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Nuevos modelos
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Viejos modelos |




Con la tecnologia, la gestion
archivistica abarca toda la vida del
documento




La Administracion “pierde los papeles”

« Antes del ENI muchas aplicaciones de tramitacion document
PLYCA, Factura electronica

» Gestores documentales que cumpliendo con el ENI no incluyen
archivado ENI final

 ;Qué hacemos con las bases de datos, correos electronicos,
portafirmas?

« Multiples repositorios, discos duros, pc etc. Lo que Gerardo Bustos
llama “trasterillos”

 Principal obstaculo no es el tecnologico sino el cultural

« Expedientes “zombies” aquellos expedientes que no cumplien
con el ENI no recuperaremos nunca
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RUN!

© Can Stock Photo - cHp 14506800

Trasterillos
electronicos

Repositorios

Expedientes antes del
incontrolados

ENI

Tramitadores que no
archivan

Documentos destruidos
por falta de espacio

Formateo de relevos



Un mar de requisitos con mucha coordinacio

REQUIERE

« Un tratamiento horizontal de todos los actores implicados

« Elaboracion de PGD

» Conocer todos los procesos ligados a cada serie documental

« Elaborar un Cuadro de Clasificacion Funcional

« Ordenacion de herramientas preexistentes en gestion
documental y reintegracion con las nuevas: Adaptacion al
ENI de todas las aplicaciones gestoras

« Formacion del personal

« A largo plazo Calendario de conservacion cuando en muchas
Diputaciones aun no hay Comision de Valoracion

« Plan de Preservacion Digital

« Técnicas de borrado seguro, copiado auténtico etc.

Falta de personal, falta de
cultura tecnolégica




 La custodia ya no va a estar ligada a la proximidad fisi
sino a la regulacion y ordenacion técnica del acceso al
almacenamiento digital.

 Falta la fase de diseno del documento: metadatos de
acceso, de preservacion que deben estar predefinidos. N
se pueden dejar para el FINAL
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Un inmenso océano de NORMAS

Normas Normas Guias
Técnicas estatales técnicas

Normas
ISO

Aplicaciones,
pasarelas o
servicios

Requisitos
funcionales




Normas
Técnicas

Catalogo de estandares
Documento electronico
Digitalizacion de documentos
Expediente electronico
Politica de firma electronica y de certificados de la Administracion
Protocolos de intermediacion de datos
Relacion de modelos de datos
Politica de gestion de documentos electronicos
Requisitos de conexion a la Red de comunicaciones de las Administraciones
Publicas espanolas
Procedimientos de copiado auténtico y conversion entre documentos
electrdnicos, asi como desde papel u otros medios fisicos a formatos electronicos
Modelo de Datos para el intercambio de asientos entre las Entidades Registrales ‘
Reutilizacion de recursos de informacion 4
Reutilizacion y transferencia de tecnologia
Declaracion de conformidad con el Esquema Nacional de Interoperabilidad
URL s de esquemas XML



Ley 39/2015
Ley 40/2015

Normas

RD 1708/2011
RD 4/2010 ENI

Gestion

estatales

Proteccion 151
documental de datos de 'ﬁ% 15?23192%0?’

caracter

personal ________.—-—-—

Ley 37/2007 Reutilizacion

Ley 18/2015 que dela

modifica la 39/2007 informacion " RD 3/2010 ENS
RD 1495/2011

Morma técnica de
Interoperabilidad

'--_-—‘-—_-

Ley 19/2013

Interope
rabilidad

RD 4/2010
| Normas técnicas de
RD 1494/2007 interoperabilidad




Aplicaciones,

plataformas,
servicios

mh archive

- . .gOb.
punto de acceso general CARPETA CIUDADANA .l" ik

@podera

Sistema de Informacion Administrativa E—*—] SIA.

@firma hab“"@

PLATAFORMA DE INTERMEDIACION

« Identificacion, autenticacion y
sistemas de firma electronica
avanzada

 Plataforma de validacion y firma
electronica @firma.

+ Sistema Cl@ve

Comunicaciones entre Administraciones

Publicas por medios electronicos:

* Intermediacion de datos entre
Administraciones Publicas.

« SIR. Sistemade Interconexion de
Registros. ORVE.

+ Red SARA

» Plataformade intermediacion de datos
(PID)

» Punto de Acceso General (PAG)

OEISER ORY%E SR

acceda
sede electrénica

VIINSID=

datos

Notificacion por medios electronicos:
« Direccion Electronica Habilitada
» Notific@

Representacion:
« Apoder@. Registro Electronico de
Apoderamientos (REA)

Gestion de documentos, expedientes y
archivo electronico:

« INSIDE

« ARCHIVE

Catélogo unificado de procedimientos y
servicios:

 Sistemade Informacion Administrati

(SIA)
- DIR3



» 8601:2004 Fechas

« 9000-04:2005 Sistemas de gestion de la calidad.

« 13008:2013 Migracion y conversion de documentos
electronicos.

« 13028:2011 Digitalizacion.

* 14641-1:2015 Archivo electronico.

» 14721:12015 Modelo OAIS.

« 15489 :2016 Gestion de documentos..

» 16175:2012 Principios y requisitos funcionales para
documentos en entornos de oficina electronica.

« 18128:2014 Riesgo en procesos Yy sistemas de gestion
documental.

« 18492:2008 Conservacion

« 23081:2008. Metadatos

« 26122:2008 Procesos de trabajo para la gestion de
documentos.

« 27001 de Sistemas de gestion de la seguridad de la
informacion.

« 30301:2011 Sistemas de gestion para los documentos




Requisitos
funcionales
y técnicos

Sistema de gestion documental.
Cuadro de Clasificacion.
Catalogo de Procedimientos.
Catalogo de tipologias documentales.

Esquema de metadatos.

Catalogo de formatos de documento electronico.
Tablas de Valoracion Documental.

Politica de seguridad del documento y expediente electronico.
Politica de digitalizacion segura y copia auténtica.

Politica de preservacion de documentos y expedientes
electronicos.

Politica de uso del certificado digital y la firma electronica.




Normas vy
modelos
Comunidad
archivistica

Normas Internacionales de Descripcion del
ICA ISAD(G), ISAAR (CPF), ISDIAH, ISDF
Guidelines on best practices for using

electronic information. DLM-FORUM
Electronic Records.
Modelo conceptual de descripcion
archivistica RIC-CM elaborado por el EGAD

Normas NEDA
Normas puntos de acceso normalizados
Tesauros etc.



MATERIA
BASES DE LA GESTION

OBLIGACIONES

Cuadro de clasificaciéon funcional

RECURSOS
INSIDE

DOCUMENTAL e Series documentales ARCHIVE
¢ Metadatos minimos ODILO
GESTIONA
POLITICA DE GESTION e Identificacion Gnica e inequivoca del documento NTI
DOCUMENTAL e Asociacion de metadatos al doc y al expediente electrénico PGD
e Clasificacion funcional
e Medidas y periodo de conservacion segun el ENS, LOPD
e Coordinacion horizontal de la gestién de documentos y unidades
¢ Regulacion de la transferencia, eliminaciéon, conservacion y recuperacion
e Formacion del personal implicado
PROTECCION DE DATOS e Documento de seguridad, tablas de acceso AL, LOPD
ADECUACION AL ENS e Adaptacion de los sistemas PILAR
e Establecer auditorias CLARA
e Tabla de evaluacién de riesgos INES
ADECUACION AL ENI ¢ Interoperabilidad organizativa, semantica y técnica DIR3
SICRES
e-EMGDE
Red SARA
FIRMA ELECTRONICA Y e Definiciéon del sistema de firmas @FIRMA
CERTIFICADOS e Supuestos de firma cualificada CL@VE
¢ Disefio de procedimientos de creacion PORT@FIRMAS
e Seleccién de estandares de firma STORK
e Politica de resellado de tiempo
¢ Firma de actuaciones administrativas automatizadas

TRANSPARENCIA'Y
BUEN GOBIERNO

Transparencia activa (web de transparencia)
Transparencia pasiva (derecho de acceso a la informacién.

PORTAL DE
TRANSPARENCIA
CLOUD

CONSERVACION

Plan de Preservacion Digital




Cambio de paradigma del siglo XXI

- La gestion electronica de documentos: se gestionan los originales en
papel con un programa informatico.

- La gestion de documentos electrénicos: las tecnologias gestionan
electrénicamente en todos sus aspectos un documento que sélo es
electronico.




LEY 39/2015
El archivo electrénico Unico para cada administracion publica

el archivo electronico no tiene que estar ubicado fisicamente en
centro de la organizacion

» puede estar en cualquier parte

» la responsabilidad, el acceso y la custodia deben estar claramente
definidos en cada caso




La ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativ
Comun de las administraciones publicas, y la ley 40/2015, de 1 d
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico introducen por
primera vez en el ordenamiento juridico espanol y en las teorias
archivisticas el concepto de archivo electronico unico.



Ley 39/2015

La creacion de este archivo electronico unico resultard compatible con los
diversos sistemas y redes de archivos y respetara el reparto de
responsabilidades sobre la custodia o traspaso correspondiente.

Asimismo, el archivo electronico unico resultara compatible con la
continuidad del Archivo Historico Nacional de acuerdo con lo previsto en la
Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol y su
normativa de desarrollo.”

Se puede extrapolar a las Diputaciones u otras Administraciones. Las
diferentes unidades pueden utilizar todas un archivo electronico unico y
seran responsables de los documentos generados por ellos durante el
tiempo de su custodia. Las diferentes unidades transferiran la
responsabilidad de la gestion y la custodia segun indiquen los
calendarios de conservacion a los Archivos Provinciales.



RD 4/2010, Esquema Nacional de Interoperabilidad

Art. 21

Establece las condiciones para la recuperacion y conservacion de
documentos desde una perspectiva archivistica (clasificacion,
valoracion, eliminacion etc)

J) “Transferencia, en su caso, de los expedientes entre los
diferentes repositorios electronicos a efectos de conservacion,
de acuerdo con lo establecido en la legislacion en materia de
Archivos, de manera que se pueda asegurar su conservacion, y
recuperacion a medio y largo plazo”



Cargar datos normalizados en el gestor
documental
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Portal con tramitacion telematica
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Archive proporciona las herramientas necesarias

para:

 la creacion por parte de un super-administrador de
un sistema de administracion y gestion de Centros
de Archivo multidepartamental,

 la integracion en Archive de las correspondientes
aplicaciones y la gestion de los documentos vy
expedientes electronicos remitidos por las mismas.




;Qué es Archive? nh CIFChI\/e

- Es una aplicacion web de archivo definitivo de documentos
y expedientes electronicos.

- Cumple con lo dispuesto al respecto en el RD 4/2010, de 8
de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracion
electronica.

- Sistema desarrollado por el MINHAP para cualquier
Administracion Publica.

- A travées del Centro de Transferencia de Tecnologia
- Eficacia, ahorro de costes e interoperabilidad



https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_SolucionesCTT/pae_CTT_-__Que_es_.html
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_SolucionesCTT/pae_CTT_-__Que_es_.html
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_SolucionesCTT/pae_CTT_-__Que_es_.html
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https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_SolucionesCTT/pae_CTT_-__Que_es_.html
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_SolucionesCTT/pae_CTT_-__Que_es_.html
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_SolucionesCTT/pae_CTT_-__Que_es_.html
https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_SolucionesCTT/pae_CTT_-__Que_es_.html

Se ha publicado una version distribuible de la aplicacion
ARCHIVE. Esta version incluye el coédigo fuente con licencia
EUPL asi como los binarios, librerias y la documentacion
necesaria para su instalacion.

Esta distribucion se basa en la version de ARCHIVE con las
funcionalidades que actualmente estan disponibles en el
servicio en la nube ofrecido por la DTIC. Dicho servicio ira
evolucionando y de forma periodica se iran publicando nuevas
versiones del paguete distribuible.




Para su diseno se ha tomado en consideracion ademas los
preceptos de la Archivistica “tradicional”, habiéndose
mantenido conceptos como la clasificacion por series

documentales (cuadro de clasificacion), el principio de
procedencia (Centro de Archivo), etc.




Modelo OAIS

Un Archivo OAIS es un archivo dedicado a conservar informacion para que pueda
acceder a ella y usar.

La informacion se archiva y difunde de acuerdo con un modelo logico basado en
estructuras de tipo contenedor que albergan tanto el contenido documental como
la informacion adicional necesaria para su gestion en el archivo

ISO Reference Model of an Open Archival Information System (OAIS)

Modelo de Referencia para un Sistema Abierto de Archivo de Informacion. I1SO 14721:
2012

Ademas de una norma ISO, se trata de una organizacion de personas y sistemas que
tienen la responsabilidad de preservar la informacion y ponerla a disposicion




Etapas de los Sistemas

Sistemas de Gestion de Documentos Electronicos (SGDE) Los documentos
todavia no han alcanzado su estado definitivo, son objetos dinamicos de
informacion, creados mediante diversas aplicaciones, admiten versiones y
cambios y esta previsto que su informacidon sea compartida.

Sistemas de Gestion de Documentos Electrdnicos de Archivo (SGDEA). Los
documentos han alcanzado ya su forma definitiva, se han integrado en sus
respectivos expedientes o agregaciones documentales, han sido provistos de
mecanismos que aseguran su autenticidad e integridad, de manera que son
inalterables, salvo, en un caso, para afiadirles metadatos de gestidony
conservacion o para corregir errores, y se gestionan mediante



Unidad de
Correspondencia




® Modelo Organizativo: Como afecta a la diferencia entre SGDE y SGDEA

PROPIEDAD SGDE- ISO 15489 SGDEA- ISO 18402

MadHicAslon da Permitido Impedido

Documentos

Borrado de documentos Permitida Impedido

Normas de conservacion Opcionales Obligatorias

Estructura qe clasificaciény Opcionales Obligatorias

almacenamiento

Mantenimiento del contexto Opcional Obligatorio

Orientacién Documentos en Documentos de
tramite archivo




Es necesaria una Norma Técnica de Interoperabilidad que
regule los ingresos entre repositorios como el SGDE y el
SGDEA para regular la transferencia de responsabilidad de
la gestion y la custodia en el ARCHIVO ELECTRONICO
UNICO o SGDEA para tener unas garantias en cuanto a
trazabilidad, transferencia seriada, tratamiento
archivistico de los documentos (integracion de normas de
descripcion archivistica), garantias de seguridad etc.




Entidades funcionales de OAIS
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Funcionalidades Principales

Administracion de archivo

« Alta de centros de archivo

« Alta de usuarios y asignacion de perfiles
Gestion de archivo

e Altay descripcion de series documentales mediante la
asignacion de metadatos

e Creacion y mantenimiento del cuadro de clasificacion




Funcionalidades Principales

Gestion de expedientes
e Validacion, preingreso e ingreso de expedientes
e Gestion de actas de ingreso, transferencia y eliminacion de expedientes

e Visualizacion y de expedientes y documentos

e Busqueda de expedientes y documentos a través de los metadatos y del cuadro de clasificacion
e Importacion y exportacion de paquetes de informacion (SIPs, DIPs)

e Aplicacion de calendarios de conservacion: eliminacion y transferencia de documentos, mediante la
generacion de alertas

e Seleccidn y gestion de muestras para su conservacion permanente
e Generacion de copias auténticas en papel y con cambio de formato

e Conservacion de firmas longevas, resellado del indice de los expedientes para la conservacion de
integridad a largo plazo




;Como se trabaja con Archive?

« Dar de alta un centro de archivo

« Dar de alta los usuarios que utilizaran la aplicacion: rol lector, rol
gestor, rol administrador.

« Configurar los metadatos obligatorios y opcionales de la Politica del
Organismo.

v’ Los metadatos siguen esquema de metadatos eEMGDE

« Crear el Cuadro de Clasificacion del Centro de Archivo

« Personalizar cada Serie Documental: dando los valores para los
metadatos, que automaticamente heredaran los expedientes
ingresados en cada serie y definiendo la Politica de Conservacion
pertinente

* Ingresar expedientes, o rechazarlos, en su caso, desde el estado de
PRE-INGESTA.




;Qué puedo hacer?

Labores técnicas
v Ingresando Manualmente Expedientes a ser archivados
v Ingresando Expedientes de manera automatica desde las aplicaciones

Labores Administrativas
v Solicitar un centro de archivo en pruebas
v Direccion Web
v Usuarios administradores
v' En su caso, aplicaciones que desees integrar mediante procesos

automaticos

e Acceder a tu centro de archivo

« Esta bien, deseo usarlo en produccién

v Se esta en la fase de elaboracion de un convenio tipo que permita a
cualquier administracion hacer uso del mismo en modo servicio, para lo
cual se estan estudiando las clausulas administrativas y economicas
correspondientes

v Se puede, no obstante, descargar el codigo fuente si deseas instalarlo en
tus dependencias




mharchive - Centros de archivo

ARCHIVO ELECTRONICO

GESTION DE EXPEDIENTES GESTION DE DIP GESTION DE ARCHIVO ADMINISTRACION BUSCADOR

Administracion de Archivo

LG EEL T Usuarios  Aplicaciones

diputa ]

Unidad
Identificador ﬂmbl’l \ e Entidad Acciones

ES.DIPCC.CENTRA ARCHIVO DIPUTACION DE CACERES L02000010 L02000010 &S0

ES.DIPCORDOBA L0O2000014 LAOO05215 =0
ES _DIPROV_HUESCA ARCHIVO DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA L02000022 LA0O00974 &S0
ES DIPSEVILLA Archivo Electrénico de la Diputacidn de Sevilla L0O2000041 LA0002702 & S0
ES DIPUTACION.CUENCA DIPUTACIOA; N PROVINCIAL DE CUENCA L02000016 L02000016 s 0
Mostrando registros del 6 al 10 de un total de 16 registros (filtrado de un total de 144 registros) £ Anterior 12 3 4 Siguiente »



GESTION DE EXPEDIENTES

£ Volver

GESTION DE DIP

GESTION DE ARCHIVO

ARCHIVO DIPUTACION DE CACERES

Unidades

Clasificacion

ADMINISTRACION

BUSCADOR

Datos

|dentificador

Nombre

Ciclo vital

Unidad responsable del archivo

Organismo

Localizacién
Direccion
Teléfono

Email

URL

Contacto
MNombre del responsable

Cargo

ES.DIPCC.CENTRAL
ARCHIVO DIPUTACION DE CACERES

Archiva Central
Archivo Intermedio
Archivo Histdrico

L02000010 - Diputacién Provincial de Céceres

L02000010 - Diputacidn Provincial de Caceres

PLAZA DE SANTA MARIA S/N
927255500

eadmon@dip-caceres.es

http:/www.dip-caceres es

Juan Carlos Manzano Perez

Jefe del area TIC




GESTION DE EXPEDIENTES GESTION DE DIP GESTION DE ARCHIVO ADMINISTRACION BUSCADOR

ver

ARCHIVO DIPUTACION DE CACERES

Datos de archivo Clasificacion

| st ||

Codigo Unidad Fecha de Alta Acciones

LADDD2669 Archivos y Bibliotecas 08/03/2016

LADDD2630 Personal y RRHH 05/10/2016 [}
L02000010 Diputacidn Provincial de Caceres 16/08/2017 ]
LA0002659 Recursos Humanos 16/08/2017 (]
LADD02660 Intervencian 16/08/2017 []
LAD002691 Arquitectura 16/08/2017 [ ]
LADODZ2694 Asuntos Generales 16/08/2017 []
LADO02695 Boletin Oficial de la Provincia 16/08/2017 (]
LADOD2760 Compras y Suministros 16/08/2017 []
LADDD2763 Deportes 16/08/2017 (]
LADD02765 Formacidn 16/08/2017 o
LAO002766 Gestion Medioambiental 16/08/2017 (]

LADDO2767T Gestion Presupuestaria 16/08/2017




mharchive - Administracion

ARCHIVO ELECTRONICO

Archive Castellano v Administrador Admini... / ArchivoOrigen / Administrador *  Salir
*‘E DE ESPARA m ﬁmmmm Archivo electronico
=L F ACHIISTRACICHES PUBLICAS
Gestidn de Expedientes Gestidn de Archivo Administracidn Ayuda

Administracién de Archivo

Administracién de archivo

Cenfros de archivo  Usuarios Falel[[e=Telslgi=t5

+ Mueva aplicacidn

ID Aplicacion Descripcion & Estado & Acciones

Archive Desc Archive Activo &1

Actas Actas Activo &1




- N [=] L= (=)
1. GOBERMNOY DIRECCICN
i Funcidn ejecutiva ! directiva
i Asistencia 2 la toma de decisiones
| Funcidn informativa
| Control de Iz accidn de Gobierno
| Protocolo v representacion corporativa
i Relaciones nstitucionales
s AOMIMISTRACION DE FECURSDS
| Gestign de la documentacion v la informacian
| Gesztidn de documentos y archivo
| Gesztidn de recursos biblogrsficos
| Gestidn de edicidn de publcaciones (incluido el BOP]  INANEOP
| Gestion de la ransparencia y publicidad activa INFOTRAMNS
N Gestion de datos de cardcter personal ARCO
N Gestian de acceso alainformacion INFOTRAMNS
| Comunicacion y gestidn de lamformacidn institucional
| Gestion de las tecnologi as de la comunicacidn ulo informacion
| Asistenciay defensa juridica
| Gestidén de los recursos humanos Organizacién del personal
1 Seleccidn u provision de personal
N Retribuciones y prevision social
| Formacitn del personal PLANFOR
i Felaciones lsborales
b Prevencitn de riesgos laborales v sequridad
i Centrel de personal
i Prowizién de incentwos v svudas al personal
il Gestidn del parimonio
i Administracién de bienes
i Defensa y proteccidn del patimonio
1 Gestion de uso de bienes
| Comratacién PLYCA
| Gestién de los recursos econdmicos
Gestién presupuestaia y financiers
Control y liscalizacion
Geztidn wrecaudacidn de mibutos provinciales
Gestidn de la calidad
3 PRESTACION DE SERVICIOS
Turela v control de municipios
Azesoramiento y asistencis alas entidades locales
Azezoramiento y asistencia econdmica INCOMYI
Asesoramiento y asistencia paidica INCOMNWI
Azesoramiento y asistencia técnica INCOMW

] ol e e i ) o il et e il il e

Asistencia socialy beneficencia
Salud y sanidad

Wias, infraestucturas v edificaciones
Promocion econdmica y fomenta de empleo

Comunicaciones v tecnologias de lainformacidn
Ed o

Culnea

Depotes

Seguiidad ciwdadana v proteccion civil

Gestidn yrecaudacion de tributas, tasas v precios pdblicas
Desarollo sostenible y medio ambiente

Agricultura, ganaderi a, pescay montes
Industria y artesania
Comercioy turismo

Fomento de empleo

Oluintas v Milicias
Prevencidn v extincidn de ncendios




GESTION DE EXPEDIENTES GESTION DE DIP GESTION DE ARCHIVO ADMINISTRACION BUSCADOR

Datos de Aplicacion

*ID Aplicacién [ |

onci | )

[ )

“Centro de Archivo | ARCHIVO DIPUTAI ~ |

"Listado e unidades de DRG] ||+

Datos de Notificacion
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Paquetes de informacion en OAIS

Las estructuras de informacion conceptual necesarias para cumplir las funciones
OAIS.

«Un paquete de informacion es un contenedor.

«Hay varios tipos de paquetes de informacion que se utilizan en el proceso de
archivo.



Paquetes de informacion en OAIS

La norma define el IP como un contenedor conceptual
con dos tipos de informacion:

* Lainformacidon de contenido (Cl) es el objeto mismo
gue se desea mantener en el tiempo.

debe brindar datos suficientes sobre la procedencia, el
contexto, la referencia, la integridad y los derechos de
acceso (metadatos PREMIS etc.)

« Lainformacion descriptiva de preservacion (PDI), \




Estructura del Paquete de Informacion
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Paquetes de informacion en OAIS

x SIP(SubmissioninformationPackage. Tb PIT): Paquete de
Informacion de Transferencias

« AIP(ArchivallnformationPackage. Tb PlA):Paquete de Informacion
de Archivo

~ DIP(DisseminationinformationPackage. Tb PIC): Paquete de
Informacion de Consulta




« Contenido: Modelo OAIS a implementar.
Paquetes SIP/AIP/DIP.
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Para poder importar expedientes del gestor documental en Archive
seguir tres pasos:

- Crear una serie documental en Archive, en la cual podremos incluir el
expediente.

- Crear un expediente en Inside / G-Inside u otro programa
- Generar el SIP en el gestor documental poder importarlo en Archive.




Generacién de SIPs SIP

ae
ciees

+ metadatos adicionales

Paso 1

 G-Inside: generar un expediente en formato ENI

Paso 2

 Generador de SIP: generar un paquete SIP a partir el
Expediente ENI del paso 1
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Los campos con asterico (%) son obligatorios

*N° Expediente solicitud

*Descripcion
Méx 256 caracteres

*Autor

o

*Fecha creacidn
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Los Paquetes de informacion tienen asignados, a su vez, metadatos relati
al propio paquete de informacion.

Los Paquetes de Informacidén tienen una cardinalidad para su conformacion

relacion entre ellos:

e Un SIP puede transformarse en un unico AIP o en muchos (1:1,1:n)

e Muchos SIPs se pueden transformar en muchos AIPs o en un unico
AIP(n:n,n:1).

e Lo mismo ocurre entre los AIP y los DIP.
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Existe un riesgo real de segmentacion del fondo documental. El éxito en la
implantacion de ARCHIVE radicara en la habilidad para encontrar las sinergias
que permitan:

Alinear los procedimientos, normas, instrumentos y soluciones desarrolladas por
los archiveros para la gestion documental en su sentido mas tradicional (clasificacion
organico funcional, esquemas de metadatos, cuadros de acceso, calendario de vigencia,
etc.) con las nuevas posibilidades que ofrece la tecnologia (inmediatez y recurrencia
en la consulta, implementacion de directivas de seguridad, explotacion de datos,
extraccion automatica de metadatos, etc.) y

Adoptar las estrategias mas oportunas para la transferencia de documentos, datos
y metadatos tanto con los sistemas de informacion a extinguir con la implantacion de
ARCHIVE (mapeo y migracion de datos, transferencia de series documentales,
digitalizacion de documentos en formato original papel, etc.) como con aquellas otras
herramientas con los que deba convivir e interaccionar (sistemas de tramitacion
electronica, INSIDE, entre otros).


https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Leyes-39-y-40-2015/herramientas.html

CONCLUSIONES

1.Archive tiene que permitir la interconexion de diferentes OAIS
2.Archive debe interoperar correctamente con INSIDE u otros gestores documentales

3.Archive tiene que configurar parte de sus procesos documentales entorno a los
Paquetes de Informacion (SIPs,AlPs,DIPs),no solo sobre la base de e-documentos y
expedientes.

4.Archive debe contemplar en un futuro la preservacion a largo plazo de bases de datos.

5.Archive debe implementar el esquema de metadatos institucional(e-EMGDE),que
multientidad.

6.A su vez, el e-EMGDE debe incorporar categorizaciones nuevas y los metadatos
asociados a los mismos en relacion con los paquetes de informacion mencionados. Es
decir, debe contemplar la transferencia de series documentales u otras agrupaciones
documentales.

7.Archive debe incluir mecanismos de conservacion a largo plazo(migracion, emulacion
etc.) asi como mecanismos de firma longeva.

8.Archive tiene que ser escalable
9.EL codigo SIA no puede ser el identificador univoco en Archive
10.Es necesaria una Norma Técnica de Interoperabilidad de Transferencia.




Ampliacion de plazo entrada en vigor previsiones ley 39/2015

Se amplia en dos afos el
201920172020 plazo de entrada en vigor de
las previsiones relativas a:

— Registro Electrénico de
Apoderamientos (REA)

— Registro Electronico

— Registro de Empleados
Publicos Habilitados

—s Punto de Acceso General
electrénico de la Adminis-
tracion

— Archivo Unico electrénico

adrhinistracion.gob.es
punto de acceso general

Un pasito pa’ lante’
Un pasito pa’ tras’




