


Funcion executiva/directiva

Esta funcion engloba as actvidades de
direccion e execucion proplas da accion
ooltica do Gobemo, exercida desde & por
cada un dos Organos de  gobemo
(Presidencia, Pleno e Xunta de Golbermo).
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Puente, Rogelio. Retrato de D. Enrique Marfany Oanes. DA CORUNA
1990. Pazo da Deputacion Provincial da Corufia.




Asistencla a toma de decisions

T — e | —sta funcion engloba as actividades de
| ; - 000 & asesoramento aos Organos de

Gobemo (Presidencia, Pleno e Xunta

de Gobemo) Nno desenvolvemento do

seu lapor politico, no cumprimento das

sUas tarefas, e nas suas relacions

coas Institucions e a organizacion
administrativa.
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Lago Rivera, A. Interior. 1940. Pazo da Deputacién Provincial da Corufia DA CORUNA



Protocolo e representacion corporativa

csta funcion engloba as  actvidades
orotocolarias e as  vinculadas  coa
concesion de distincions honorificas e
oremios.
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Llorens, Francisco. Retrato de D. Aureliano Linares Rivas. 1910.
Pazo da Deputacién Provincial da Coruiia.



Funcidon normativa

Esta funcion engloba as
actividades de planificacion e
desenvolvemento das
disposicions elaboradas no
exercicio da sua potestade
normativa polas deputacions.
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Ubeda, Rafael. Armonias cerradas. 1983. Pazo da Deputacion Provincial da Corufia.



Relacions institucionais

Juan Luis. Peregrino. 1942. Museo de Bellas Artes da Corufia
(Depdsito da Deputacion).

—sta funcion engloba as actividades
gue levan a cabo na Deputacion co
fin de desenvoler as relacions de
cooperacion, de colaboracion e de

coordinacion coN outras
administracions  publicas coma  as
comunidades autonomas, 0S8

concellos, as universidades, etc.
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Xestion da informacion e da documentacion

Esta funcion engloba as  supfuncions
relatvas g xestion de activos e recursos
de informacion ou datos con valor para o
desenvolvemento  das  funcions  da
Administracion, con  independencia da
sUa tipoloxia e finalidade.
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Cabo Villaverde, F.J. Lector. 1987. DA CORUNA

Pazo da Deputacién Provincial da Coruiia.




Subfuncions

»Rexistro, Engloba as actividades de control dos documentos gue se reciben
na Deputacion, asi como da salda de calguera documento oficial. Reune os
documentos relacionados coas funcions de Hexistro Xeral, Rexistros auxiliares,
Comunicacion da Institucion con Organos INtermos € externos a corporacion e,
ent,txeraj, con todos agueles aspectos relatvos a actividade administrativa da
nstitucion,

»Xestion de documentos e arquivos. Engloba as actvidades destinacas ao

control eficaz e sistematico da creacion, a recepcion, O mantemento, © Uso e a
disposicion de documentos, INCIUIdos 0s Procesos para INCorporar & manter, en
forma de documentos, a nformacion e evidencia das actividades e operacions
da organizacion’; © seu tratamento Nos distintos argquivos que forman parte do
sistema de arguivos e a prestacion de sernvizos arguivisticos

»Xestion dos recursos bibliograficos. Engloba as actvidades levadas a cabo
Bo\a Deputacion para a formacion e desenvolvemento das suas coleccions

pliograticas, o tratamento administrativo e técnico das mesmas, € a prestacion
de servizos bibliotecarios.
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»Xestion e edicion de publicacions. Engloba as actvidades desenvolvidas pola
Deputacion no exercicio da sua funcion editora, abarcando as relativas a producion,
Xestion, comercializacion, distrioucion e promocion das publicacions oficias gue
Ntegran 0s seus catalogos editorials e, en especial, a edicion e xestion do Boletin
Oficial da Provincia.

»Xestion da transparencia e publicidade activa. Engloba as actividades relacionadas
coa publicacion de forma periddica e actualzada daguela informacion  cuxo
cohecemento sexa relevante para garantr a transparencla da sla actividade
relacionada co funcionamento e control da actuacion publica: asi como a posta ao
dispor de documentos, conxuntos de datos ou outros recursos de informacion gue
opren en poder da Deputacion, para O seu Uso por persoas fisicas ou xuridicas,
con fins comercials ou NoN comerclais, sempre gue devandito uso non constitua
JUnha actividade administrativa publica, a traves dos catalogos de informacion.
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»Xestion de datos de caracter persoal. Engloba as actvidades de creacion,
modificacion e supresion dos ficheiros de datos de caracter persoal; 0s tramites
de noftificacion e, N0 seu caso, a solicitude de autorizacion ante a Axencia
—spanola de Proteccion de Datos ( AEPD), & 0s procesos necesarnos para
satisfacer 0s dereltos de acceso, rectificacion, cancelacion & oposicion as
0ersoas alectadas.

»Xestion do acceso 4 informacion. Engloba aguelas actividades levadas a cabo
oola Deputacion para satisfacer as solcitudes de informacion gue poden realizar
0S cidadans por caguera das vias disponibles (servizos de  Informacion
administrativa, exercicio do derelto de acceso a Informacion publica ou outros
reximes especiiicos de acceso a informacion).

»Comunicacion e Xestion da  informacidon  institucional.  Engloba  aguelas
actividades destinadas a dar a conecer 0s senvizos gue presta a Administracion,
a traves de campanas institucionais ou mediante os sitios web Institucionais e
oerfis en medios socials.
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Xestion das tecnoloxias da comunicacion e a
iInformacion

csta funcion  esta relacionada coas
actvidades  de  planficacion,  de
mplementacion, de mantemento e de
control de aplicacions informaticas, coa
xestion do eguipamento Informatico, e
coa xestion de usuarios e segurdade
das redes e sistemas de Informacion
da Deputacion.
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Labra, José Maria de. Estructura formay fuerza Il. 1960.
Pazo da Deputacién Provincial da Coruiia. DA CORUNA



Asistencia e defensa xuridica

e B Esta funcion engloba as actividades de
— asesoramento xuridico a Deputacion, de
representacion e defensa Nos  Procesos
xudiclals Nnos gue € parte, e de revision dos
actos administrativos (tanto de oficio como
OS recursos administrativos  recursos  de
alzada, rECUrsos potestativos de
reposICION,  recursos  extraordinarios  de
revision).
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Perez Palma, Candido. Enfado. 1988. Deputacién
Pazo da Deputacion Provincial da Corufia. DA CORUNA



Xestion de recursos humanos

=sta funcion consiste en planificar, organizar,
desenvolver e controlar todo o concernente
a0s empregados pudlicos, © que Inclue
AaspEeCctos tales como 0 acceso ao emprego
oublico e a perda da relacion de senvizo, a
carrelra profesional, os dereitos e deberes dos
empregados puUblicos, o rexime disciplinario, o
de Incompatiblidades, as relacions laporais ou
a formacion, entre otros.
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Laxeiro. Rezando. 1940. Museo de Bellas Artes da Corufia Deputacion
(Depdsito da Deputacion). DA CORUNA




Subfuncions

»Organizacion do persoal. Actividades relativas & organizacion xeral, planificacion
e control do persoal de persoal, clasiicacion, modificacion e supresion de
0Ostos, etc.

»>Seleccion e provision do persoal. Actividades encaminadas & seleccion e
dotacion de postos de trabalo, tales como OpaosicIoNs, CoNCUrsos, adscricions
OuU contratacions laborais

»>Retribucions e prevision social. Actividades encaminadas a elaporacion &
aprobacion das nominas dos trabaladores da  Deputacion, Incluindo  os
expedientes  Indviduals de aprobacion de ateracions a mesma, como
complementos, grao persoal, € outros.

»Fomnacion do persoal. Engloba a planificacion, organizacion e xestion das
actividades formativas e de perfeccionamento de conecementos & capacidades
orofesionals dirixidas aos empregados publicos, tanto de caracter departamental
CcOMO de caracter interdepartamental .
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»Relacions laborais. Englolba dereitos individuals exercidos colectivamente, como as
actividades relativas as relacions laporais no ambito da Administracion publica e as
relacionadas co derelto a liberdade sindical € o deretto a negociacion colectiva dos
empregados publicos, tanto do persoal funcionario como do persoal laboral, a
cleccion de representantes sindicals, a representacion sindical dos empregados
ouUblicos nas mesas de negociacion, etc.

»Prevencion de riscos laborais e seguridade. Engloba a organizacion e xestion de
todas aguelas actuacions gue tenen por ooxecto a aplicacion de medidas e o
desenvolvemento das actividades necesarias para a prevencion de riscos dervados
do trabalo e daguelas relacionadas co dereito dos empregados publicos a
oroteccion eficaz en materia de seguridade e saude no trapalo.

»Control do persoal. Engloba as actvidades referidas aos dereitos dervados do
dereto a xornada de trabalo, permisos e licenzas e calguera Incidencia relacionada
CcO control de presenza dos empregados publicos. Asi mesmo, Inclue a tramitacion
dos reximes disciplinarios e de incompatiblidades.

»>Provision de incentivos e débedas ao persoal. &l referencia a xestion de axudas
cconomicas a persoal da deputacion, acoroadas no Facto de Funcionarios e no
Convenio Colectivo &
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Xestion do patrimonio

csta funcion engloba  distintas
subfuncions  relacionadas coa  xestion
de bens e derettos da Deputacion
([administracion,  proteccion,  xestion).
Devanditos bens poédense clasiiicar en:

-Bens e dereitos de dominio puplico ou
demaniales: inmobles  de ttularidade
oublica  destinados/afectados o USO
xeral Ou ao senvizo puUblico.

-Bens e deraitos de dominio privado ou
oatrimonial: bens de titulardade das
administracions  pudblicas, pero  sen

s Bl oo demanial B
Correa Corredoira, Javier. Castelo. 1990. Pazo da Deputacion Provincial da Corufia /\PQU |\/O
Deputacion

DA CORUNA



Contratacion
& "I,

bea

Criado, Felipe. El patio. 1974. Pazo de Marifian.

—sta funcion esta encaminada a xestion dos
contratos por parte da Administracion para
a provision de bens e senvizos necesarios
oara O desenvolvemento da sda actividade.

Dita xestion engloba todo o ciclo de vida
dos contratos, desde as actuacions
oreparatoras dos mesmos  ata a  sua
extincion por cumprnmento ou resolucion,
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Subfuncions

»Administracion de pbens. tngloba as actvidades que suponen modificacions. ou
campios no Inventario dos bens da Deputacion, na situacion xuridica dos devanditos
0ens, ou na sua titularcade e propiedade

»Defensa e proteccion do patrimonio. Engloba as actividades relativas & adopcion
das medidas necesarias para previr calguera tipo de prexuizo no patrimonio da
Deputacion ou para xestionar 0s danos gue se ocasionen sobre eles ou como
consecuencia aeles. Inclde lle patimonio moble e o Inmoble & todas as suas
categorias especificas, como o patrnmonio documental, artistico, etc.

»Xestion e uso de bens. Actividades encaminadas ao uso e explotacion & xestion
dos bens propios, a concesion de permisos para O Seu Uso & a autorizacion a
terceiros de actuacions gue puidesen afectar a sua integridade. Tameén se Inclie a
Xestion e explotacion de bens que pertenzan a tercelros e sexan gozados por parte
da Deputacion.
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Xestion dos recursos economicos

—sta funcion redne as seres  documentais
relacionadas coa formacion dos orzamentos, a
execucion orzamentaria, 0s diferentes tipos de
contas & 0s lioros principals de contablicade,
asli coma a custoda & manexo de fondos
ouolicos.
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Maside, Carlos. Tenda. 1932. Pazo da Deputacion Provincial da Corufia.



Subfuncions

»Xestion orzamentaria e financeira. Engloba as actividades realzadas para a
olanificacion e aprobacion do orzamento anual, asli como as encaminadas a sua
execucion, peche e liguidacion. Conecese como orzamento publico & estimacion
de ingresos e gastos dunha institucion publica para un periodo determinado.
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Xestion e recadacion de tributos provinciais

=sta funcion engloba todas as actividades
dervadas do exercicio das competencias
trioutarias propias da Institucion  (xestion,
control e execucion), INncluindo as taxas &
0S prezos puplicos, e as contrioucions
especials
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Granell, Eugenio. La morada secreta de la dama errante.
1987. Pazo da Deputacion



Xestion da calidade

—sta  funcion  abarca  as  actividades
relativas a inspeccion, control e avaliacion
da actuacion e  funcionamento  das
unidades e organos da Deputacion, asli
como dos empregados publicos, e a
analise ¢ reforma  da  estrutura  das
unidades administrativas con ooxecto de
modemizar s simplificar 0S
orocedementos administrativos, e mellorar
O rendemento das unidades e a caldade
dOS senvizos
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Seoane, Luis. Tres mulleres. 1963.
Pazo da Deputacion Provincial da Corufia.



Tutela e control de municipios

Castro Gil, Manuel. Calle tipica de Betanzos. 1940.
Pazo de Marifan.

—sta funcion recolle a inspeccion e contro
dos senizos municipals  exercida  polas
deputacions  provinclais como  superior
xerarguico dos concellos desde 1813 a
1925, en concreto a inspeccion & control
exercildo  polas  Deputacions  sobre 0
goberno  municipal,  a  administracion
municipal, 0s  senvizos municipals € o
oatrimonio e a facenda municipal,
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Asesoramento e asistencia as entidades locais

Colmeiro, Manuel. Na fonte. 1935. Pazo da Deputacion Provincial da Corufia

=sta  funcion  engloba, baxo  distintas
subfunciones, as actvidades de apolo e
asesoramento  as  entidades locais da
orovincla, pero Non con caracter finalista,
sendn como axuda ao funcionamento do
concello.

Xorde a nivel legal co Estatuto Municipal de
1924 e 0 Estatuto Provinclal de 1925, que
supuxeron o primeiro esbozo tedrico legal
do principio de autonomia local, seguindo
un camino cheo de obstaculos ata chegar
a unha completa maduraecion  coa

consolidacion do Estado democratico.
o)
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Subfuncions

»Asesoramento e asistencia econdmica. Engloba as ectivioedes relacionadas
coa asistencla economica a entidades Iocals € as persoas xurdicas ou fisicas
que poden presentarse as convocatorias de subvencions. Para IS0 as
deputacions aproban anualmente un plan provincial de cooperacion as obras e
senvizos de competencia mum@pa\ outorgan supvencions & axudas con cargo
A0S SEUS recursos propios. |

»Asesoramento e asistencia xuridica. Engloba as actividades de asesoramento
XUridico € & asuncion polos senvizos xuridicos das deputacions 0a asistencia e
defensa das entidades locais da provincia en procesos xudicials.

»Asesoramento e asistencia técnica. Engloba as actividades realizadas polas
deputacions  para proporcionar  asesoramento  tecnico, na rama gue
corresponda, as entidades locais poidan precisalo para a sda  xestion
administrativa.
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Asistencla soclal e beneficencla

Acufia, José Maria. Primeiros pasos. 1976.

Pazo da Deputacién Provincial da Coruiia.

csta funcion engloba as  actividades que as
deputacions provinclais exerceron ao longo da sua
nistorla en materia social para amparar, asistr,
axudar e paliar situacions de vulnerablldade nas
gue 0s destinatarios se atopen.

Iratase dun dos ambitos de senvizos majs
destacados no funcionamento externo, que, anda

Ue se establece como tal desde a propia

onstitucion  de 1312, non sera ata a
oromulgacion da Lel de beneficiencia de 1849 € o
EQST@HOF@S Segulamento de Desenvolvemento da
el de 1852 e 0 Decreto do 2/ de decembro de
1868, cando se produza a verdadera asuncion
de competencias neste  ambito e 0
desenvolvemento de  centros  asistenciais
OrovinClals para O Seu exercicio.
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Lago Rivera, A. San Pedro de Nos. 1947.
Pazo da Deputacion Provincial da Corufia

Vias, Infraestruturas e edificacions

=sta funcion englolba as actividades relativas a
conservacion, mellora e seguridade viaria na
rede de estradas provincials, a execucion de
opras de infraestrutura en municipios e a
construcion,  conservacion,  reforma e
reparacion  de  edificios municipals € en
edificios  doutras  Insttucions  provinciais.
—Ngloba tamén as actuacions que dmanan
das funcions provincials de policia de camiNos
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Promocion economica e fomento de
emprego

=sta funcion engloba o conxunto de
actuacions realizadas oolas
deputacions en  calguera  dos
ampitos relacionados coa actividade
economica da provincia.

Estruturarase en subiuncions . en
funcion das necesidades de cada
terntono.

Ao
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Subfuncions

»Agrcuttura, ganderfa e montes. Engloba as actuacions  realzadas  polas
deputacions para o fomento da agrcultura, ganderia € montes como motor de
desenvolvemento econdmico & soclal da provincia. Se o volume de actividade na
orovincla € mol elevado, poden separarse en subfunciones diferentes as que se
asoclaran as suas proplas series.

»Industria. Engloba as actvidades readlizadas polas  deputacions  para o
desenvolvernento industrial da provincia.

»(Comercio e turismo. Engloba as actividades realizadas polas deputacions para o
fomento do comercio & consumo, € para a promocion e difusion turistica da
orovincia

»Fomento do emprego. Engloba as actividades realizadas polas deputacions para
0 fomento do emprego na provincia
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Educacion

Gonzalez Pascual, A. Rincdn de estudio. 1988.
Pazo da Deputacién Provincial da Corufia

=sta funcion engloba as actividades en materia
edg%gva realizadas polas deputacions desde
®

Neste  ambrito oroducense  diferenzas
importantes en canto ao labor desempenado.
Asl, no S XX destaca o seu labor como
Nstitucions creadores e Inspectores de centros
docentes, xunto coa dotacion de bolsas e
axudas para estudos. No S XX asumen a
funcion de subvencionar estaplecementos de
ensino non estatals e de conceder bolsas,
axudas e pensions para a realzacion de
estudos academicos a colectivos
desfavorecidos.
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=sta funcion englolba a organizacion e xestion
de programas e actvidades culturals para a
promocion e fomento da cutura  nos
MUNICIPIOS da provincia.

Froducese neste ambito un desenvolvemento
posterior no tempo ao resto de competencias
orovincials, posto que as necesidades de
atencion a cuestions de senvizos asicos
imitaron a capacidade real das Deputacions
oara a correcta atencion desta materia. Ainda
asl, conven sindar a Importancia a sua
ntervencion na olanificacion, organizacion e
subvencion de actividades culturais no amoito
da provincia.
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Souto, Arturo. Cartel de Betanzos, Exposicion de 1929. DA CORUNA

Pazo da Deputacion Provincial da Corufia.




Deportes

g C
-sta funcion  engloba a

organizacion e a xeston de
orogramas o actividades
deportvas para a promocion e
fomento  do  deporte nos
MUNICIIOS da provincia.
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Seqguridade cidada e proteccion civil

=sta funcion englolba subfuncions
relativas & proteccion de persoas e
oens asi como a prevencion e
extincion de incendios e riscos.

=
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Subfuncions

»Quintas e milicias. Engloba a actividade producida pola Deputacion nos periodos
NOs que tivo competencias , proplas ou compartidas, en materia de fiscalizacion da
xestion de recrutamento militar gue evoluciona da seguinte maneira.

- Comision de revision de agravios (1833- 7)

- Xunta de armamento e defensa da provincia (1836/1837)

- Pleno da Deputacion (1837/1845)

- Consslo Provincial (1845/1868)

- Comision Provincial (1869/1895) - Comision mixta de recrutamento (1896/1925)

or mor da publicacion da Lel do 271 de agosto de 1896 as competencias nesta materia pasan

definitivamente a ser compartidas con outros organismos e a partir de 1.925 (el do 25 de marzo de

E) 924%) & asumida pola Xunta de Clasificacion e Revision, de caracter provincial, sen participacion da
eputacion.

»Prevencion e extincion de incendios. Engloba as actividades levadas a cabo polas
deputacions co ooxecto de previr e extinguir Incendios No ambito da provincia,
auxiler, rescatar e salvar as persoas dagueles pergos de accidentes que ameacen
a sla S@gUHdad@ e bens, asli como de exercer a prevencion a traves de estudos,
Nformes e asesoramento que permitan evitar rNscos. o
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Xestion e recadacion de tributos e prezos
publicos

i

Esta funcion engloba as  facultades de
xestion, llguidacion, recadacion, asi como a
NSpeccion  NosS  SUPOoStos  gue  sexan
orocedentes, dos tributos locals e outros
Ngresos de derelto pdblico delegadas dos
concellos e demals entes locals das
orovinclas as deputacions. Dita delegacion
formalizase  mediante  convenios  de
colalboracion.
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Juan Luis. Recogiendo manzanas. 1970. Casa Museo Valle Inclan Deputacién
Villanova de Arousa (Depdsito da Deputacion) DA CORUNA



