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1. Introduccion

La Diputacion Provincial de Castellon ha desarrollado en los ultimos afios una deci-
dida actuacion destinada a dar soporte a los ayuntamientos de la provincia en
materia de archivos y gestion documental. Con este motivo la Diputacion aprobd el
Plan de Archivos Municipales de la Diputacién, mediante acuerdo del 5 de diciem-
bre de 2017. El Plan de Archivos Municipales nace con el objetivo de colaborar en
la recuperacién y organizacion de los archivos de los municipios de la provincia de
Castelldn, especialmente en aquellos menores de 10 000 habitantes que carecen
de un responsable técnico de archivo.

La Diputacién Provincial de Castellén ha impulsado también una estrategia de trans-
parencia provincial con el objeto de dar cumplimiento a la Ley 19/2013, de 19 de
diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno, asi
como a la Ley 2/2015, de 2 de abril, de Transparencia, Buen Gobierno y Participa-
cion Ciudadana de la Comunitat Valenciana. En esta linea se sitta el proyecto de la
Coleccion de Guifas «por y para la transparencia». En ellas se conjugan las perspec-
tivas juridica, tecnoldgica y archivistica para dar una respuesta transversal y multidis-
ciplinar a los requisitos en materia de transparencia en el dmbito local. Dentro de
este proyecto, la Diputacion Provincial publicé en diciembre de 2018 la Guia i,
Archivo y Gestién Documental Municipal. E| objetivo de la Guia Il era abordar el
ejercicio de la transparencia desde la vision del archivo y la gestién de documentos,
constituyéndose como un recurso al servicio de la gestion municipal. La Guia, ela-
borada por el Servicio de Archivo, Gestion Documental y Publicaciones, junto con la
Guia I. Actualizacion y Mantenimiento del Portal de Transparencia Municipal y la
Guia Il. Ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacidn Publica Municipal, desa-
rrolladas por la Oficina de Transparencia e Informacién Publica dependiente del
Servicio de Administracion e Innovacién Publica, conforman la Coleccion de Guias
por y para la transparencia.

La Ley 3/2005, de 15 de junio, de la Generalitat, de Archivos, defiende el rol de los
archivos como un servicio muy importante para el funcionamiento vy la eficacia de
las administraciones publicas, asi como garantia de la conservacién del patrimonio
documental y para la preservacién del derecho de acceso de los ciudadanos. El
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archivo debe contribuir a la modernizacién de la administracién, impulsando la
transparencia, la economia y la eficacia, haciendo compatibles las garantias de pro-
teccion de derechos con el acceso a los documentos.

En el nuevo contexto juridico, organizativo y tecnologico de modernizacién adminis-
trativa, los documentos no solo se producen utilizando medios electronicos, sino
que también son gestionados y conservados en dicho formato. En el Esquema
Nacional de Interoperabilidad se recogen las medidas organizativas y técnicas nece-
sarias para garantizar la recuperacién y conservaciéon de los documentos electroni-
cos a lo largo de su ciclo de vida, segiin recoge el articulo 21 del Real Decreto
4/2010, de 8 de enero. Entre las medidas para la recuperacién y conservacion se
incluyen «la asociacion de los metadatos minimos obligatorios y, en su caso, com-
plementarios, asociados al documento electrénico, a lo largo de su ciclo de vidav,
«la clasificacion, de acuerdo con un plan de clasificacién adaptado a las funciones,
tanto generales como especificas» y la determinacion del «periodo de conservacién
de los documentos, establecido por las comisiones calificadoras que corresponda,
de acuerdo con la legislacién en vigor, las normas administrativas y obligaciones
juridicas que resulten de aplicacion en cada cason.

Por otra parte, de acuerdo con el articulo 9 del Real Decreto 4/2010, por el que se
establece el Esquema Nacional de Interoperabilidad, las Administraciones Publicas
deberdn mantener actualizado un Inventario de Informacién Administrativa que
incluya los procedimientos administrativos y servicios que prestan. Las Administra-
ciones Publicas deberan por tanto definir sus procedimientos y servicios electroni-
cos, que deberdn estar enlazados e integrados en el Sistema de Informacion Admi-
nistrativa (SIA) de la Administracién General del Estado.

La definicién de herramientas e instrumentos para la gestién de documentos, espe-
cialmente en el dambito de la Administracion Electronica, deviene una actividad
necesaria tal y como se recoge en los estdndares internacionales. La Norma ISO
15489-1:2016, de gestién de documentos, establece que los documentos son
tanto evidencia de las actividades de la organizacién como activos de informacion.
Cada vez més, los documentos se generan y conservan en entornos digitales, ofre-
ciendo nuevas oportunidades de uso vy reutilizacion. Los sistemas para gestionar
documentos, con independencia de su grado de informatizacién, deben permitir la
aplicacion de los instrumentos de gestion de documentos vy la ejecucion de proce-
sos para crear, identificar y gestionar dichos documentos. De acuerdo con la 1SO
15489-1:2016, los instrumentos de gestién de documentos se deberian desarrollar
para ayudar a cumplir los requisitos de evidencia de actividades de la organizacion.
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Se pueden disefar e implementar de distintas formas, dependiendo del entorno
tecnoldgico y de negocio, pero su disefio ha de tener en cuenta las caracteristicas
de las aplicaciones de gestién documental.

La Diputacion de Castellon publica ahora el Cuadro de Clasificacion Municipal y
otros instrumentos, como herramienta al servicio de la administracion municipal y
complemento a la Guia Archivo y Gestion Documental Municipal. Mediante este
nuevo trabajo, se ponen a disposicion una serie de instrumentos archivisticos, para
su aplicacion en los ayuntamientos de la provincia. Se trata de una publicacion con
un enfoque eminentemente practico, orientada a constituirse en un documento de
referencia al servicio de la gestion documental municipal. El objetivo final es garan-
tizar la gestion de la documentacién en los ayuntamientos, dando respuesta a los
nuevos requisitos y necesidades, y en especial los relacionados con la gestiéon de
documentos electronicos.
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2. Alcance
y Objetivos de la Guia

La Diputacién Provincial de Castellon, a través del Servicio de Archivo, Gestién Docu-
mental y Publicaciones, publica el Cuadro de Clasificacion Municipal y otros instru-
mentos, como desarrollo de la Guia /ll. Archivo y Gestion Documental Municipal,
con el objetivo de desarrollar las herramientas necesarios para una gestién de
documentos adecuada y de calidad. La Guia Archivo y Gestion Documental Muni-
cipal incorporaba una serie de Anexos, con las herramientas para la gestion de
documentos, elaborados por el Servicio de Archivo, Gestion Documental y Publica-
ciones: el Cuadro de Clasificacion funcional, el Reglamento del Servicio de Archivo
Municipal, la Politica de Gestion de Documentos Electronicos y el Catdlogo de
Tipologias Documentales.

La presente publicacion se elabora con el fin de actualizar y desarrollar los instru-
mentos para la gestién de documentos recogidos en el Anexo de la Guia lll, y en
particular el Cuadro de Clasificacion Municipal y el Catélogo de Tipologias Documen-
tales. De este modo, la Diputacién trata de adaptarse a las nuevas necesidades y
requisitos de los ayuntamientos, cumpliendo con los principios de evaluacién y
mejora continua.

En primer lugar, se presenta el Cuadro de Clasificacion documental municipal. Este
tiene como finalidad estructurar, sistematizar y categorizar de forma jerdrquica y
l6gica los documentos del Ayuntamiento, siguiendo un criterio funcional.

A continuacion, se incorpora un apartado dedicado a la asignacién de metadatos de
seqguridad, acceso y calificacion en el sistema de gestion de documentos electréni-
cos, que recoge las series documentales que cuentan con Tabla de Valoracion
Documental aprobada por la Junta Calificadora de Documentos Administrativos de
la Comunitat Valenciana.

Se completa el presente volumen con una actualizacién del Catdlogo de Tipologias
Documentales, adaptada al Esquema Nacional de Interoperabilidad.
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Finalmente, se expone una bibliografia seleccionada sobre el tema.

Como Anexo, se realiza un andlisis comparativo del Cuadro de Clasificacion Docu-
mental y sus equivalencias con otros Cuadros de Clasificacién utilizados para la
organizacion de archivos en la provincia de Castellén, elaborados por la Generalitat
valenciana para la documentacion tanto anterior como posterior a 1925, y el elabo-
rado por el Servicio Provincial de Asistencia a Muncipios de la Diputacién de Caste-
16n (SEPAM).
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3. El Cuadro
de Clasificacion Municipal

La Norma ISO 15489-1:2016 describe, entre los instrumentos de gestién de docu-
mentos que se deben desarrollar para cumplir con los requisitos de gestion docu-
mental, los cuadros de clasificacion, los esquemas de metadatos para la gestion de
documentos, las reglas y permisos de acceso y los calendarios de conservacion.!

El Cuadro de Clasificacion (CdC) es un instrumento archivistico que refleja la orga-
nizacion de un fondo documental, o de la totalidad de los fondos de un archivo, y
aporta los datos esenciales de su estructura, permitiendo vincular los documentos
al contexto de su creacion. El Cuadro de Clasificacion Municipal es una herramienta
que define todas y cada una de las series documentales que genera un Ayunta-
miento y permite establecer un control unitario de toda la documentacion. Dicho
cuadro estard organizado de forma jerdrquica en niveles, los cuales van desde el
nivel més general a uno mdés especifico. Este hecho le confiere estabilidad, ya que
tan solo se deberd actualizar, en su caso, en la medida que se modifican o amplian
las funciones y competencias de los ayuntamientos o entidades locales. Ademés,
esto posibilita una flexibilidad importante del CdC, ya que por ser un documen-
to vivo debe permitir incorporar nuevas series documentales dentro de estos
niveles con el objetivo de adaptarse a los cambios que puedan producirse
dentro de los drganos.

El Cuadro de Clasificacion (CdC) tiene un caracter funcional, pues identifica las
competencias, funciones, actividades y procesos del ayuntamiento o entidad local,
independientemente de su estructura organizativa. Existen ciertas excepciones
donde el uso de términos organicos, ampliamente aceptados y fijados por ley,
ayudan a la comprension del cuadro, como Alcaldia, Pleno o Junta de Gobierno. La
clasificacion funcional resulta de especial importancia en el ambito de la administra-

1. AENOR (2016): UNE-ISO. 15489-1:2016. Informacién y documentacion. Gestion de documentos.
Parte 1: Generalidades. Madrid: AENOR. 8.1 Instrumentos de gestién de documentos. Generalidades.
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cion electronica, tal y como recoge la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politi-
ca de Gestién de Documentos Electrénicos. La clasificacién funcional se presenta
asi como la herramienta bésica para clasificar los procedimientos y servicios que
prestan las entidades locales.

Por tanto, el CdC es un instrumento clave en el mundo de los archivos y, desde la
implantacion del archivo electrénico, se convierte en una herramienta fundamental
y bésica. No solo permite una correcta organizacién de los fondos sino que gracias
a este la busqueda y recuperacién de la informacion serd mucho més agil y eficaz,
contribuyendo a facilitar el acceso a la informacién por parte de la ciudadania y a
avanzar en la consecuciéon de una total transparencia de la administracion.

El CdC propuesto en esta guia es un modelo que se ofrece a los ayuntamientos
de la provincia para la clasificacion de sus documentos, que podréd ser adoptado
de forma directa o segun las necesidades del municipio. Se trata de un modelo
de Cuadro de Clasificacion integral, que recoge el conjunto de funciones y activi-
dades ejercidas por los ayuntamientos y aplicable a toda la documentacién, inde-
pendientemente de su soporte y formato, incluyendo los documentos electroni-
cos. Incorpora de esta forma funciones y actividades actuales y también las
histéricas, que ya no tienen continuidad, pero que deben ser recogidas en el
cuadro. Las funciones y actividades histéricas han sido sefialadas con el término
«sin vigencia» entre paréntesis.

El Cuadro de Clasificacion Municipal recoge hasta 5 niveles de clasificacion, que
incluyen los tipos de entidad fondo, divisién de fondo, que puede estar integrada
dentro de otra division de fondo, serie y subserie, de acuerdo con el Modelo Con-
ceptual de Descripcion Archivistica de la Comision de Normas Espafiolas de Des-
cripcion Archivistica (CNEDA).

La ordenacion de las diferentes categorias ha sido realizada siguiendo un doble
criterio jerarquico y alfabético. Los dos primeros niveles de clasificacion, correspon-
diendo al nivel de divisiones de funcion, se ordenan siguiendo un criterio jerrquico.
Los tres ultimos niveles, que incluyen las series y subseries, se ordenan de forma
alfabética, para facilitar la bisqueda de la informacion.

La identificacién de las categorfas del Cuadro de Clasificacion recoge, por un lado,
un codigo de clasificacién jerarquico, que facilita su ordenacién. Por otra parte, cada
entrada posee un codigo de identificacion Unico, de cuatro digitos, que asigna un
nuimero secuencial a las divisiones de fondo, series y subseries que componen el
Cuadro de Clasificacion.
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Para la elaboracién del Cuadro de Clasificacion se han utilizado como referencias,
fundamentalmente, el Modelo de Cuadro de Clasificacion de ayuntamientos y
consejos comarcales (CdCAC) de la Generalitat de Catalunya y el «Cuadro de Cla-
sificacion e indice de series documentales» del Modelo A de Politica de Gestion de
Documentos Electrénicos para Entidades Locales (PGD-el). También se han anali-
zado los Cuadros de organizacidn de Fondos de Archivos Municipales, tanto de
documentacién anterior como posterior a 1925, elaborados por la Generalitat
valenciana, asi como el Cuadro de Clasificacion para Ayuntamientos de la Diputa-
cion de Alicante y el Vocabulario de Funciones Comunes de la Administracion
Local.
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iD CUADRO DE CLASIFICACION
0001 01.00. ACCION Y ORGANOS DE GOBIERNO.
0002 01.01. CONSTITUCION MUNICIPAL Y ORGANIZACION
SUPRAMUNICIPAL.
1001 01.01.01. Constitucion del municipio.
1002 01.01.02. Mancomunidades y entidades locales.
0003 01.02. GRUPOS MUNICIPALES.
1003 01.02.01. Autorizaciones y delegaciones de cargos publicos.
1004 01.02.02. Cargos publicos, retribuciones y régimen de
dedicacion.
1005 01.02.03. Ceses y renuncias de cargos publicos.
1006 01.02.04. Declaraciones de bienes y actividades de los
miembros de la corporacién local.
1007 01.02.05. Grupos politicos.
1008 01.02.06. Nombramientos y tomas de posesion.
0004 01.03. PLENO.
1009 01.03.01. Actas del Pleno.
1010 01.03.02. Constitucion del Ayuntamiento.
1011 01.03.03. Sesiones del Pleno.
0005 01.04. ALCALDIA/PRESIDENCIA.
1012 01.04.01. Decretos de alcaldia/presidencia.
1013 01.04.02. Planificacion y agenda de la alcaldia/presidencia.
1014 01.04.03. Bandos, avisos y pregones (sin vigencia).
0006 01.05. JUNTA DE GOBIERNO LOCAL.
1015 01.05.01. Actas de la Junta de Gobierno Local.
1016 01.05.02. Expedientes de las sesiones de la Junta de Gobierno
Local.
1017 01.05.03. Comision municipal de gobierno 1985-2003
(sin vigencia).
1018 01.05.04. Comisién municipal permanente 1924-1985
(sin vigencia).
0007 01.06. COMISIONES INFORMATIVAS.
1019 01.06.01. Actas de las comisiones informativas.

CUADRO DE CLASIFICACION MUNICIPAL Y OTROS INSTRUMENTOS




iD CUADRO DE CLASIFICACION
1020 01.06.02. Expedientes de las sesiones de las comisiones
informativas.
0008 01.07. JUNTA DE PORTAVOCES.
1021 01.07.01. Actas de la Junta de Portavoces.
1022 01.07.02. Expedientes de las sesiones de la Junta de
Portavoces.
0009 01.08. COMISIONES, JUNTAS Y CONSEJOS.
1023 01.08.01. Actas de comisiones, juntas, consejos y ponencias.
1024 01.08.02. Expedientes de comisiones, juntas y consejos.
1025 01.08.03. Juntas municipales (sin vigencia).
0010 01.09. PARTICIPACION CIUDADANA.
1026 01.09.01. Grupos, entidades y asociaciones del municipio.
1027 01.09.01.01. Antiguas asociaciones culturales
(sin vigencia).
1028 01.09.01.02. Antiguas asociaciones politicas y
sindicales (sin vigencia).
1029 01.09.01.03. Antiguas asociaciones recreativas
(sin vigencia).
1030 01.09.02. Iniciativas populares y procesos participativos.
1031 01.09.02.01. Encuestas y estudios socioldgicos de
opinion.
1032 01.09.03. Quejas, sugerencias y propuestas .
0011 01.10. CREACION, PARTICIPACION Y DISOLUCION DE ORGANISMOS.
1033 01.10.01. Constitucion y disolucién de organismos propios.
1034 01.10.01.01. Organismos colegiados.
1035 01.10.01.02. Organismos dependientes.
1036 01.10.02. Participacién en instituciones locales y organizaciones
asociativas.
0012 01.11. ACTIVIDAD NORMATIVA.
1037 01.11.01. Ordenanzas, reglamentos y estatutos de la
corporacion local.
0013 01.12. COMUNICACION, PROTOCOLO Y RELACIONES EXTERNAS.
1038 01.12.01. Actos publicos.
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iD CUADRO DE CLASIFICACION

1039 01.12.02. Ceremonias civiles.

1040 01.12.03. Comunicacion, imagen y promocion.

1041 01.12.03.01. Comunicaciones de cortesia. Saludas,
pésames, agradecimientos y
felicitaciones.

1042 01.12.04. Publicaciones oficiales.

1043 ‘ 01.12.04.01. Boletin de informacion municipal.

1044 01.12.05. Simbolos y distinciones.

0014 02.00. ORGANIZACION INTERNA Y GESTION ADMINISTRATIVA.
0015 02.01. ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA.

1045 02.01.01. Delegaciones de competencias y firmas.

1046 02.01.02. Organigrama administrativo.

1047 02.01.03. Registro de empleados habilitados.

1048 02.01.04. Antiguos cargos municipales (sin vigencia).

0016 02.02. PLANIFICACION, CONTROL Y TRANSPARENCIA.

1049 02.02.01. Circulares o comunicacion interna.

1050 02.02.02. Derechos de acceso a la informacion publica.

1051 02.02.03. Manual de procedimientos.

1052 02.02.04. Memorias anuales y planes estratégicos.

1053 02.02.05. Planes, programas y proyectos de gobierno.

0017 02.03. SECRETARIA GENERAL.

1054 02.03.01. Autorizaciones.

1055 02.03.02. Certificaciones e informes.

1056 02.03.03. Declaraciones responsables o comunicaciones.

1057 02.03.04. Registros Publicos.

1058 02.03.04.01. Registro general de entrada.

1059 02.03.04.02. Registro general de salida.

0018 02.04. GESTION DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION.

1060 02.04.01. Correspondencia.

1061 02.04.01.01. Correspondencia de entrada.

1062 02.04.01.02. Correspondencia de salida.

20
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iD CUADRO DE CLASIFICACION

1063 02.04.02. Direccion y planificacién del archivo.

1064 02.04.02.01. Acceso a la documentacién y a la

informacion.

1065 02.04.02.02. Regulacion del sistema de gestién de

los documentos vy la informacion.

1066 02.04.02.03. Transferencias.

1067 02.04.02.04. Valoracién, seleccion y eliminacion de

documentacién.

1068 02.04.03. Gestién de las tecnologfas de la informacién.

1069 02.04.03.01. Administracion electrdnica.

1070 02.04.03.02. Gestidn de la seguridad de la

informacion.

1071 02.04.03.02.01. Certificados digitales.
Mecanismos de
identificacion.

1072 02.04.03.02.02. Incidencias de
seguridad.

1073 02.04.03.03. Recursos informéticos.

1074 02.04.04. Proteccion de datos.

1075 02.04.04.01. Control y supervision de actividades de

tratamiento de datos personales.

1076 02.04.04.02. Fallos de seguridad en la proteccién de

datos personales.

1077 02.04.04.03. Gestion de consentimientos para la

tramitacion de datos personales.

1078 02.04.05. Tablén de anuncios.

0019 02.05. ACTUACIONES JURIDICO-ADMINISTRATIVAS.

1079 02.05.01. Poderes / apoderamientos.

1080 02.05.02. Procedimientos administrativos.

1081 02.05.02.01. Denuncias

1082 02.05.02.02. Expediente sancionador.

1083 02.05.02.03. Reclamaciones de particulares.

1084 02.05.02.04. Responsabilidad civil.

1085 02.05.02.05. Responsabilidad patrimonial.
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iD CUADRO DE CLASIFICACION
1086 02.05.03. Procedimientos judiciales.
1087 02.05.03.01. Civiles.
1088 02.05.03.02. Contenciosos administrativos.
1089 02.05.03.03. Econdmicos administrativos.
1090 02.05.03.04. Penales.
1091 02.05.03.05. Sociales.
1092 02.05.03.06. Administracion de justicia
(sin vigencia).
1093 02.05.04. Requerimientos preliminares entre administraciones
publicas.
0020 02.06. CONVENIOS.
1094 02.06.01. Acuerdos de cooperacion.
1095 02.06.02. Convenios de colaboracién.
1096 02.06.03. Convenios marco.
1097 02.06.04. Encomiendas de gestion.
0021 02.07. CONTRATACION ADMINISTRATIVA.
1098 02.07.01. Expedientes de contratacion.
1099 02.07.01.01. Contrato de concesion de obras.
1100 02.07.01.02. Contrato de concesién de servicios.
1101 02.07.01.03. Contrato mixto.
1102 02.07.01.04. Contrato de obras.
1103 02.07.01.05. Contrato de servicios.
1104 02.07.01.06. Contrato de suministros.
0022 02.08. PERSONAL.
1105 02.08.01. Formacion.
1106 02.08.01.01. Inscripcion a actividades formativas.
1107 02.08.01.02. Planificacién de actividades formativas.
1108 02.08.02. Gestion de personal.
1109 02.08.02.01. Ayudas sociales.
1110 02.08.02.02. Calendario y jornada laboral.
1111 02.08.02.03. Certificados o informes de personal.
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1112 02.08.02.04. Huelgas.

1113 02.08.02.05. Incapacidad temporal del personal.

1114 02.08.02.06. Jubilaciones.

1115 02.08.02.07. Licencias y permisos del personal.

1116 02.08.02.08. Modificaciones de las condiciones de
trabajo.

1117 02.08.02.09. Seguros y planes de pensiones del
personal.

1118 02.08.02.10. Vacaciones.

1119 02.08.02.11. Mutualidad y seguridad social
(sin vigencia).

1120 02.08.03. Organizacion de los recursos humanos.

1121 02.08.03.01. Oferta de empleo publico.

1122 02.08.03.02. Plantilla del personal.

1123 02.08.03.03. Relacion de puestos de trabajo.

1124 02.08.04. Prevencion de riesgos laborales.

1125 02.08.04.01. Comité de seguridad y salud laboral.

1126 02.08.04.02. Inspecciones de trabajo.

1127 02.08.04.03. Planes.

1128 02.08.04.04. Revisiones médicas.

1129 02.08.05. Régimen disciplinario.

1130 02.08.05.01. Expediente disciplinario.

1131 02.08.05.02. Expediente depurador (sin vigencia).

1132 02.08.06. Relaciones laborales.

1133 02.08.06.01. Celebracion de asambleas.

1134 02.08.06.02. Comision paritaria.

1135 02.08.06.03. Comité de empresa.

1136 02.08.06.04. Elecciones sindicales.

1137 02.08.06.05. Junta de personal.

1138 02.08.06.06. Negociacion colectiva.

1139 02.08.07. Retribuciones.

1140 02.08.07.01. Anticipos.
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1141 02.08.07.02. Embargos salariales para retenciones
judiciales.

1142 02.08.07.03. Gastos, dietas y asistencias.

1143 02.08.07.04. Gratificacion y complementos.

1144 02.08.07.05. Néminas.

1145 02.08.07.06. Trienios.

1146 02.08.08. Seleccién y provision.

1147 02.08.08.01. Adscripciones provisionales de puestos
de trabajo.

1148 02.08.08.02. Proceso selectivo.

1149 02.08.09. Situaciones administrativas.

1150 02.08.09.01. Excedencia.

1151 02.08.09.02. Extincion de relacion de servicio.

1152 02.08.09.03. Servicio activo.

1153 02.08.09.04. Servicios en otras administraciones
publicas.

1154 02.08.09.05. Servicios especiales.

1155 02.08.09.06. Suspension de funciones.

1156 02.08.10. Expedientes personales (sin vigencia).

0023 02.09. PATRIMONIO.

1157 02.09.01. Administracion de bienes.

1158 02.09.01.01. Expedientes.

1159 02.09.01.02. Inventario.

1160 02.09.02. Alteraciones de bienes.

1161 02.09.03. Contrataciones patrimoniales.

1162 02.09.03.01. Aceptacion.

1163 02.09.03.02. Adquisicion.

1164 02.09.03.03. Aprovechamiento.

1165 02.09.03.04. Arrendamiento.

1166 02.09.03.05. Cesion.

1167 02.09.03.06. Enajenacion.

1168 02.09.03.07. Permuta.
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1169 02.09.04. Defensa de bienes y derechos.

1170 02.09.05. Matriculas de registro de la propiedad.

1171 02.09.06. Patrimonio municipal del suelo.

1172 02.09.07. Peticiones de espacios publicos.

1173 02.09.08. Sancionador patrimonial.

1174 02.09.09. Propios (sin vigencia).

0024 02.10. RECURSOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS.
1175 02.10.01. Gestidn tributaria.
1176 02.10.01.01. Aplazamiento o fraccionamiento de
deuda.

1177 02.10.01.02. Bonificacion o exencion tributaria.

1178 02.10.01.03. Calendario fiscal.

1179 02.10.01.04. Colaboracion y delegacién de gestion

tributaria.

1180 02.10.01.05. Compensacion de deuda.

1181 02.10.01.06. Devolucién de ingresos.

1182 02.10.01.07. Domiciliacién de tributos periodicos.

1183 02.10.01.08. Inspeccién tributaria.

1184 02.10.01.09. Liquidacion tributaria.

1185 02.10.01.09.01. Contribuciones
especiales.

1186 02.10.01.09.02. Cuotas por
urbanizacion.

1187 02.10.01.09.03. Impuesto de
Plusvalia.

1188 02.10.01.09.04. Impuesto sobre
Actividades
Econdmicas (IAE).

1189 02.10.01.09.05. Impuesto sobre
Bienes Inmuebles
(IBI).

1190 02.10.01.09.06. Impuesto sobre
Vehiculos de Traccion
Mecénica (IVTM).
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1191 02.10.01.09.07. Tasas y precios
publicos.

1192 02.10.01.10. Modificaciones de padron.

1193 02.10.01.10.01. Contribuciones
especiales.

1194 02.10.01.10.02. Cuotas por
urbanizacion.

1195 02.10.01.10.03. Impuesto de
Plusvalia.

1196 02.10.01.10.04. Impuesto sobre
Actividades
Econémicas (IAE).

1197 02.10.01.10.05. Impuesto sobre
Bienes Inmuebles
(IBI).

1198 02.10.01.10.06. Impuesto sobre
Vehiculos de Traccion
Mecénica (IVTM).

1199 02.10.01.10.07. Tasas y precios
publicos.

1200 02.10.01.11. Multas y sanciones.

1201 02.10.01.11.01. Imposicién de multas
coercitivas.

1202 02.10.01.11.02. Sancionador
tributario.

1203 02.10.01.12. Padrdn fiscal.

1204 02.10.01.12.01. Contribuciones
especiales.

1205 02.10.01.12.02. Cuotas por
urbanizacién.

1206 02.10.01.12.03. Impuesto de
Plusvalia.

1207 02.10.01.12.04. Impuesto sobre
Actividades
Econémicas (IAE).
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1208 02.10.01.12.05. Impuesto sobre
Bienes Inmuebles
(IBI).

1209 02.10.01.12.06. Impuesto sobre
Vehiculos de Traccién
Mecdnica (IVTM).

1210 02.10.01.12.07. Tasas y precios
publicos.

1211 02.10.01.13. Recaudacion en ejecutiva.

1212 02.10.01.13.01. Apremios.

1213 02.10.01.13.02. Embargos.

1214 02.10.01.14. Recursos y reclamaciones.

1215 02.10.01.14.01. Recursos.

1216 02.10.01.14.02. Revision.

1217 02.10.01.15. Antiguos impuestos y contribuciones

(sin vigencia).

1218 02.10.01.15.01. Amillaramientos.

1219 02.10.01.15.02. Cédulas personales.

1220 02.10.01.15.03. Consumos.

1221 02.10.01.15.04. Contribuciones de
culto y clero.

1222 02.10.01.15.05. Contribuciones
extraordinarias de
guerra.

1223 02.10.01.15.06. Contribuciones
territoriales.

1224 02.10.01.15.07. Matricula comercial.

1225 02.10.01.15.08. Matriculas
industriales.

1226 02.10.01.15.09. Patente Nacional de
Vehiculos.

1227 02.10.01.15.10. Peyta.

1228 02.10.01.15.11. Prestacién personal.
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1229 02.10.01.15.12. Reales
contribuciones.

1230 02.10.01.15.13. Utilidades.

1231 02.10.02. Presupuestos y fiscalizacion.

1232 02.10.02.01. Cuenta general y liquidacién del

presupuesto.

1233 02.10.02.01.01. Cuenta general.

1234 02.10.02.01.02. Liquidacion del
presupuesto.

1235 02.10.02.02. Documentos contables.

1236 02.10.02.02.01. Documentos
contables de ingreso.

1237 02.10.02.02.02. Documentos
contables de pago.

1238 02.10.02.02.02.01.
Anticipo de caja fija.

1239 02.10.02.03. Fiscalizacién economicofinanciera.

1240 02.10.02.03.01. Auditoria de
fiscalizacion.

1241 02.10.02.03.02. Informacién
economicofinanciera.

1242 02.10.02.03.03. Omisién de la
funcion interventora.

1243 02.10.02.03.04. Organizacion y
disposiciones
comunes de control
interno.

1244 02.10.02.03.05. Reintegro por
alcance.

1245 02.10.02.04. Modificacién de crédito.

1246 02.10.02.04.01. Reconocimiento
extrajudicial de
crédito.

1247 02.10.02.05. Presupuestos.
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1248 02.10.02.05.01. Elaboracion y
aprobacién de
presupuestos.

1249 02.10.02.05.02. Planificacién
presupuestaria.

1250 02.10.02.05.03. Prorroga del
presupuesto.

1251 02.10.02.06. Libros y registros contables

(sin vigencia).

1252 02.10.03. Tesoreria.

1253 02.10.03.01. Emisién de deuda.

1254 02.10.03.02. Financiacién

1255 02.10.03.02.01. Operaciones de
crédito.

1256 02.10.03.02.02. Operaciones de
tesorerfa.

1257 02.10.03.02.03. Otros procedimientos
de financiacion.

1258 02.10.03.03. Gestion de caja.

1259 02.10.03.03.01. Actas de arqueo.

1260 02.10.03.04. Gestion de terceros.

1261 02.10.03.04.01. Certificados de
deuda a terceros.

1262 02.10.03.04.02. Garantias y avales.

1263 02.10.03.05. Obligaciones fiscales con otras

administraciones.
1264 02.10.03.06. Operaciones bancarias.
0025 02.11. SUBVENCIONES.

1265 02.11.01. Otorgadas.

1266 02.11.01.01. Concurrencia competitiva.

1267 02.11.01.02. Nominativas.

1268 02.11.01.03. Plan estratégicode de subvenciones.

1269 02.11.02. Solicitadas.
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0026 03.00. GESTION DEL TERRITORIO.
0027 03.01. PLANEAMIENTO URBANISTICO.
1270 03.01.01. Planeamiento de desarrollo.
1271 03.01.01.01. Catdlogo de bienes y espacios
protegidos.
1272 03.01.01.02. Estudios de detalle.
1273 03.01.01.03. Planes de reforma interior.
1274 03.01.01.04. Planes especiales.
1275 03.01.01.05. Planes parciales.
1276 03.01.02. Planeamiento general.
0028 03.02. GESTION URBANISTICA.
1277 03.02.01. Actuaciones urbanisticas.
1278 03.02.02. Certificados o informes urbanisticos.
1279 03.02.03. Convenios urbanisticos.
1280 03.02.04. Expropiaciones forzosas.
0029 03.03. INFORMACION DEL TERRITORIO.
1281 03.03.01. Datos de la via publica.
1282 03.03.02. Fijacion del término municipal.
1283 03.03.02.01. Delimitaciones.
1284 03.03.02.02. Demarcaciones.
1285 03.03.03. Informacion catastral.
0030 03.04. ORDENACION Y USO DE LA VIA PUBLICA Y MOVILIDAD.
1286 03.04.01. Gestién de la via publica.
1287 03.04.02. Licencias de auto-taxi.
1288 03.04.03. Licencias de ocupacion.
1289 03.04.04. Licencias de vehiculos especiales.
1290 03.04.05. Sancionador de tréfico y transportes.
1291 03.04.06. Tarjetas de aparcamiento para residentes.
0031 03.05. OBRAS Y MANTENIMIENTOS MUNICIPALES.
1292 03.05.01. Construccion y mantenimiento de las obras y de
infraestructura.
1293 03.05.01.01. Expedientes de obras.
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1294 03.05.02. Construccion y mantenimiento de los equipamientos
municipales de uso publico.
1295 03.05.02.01. Centros educativos y culturales.
1296 03.05.02.02. Centros sanitarios y cementerio.
1297 03.05.02.03. Edificios municipales.
1298 03.05.02.04. Instalaciones deportivas y de ocio.
0032 03.06. OBRAS DE PARTICULARES Y DE TERCEROS.
1299 03.06.01. Declaraciones de ruina.
1300 03.06.02. Declaraciones responsables urbanisticas.
1301 03.06.03. Licencias y comunicaciones urbanisticas.
1302 03.06.03.01. Licencias de obra mayor.
1303 03.06.03.02. Licencias de obra menor.
1304 03.06.04. Ordenes de ejecucion.
1305 03.06.05. Promocion de la rehabilitacion de la vivienda.
1306 03.06.06. Protector y sancionador de la legalidad urbanistica.
0033 04.00. GESTION DE LOS SERVICIOS Y ACCION CIUDADANA.
0034 04.01. SUMINISTROS, SOSTENIBILIDAD Y MEDIO AMBIENTE.
1307 04.01.01. Conservacion y protocolo del entorno natural.
1308 04.01.01.01. Actividades de sensibilizacidn
ambiental.
1309 04.01.01.02. Aprovechamientos naturales.
1310 04.01.01.02.01. Aprovechamientos
forestales.
1311 04.01.01.02.02. Espacios de cazay
pesca.
1312 04.01.01.02.03. Pastos.
1313 04.01.01.03. Intervenciones sobre el medio.
1314 04.01.01.04. Planes de mejora y conservacion del
entorno.
1315 04.01.02. Control de animales.
1316 04.01.02.01. Control y recogida de animales.
1317 04.01.02.02. Licencias para tenencia y conduccion
de animales peligrosos.
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1318 04.01.02.03. Registro de animales de compafifa.

1319 04.01.02.04. Sanciones en materia de animales.

1320 04.01.03. Control de la salubridad.

1321 04.01.03.01. Control de plagas.

1322 04.01.03.02. Control sanitario de contaminantes
atmosféricos.

1323 04.01.03.03. Control veterinario y matadero.

1324 04.01.03.04. Inspecciones sanitarias de
establecimientos, equipamientos y
espacio publico.

1325 04.01.03.05. Sanciones en materia de salud publica.

1326 04.01.03.06. Saneamiento y control sanitario de
aguas.

1327 04.01.04. Gestion de residuos.

1328 04.01.04.01. Gestién del centro de tratamiento de
residuos.

1329 04.01.04.02. Planificacion de los servicios de
limpieza y recogida selectiva.

1330 04.01.04.03. Recogida de basura.

1331 04.01.04.04. Recogida de muebles y enseres.

1332 04.01.04.05. Registro de vehiculos abandonados.

1333 04.01.04.06. Retirada de vehiculos abandonados.

1334 04.01.05. Regulacion del impacto de las actividades.

1335 04.01.05.01. Comunicacién de actividad.

1336 04.01.05.02. Declaraciones responsables
ambientales.

1337 04.01.05.03. Expedientes sancionadores.

1338 04.01.05.04. Licencias de actividades.

1339 04.01.05.05. Registro de licencias.

1340 04.01.06. Suministros basicos.

1341 04.01.06.01. Gestién de las redes de
telecomunicacion.

1342 04.01.06.02. Gestion del servicio de aguas.
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1343 04.01.06.03. Gestion del servicio de alcantarillado.

1344 04.01.06.04. Gestion del servicio de gas.

1345 04.01.06.05. Gestion del servicio eléctrico.

0035 04.02. ORDENACION Y PROMOCION DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA.

1346 04.02.01. Actividades agropecuarias.

1347 04.02.02. Fomento de la actividad econémica y del trabajo.

1348 04.02.02.01. Dinamizacion empresarial.

1349 04.02.02.01.01. Acciones formativas
para el fomento de la
actividad econémica.

1350 04.02.02.01.02. Campafias de
comunicacion o
acontecimientos para
el fomento de la
actividad economica.

1351 04.02.02.02. Dinamizacién ocupacional.

1352 04.02.02.03. Planes de promocién economica.

1353 04.02.03. Informacion y defensa del consumidor.

1354 04.02.03.01. Mediacién y arbitraje.

1355 04.02.03.02. Reclamaciones de consumo.

1356 04.02.04. Regulacion del comercio, las ferias y los mercados.

1357 04.02.04.01. Gestion de ferias y puestos.

1358 04.02.04.02. Gestion de mercados.

1359 04.02.04.02.01. Autorizaciones de
venta ambulante.

1360 04.02.04.03. Planificacién y programacion de la

actividad comercial.

1361 04.02.04.04. Sanciones en materia de mercados.

1362 04.02.05. Turismo.

1363 04.02.05.01. Informacién y promocién turistica.

1364 04.02.06. Abastecimiento alimenticio (sin vigencia).

1365 04.02.06.01. Pdsito.

1366 04.02.06.02. Racionamiento.
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0036 04.03. POBLACION Y ELECCIONES.

1367 04.03.01. Elecciones.

1368 04.03.01.01. Censo electoral.

1369 04.03.01.02. Expedientes de organizacién de
procesos electorales.

1370 04.03.02. Padrén municipal de habitantes.

1371 04.03.02.01. Alta y baja en el padrén municipal de
habitantes.

1372 04.03.02.02. Certificados vy justificantes de
empadronamiento y convivencia.

1373 04.03.02.03. Comunicaciones con el Instituto
Nacional de Estadistica.

1374 04.03.02.04. Comunicacién de altas y bajas por
cambio de residencia.

1375 04.03.02.05. Informes y estadisticas demogréficas.

1376 04.03.02.06. Modificacion de datos en el padron
municipal de habitantes.

1377 04.03.02.07. Revisién anual del padron municipal de
habitantes.

1378 04.03.02.08. Solicitud de renovacién padronal de
extranjeros.

1379 04.03.03. Servicios militares (sin vigencia).

1380 04.03.03.01. Expedientes generales.

1381 04.03.03.02. Expedientes personales.

1382 04.03.03.03. Libro registro.

1383 04.03.03.04. Reservistas.

1384 04.03.03.05. Revistas y llamadas.

1385 04.03.03.06. Suministros.

0037 04.04. SERVICIOS CULTURALES, DEL DEPORTE, DEL OCIO Y DE LAS
FESTIVIDADES.
1386 04.04.01. Gestion de los servicios culturales, del deporte y del
ocio.
1387 04.04.01.01. Bibliotecas y museos.
1388 04.04.02. Patrimonio cultural.
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1389 ‘ 04.04.02.01. Bienes de Interés Cultural.
1390 04.04.03. Planificacion de actividades culturales.
1391 04.04.03.01. Acciones de defensa de la lengua.
1392 04.04.03.02. Fiestas y espectaculos.
1393 04.04.03.03. Promocion de la cultura, la
investigacion vy la creatividad.
1394 04.04.04. Planificacién de actividades del deporte y el ocio.
0038 04.05. SERVICIOS PARA LA EDUCACION.
1395 04.05.01. Ayudas y becas.
1396 04.05.02. Gestion de centros educativos propios.
1397 04.05.02.01. Alumnado de los centros educativos
propios.
1398 04.05.02.02. Organos de gestion de los centros
educativos propios.
1399 04.05.02.03. Planes y programas de centros
educativos propios.
1400 04.05.02.04. Servicios complementarios en centros
educativos propios.
1401 04.05.03. Planificacion y control escolar.
1402 04.05.03.01. Actividades extraescolares.
1403 04.05.03.02. Calendarios escolares.
1404 04.05.03.03. Comedor.
1405 04.05.03.04. Transporte.
0039 04.06. SERVICIOS PARA EL BIENESTAR Y LA SALUD.
1406 04.06.01. Atencién del bienestar social.
1407 04.06.01.01. Atencion a la autonomia.
1408 04.06.01.01.01. Atencién a la
dependencia.
1409 04.06.01.01.02. Servicio de
teleasistencia.
1410 04.06.01.02. Atencion a la inclusién y cohesion
social.
1411 04.06.01.02.01. Becas, ayudas y
prestaciones.
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1412 ‘04.06.01.02.02. Informes.

1413 04.06.01.03. Cooperacion y solidaridad.

1414 04.06.01.04. Expedientes personales y familiares.

1415 04.06.01.05. Gestion de servicios funerarios.

1416 04.06.01.05.01. Entierros.

1417 04.06.01.05.02. Gestion de la
titularidad de las
sepulturas.

1418 04.06.01.06. Vivienda social.

1419 04.06.02. Gestion de los centros para el bienestar y la salud.

1420 04.06.03. Planificacidn de los servicios para el bienestar y la

salud.

1421 04.06.04. Promocion y proteccion de la salud.

1422 04.06.04.01. Actuaciones y programas de salud.

1423 04.06.04.02. Control de epidemias y contagios

(sin vigencia).

1424 04.06.05. Beneficencia (sin vigencia).

0040 04.07. SEGURIDAD Y PROTECCION CIUDADANA.

1425 04.07.01. Cuerpos de seguridad y proteccién ciudadana.

1426 04.07.01.01. Armas.

1427 04.07.01.02. Bomberos.

1428 04.07.01.03. Policia Local.

1429 04.07.01.03.01. Atestados y
denuncias.

1430 04.07.01.03.02. Informes.

1431 04.07.01.03.03. Multas.

1432 04.07.01.03.04. Objetos perdidos.

1433 04.07.01.03.05. Seguridad vial.

1434 04.07.01.04. Proteccion civil.

1435 04.07.02. Planificacion de la seguridad y proteccion ciudadana.

1436 04.07.03. Control de la circulacién de persones (sin vigencia).

1437 04.07.04. Control de persones detenidas (sin vigencia).

1438 04.07.05. Cuerpos de seguridad desaparecidos (sin vigencia).
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B. FONDOS AJENOS

1439 06.03.01. Defunciones.

1440 06.03.02. Matrimonios.

1441 06.03.03. Nacimientos.

1442 07.01.01. AUXILIO SOCIAL.

1443 07.01.02. DELEGACION LOCAL DE SINDICATOS.
1444 07.01.03. ELECCIONES.

1445 07.01.04. FRENTE DE JUVENTUDES.

1446 07.01.05. JEFATURA LOCAL.

1447 07.01.06. SECCION FEMENINA.

1448 07.01.07. VIEJA GUARDIA DE FRANCO.
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4. Metadatos de Seguridad,
Acceso y Calificacion

Los metadatos, en el contexto de la gestion de documentos, se pueden describir
como la informacion que hace posible la creacion, gestion y uso de los documentos
a lo largo del tiempo. Entre los instrumentos necesarios para la gestion de documen-
tos se encuentran los esquemas de metadatos, que de acuerdo con el R. D. 4/2010
son elementos que definen la incorporacién y gestién de los metadatos de contenido,
contexto y estructura de los documentos electronicos a lo largo de su ciclo de vida.

La NTI de Politica de Gestién de Documentos Electrénicos incluye como anexo el
Esquema de Metadatos para la Gestién del Documento Electronico (e-EMGDE),
que recoge el conjunto de metadatos necesarios para garantizar la interoperabilidad
en el &mbito de la Administracion Electrénica.

La presente gufa recopila, mads que un perfil de aplicacion del e-EMGDE, una pro-
puesta concreta o recomendacion para la asignacion de metadatos, a partir de los
elementos y subelementos establecidos en el e-EMGDE, del grupo eEMGDES-
Seguridad, eEMGDE9-Derechos de acceso, uso y reutilizacion, y eEMGDE 1 3-Califi-
cacién. La propuesta de asignacién de metadatos se limita al conjunto de series
documentales que cuentan con Tabla de Valoracién Documental aprobada por la
Junta Calificadora de Documentos Administrativos de la Generalitat valenciana
(JCDA), aplicables para organismos de la Administracion Local.?

La relaciéon del Cuadro de Clasificacion con el proceso de identificacion de las series
documentales y su vinculacién con las Tablas de Valoracién Documental facilita los
procesos de calificacidn, la ejecucion de las politicas de disposicion, la gestion de la
seguridad y la regulacion del acceso.

2. Larelacién de series documentales valoradas esta disponible en la pagina web del Servicio de Archi-
vos: http://www.ceice.gva.es/es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas
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METADATOS DE LAS SERIES DOCUMENTALES

METADATOS DE DERECHOS
DE ACCESO, USO Y
REUTILIZACION

METADATOS
DE SEGURIDAD

CLASIFICADO)
SENSIBILIDAD DATOS
. PERSONALES
(BASICO/ MEDIO/ ALTO)
NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

CONDICIONES

DE REUTILIZACION
DE LIMITACION

F4
°
2
§2
o
Ss
U—I
(%)
[}
(=}

CUADRO DE CLASIFICACION
MUNICIPAL
NIVEL DE SEGURIDAD
(SECRETO/ RESERVADO/
CONFIDENCIAL/ NO
(BAJO/ MEDIO/ ALTO)
CLASIFICACION ENS DEL SISTEMA
DE INFORMACION (ALTO)
TIPO DE ACCESO
(LIBRE/ PARCIALMENTE
RESTRINGIDO/ RESTRINGIDO)
CODIGO DE LA CAUSA

Reutilizable bajo
las condiciones
No generales del
01.03.01. | 1009 | Actas del Pleno dasficado Bésico | Bajo | Alto Libre articulo 8 de la
Ley 37/2007,
de 16 de
noviembre
Reutilizable bajo
las condiciones
. generales del
01.03.03. | 1011 Sesg)lnes del | l}lp d Basico | Bajo | Alto Libre articulo 8 de la
eno clasificado Ley 37/2007,
de 16 de
noviembre
Decretos
de alcaldia/
01.0401. | 1012 iﬁ;‘gﬁ"ﬁ: clasli;‘iga o | Ao | Ao | Ao | Restingido Otros
resoluciones-
decretos)
Reutilizable bajo
las condiciones
Actas de la Junta No generales del
01.0501. | 1015 | de Gobierno lasficad Basico | Bajo | Alto Libre articulo 8 de la
Local dasiicaco Ley 37/2007,
de 16 de
noviembre
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METADATOS DE LAS SERIES DOCUMENTALES

METADATOS DE DERECHOS

DE CALIFICACION
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Tabla de Valoracion
Transferencia al Documental 00065
N .| Consemvacion archivo tras la de la Junta Calificadora
Administrativo 1 Si X |, 1
permanente finalizacion de de Documentos
|a tramitacién Administrativos de la
Comunitat Valenciana
Transferendia Tabla de Valoracion
N Documental 00066
L alos 2 afios, .
_ Eliminacion o de la Junta Calificadora
Administrativo | 2 No eliminacion | 5
total wotalalos 5 de Documentos
aFios Administrativos de la
Comunitat Valenciana
Ley Organica Tabla de Valoracion
3/2018,de 5 .
- Transferencia al Documental 00144
de diciembre, de . ) ..
9 T .| Conservacion archivo tras la de la Junta Calificadora
Proteccion de Datos | Administrativo | 1 Si X | oo 1
. permanente finalizacion de de Documentos
Personales y garantia L o
|a tramitacién Administrativos de la
de los derechos ) )
di Comunitat Valenciana
igitales
Tabla de Valoracion
Documental 00067
_ , onservacion Transferencia al de la Junta Calificadora
Administrativo | 5 Si c X . 5 c
permanente archivo de Documentos
Administrativos de la
Comunitat Valenciana
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METADATOS DE LAS SERIES DOCUMENTALES

METADATOS DE DERECHOS
DE ACCESO, USO Y
REUTILIZACION

METADATOS
DE SEGURIDAD

CLASIFICADO)
SENSIBILIDAD DATOS
. PERSONALES
(BASICO/ MEDIO/ ALTO)
NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

CONDICIONES

DE REUTILIZACION
DE LIMITACION

F4
°
2
§2
o
Ss
U—I
(%)
[}
(=}

CUADRO DE CLASIFICACION
MUNICIPAL
NIVEL DE SEGURIDAD
(SECRETO/ RESERVADO/
CONFIDENCIAL/ NO
(BAJO/ MEDIO/ ALTO)
CLASIFICACION ENS DEL SISTEMA
DE INFORMACION (ALTO)
TIPO DE ACCESO
(LIBRE/ PARCIALMENTE
RESTRINGIDO/ RESTRINGIDO)
CODIGO DE LA CAUSA

Reutilizable bajo
) las condiciones
Expedientes les del
de las sesiones No . . . generales de
01.05.02. | 1016 o Bésico | Bajo | Alto Libre articulo 8 de la
delaluntade | dasificado
Gobierno Local Ley 37/2007,
de 16 de
noviembre
02030402, | 1059 | Regsto General | No Ato | Alto | Alto | Restringido Otros
de Salida clasificado
Calendario y
02080202, | 1110 | Jomadalaboral | No Ato | Ao | Alo | Restringido Otros
(Jornada laboral. | clasificado
Horario)
Incapacidad No
02.08.02.05. | 1113 | temporal del . Alto | Alto | Alto | Restringido Otros
clasificado
personal
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METADATOS DE LAS SERIES DOCUMENTALES

METADATOS DE DERECHOS

DE CALIFICACION
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Tabla de Valoracion
Documental 00068
_— Eliminacion Eliminacion de la Junta Calificadora
Administraivo | 5 No total total > de Documentos
Administrativos de la
Comunitat Valenciana
Ley Organica Tabla de Valoracion
3/2018, de 5 Documental 00143
de d@fembre, de o .| Conservacion Transferencia al de la Junta Calificadora
Proteccion de Datos | Administrativo | 5 Si X . 5
Personiles y garantia permanente archivo de‘ Documentos
Administrativos de la
de los derechos ) )
digieles Comunitat Valenciana
Ley Orgénica Eliminacion iy
3/2018,de 5 total, con I;Zbcljr:zrlelo(;?)%(;g
de dlglfzmbre, de T Eliminacion muestrep de de la Junta Calificadora
Proteccion de Datos | Administrativo | 2| No ot 1 expediente | 2 de Documentos
Personales y garantia poranoy 1 A
de los derechos ejemplar de Administatios de l
digitales cada formulario Comunitat Valenciana
Ley Orgdnica Eliminacion .
3/2018,de 5 total, con ;Zbcljr:::glo(;g%gg
de dlc_lfembre, de N Eliminacion muestreo de de la Junta Calificadora
Proteccion de Datos | Administrativo | 2 | No ol 1 expediente | 6 de Documentos
Personales y garantia porafioy 1 o
de los derechos ejemplar de Admiristrafivos de l
. jerplar ¢ Comunitat Valenciana
digitales cada formulario
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METADATOS DE LAS SERIES DOCUMENTALES

METADATOS DE DERECHOS
DE ACCESO, USO Y
REUTILIZACION

METADATOS
DE SEGURIDAD
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Licencias y No
02.08.02.07. | 1115 | permisos de . Ato | Alto | Alto | Restringido Otros
clasificado
personal
. No o
02.08.02.10. | 1118 |  Vacaciones . Alto | Alto | Alto | Restringido Otros
clasificado
Seleccion No .
02.08.08. | 1146 cony . Alto | Alto | Alto | Restringido Otros
provision clasificado
Obligaciones
fiscales con otras No
02.10.03.05. | 1263 | administraciones . Alto | Alto | Alto | Restringido Otros
o clasificado
(Liquidaciones
IRPF).
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METADATOS DE LAS SERIES DOCUMENTALES

METADATOS DE DERECHOS

DE CALIFICACION
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;‘Zloci;gaglecas Ei'(;g?i%zn Tabla de Valoracion
de diciembre, de N muestreo de Documenta! 9.0069
9 N Eliminacion . de la Junta Calificadora
Proteccion de Datos | Administrativo | 2| No 1 expediente | 2
. total . de Documentos
Personales y garantia porafioy 1 Administrafvos de |a
de los derechos ejemplar de Comunitat Valendiana
digitales cada formulario
é‘% O?Eagécg E{g?almiﬁn Tabla de Valoracion
o ' Documental 00069 de
de diciembre, de L muestreo de .
- A Eliminacion A la Junta Qualificadora
Proteccion de Datos | Administrativo | 2 | No 1 expediente | 2
. total . de Documents
Personales y garantia porafoy 1 Administratius de Ja
de los derechos ejemplar de Comunitat Valendiana
digitales cada formulario
Eliminacion
- parcial a los 4
;?;O?rggagécg aos desde la Tabla de Valoracion
& dicierr;bre 4 finalizacion de Documental 00187 de
- ' A , Eliminacion la tramitacidn, la Junta Calificadora
Proteccion de Datos | Administrativo | 5 Si . . 4
. parcial eliminando de Documentos
Personales y garantia . . o
de los derechos lnsltanlqas Admlnl_stratlvos dg la
dinitales y ejercicios, Comunitat Valenciana
g realizando
muestreo
;?%'O?rsgalcg Eig?;?ii?]n Tabla de Valoracion
de diciembre, de L, muestreo de Documenta 00071
- A Eliminacion A de la Junta Calificadora
Proteccion de Datos | Administrativo | 2 | No 1 expediente | 6
. total . de Documentos
Personales y garantia porafoy 1 Administrativos de |a
de los derechos ejemplar de Comunitat Valendiana
digitales cada formulario
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METADATOS DE LAS SERIES DOCUMENTALES

METADATOS DE DERECHOS
DE ACCESO, USO Y
REUTILIZACION

METADATOS
DE SEGURIDAD
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Sancionador No
03.04.05. | 1290 |  detrdficoy . Ato | Alto | Alto | Restringido Otros
clasificado
transportes.
Reutilizable bajo
las condiciones
o enerales del
Licencias de obra No iy . . g
03.06.03.01. | 1302 mavor dasicado Basico | Bajo | Alto Libre articulo 8 de la
yor Ley 37/2007,
de 16 de
noviembre
Reutilizable bajo
. las condiciones
Intervenciones
sobre el medio No generales del
04.01.01.03. | 1313 . o Bésico | Bajo | Alto Libre articulo 8 de la
(permisos de | clasificado
uema) Ley 37/2007,
g ' de 16 de
noviembre
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METADATOS DE LAS SERIES DOCUMENTALES

METADATOS DE DERECHOS

DE CALIFICACION
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Ley Orgéni Eliminacion .
ey Qrganica minacio Tabla de Valoracion
3/2018,de 5 total, con
- Documental 00151
de diciembre, de N muestreo de o
9 N Eliminacion . de la Junta Calificadora
Proteccion de Datos | Administrativo | 2 | No 1 expediente | 6
. total . de Documentos
Personales y garantia porafioy 1 o
) Administrativos de la
de los derechos ejemplar de ; )
. . Comunitat Valenciana
digitales cada formulario
Tabla de Valoracion
Documental 00152
_ Eliminacion Eliminacion de la Junta Calificadora
Administrativo | 5 No 5
total total de Documentos
Administrativos de la
Comunitat Valenciana
Tabla de Valoracion
Documental 00064
N iminacion fiminaci | if
Administaivo | 5 No Eliminacio Eliminacion 5 de la Junta Calificadora
total total de Documentos
Administrativos de la
Comunitat Valenciana
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5. Catédlogo de tipologias
documentales

El Catalogo de Tipologias Documentales es el instrumento archivistico que permite
la identificacion y normalizacién de las tipologias de documentos que se utilizan en
una organizacién. Se puede definir un tipo documental como la unidad documental
producida por un organismo en el desarrollo de una competencia concreta, regula-
da por una norma de procedimiento y cuyo formato, contenido informativo y sopor-
te son homogéneos.

El «Tipo documental» es uno de los metadatos minimos obligatorios establecidos en
la Norma Técnica de Interoperabilidad (NTI) de Documento Electrénico, cuya finali-
dad es facilitar la descripcién del tipo documental. De acuerdo con la NTI, las tipo-
logias de documentos se clasifican en:

o Documentos de decision: resolucion, acuerdo, contrato, convenio, decla-
racion, etc.

o Documentos de transmision: comunicacién, notificacion, publicacion,
acuse de recibo, etc.

o Documentos de constancia: acta, certificado, diligencia, etc.
o Documentos de juicio: informes, etc.

* Documentos de ciudadano: solicitud, denuncia, alegacion, recurso, comu-
nicacion al ciudadano, factura, otros incautados, etc.

e Otros.

El nuevo Catdlogo de Tipologias Documentales es una revision y ampliacion del
presentado como anexo en la Guia lll. Archivo y Gestion Documental Municipal.
Dicho catélogo era una adaptacion del Catélogo de Tipologias Documentales de la
Diputacion Provincial de Castellon. Este fue elaborado a partir del listado de tipos
documentales contenidos en el Esquema de Metadatos para la Gestion del Docu-
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mento Electrénico (e-EMGDE), completado con el Cuadro de Tipos Documentales
de la Generalitat de Catalunya. El documento que se presenta en esta guia ha sido
revisado para incorporar nuevas tipologias documentales y mejorar su descripcion,
utilizando para ello los modelos anteriormente citados, junto con el Catdlogo de
Tipos Documentales de la Diputacion de Barcelona.

El objetivo final es facilitar la integracion del catélogo en los sistemas de gestion de
documentos electrénicos, recogiendo los tipos de documentos més comunes pro-
cedentes de las aplicaciones de gestion y tramitacion de expedientes para la cum-
plimentacion del metadato «Tipo de Documenton.

50 CUADRO DE CLASIFICACION MUNICIPAL Y OTROS INSTRUMENTOS



TIPO
DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Aceptacion

De ciudadano

Documento mediante el cual una persona
fisica o juridica deja constancia de que acepta
o bien una herencia o bien la propuesta de
resolucion a su solicitud.

Acreditacion

De constancia

1. Documento que autoriza a una persona
para representar a una institucion o un
estado.

2. Documento escrito que sirve para justificar
un pago o el derecho a cobrar un interés.

Acta

De constancia

Documento formal para que quede constancia
de un hecho, un acto administrativo, una
deliberacion, una obligacion, unos acuerdos.
Las actas mas habituales son las que recogen
los debates y acuerdos de los érganos
colegiados; tradicionalmente son documentos
simples que se agrupan en la unidad
documental compuesta llamada libro de actas.

Acta de arqueo

Otros

Documento que refleja la situacién contable
de la Tesoreria, a la vez que liga esta situacion
con los estados que facilitan los bancos sobre
las cuentas de la entidad, verificando que la
situacion de Tesoreria coincida con la
informacién contable.

Acta de De constancia Documento en que se deja constancia de que

comparecencia una persona se ha presentado en el lugary a
la hora indicados para cumplir las diligencias
por las cuales ha sido citada, o para declarar o
dejar constancia de un hecho o de una
situacion.

Acta de De constancia Documento por el cual se hace constar que la

comprobacion obra finalizada se ha ejecutado de acuerdo

de obras con el proyecto aprobado o con la autorizacién

otorgada a un tercero para realizarla y se
ajusta a aquello establecido por el pliego de
cldusulas administrativas.
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TIPO

DOCUMENTAL CLASIFICACION DEFINICION

Acta de De constancia Documento académico que refleja, de forma

evaluacion nominal o alfabética, el grado de aprendizaje
que un alumno ha logrado a lo largo del curso
académico. Se hacen constar las materias
cursadas y sus calificaciones, tanto las
superadas como las no superadas. También
denominada Acta de calificacion.

Acta de Otros Documento de propuesta de sancion que

infraccion puede ser confirmada por la autoridad que
tenga atribuida la competencia en la ejecucion
de la normativa aplicable.

Acta de De constancia Documento formal y declaraciones de

inspeccion conocimiento, hechos por funcionarios
publicos con capacidad inspectora.

Acta de De constancia Documento resumen que sirve para liquidar

liquidacion una actividad o servicio o para liquidar deudas.

Acta de De constancia Documento que se extiende a continuacion

ocupacion del pago tras la consignacién del precio, en el
procedimiento de expropiacion forzosa, y que
es titulo suficiente para inscribir el bien en los
registros correspondientes.

Acta de De constancia Documento donde queda constancia de la

recepcion entrega de una obra por parte del constructor
al promotor una vez concluida. En otros
ambitos, también puede referirse a la
recepcion de un suministro, un servicio, un
informe, etc.

Acta de Otros Documento posterior a los trabajos de

replanteo replanteamiento de una obra, para dejar
constancia de que no existe ningun
impedimento para dar inicio en las obras de
acuerdo con el proyecto aprobado, o, en caso
contrario, para que conste aquello que lo
imposibilita.

Acuerdo De decisién Documento en el que se formaliza una

decisién mutuamente aceptada por las partes
interesadas.
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TIPO

DOCUMENTAL CLASIFICACION DEFINICION

Acuerdo de De decision Documento donde se recoge la conclusion

gobierno aprobada por un drgano colegiado.

Acuerdo de De decision Acto administrativo de trdmite en que el

iniciacion organo competente de una administracion
publica inicia de oficio un procedimiento
administrativo por iniciativa propia como
consecuencia de la orden de un érgano
superior, de una peticién razonada de otro
organo o de una denuncia.

Acuerdo del De decision Documento donde se recoge la conclusién

Pleno

aprobada por el Pleno.

Acuse de recibo

De transmision

Documento justificante de recepcidn de cierta
informacion/documentacion.

Adenda

Otros

Documento adicional a un contrato, a un
convenio, en presupuestos, etc. mediante el
cual las partes pueden modificar, ampliar o
concretar los términos de las obligaciones
concretas, sin necesidad de elaborar uno
nuevo.

Agenda

De constancia

Documento que recoge la relacion de los
temas que han de tratarse o de las actividades
sucesivas que han de ejecutarse.

Albaran

De ciudadano

Documento que normalmente acompana la
entrega de productos y que indica sus
caracteristicas, cantidad, fecha, nombres del
comprador y del vendedor.

Alegacion

De ciudadano

Documento mediante el cual una persona
interesada en un procedimiento administrativo
aporta datos de hechos o derechos para su
consideracion. A menudo, en un conflicto de
intereses, se denomina escrito de alegaciones
por que se incluyen diversas alegaciones, de
hecho o de derecho.

Alta de la
incapacidad
temporal-ILT

De constancia

Documento que acredita que el trabajador
estd capacitado para reincorporarse a su
puesto de trabajo.
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Analitica De constancia Documento que evidencia un proceso por el
cual se han recogido, mesurado y analizado
datos correspondientes a una muestra
organica o inorganica.
Anteproyecto De constancia Documento provisional de un proyecto.

Anteproyecto de
ley

De decision

Texto de ley que el Gobierno aprueba y envia
al Parlamento para su tramitacion y
aprobacion.

Anuncio

De transmision

Documento mediante el que se hace publica
una actuacion.

Atestado

De constancia

Documento donde la policia judicial hace
constar las actuaciones realizadas
(declaraciones, investigaciones, informes, etc.)
sobre un presunto delito para ser comunicado
a los organos jurisdiccionales.

Auto

De juicio

Documento judicial motivado que decide
cuestiones secundarias, previas, incidentales o
de ejecucion, para las que no se requiere
sentencia.

Autoliquidacion

Otros

Documento por el cual se cuantifica el tributo
que se tiene que pagar.

Autorizacion

De decision

Documento por el que se autoriza a una
persona a realizar lo que solicita.

Autorizacion de

De ciudadano

Documento por el cual se faculta a alguien

representacion para que actlie en nombre de quien otorga la
autorizacion para la realizacion de una cosa
concreta.

Aval De ciudadano Documento por el que se garantiza el
cumplimiento de una obligacion.

Aviso De transmisién Documento de noticia o advertencia por el
que se comunica algo.

Bando De transmisién Documento de comunicacion oficial emitido

por el alcalde de un municipio en el que se
dirige publicamente a los ciudadanos.
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Balance De constancia Documento comparativo de las circunstancias
de una situacion, o de los factores que
intervienen en un proceso.
Baja por De constancia Documento que acredita que el trabajador
incapacidad estd incapacitado temporalmente para trabajar.

laboral temporal
= ILT

Bases

Otros

Documento que recoge las normas que
regulan un sorteo, un concurso, un
procedimiento administrativo, etc.

Boletin

De constancia

Documento que aporta datos o su
maodificacion.

Calendario

Otros

Documento que refleja la distribucion de una
serie de actividades durante un periodo de
tiempo determinado.

Callejero

Otros

Documento que recoge, en forma de lista y
siguiendo el orden alfabético, la denominacion
de las calles de un municipio.

Carnet

De constancia

Documento que se expide a favor de una
persona, que la faculta para ejercer ciertas
actividades o la acredita como miembro de
determinada agrupacion.

Carnet de
conducir

De ciudadano

Documento publico que acredita una
autorizacion administrativa a su poseedor para
circular con vehiculos a motor por la via
publica.

Cargareme

De constancia

Documento con que se hace constar el
ingreso de alguna cantidad en caja o tesoreria.

Cargo

De constancia

Documento que testimonia un pago o cargo a
una cuenta.

Carta

De transmision

Comunicacion escrita de caracter interpersonal
y de contenido general; puede tratarse mas de
un tema y normalmente se integra en la
tramitacion de expedientes no reglados. Pese
a que el nivel de formalidad se establece al
principio, la redaccién debe ser clara, rigurosa
y concisa.
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CLASIFICACION
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Carta de pago

De constancia

Documento en que el acreedor confiesa haber
recibido el importe o parte de la deuda.

Carta de
servicios

Otros

Documento a través del cual una entidad
publica o privada informa a sus usuarios sobre
los servicios que tiene encomendados, los
derechos que tienen con relacién a estos y los
compromisos adquiridos para su prestacion,
como por ejemplo de calidad, de eficacia y
celeridad, etc.

Cartel

Otros

Documento constituido por una lamina de
papel u otro material en que hay inscripciones
o figuras y que se exhibe con fines noticieros,
de publicidad, etc.

Catalogo

Otros

Documento que contiene el repertorio
estructurado que describe los datos esenciales
de unos objetos o unos sujetos.

Catastro

De constancia

Documento en el que se registra la riqueza
rustica y urbana con expresion de sus
propietarios.

Cédula

De constancia

Documento acreditativo de la identidad de
una persona o una cosa.

Cédula de
habitabilidad

De constancia

Documento administrativo que acredita que
una vivienda es apta para ser destinada como
residencia de las personas y que tiene las
condiciones técnicas de habitabilidad, segun la
normativa vigente.

Cédula
hipotecaria

De constancia

Documento en lo referente a la obligacion
propia de entidades de crédito, caracterizada
por el hecho de que el pago de intereses vy la
amortizacion del capital tienen como garantia
especifica los préstamos hipotecarios
concedidos por las entidades enmendadas.

Censo

De constancia

Documento en el que se lista la poblacién o
riqueza de un municipio o dmbito territorial.
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Certificado

De constancia

Documento mediante el cual una persona
legalmente autorizada da fe publica por escrito
de un hecho, un acto o una circunstancia de
la que tiene constancia documental.

Certificado de
convivencia

De ciudadano

Documento que acredita la residencia de una
persona fisica en un municipio concreto,
recogiendo los datos personales, la direccion y
la fecha de inscripcion que constan en el
padron municipal de habitantes.

Certificado de
datos bancarios

De constancia

Documento por el cual la entidad bancaria
certifica que la cuenta indicada estd abierta,
operativa y a nombre de la persona, empresa
o institucion que constan como acreedores y
mediante el cual se autorizan ingresos por
transferencia bancaria.

Certificado de
empadronamiento

De ciudadano

Documento que acredita la convivencia de
una o varias personas fisicas en un
determinado domicilio dentro de un término
municipal concreto.

Certificado final
de obra

Otros

Documento donde el director de una obra
certifica que se ha acabado la ejecucion de la
obra de la cual ha dirigido la ejecucion
material y que ha controlado cuantitativa y
cualitativamente la construccién que se ha
edificado.

Certificado
médico

De constancia

Declaracion escrita de un médico sobre el
estado de salud de una persona en un
determinado momento.

Cese

De decision

Documento que constata la finalizacion de la
prestacion de servicios de una persona que
hasta aquel momento esté en posesién de un
cargo concreto o hace una funcién
determinada.

Cheque

Otros

Documento de pago que puede ser de tres
tipos: el cheque bancario, el cheque personal
o talén y el cheque conformado.
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Circular

De transmision

Documento emitido por los cargos directivos
de la administracion para regular la
organizacion interna y los servicios que de
ellos dependen orgénica o funcionalmente.

Citacion

De transmision

Documento mediante el cual se comunica a la
persona interesada en un procedimiento que
comparezca en unas oficinas publicas para
realizar un trémite administrativo.

Puede ser una citacion a dia cierto (un dia'y
hora determinados) o una citacién a plazo
(cuando se dispone de un plazo para
comparecer).

Comanda

Otros

Documento de peticion dirigido a un
proveedor en relacion con un suministro o
servicio.

Comparecencia

De constancia

Documento de personacién de una parte en
un proceso.

Compromiso

De ciudadano

Acuerdo entre dos 0 mas partes que, al
tratarse de un contrato, estipulan que una
determinada controversia existente entre ellas
sea resuelta por terceros, designados
voluntariamente, con el acuerdo de acatar la
decisién o el arbitraje.

Comunicado

De transmision

Documento mediante el cual se informa de
una manera breve de una noticia concreta.

Se habla de comunicado interno cuando es
de uso exclusivamente enddgeno a un
organismo.

Comunicado
previo

De ciudadano

Documento subscrito por la persona
interesada a través del cual pone en
conocimiento de la Administracidn publica
competente hechos o elementos relativos al
ejercicio de un derecho o al inicio de una
actividad.

Comunicacion

De transmision

Documento por el que se comunica algo
oficialmente.
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Concierto

De decision

Documento mediante el que se encarga la
gestion de un servicio a quien ya venga
realizando prestaciones analogas al servicio de
que se trate.

Consulta

De constancia

Documento de parecer o dictamen que se
pide o se da acerca de algo.

Contestacion

De transmision

Documento de respuesta a lo que se
pregunta.

Contrato

De decision

Un contrato es el acuerdo de voluntades que
genera derechos y obligaciones. Es un acto
juridico bilateral o multilateral, porque
intervienen dos o més personas (a diferencia
de los actos juridicos unilaterales en que
interviene una sola persona), y que tiene la
finalidad de crear derechos y obligaciones.

Contrato de
trabajo

De decision

Documento que evidencia el vinculo que se
establece entre una persona fisica o juridica,
que actlia como empresario, y una persona
fisica que actia como trabajador, y por el cual
se comprometen a intercambiar una
prestacion econdmica por una prestacion
profesional, para iniciar asi una relacion laboral.

Convenio

De decision

Documento gracias al cual se fijan de manera
escrita los acuerdos y las condiciones pactadas
a que han llegado dos o mas personas fisicas
o juridicas. Tiene efectos juridicos y es fuente
de obligaciones y de derechos.

Convocatoria

De transmision

Documento mediante el cual se pide la
asistencia de una persona en un lugar, una
fecha y una hora determinadas, para que
participe en una reunion, unas pruebas, etc.

Croquis

Otros

Documento que contiene un dibujo o esbozo
rdpido y esquemdtico.

Cuenta de
resultado

Otros

Cuenta diferencial de pérdidas y ganancias de
una sociedad que contiene de forma separada
los ingresos y los gastos de un ejercicio.
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Cuestion

De decision

Documento por el cual se requiere, compele o
simplemente se pregunta a alguien para que
dé explicaciones sobre algo o cumpla una
obligacion.

Cuestion de
confianza

De decision

Mecanismo mediante el cual la Presidencia de
un Gobierno somete a la asamblea la
idoneidad de su persona para continuar al
frente del Gobierno, en la forma y condiciones
legalmente establecidas.

Cuestion de
inconstitucionalidad

Otros

Documento resultante del proceso de consulta
promovido por parte de cualquier juez o
tribunal ordinario ante el Tribunal
Constitucional cuando consideren que una
norma con rango de ley, aplicable al proceso
judicial que llevan a cabo y de la validez de la
cual dependa la decisién que tienen que
adoptar, pueda ser contraria a la Constitucion,
de acuerdo con la Ley Orgénica del Tribunal.

Cuestionario

Otros

Documento que recoge una lista de preguntas
que se proponen con cualquier fin.

Curriculum

De ciudadano

Documento que recoge la relacion de los
titulos, honores, cargos, trabajos realizados,
datos biogréficos, etc., que califican a una
persona.

Declaracion

De constancia

Manifestacion hecha para comunicar o para
establecer la verdad sobre un hecho o un
acontecimiento.

Declaracion de

De decision

Documento que recoge las declaraciones

actividades sobre sus actividades econdmicas, hechos por
los sujetos que de acuerdo con la ley tienen
obligacion de hacerlo.

Declaracion De ciudadano Documento de declaracion ligado a las

censal de alta

obligaciones tributarias de los sujetos pasivos
afectados, por inicio de actividad, modificacién
o baja.
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Declaracion De decision Documento que se presenta en el Registro de

patrimonial y de Intereses de una Administracion publica por

intereses las personas electas y directivos profesionales,
referidas a las posibles causas de
incompatibilidad y sobre las actividades que
les puedan, o no, proporcionar ingresos, y
sobre su situacion patrimonial.

Declaracion De ciudadano Documento mediante el cual la persona

responsable interesada declara, bajo su responsabilidad,
que cumple los requisitos que establece la
normativa vigente para el ejercicio de una
actividad concreta, asi como que dispone de
la documentacion necesaria para cada
supuesto junto con el resto de requisitos y
condiciones.

Declaracion Otros Documento presentado ante la Administracion

tributaria tributaria donde se reconoce o se pone de
manifiesto por parte del interesado la
realizacion de un hecho relevante para la
aplicacion de los tributos.

Decreto De decisién Documento de decisién de un gobernante o
de una autoridad, o de un tribunal o juez,
sobre la materia 0 negocio en que tienen
competencia.

Decreto de De decisién Documento resolutivo ordenado por el alcalde

Alcaldia / o presidente para dar respuesta a ciertos

Decreto de procedimientos o trémites necesarios para el

Presidencia gobierno.

Decreto De decision Norma con rango de ley dictada por el

Legislativo Gobierno y que no puede afectar a materias
reservadas a ley orgénica.

Decreto Ley De decision Disposiciones legislativas provisionales

aprobadas por el Gobierno con carécter de
urgencia.
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Demanda

De ciudadano

1. Documento mediante el cual una persona
fisica que ha visto o tiene conocimiento de
actos que pueden ser una infraccién, falta
o delito, lo notifica a una Administracion
publica u drgano jurisdiccional.

2. Documento en que una persona
manifiesta la renuncia unilateral a prorrogar
la vigencia de un convenio, tratado o
acuerdo del cual es parte.

Denuncia

De ciudadano

Documento en que se ejercitan en juicio una
0 varias acciones ante el juez o el tribunal
competente.

Denuncia
administrativa

Otros

Documento por el cual se comunica o traslada
un hecho u omisiéon contraria a las normas
administrativas.

Descripcion de

Otros

Documento que proporciona informacion

puesto de objetiva de las caracteristicas de un puesto de

trabajo trabajo y los requisitos para ocuparlo.

Desistimiento De ciudadano Documento mediante el cual el interesado
finaliza un procedimiento administrativo, de
manera voluntaria, sin que por esta razén se
vea afectado el ejercicio de sus derechos.

Dibujo Otros Documento que recoge la delineacion de una
figura o imagen.

Dictamen De constancia Documento que refleja la opinidn v juicio que
se forma o emite sobre algo.

Diligencia De constancia Documento mediante el cual la persona titular
de un 6rgano administrativo hace constar
internamente la ejecucién de un hecho o una
actuacion determinada.

Diploma De constancia Documento expedido por una autoridad o

institucién, que sirve para acreditar un grado
académico, una prerrogativa, un premio, etc.
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Documentacion | De ciudadano Informacién aportada a la Administracion
_ p

aportada publica por terceras partes que no puede
clasificarse de manera automética en otra
tipologia documental.

Documento Otros Soportes de contabilidad que sirven de base

Contable para registrar las operaciones y movimientos
contables relacionados con la ejecucion del
presupuesto. Estd ligado a actos de
disposicion, ingreso, pago, retencién de crédito
o solicitud de retencién de crédito.

Documento Otros Documento que autoriza la realizacién de un

Contable. gasto determinado por una cuantia concreta,

Autorizacién de cierta o aproximada, reservandose con esta

gasto finalidad la totalidad o una parte de un crédito
presupuestario contenido en el presupuesto
de una entidad.

Documento Otros Documento por el cual queda formalizada la

Contable. reserva del crédito por un importe y

Disposicién condiciones exactamente determinados.

Documento Otros Documento en el cual se reconoce una deuda

Contable. 0 se promete su pago.

Obligacion

Documento De ciudadano Documento oficial destinado a identificar al

Nacional de titular.

Identidad

Edicto De transmisién Documento en el que constan titulos, hechos
o circunstancias de cualquier clase que
reconocen derechos de preeminencia y honor.

Ejecutoria Otros Documento que constituye el registro o

padrén de vecinos para la imposicion de los
tributos.
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DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Encuesta

De constancia

Documento que sirve para recoger
informacién sobre unos hechos o unos
fendmenos sociales concretos.

Las encuestas pueden referirse tanto al
formulario rellenado con los datos
correspondientes (o vacio), como a la serie
documental formada por el conjunto de
encuestas que han servido para capturar datos
de un fendmeno concreto.

Enmienda

De decision

Documento mediante el que se propone la
variante, adicion o reemplazo de un proyecto,
dictamen, informe o documento analogo.

Entrevista

Otros

Documento generado en el interrogatorio de
un proceso de trabajo.

Escalafon

De constancia

Documento que recoge la lista de los
empleados de un cuerpo ordenada por su
categoria o antigliedad.

Escritura

De constancia

Documento publico, firmado con testigos o sin
ellos por la persona o personas que lo
otorgan, de todo lo cual da fe el notario.

Estadillo

De constancia

Documento que recoge el estado o relacion,
generalmente tabulada, de cifras o nombres.

Estado

De constancia

Documento en el que se refleja el resumen
por partidas generales que resulta de las
relaciones hechas al por menor.

Estadistica

Otros

Documento que recoge el resultado numérico
del andlisis matematico de determinados
fendmenos colectivos.

Estatuto

De decision

Documento que recoge los fines y
particularidades del régimen orgénico,
funcional y financiero de una organizacion.

Estudio

De juicio

Documento que tiene por objeto examinar
atentamente un tema concreto. Puede tratarse
de un documento simple dentro de un
procedimiento administrativo y puede ser en si
mismo un expediente.
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DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Estudio de
seguridad y
salud

Otros

Documento técnico redactado durante el
proceso de elaboracion del proyecto de obra
por el técnico competente, designado por el
promotor o por el coordinador en materia de
seguridad y salud, y que forma parte del
proyecto de ejecucion de obra.

Etiqueta

Otros

Documento que recoge la informacién
esencial de un producto a fin de facilitar la
identificacion y conocer la composicién, las
caracteristicas, la aplicacidn, la cantidad, el uso,
la conservacion, el precio, la caducidad, etc.

Examen

Otros

Documento relativo a la prueba escrita u oral a
la cual se somete una persona que aspira a
conseguir una puesto de trabajo, una
calificacién académica, una acreditacién para
obtener un permiso, etc.

Extracto

Otros

Documento que resume otro que es mas
extenso.

Un extracto bancario resume los datos de una
cuenta bancaria.

Extracto de
cuentas

Otros

Documento que contiene el resumen de los
datos de una cuenta elaborada para conocer
su situacion en un momento determinado.

Factura

De ciudadano

Documento que acompana la entrega de
productos o prestacion de servicios con sus
caracteristicas y donde se hace constar el
precio.

Felicitacion

Otros

Documento por el que se felicita.

Fianza

De constancia

Documento en el que consta la cantidad de
dinero anticipada como garantia del
cumplimiento de una obligacion.

Ficha

Otros

Documento donde se recogen de manera
individualizada los datos de un objeto, sujeto
0 proceso.
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Formulario Otros Documento impreso con espacios en blanco
para su cumplimentacion segiin unas pautas
preestablecidas.

Fotografia Otros Imagen fija dptica captada mediante luz y
sustancias quimicas o a través de
procedimientos digitales.

Es un documento administrativo cuando esta
directamente relacionado con un acto
administrativo y también puede tener valores
de obra de creacion.

Garantia De decision Documento en el cual consta la cantidad de
dinero anticipada como garantia del
cumplimiento de una obligacion.

Grabacion de Otros Documento grabado con imégenes en

imagen en movimiento.

movimiento

Grabacion Otros Documento grabado con sonidos.

sonora

Guia De constancia Documento emitido por la autoridad
pertinente y que lleva consigo quien transporta
algunos géneros, para que no se los detengan
ni decomisen.

Guion Otros Documento que expone de forma sucinta un
tema, una conferencia, un discurso, etc.

Hoja Otros Documento definido por su formato y que
puede ser de contenido variado.

Hoja de asume | Otros Documento, visado por el colegio
correspondiente, que se tiene que presentar
para poder pedir la licencia de obras.

Hoja de avaliio | De juicio Documento en que un perito hace constar el

valor del bien o derecho que se tiene que
expropiar, para presentarlo al expediente del
propietario afectado por la expropiacion.
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CLASIFICACION
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Hojas de
noémina

De constancia

Documento justificativo del pago de los
salarios, deducciones o retenciones
economicas que la Administracién u otros
organismos libra a sus trabajadores por la
prestacién de sus servicios laborales y donde
se especifican los diferentes conceptos
retributivos.

Horario

Otros

Documento de planificacion que refleja la
distribucion de actividades en las diferentes
horas de una jornada, tanto de trabajo, como
docente, entre otros.

Incapacidad
permanente

De constancia

Documento que acredita la incapacidad
permanente de un trabajador para realizar sus
funciones laborales.

indice
electronico

Otros

Relacién numerada de todos los documentos
que contiene un expediente electronico en el
momento de ser enviado, que tiene que estar
firmado y autenticado, como garantia de la
integridad de este expediente.

Informe

De juicio

Documento donde se exponen de manera
ordenada los elementos técnicos y juridicos
relativos a un asunto concreto.

1. Puede tratarse de un documento simple
dentro de un procedimiento administrativo
(trdmite administrativo necesario para
resolver, preceptivos o facultativos y
vinculantes o no vinculantes).

2. Puede ser en si mismo un expediente
administrativo.

Inscripcion

De constancia

Documento acreditativo de una anotacién en
un registro.

Instancia

De transmision

Documento de solicitud donde se pide algo. A
partir del afio 1984 en la administracion se
suprime la utilizacién de este término y se
sustituye por el més genérico de solicitud.
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CLASIFICACION

DEFINICION

Instruccion

De transmision

Documento emitido por los cargos directivos
de la administracion donde se explican las
normas para gestionar unos asuntos o
servicios.

Instruccion
judicial

Otros

Documento previo a la vista judicial que
presentan las partes.

Interlocutoria

Otros

Documento donde se refleja una resolucion
judicial motivada que decide recursos contra
provisiones, cuestiones incidentales,
presupuestos procesales, la nulidad del
procedimiento, o que, de acuerdo con las
leyes de enjuiciamiento tiene que tener esta
forma.

Interrogatorio

Otros

Documento que contiene una serie de
preguntas.

Inventario

Otros

Documento descriptivo donde se enumeran
los objetos que pertenecen a una persona
fisica o juridica, o que componen una
coleccion, o conjunto de bienes muebles, que
hay en un lugar.

Invitacion

De transmision

Documento con el que se invita a alguien a
que asista a un acto de naturaleza no
administrativa.

Justificante

De constancia

Documento que justifica un hecho o una
accion.

Justificante de
presencia

De constancia

Documento que acredita que una persona ha
estado en un lugar concreto a una hora
determinada.

Justificante de
recepcion

De transmision

Documento acuse de recibo de cierta
informacion/documentacion.

Laudo

De decision

Documento que recoge la decision o fallo
dictado por los arbitros o amigables
componedores, que pone fin al procedimiento
arbitral.
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DOCUMENTAL CLASIFICACION DEFINICION

Letra de cambio | Otros Titulo valor formal, literal, que incorpora una
orden de pago dirigida al librado y la promesa
u obligacion abstracta de pagar a su poseedor
legftimo a su vencimiento una suma
determinada de dinero, vinculando para ello
solidariamente a todos los firmantes.

Ley De decisién Documento que recoge la norma juridica, de
carécter general y obligatorio, dictada por los
organos que tienen atribuido el poder
legislativo.

Libramiento De decision Documento por el que se ordena un pago.

Libreta de De ciudadano Documento con una doble funcion que

inscripcion permite identificar el marinero, puesto que es

maritima su documento de identidad, y mantener un
registro de los embarcos y desembarcos de su
poseedor.

Libro De constancia Documento, generalmente encuadernado, en

el que se registran de forma secuencial actos
0 actuaciones administrativas.

Libro de familia

De ciudadano

Libro facilitado a las personas para hacer
constar su situacion civil y el nacimiento de
sus hijos. En el libro de familia se inscriben
matrimonios, nacimientos, defunciones,
separaciones y divorcios.

Libro de Otros Documento que sirve para hacer el control y

incidencias de seguridad del Plan de seguridad y salud en el

obra trabajo de la obra en cuanto a la
comprobacién periddica del cumplimiento de
las previsiones contenidas en este.

Libro del edificio | Otros Documento que recoge la historia del edificio,
que incluye toda la documentacion que hace
referencia en el edificio, la relacion de todos
los agentes que han intervenido en su
construccién y todas las garantias.

Licencia De decision Documento que recoge la resolucion de la

Administracién por la que se autoriza el
ejercicio de una determinada actividad.
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DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Liquidacion

De transmision

Documento por el que se cuantifica el tributo
que se ha de pagar.

Liquidacion de | Otros Fijacion del periodo de tiempo concreto en el
condena que la persona sentenciada a una pena
privativa de libertad permanecerd en prisién.
Liquidacion del | Otros Documento que tiene como finalidad conocer
presupuesto la actividad financiera desarrollada por la
administracion publica o por una empresa,
organismo, institucién, fundacion, etc.
Lista/Listado Otros Documento en que hay escrita una serie
enumerativa y ordenada de objetos, de
personas, de direcciones u otras indicaciones;
cuando ha estado impreso en papel entonces
podemos hablar propiamente de /istado.
Lista de control | Otros Documento que sirve para comprobar que se

cumple un conjunto de requisitos legales,
tecnoldgicos, etc. y para evaluar su grado de
cumplimiento en relacién con unos estdndares
o0 unas directrices determinadas.

Lista de némina

De constancia

Relacion del personal de una empresa en que
se especifica con detalle la retribucién que
corresponde a cada cual seglin categorias y
conceptos.

Mandamiento Otros Documento con que se hace constar el

de ingreso ingreso de alguna cantidad en caja o tesoreria.

Mandamiento Otros Documento contable que refleja el acto por el

de pago cual se ordena el pago de una obligacién
reconocida.

Mandamiento Otros Documento proveniente de un drgano

judicial jurisdiccional que tiene como finalidad ordenar
la entrega de certificados o testimonios, o la
practica de cualquier diligencia judicial.

Manifiesto De transmisién Documento en que se hace publica

declaracién de doctrinas o propdsitos de
interés general.
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Manual Otros Documento interno de una organizacion que
expone de manera amplia y sistematica
aspectos fundamentales de una temaética
determinada.

Mapa Otros Documento que contiene la representacion
gréfica de una parte de la superficie terrestre o
de cuerpos celestes.

Matricula De constancia Documento en que se acredita el asiento de
datos en un libro o registro.

Memoria Otros Documento en el que se hace la exposicion
de hechos, datos o motivos referentes a
determinado asunto.

Memoria de Otros Documento explicativo que sirve para ampliar

cuentas anuales y cumplimentar el balance de las cuentas
anuales, los cambios en el patrimonio neto,
las pérdidas y las ganancias de este
patrimonio y los flujos de efectivo.

Memoria Otros Documento que expone de forma desglosada

econdmica y en profundidad el desarrollo de un proyecto
desde el punto de vista econdémico o la
situacién econdémica de un organismo.

Memoria Otros Documento que especifica la planificacion,

justificativa ejecucion y financiacion de un proyecto para
su aprobacion.

Memoria técnica | Otros Documento donde se recogen todos los pasos

seguidos para construir o resolver un proyecto
técnico, desde el planteamiento del problema
inicial, hasta la consecucién, prueba y
evaluacién del prototipo.

Memoria De ciudadano Documento que contiene instrucciones

testamentaria establecidas por el testador y que alude a un
testamento anterior, firmada por él mismo en
todas sus hojas.

Minuta De ciudadano Documento por el cual un profesional

presenta sus honorarios. También, borrador de
un documento: contrato, convenio u otro.
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Misiva De transmisién Documento mediante el que se transmite un
mensaje.

Mocion De decision Documento que recoge la propuesta elevada
al maximo drgano decisorio por otros de
menor rango.

Mocién de De decisién Proposicion de destitucion del alcalde o

censura

presidente en ejercicio mediante eleccion de
candidato al cargo presentada para su decision
en el pleno.

Multa

De constancia

Documento sancionador que obliga a pagar
una pena pecuniaria.

Nombramiento

De decision

Documento que constata la designacion de
alguna persona para una funcién o un cargo.

. .
Nomina

De transmision

Documento en el que se hace relaciéon
nominal de personas o cosas.

Lista de los nombres de las personas que
estan en la plantilla de una empresa o entidad
publica y cobran un sueldo de ella.

Cantidad de dinero que recibe regularmente
una persona por el trabajo realizado en una
empresa o entidad publica.

Norma

De decision

Documento que contiene la regla sobre la
manera en que se debe realizar cierta cosa.

Nota de prensa

De transmision

Documento enviado a los medios de
comunicacion con el fin de convocarlos a
actas y conferencias de prensa o de hacerlos
conocer alguna informacion susceptible de ser
publicada o transmitida sobre temas, personas
y/o productos de cariz diverso.

Nota simple

De transmision

Documento mediante el que se transmite un
mensaje breve, y que no tiene forma de carta.

Notificacion

De transmision

Documento escrito mediante el cual el érgano
administrativo competente comunica -notifica-
a la persona interesada una resolucion o un
acuerdo.
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DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Namero de
Identidad de
Extranjero (NIE)

De ciudadano

Documento que identifica univocamente a las
personas extranjeras sea cual sea su situacion
administrativa.

Obligacion

De constancia

Documento en el que se reconoce una deuda
0 se promete su pago.

Ofrecida
economica

De decision

Documento que recoge una propuesta para
contratar.

Oficio

De transmision

Comunicacion escrita emitida por un érgano
oficial y que forma parte de una tramitacion,
acostumbra a ser monotemética, se integra en
expedientes reglados, la redaccion tiene un
tono formal, impersonal y neutro y por tanto
no deberia tener saludo ni despedida cuando
establece una relacion entre 6rganos
administrativos. A menudo solo sirve para
documentar actos de envio de documentos
no registrables, entonces se habla de oficio de
envio.

También podemos distinguir entre oficios
internos, para la comunicaciéon entre érganos
administrativos, y oficios externos, para la
comunicacion de la administracion hacia otros
organos exdgenos o a personas fisicas o
juridicas.

Orden

De decision

Documento mediante el que se da un
mandato que se debe obedecer, observar y
ejecutar.

Orden del dia

De transmision

Documento que recoge la relacion de los
temas que tienen que tratarse o de las
actividades sucesivas que tienen que
ejecutarse.

Ordenacion del | De decisidon Documento por el que se ordena un pago o
pago un ingreso.

También denominado Mandamiento.
Ordenanza De decisién Documento que recoge el conjunto de

preceptos referentes a una materia.
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DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Organigrama

Otros

Documento que recoge el esquema de la
organizacion de una entidad, de una empresa
o de una tarea.

Documento en el que se hace relacion
ordenada por categorias de las dependencias
y empleados de una organizacion.

Pacto

De decision

Documento en el que se formalizan las
condiciones, las cldusulas o estipulaciones de
una decision mutuamente aceptada entre dos
personas 0 mas.

Padron

Otros

Documento en el que se inscriben con fines
administrativos los vecinos de un municipio.

Pagaré

De constancia

Documento de obligacion por una cantidad
que ha de pagarse.

Parte

De transmision

Documento que informa, ordinariamente de
forma breve, a un superior sobre las
incidencias acaecidas en un servicio.

Partida

De constancia

Documento demostrativo de una inscripcion
en el Registro Civil o en los libros parroquiales
sobre la existencia y circunstancias de una
persona: nacimiento, matrimonio y defuncion.

Partitura

Otros

Documento que constituye el texto de una
composicion musical correspondiente a cada
uno de los instrumentos que la ejecutan.

Pasaporte

De ciudadano

Documento que se da para poder pasar libre y
seguramente de un pueblo o pais a otro.

Patente

De constancia

Documento expedido por una autoridad en
que se acredita un derecho o se da permiso
sobre algo.

Permiso

De decision

Documento que autoriza para usar o hacer
algo.

Permiso de
circulacion de
vehiculos

De ciudadano

Documento europeo armonizado, emitido por
la Direccion General de Tréfico, que identifica
la titularidad de cualquier clase de vehiculo
automovil (agricola, de obras o de servicios) y
que certifica que ha sido matriculado.
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DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Peticion

De transmision

Documento en que se pide algo, no regular,
por procedimiento previo.

Plan

Otros

Documento donde se expone el proyecto
ordenado de una obra a realizar, de una cosa
a hacer, de una conducta a seguir (plan
director, plan de choque...).

Plan de estudios

Otros

Documento de reglamentacion y
programacion de los estudios que hay que
cumplir en orden a la consecucion de un
titulo, al seguimiento de unos cursos, etc.

Plan de proyecto

Otros

Documento que especifica qué hace falta para
lograr los objetivos de un proyecto.

Plan docente

Otros

Documento donde se define la estructura
organizativa de una materia concreta que se
integra en un plan de estudios, en una
formacion o en un curso determinado.

Plano

Otros

Documento gréfico que recoge la
representacion esquematica, en dos
dimensiones y a determinada escala, de un
terreno, una ciudad, un parque, una maquina,
una construccion, etc.

Plantilla

De constancia

Documento en el que se hace relacion
ordenada por categorias de las dependencias
y empleados de una organizacion.

Plica

De decision

Documento que no debe hacerse publico
hasta fecha u ocasiéon determinada y que se
presenta en sobre cerrado y sellado para su
reserva.

Pliego de cargos

Otros

Documento que forma parte de un expediente
sancionador o disciplinario donde constan las
acusaciones hechas a la persona
expedientada.

Pliego de
clausulas

De decision

Documento que recoge las condiciones o
cldusulas que se proponen o se aceptan en
un contrato, una concesién gubernativa, una
subasta, etc.
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CLASIFICACION

DEFINICION

Pliego de
descargo

Otros

Documento en que consta la oposicidn a los
cargos que figuran en un pliego de cargos.

Poder

De constancia

Documento que hace constar la facultad que
alguien da a otra persona para que en lugar
suyo y representdndole pueda ejecutar algo.

Poliza

De constancia

Documento justificativo del contrato de
seguros, fletamentos, operaciones de bolsa y
otras negociaciones comerciales.

Ponencia

De juicio

Documento relativo a una propuesta de tema
0 proyecto que se somete a examen y
resolucion de un organismo, asamblea o
encuentro profesional.

Postura

De decision

Documento por el que el comprador ofrece
un precio en una subasta.

Pregunta

De decision

Documento por el que se requiere, compele o
simplemente se pregunta a alguien para que
dé explicaciones sobre algo o para que
cumpla una obligacion.

Presentacion

Otros

Documento relativo a una comunicacién sobre
un tema cientifico o técnico expuesto ante un
auditorio, en una reunién, asamblea, congreso,
conferencia, etc.

Presupuesto

De ciudadano

Documento donde se computa de manera
anticipada lo que se prevé que costard la
realizacion de una obra, la prestacién de un
servicio o la adquisicion de un bien.

Presupuesto
Publico

Otros

Documento que recoge con detalle los
ingresos y los gastos que tendré una entidad
publica durante un periodo determinado
(generalmente un afo).
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DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Programa

Otros

1. Documento donde se fijan y definen los
objetivos, el calendario, los recursos y la
evaluacién de un determinado proyecto
corporativo.

2. Documento impreso destinado a
comunicar los detalles de una ceremonia,
de un espectaculo, de las materias de un
curso, del desarrollo de un congreso, etc.

3. Documento donde se recoge el conjunto
de instrucciones codificadas y de datos
que se introducen en un ordenador para la
resolucion de un problema determinado.

Proposicion

De transmision

Documento que recoge la propuesta elevada
al maximo drgano decisorio por los
interesados en un asunto a resolver, de
acuerdo a unos requisitos establecidos.

Proposicion de
ley

De decision

Propuesta de ley presentada por los Grupos
parlamentarios ante el organo legislativo
competente para su discusion y aprobacion si
procede.

Propuesta

De transmision

Documento dirigido al érgano competente en
el que se formulan las razones motivadas por
las que se ha de resolver un asunto o negocio.

Propuesta de Otros Documento concreto, derivado del

liquidacién procedimiento de gestion tributaria y generado
previamente a la liquidacion provisional o a la
autoliquidacion, que determina el importe de
la deuda tributaria o la cantidad a devolver.

Propuesta de De decision Documento que sirve de antecedente y de

resolucion fundamento para la adopcion de una
resolucion por el 6rgano que tenga la
competencia.

Protocolo Otros Documento de un proceso de actuacién

notarial, cientifica, técnica, médica, etc.
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CLASIFICACION

DEFINICION

Protocolo
notarial

De constancia

Serie ordenada de escrituras y actas matrices
que han sido autorizadas en una notaria
durante un periodo de tiempo determinado y
que se conservan para la expedicion de las
copias que interese.

Providencia

Otros

Documento que tiene por objeto la
ordenacion material de un proceso.

Provision

Otros

Documento conducente a la ejecucion de una
orden.

Proyecto

Otros

1. Documento que recoge lo que se piensa
realizar.

2. Documento compuesto por el conjunto de
planos y de explicaciones que dan todos
los datos técnicos y todas las vistas de
elementos o de conjunto necesarias para
que se pueda fabricar una maquina, una
instalacion, etc.,, o construir un edificio, un
puente, etc. (proyecto de arquitectura o de
ingenierfa).

Proyecto de Ley

De decision

Texto de ley que el Gobierno aprueba y envia
al Parlamento para su tramitacion y
aprobacion.

Publicacion De transmisién Acto legal por el cual el texto de las leyes
promulgadas llega al conocimiento del publico.

Publicacion De transmisién Medio de que se dota la Administracién Publica

Oficial en el para hacer publicos los documentos que, de

Boletin acuerdo con el ordenamiento juridico, y en virtud
de los principios constitucionales de publicidad
de las normas y de seguridad juridica, tienen
que ser objeto de publicacidn oficial.

Queja De ciudadano Documento de reclamacion que puede

presentar una persona cuando la
administracion no cumple el deber de dictar
resolucion expresa, como consecuencia de
una peticién previamente presentada, cuando
el procedimiento tiene defectos de tramitacion
0 por otros motivos.
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Querella De ciudadano Documento por el que se ejerce ante un juez
o un tribunal la accién penal contra quienes se
estiman responsables de un delito.

Recibo De transmision Documento firmado en el que una persona
reconoce haber recibido de alguien un objeto
o dinero.

Reclamacién De ciudadano Documento donde consta la protesta o queja
que se presenta por una injusticia sufrida o
por una irregularidad que le puede ser
perjudicial y para exigir la reparacion.

Reconocimiento | De juicio Documento que admite o reconoce un

de obligacion

derecho o una obligacion.

Recorte de De constancia Pagina o fragmento de una publicacién
prensa impresa periddica que tiene relacidn directa
con un procedimiento administrativo.
Recurso De ciudadano Documento mediante el cual una persona
interesada expresa su disconformidad respecto
a una resolucion o acuerdo de un 6rgano
administrativo y pide que se modifique o se
anule.
Recurso De ciudadano Instrumento de impugnacién judicial contra las
contencioso- disposiciones de carécter general y contra los
administrativo actos expresos y presuntos de la
Administracién publica sujetos al derecho
administrativo que pongan fin a la via
administrativa, ya sean definitivos o de trdmite.
Recurso de De ciudadano Recurso contra un acto administrativo que
alzada resuelve el superior jerarquico del érgano que
lo dicto (alzada propia) o el drgano de tutela o
adscripcion cuando no existe relacion de
jerarquia (alzada impropia).
Recurso de Otros Recurso que puede interponerse ante el
amparo Tribunal Constitucional contra la vulneracion

de determinados derechos constitucionales.
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Recurso de
inconstitucionalidad

Otros

Recurso que se interpone ante el Tribunal
Constitucional con el objetivo de que este
declare la disconformidad con la Constitucion
de las leyes, disposiciones o actos
impugnados, mediante el contraste abstracto y
objetivo de las normas o actos impugnados
con las normas que sirven de pardmetro de su
constitucionalidad.

Recurso de De ciudadano Documento de recurso que puede interponer
queja el interesado cuando la Administracion no
cumple con el deber de dictar resolucion
exprés como consecuencia de una peticiéon
previamente presentada o cuando el
procedimiento tiene defectos de tramitacion.
Recurso De ciudadano Recurso administrativo interpuesto contra los
extraordinario actos firmes de la Administracion cuando

de revision

aparezcan nuevos documentos de valor
esencial, cuando hayan sido declarados falsos
documentos o testimonios decisivos en el
procedimiento por sentencia judicial firme o
cuando en virtud de esta se declare que el
acto o resolucion son consecuencia de una
conducta punible.

Recurso De ciudadano Documento por medio del cual el ciudadano

potestativo de expresa su disconformidad con una resolucién

reposicion o acto administrativo y solicita a la
Administracién que lo revise.

Recusacion De transmision Documento en el que se expresa la causa o

causas en que se funda la peticion de que sea
retirada de un procedimiento o proceso la
autoridad administrativa o juridica que tiene
que decidir, ante la sospecha de parcialidad.
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DEFINICION

Registro

Otros

1. Documento oficial donde se anota de
manera secuencial un extracto del
contenido y la gestion de determinados
documentos (asiento registral) para que
tenga efectos administrativos y juridicos y
que como consecuencia de este acto se
estampa un sello o incrusta una marca en
el documento registrado. Sirve para tener
constancia fehaciente de determinados
actos administrativos y validar
transacciones documentadas.
Tradicionalmente los asientos registrales se
hacian en el libro de registro,
actualmente tiene forma de base de datos.

2. Registros de calidad (terminologfa ISO
9000-1:2005; se trata de documentos
administrativos de determinadas tipologias:
informes, actas de reunion, encuestas de
satisfaccién, indicadores de calidad).

Reglamento

De decision

Documento normativo de carécter general
emitido por los cargos directivos de la
administracion que tienen la potestad
reglamentaria, para la ejecucion de una ley, el
funcionamiento de un servicio, de una
dependencia, de una funcion, etc.

Relacion

De constancia

Documento en el que se hace exposicion de
un hecho o en el que se reflejan en forma de
lista nombres o elementos de cualquier clase.

Remate

De decision

Documento que contiene la postura o
proposicién que obtiene la preferencia y se
hace eficaz logrando la adjudicacion en
subastas o almonedas para compraventas,
arriendos, obras o servicios.

Renuncia

De ciudadano

Documento mediante el cual el interesado
finaliza un procedimiento civil o administrativo
renunciando de manera voluntaria al ejercicio
de sus derechos.
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Repartimiento

De constancia

Documento en que consta lo que se ha
repartido cada uno.

Repertorio

Otros

Documento que muestra las materias
ordenadas de forma sistemética para facilitar
su consulta.

Reportaje

De constancia

Documento que recoge un trabajo periodistico
de cardcter informativo, referente a un
personaje, suceso o cualquier otro tema.

Requerimiento

De transmision

Documento donde la administracion insta a
una persona para que ejecute o se abstenga
de ejecutar un acto determinado.

Reserva de
crédito

De constancia

Documento que evidencia las retenciones que
se practican sobre los créditos presupuestarios
para garantizar su disponibilidad en el
momento de ejecutar el gasto.

Resolucion

De decision

Documento mediante el cual se expresa la
decisién de un 6rgano administrativo sobre un
asunto concreto, puede ser un acto de tramite
dentro de un procedimiento administrativo o
un acto de finalizacion.

Resultas

De constancia

Documento que recoge las atenciones que,
habiendo tenido crédito en un presupuesto,
no pudieron pagarse durante su vigencia y
pasan en concepto especial a otro
presupuesto.

Resumen

De constancia

Documento que expone de forma extractada
un asunto o materia.

Ruego

De decision

Documento por el que se pide algo a alguien
con el fin de alcanzar lo que se pide.

Saluda

De transmision

Documento de comunicacion breve y
ceremoniosa, normalmente preimpreso,
firmado por una persona que ocupa un alto
cargo.
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TIPO
DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Sancion

De decision

Pena que una ley o reglamento establece para
sus infractores.

Acto solemne por el que el jefe del Estado
confirma una ley o estatuto.

Sentencia

Otros

Documento que recoge la declaracion del
juicio y resolucion del juez.

Solicitud

De ciudadano

Documento mediante el cual una persona (o
diversas), en nombre propio o de otro, se
dirige a una Administracién Publica para
solicitar algo en base a un derecho subjetivo o
interés legitimo.

Sugerencia

De ciudadano

Documento por el que se aportan ideas sobre
un asunto o procedimiento.

Tabla

De ciudadano

Documento asf denominado por la manera en
que se dispone la informacion, que recoge un
cuadro o catdlogo de niimeros de especie
determinada, dispuestos en forma adecuada
para facilitar los célculos.

Talon

Otros

Documento de crédito expedido separandolo
de la matriz de un libro o talonario.

Tarifa

Otros

Documento que en forma de tabla o catélogo
presenta los precios, derechos o impuestos
que se deben pagar por alguna cosa o trabajo.

Tarjeta

De ciudadano

Documento de pequefio tamafio de
acreditacion e identificacion.

Tarjeta de
Identidad de
Extranjero (TIE)

De ciudadano

Documento identificativo tnico y exclusivo
destinado a personas extranjeras en situacion
de permanencia legal en el territorio espariol.

Tarjeta de
identificacion
fiscal

De ciudadano

Documento, expedido por la administracion
tributaria, que acredita el Nimero de
Identificacion Fiscal (NIF) de cualquier persona
fisica o juridica en sus relaciones de naturaleza
o con trascendencia tributaria.
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TIPO
DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Tarjeta Sanitaria
Europea (TSE)

De ciudadano

Documento personal e intransferible que
acredita el derecho a recibir las prestaciones
sanitarias que resulten necesarias, desde un
punto de vista médico, durante una estancia
temporal en el territorio de la Unidn Europea,
del Espacio Economico Europeo o Suiza.

Tarjeta Sanitaria
Individual (TSI)

De ciudadano

La Tarjeta Sanitaria es el elemento efectivo de
identificacion de cada ciudadano y de
acreditacion del tipo de servicios y de
prestaciones sanitarias que legalmente e
individualmente tenga reconocidas.

TC1. Boletin de | Otros Documento que muestra el pago de la

cotizacion a la cotizacién al régimen general y a los

seguridad social regimenes especiales de la Seguridad Social
durante un periodo concreto de tiempo.

TC2. Boletin de | Otros Documento, relativo al pago de la cotizacion al

cotizacion a la

seguridad social.

régimen general y especiales, que indica la
relacién de trabajadores por los cuales se ha

Relacion cotizado durante un plazo de tiempo

Nominal de determinado.

Trabajadores

Testamento De ciudadano Documento donde consta de forma legal la
voluntad del testador.

Testimonio De constancia Documento que afirma, prueba o asevera
algo.

Toma de De constancia Documento que constata que una persona se

posesion hace cargo de un derecho, uso o cargo.

Traslado De transmisién Documento que comunica el contenido de
otro documento anterior mediante su copia
literal.

Tique De constancia Documento de pequefio tamario que justifica
un pago.

Titulo De ciudadano Documento en que se reconoce un derecho o

una obligacién.
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TIPO
DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DEFINICION

Visado

De constancia

Documento emitido por la autoridad
competente para indicar que una persona esta
autorizada a entrar, permanecer o salir de un
pais.

Vecindario

De constancia

Documento que constituye la lista o padrén
de los vecinos de un municipio.

Visita

De juicio

Documento que contiene el informe que se
hace en los oficios publicos de los
instrumentos y géneros que respectivamente
tocan a cada uno, para ver si son fieles seguin
ley u ordenanza.

Volante

De transmision

Documento de formato caracteristico,
ordinariamente la mitad de una cuartilla
cortada a lo largo, en el que se manda,
recomienda, pide, pregunta o hace constar
algo en términos precisos.
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Anexo

Cuadro de clasificacion
y sus Equivalencias






La situacién de partida de los archivos municipales de la provincia de Castellén
presenta un panorama complejo, en el cual existen una serie de archivos que se
encuentran completa o parcialmente inventariados, mientras que otros carecen de
tratamiento documental. En las intervenciones previas de organizacion de los fondos
documentales se habfan utilizado diferentes sistemas de clasificacion, destacando
los elaborados por el Servicio de Archivos de la Generalitat y el Servicio Provincial
de Asistencia a Municipios (SEPAM) de la Diputacién de Castellén.

El Servicio de Archivos de la Generalitat elabord, en junio de 1987, dos instrumen-
tos para la organizacién vy clasificacién de fondos: el Cuadro de organizacién de
fondos de Archivos Municipales. Documentacidn anterior a 1925 y el Cuadro de
organizacion de fondos de Archivos Municipales. Documentacicn posterior a 1925.
Estas herramientas fueron utilizadas por el personal técnico de la Generalitat en sus
intervenciones en los archivos municipales de la Comunitat Valenciana, iniciadas en
1984, a lo largo de una serie de campafias de inventario y catalogacion. El Cuadro
de organizacién de fondos de Archivos Municipales habia sido empleado tanto para
la catalogacion de documentacién historica, como de los documentos administrati-
vos generados por los ayuntamientos intervenidos.

El SEPAM, por su parte, cred un «Cuadro de ordenacién de fondos para archivos de
ayuntamientos de pequefios municipios», incluido en su Manual de Gestion de
Expedientes, como parte del proyecto OFISAM-Gestion documental. Dicho modelo
de Cuadro de ordenacion ha sido utilizado en diversos ayuntamientos, principal-
mente, para la organizacion de documentacion administrativa, en fase de vigencia.

Durante el proceso de elaboracion del modelo de Cuadro de Clasificacion Municipal
para la provincia de Castellon se detectd la necesidad de examinar los instrumentos
de clasificacion utilizados previamente y de realizar un andlisis comparativo de las
equivalencias entre las series documentales generadas.

El Cuadro de Clasificacion Municipal y sus equivalencias es un instrumento al servicio
tanto del personal técnico archivero encargado de la organizacion de los archivos muni-
cipales, como del personal administrativo de los ayuntamientos de la provincia, para
facilitar las tareas de gestion documental y archivo de documentos en soporte fisico. Este
instrumento permitird adaptar los anteriores Cuadros de Clasificaciéon existentes a las
necesidades actuales, derivadas del nuevo entorno digital que la administracién electro-
nica y la gestion de documentos requieren, dando respuesta a los requisitos de la norma
ISO 15489-1:2016 y su caracter funcional.
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Cod. de

clasif.

Cod. de CdC GVA posterior
clasif. a1924

ID C€dC municipal

01.01.01. 1001 | Constitucidn del municipio.

01.01.02. 1002 | Mancomunidades y
entidades locales.

01.02.01. 1003 | Autorizaciones y
delegaciones de cargos
publicos.

01.02.02. 1004 | Cargos publicos,
retribuciones y régimen de
dedicacion.

01.02.03. 1005 | Ceses y renuncias de
cargos publicos.

94 CUADRO DE CLASIFICACION MUNICIPAL Y OTROS INSTRUMENTOS



Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | €9d-de CdC SEPAM
clasif. clasif.

XVI. ESCRITURAS DE LA VILLA.

6. MIEMBRO OTRAS ENTIDADES.

6.1. MANCOMUNIDAD.

6.1.1. Estatutos/ normas.

6.1.2. Acuerdos/ resoluciones.

6.2. CONSORCIO DE BOMBEROS.

6.2.1. Estatutos/ normas.

6.2.2. Acuerdos/ resoluciones.

6.2.3. Cuotas ordinarias.

6.3. CONSORCIO DE AGUA.

6.3.1. Estatutos/ normas.

6.3.2. Acuerdos/ resoluciones.

6.3.3. Cuotas ordinarias.

2.1.15. Registro entidad local.

L 123 [expedentes persomles de cargos. |

1.1.9. Delegacion de atribuciones

(concejales delegados).
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de
clasif.

‘ C€dC municipal

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

01.02.04. 1006 | Declaraciones de
bienes y actividades
de los miembros de la
corporacion local.
01.02.05. 1007 | Grupos politicos.
01.02.06. 1008 | Nombramientos y tomas | 1.1.1.18. Nombramientos de guardas
de posesion. jurados particulares.
01.03. 0004 | PLENO. 1.2. AYUNTAMIENTO PLENO.
01.03.01. 1009 | Actas del Pleno. 1.2.1. Actas
[Ayuntamiento Pleno].
1.2.6. Libros de actas
(1925-1985).
01.03.02. 1010 | Constitucion del
Ayuntamiento.
01.03.04. 1011 | Sesiones del Pleno. 1.2.2. Anuncios. Ordenes del dia
(1925).
1.2.3. Borradores.
1.2.4. Convocatoria (1926-1935).
1.2.5. Extracto.
1.2.8. Grabaciones [Ayto. Pleno].
1.1.1.11 Mociones.
01.04. 0005 | ALCALDIA/PRESIDENCIA. | 1.1. ALCALDE.
1.1.1. Secretaria particular.
1.1.1.2. Autos de gobierno.
01.04.01. 1012 | Decretos de alcaldia/ 1.1.16. Decretos.
presidencia. 1.1.1.16. Libro de resoluciones de la
Alcaldia.
01.04.02. 1013 | Planificacién y agenda del
alcalde/presidente.
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CdC GVA anterior a 1924

CdC SEPAM

Cod. de Cod. de

clasif. clasif.
2.13 Registro de intereses.
1.2.2. Eleccion de cargos municipales

(tesorero,...).

1.2.1. Manuales, manos, etc. 1.2.5. Libros de actas.
(1617-1924).
1.2.5. Extractos de Actas (1924).
1.2.1. Constitucion del ayuntamiento.
1.2.1. Manuales, manos, etc. 1.2.4. Expediente de sesiones.
(1617-1924).
12.2. Borradores.
1.2.3. Certificados de acuerdos

(1807-1927).

1.1.6. Decretos (1792). 111 Libros de Resoluciones.

1.1.7. Planificacion.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de
clasif.

C€dC municipal

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

01.04.01. 1014 | Bandos, avisos y pregones. | 1.1.1.3. Bandos (1926-1971).
1.1.1.4, Cédulas personales
(1935-1942).
1.1.1.8. Edictos (1924-1974).
01.05. 0006 |JUNTA DE GOBIERNO
LOCAL.
01.05.01. 1015 | Actas de la Junta de 13.1 Actas [Comision municipal
Gobierno Local. permanente].
01.05.02. 1016 | Expedientes de las 1.3.2. Anuncios. Ordenes del dia.
sesiones de la Junta de 133, Borradores.
Gobierno Local. _
1.3.4. Convocatorias.
1.3.5. Extractos.
01.05.03. 1017 | Comisién municipal de 1.3.1. Actas.
gpbiemo 1985-2003 (sin 1.3.2. Anuncios. Ordenes del dia.
vigencia).
13.3. Borradores.
1.3.4. Convocatorias.
1.3.5. Extractos.
1.36. Libros de actas.
1.5. COMISION DE GOBIERNO.
15.1. Libros de seguimientos de
acuerdos.
01.05.04. 1018 | Comision municipal 1.3. COMISION MUNICIPAL
permanente 1924-1983 PERMANENTE.
(sin vigencia).
01.06. 0007 | COMISIONES 1.4. COMISIONES
INFORMATIVAS. INFORMATIVAS Y
ESPECIALES.
01.06.01. 1019 | Actas de las comisiones 14.1. Actas (1937) [Comisiones
informativas. informativas y especiales].
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CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

Cod. de Cod. de

1.1.5. Bandos (1869-1924). 1.1.2. Bandos.

1.2. ACTAS DE GOBIERNO.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924

01.06.02. 1020 | Expedientes de las 14.2. Convocatorias.
sesiones de las comisiones 143 Informes.
informativas. -

1.4.4, Mociones.

1.4.5. Constitucion de comisiones
(1936).

1.3.2. Anuncios. Ordenes del dia.

1.3.3. Borradores.

1.3.4. Convocatorias.

1.3.5. Extractos.

01.07. 0008 | JUNTA DE PORTAVOCES.

01.07.01. 1021 | Actas de la Junta de
Portavoces.

01.07.02. 1022 | Expedientes de las
sesiones de la Junta de
Portavoces.

01.08. 0009 | COMISIONES, JUNTASY | 1.4. COMISIONES INFORMATIVAS
CONSEJOS. Y ESPECIALES.

01.08.01. 1023 | Actas de comisiones, 1.4.1. Actas (1937) [Comisiones
juntas, consejos y informativas y especiales].
ponencias. 1.3.1. Actas [Comision municipal

permanente].
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de Cod. de

CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

1.3.2. Comision especial de cuentas.

ARE Actas de la Junta Local de 2.4.2.1. Actas de la Junta de Sanidad.
Riego.

VILT.2. Actas (1386-1752)
[Instituciones pias].
VIL5.2. Actas (1914) [Junta de
proteccion de la infancia].

VILG.2. Actas (1860-1869) [Junta
local de beneficencial.

|.2.6. Libro de actas de la Junta
Municipal (1894-1923).
V.1.2.1. Actas de la Junta Local de
Riego.

VIIL2.1. Actas (1869-1914) [Junta
Local de Sanidad].
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
01.08.02. 1024 | Expedientes de 14.2. Convocatorias.
comisiones, juntas y 143 Informes
consejos. = —
1.4.4. Mociones.
145, Constitucion de comisiones
(1936).
01.08.03. 1025 | Juntas Municipales (sin 273 Junta Municipal de
vigencia). Ensefianza.
2.7.3.2. Concursillos de maestros.
2.11.1.3. Expedientes de formacién
de Juntas agricolas locales
(1941).
2.112.4. Junta de fomento pecuario.
2.4.2.1. Actas de la Junta de Sanidad
(1926).
2.11.15. Actas de las Juntas agricolas
locales.
2.11.1.7.1. | Juntas de regantes: actas.
2.7.3.1. Actas [Junta Municipal de
Ensefianza).
2.7.3.3. Correspondencia
(1954-1974) [Junta
municipal de ensefianza].
2.7.3.4. Memorias [Junta municipal
de ensefianza].
2.7.3.5. Partes de asistencia de
maestros.
2.7.3.6. Tomas de posesion de
Maestros.
01.09. 0010 | PARTICIPACION 2.12. ACCION VECINAL.
CIUDADANA.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
1.3.3. Secretaria de otras reuniones.
V.1.5. Juntas Agricolas Locales.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
01.09.01. 1026 | Grupos, entidades y 209. ASOCIACIONES
asociaciones del municipio. CULTURALES Y DEPORTIVAS.
01.09.01.01. 1027 | Antiguas asociaciones

culturales (sin vigencia).

01.09.01.02. 1028 | Antiguas asociaciones
politicas y sindicales (sin
vigencia).
01.09.01.03. 1029 | Antiguas asociaciones 1.1.1.20. Loterfas.

recreativas (sin vigencia).

01.09.02. 1030 | Iniciativas populares y 2.124. Solicitudes.
procesos participativos.

01.09.02.01. 1031 | Encuestas y estudios
sociologicos de opinidn.

01.09.03. 1032 | Quejas, sugerencias y 2.122. Permisos.
propuestas. 2.12.3. Reclamaciones.

2.124. Solicitudes.

01.10. 0011 | CREACION,
PARTICIPACION Y
DISOLUCION DE
ORGANISMOS.
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Cod. de Cod. de

clasif. CdC GVA anterior a 1924 clasif. CdC SEPAM
V. ASOCIACIONES.
VI.2. Culturales [Asociaciones].
VI.2.1. Ateneos.
VI2.2. Asociaciones literarias.
VI.2.3. Sociedades econdmicas de
Amigos del Pafs.
V2.4, Casinos.
VI.2.5. Junta de Proteccion de
animales y plantas.
VI.3. POLITICAS Y SINDICALES
[Asociaciones].
VI3.1. Mutualidades obreras.
VI3.2. Polticas.
V133, Sindicales.
VI4. RECREATIVAS.
V4T, Deportivas.
V842, Organizaciones de lectura.
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Cod. de cdC municipal Cod. de C€dC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
01.10.01. 1033 | Constitucién y disolucidn
de organismos propios.
01.10.01.01. 1034 | Organismos colegiados.
01.10.01.02. 1035 | Organismos dependientes.
01.10.02. 1036 | Participacion en
organismos e instituciones.
01.11. 0012 | ACTIVIDAD NORMATIVA.
01.11.01. 1037 | Ordenanzas, reglamentos y | 1.1.1.13. Reglamentos.
estatutos de la corporacion
local. 127. Ordenanzas.
01.12. 0013 | COMUNICACION, 1.1.2. Protocolo.
PROTOCOLO Y
RELACIONES EXTERNAS.
01.12.01. 1038 | Actos publicos.
01.12.02. 1039 | Ceremonias civiles.
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

111, Ordenanzas Municipales 35.1. Normas particulares ayuntamiento
(1877). [Contabilidad].

1.1.2. Establecimientos (1697). 43.1. Normas [Recaudacion].

1.1.3. Providencias Gubernativas. | 7.1.1.3. Ordenanza municipal de policia de la
edificacién.

1.1.4. Ordenes y circulares de otras
autoridades (1389-1924).

M1, ORDENANZAS [Finanzas]
(1818-1924).

/ARE Ordenanzas [Agricultura,
ganaderfa, pesca y
abastecimiento).

V.21, Ordenanzas [Ganaderia].

V3.1 Ordenanzas [Pesca.

ARN Ordenanzas [Gremios].

XI1.1. Normativa y ordenaciones
(1773-1838).

1.6. PROTOCOLO.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924

01.12.03. 1040 | Comunicacién, imageny | 1.1.2.1 Libros de firmas.

promocion.
1.1.2.2. Listas.
1.1.2.3. Gabinete de prensa.
1.1.3.3. Recortes de prensa.
13.7. Grabaciones [Comision
municipal permanente].
01.12.03.01. 1041 | Comunicaciones de
cortesfa. Saludas, pésames,
agradecimientos y
felicitaciones.
01.12.04. 1042 | Publicaciones oficiales.
01.12.04.01. 1043 | Boletin de informacion 1.1.3.1. Boletines de informacién
municipal. municipal.
2.8.8.1. Boletin de Informacién
Municipal.

01.12.05. 1044 | Simbolos y distinciones. 1.1.2.3. Expedientes de honores,
distinciones y actos
representativos.

02.00. 0014 | ORGANIZACION

INTERNA Y GESTION

ADMINISTRATIVA.
02.01. 0015 | ESTRUCTURA

ADMINISTRATIVA.

02.01.01. 1045 | Delegaciones de

competencias y firma.

02.01.02. 1046 | Organigramas

administrativos.

02.01.03. 1047 | Registro de empleados

habilitados.
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CdC SEPAM

CdC GVA anterior a 1924

Cod. de Cod. de

clasif. clasif.

1.1.6. Sistemas de informacion (soporte
papel y magnético).

1.1.6.1. Sistemas de informacion (soporte
papel).

1.1.6.2. Sistemas de informacion (soporte
magnético).

1.1.5. Boletines informativos.

1.14. Honores y distinciones.

1.5.4.1. Bastanteos.

1.5.4.2. Cartas de poder.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.01.04. 1048 | Antiguos cargos 1.1.1.18. Nombramientos guardas
municipales jurados particulares.

(sin vigencia).

02.02. 0016 PLANIFICACION, CONTROL
Y TRANSPARENCIA.
02.02.01. 1049 | Circulares o comunicacion
interna.
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Cod. de Cod. de

clasif. CdC GVA anterior a 1924 clasif. CdC SEPAM
1.3. CARGOS MUNICIPALES.
13.1. Detalle de los cargos.
1.3.1.1. Jurados (1673-1708).
13.1.1.1. Albaranes de los jurados
(1490-1845).
13.1.1.2. Consignaciones de los
Jurados (1529-1533).
1.3.1.2. Mostassaf.
13.1.2.1. Libro de la Mostassafia.
1.3.1.3. Clavario.
1.3.1.4. Sequier.
1.3.1.5. Administrador de la Taula.
1.3.1.6. Batle de les Aigues.
1.3.1.7. Mosqueta.
1.3.1.8. Alguacil.
1.3.1.9. Procurador y Sindico (1488).
1.3.1.10. Alcaldes.
1.3.1.10.1. Alcaldes de barrio y
pedéneos.
13.1.11. Ediles.
13.1.12. Vocales asociados (1920-
1923).
1.5. ESCRIBANIA DEL CONSELL.
1.1.8. Circulares e instrucciones internas
(Registro).
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Cod. de
clasif.

‘ C€dC municipal

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

02.02.02. 1050 | Derechos de acceso a la
informacién publica.
02.02.03. 1051 | Manual de procedimientos.
02.02.04. 1052 | Memorias anuales y planes | 2.1.1.5. Memorias anuales.
estratégicos.
02.02.05. 1053 | Planes, programas y 1.1.1.12. Planes de accién municipal.
proyectos de gobierno.
02.03. 0017 | SECRETARIA GENERAL. 2. SECRETARIA.
2.1, SECRETARIA.
2.1.1. Secretarfa y Oficialia mayor.
02.03.01. 1054 | Autorizaciones.
02.03.02. 1055 | Certificaciones e informes. | 1.1.1.14. Certificaciones
(1925-1933). [Secretaria
Particular. Alcalde].
2.1.1.1. Circulares. [Secretaria
Particular. Alcalde].
2.1.1.3. Estudios. [Secretarfa
Particular. Alcalde].
2.1.14. Informes. [Secretarfa
Particular. Alcalde].
2.1.1.6. Certificaciones (general
y loterias). [Secretaria
Particular. Alcalde].
43.1. Certificaciones.
[Recaudacion].
02.03.03. 1056 | Declaraciones
responsables o
comunicaciones.
02.03.04. 1057 | Registros Publicos. 2.1.2. Registro General.
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Cod.de | ¢ GyA anteriora 1924 | C0d-de
clasif. clasif.

CdC SEPAM

2.1.1. Certificados.

2.1.2. Informes.

2.1.2.1. Informes en expedientes.

2.122. Informes y copias a miembros de la
corporacion.

2.1.2.3. Informes a vecinos.
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Cod. de
clasif.

Cod. de CdC GVA posterior
clasif. a 1924

‘ C€dC municipal

02.03.04.01. 1058 | Registro general de 1.1.1.10. Libro registro de entrada
entrada. de documentos. [Secretaria
Particular. Alcalde.]

2.1.2.1. Libros registro de entrada
(1919-1982) [Registro
general. Secretarfa general].

02.03.04.02. 1059 |Registro general de salida. |2.1.2.2. Libros registro de salida
(1919-1982) [Registro
general. Secretarfa general].

02.04. 0018 | GESTION DE LOS
DOCUMENTOS Y DE LA
INFORMACION.

02.04.01. 1060 | Correspondencia. 1.1.1.5. Correspondencia. [Secretarfa
Particular. Alcalde].

1.1.3.2. Correspondencia. [Gabinete
de prensa. Alcalde].

2.1.1.2. Correspondencia. (entrada-
salida) (1925-1985)
[Secretaria y Oficialia mayor.
Secretaria Generall.

2.1.4.15. Correspondencia. [Padrones,
censos, estadisticas.
Secretaria General].

2.1.6.3. Correspondencia. [Archivo.
Secretaria Generall.

2.2.1.1. Correspondencia. [Personal:
Funcionario, contratado.
Personall.

2233 Correspondencia. [Asuntos
mutuales, clases pasivas.
Seguridad Social. Personal].
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Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.

15.2. Libro registro de entradas. 2.14. Libro registro de entrada.
15.3. Libro registro de salidas. 2.1.5. Libro registro de salida.
1.5.5. Correspondencia. [Escribania

del Consell].
11.2.8. Correspondencia. [Propios.

Patrimonio].
.4.3.3.12. Libro registro de recaudacion.

[Recaudacion. Depositaria.
Contabilidad municipal].

VIIL1.2.4. Correspondencia. [Hospital
militar. Hospital. Sanidad].

VIIL3.6. Correspondencia.
[Documentacion relativa
a epidemias y contagios.
Sanidad].

1X2.7. Correspondencia. [Ensefianza
media. Instruccién publica].

1X.3.1.7. Correspondencia. [Escuelas
de primeras letras.
Instruccién publica].
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
2.3.3. Correspondencia. [Servicios
Juridicos].
2.4.32. Correspondencia. [Centros
sanitarios).
2.4.6.5. Correspondencia.
[Cementeria].
2.5.1.19. Correspondencia.
[Planeamiento].
2532 Correspondencia. [Obras
particulares].
2545 Correspondencia. [Industrias).
2.6.5.11. Correspondencia. [Bienes de
caracter historico-artistico-
cultural].
2.7.1.1. Correspondencia. [Centros

escolares. Educacion].

2.8.2.1. Correspondencia.
[Bibliotecas. Cultura].

2.8.3.1. Correspondencia. [Museos.
Cultura].
2.8.54. Correspondencia.
[Actividades culturales.
Cultura].
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

XL1.1.1. Correspondencia. [Cuerpos
regulares. Quintas. Ejército.
Ejército y orden publico).

XL.5.1. Correspondencia.
[Manifestaciones, mitines y
otros actos. Ejército y orden

publico].

Xil.2.4. Correspondencia.
[Provinciales. Elecciones].

XIIl.3.5. Correspondencia. [Generales.
Elecciones].

XiIl.4.4. Correspondencia. [Plebiscitos
y referendums. Elecciones).

XIV.5.4. Correspondencia. [Mercados
de abastos. Industrias y
comerciol.

XV.1.7. Correspondencia.

[Planificacién y ordenacion
urbana. Obras publicas y
urbanismol.

XV.2.2.1.2. Correspondencia.
[lluminacién. Red viaria
urbana. Obras municipales.
Obras publicas y urbanismo].

XV.2.2.2.3. Correspondencia. [Aguas.
Red viaria urbana. Obras
municipales. Obras publicas
y urbanismo].

XV.2.2.4.3. Correspondencia. [Gas.

Red viaria urbana. Obras
municipales. Obras publicas
y urbanismo].

XV.2.2.5.1. Correspondencia.
[Pavimentacion. Red viaria
urbana. Obras municipales.
Obras publicas y urbanismal.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

2.8.7.1. Correspondencia.
[Turismo. Cultura].

2.8.8.2. Correspondencia.
[Publicaciones. Cultura].

2.10.1.4. Correspondencia
(1933-1978).
[Abastos y mercados.
Servicios].

2.10.2.2. Correspondencia (1951).
[Matadero. Servicios).

2.10.3.2. Correspondencia. [Policia
Municipal. Servicios).

2.10.35. Libros registro de entrada.
[Policia Municipal. Servicios].

2.10.3.6. Libros registro de salida.
[Policia Municipal. Servicios].

2.10.6.1.1. | Correspondencia. [Tréfico.
Servicios].

2.10.6.2.1. | Correspondencia.
[Transporte. Servicios].

2.10.8.3. Correspondencia. [Agua.

Servicios].
2.11.1.2. Correspondencia.
[Agricultura. Servicios
agropecuarios).
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Cod. de Cod. de

CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

XV.2.5.1.3. Correspondencia. [Puentes.
Puentes, Caminos y
Ferrocarriles. Obras
municipales. Obras publicas
y urbanismo.

XV.2.5.2.3. Correspondencia. [Caminos.
Puentes, Caminos y
Ferrocarriles. Obras
municipales. Obras publicas
y urbanismo].

XV.2.5.3.2. Correspondencia.
[Ferrocarriles. Puentes,
Caminos y Ferrocarriles.
Obras municipales. Obras
publicas y urbanismo.

XV.2.6.2. Correspondencia. [Muelles y
Puertos. Obras municipales.
Obras publicas y urbanismo].

XV.3.5. Correspondencia. [Obras de
particulares. Obras publicas y
urbanismo].
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

2.11.1.7.5. | Correspondencia. [Aguas.
Servicios agropecuarios).

2.11.2.5. Correspondencia. [Ganaderia.
Servicios agropecuarios).

2.11.34. Correspondencia
(1938-1975). [Montes.
Servicios agropecuarios).

2.12.1. Correspondencia. [Accion
vecinal].
3.1.3. Informes y correspondencia.
[Asuntos generales.
Intervencion].
4.1.7. Libros registro de entrada.
[Caja. Depositaria).
4.1.8. Libros registro de salida.
[Caja. Depositarfal.
02.04.01.01. 1061 | Correspondencia de 2.1.6.6. Libros registro de entrada.
entrada. [Archivo. Secretaria
General].
300 Libros registro de entrada.
[Asuntos generales.
Intervencion].
02.04.01.02. 1062 | Correspondencia de salida. | 2.1.6.7. Libros registro de salida.
[Archivo. Secretaria General].
3.1.2. Libros registro de salida.
[Asuntos generales.
Intervencién].
02.04.02. 1063 | Direccién y planificacion | 2.1.6. Archivo.
del archivo.
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Cod. de Cod. de

CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

1.1.4, Ordenes y circulares de otras
autoridades (1389-1924).
[Ordenacién del gobierno].

4.3.1.7. Libro Registro de Entrada
[Caja. Depositaria.
Contabilidad municipal].
I114.3.1.8. Libro Registro de Salidas
[Caja. Depositaria.
Contabilidad municipal].

X.1. ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y | 2.1.11. Archivo.
MUSEOS.
X1.1. Archivos Municipales. 21111, Archivo. Provisional Expedientes.
(Registro).
X1.1.2. Gestion del Archivo. 2.1.11.2. Archivo. Definitivo Expedientes.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
02.04.02.01. 1064 | Acceso a la documentacién | 2.1.6.8. Libros registro de préstamo.
y a la informacion.
02.04.02.02. 1065 | Regulacion del sistema de | 2.1.6.1. Actas de recuento. (1925).
gestion de Io_s’documentos 2.16.2. Certificaciones.
y la informacion. ,
2.1.6.4. Estadisticas.
2.16.5. Instrumentos de trabajo.
2.1.69. Certificaciones.
2.1.6.10. Memorias anuales.
2.1.6.11. Dotaciones (asuntos
generales).
02.04.02.03. 1066 | Transferencias.
02.04.02.04. 1067 | Valoracion, seleccion
y eliminacion de
documentacion.
02.04.03. 1068 | Gestion de las tecnologfas
de la informacion.
02.04.03.01. 1069 | Administracion electronica.
02.04.03.02. 1070 | Gestion de la seguridad de
la Informacion.
02.04.03.0201. 1071 | Certificados digitales.
Mecanismos de
identificacion.
02.04.03.02.02. | 1072 |Incidencias de seguridad.
02.04.03.03. 1073 | Recursos informaticos.
02.04.04. 1074 | Proteccion de datos.
02.04.04.01. 1075 | Control y supervision de
actividades de tratamiento
de datos personales.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
X1.1.1. Inventario.
7.9. INFORMATICA MUNICIPAL.
7.9.1. Méquinas e instalaciones.
7.9.2. Programas gestion.
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Cod. de
clasif.

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

‘ C€dC municipal

02.04.04.02. 1076 | Fallos de seguridad en
la proteccion de datos
personales.
02.04.04.03. 1077 | Gestion de
consentimientos para
la tramitacion de datos
personales.
02.04.05. 1078 | Tablén de anuncios.
02.05. 0019 | ACTUACIONES JURIDICO- | 2.3. SERVICIOS JURIDICOS.
ADBINS IR, 2.34. Dictémenes.
2.3.11. Informes.
02.05.01. 1079 | Poderes / apoderamientos. | 2.3.1. Bastanteos.
2.3.2. Cartas de poder.
02.05.02. 1080 | Procedimientos 2.3.5. Expedientes de
administrativos. procedimiento administrativo.
02.05.02.01. 1081 | Denuncias. 1.1.1.7. Denuncias
1.1.1.9. Libro registro de denuncias.
1.1.1.15. Multas gubernativas
(1925-1948).
1.1.1.17. Libro registro de multas
gubernativas.
02.05.02.02. 1082 | Expediente sancionador.
02.05.02.03. 1083 | Reclamaciones de
particulares.
02.05.02.04. 1084 | Responsabilidad civil.
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

1.5.4. Servicios juridicos. 2.3 SERVICIOS JURIDICOS.

1.5.4.3. Dictémenes. [Servicios juridicos.
Escribania del Consell].

2.3.1. Dictdmenes.
2.3.2. Procedimientos administrativos.
11.7. Multas gubernativas
(1860-1924).
[Ordenacién del gobierno].
1.1.8. Denuncias. [Ordenacion del
gobierno].
1.1.3. Sanciones.
7.8. SEGUROS DE RESPONSABILIDAD.
7.8.1. Edificios, servicios. ..
7.8.2. Accidentes laborales.
7.8.3. Taurinos.
7.8.4. Espectéculos.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.05.02.05. 1085 | Responsabilidad
patrimonial.
02.05.03. 1086 | Procedimientos judiciales.
02.05.03.01. 1087 | Civiles. 2.36. Expedientes de
procedimiento civil.
02.05.03.02. 1088 | Contenciosos 2.3.7. Expedientes de
administrativos. procedimiento contencioso-
administrativo.
02.05.03.03. 1089 | Econoémicos 2.38. Expedientes de
administrativos. procedimiento econémico-
administrativo.
02.05.03.04. 1090 | Penales. 2.3.10. Expedientes de
procedimiento penal.
02.05.03.05. 1091 | Sociales.
02.05.03.06. 1092 | Administracién de Justicia

(sin vigencia).

02.05.04. 1093 | Requerimientos
preliminares entre
administraciones publicas.

02.06. 0020 | CONVENIOS.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
2.3.1. Dictdmenes.
2.3.3. Procedimientos civiles.
2.3.4. Contenciosos-administrativos.
2.3.5. Econdmico-administrativo.
2.3.7. Penales.
2.3.6. Laborales.
V. ADMINISTRACION DE
JUSTICIA.
IV.1. EL JUSTICIA.
IV.1.1. Actas del Justicia
(1512-1729).
IV.1.2. Registros (1687-1743).
IV.1.3. Procesos (1602-1708).
V.2 PLEITOS
(todos los Ayuntamientos)
(1326-1896).
V.4, ALCALDES ORDINARIOS Y
DEL CRIMEN (1715-1817).
12.4. Sitiadas de Audiencia.
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Cod. _de ‘ €dc municipal Cod. _de CdC GVA posterior
clasif. clasif. a1924
02.06.01. 1094 | Acuerdos de cooperacién.
02.06.02. 1095 | Convenios de
colaboracién.
02.06.03. 1096 | Convenios marco.
02.06.04. 1097 | Encomiendas de gestion.
02.07. 0021 | CONTRATACION 2.1.3. Contratacién de obras,
ADMINISTRATIVA. bienes y servicios.
02.07.01. 1098 | Expedientes de 2.1.3.1. Expediente de contratacion.
contratacidn. 2132 Libros registro de plicas.
2.1.3.3. Propuestas de gasto.
2.1.3.4. Subastas (1932).
2.1.3.5. Devolucion de finanzas.
2.1.3.6. Prorrogas.
2.1.3.7. Anulacién de contratos.
2.1.3.8. Plicas.
2.1.3.9. Revisiones.
2.1.3.10. Certificaciones de recepcion.
02.07.01.01. 1099 | Contrato de concesién de
obras.
02.07.01.02. 1100 | Contrato de concesién de
Servicios.
02.07.01.03. 1101 | Contrato mixto.
02.07.01.04. 1102 | Contrato de obras.
02.07.01.05. 1103 | Contrato de servicios.
02.07.01.06. 1104 | Contrato de suministro.
02.08. 0022 | PERSONAL. 2.2. PERSONAL.
2.2.1. Personal: Funcionario,
contratado.
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | €9d-de CdC SEPAM
clasif. clasif.

2.9.18. Colaboracion en semvicios de otras
administraciones.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.08.01. 1105 | Formacion.
02.08.01.01. 1106 | Inscripcion a actividades
formativas.
02.08.01.02. 1107 | Planificacion de actividades
formativas.
02.08.02. 1108 | Gestion de personal. 2.2.15. Solicitudes de empleo.
22.16. Estadisticas.
2.2.2. Disciplina y control.
2253, Asuntos mutuales, clases
pasivas. Seguridad Social.
02.08.02.01. 1109 | Ayudas sociales. 2.23.1. Solicitudes de becas
[Asuntos mutuales, clases
pasivas. Seguridad social].
2234 Expediente de orfandad
y de viudedad, mutilados
y jubilados. Asistencia
facultativa.
2.2.38. Recetas médicas.
22.39. Ayuda Familiar
2.7.42. Solicitudes de becas (1973)
[Ayudas municipales].
02.08.02.02. 1110 | Calendario y jornada 2.2.2.1. Fichas de control de entrada
laboral. y salida.
2222. Libro de firmas.
2223, Partes de variaciones e
incidencias.
02.08.02.03. 1111 | Certificados o informes de |2.2.3.2. Certificaciones.
personal.
02.08.02.04. 1112 |Huelgas.
02.08.02.05. 1113 |Incapacidad temporal del
personal.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
2.2.6. Formacion.

1.4.2.1. Becas.

1.4.2.2. Orfandad.
1.4.2.3. Viudedad.
1.4.1.0. Control

(fichas, libros de firmas, etc.)
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.08.02.06. 1114 | Jubilaciones.
02.08.02.07. 1115 |Licencias y permisos de  |2.2.2.4. Partes de permisos y
personal. vacaciones.
02.08.02.08. 1116 | Modificaciones de las
condiciones de trabajo.
02.08.02.09. 1117 | Seguros y planes de 2.23.11. Polizas de seguros.
pensiones del personal.
02.08.02.10. 1118 | Vacaciones. 2224, Partes de permisos y
vacaciones.
02.08.02.11. 1119 | Mutualidad y seguridad 22.37. Partes C-1y C-2 de la
social (sin vigencia). Seguridad Social.

2.23.12. Liquidaciones Mutualidad
Nacional de Prevision de la
Administracién Local.

2.2.3.13. Cuentas corrientes del
personal (Cotizacion a la
Seguridad Social o a la
Mutualidad Nacional).

422. Liquidaciones de servicios
sociales.
423, Liquidaciones a la
mutualidad.
02.08.03. 1120 | Organizacién de los
recursos humanos.
02.08.03.01. 1121 | Oferta de empleo publico.
02.08.03.02. 1122 | Plantilla del personal. 2.2.14. Plantillas. Libro registro de
tomas de posesion (1936).
02.08.03.03. 1123 | Relacién de puestos de
trabajo.
02.08.04. 1124 | Prevencién de riesgos 2.2.3.10. Accidente laboral.
laborales.
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Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.

1.4.2.4. Jubilaciones y pensiones.
.4.3.2.2. Liquidaciones de Servicios | 2.2.7. Seguridad Social.

Sociales.
4.3.2.3. Liquidaciones a la

Mutualidad.
11.4.3.2.5. Mutualidad, Partes.
14.1.1. Plantillas (1852). 2.29. Registro personal. Libro.
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Cod. de cdC municipal Cod. de C€dC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.08.04.01. 1125 | Comité de seguridad y
salud laboral.
02.08.04.02. 1126 |Inspecciones de trabajo.  |2.2.3.5. Libros de matricula.
Prestaciones personales y
néminas de accidente.
22.36. Libros de visitas.
02.08.04.03. 1127 | Planes.
02.08.04.04. 1128 | Revisiones médicas.
02.08.05. 1129 | Régimen disciplinario.
02.08.05.01. 1130 | Expediente disciplinario. ~ |2.2.2. Disciplina y control.
2.2.2.6. Expedientes disciplinarios.
Juicios de agravios.
2.39. Expedientes de
procedimiento laboral.
02.08.05.02. 1131 | Expediente depurador (sin |2.2.2.5. Expedientes de depuracién
vigencia). de funcionarios.
02.08.06. 1132 | Relaciones laborales. 2.25. Comisiones paritarias.
02.08.06.01. 1133 | Celebracién de asambleas.
02.08.06.02. 1134 | Comisién paritaria.
02.08.06.03. 1135 | Comité de empresa.
02.08.06.04. 1136 | Elecciones sindicales. 2252 Expedientes de eleccion,
sindicales.
02.08.06.05. 1137 | Junta de personal.
02.08.06.06. 1138 | Negociacion colectiva. 225.1. Convenios.
2.2.5.3. Expedientes de revision de
convenios.
2.2.54. Expedientes de seguimiento
de convenios.
02.08.07. 1139 | Retribuciones.
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Cod. de Cod. de

2 CdC GVA anterior a 1924 5 CdC SEPAM
clasif. clasif.
2.2.5. Disciplina y control.

1.4.1.6. Depuraciones y expedientes
disciplinarios.

14.1.11. Libros mayores, de pagos y de | 2.2.1. Nominas, retribuciones e
acreedores. indemnizaciones.
[Personal. Relaciones laborales).
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Cod. _de ‘ €dc municipal Cod. _de CdC GVA posterior
clasif. clasif. a1924
02.08.07.01. 1140 | Anticipos.
02.08.07.02. 1141 | Embargos salariales para
retenciones judiciales.
02.08.07.03. 1142 | Gastos, dietas y asistencias.
02.08.07.04. 1143 | Gratificacion y
complementos.
02.08.07.05. 1144 | Néminas 2.2.1.3. Néminas.
2.2.1.3.1 Funcionarios.
22132, Contratados. (1931-1955).
42.0. Boletines de variaciones de
la némina.
42.4. Néminas.
42.4.1. Funcionarios. [Néminas].
4242, Contratados. [Néminas].
425. Partes de mutualidad.
02.08.07.06. 1145 | Trienios.
02.08.08. 1146 | Seleccion y provision.
02.08.08.01. 1147 | Adscripciones provisionales
de puestos de trabajo.
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Cod. de Cod. de

2 CdC GVA anterior a 1924 5 CdC SEPAM
clasif. clasif.
1.4.2.5. Cotitzacions. [Mutualisme.
Relacions laborals].
114.3.2.1. Boletines de variaciones
de nominas. [Habilitacion.
Depositarfa. Contabilidad
municipal].
I1.4.3.2.4. Néminas. [Habilitacion.
Depositaria. Contabilidad
municipal].
1.4.1.4. Contratos temporales 22.8. Seleccion personal.
(1698-1922).
1.4.1.5. Interinos.
1.4.1.7. Provision de plazas.
1.4.1.8. Solicitudes de empleo.
1.4.1.10. Libros de tomas de posesion
(1561).
2.2.3. Laboral.
2.2.4. Eventual.
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Cod. de
clasif.

C€dC municipal

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

02.08.08.02. 1148 | Proceso selectivo. 2.2.4. Oposiciones y concursos.

2241, Expedientes de concursos.

2242 Expedientes de concurso-
oposicion.

2.2.4.3. Expedientes de oposicion.

2244, Pruebas de seleccion.

2.2.45. Juntas calificadoras de
aspirantes.

02.08.09. 1149 | Situaciones administrativas.

02.08.09.01. 1150 | Excedencia.

02.08.09.02. 1151 | Extincion de relacion de

servicio.

02.08.09.03. 1152 | Servicio activo.

02.08.09.04. 1153 | Servicios en otras
administraciones publicas.

02.08.09.05. 1154 | Senvicios especiales.

02.08.09.06. 1155 | Suspensién de funciones.

02.08.10. 1156 | Expedientes personales 22.12. Expedientes personales.

(sin vigencia).
02.09. 0023 | PATRIMONIO. 2.6. PATRIMONIO.
2.6.2. Bienes inmuebles.
2.6.3. Bienes muebles.
2.6.4. Bienes semovientes.
2.6.5. Bienes de cardcter histdrico-
artistico-cultural.

02.09.01. 1157 | Administracién de bienes. |2.6.5.10. Declaraciones. [Bienes de
caracter historico-artistico-
cultural].

2.6.5.12. Informes. [Bienes de caracter

histdrico-artistico-cultural].
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Cod-de | ¢1c GUA anteriora 1924 | €09- de CdC SEPAM
clasif. clasif.
1.4.1.3. Oposiciones y concursos.
1.4.2.6. Funcionarios en activo.
1.4.1.2. Expedientes personales / 22.2. Funcionario.
Funcionarios (1906).

I1.3. BIENES MUEBLES, 24.2. Uso de bienes.
INMUEBLES Y
SEMOVIENTES.
2.42.1. Dominio Publico.
2.422. Patrimoniales.
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Cod. de cdC municipal Cod. de C€dC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.09.01.01. 1158 | Expedientes.
02.09.01.02. 1159 | Inventario. 2.6.1. Inventario.
26.1.1. Fotografias.
2.6.1.2. Libros de inventario general
de bienes.
2.6.1.3. Planos.
2.6.14. Rectificaciones anuales.
2.6.1.5. Relaciones e inventarios.
2.6.2.12. Planos. [Bienes inmuebles].
02.09.02. 1160 | Alteraciones de bienes. 2.6.2.8. Expedientes de deslinde.
[Bienes inmuebles).
2.6.2.11. Expedientes de particion,
segregacion y anexion.
[Bienes inmuebles).
2.6.2.17. Expedientes de agrupacién
de fincas. [Bienes
inmuebles].
2.6.2.18. Escrituras y expedientes de
parcelacién.
[Bienes inmuebles].
2.6.3.13. Agrupacion de fincas.
[Bienes muebles].
2.6.3.14. Escrituras de parcelacion.
[Bienes muebles].
2.6.4.8. Expedientes de particion.
[Bienes semovientes].
2.6.4.13. Agrupacion de fincas. [Bienes
semovientes].
2.6.4.14. Escrituras de parcelacion.
[Bienes semovientes].
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
1. RELACION GENERAL DE 2.4.1. Inventario de bienes.
BIENES.
1.3.6. Inventario. 24.1.1. Expedientes de formacion.
[Bienes muebles, inmuebles 2412 Libro de inventario
y semovientes. Patrimonio]. |~ '
2.4.13. Rectificaciones anuales de inventario.
2.4.1.4. Escrituras-conservacion.
2423, Alteracion de la calificacion juridica.
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Cod. de
clasif.

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

‘ C€dC municipal

02.09.03. 1161 | Contrataciones 2.6.2.19. Expedientes de reversion.
patrimoniales. [Bienes inmuebles).
2.6.3.15. Expedientes de reversion.
[Bienes muebles].
2.6.4.15. Expedientes de reversion.
[Bienes semovientes].
02.09.03.01. 1162 | Aceptacion. 2.6.2.15. Escrituras donacion. [Bienes
inmuebles].
2.63.11. Escrituras donacion. [Bienes
muebles].
2.64.11. Escrituras donacion. [Bienes
semovientes).
02.09.03.02. 1163 | Adquisicion. 2.6.2.3. Escrituras de compra-venta.
[Bienes inmuebles).
2.6.2.5. Expedientes de adquisicion.
[Bienes inmuebles).
2.6.3.3. Escrituras de compra-venta.
[Bienes muebles].
2.6.3.5. Expedientes de adquisicidn.
[Bienes muebles].
2.6.4.3. Escrituras de compra. [Bienes
semovientes].
2.6.4.5. Expedientes de adquisicion.
[Bienes semovientes].
2.6.5.3. Escrituras de compra. [Bienes
de carécter historico-artistico-
cultural].
2.6.5.5. Expedientes de adquisicidn.
[Bienes de carécter historico-
artistico-cultural].
02.09.03.03. 1164 | Aprovechamiento.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
1.3.3. Compra-venta (1338-1432). | 2.4.5. Adgquisicién.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
02.09.03.04. 1165 | Arrendamiento.
02.09.03.05. 1166 | Cesion. 2.62.2. Escrituras de cesion. [Bienes
inmuebles].
2.6.2.6. Expedientes de cesion.
[Bienes inmuebles).
2.6.2.7. Expedientes de concesin.
[Bienes inmuebles].
2632 Escrituras de cesion.
[Bienes muebles].
2.6.3.6. Expedientes de cesion.
[Bienes muebles].
2.6.3.7. Expedientes de concesidn.
[Bienes muebles].
2.6.4.2. Escrituras de cesion.
[Bienes semovientes].
2.6.4.6. Expedientes de cesion.
[Bienes semovientes].
2.64.7. Expedientes de concesidn.
[Bienes semovientes.
2.6.5.2. Escrituras de cesion.
[Bienes de cardcter historico-
artistico-cultural].
2.6.5.6. Expedientes de cesion.
[Bienes de cardcter historico-
artistico-cultural].
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
111.3. Arrendamientos.
1I.3.1. Libro de arrendamientos
(1529-1878).
.3.2. Pliegos de condiciones
(Aceite, Agua, Alumbrado,
Carnicerfas, Caza, Hielo,
Hornos, Molinos, Montes,
Pastos, Pesca, Trigo, Vino)
(1544-1924).
11.3.2. Cesion. 2.4.8. Cesion gratuita.
11.3.5. Concesion.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

2.6.5.7. Expedientes de concesion.
[Bienes de carécter historico-
artistico-cultural].

02.09.03.06. 1167 | Enajenacion. 2.624. Escrituras de venta-
enajenacion.
[Bienes inmuebles].
2.6.2.9. Expedientes de enajenacion.
[Bienes inmuebles].
2.6.3.4. Escrituras de venta-
enajenacion.
[Bienes muebles].
2.6.3.8. Expedientes de enajenacidn
de bienes muebles.
2.6.44. Escrituras de venta.

[Bienes semovientes].

2.6.4.10. Expedientes de enajenacion
de bienes semovientes.

2.6.5.4. Escrituras de venta.
[Bienes de carécter histdrico-
artistico-cultural].

02.09.03.07. 1168 | Permuta. 2.6.2.14. Escrituras permuta.
[Bienes inmuebles].

2.6.2.20. Expedientes de permutas.
[Bienes inmuebles].

2.6.3.10. Escrituras permuta.
[Bienes muebles].

2.6.3.16. Expedientes de permutas.
[Bienes muebles].

2.6.4.16. Expedientes de permutas.
[Bienes semovientes].
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
1.3.4. Venta (enajenacion). 2.4.6. Enajenacion.
24.7. Permuta.
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Cod. de

clasif.

C€dC municipal

Cod. de

clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

02.09.04. 1169 | Defensa de bienes y
derechos.
02.09.05. 1170 | Matriculas de registro de la | 2.6.2.1. Certificaciones de posesion.
propiedad. [Bienes inmuebles].
2.6.2.13. Titulos de posesion.
[Bienes inmuebles].
2.6.3.1. Certificaciones.
[Bienes muebles].
2.6.3.9. Titulos de posesion.
[Bienes muebles].
2.6.4.1. Certificaciones de posesion.
[Bienes semovientes].
2.6.4.9. Titulos de posesion.
[Bienes semovientes].
2.6.5.1. Certificaciones de posesion.
[Bienes de carécter histdrico-
artistico-cultural].
2.6.58. Titulos de posesion.
[Bienes de carécter histdrico-
artistico-cultural].
02.09.06. 1171 | Patrimonio municipal del
suelo.
02.09.07. 1172 | Peticiones de espacios
publicos.
02.09.08. 1173 | Sancionador patrimonial.
02.09.09. 1174 | Propios (sin vigencia).
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Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.
2.4.9. Investigacion.
2.4.10. Deslinde.
24.11. Recuperacién de oficio.
2.4.12. Desahucio administrativo.
I1.3.1. Certificados de posesion. 244, Inscripcion registro propiedad.
[Bienes muebles, inmuebles
y semovientes. Patrimonio.
I1.3.7. Escrituras de propiedades.
[Bienes muebles, inmuebles
y semovientes. Patrimonio.
I1.4. BIENES COMUNALES.
I1.2. PROPIOS (Serie cerrada).
11.2.1. Cuentas (1533-1859).
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Cod. de €dc municipal Cod. de CdC GVA posterior

clasif. clasif. a 1924
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Cod-de | cyc GvA anteriora 1924 | €09- de cdC SEPAM
clasif. clasif.
2.2, Ordenes (1728-1918).
112.3. Fincas Rusticas
(1821-1915).
1.2.4. Bienes de Propios
(1863-1869).
11.2.5. Capbreus y capbrevaciones
de censos municipales.
I1.2.6. Reparto de bienes propios
(1843).
112.7. Desamortizaciones
(1859-1861).
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Cod. de cdC municipal Cod. de C€dC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.10.01. 1175 | Gestion tributaria. 3.4. RENTAS Y EXACCIONES
(1955).
432, Hojas diarias de recaudacion:
Partes de recaudacion.
3.42. Impuestos indirectos y gastos
suntuarios.
3.4.3. Tasas y otros ingresos.
02.10.01.01. 1176 | Aplazamiento o
fraccionamiento de deuda.
02.10.01.02. 1177 | Bonificacién o exencién
tributaria.
02.10.01.03. 1178 | Calendario fiscal.
02.10.01.04. 1179 | Colaboracion y delegacién
de gestion tributaria.
02.10.01.05. 1180 | Compensacién de deuda.
02.10.01.06. 1181 | Devolucién de ingresos. | 4.3.13. Anulaciones.
4.3.15. Indebidos.
02.10.01.07. 1182 | Domiciliacién de tributos
periodicos.
02.10.01.08. 1183 | Inspeccion tributaria. 3.45. Senvicios de Inspeccién de
Rentas y Exacciones.
02.10.01.09. 1184 | Liquidacion tributaria. 4.1.10. Liquidaciones. [Caja.
Depositaria].
433, Justificantes de ingresos.
Altas.
43.12. Cobro directo de imprevistos.
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CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

Cod. de Cod. de

I1.4.3.1.10. Liquidaciones. 3.3. RENTAS Y EXACCIONES.
3.3.3. Impuestos voluntarios.
3.3.1. Sisterna impositivo municipal.
432, Servicio gestion tributaria.
3.3.12. Expe. Unico de rentas por delegacion-

gestion a Diputacion.

1114.3.3.15. Indebidos. 4.1.2. Devoluciones |/P Indebidos.
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Cod. de
clasif.

Cod. de CdC GVA posterior
clasif. a 1924

‘ C€dC municipal

02.10.01.09.01. | 1185 | Contribuciones especiales. | 3.4.3.1. Expedientes de
contribuciones especiales.

02.1001.09.02. | 1186 |Cuotas por urbanizacion.

02.10.01.09.03. | 1187 |Impuesto de Plusvalia.

02.10.01.09.04. | 1188 |Impuesto sobre Actividades
Econdmicas (IAE).

02.10.01.09.05. 1189 | Impuesto sobre Bienes
Inmuebles (IBI).

02.10.01.09.06.  [1190 |Impuesto sobre Vehiculos |3.4.2.2. Expedientes de circulacion
de Traccion Mecénica de vehiculos.
(IVTM).

02.10.01.09.07. | 1191 |Tasasy precios publicos. |3.4.2.1. Expedientes de apuestas en

espectaculos publicos.

3.4.2.3. Expedientes de
consumiciones en
establecimientos hoteleros.

3424 Expedientes de cotos y caza
y pesca.

3.4.25. Expedientes de cuotas
de entradas en circulos y
sociedades.

3.4.2.6. Expedientes de disfrute de
viviendas.

34.217. Expedientes de entradas y

consumiciones en salas de
fiesta, cines, teatros.

34.2.8. Expedientes de estancia en
establecimientos hoteleros.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.
3.3.5. Contribuciones especiales.
3.3.3.1. Impuestos Construcciones,
instalaciones y obras (ICIO).
1.2.9. Plusvalia. 3332 Impuestos Incremento Valor Terrenos
Naturaleza Urbana (Plusvalia Urbana).
3.3.2.3. Impuestos Actividades Economicas
(IAE).
3.3.2.1. Impuestos sobre Bienes Inmuebles-
Urbana (IBI-Urbana).
3322 Impuestos sobre Bienes Inmuebles-
Rustica (IBI-Rustica).
3324 Impuestos Vehiculos Traccién

Mecénica (IVTM).

.2.12. Arbitrios y tasa municipales | 3.3.4. Tasas.
(todos por orden alfabético).
(1604-1918).

3.3.6. Precios Publicos.
3.3.7. Patrimoniales.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

3429 Expedientes de impuestos
de pompas funebres.

3.4.2.10. Expedientes de publicidad.

34201, Expedientes de recargo de
pompas flnebres.

34212 Expedientes de recargos en
general.

3432 Expedientes de ingresos por
concesiones administrativas.

34.34. Expedientes de ingresos
patrimoniales.

3.4.35. Expedientes de operaciones
de capital.

34.36. Expedientes de tasas
por aprovechamientos
especiales.

3437 Expedientes de tasas con
fines no fiscales.

3.4.38. Expedientes de tasas por
prestacién de servicios
(1939).

3439 Expedientes de
transferencias:
participaciones, sub.

3.4.3.10. Expedientes de ingresos,
indeterminados e
imprevistos (1948-1975).

02.10.01.10. 1192 | Modificaciones de padrén.
02.10.01.1001. | 1193 | Contribuciones especiales.
02.1001.10.02. | 1194 | Cuotas por urbanizacion.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

3.3.5. Contribuciones especiales.

3.3.3.1. Impuestos Construcciones,
instalaciones y obras (ICIO).
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Cod. de
clasif.

Cod. de CdC GVA posterior
clasif. a 1924

‘ C€dC municipal

02.10.01.10.03. | 1195 |Impuesto de Plusvalia.

02.1001.10.04. | 1196 |Impuesto sobre Actividades
Economicas (IAE).

02.10.01.10.05. 1197 | Impuesto sobre Bienes
Inmuebles (IBI).

02.1001.10.06. [ 1198 | Impuesto sobre Vehiculos | 3.4.2.2. Expedientes de circulacidn
de Traccion Mecanica de vehiculos.
(IVTM).

02.1001.10.07.  [1199 |Tasasy precios publicos. | 3.4.2.1. Expedientes de apuestas en

espectaculos publicos.

3423 Expedientes de
consumiciones en
establecimientos hoteleros.

34.24. Expedientes de cotos y caza
y pesca.

3.4.25. Expedientes de cuotas
de entradas en circulos y
sociedades.

3.4.26. Expedientes de disfrute de
viviendas.

3.4.217. Expedientes de entradas y

consumiciones en salas de
fiesta, cines, teatros.

3428 Expedientes de estancia en
establecimientos hoteleros.

3429 Expedientes de impuestos
de pompas funebres.

3.4.2.10. Expedientes de publicidad.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.
.2.9. Plusvalia. 3.33.2. Impuestos Incremento Valor Terrenos

Naturaleza Urbana (Plusvalia Urbana).

3.3.2.3. Impuestos Actividades Economicas
(IAE).

332.1. Impuestos sobre Bienes Inmuebles-
Urbana (IBI-Urbana).

3.3.22. Impuestos sobre Bienes Inmuebles-
Rustica (IBI-Rustica).

3.3.24. Impuestos Vehiculos Traccion

Mecénica (IVTM).

n2.12. Arbitrios y tasa municipales | 3.3.4. Tasas.
(todos por orden alfabético).
(1604-1918).

3.36. Precios Publicos.
3.37. Patrimoniales.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

34211. Expedientes de recargo de
pompas flnebres.

3.4.2.12. Expedientes de recargos en
general.

34.32. Expedientes de ingresos por
concesiones administrativas.

3434 Expedientes de ingresos
patrimoniales.

3.4.35. Expedientes de operaciones
de capital.

3.4.36. Expedientes de tasas
por aprovechamientos
especiales.

3437 Expedientes de tasas con
fines no fiscales.

3438. Expedientes de tasas por
prestacion de servicios
(1939).

3.4.39. Expedientes de
transferencias:
participaciones, sub.

3.4.3.10. Expedientes de ingresos,
indeterminados e
imprevistos (1948-1975).

02.1001.11. 1200 | Multas y sanciones. 34.33. Expedientes de ingresos por
multas.

02.10.01.11.01. | 1201 |Imposicion de multas

coercitivas.

02.1001.11.02. | 1202 | Sancionador tributario.

02.10.01.12. 1203 | Padrén fiscal. 34213 Padrones. [Impuestos
indirectos y gastos
suntuarios].

4317. Listas cobratorias.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

3301 Multas y sanciones.
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Cod. de
clasif.

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

‘ C€dC municipal

02.10.01.1201. | 1204 | Contribuciones especiales. |3.4.1.1.7. | Padrones. Contribuciones
(1955-1971).
34.1.1.7.1. | Urbana (1932-1971).
3.4.1.1.7.2. |Rustica. (1925-1972).
02.1001.1202.  |1205 | Cuotas por urbanizacion.
02.10.01.12.03. | 1206 |Impuesto de Plusvalia. 34.12. Impuestos sobre el capital
3.4.1.2.1. Expedientes de impuestos
sobre el incremento del valor
de los terrenos.

34.122. |Expedientes de impuesto
sobre solares edificados y sin
edificar.

34.123. | Expedientes de recargo
ordinario sobre el
incremento del valor de los
terrenos.

34.124. | Expediente de recargo
especial sobre el incremento
del valor de los terrenos.

3.4.125. | Expedientes de recargos en
general.

34.126. |Expedientes de la tasa de
equivalencia.

34.127. |Padrones: Registro Fiscal de
edificios y solares.

02.1001.1204. | 1207 |Impuesto sobre Actividades
Economicas (IAE).
02.10.01.12.05. 1208 | Impuesto sobre Bienes

Inmuebles (IBI).
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.

3.3.5. Contribuciones especiales.

3.3.3.1. Impuestos Construcciones,

instalaciones y obras (ICIO).

1.2.9. Plusvalia. 3332 Impuestos Incremento Valor Terrenos
Naturaleza Urbana (Plusvalia Urbana).

3.3.2.3. Impuestos Actividades Economicas
(IAE).

332.1. Impuestos sobre Bienes Inmuebles-
Urbana (IBI-Urbana).

3.3.22. Impuestos sobre Bienes Inmuebles-

Rustica (IBI-Rustica).
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Cod. de
clasif.

C€dC municipal

Cod. de

clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

02.10.01.12.06. | 1209 |Impuesto sobre Vehiculos |3.4.2.2. Expedientes de circulacidn
de Traccion Mecénica de vehiculos.
(IVTM).
02.10.01.12.07. | 1210 |Tasasy precios publicos. | 3.4.2.1. Expedientes de apuestas en
espectéculos publicos.

3423, Expedientes de
consumiciones en
establecimientos hoteleros.

34.24. Expedientes de cotos y caza
y pesca.

3.4.25. Expedientes de cuotas
de entradas en circulos y
sociedades.

3.4.26. Expedientes de disfrute de
viviendas.

3.4.27. Expedientes de entradas y
consumiciones en salas de
fiesta, cines, teatros.

34.28. Expedientes de estancia en
establecimientos hoteleros.

3429 Expedientes de impuestos
de pompas funebres.

3.4.2.10. Expedientes de publicidad.

342101 Expedientes de recargo de
pompas flinebres.

3.42.12. Expedientes de recargos en
general.

3432 Expedientes de ingresos por
concesiones administrativas.

34.34. Expedientes de ingresos
patrimoniales.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.
3.3.24. Impuestos Vehiculos Traccion
Mecénica (IVTM).
h.2.12. Arbitrios y tasa municipales | 3.3.4. Tasas.
(todos por orden alfabético).
(1604-1918).
3.3.6. Precios Publicos.
337 Patrimoniales.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924

3.4.35. Expedientes de operaciones
de capital.

3.4.3.6. Expedientes de tasas
por aprovechamientos
especiales.

34.37. Expedientes de tasas con
fines no fiscales.

3.438. Expedientes de tasas por
prestacion de servicios
(1939).

3439 Expedientes de
transferencias:

participaciones, sub.

3.4.3.10. Expedientes de ingresos,
indeterminados e
imprevistos (1948-1975).

34311, Padrones, arbitrios

municipales.
02.10.01.13. 1211 | Recaudacion en ejecutiva. | 3.4.4. Resultas.
3.4.4.1. Resultas, certificaciones al
descubierto (1956-1984).
434, Justificantes de fallidos.
Bajas.
438, Notificaciones devueltas.
02.1001.13.01.  [1212 | Apremios. 43.17. Apremios.
02.1001.13.02. 1213 | Embargos.
02.10.01.14. 1214 | Recursos y reclamaciones. | 4.3.16. Reclamaciones.
02.10.01.14.01. 1215 | Recursos.
02.10.01.14.02. 1216 | Revision.
02.10.01.15. 1217 | Antiguos impuestos [AANE Aranceles.
y contribuciones (sin
vigencia).
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Cod. de Cod. de

CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

11.4.3.3.17. Apremios.

I4.3.3.16. Reclamaciones.
1I.2. RECURSQOS, IMPUESTOS Y
CONTRIBUCIONES

(1509-1924).

1_CUADRO DE CLASIFICACION MUNICIPAL Y OTROS INSTRUMENTOS 167 I



CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
34.0.1. Impuestos sobre el producto
y la renta (1936).
34.1.1.1. | Expedientes de contribucion

territorial rlstica
(1936-1964).

34.1.14. | Expedientes de impuesto a
profesionales y artistas.

34.1.15. | Expedientes de impuesto a
sociedades de seguros.

34.1.16. |Expedientes de impuestos a
transportes.

02.10.01.15.01. | 1218 | Amillaramientos. 34.1.1.2. Expedientes de contribucion
territorial urbana:
Amillaramientos (1987).

02.10.01.15.02. | 1219 | Cédulas personales.
02.10.01.15.03. 1220 | Consumos.

02.1001.15.04.  [1221 | Contribuciones de culto y
clero.

02.10.01.15.05. | 1222 | Contribuciones
extraordinarias de guerra.

02.10.01.15.06. 1223 | Contribuciones territoriales.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de Cod. de

2 CdC GVA anterior a 1924 5 CdC SEPAM
clasif. clasif.
11.2.2. Sequiatge.
1.2.16. Registros fiscales.
I1.2.19. Peonadas de vifias.
112.24. Salario corregidor.
112.4. Amillaramientos.
.2.4.1. Declaraciones juradas
(1879).
12.4.2. Amillaramientos (1860-
1888).
11.2.4.3. Apéndices (1869-1923).
1.2.4.4. Libro de sesiones de la junta.
112.4.5. Relacion de fincas
(Estadistica) (1859).
I1.2.21. Ventas y consumos
(1846-1921).
11.2.18. Tercias Reales (1743-1744)
1.2.17. Contribuciones
extraordinarias de guerra
(1550-1843).
12.22. Reparto de milicias.
1.2.6. Contribucion territorial.
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CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924
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Cod. de

clasif.

CdC GVA anterior a 1924

CdC SEPAM

.2.6.1. Contribucion Territorial
(1852-1901).
[Recursos, impuestos y
contribuciones. Finanzas).
1.2.6.1.1. Padrones (1848).
[Contribucién Territorial].
12.6.1.2. Apéndices.
[Contribucién Territorial].
1112.6.1.3. Altas.
[Contribucion Territorial].
12.6.1.4. Bajas. [Contribucién
Territorial].
112.6.1.5. Rectificaciones.
[Contribucién Territorial].
1112.6.1.6. Listas cobratorias.
(1850-1924). [Contribucion
Territorial].
1.2.6.1.7. Reparto (1845-1923).
[Contribucion Territorial].
1112.6.2. Contribucion Urbana.
[Recursos, impuestos y
contribuciones. Finanzas).
12.6.2.1. Padrones (1893-1923).
[Contribucion Urbanal.
12.6.2.2. Apéndices.
[Contribucion Urbanal.
112.6.2.3. Listas cobratorias
(1900-1922).
[Contribucion Urbana.
12.6.2.4. Altas. [Contribucion Urbanal.
112.6.2.5. Bajas. [Contribucion Urbana].
112.6.2.6. Rectificaciones.

[Contribucion Urbana.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

02.10.01.15.07. 1224 | Matriculas comerciales.

02.10.01.15.08. | 1225 | Matriculas industriales. 34.1.13. |Expedientes de impuesto
industrial. Matricula industrial
(1955-1965).

02.10.01.15.09. 1226 | Patente Nacional de
Vehiculos.
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Cod. de

clasif.

CdC GVA anterior a 1924

CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

CdC SEPAM

1.2.6.2.7. Reparto (1897-1902).
[Contribucion Urbanal.

11.2.6.3. Contribucion Rustica y
pecuaria.
[Recursos, impuestos y
contribuciones. Finanzas).

11.2.6.3.1. Padrones (1923).
[Contribucion Rustica y
pecuaria.]

112.6.3.2. Apéndices. [Contribucion
Rustica y pecuarial.

112.6.3.3. Listas cobratorias (1900).
[Contribucion Rustica y
pecuarial.

1112.6.3.4. Altas. [Contribucién Rustica y
pecuarial.

12.6.3.5. Bajas. [Contribucion Rustica y
pecuaria).

111.2.6.3.6. Rectificaciones. [Contribucién
Rustica y pecuarial.

112.6.3.7. Reparto. [Contribucién
Rustica y pecuaria].

I1.2.15. Catastros.

1.2.14. Matricula comercial.

n.2.7. Matricula industrial
(1846-1924).

11.2.7.1. Padrones (1898-1917).

.2.7.2. Apéndices.

1.2.7.3. Listas cobratorias
(1854-1907).

1.2.7.4. Altas (1923).

1.2.8. Vehiculos.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.10.01.15.10. 1227 | Peyta.
02.10.01.15.11. 1228 | Prestacion personal.
02.10.01.15.12. | 1229 | Reales contribuciones.
02.10.01.15.13. 1230 | Utilidades.
02.10.02. 1231 | Presupuestos y 3.1. ASUNTOS GENERALES.
fiscalizacion.
02.10.02.01. 1232 | Cuenta general 32.1.22. | Extracto de balances
y liquidacion del mensuales.
presupuesto.
02.10.0201.01. | 1233 | Cuenta general. 32.12. Cuenta general del
presupuesto: ordinario y
extraordinario (1955-1985).
32.124. | Cuenta de Administracion
del patrimonio
(1953-1985).
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Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.

1.2.1. Peita (s. XV (s.£)-1810).
V2.4, Peita ganadera.
II.2.11. Prestacion personal

(1866-1924).
11.2.3. Equivalente (1717-1885).
1.2.3.1. Juntas parciales

(1820-1921).
1.2.3.2. Repartimiento. Padrones

(1735-1845).
.2.3.3. Listas cobratorias

(1758-1845).
11.2.5. Quadrelles.
112,13, Frutos civiles (Diezmos y

Primicias cobrados por el

Ayuntamiento).

(1832-1841).
111.2.20. Sal (1578-1896).
112.23. Cientos y millones

(1715-1821).
11.2.10. Utilidades (1850-1945).

3.2. PRESUPUESTO.

M.4.3.1.2. Cuenta General de

Patrimonio

(1887-1924).

[Caja. Depositaria.

Contabilidad municipal].

3.25. Cuenta general del presupuesto.
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Cod. de
clasif.

C€dC municipal

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

3.2.1.25. Estado de la cuenta de los
valores independientes y
auxiliares del presupuesto
(1956-1985).
3.2.1.26. Estado de cuenta de
caudales (1955-1958).
3.3. VALORES INDEPENDIENTES
DEL PRESUPUESTO
(1959-1986).
33.1. Cuenta general de valores.
4.1.2. Cuenta general de
patrimonio.
02.1002.01.02.  |1234 | Liquidacion del 32.1.2.1. | Liquidacion del presupuesto
presupuesto. (1925-1985).
32.14. Expedientes de facturacion
(1965-1985).

3.2.15. Expedientes de liquidacion.
02.10.02.02. 1235 | Documentos contables. 32.16. Mandamientos.
02.10.02.02.01. 1236 | Documentos contables de |3.2.1.6.2. | Ingresos/cargaremes

ingreso. (1925-1985).
[Mandamientos].
3.3.2. Mandamientos ingresos
valores.
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Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.
3.24. Liquidacion.
I1.4.3.1.4. Libros auxiliares de efectos | 3.5. CONTABILIDAD.
(borradores) (1760-1778).
1.4.2.3. Cuentas y liquidacién.
114.2.3.1. De presupuesto ordinario
(1867-1925).
I4.2.3.1.1. | Mandamiento de pagos
ingresos (1835-1877).
114.2.3.2. De presupuesto
extraordinario.
1114.2.3.2.1. Mandamiento de pagos
ingresos.
114.2.3.3. De presupuesto especial.
.4.2.3.3.1. | Mandamiento de pagos
ingresos.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

02.10.02.02.02. 1237 | Documentos contables de |3.2.1.6.1. Pagos/libramientos
pago. (1925-1985).
[Mandamientos].

3.2.1.10. Propuestas de gastos.

3.3.3. Mandamientos pagos
valores.

334 Mandamientos en metélico.

4101, Cartas de pago

(1933-1972).
[Caja. Depositaria].

02.10.02.02.02.01. | 1238 | Anticipo de caja fija.

02.10.02.03. 1239 | Fiscalizacién econémico-
financiera.
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

114.3.1.4.1. Ingresos (1886-1926).
[Libros auxiliares de
efectos. Caja. Depositaria.
Contabilidad municipal].

4.3.1.4.2. | Gastos (1886-1928). 34, GESTION GASTOS.
[Libros auxiliares de
efectos. Caja. Depositaria.
Contabilidad municipal].

I114.3.1.14. Cartas de pago (1830). 34.1. No disponibles.
3.4.2. Créditos retenidos.
3453 Autorizacion (A).
3.4.4. Disposicion (D).
3.45. Reconocimiento obligacion (O).
34.6. Ordenacion Pago (P).
1114.3.3. Recaudacion.
11.4.3.3.1. Certificaciones.

[Recaudacion. Depositaria.
Contabilidad municipal].

114.3.3.2. Hojas diarias de
recaudaciones.

14.3.3.3, Justificantes de ingresos.

I1.4.3.3.4. Justificantes de fallidos.

I14.3.3.5. Libros registro de
adjudicacion de fincas.

.4.3.3.6. Libros registro expedientes
fallidos.

1.4.3.3.7. Listas cobratorias.

I14.3.3.8. Notificaciones devueltas.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

02.10.02.03.01. | 1240 |Auditoria de fiscalizacion. | 3.2.1.3. Expediente de aprobacién
por hacienda: examen y
censura (1925-1984).

439. Rendiciones de cuentas de
recaudacion.
4309.1. Declaracion de
responsabilidad.
439.2. Examen y censura.
43923, Cuenta general.
02.10.02.03.02. 1241 | Informacion econémico- | 3.2.1.12. Estadisticas
financiera. (1961-1982).
4314, Relaciones de deudores.
02.10.02.03.03. 1242 | Omision de la funcién
interventora.
02.10.02.03.04. 1243 | Organizacién y
disposiciones comunes de
control interno.
02.10.02.03.05. 1244 | Reintegro por alcance.
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Cod. de

clasif.

CdC GVA anterior a 1924

11.4.3.3.9. Rendimientos de cuentas de
recaudacion.

11.4.3.3.10. Talonarios de matrices de
Libro de Certificaciones.

1143.3.11. Cobros directos, recaudacion
(valores independientes del
presupuesto no previsto).

114.3.3.13. Anulaciones.

11.4.3.3.14. Relaciones de deudores.

I14.3.3.18. Prescripcion de créditos.

I1.4.4. Inspeccion de la

Administracion Municipal.

Cod. de
clasif.

CdC SEPAM

3.6. FISCALIZACION EXTERNA.

36.1. Sindicatura de cuentas.

2.1.9.3. Fiscales. [Estadisticas. Secretaria].
3.1. INFORMACION PRESUPUESTO.
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Cod. de cdC municipal Cod. de C€dC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.10.02.04. 1245 | Modificacién de crédito. | 3.2.12.3. | Expediente de habilitacion
de crédito.
3.2.1.7. Modificaciones. Expedientes
de tramitacién de créditos.
3.2.1.7.1. | Presupuesto ordinario
(1926-1979).
[Modificaciones].
32.1.7.2. Presupuesto extraordinario.
[Modificaciones).
02.10.02.04.01 1246 | Reconocimiento
extrajudicial de crédito.
02.10.02.05. 1247 | Presupuestos. 3.2. PRESUPUESTOS.
3.2.0. Asuntos generales del
presupuesto.
3.2.1.8. Presupuesto ordinario
(1925-1985).
3.2.1.9. Presupuestos extraordinarios
(1924-1925).
3.22. Presupuestos ordinarios.
3.2.3. Presupuestos de inversiones.
3.24. Presupuestos especiales.
3.2.5. Presupuestos extraordinarios.
3.2.6. Presupuesto comarcal.
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Cod. de

CdC SEPAM

clasif.

323,

Modificaciones crédito.

cc‘::;i‘:_e CdC GVA anterior a 1924
11.4.2. Intervencién.
l1.4.2.1. Presupuestos.
114.2.1.1. Ordinarios.
14.2.1.1.1. Borradores (1841-1925).
11.4.2.1.1.2. Modificaciones.
.4.2.1.1.3. | Adicionales (1860-1922).
.4.2.1.1.4. Refundidos (1888-1924).
11.4.2.1.1.5. Examen y censura.
114.2.1.2. Extraordinarios (1869-1925).
1114.2.1.2.1. Borradores.
I.4.2.1.2.2. | Modificaciones.
I114.2.123. | Adicionales.
.4.2.1.2.4. | Refundidos.
[114.2.1.2.5. Examen y censura.
1.4.2.1.3. Especiales.
1114.2.1.3.1. Borradores.
I.4.2.1.3.2. | Modificaciones.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
02.1002.05.01.  |1248 |Elaboraciony aprobacion | 3.2.1.1. Borradores, proyecto,
de presupuestos. anteproyecto y formacion
(1924-1979).
02.10.02.05.02. | 1249 | Planificacion
presupuestaria.
02.10.02.05.03. 1250 | Prorroga del presupuesto.  [3.2.1.11. Prorrogas.
02.10.02.06. 1251 | Libros y registros contable |3.2.1.13. Libros de balances
(sin vigencia). (1956-1964).
32.1.14. Libro de distribucion de
fondos.
3.2.1.15. Libro mayor de deudores y
acreedores.
322.1. Libros diarios de intervencién
de ingresos (1926-1986).
[Presupuestos ordinarios].
3222. Libros diarios de intervencién
de gastos (1926-1986).
[Presupuestos ordinarios].
3223 Libros generales de renta y
exacciones (1955-1986).
[Presupuestos ordinarios].
3224 Libros generales de gastos
(1955-1986).
[Presupuestos ordinarios].
3.2.2.5. Registros de mandamientos
de ingresos.
[Presupuestos ordinarios].
3.2.26. Registros de mandamientos
de gastos.
[Presupuestos ordinarios].
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

I14.2.133. | Adicionales.
I1.42.1.3.4. Refundidos.
1114.2.1.3.5. Examen y censura
(1889-1924).
3.2.1. Borrador.
322 Vigente.
15.1. Libros racionales.
I11.4.1. Clavarfa, Racional,
Mayordomia (1552-1836).
1.4.1.1. Clavaria (1516-1844).
1.4.1.2. Racional.
1.4.1.3. Mayordomia.
1.4.1.3.1. Cuentas de propios
(1719-1867).
.4.2.2. Libros de contabilidad.
14.2.2.1. De presupuestos ordinarios
(1874-1911).
.4.2.2.1.1. | Libros ingresos.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

3.2.3.1. Libros diarios de intervencion
de ingresos. [Presupuestos
de inversiones).

3232 Libros diarios de intervencién
de gastos. [Presupuestos de
inversiones.

3.2.3.3. Libros generales de renta y
exacciones. [Presupuestos de
intervenciones).

3234 Libros generales de
gastos. [Presupuestos de
intervenciones).

32.35. Registros de mandamientos
de ingresos. [Presupuestos
de intervenciones].

32.36. Registros de mandamientos
de gastos. [Presupuestos de
intervenciones).

32.4.1. Libros diarios de intervencion
de ingresos.
[Presupuestos especiales].

3242 Libros diarios de intervencion
de gastos.
[Presupuestos especiales].

3.24.3. Libros generales de renta y
exacciones.
[Presupuestos especiales].

32.44. Registros de mandamientos
de ingresos.
[Presupuestos especiales].

32.45. Registros de mandamientos
de gastos.
[Presupuestos especiales].
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

I4.2.2.1.2. | Libros gastos.

1114.2.2.2. De presupuestos
extraordinarios.

I.4.2.2.2.1. | Libros ingresos.

.4.22.2.2. | Libros gastos.

1114.2.2.3. De presupuestos especiales.

.4.2.2.3.1. | Libros ingresos.

I14.2.2.3.2. | Libros gastos.

I.4.2.4. Libros de balances e
inventarios (1888-1924).

11.4.3.1.5. Libros de cta/cte. por
articulos.

.4.3.1.6. Libros de cta/cte. por
articulos y partidas.

.4.3.1.9. Libros de valores
independientes.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

3.25.1. Libros diarios de intervencion
de ingresos. [Presupuestos
extraordinarios).

3.2.5.2. Libros diarios de intervencién
de gastos. [Presupuestos
extraordinarios).

3.253. Libros generales de renta y
exacciones. [Presupuestos
extraordinarios).

3.2.54. Libros generales de
gastos. [Presupuestos
extraordinarios).

32.55. Registros de mandamientos
de ingresos. [Presupuestos
extraordinarios).

3.2.56. Registros de mandamientos
de pagos. [Presupuestos
extraordinarios).

3257. Libros auxiliares de ingresos
y gastos. [Presupuestos
extraordinarios).

3.2.6.1. Libros diarios de intervencion
de ingresos.
[Presupuesto comarcall.

3.2.6.2. Libros diarios de intervencion
de pagos.
[Presupuesto comarcall.

3.2.6.3. Libros auxiliares de gastos.
[Presupuesto comarcall.

3.3.5. Registros de expedicion.
[Valores independientes del
presupuesto].
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Cod. de Cod. de

CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

I1.4.3.1.11. Libros de caja
(1871-1935).

[Caja. Depositaria.
Contabilidad municipal].

114.3.1.12. Libros de distribuciones de

fondos. [Caja. Depositarfa.
Contabilidad municipal].

.4.3.1.13. Otros libros.
[Caja. Depositaria.
Contabilidad municipal].
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
3.3.6. Libros diarios de intervencién
de ingresos.
[Valores independientes del
presupuesto].
3.3.7. Libros diarios de

intervencion de pagos.
[Valores independientes del
presupuesto].

3.3.8. Libros de caja.
[Valores independientes del
presupuesto].

4.1.3. Libros de actas de arqueo
(1955-1987).

4.1.4. Libros auxiliares de efectos
gastos e ingresos.

4.15. Libros de caja
(de arqueos diarios).

4.1.5.1. De presupuesto ordinarios
(1935-1964).
[Libros de caja. Caja].

4.1.5.2. De presupuesto
extraordinario.
[Libros de caja. Caja].

4.1.5.3. De presupuesto inversiones.
[Libros de caja. Caja].

4.16. Libros de cuentas corrientes.

4.1.6.1. Por articulos (1926-1972).
[Libros de cuentas corrientes.
Caja).

4.1.6.2. Por articulos y partidas

(1941-1962). [Libres de
cuentas corrientes. Cajal.

4.1.9. Libros de valores
independientes.
[Caja. Depositaria).
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
4.1.13. Libros de cuentas menores.
[Caja. Depositaria].
43.5. Libros registro de
adjudicacion de fincas.
[Recaudacion].
4.3.6. Libros registro de
expedientes fallidos.
[Recaudacion].
43.10. Talonarios de matrices de
Libro de certificaciones.
[Recaudacion].
4311, Libro registro de recaudacion.
[Recaudacion].
02.10.03. 1252 | Tesorerfa.
02.10.03.01. 1253 | Emision de deuda.
02.10.03.02. 1254 | Financiacién
02.10.03.02.01. | 1255 | Operaciones de crédito.
02.10.03.02.02. 1256 | Operaciones de tesoreria.
02.10.03.02.03. | 1257 | Otros procedimientos de
financiacion.
02.10.03.03. 1258 | Gestion de caja. 4.1.1. Cuenta de caudales
(1925-1985).
4.1.12. Partes de caja.
02.10.03.03.01. | 1259 |Actas de arqueo.
02.10.03.04. 1260 | Gestion de terceros.
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Cod. de

clasif.

CdC GVA anterior a 1924

Cod. de
clasif.

CdC SEPAM

I1.5. CENSALES (1354-1903).
3.3.9. Operaciones de crédito.
M4.3.1.1. Cuentas de caudales 4.1. CAJA.
(1868-1925). [Caja.
Depositarfa. Contabilidad 49 HABILITACION
municipal]. = — :
4.2.1. Caja fija D.
422. Libramientos a justificar.
.4.3.1.3. Libro de actas de arqueo 4.1.1. Libro de actas de arqueo.
(1867-1940).
[Caja. Depositaria.
Contabilidad municipal].
1.4.2.5. Deudores del presupuesto.
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Cod. de
clasif.

Cod. de CdC GVA posterior
clasif. a1924

C€dC municipal

02.10.03.04.01. 1261 | Certificados de deuda a

terceros
02.10.03.04.02. 1262 | Garantias y avales.
02.10.03.05. 1263 | Obligaciones fiscales con

otras administraciones.

02.10.03.06. 1264 | Operaciones bancarias. 4.3.18. Prescripcion de créditos.
4.4. CUENTAS BANCARIAS.
441, Justificaciones de cuentas
bancarias.
442 Ordenes de transferencia.
443, Talones: matrices.

02.11.01. 1265 | Otorgadas.

02.11.01.01. 1266 | Concurrencia competitiva.

02.11.01.02. 1267 | Nominativas.

02.11.01.03. 1268 | Plan estratégico de
subvenciones

02.11.02. 1269 | Solicitadas de
subvenciones.
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CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

Cod. de Cod. de

clasif. clasif.

3.3.8. Participacion tributos del Estado.

3.7. DECLARACIONES FISCALES.

3.7.1. IRPF.

3.7.2. IVA.

3.7.3. Declaracion anual de operaciones.
11.4.3.4. Operaciones crediticias. 44. CUENTAS BANCARIAS.
.4.3.4.1. Justificaciones de cuentas 44.1. Domiciliaciones bancarias.

bancarias.
I114.3.4.2. Ordenes de transferencia. 442, Ordenes de transferencia.
1114.3.4.3, Talones. 4453, Extractos Bancarios / Mes.

444, Movimientos Bancarios.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924

03.01.01. 1270 | Planeamiento de

desarrollo.

03.01.01.01. 1271 | Catdlogo de bienes y

espacios protegidos.

03.01.01.02. 1272 | Estudios de detalle. 2512, Estudios de detalle:
aparejador y arquitecto.

03.01.01.03. 1273 | Planes de reforma interior.

03.01.01.04. 1274 | Planes especiales.

03.01.01.05. 1275 | Planes parciales. 2.5.1.12. Planes municipales:
generales y parciales.

03.01.02. 1276 | Planeamiento general. 25.1.11. Planes metropolitanos.

25.1.12. Planes municipales:
generales y parciales.

2.5.1.13. Planes nacionales.

2.5.1.14. Planes provinciales
(1966-1972).

03.02. 0028 | GESTION URBANISTICA.

03.02.01. 1277 | Actuaciones urbanisticas. | 2.5.1.3. Expedientes de asociaciones
administrativas de
cooperacion.

2.5.14. Expedientes de delimitacion
de suelo urbano.
25.1.6. Expedientes de la junta de
compensacién.
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Cod. de
clasif.

Cod. de

CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif.

XV.1.4. Proyectos de urbanizacion.  |7.1.1.2. Planeamiento de desarrollo.

7.1.1.24. | Catélogo de bienes y espacios
protegidos.

7.1.1.25. | Estudios de detalle.
7.1.1.2.3. Planes de reforma interior.
7.1.12.2. | Planes especiales.

XV.1.3.2. Parciales. 7.1.1.2.0. Planes parciales.

XV.1.0. Planes nacionales. 7.0.0.0. Planeamiento general.

XV.1.2. Planes provinciales. 7.1.1.1.1. | PGU-Aprobacion.

XV.1.3. Planes municipales. 7.1.1.1.2. | Modificaciones.

XV.1.3.1. Generales. 7.1.14. Planeamiento autonomico.

XV.1.5 Delimitacién del suelo 7.1.1.4.1. | Vias pecuarias.

urbano.

7.1.1.4.2. Carreteras autonémicas.
7.1.15. Planeamiento nacional.
7.1.1.5.1. | Ciclo hidroldgico.
7.1.152. | Carreteras nacionales.
7.1.1.5.3. Costas.
7.1.2. Gestion urbanistica.
7.1.2.1. Actuaciones aisladas.
7.1.2.2. Actuaciones integradas.
7.122.1. | Gestidn directa (Ayto. Urbanizador).
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924

2.5.1.7. Expedientes de
parcelaciones.

2.5.18. Expedientes de
reparcelaciones.

25.19. Expedientes de valoraciones.

2.5.1.15. Planos.

25.1.16. Programas de acciones
urbanisticas.

2.5.1.17. Proyectos de delimitacion de
suelo urbano.

2.5.1.18. Proyectos y expedientes
de urbanizacion: apertura,
alineacion, ampliacion calles,

etc.
03.02.02. 1278 | Certificados o informes
urbanisticos.
03.02.03. 1279 | Convenios urbanisticos.
03.02.04. 1280 | Expropiaciones forzosas. | 2.5.1.5. Expedientes de expropiacidn
forzosa (1926).
2.6.2.10. Expedientes de expropiacion.
2.6.2.16. Expedientes de expropiacion.
2.6.3.12. Expropiacion.
2.6.4.12. Expropiacion.
03.03. 0029 | INFORMACION DEL
TERRITORIO.
03.03.01. 1281 | Datos de la via publica. 2.1.14. Callejeros (1975).
03.03.02. 1282 | Fijacion del término
municipal.
03.03.02.01. 1283 | Delimitaciones.
03.03.02.02. 1284 | Demarcaciones.
03.03.03. 1285 | Informacion catastral. 2.5.1.1. Catastros (1985).
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

7.122.2. Gestion indirecta (Urbanizador).

XV.1.6. Expropiacion forzosa.

XV.1.6.1. Indemnizaciones.

XI.7. TERRITORIO.

XIL1.2. Listas de calles y casas. 2.192. Edificacion y vivienda.

XIL.7.1. Deslindes y amojonamientos.

[1.2.15. Catastros
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Cod. de cdC municipal Cod. de C€dC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
03.04. 0030 | ORDENACION Y USO 2.10.6. Tréfico y transportes.
DE LA VIA PUBLICA Y s
2.106.1. Tréfico.
MOVILIDAD.
2.10.6.2. Transporte.
03.04.01. 1286 | Gestion de la via publica. | 2.10.6.1.4. | Expedientes de circulacion.
03.04.02. 1287 | Licencias de auto-taxi. 2.106.2.3. | Taxis.
2.10.6.2.3.1. | Licencia de taxis.
2.10.6.2.3.2. | Permiso municipal de taxis.
2.10.6.2.3.3. | Cambio vehiculo.

03.04.03. 1288 | Licencias de ocupacién.

03.04.04. 1289 | Licencias de vehiculos 2.10.6.2.4. | Transportes colectivos-
especiales. autobuses.

2.10.6.3. Empresa Municipal de
Transportes
(Organigrama exclusivo).

03.04.05. 1290 | Sancionador de tréficoy | 2.10.6.1.2. | Denuncias. Multas de tréfico.

transportes. 2.10.6.1.3. | Expedientes de captura y
precinto de vehiculos.
2.10.6.2.2. | Denuncias. Multas de tréfico.

03.04.06. 1291 | Tarjetas de aparcamiento
para residentes.

03.05. 0031 | OBRAS Y 2.5.2. Obras municipales
MANTENIMIENTOS (1955-1972).
MUNICIPALES.

03.05.01. 1292 | Construccion y 2.5.2.1. Proyectos técnicos de:
mantenimiento de las alcantarillado, alumbrado,
obras y de infraestructura. construcciones (nueva planta

y reforma, pavimentacion,
seméforos, sefializacion,
urbanizacion...)
(1968-1985).
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | €9d-de CdC SEPAM
clasif. clasif.

Xv.2.1. Fortificaciones. 7.3.1. Fondos propios-inversion nueva.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924
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Cod. de

Cod. de

clasif. CdC GVA anterior a 1924 clasif. CdC SEPAM

XV.2.1.1. Murallas. 7.3.1.1. Obra X.

XV.2.1.1.1. Reparaciones. 7.3.1.2. Obra Y.

XV.2.1.1.2. Desmonte. 7.3.2. Fondos propios-Reposicion
(mantenimiento).

XV.2.1.1.3. Construccion. 7.3.2.1. Contratacién anual empresa servicios
mantenimiento.

XV.2.1.2. Torres vigias. 7.3.3. Diputacién-POYS.

XV.2.1.3. Carcel. 7.33.1. Obra X.

XV.2.1.3.1. Construccion. 7.33.2. Obra Y.

XV.2.1.3.2. Reparaciones. 7.3.4. Diputacién-Plan deportes.

XV.2.2. Red viaria urbana. 7.34.1. Obra X.

XV.2.2.1. lluminacién. 7.34.2. Obra Y.

XV.2.2.1.1. Tendidos eléctricos. 7.35. Diputacién-Plan accesos.

XV.2.2.2. Aguas. 7.35.1. Obra X.

XV.2.2.2.1. Fuentes. 7.35.2. Obra Y.

XV.2.2.2.2. Canales. 7.3.6. Diputacién-P.0O.L.

XV.2.2.3. Alcantarillas. 7.3.6.1. Obra X.

XV.2.2.4. Gas. 7.3.6.2. Obra Y.

XV.2.2.4.1. lluminacion por gas. 7.3.7. Diputacion-Subvencion.

XV.2.2.4.2. Depositos. 7.3.7.1. Obra X.

XV.2.2.5. Pavimentacion. 7.3.7.2. Obra Y.

XV.2.3. Edificios publicos. 7.3.8. COPUT-Saneamiento y defensa contra
avenidas.

XV.2.4. Obras menores y de 7.3.8.1. Obra X.

mantenimiento.
XV.2.5. Puentes, caminos y 7.3.8.2. Obra Y.
ferrocarriles.
XV.2.5.1. Puentes. 7.3.9. C. Agricultura-Plan 1. Agraria.
XV.2.5.1.1. Construccion. 7.39.1. Obra X.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

03.05.01.01. 1293 | Expedientes de obras. 2.5.22. Expedientes de accion
sustitutoria.
2.5.2.3. Expedientes de demolicion.
2.5.24. Expedientes de ruina.
2.5.25. Expedientes de obras.

Temético (1960-1979).

03.05.02. 1294 | Construccion y
mantenimiento de los
equipamientos municipales
de uso publico.
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Cod. de

Cod. de

clasif. CdC GVA anterior a 1924 clasif. CdC SEPAM
XV.2.5.1.2. Reparacion. 7.39.2. Obra Y.
XV.2.5.2. Caminos. 7.3.10. C. Trabajo-Desempleo.
XV.2.5.2.1. Vallados o cotos. 7.3.10.1. Obra X.
XV.2.5.2.2. Sefializaciones. 7.3.10.2. Obra Y.
XV.2.5.2.4. Modificaciones del trazado. | 7.3.11. Leader.
XV.2.5.3. Ferrocarriles. 7.3.11.1. Obra X.
XV.2.5.3.1. Tendido de vias. 7.311.2. Obra Y.
XV.2.6. Muelles y puertos. 7.3.12. Proder.
XV.2.6.1. Ordenacion de playas. 7.3.12.1. Obra X.
7.3.12.2. Obra Y.
7.3.13. Otras.
7.3.13.1. Obra X.
7.3.13.2. Obra Y.
7.3.1. Fondos propios-inversion nueva.
7.3.1.1. Obra X.
7.3.1.2. Obra Y.
7.3.2. Fondos propios-Reposicion
(mantenimiento).
7.3.2.1. Contratacion anual empresa servicios
mantenimiento.
7.3.3. Diputacién-POYS.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924
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cc‘::;i‘:_e CdC GVA anterior a 1924 c:;:;ic:-e CdC SEPAM
7.33.1. Obra X.
7.33.2. Obra Y.
7.34. Diputacién-Plan deportes.
7.34.1. Obra X.
7.34.2. Obra Y.
7.3.5. Diputacion-Plan accesos.
7.35.1. Obra X.
7.35.2. Obra Y.
7.3.6. Diputacién-P.O.L.
7.3.6.1. Obra X.
7.3.6.2. Obra Y.
7.3.7. Diputacion-Subvencion.
7.3.7.1. Obra X.
7.3.7.2. Obra Y.
7.3.8. COPUT-Saneamiento y defensa contra
avenidas.
7.3.8.1. Obra X.
7.3.8.2. Obra Y.
7.3.9. C. Agricultura-Plan I. Agraria.
7.39.1. Obra X.
7.3.9.2. Obra Y.
7.3.10. C. Trabajo-Desempleo.
7.3.10.1. Obra X.
7.3.10.2. Obra Y.
7.3.11. Leader.
7.3.11.1. Obra X.
7.311.2. Obra Y.
7.3.12. Proder.
7.3.12.1. Obra X.
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Cod. de cdC municipal Cod. de C€dC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
03.05.02.01. 1295 | Centros educativos y
culturales.
03.05.02.02. 1296 | Centros sanitarios y
cementerio.
03.05.02.03. 1297 | Edificios municipales.
03.05.02.04. 1298 | Instalaciones deportivasy | 2.10.5 Parques y jardines.
de ocio.
2.10.5.1. Certificaciones.
2.10.5.2. Denuncias.
2.10.5.3. Infracciones.
2.10.5.4. Partes diarios.
03.06. 0032 | OBRAS DE PARTICULARES |2.5.3. Obras particulares.
Y DE TERCEROS.
03.06.01. 1299 | Declaraciones de ruina. 2.537. Expedientes de ruina.
03.06.02. 1300 | Declaraciones
responsables urbanisticas.
03.06.03. 1301 | Licencias y comunicaciones | 2.5.3.1. Certificaciones urbanisticas.
urbanisticas.
2.5.3.4. Expedientes de demolicion.
2.538. Expedientes de
segregaciones. Parcelaciones.
2.5.39. Libros registro de obra.
2.5.3.10. Proyectos técnicos
(1979-1982).
2.53.11. Servidumbres urbanisticas.
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Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.
7.3.12.2. Obra Y.
7.3.13. Otras.
7.3.13.1. Obra X.
7.3.13.2. Obra Y.
2.7.1. Centro escolar. Mantenimiento.
XI.7.2 Parques. 2.9.12. Parques y jardines publicos.
XV.2.7. Jardines, parques y arboles. | 2.9.14. Instalaciones y actividades deportivas.
XV.3. OBRAS DE PARTICULARES. | 7.1.3. Intervencion y disciplina urbanistica.
XV.3.2. Demoliciones y estados 7.1.3.1. Expedientes de ruina.
ruinosos.
XV.3.1. Licencias de obras de 7.1.34. Licencias urbanisticas-Parcelaciones.
edificacion.
7.1.3.7. Licencias urbanisticas-Otras.
7.1.3.8. Cédulas habitabilidad-12 ocupacion.
7.1.3.9. Cédulas habitabilidad-22 ocupacion.
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Cod. de
clasif.

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

‘ C€dC municipal

2.5.3.12. Cédulas de habitabilidad.
03.06.03.01. 1302 | Licencias de obra mayor. |2.5.3.6. Expedientes de obra:
mayores y menores.
03.06.03.02. 1303 | Licencias de obra menor. |2.5.3.6. Expedientes de obra:
mayores y menores.
03.06.04. 1304 | Ordenes de ejecucion.
03.06.05. 1305 | Promocion de la
rehabilitacién de la
vivienda.
03.06.06. 1306 | Protector y sancionador de |2.5.1.10. Normas subsidiarias y
la legalidad urbanistica. complementarias de
planeamiento.
2.5.3.3. Denuncias.
2.5.3.5. Expedientes de infracciones
urbanisticas.
04.00. 0033 | GESTION DE LOS
SERVICIOS Y ACCION
CIUDADANA.
04.01. 0034 | SUMINISTROS,
SOSTENIBILIDAD Y MEDIO
AMBIENTE.
04.01.01. 1307 | Conservacion y protocolo
del entorno natural.
04.01.01.01. 1308 | Actividades de
sensibilizacion ambiental.
04.01.01.02. 1309 | Aprovechamientos
naturales.
04.01.01.02.01. 1310 | Aprovechamientos 2.11.3. Montes.
forestales.
2.11.3.1. Licencias de

aprovechamiento forestal
(1925-1962).
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Cod. de Cod. de

CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.
7.1.3.6. Licencias urbanisticas-Obras mayores.
7.1.35. Licencias urbanisticas-Obras menores.
7.1.3.3. Ordenes de ejecucion de obras.
XV.3.3. Denuncias. 7.1.3.1. Seguridad Inmobiliaria-Cédula garantfa
urbanistica.
XV.3.4. Sanciones. 7.1.3.10. Expedientes infracciones urbanisticas.

2.9.6. Mantenimiento caminos.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

2.11.3.2. Declaraciones juradas de
aprovechamiento forestal
(1938-1969).

2.11.3.3. Denuncias.

2.11.3.5. Subastas de
aprovechamientos forestales.

04.01.01.02.02. 1311 | Espacios de caza y pesca

04.01.01.02.03. 1312 | Pastos.

04.01.01.03. 1313 | Intervenciones sobre el
medio.
04.01.01.04. 1314 | Planes de mejora y
conservacién del entorno.
04.01.02. 1315 | Control de animales.
04.01.02.01. 1316 | Control y recogida de
animales.
04.01.02.02. 1317 | Licencias para tenencia y
conduccién de animales
peligrosos.
04.01.02.03. 1318 | Registro de animales de
compafifa.
04.01.02.04. 1319 | Sanciones en materia de
animales.
04.01.03. 1320 | Control de la salubridad. | 2.4.5. Saneamiento y medio
ambiente.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
V.3, PESCA.
V.3.2. Precios.
V.3.3. Medidas sanitarias.
V.4, DOCUMENTACION
PORTUARIA.
V.5. CAZA.
VIILS. MEDIDAS SANITARIAS.
VIIL5.1. Aguas.
VIIL5.1.1. Denuncias.
VIIL5.1.2. Informes.
W_CUADRO DE CLASIFICACION MUNICIPAL Y OTROS INSTRUMENTOS 213 I



CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
04.01.03.01. 1321 | Control de plagas.
04.01.03.02. 1322 | Control sanitario
de contaminantes
atmosféricos.
04.01.03.03. 1323 | Control veterinario y 2.4.4.1. Expedientes de sanidad
matadero. veterinaria.
2.10.2. Matadero
2.10.2.1. Certificaciones (1958-1972)
[matadero].
2.10.2.3. Informes (1960-1965)
[matadero].
2.102.4. Libros de registro
(1963-1964) [matadero].
2.10.2.5. Partes [matadero].
2.10.2.6. Recibos [matadero].
04.01.03.04. 1324 | Inspecciones sanitarias 2.4.43. Partes de inspeccion de
de establecimientos, aguas.
equipamientos y espacio
publico.
2444, Partes de inspeccion de
alimentos.
2.445. Partes de inspeccion de
mercados.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.

VIIL5.1.3. Correspondencia.

VIIL5.2. Canales.

VIIL5.3. Acequias.

VIIL5.6. Veterinaria. 2.9.15. Matadero.

VIIL5.6.1. Expedientes de denuncia.

VIIL5.6.2. Vacunaciones.

VIIL5.6.3. Correspondencia.

VIILS.7. Sacrificio doméstico de

animales.

VIIL7. MATADERO.

VIIL7.1. Certificados.

VIIL7.2. Denuncias.

VIIL7.3. Correspondencia.

VIIlL7.4. Partes de sacrificios.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
2.45.1. Proteccion del Medio
ambiente: aguas, aire, ruidos,
subsuelo.

245.12. | Expedientes [Proteccion del
medio ambiente].

24513, Informes [Proteccién del
medio ambiente].

24514, Partes [Proteccion del medio

ambiente].
04.01.03.05. 1325 | Sanciones en materia de | 2.4.5.1.1. Denuncias [Proteccion del
salud publica. medio ambiente].
04.01.03.06. 1326 | Saneamiento y control 2442 Partes de depuracién de
sanitario de aguas. aguas.
04.01.04. 1327 | Gestion de residuos. 2452, Limpieza de vias publicas.
2452.1. Denuncias [Limpieza vias
publicas).
24522. | Expedientes [Limpieza vias
publicas).
2.452.3. Informes [Limpieza vias
publicas).
24524 Partes [Limpieza vias
publicas).
04.01.04.01. 1328 | Gestion del centro de 2454, Vertederos municipales.

tratamiento de residuos. 2.454.1. Denuncias [Vertederos].

24542, Expedientes [Vertederos].
24543, Informes|Vertederos].
24544, |Partes [Vertederos).

04.01.04.02. 1329 | Planificacién de los
senvicios de limpieza y
recogida selectiva.
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Cod. de Cod. de

. CdC GVA anterior a 1924 h CdC SEPAM
clasif. clasif.

VIIl.5.4. Laboratorios de inspeccion

sanitaria.

29.11. Depuracion aguas.

VIIL5.5. Limpieza de vias publicas. 295 Basura.
VIIL5.5.1. Basuras.
VIIL5.5.1.1. Vertederos.
VIIL5.5.1.2. Recogida de basuras.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
04.01.04.03. 1330 | Recogida de basuras. 2.4523. Recogida y tratamiento de
basuras.
2453.1. | Denuncias [Recogida y
tratamiento de basuras].
24532, | Expedientes [Recogida y
tratamiento de basuras].
24533,  |Informes [Recogida y
tratamiento de basuras].
24534. | Partes [Recogida y
tratamiento de basuras].
04.01.04.04. 1331 |Recogida de muebles y
enseres.
04.01.04.05. 1332 | Registro de vehiculos
abandonados.
04.01.04.06. 1333 | Retirada de vehiculos
abandonados.
04.01.05. 1334 | Regulacion del impacto de |2.10.5. Parques y jardines.
les actividades. 2.1.6. Tréfico y transportes.
2.5.4.3. Partes de inspeccion de
industria.
25.46. Informes [Industria].
04.01.05.01. 1335 | Comunicacién de actividad.
04.01.05.02. 1336 | Declaraciones
responsables ambientales.
04.01.05.03. 1337 | Expedientes
sancionadores.
04.01.05.05. 1338 | Licencias de actividades. | 2.5.4.1. Expedientes de licencia de
apertura: calificadas, inocuas.
04.01.05.04. 1339 | Registro de licencias. 2.542. Libros de registro [Industrias).
04.01.06. 1340 | Suministros bésicos.
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Cod. de Cod. de

CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

7.2. ACTIVIDADES.

XIV.2. INDUSTRIA 722 Actividades calificadas.
(1781-1788) (Apertura

. 723
de establecimientos y

Actividades inocuas.

actividades). 724 Espectéculos y actividades recreativas.
721 Libro registro Unico de actividades.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
04.01.06.01. 1341 | Gestion de las redes de | 2.10.10. Telégrafos y teléfonos.
telecomunicacién.
04.01.06.02. 1342 | Gestion del servicio de 2.108. Agua.
aguas. 2.10.8.1. Solicitudes [Agual.

2.10.8.2. Ordenes de instalacion y
reparacion [Agual.

2.10.84. Recibos [Agua).
2.10.85. Convenios [Agual.

04.01.06.03. 1343 | Gestion del servicio de 2.10.7. Alcantarillado.
alcantarillado.

04.01.06.04. 1344 | Gestion del servicio de gas.

04.01.06.05. 1345 | Gestion del servicio 2.10.9. Alumbrado.
eléctrico.

04.02. 0035 | ORDENACION Y
PROMOCION DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA.

04.02.01. 1346 | Actividades agropecuarias. | 2.11.1. Agricultura.

21111, Censos (1969-1982)

[Agricultura].

2.11.1.3. Expedientes de formacién
de Juntas agricolas locales
(1941).

2.11.14. Informe estado del tiempo,

cosechas: prospecciones y
estudios técnicos
(1960-1965).

2.11.1.6. Campafias.

2.11.1.6.1. | Trigo [Campafias].
2.11.1.6.2. | Vino [Campafias].

2.11.163. | Aceite (1941-1960)
[Campafias].
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Cod-de | cyc GvA anteriora 1924 | €09- de CdC SEPAM
clasif. clasif.

293 Abastecimiento agua.
6.3 CONSORCIO AGUA.
6.3.2 Acuerdos/ Resoluciones.
6.3.3 Cuotas ordinarias.
294 Alcantarillado.
2.9.10. Alumbrado pblico.

XIV. INDUSTRIAS Y COMERCIO. | 2.6. EJERCICIO ACTIVIDADES

ECONOMICAS.
V. AGRICULTURA, GANADERIA,
PESCA'Y ABASTECIMIENTO.

V.1 AGRICULTURA.

V.12, Aguas de riego.

V.1.2.2. Repartimiento de gastos.

V.1.2.3. Escrituras de propiedad.

V.1.2.4. Turnos de agua.

V.1.2.5. Libro registro de entradas y

salidas de documentos.
V.1.3. Cultivos. Plagas.
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C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

Cod. de Cod. de ‘ CdC GVA posterior

211.1.7. Aguas.

2.11.1.7.2. | Ordenanzas de regulacion
de riego.

2.11.1.7.4. | Denuncias [aguas].
2.11.1.7.6. | Cuentas [aguas].
2.11.2. Ganaderfa.

2.11.2.1. Censos (1926-1971)
[ganadera).

2.11.22. Expedientes para la
formacion del censo

[ganaderia].
2.11.2.3. Paradas de sementales
[ganaderia].
2.11.24. Juntas de fomento pecuario.
04.02.02. 1347 | Fomento de la actividad
econdmica y del trabajo.
04.02.02.01. 1348 | Dinamizacion empresarial.
04.02.02.01.01. 1349 | Acciones formativas para
el fomento de la actividad
econdémica.
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Cod. de Cod. de

clasif. CdC GVA anterior a 1924 clasif. CdC SEPAM
V.1.4. Declaraciones de cosechas
(1787-1924).
V.1.6. Repartimiento de suertes de
tierras concejiles.
V2. GANADERIA.
V.2.2. Tribunales.
V.2.3. Censo y recuentos de
animales (1768-1924).
V.2.5. Paradas de sementales.
V.2.6. Dehesas (1821-1864).
VL. ASOCIACIONES.
VLT, GREMIOS.
V1.2, Elecciones de prohombres,
pavordes y otros cargos.
V1.3, Libros de cofradias.
VI.1.4, Libros de hermandad.
VI.1.5. Asociaciones industriales.
VIL1.6. Asociaciones agrarias.
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Cod. de
clasif.

Cod. de CdC GVA posterior
clasif. a 1924

‘ C€dC municipal

04.02.02.01.02. | 1350 |Camparias de
comunicacion o
acontecimientos para el
fomento de la actividad

econdémica.
04.02.02.02. 1351 | Dinamizacion ocupacional. | 2.1.8. Paro obrero.
04.02.02.03. 1352 | Planes de promocién
econémica.
04.02.03. 1353 | Informacion y defensa del
consumidor.
04.02.03.01. 1354 | Mediacion y arbitraje.
04.02.03.02 1355 | Reclamaciones de
consumo.
04.02.04. 1356 | Regulacion del comercio,
las ferias y los mercados.
04.02.04.01. 1357 | Gestion de ferias y
puestos.
04.02.04.02. 1358 | Gestion de mercados. 2.10.1.6. Expedientes de mercadillos.

2.10.1.7. Expedientes de ocupacion
viaria [Abastos y mercados].

2.1.19. Padrones de clientes
[Abastos y mercados].

2.10.1.9. Solicitudes [Abastos y

mercados].

04.02.04.02.01. 1359 | Autorizaciones de venta
ambulante.

04.02.04.03. 1360 | Planificacion y
programacion de la
actividad comercial.

04.02.04.04. 1361 | Sanciones en materiade  |2.10.1.5. Denuncias [Abastos y
mercados. mercados].
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Cod. de Cod. de

CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

XIV.3. COMERCIO.
2.9.13. Mercados y ferias.
XIV.3.1. Venta ambulante. 2.9.13. Mercados y ferias.
XIV.1. MEMORIALES.
XIV.1.1. Interrogatorios y encuestas
(1768-1800).
XIV.3.2. Horarios y reglamentos.
XIV.3.3. Aperturas.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
2.10.1.8. Infracciones [Abastos y
mercados).
04.02.05. 1362 | Turismo. 2.8.7.2. Expedientes de promocion
turfstica.
04.02.05.01. 1363 | Informacion y promocién | 2.8.7. Turismo.
turistica.
04.02.06. 1364 | Abastecimiento alimenticio | 2.10.1. Abastos y mercados
(sin vigencia). (1937-1970).
2.10.1.3. Certificaciones
[Abastos y mercados].
2.10.1.12. | Estadillos
(1959-1977).
04.02.06.01. 1365 | Posito (sin vigencia). 45, Pésito.
4.5.1. Certificaciones.
452, Correspondencia.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.

XIV.3.3.1. Bajas.

XIV.3.3.2. Denuncias.

XIV.5. MERCADO DE ABASTOS.

XIV.5.5. Denuncias.

XIV.5.6. Infracciones.

2.9.16. Turismo.

XA4. TURISMO.

X4.1. Carteles y folletos.

X4.2. Correspondencia.

V.6. ABASTECIMIENTO.

Ve.1. Trigo.

V.6.2. Carne.

V.6.3. Pescado.

V.6.4. QOtros.

XIV.5. MERCADO DE ABASTOS.

XIV.5.1. Cartillas de racionamiento.

XIV.5.2. Censos de racionamiento.

XIV.5.3. Certificados.

XIV.5.4. Correspondencia.

XIV.5.7. Solicitudes.

[1.4.3.5. Posito.

1.4.3.5.1. Certificaciones.

1114.3.5.2. Correspondencia

(1753-1764).
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Cod. _de €dc municipal Cod. _de CdC GVA posterior
clasif. clasif. a 1924

4523, Expedientes de posito.

453.1. Instruidos en cumplimiento
de ¢rdenes de gobiemo.

4532, Obligaciones de los
labradores en favor del
posito.

45323, Expedientes de reparto.

4534 Expedientes de reintegro.

45.35. Prérrogas o moratorias.

45.3.6. Trigo envasado (lo que
adquieren los panaderos).

4537, Deudores.

454, Actas y acuerdos de la Junta
Local.

45.5. Arrendamientos.

45.6. Contabilidad.

456.1. Cuentas.

456.2. Cuentas de caudales.

4.5.6.3. Cuentas ordenacion.

456.4. Entradas.

4.5.6.5. Salidas.

456.6. Actas de inspeccién.

4.5.6.7. Libros de cartas de pago.

456.8. Cartas de pago.

45.6.9. Partes mensuales.

456.10. Libros de balances,
intervencion, arqueos y caja.
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM

clasif. clasif.

14.3.5.3. Expedientes del posito.

I1.4.3.5.3.1. Instruidos en cumplimiento
de ¢rdenes de gobiemo.

.4.3.5.3.2. | Obligaciones de los
labradores en favor del
pdsito (1778).

I14.3.53.3. | Expedientes de reparto.

143534, | Expedientes de reintegro.

[114.3.5.3.5. Prérrogas o moratorias.

14.3.53.6. | Trigo envasado (lo que
adquieren los panaderos).

l4.3.53.7. | Deudores.

14.3.5.3.8. | Apremios.

I14.3.5.3.9. | Peticionarios.

14.3.5.4. Actas y acuerdos de la Junta
Local.

I.4.3.5.5. Arrendamiento.

I14.3.5.6. Contabilidad.

1.4.3.5.6.1. Cuentas (1521-1556).

I14.3.56.2. | Cuentas caudales.

.4.3.5.6.3. | Cuentas ordenacion.

.4.3.5.6.4. | Entradas.

.4.35.6.5. | Salidas.

I4.3.5.6.6. |Actas de inspeccion.

I4.3.5.6.7. | Libros de cartas de pago.

.4.35.6.8. | Cartas de pago.

I14.3.56.9. |Partes mensuales.

I4.3.5.6.10. | Libro mayor.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
04.02.06.02. 1366 | Racionamiento (sin 2.10.1.1. Cartillas de racionamiento.
vigencia). 2.10.1.2. Censos de racionamiento.
2.10.1.11. | Liquidaciones de
racionamiento.
2.10.1.13. | Junta de clasificacidn de
cartillas de racionamiento.
04.03. 0036 | POBLACION Y
ELECCIONES.
04.03.01. 1367 | Elecciones. 5. ELECCIONES.
04.03.01.01. 1368 | Censo electoral. 5.1. JUNTA ELECTORAL.
5.1.1. Censo electoral.
5.1.1.1. Censo (1956-1985).
5.1.1.2. Confeccion [Censo].
5.1.1.3. Rectificaciones del censo
(1930-1979)
5.1.14. Expedientes de formacién
(1954-1972).
04.03.01.02. 1369 | Expedientes de 5.12. Elecciones concejales
organizacion de procesos (1948-1987).
electorales.
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Cod. de

clasif.

CdC GVA anterior a 1924

Cod. de
clasif.

CdC SEPAM

I14.3.5.6.11. | Fondos del Pésito.
I.4.3.5.6.12. | Libro de administracion y
contabilidad.
I1.4.3.5.6.13. | Libro de actas de arqueo.
I4.3.5.6.14. | Libro de libramientos.
XII. TERRITORIO Y POBLACION.
XIll. ELECCIONES.
X1, INSACULACIONES 5. ELECCIONES.
MUNICIPALES.
XI5, JUNTA ELECTORAL.
XII.5.2. Junta Local del Censo
(1906-1924).
XIL5.1. Censo electoral. 2.18. Censo electoral. Gestion.
XIL5.1.1. Censo (1862-1910). 5.1. CENSO ELECTORAL.
XlIL5.1.2. Diputados (1877-1904).
XII1.5.1.3. Compromisarios
(1877-1924).
XiI.5.1.4. Senadores (1900-1901).
XIIL5.1.5. Rectificaciones (1864-1924).
XII.5.1.6. Concejales (1858-1891).
Xl.1.2. Libros de insaculaciones, 5.2. EXPEDIENTE DE ELECCIONES.
expedientes generales
(1841-1922).
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
5.1.3. Compromisario para
Diputaciones Provinciales
(1955-1967).
5.1.4. Procuradores de Cortes
(1950-1971).
5.1.5. Sindicales (1950-1971).
5.1.6. Referendums (1966-1986).
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Cod. de Cod. de

clasif. CdC GVA anterior a 1924 clasif. CdC SEPAM

Xill.2. PROVINCIALES.

Xi2.1. Diputados Provinciales.

Xi.2.1.1. Normativa.

XI.2.1.2. Actas (1880-1919).

Xi.2.1.3. Impugnaciones.

XiI.2.1.4. Expediente General
(1888-1921).

Xi.2.2. Compromisarios.

Xi.2.2.1. Normativa.

Xill2.2.2. Actas (1877-1907).

Xi.2.2.3. Impugnaciones.

Xi.2.2.4. Expediente General
(1910-1923).

X.2.3. Senadores.

Xi.2.3.1. Normativa.

Xi1.2.3.2. Actas.

XiI.2.3.3. Impugnaciones.

Xil.2.3.4, Expediente General.

Xill.3. GENERALES.

XI.3.1. Normativa.

XiL3.2. Senado.

Xil1.3.3. Congreso.

X34, Cortes Generales
(1891-1923).

Xill.4. PLEBISCITOS Y
REFERENDUMS.

Xi.4.1. Normativa.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
04.03.02. 1370 | Padron municipal de 2.14. Padrones, censos, estadistica.
habitantes. 2.1.409. Padrones de habitantes
(1937-1965).
2.1.4.14. Expedientes de confeccion
del padron (1970).
04.03.02.01. 1371 | Alta'y baja en el padrén 2.1.4.1. Altas (1956).
municipal de habitantes.
2.1.4.2. Bajas (1956-1965).
04.03.02.02. 1372 | Certificados v justificantes | 1.1.1.4. Cédulas personales
de empadronamiento y (1935-1942).
convivencia.
04.03.02.03. 1373 | Comunicaciones con
el Instituto Nacional de
Estadistica.
04.03.02.04. 1374 | Comunicacion de altas 2.1.45. Cambios de domicilio.
y bajas por cambio de
residencia.
04.03.02.05. 1375 | Informes y estadisticas 2.1.4.3. Boletines demogréficos.
demogréficas.
2.1.4.4. Callejeros.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.

Xl.4.2. Actas.
Xi.4.3. Impugnaciones.
XlIl.5.3. Decretos de convocatoria

(1894-1904).
Xil1.5.4. Componentes de Mesa

(1857-1922).
XII1.5.5. Correspondencia

(1870-1900).
XI.3. PADRONES. 2.1.7. Padrén de habitantes. Gestion.
XI.3.1. Libros Padrones

(1840-1921).
XI.3.1.1. Altas.
XI1.3.1.2. Bajas.
XI.3.5. Certificaciones (1708).
XI.3.6. Hojas de empadronamiento

(1833-1924).
Xil.4. Cédulas (1867).

2.19.1. I.N.E.

XI1.3.4. Cambios de domidilio.
XILT. REGISTRO DE VECINOS. 2.1.9. Estadisticas.
XIL1.T Listas de vecinos (focs,

morabati, etc.) (1588-1761).
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
2.1.4.6. Censos.
2.1.4.7. Certificaciones.
2.148. Estadistica.
2.1.4.11. Cuadernos auxiliares (1956).
2.1.4.12. Hojas codificadoras
(1965-1986).
2.1.413. Fichas personales.
04.03.02.06. 1376 | Modificacion de datos en | 2.1.4.10. Rectificaciones del padrén
el padrén municipal de (1954-19609).
habitantes.
04.03.02.07. 1377 | Revision anual del padron
municipal de habitantes.
04.03.02.08. 1378 | Solicitud de renovacién
padronal de extranjeros.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
XIL1.2. Listas de calles y casas
(1859-1900).
XIL.2. CENSOS (1860-1901).
XI1.2.1. Altas.
Xi1.2.2. Bajas.
XI.2.3. Beneficencia.
X.2.4. Certificados.
XI.2.5. Expedientes para la
formacion del censo
(1888-1920).
XI1.3.3. Cuentas de formacion de
libros padrones (1897).
XI.3.7. Expedientes para la
formacién de padron (sf.).
XIL6. EMIGRACION E
INMIGRACION.
XI.6.1. Emigracion (1908-1910).
XI1.6.2. Inmigracién (1909-1910).
XI.6.3. Matricula de extranjeros.
XI1.6.4. Libros de avecindamientos.
XI1.6.5. Padrones de cédulas
personales (1878-1924).
XIl. 3. PADRONES.
XI.3.2. Rectificaciones (1842-1880).
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
04.03.03. 1379 | Senvicios militares (sin 2.1.5 Quintas.
vigencia). 2.15.1. Correspondencia
(entrada-salida).
04.03.03.01. 1380 | Expedientes generales (sin |2.1.5.2. Expedientes generales
vigencia). (1929-1978).
2.1.72. Informes.
04.03.03.02. 1381 | Expedientes personales 2.1.5.3. Expedientes personales.
(sin vigencia).
04.03.03.03. 1382 | Libro registro (sin vigencia). | 2.1.5.4. Libro registro (1933-1938).
2.1.5.7. Relaciones de soldados.
2.1.7.1. Censos de requisa militar
(1952-1965).
04.03.03.04. 1383 | Reservistas (sin vigencia). |2.1.5.6. Revisiones de reemplazos.
04.03.03.05. 1384 |Revistas y llamadas (sin ~ |2.1.5.5. Revistas de comisarios
vigencia). (anuales).
04.03.03.06. 1385 | Suministros (sin vigencia).
04.04. 0037 | SERVICIOS CULTURALES,

DEL DEPORTE, DEL OCIO
Y DE LAS FESTIVIDADES.

04.04.01. 1386 | Gestién de los servicios 2.8.1. Casa de la Cultura.
culturales, del deporte y
del ocio.
2.8.3. Museos.
2.8.4. Casa de la Juventud.
2.8.5. Actividades culturales.
2.9. ASOCIACIONES
CULTURALES Y DEPORTIVAS.
04.04.01.01 1387 | Bibliotecas y museos. 2.8.2. Bibliotecas (1936).
2.82.2. Estadisticas [Bibliotecas].
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- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
X1 EJERCITO. 2.1.10. Quintas.
XL1.1. Cuerpos regulares. Quintas.
XL1.1.0. Correspondencia.
X.1.1.2. Expedientes generales
(1742-1924).
X.1.1.3. Expedientes personales
(1773-1896).
XI.1.1.4. Libros Registro.
X.1.1.7. Relaciones de soldados
(1794-1913).
XI.1.1.6. Revisiones de reemplazo.
X.1.1.5. Revista de Comisario
(1875-1918).
X.1.3. Asistencia Militar. Suministros
(1707-1875).
X. CULTURA. 2.8. CULTURA.
X.1.4. Excavaciones. 2.8.5. Casa de la Juventud
29.7. Piscina.
X.1. ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y | 2.8.3. Biblioteca.
MUSEQS.
X1.2. Bibliotecas Municipales. 2.84. Museo.
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Cod. _de €dc municipal Cod. _de CdC GVA posterior
clasif. clasif. a1924
2.8.2.3. Facturas [Bibliotecas].
2.824. Informes [Bibliotecas].
2.8.2.5. Libros de registro
[Bibliotecas).
2.8.2.6. Memorias anuales
[Bibliotecas].
2.8.27. Programas [Bibliotecas].
2.8.2.8. Publicaciones [Bibliotecas].
2.8.3. Museos.
2.8.3.2. Estadisticas [Museos].
2.83.3. Facturas [Museos].
2.8.3.4. Informes [Museos].
2.8.3.5. Libros de registro [Museos].
2.83.6. Memorias anuales [Museos].
2.83.7. Programas [Museos].
2.8.3.8. Publicaciones [Museos].
04.04.02. 1388 | Patrimonio cultural.
04.04.02.01. 1389 | Bienes de Interés Cultural.
04.04.03. 1390 | Planificacion de actividades
culturales.
04.04.03.01. 1391 | Acciones de defensa de la
lengua
04.04.03.02. 1392 | Fiestas y espectaculos. 2.8.5.5. Espectaculos.
2.8.6. Festejos.
2.8.6.1. Carteles (1984).
2.86.2. Expedientes anuales
[Festejos].
2.8.6.2.1. Ajuste de cuentas [Festejos].
2.8.6.2.2. Cuenta general [Festejos].
240 CUADRO DE CLASIFICACION MUNICIPAL Y OTROS INSTRUMENTOS



CUADRO DE CLASIFICACION Y SUS EQUIVALENCIAS

Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
X1.2.1. Inventarios.
X.1.3. Museos.
X1.3.1. Arqueoldgicos.
X1.3.2. Pinacotecas.
X.1.4. Excavaciones.
2.8.2. Actividades culturales.
X.2. FIESTAS Y TRADICIONES. 2.8.1. Festejos.
X2.1. Fiestas Patronales. 2.8.1.1. Patronales.
X2.1.1. Carteles y folletos. 2.8.1.2. Otras [fiestas].
X2.2. Fiestas populares.
X2.2.1. Carteles y folletos.
X.2.3. Folklore.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a1924
2.8.6.3. Expedientes de concursos
[Festejos].
2.8.6.4. Libro de cuentas de las
Fiestas [Festejos].
04.04.03.03. 1393 | Promocion de la cultura, | 2.8.5. Actividades culturales.
la investigacion y la
creatividad.
2.85.1. Expedientes de actividades
culturales.
2.8.5.2. Programas [Actividades
culturales].
2.8.8.3. Concursos [Publicaciones).
2.8.8.4. Expedientes [Publicaciones].
04.04.04. 1394 | Planificacion de actividades
del deporte y el ocio.
04.05. 0038 | SERVICIOS PARA LA
EDUCACION.

04.05.01. 1395 | Ayudas y becas. 2.74. Ayudas municipales.
2.74.1. Solicitudes de ayudas.
2.7.4.3. Solicitudes de bolsas de

estudio y viaje.

04.05.02. 1396 | Gestion de centros 2.7. EDUCACION.

educativos propios.
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Cod.de | ¢ GyA anteriora 1924 | C0d-de cdc SEPAM
clasif. clasif.

X3. TEATRO Y ESPECTACULOS

CULTURALES.
X.3.1. Teatro (s.f).
X.3.2. Cines.
X.3.3. Conciertos.
X3.3.1. Banda de Msica Municipal.
X.3.4. Conferencias.
X.5. PREMIOS Y FUNDACIONES.
X5.1. Premios.
X.5.2. Fundaciones.
X.6. ACTIVIDADES DIVERSAS.
X6.1. Exposiciones.
X6.2. Homenajes.
X6.3. Publicaciones.
X6.4. Escultura y monumentos.
X.6.5. Pintura.

29.14. Instalaciones y actividades deportivas.
2.7. S.P. EDUCACION.

IX. INSTRUCCION PUBLICA.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

04.05.02.01. 1397 | Alumnado de los centros | 2.7.1.5. Registros de nifios
educativos propios. escolarizados (1955).
2.7.1.6. Informes e inventarios
(1908-1945).
04.05.02.02. 1398 | Organos de gestion de los

centros educativos propios.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
IX.1. UNIVERSIDAD Y ESTUDIOS
SUPERIORES.
X.1.1. Titulos.
IX4. ESCUELAS DE DIBUJO.
1X4.1. Escuela de artes y oficios.
X.4.2. Escuela de formacion
profesional.
IX.5. ESCUELAS DE NAUTICA.
1X.2. ENSENANZA MEDIA. 2.7.1. Centro escolar. Mantenimiento.
1X.2.2. Actas escolares.
1X.2.6. Libros de faltas de alumnos.
IX.3. ESCUELAS DE PRIMERAS
LETRAS.
IX.3.1. Ensefanza Primaria (s.f.).
X3.1.1. Actas escolares.
IX.3. ESCUELAS DE PRIMERAS
LETRAS.
IX3.1.6. Libros de faltas de alumnos
1X.3.1.8. Nifios escolarizados (1744-
1883).
IX.3.1.9. Analfabetos.
IX.3. ESCUELAS DE PRIMERAS 2.7.3. Consejo escolar municipal.
LETRAS.
IX.3.1. Ensefanza Primaria (s.f.).
1X.3.2. Fundaciones publicas
docentes (1804).
IX.6. JUNTA LOCAL DE
INSTRUCCION PUBLICA.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

04.05.02.03. 1399 | Planes y programas de
centros educativos propios.

04.05.02.04. 1400 | Servicios complementarios | 2.7.2. Gabinete psicopedagogico.
en centros educativos
propios.
2.7.2.1. Informes [Gabinete
psicopedagogico).
2.7.2.2. Memorias [Gabinete
psicopedagogico].
27.2.3. Programas [Gabinete
psicopedagogico].
2.7.5. Guarderias.
2.7.5.1. Informes [Guarderias].
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Cod. de Cod. de

2 CdC GVA anterior a 1924 5 CdC SEPAM
clasif. clasif.
IX6.1. Actas (1859-1925).
1X.6.2. Correspondencia
(1841-1904).
1X.6.3. Memorias.
1X.6.4. Certificados (1836).
1X.6.5. Expediente de
nombramiento de la Junta
Local (1868-1876).
IX.2. ENSENANZA MEDIA.
1X.2.3. Cuentas.
1X.2.4. Inventarios.
1X.2.5. Actas de inspeccion.
1X.3. ESCUELAS DE PRIMERAS
LETRAS.
1X.3.1. Ensefanza Primaria (s.f.).
IX3.1.3. Cuentas (1860-1945).
1X.3.1.4. Inventarios (1859).
1X.3.1.5. Actas de Inspeccién
(1897-1904).
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Cod. de
clasif.

C€dC municipal

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

2.7.5.2. Centros [Guarderias].
04.05.03. 1401 | Planificacion y control 2.7.1.2. Expedientes de
escolar. escolarizacion.
27.13. Memorias anuales.
2.7.1.4. Programas.
04.05.03.01. 1402 | Actividades extraescolares.
04.05.03.02. 1403 | Calendarios escolares.
04.05.03.03. 1404 | Comedor.
04.05.03.04. 1405 | Transporte.
04.06. 0039 | SERVICIOS PARA EL 24. SANIDAD Y ASISTENCIA
BIENESTAR Y LA SALUD. SOCIAL.
04.06.01. 1406 | Atencién del bienestar
social.
04.06.01.01. 1407 | Atencién a la autonomia.
04.0601.01.01. | 1408 |Atencion a la dependencia.
04.06.01.01.02. | 1409 | Senvicio de teleasistencia.
04.06.01.02. 1410 | Atencién a la inclusion y
cohesion sociales.
04.06.01.02.01. | 1411 |Becas, ayudas y 247. Senvicios sociales y
prestaciones. asistenciales. (Beneficencia).
04.06.01.02.02. 1412 |Informes.
04.06.01.03. 1413 | Cooperacion y solidaridad.
04.06.01.04. 1414 | Expedientes personales y

familiares.
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Cod. de Cod. de

2 CdC GVA anterior a 1924 5 CdC SEPAM
clasif. clasif.
1X.2. Ensefianza media. 272 Ayudas municipales.
1X2.1. Memorias.
1X.2.7. Correspondencia.
IX.3. ESCUELAS DE PRIMERAS
LETRAS.
1X.3.1. Ensefianza Primaria (s.f.).
IX3.1.1. Memorias.
1X.3.1.7. Correspondencia.
2.909.
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Cod. de
clasif.

C€dC municipal

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

04.06.01.05. 1415 | Gestion de servicios 2.4.6. Cementerio.
funerarios.
2462 Expedientes de exhumacion
y reduccion restos.
24623 Expedientes de traslado de
cadaveres (1982).
04.06.01.05.01.  |1416 | Entierros. 2.4.6.1. Expedientes de
enterramientos.
0406.01.05.02. | 1417 | Cestion de la titularidad de | 2.4.6.4. Libros registro.
las sepulturas.
04.06.01.06. 1418 | Vivienda social.
04.06.02. 1419 | Gestion de los centros para | 2.4.1. Sanitarias locales: médico,
el bienestar y la salud. farmacéutico, veterinario,
matrona, AT.S.
242. Consejo Municipal de
Sanidad (1932).
2.4.3. Centros sanitarios.
244, Laboratorios.
2.4.1.1. Actas de inspeccion
(1966-1972).
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Cod. de Cod. de

clasif. CdC GVA anterior a 1924 clasif. CdC SEPAM
VIILG. CEMENTERIOS. 2.9.8. Cementerio y servicios funerarios.
- Libro de registro.
- Enterramientos.
VIILG.1. Administracion.
VIILG.2. Reglamentos.
VIIL6.3. Registros.
VIIL6.4. Servicios flinebres.
VIIL6.4.1. Licencias de enterramientos.
VIILe.4.2. Exhumaciones.
VIILe.4.3. Traslado de cadaveres.
VIILG.5. Correspondencia.
2.9.8. Cementerio y servicios funerarios.
- Libro de registro.
- Enterramientos.
2.9.8. Cementerio y servicios funerarios.
- Libro de registro.
- Enterramientos.
VI SANIDAD.
VIILT. HOSPITAL.
VIILT.T. Hospital Municipal.
VIILT.T.T. Cuentas y Administracion.
(1785-1916).
VIILT.1.2. Suministros.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924

2.4.1.2. Informes.

24.1.3. Libro registro de visitas.

2.4.1.4, Certificaciones.

2.4.2. Consejo municipal de
sanidad (1932).

2.4.2.1. Actas de la Junta de Sanidad
(1932).

2422 Actas de toma de posesion.

2.4.2.3. Correspondencia.

2424, Informes.

2.4.25. Libros de registro de
prestacién de funcionarios.

24.26. Libros registro de salida de
funcionarios.

24317. Centro de salud y otras
instituciones.

04.06.03. 1420 | Planificacion de los 2.4.1. Sanitarias locales: médico,
servicios para el bienestar farmacéutico, veterinario,
y la salud. matrona, AT.S

2.4.3. Centros sanitarios.

2431, Censos (1952-1980).

2432 Correspondencia.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
VIILT.T.3. Libros de Juntas.
VIILT.1.4. Patrimonio.
VIIL1.1.4.1 Titulos de rentas y censales
del Hospital.

VIIL1.1.4.2. Padrén de fincas risticas y
urbanas pertenecientes al

Hospital.
VIIL1.1.5. Correspondencia (1864)
VILT.T.6. Altas o Ingresos.
VIILT.1.7. Bajas o defunciones.
VIIL1.1.8. Inventario de objetos
quirdrgicos (1901-1920).
VIIL1.1.9. Relaciones de personal.

VIIL1.1.10. Reglamento.

VIILT.2. Hospital Militar.

VIIL1.2.1. Ingresos y salidas.

VIILT.2.2. Raciones o suministros.
VIILT.2.3. Cuentas y administracion.
VIIL1.2.4. Correspondencia.

VIILT.2.5. Relaciones de personal.
VIILS. MEDIDAS SANITARIAS.
VIIL2. JUNTA LOCAL DE SANIDAD.
Vi2.1. Actas (1869-1914).

VIIL2.2. Bandos (1924).

VIIL.2.3. Oficios.
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Cod. de cdC municipal Cod. de CdC GVA posterior
clasif. P clasif. a 1924
2433, Expedientes de camparia de
vacunacion.
2.4.3.5. Partes de asistencia.
24.36. Registro de asistencia
farmacéutica.
04.06.04. 1421 | Promocion y proteccion de
la salud.
04.06.04.01. 1422 | Actuaciones y programas
de salud.
04.06.04.02. 1423 | Control de epidemias y
contagios (sin vigencia).
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Cod. de Cod. de

clasif. CdC GVA anterior a 1924 clasif. CdC SEPAM
VIIlL.2.4. Registros (1861).
VIIL2.5. Certificados.
VIIL2.6. Cuentas (1857-1859).
VIIL2.7. Veredas.
VIIL2.8. Informes.
VIIL2.9. Correspondencia
(1922-1924).
29.17. Sanitarios: vacunaciones. ..
VilL4. ESTADOS SANITARIOS.
VilL4.1. Camparias de vacunacién
(sf).
VilL4.2. Patentes de sanidad.
VillL4.3. Ordenes.
ViIL4.4. Edictos.
VIIL4.5. Correspondencia.
Viil.4.6. Asistencia médico-
farmacéutica.
VIIL3. DOCUMENTACION RELATIVA
A EPIDEMIAS Y CONTAGIOS.
VIIL3.1. Libros de tallas.
VIIL3.2. Relaciones de muertes.
VIIL3.3. Estadisticas de enfermos.
VIIL3.4. Cuentas y gastos.
VIIL3.5. Medidas preventivas.
VIIL3.5.1. Vacunaciones.
VIIL3.5.2. Cordones sanitarios.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

04.06.05. 1424 | Beneficencia (sin vigencia). | 2.4.7. Sevicios sociales y
asistenciales (Beneficencia).
247.1. Correspondencia. Solicitudes.
2.4.7.2. Estudios.
24.7.3. Expedientes de asistencia:

ancianos, beneficencia,
escuelas, .IN.AS, paro,

viviendas.
2.4.74. Informes (1936-1937).
2.4.7.5. Actas en la junta de
beneficencia.
24.7.6. Libros registro de entrada.
24.717. Libros registro de salida.
2.47.38. Padrones de beneficencia;
familias pobres (1927).
2.4.79. Recibos de ayudas.

2.4.7.10. Obra sindical del hogar.
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Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM
clasif.

VIIL3.6. Correspondencia.

VII. BENEFICENCIA.

VILT. INSTITUCIONES: PIA
ALMOINA, HOSPICIO.

VILT.1. Cuentas (1397-1832).

VILT2. Actas (1386-1752).

VIL1.3. Expdsitos.

VIL1.3.1. Solicitudes de ingresos y
salidas.

VIL2. TAULA DELS POBRES.

VIL2.1. Libros referidos a las
Almoinas (1871).

VIL2.2. Libros de matrimonio de
doncellas.

VIL3. Taula de censos dedicados a
beneficencia.

VIL3.1. Cuentas de la Administracion
Benéfica.

Vil.4. ASOCIACIONES BENEFICAS
DE TIPO PARTICULAR
(1816-1828).

VIL5. JUNTA DE PROTECCION A
LA INFANCIA.

VIL5.1. Expediente de Constitucion.

VIL5.2. Actas (1914).

VIlL6. JUNTA LOCAL DE
BENEFICENCIA.

VILG.1. Expedientes de Constitucidn.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

04.07. 0040 | SEGURIDAD Y
PROTECCION
CIUDADANA.
04.07.01. 1425 | Cuerpos de seguridad y 1.1.4. Orden publico.
proteccién ciudadana.
2.10.3. Policfa municipal.
2.10.3.1. Certificaciones de moralidad

y buena conducta.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.
VILG.2. Actas (1860-1869).
VIL6.3. Padrones de familias pobres.
VIl.6.4. Correspondencia
(1919-1925).
VILG.5. Expedientes de Socorro de
Pobres.
7.7. TRAFICO Y SEGURIDAD.
X.2. CUERPQOS DE SEGURIDAD.
X1.2.1. Policfa Municipal.
X.2.2. Guardia Maritima.
X.2.3. Guardia Rural.
X1.2.4. Guardias jurados y celadores.
XI.3. SEGURIDAD PUBLICA.
XI.3.1. Registro de pasaportes y
salvoconductos
(1833-1837).
X.3.2. Certificados de residencia.
X.3.3. Informes de transetntes.
X1.3.4. Salvoconductos y similares
(1870).
X1.3.5. Informes (1887).
Xl.4. BANDOLERISMO Y
CONTRABANDO.
XI.5 MANIFESTACIONES, MITINES
Y OTROS ACTOS.
XL.6. PRISIONES.
XIV.4. CONFLICTOS LABORALES.
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Cod. de Cod. de CdC GVA posterior

C€dC municipal

clasif. clasif. a 1924

04.07.01.01. 1426 | Armas. 2.10.3.10. | Permisos de armas: licencias
(1935).
04.07.01.02. 1427 | Bomberos. 2.10.4. Bomberos.

2.104.1. Extincion de incendios.
2.10.4.1.1. | Certificaciones [bomberos].
2.10.4.1.2. | Notificaciones [bomberos].
2.10.4.1.3. | Partes [bomberos].
2.10.4.1.4. | Recibos [bomberos].
2.104.2. Desatrancos.

2.10.4.2.1. | Certificaciones [desatrancos].

2.10.4.2.2. | Notificaciones [desatrancos].
2.104.2.3. |Partes [desatrancos].
2.10.4.2.4. | Recibos [desatrancos].

04.07.01.03. 1428 | Policia Local. 02.10.11. Policfa Rural: Denuncias,
extincion de suministros
daninos, etc.
04.07.01.03.01. | 1429 |Atestados y denuncias. 2.103.3. Hojas-control de expedientes
de denuncia.
04.07.01.03.02.  |[1430 |Informes. 2.10.3.4. Informes [Policia Municipal].
2.10.3.7. Notificaciones [Policia
Municipal].
2.10.3.9. Partes diarios [Policia
Municipal].

2.10.3.11. | Relaciones de servicio.
04.07.01.03.03. |1431 | Multas. 2.103.12. | Registro general de multas.
04.07.01.03.04. | 1432 | Objetos perdidos.
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Cod. de Cod. de

- CdC GVA anterior a 1924 . CdC SEPAM
clasif. clasif.

XIV.4.1. Huelgas.

XIV.4.2. Despidos.

XI\V.4.3. Sanciones.

XI\V.4.4. Paro forzoso.
6.2. CONSORCIO DE BOMBEROS.
6.2.2. Acuerdos/ Resoluciones.
6.2.3. Cuotas ordinarias.
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Cod. de
clasif.

Cod. de CdC GVA posterior
clasif. a 1924

‘ C€dC municipal

04.07.01.03.05. | 1433 | Seguridad vial.

04.07.01.04. 1434 | Proteccion civil. 1.1.1.19. Proteccion civil.
04.07.02. 1435 | Planificacion de la

seguridad y proteccion

ciudadanas.
04.07.03. 1436 | Control de la circulacién de

personas (sin vigencia).

04.07.04. 1437 | Control de personas
detenidas (sin vigencia).

04.07.05. 1438 | Cuerpos de seguridad
desaparecidos

(sin vigencia).
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Cod. de Cod. de

clasif. CdC GVA anterior a 1924 clasif. CdC SEPAM
7.7.1. Tréfico y seguridad. Policia Local.
2.9.1. Proteccion civil.
7.8.1. Edificios, servicios.
7.8.2. Accidentes laborales
7.8.3. Taurinos
7.8.4. Espectaculos
X1.3. SEGURIDAD PUBLICA.
X1.3.1. Registro de pasaportes y
salvoconductos
(1833-1837).
X.3.2. Certificados de residencia.
X1.3.3. Informes de transetintes.
X1.3.4. Salvoconductos y similares
(1870).
X1.3.5. Informes (1887).
X4, BANDOLERISMO Y
CONTRABANDO.
XL.5. MANIFESTACIONES, MITINES
Y OTROS ACTOS.
X1.5.1. Correspondencia.
XL.5.2. Vigilancia.
X1.5.3. Informes.
X..6. Prisiones.
XI.1.2. Cuerpos voluntarios.
XI.1.2.1. Milicia Nacional.
X.1.2.2. Voluntarios realistas
(1830-1833).
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clasif. clasif. a 1924

B. FONDOS AJENOS
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CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

clasif. clasif.

X.1.2.3. Voluntarios de la libertad.
X.1.2.4. Voluntarios de la Republica.

Cod. de Cod. de

B. FONDOS AJENOS
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Cod. de €dc municipal Cod. de CdC GVA posterior

clasif. clasif. a 1924
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Cod.de | ¢ GVA anteriora 1924 | C0d-de CdC SEPAM
clasif. clasif.
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Cod. de 0o
clasif. ID C€dC municipal

clasif. a 1924

Cod. de CdC GVA posterior

06.03.01. 1439 | Defunciones. 6.1.8.3. Defunciones.

6.1.83.1. | Registros (1923-1956).
6.1.8.3.2. Expedientes (1986).
6.1.8.3.3. Certificaciones (1930-1988).
6.1.83.4. | Copias de registro.

6.1.83.5.  |Partes de defuncion.

06.03.02. 1440 | Matrimonios. 6.1.8.2. Matrimonios.
6.1.8.2.1. Registros (1932-1956).
6.1.82.2. |Expedientes (1925-1937).
6.1.8.2.3. Certificados (1968-1978).
6.1.82.4. | Copias de registro.
06.03.03. 1441 | Nacimientos. 6.1.8.1. Nacimientos.

6.1.8.1.1. Registros (1923-1988).
6.1.8.12. | Expedientes.

6.1.8.1.3. Certificados (1934-1965).
6.1.8.1.4. | Copias de registro.
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CdC GVA anterior a 1924 CdC SEPAM

Cod. de Cod. de

clasif. clasif.

XI.5.4. Defunciones.

XI15.4.1. Registros (1871-1934).

XI.5.4.2. Expedientes.

XI1.5.4.3. Certificaciones (1875-1919).

XI.5.4.4. Copias de registro.

XI.5.4.5. Partes de defuncién
(1871-1880).

XI.5.3. Matrimonios (1875-1906).

XI1.5.3.1. Registros.

XI.5.3.2. Expedientes (1893-1924).

XI.5.3.3. Certificados (1879-1888).

XI.5.3.4. Copias de registro.

XI.5.2. Nacimientos.

XI1.5.2.1. Registros (1870-1931).

XI1.5.2.2. Expedientes (1875-1878).

XI.5.2.3. Certificados (1871-1874).

XIL.5.2.4. Copias de registro.
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Cod. _de ‘ €dc municipal Cod. _de CdC GVA posterior
clasif. clasif. a 1924

07.01.01. 1442 | AUXILIO SOCIAL. 6.2.5. Ausxilio Social.
6.2.5.1. Correspondencia.
6.2.5.2. Actas de postulaciones y

donativos.

07.01.02. 1443 | DELEGACION LOCAL DE

SINDICATOS.

07.01.03. 1444 | ELECCIONES. 6.2.6. Elecciones.

07.01.04. 1445 | FRENTE DE JUVENTUDES. |6.2.3. Frente de juventudes.
6.2.3.1. Correspondencia (1957-1973).
6.2.3.2. Entrada y salida de documentos.
6.2.3.3. Afiliados.
6.2.3.3.1. | Libro de registro.
6.2.3.3.2.  |Fichas y expedientes personales.
6.2.3.3.3. Relacion de afiliados.
6.2.3.34. | Solicitudes de ingreso.
6.2.3.4. Memorias o partes mensuales

del Frente de Juventudes.
6.2.3.5. Actividades.
6.2.3.6. Contabilidad.
6.2.3.6.1.  |Libros de registro.
6.2.3.6.2.  |lustificantes de ingresos y
gastos.
6.2.3.6.3. | Liquidaciones.

07.01.05. 1446 | JEFATURA LOCAL. 6.2.1. Jefatura local.

6.2.1.1. Correspondencia (y circulares)
(1938-1976).

6.2.1.2. Libros de registro de entrada y
salida de documentos.

6.2.1.3. Afiliados.

6.2.1.3.1. | Libro de registro.
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Cod. de
clasif.

C€dC municipal

Cod. de
clasif.

CdC GVA posterior
a 1924

6.2.1.3.2.  |Fichas y expedientes personales.

6.2.1.3.3. Relacion de afiliados (1975).

6.2.1.3.4. | Solicitudes de ingresos
(1938-1968).

6.2.1.35. | Declaraciones depuratorias.

6.2.14. Consejo local.

6.2.1.4.1. | Actas del pleno del Consejo
Local (1948-1964).

6.2.142. | Actas de la Comision
permanente del Consejo
Local.

6.2.1.4.3. Convocatorias.

6.2.1.5. Memorias o partes
mensuales de la Falange
Local.

6.2.1.6. Actividades.

6.2.17. Contabilidad.

6.2.1.7.1. | Libros de registro.

6.2.1.7.2.  |lustificantes de ingresos y
gastos.

6.2.1.7.3. Liquidaciones (1946-1957).

6.2.1.8. Elecciones.

6.2.1.9. Patrimonio.

07.01.06. 1447 | SECCION FEMENINA. 6.2.2. Seccién Femenina.

6.2.2.1. Correspondencia
(1962-1971).

6.22.2. Entrada y salida de
documentos.

6.2.2.3. Afiliadas.

6.22.3.1. | Libro de registro.
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Cod. de

Cod. de CdC GVA posterior
clasif.

clasif. a 1924

ID C€dC municipal

6.22.3.2.  |Fichasy expedientes
personales.

6.2.2.3.3. Relacion de afiliadas.
6.22.3.4. | Solicitudes de ingreso.

6.2.2.4. Servicio Social.
6.2.2.5. Actividades.
6.2.2.6. Contabilidad.

6.2.2.6.1.  |Libros de registro.
6.2.2.62. |lustificantes de ingresos y

gastos.
6.2.2.6.3. | Liquidaciones.
07.01.07. 1448 | VIEJA GUARDIA DE 6.2.4. Vieja Guardia de Franco.
FRANCO. 6.2.4.1. Correspondencia

6.2.4.2. Expedientes personales.
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Cod. de €dc municipal Cod. de CdC GVA posterior

clasif. clasif. a 1924
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