














● Identificación y valoración series comunes

● Estudios comparativos de series complementarias y 
paralelas en distintas administraciones locales

– CdC de PGDE-el
– CdC Ayuntamientos Generalitat  Cataluña
– CdC Grupo Archiveros Diputaciones

● Propuesta Vocabulario de funciones y actividades 
comunes de la Administración Local

● Propuesta cambios herramienta SIA 

Metodología Grupo Trabajo



¿Porqué vocabulario de funciones?

● La NTI establece la necesidad de optar por una 
clasificación funcional

● Es un criterio más estable, las funciones 
perduran en el tiempo

● Es un criterio más objetivo, depende las 
competencias que se atribuyen a la 
Administración

● Es un criterio surgido de la naturaleza 
propia de los documentos y de los 
procesos 



Definición de función

● Cualquier objetivo de alto nivel, responsabilidad o 
tarea asignada a una institución por la legislación, 
política o mandato. Consejo Internacional de archivos. 
Norma Internacional para la descripción de funciones 
(ISDF)2008

● Responsabilidad y objetivo principal asumido por la 
sociedad o realizado por un AA.LL, en integrado por un 
conjunto de actividades o procesos. (CNADE) 2017



● Dos niveles

●

●

● No se ha incluido un listado cerrado de series 
documentales

● Cada administración local deberá realizar un análisis 
de sus procesos de trabajo, identificando aquellas 
series documentales en las que se reflejan dichas 
funciones o actividades

– Funciones genéricas
– Funciones principales o ámbitos funcionales de actuación



● El Vocabulario de Funciones y Actividades Comunes 
de la Administración local (FUNCAL) es una 
herrramienta básica para la actividad aministrativa en 
el actual escenario de gestión del documento 
electrónico

● Para agilizar la transparencia y el acceso a la 
información pública

● Facilita la integración de SIA con la política de Gestión 
de documentos, garantizando la correcta aplicación de 
las oplíticas conservación y acceso a los expedientes 
desde el mismo momento de su creación









● Julio Cerdá (@julcerda) 8/4/19

● Aprobado por el Cmte. Sectorial de #eAdministracion 
(CSAE) la propuesta de ⁦@fempcomunica⁩ de un 
Vocabulario de Funciones Comunes de la AA.LL y su 
aplicación en SIA. Un pequeño avance en la 
#interoperabilidad de los procedimientos de aytos y 
diputaciones: bit.ly/2U5cwOB 
pic.twitter.com/SOm4RL9RfS



Funciones SIA

●  Lo aprobado es un modelo de vocabulario de 
funciones  para SIA, obligatorio, muy básico en esta 
fase inicial, pero que se publicará y adaptará por la 
AGE, siguiendo las iniciativas sobre interoperabilidad 
semántica de la CEE, y representando tanto contexto 
como sintaxis

● OBJETIVO CUMPLIDO: estandarizar el catálogo de 
procedimientos en el ámbito local

● Aceptado por la AGE y promovido como modelo a nivel 
nacional

● AGE se compromete a modificar las herramientas para 
dar de alta procedimientos en SIA en el ámbito local 

● Ahora GESTIONA deberá alinearse con el estandar 
aprobado



 Gestiona-ENI

● Cumplimiento Normativa vigente + ENI+ ENS

● Grupo de trabajo: 

● -Diputación de Castellón

● -Espúblico

● -Ministerio Administraciones Públicas (Secretaría General 
de la Administración Digital)

● Reuniones febrero 2017- verano 2018


