





LA DESCRIPCION DOCUMENTAL EN
ESPANA Y SUS INSTRUMENTOS:

DE LOS INVENTARIOS MEDIEVALES
A LOS METADATOS DEL DOCUMENTO
ELECTRONICO






Mariano Garcia Ruipérez

LA DESCRIPCION DOCUMENTAL EN
ESPANA Y SUS INSTRUMENTOS:

DE LOS INVENTARIOS MEDIEVALES
A LOS METADATOS DEL DOCUMENTO

ELECTRONICO

@ Ediciones de la Universidad
n de Castilla-La Mancha

Cuenca, 2021



GARCIA RUIPEREZ, MARIANO
La descripciéon documental en Espafia y sus instrumentos: de los inventarios

medievales a los metadatos del documento electrénico.— Cuenca : Ediciones de la
Universidad de Castilla-La Mancha, 2021

264 p.; 24 cm.— (Biblos ; 13)

ISBN 978-84-9044-442-9

1. Archivos, preservacion y digitalizacién I. Universidad de Castilla-La Mancha,
ed. II. Titulo III. Serie

930.25

GLP

© de los textos: sus autores.
© de la edicion: Universidad de Castilla-La Mancha.

Edita: Servicio de Publicaciones de la Universidad de Castilla-La Mancha.
Coleccion BIBLOS n° 13

Disefio de la coleccion:
C.I.D.I. (Universidad de Castilla-La Mancha).

1]h€ Esta editorial es miembro de la UNE, lo que garantiza la difusién
y comercializacién de sus publicaciones a nivel nacional e
UNI6N pE EpIToRIALES internacional.

Universitarias Espatoras

ISSN: 1988-0979

1.S.B.N.: 978-84-9044-442-9 (Edicién impresa)
1.S.B.N.: 978-84-9044-443-6 (Edicion electronica)
D.O.I1.: http://doi.org/10.18239/biblos_2021.13.00
D.L.: CU 36-2021

Composicién: Compobell
Impresién: Byprint
Hecho en Espaiia (U.E.) — Made in Spain (U.E.)

Esta obra se encuentra bajo una licencia internacional Creative Commons CC BY 4.0.
Cualquier forma de reproduccion, distribucién, comunicacién publica o transfor-
macién de esta obra no incluida en la licencia Creative Commons CC BY 4.0 solo
puede ser realizada con la autorizacién expresa de los titulares, salvo excepcion
prevista por la ley. Puede Ud. acceder al texto completo de la licencia en este enlace:
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.es



A Javier Barbadillo Alonso,
por todo lo que me ensefio
y por lo que no supe aprender.






INDICE

Presentacion. . . .. ..., 15

1. El origen de la descripcion documental (siglos x1-xvi). Los
instrumentos manuscritos . ............ .. .. ... . L ... 17

1.1. Los documentos y su descripcion: de la Edad Media a finales

delsiglo XVIIL. . ... oo i e 17
1.1.1. Elementos descriptivos en los documentos no librarios. . 17
Las notas archivisticas marginales . ................. 17
Losbrevetes .. ........co.iiuii .. 19

LoS SObrescritos .. ......ooviii i 22
Lasportadillas . ........... ... .. ... .. ... 23

1.1.2. Elementos descriptivos en los cddices y libros manuscritos 24
Los encabezamientos .. .......................... 24

1.1.3. Las descripciones de documentos en las oficinas productoras 31
Lasactasdeentrega . ..............c.cviviuvnr.n.. 31

1.1.4. Las descripciones de documentos en los archivos . ... .. 33
Las listas orelaciones. . .......................... 33

Los libros de conocimientos. .. .................... 36
Losinventarios...............c.coiiiiiniinrennnn.. 38

1.2. Los encargados de “arreglar” los archivos y su formacién antes
delsiglo XIX . ..o 46

ConCluSIONES . . . oottt 55



2. La teoria archivistica y la descripcion documental (siglos XI1x-XXx).
Los instrumentos impresos . ................. ...,

2.1. La descripcion en los primeros manuales impresos (1821-1879)

2.1.1. Facundo Porras Huidobro y su Disertacion sobre archi-
vos (1821 y 1830) . . .o

2.1.2. Froilan Troche y Zuiiiga y su Archivo cronoldgico-topo-
grdfico (1828 y 1835). . ... ...

2.1.3. José de Giiemes y Willame y su Organizacion del Archi-
vode la Corona (1876). ...... ... ... . 0.

2.1.4. Luis Rodriguez Miguel y su Manual del archivero
(877 e

2.1.5. Timoteo Domingo Palacio y su Manual del empleado en
el Archivo General de Madrid (1877) . ..................

2.1.6. José Mor6n y Liminiana y su Manual de Arquivonomia
(1879 .o e

2.2. La catalogacién como sindénimo de descripcion (1884-1960) .

2.2.1. La Instruccion para el Régimen y Organizacion de los
Archivos Provinciales de Hacienda de 1889 ..............

2.2.2. El Reglamento para el Régimen y Gobierno de los Archi-
vosdel Estadode 1901 . ........ ... ... ... ... ... ......

2.2.3. Las Instrucciones para la Catalogacion de Manuscritos
de 1905 . ..o

2.2.4. Los archiveros Julidn y Antonio Paz y sus descripciones
catalograficas (1899-1914). .. ... ... ... . . . . . ...

2.2.5. Angel Gonzilez Palencia y la Asamblea del Cuerpo de
Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos de 1923 .........

2.2.6. Antonio Sierra Corella y sus descripciones de documen-
tos (1931) ..o

2.2.7. Las Instrucciones para la Catalogacion de los Archivos
Historicos de Protocolos (1933) . .......... ... ... .. ....

59

59

61

63

64

65

67
69

73

75

77

80

86

93

95



2.2.8. Marcelo Nufiez de Cepeda y la catalogacién (1943 y

2.2.9. El Primer Congreso Iberoamericano y Filipino de Archi-
vos, Bibliotecas y Propiedad Intelectual (1952) y la descripcion 101
2.2.10. Ernest Martinez Ferrando y la terminologia archivistica

(1954) . oo e 104
2.2.11. Antonio Matilla Tascén y su Cartilla de Organizacion
de Archivos (1960) .. ... ... i 105
2.3. El inventario como principal instrumento descriptivo (1961-
1005 .« o 109
2.3.1. Theodore R. Schellenberg y sus Técnicas Descriptivas
de Archivos (1961) . ... .. .. 109
2.3.2. El Manuel d’Archivistique de la Asociacién de Archive-
ros Franceses (1970). . ... ... . 114
2.3.3. Carmen Crespo Nogueira y sus Instrumentos de Trabajo
(1973) o 115
2.3.4. Antonia Heredia Herrera y su Manual de Instrumentos
de Descripcion Documental (1982) ..................... 117
2.3.5. Carmela Pescador del Hoyo y su obra El Archivo: Ins-
trumentos de Trabajo (1986) ... ...... ... .. ... .. ... ... 123
2.3.6. José Ramén Cruz Mundet y la catalogacién de docu-
mentos (1987) . ... ..o 127
2.3.7. Cayetano Tornel Cobacho y sus fichas de catdlogo de
documentos (1990) . ... ... i 131
2.3.8. Pedro Arroyal y Marfa Teresa Martin y los inventarios de
unidades archivisticas (1991) . ......... ... ... .. .. .... 133
2.3.9. El Primer Coloquio Internacional de Archivistica sobre
la Descripciéon Documental (San Sebastidn - 1990)......... 135

2.3.10. Los instrumentos de descripcion en los ultimos manua-
les de archivistica (1993-2011)........... ... ... ... .... 139

ConCluSIONES . . o v vttt 145



3. La descripcion normalizada de documentos: de la ISAD(G) a los
trabajos de la CNEDA (1995-hoy) . ..........................

3.1.

Las normas internacionales de descripcién del Consejo Interna-

cional de Archivos . . . ... e

32.

3.3.

tica

3.1.1. ISAD(G): Norma internacional general de descripcion
archivistica (1995,2000) .. ....... ... . i

3.1.2. ISAAR (CPF): Norma internacional sobre los registros
de autoridad de archivos relativos a instituciones, personas y
familias (1996,2004) .. ...t

3.1.3. ISDF: Norma internacional de descripcion de funciones
(2007) et

3.1.4.ISDIAH: Norma internacional para describir institucio-
nes que custodian fondos de archivo (2008) ..............

3.1.5. El Consejo Internacional de Archivos y su Modelo Con-
ceptual RIC-CM . ... i
Las normas espafiolas . ........ ...,

3.2.1. Manual de Descripcion Multinivel (MDM) de Castilla y
Ledn ...

3.2.2. Norma Espaiiola de Descripcion Archivistica (NEDA1)

3.2.3. Norma de Descripcion Archivistica de Cataluiia
(NODAC) . .ot e e e e e e e

3.24. Norma Gallega de Descripcion Archivistica (NOGA-

3.2.5. Normas aragonesas (ARANOR, GEODARA Y
EDARA) . ...

LA CNEDA y su Modelo Conceptual de Descripcion Archivis-

ConcCluSIONES . . ..ottt e

149

150

150

161

163

164

165
166

167
173

182

187

197

199
219



4. La descripcion del documento electrénico y el esquema de meta-

datos (E-EMGDE). . . ... ... .. . 223
4.1. ENI: Esquema Nacional de Interoperabilidad (2010) . ... ... 224
4.2. NTIDE: Norma Técnica de Interoperabilidad del Documento
Electronico (2011) . ... e 224
4 3. NTIEE: Norma Técnica de Interoperabilidad del Expediente
Electronico (2011) . . ... e 225
4.4. EMGDE: Esquema de Metadatos para la Gestion del Docu-
mento Electronico (2012,2016) ......... ... ... . ... . ...... 225
4.5. Las guias de aplicacion de la 3% edicion de la Politica de Ges-
tion del Documento Electronico (2020). . .................... 232
ConcluSIONeS . . . oot 240

5.Bibliografia ............. .. ... .. ... .. .. 243






PRESENTACION

El conocimiento claro, distinto y adecuado del caudal o
fondos de un archivo, expresado por escrito del modo mds
metodico, exacto y conveniente se llama el Indice del mismo.
Las relaciones sin método, sin plan, sin conocimiento de causa,
llevadas a cabo por virtud solo de la fuerza de una costumbre sin
razon ni logica, no solo no merecen el nombre de indices, sino
que son una verdadera calamidad en los archivos.

[J. Morén y Liminiana, 1879, p. 55]

Instrumento de descripcion es aquel que ofrece la
representacion de los documentos de archivo y de las agrupaciones
documentales mediante los elementos de descripcion.

[A. Heredia Herrera, 2011, p. 130]

El Diccionario de Terminologia Archivistica, publicado por el Ministerio
de Cultura en 1993, define “Instrumento de descripcion” como “Instrumento
de referencia que, dentro de la fase de descripcion, relaciona unidades docu-
mentales que componen un archivo, fondo, o serie. Son: las guias, inventarios,
catdlogos e indices”.

Y son a ellos a los que queremos prestar atencién en este estudio. El
camino a recorrer serd largo. Entender la situacion actual solo es posible si
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conocemos sus origenes y evolucidn. Las paginas que figuran a continuacién
pretenderdn cumplir ese objetivo. En todo caso, es obvio que en el tema que
nos ocupa la prictica precedio a la teoria'.

1 No vamos a recoger aqui los muchos estudios que se detienen en esta afirmacién. Con plan-
teamientos distintos podemos destacar los siguientes: C. MENDO CARMONA, “El largo camino de la
Archivistica: de practica a ciencia”, Signo. Revista de Historia de la Cultura Escrita, 2 (1995) pp. 113-132;
A. VIVAS MORENO, “El tiempo de la Archivistica: un estudio de sus espacios de racionalidad histérica”,
Brasilia, 33: 3 (2004) pp. 76-96; J. R. CRUZ MUNDET, “;Hay una tradicién espafiola en archivistica?”,
en Historia de los archivos y de la archivistica en Espafia, Valladolid: Universidad, 1998, pp. 259-270; y
P. LOPEZ GOMEZ “Archivy a archivnictyi ve gpanélsku. Od tradi¢ni praxe k vedecke teorii”, Archivni
Casopis, Praga, 65 (2015) pp. 5-32 (hay en web traduccién al espafiol de este texto). Para Francia es muy
interesante el texto de M. DUCHEIN, “La clef du trésor: 1’évolution des instruments de recherche d’ar-
chives du Moyen Age a nos jours d’aprés des exemples frangais”, Archives et bibliotheques de Belgique, 57
(1986) pp. 109-126.



1. EL ORIGEN DE LA DESCRIPCION
DOCUMENTAL (SIGLOS XII-XVIII).
LOS INSTRUMENTOS MANUSCRITOS

Este primer capitulo lo dividiremos en dos partes. La primera la dedica-
remos a la descripcion de los documentos y la segunda a sus autores y a su
formacion.

1.1.LOS DOCUMENTOS Y SU DESCRIPCION: DE LA EDAD MEDIA
A FINALES DEL SIGLO XVIII

En este apartado nos referiremos primero a determinados elementos descripti-
vos recogidos en documentos no librarios. Luego prestaremos atencién a los que
estan presentes en codices y libros manuscritos. Después nos detendremos en des-
cripciones de documentos realizadas en las oficinas productoras para terminar con
las efectuadas ya en los archivos. Y siempre teniendo como dmbito cronoldgico el
largo periodo que va desde la Plena Edad Media hasta el siglo X VIII.

1.1.1. Elementos descriptivos en los documentos no librarios

- LAS NOTAS ARCHIVISTICAS MARGINALES

Los documentos mds antiguos que se conservan en Espaiia en la actualidad
se datan a principios del siglo IX? y fueron producidos en los reinos cristianos
que surgieron tras la invasion musulmana.

2 Por ahora el mds antiguo localizado en archivos espaiioles se data el 8 de julio de 803. Es un

pergamino custodiado en el Archivo de la Catedral de Oviedo que trata de la donacidn realizada por
Fakilo al abad Pedro y a los “fratres” del monasterio de Santa Maria en Libard6n de la quinta parte que
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Hasta el siglo XII no empiezan a formarse depdsitos documentales en
instituciones religiosas (iglesias catedrales y conventos) y en las corpora-
ciones locales (ayuntamientos). Pero los documentos conservados en ellos
eran pocos y la mayoria estaban redactados en latin, en escritura carolina
y utilizando el pergamino como soporte escriturario. En su casi totalidad
se trataba de documentos exdgenos otorgados por autoridades superiores a
los que los receptores daban gran valor. Pocas personas tenian la prepara-
cién suficiente para adentrarse en su lectura y comprension, salvo algunos
escribanos y monjes. Y posiblemente para su identificacién no necesitaban
ninguln instrumento descriptivo que los relacionase de forma individuali-
zada. Les bastaria cualquier indicativo externo (formato, tipo de soporte,
color, grafia, tipo de contenedor en donde se guardaban, lugar donde se
custodiaban...) para saber de qué documento se trataba. Una simple mirada
les permitia localizar el documento deseado (o el envoltorio, atado o cajén
en donde se encontraba) sin necesidad de leer su contenido, aunque poco a
poco se fueron haciendo sencillas anotaciones, generalmente en sus rever-
s0s, 0 en otras zonas libres de texto, recogiendo algin aspecto que permitie-
ra su identificacion.

Esas notas redactadas en los documentos originales y elaboradas, casi
siempre, por los responsables de su custodia podemos considerarlas como el
origen de la descripcién documental en Espafia y son perceptibles en algu-
nos documentos en pergamino redactados en Plena Edad Media3. Su texto
es muy simple, unas pocas palabras que reflejan el nombre de la autoridad
concedente o bien una fecha o el tema del que tratan. No obedecen a procesos
organizativos ni estdn incluidas en relaciones mds completas en las que se
le correspondia como herencia en las villas de Fano, Colunga, Camoca, Primés, Lué y Livana. Ha sido
estudiado por Maria Josefa Sanz Fuentes en su texto “El documento de Fakilo (803): estudio y ediciéon”
publicado en la obra colectiva Estudos em homenagem ao professor doutor José Marques, vol. 1V, 2006,
pp- 31-40. No obstante, hasta hace poco se consideraba como tal la carta de donacién que el rey Silo dio
a varios monjes para edificar un monasterio entre el rio Eo y el Masma, fechada en el afio 775 y conser-
vada en el Archivo de la Catedral de Ledn, pero de la que ahora se sabe que es una copia de principios
del siglo X. En el Archivo de la Corona de Aragén el documento mds antiguo es del afio 889. También
en el siglo IX se fechan otros documentos en el Archivo Histérico Nacional. En el Archivo de la Nobleza
el primero se data en el 943. Existen, eso si, en pergamino, fragmentos y documentos incompletos ante-
riores, del siglo VII incluso, estudiados por A. Canellas, Anscari Mundé, José Manuel Ruiz Asencio, etc.
Véase el diptico de Luis Miguel de la Cruz Herranz titulado Los documentos en pergamino mds antiguos
de Espaiia, publicado como pieza del mes de mayo de 2019 por el Archivo Histérico Nacional (AHN).

3 Sobre el uso de estas notas marginales en el dorso de los pergaminos hay ejemplos ya en el siglo
XII. En el caso del Archivo de Corona de Aragén algunas de esas regestas coinciden con las recogidas en el
Liber Feudorum Maior, cartulario de finales del siglo XII. Véase R. CONDE Y DELGADO DE MOLINA,

Reyes y archivos en la Corona de Aragon siete siglos de reglamentacion y praxis archivistica (siglos XII-
XIX), Zaragoza: Institucion “Fernando el Catélico”, Zaragoza, 2008, p. 23.
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describan muchos documentos. Mds bien responden a necesidades concretas
para identificar un documento dado por un hecho puntual con la finalidad de
diferenciarlo de entre todos los existentes y facilitar asi su localizacién y uso
posterior, evitando buisquedas largas y, a veces, infructuosas.

Imagen 1. Fragmento del reverso de un privilegio rodado redactado en pergamino en el afio
1196 con anotaciones manuscritas descriptivas de distintas épocas. Archivo Municipal de
Toledo (= AMT), Archivo Secreto, cajoén 6, legajo 1, nim. 2, pieza 1v

e i

Estas anotaciones, nada sistematicas ni generalizadas, obedecian general-
mente a los criterios subjetivos de los responsables de su uso y conservacion
en los centros receptores para facilitar su consulta. No fueron plasmadas,
pues, por las oficinas productoras por lo que no formaban parte del documen-
to emitido por las distintas cancillerfas medievales. Y son mds habituales en
los documentos en pergamino. La extension del uso de portadillas y cubiertas
para proteger los documentos en los que podia plasmarse una descripcién mas
extensa redujo notablemente su utilizacién durante la Edad Moderna. Ade-
mds, ya en el siglo XV algunos documentos inclufan breves textos para facili-
tar su consulta elaborados por los escribanos responsables de su redaccion. Y
a ellos nos vamos a referir a continuacion.

- LOS BREVETES

En los centros productores de documentos, en especial en las cancillerias
regias, y en sus tribunales*, se entendi6 que para determinados tipos docu-

4 En las Ordenanzas de la Chancillerfa de Valladolid de 1485 ya se sefiala que “los escribanos...
fagan unas tiras de pergamino sobre los tales procesos en que se escriba entre qué personas y sobre qué
es cada uno e ante qué juzgado pasé e qué tiempo...”. Esto implica, para José Luis Rodriguez de Diego,
que fue la administracion de justicia la primera que dentro de las instituciones estatales conté con reglas
especificas relacionadas con sus archivos. Asi, para la descripcion de sus procesos, se indicé que debian
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mentales era conveniente realizar resimenes del asunto de que trataran,
incluidos como parte de su texto, y elaborados por lo tanto por la entidad
productora. De ahi que algunos tipos documentales medievales incluyeran
regestas o brevetes’ en los que se resumia su contenido. Eran, pues, expe-
didos por las cancillerias incluyendo ya ese resumen descriptivo, tras los
elementos que formaban el escatocolo, como eran la data y los elementos de
autenticacién (firmas, sellos...), a manera de colof6n, pero con otra finali-
dad. Si examinamos los documentos producidos por la cancilleria castellana
tanto los albalds como las reales cédulas y las reales provisiones podian dis-
poner de estos brevetes, al igual que las cartas misivas... pero no de manera
uniforme. Es decir, encontramos reales cédulas expedidas el mismo afio
que llevan brevete y otras que no. Y de todo ello hay claros ejemplos en la
segunda mitad del siglo XV, si no antes.

Durante la Edad Moderna se incluirdn brevetes ademas en otros tipos
documentales como las cartas ejecutorias. Y de su uso actual dan prueba, por
ejemplo, los titulos académicos®.

recoger los “nombres de pleiteantes, asunto y fecha”. Véase de este autor su obra Instruccion para el
gobierno del Archivo de Simancas (aiio 1588), Madrid: Ministerio de Educacién y Cultura, 1988, p. 26.
Utiliza para ello el libro de M. A. Varona Garcia, La Chancilleria de Valladolid en el reinado de los Reyes
Catdlicos, Valladolid: Universidad, 1981, pp. 224-225.Y en la misma nota indica que esas disposiciones se
recogerdn de nuevo en la Nueva Recopilacion, lib. 5, tit. 1, ley 4. Sobre estos inventarios y la importancia
de las hojas de remision en ese Archivo remitimos también al texto de E. Pedruelo Martin, “El Archivo de
la Real Chancillerfa de Valladolid. Instrumentos de descripcion y sistemas de acceso a su documentacién”,
Investigaciones Historicas, 23 (2003) pp. 275-276.

5 Se entienden por “brevete”, en opinién del profesor Angel Riesco, “los restimenes abreviados y
de corta extension -de una a tres o cuatro lineas- con el contenido estricto y datos precisos: nombre del des-
tinatario, tipo de concesion y cantidad acordada, que los escribanos, notarios y escribientes de cancilleria
y curias y, a veces, los propios secretarios personales de los monarcas, pontifices, etc., colocaban fuera del
texto, normalmente en el margen inferior de algunos documentos, por ejemplo, las cédulas reales, cartas
de merced, provisiones..., antes de su expedicion, con el fin de que el soberano o la autoridad institucional
autora y concesionaria, con un solo golpe de vista y sin tener que leer el texto en su totalidad, se diera cuen-
ta de lo concedido o acordado y de los términos exactos de dicha concesién o acuerdo”. Citado por Juan
Carlos Galende Diaz y Manuel Salamanca Lopez en su texto “Las misivas reales durante la segunda mitad
del siglo XVI: historia, diplomdtica y cultura escrita a través de la correspondencia de la Emperatriz Maria
de Austria”, en IV Jornadas Cientificas sobre Documentacion de Castilla e Indias en el siglo XVI, Madrid:
Universidad Complutense, 2005, p. 188, nota 82.

6 Es mds, podemos considerar como “brevetes” los resimenes que se incluyen en la actualidad
como “asuntos” en los oficios, resoluciones e informes y que tan ttiles son para cumplimentar los registros
de entrada y salida de correspondencia de los organismos ptiblicos.
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Imagen 2. Real Cédula de los Reyes Catdlicos, dada el 14 de marzo de 1493, con inclusién
del “brevete” junto a su borde inferior. AMT, Archivo Secreto, cajén 1, leg. 1, nim. 20 h
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La presencia de los brevetes en esos tipos documentales concretos ha sido
explicada porque facilitaba la plasmacién de la firma por la autoridad corres-
pondiente (el rey o miembros de sus consejos y chancillerias), ya que con la
sola lectura de ese breve texto, de apenas unas lineas, entendia el contenido
de todo el documento, formado habitualmente por varias hojas, si no mas. Es
decir, con ello se aumentaba la eficacia administrativa. También esos brevetes
posibilitaban la redaccién, con mas rapidez, de los registros de la cancilleria
en los que se tomaba razén de su contenido. Los escribanos encargados de
ellos solo tenfan que copiar esos resimenes y anotarlos en sus registros. En
esos brevetes se recogia fundamentalmente el resumen del asunto o tema del
que trataba el documento pues otros elementos descriptivos como el autor o la
data figuraban en esa misma pédgina ya que precedian al brevete.



22 MARIANO GARCIA RUIPEREZ

- LOS SOBRESCRITOS

Otro elemento utilizado en las descripciones, presente ya en algunos docu-
mentos de la Baja Edad Media (al menos en el siglo XV), es el nombre del
destinatario plasmado en el sobrescrito de las cartas redactadas en papel. Lo
normal era enviar el documento original plegado hasta un tamafo de octavi-
Ila, utilizando el plegado para conseguir un formato de sobre que protegia la
parte escrita en su interior. En el reverso del documento, que formaba esa cara
exterior plana (y que no tenia los bordes de los pliegues), se escribia el nom-
bre del destinatario. Esta informacidn le servia al portador para entregar el
documento. Su mencion podia ayudar a mejorar la descripcién si ese dato no
aparece reflejado de forma clara en el texto del documento. Algo que ocurre
con bastante frecuencia en las cartas entre particulares.

Imagen 3. Sobreescrito en el reverso de una Real Cédula de la reina Isabel, datada el 1 de
enero de 1476, dirigida al Conde de Cifuentes. AMT. Archivo Secreto, cajon, leg. 1, nim. 17 a
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- LAS PORTADILLAS

La inclusién de portadillas o guardapolvos’ para proteger los documen-
tos no librarios, que incluirdn breves descripciones de su contenido, se fue
haciendo habitual a lo largo de la Edad Moderna, especialmente a partir del
siglo XVIIL. Y estas pudieron ser realizadas tanto en las oficinas productoras
como durante los procesos organizativos que de tarde en tarde afectaban a los
documentos conservados en los archivos.

Imagen 4. Portadilla incluida a principios del siglo XVII con descripcién del contenido de un
expediente. AMT. FH-1383 [Isabel de Oballe]
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7 En el Diccionario de la RAE se define “guardapolvo” como “proteccion de tela, tablas u otra
materia, que se pone encima de algo para preservarlo del polvo u otro tipo de suciedad”. En algunos textos
impresos del siglo XIX de contenido archivistico se utiliza como sinénimo de lo que en la actualidad enten-
demos como portadillas.
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1.1.2. Elementos descriptivos en los cédices y libros manuscritos
- LOS ENCABEZAMIENTOS

De todas formas, las descripciones documentales van a ser mds completas
en los cartularios destinados a copiar documentos, especialmente en los libros
copiadores de privilegios y de otras disposiciones (libros de ordenanzas, libros
de aranceles...) ya que, sin abandonar la Edad Media, no serd extrafio que en
ellos se incluyan breves resiimenes, a manera de encabezamiento, precedien-
do al texto de cada uno de los documentos copiados en esos libros®.

En los encabezamientos de los documentos que forman los libros copia-
dores de privilegios no suelen faltar ni la tipologia ni el autor (nombre de la
autoridad concedente), aunque a veces también se exprese la data o la materia.
Dado que su redaccién era realizada por escribanos, que sabfan leer letras
antiguas, la tipologia diplomatica y/o juridica y el autor son elementos casi
siempre presentes pues era algo que conocian muy bien por su formacién y
por los aranceles que regulaban su actividad.

En otros libros manuscritos los criterios que servian para organizar esos
encabezamientos eran diferentes pues podia prevalecer el asunto o materia.
Asi ocurre con los libros recopiladores de ordenanzas en los que predomina,
para formarlos, el tema que se regula. Es decir, la estructura de esos titulos o
encabezamientos se adecta al contenido de los libros; y, estd claro, que tienen
elementos que se utilizaban, y utilizardn, en la descripcién documental.

En todo caso la inclusién de estos encabezamientos precediendo a cada
uno de los documentos recogidos en los libros manuscritos es anterior a la
formalizacion de sus indices generales que ocuparian sus primeras o ultimas
hojas. Y también a la aparicién de los titulos con los que serfan conocidos
estos libros, plasmados en sus portadas o cubiertas.

8 Para Concepciéon Mendo “los cartularios son instrumentos para la organizacion de las escrituras
del archivo”. Asf lo manifiesta en su texto “El cartulario como instrumente archivistico”, Signo: revista de
Historia de la Cultura Escrita, 15 (2005) pp. 119-137. Ahora bien, para Luis Miguel de la Cruz Herranz,
los cartularios fueron instrumentos confeccionados “para la gestién administrativa del monasterio, reco-
giendo documentos en funcién de unas necesidades concretas” y también con funciones “memorialisticas e
historiograficas”. Véase su texto “El archivo mondstico. Entre la gestion de su administracién y la gestion
de su memoria histdrica”, en Lugares de escritura: El Monasterio: Actas de las XI Jornadas de la Socie-
dad Espaiiola de Ciencias y Técnicas Historiogrdficas, Alicante: Universidad, 2016, pp. 189-190. Y esta
afirmacion la compartimos, y ampliamos su validez no solo a los cartularios de instituciones privadas sino
también a otros realizados en organismos publicos.
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Imagen 5. Fragmento de una pégina del Libro de Privilegios de Toledo del siglo XIV. El
encabezamiento que se copia aparece en letras rojas. AMT, Archivo Secreto, cajén 10,
legajo 3, num. 7
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En relacién con esto dltimo, resulta llamativo que, en la Baja Edad Media,
e incluso en época posterior, no fuera frecuente incluir el titulo en la portada
de los cédices. Su aparicion en los documentos de archivo de formato librario
estard relacionada posiblemente con su uso en los libros impresos, pero ya con-
forme avance la Edad Moderna. Esos titulos son elementos muy importantes,
cuando existen, porque reflejan la manera de describir este tipo de documen-
tos, los de formato librario, en ese periodo. Pero nos interesa mds detenernos
en los indices generales que relacionan la totalidad de su contenido.

- LOS INDICES

La realizacion de indices generales, incluidos al principio o al final de un
cddice o libro manuscrito ocupando varias hojas, es algo que no empieza a ser
habitual hasta principios del siglo XVI°. Simplemente se recogia en ellos, de

9 En bastantes ocasiones los cédices medievales tienen indices que han sido elaborados e incorpo-
rados en fechas posteriores a su redaccion al entender que con ellos se facilitaba la consulta de su conteni-

do. Una de las primeras referencias normativas en cuanto a su inclusion se data el 3 de septiembre de 1501,
cuando los Reyes Catdlicos, por una pragmadtica de ese dia, ordenaron a los escribanos de las ciudades que
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forma seguida, la misma informacién que figuraba en los encabezamientos
de los documentos afiadiendo ahora casi siempre el nimero de hoja o folio
donde comenzaban. Es obvio que la referencia a esa localizacién guarda nota-
ble similitud con la mencién de la signatura en las descripciones de unidades
documentales una vez realizado el correspondiente proceso organizativo en el
archivo.

Imagen 6. Fragmento del indice incluido en las pdginas iniciales del Libro cartulario de los
Jjurados de Sevilla. AMT, Archivo Secreto, cajon 2 leg 6, nim. 5
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Imagen 7. Fragmento del indice incluido en las pdginas iniciales del Libro de privilegios de la
ciudad de Toledo. AMT, Archivo Secreto, cajén 9, leg. 12, nim. 1, pieza 1
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elaborasen dos libros copiadores, uno en pergamino para copiar sus privilegios y sentencias y otro en papel
para sus cartas y cédulas. Para la bisqueda de documentos en este ultimo establecen que en su comienzo
haya una “tabla” de las cartas alli contenidas “e sobre qué es cada una”. Véase J. L. RODRIGUEZ DE
DIEGO, Instruccion..., p. 28. En el Archivo Real de Barcelona, por las ordenanzas de 1384, sabemos que
el archivero debia identificar el registro que ingresara en €l, intitularlo y foliarlo. Y ademas debia “colo-
car al principio del registro unos folios en pergamino en que, por orden alfabético, escribird los nombres
de aquellos a quienes se refiera el documento”. Pero Rafael Conde y Delgado de Molina explicé que la
inclusién de estos indices no siempre se cumplié. Véase de este autor su texto “Archivos y archiveros en la
Edad Media peninsular”, aparecido en Historia de los archivos y de la archivistica en Esparia, Valladolid:
Universidad de Valaladolid, 1998, p. 24.
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La formalizacién de indices no solo se llevé a cabo en algunos cddices
o libros manuscritos copiadores sino que también se empleé cuando varios
documentos originales eran agrupados y encuadernados formando un volu-
men. El ejemplo més significativo en Espaiia lo representan los protocolos
notariales producidos desde la Baja Edad Media pero cuya conservacién solo
fue obligatoria en la Corona de Castilla tras la aprobacién de la pragmatica de
7 de junio de 150310,

Por ella, cada protocolo reunia todas las escrituras, a texto completo (“in
extenso”), tramitadas por un escribano durante un afio, ordenadas por su data,
de tal forma que habitualmente las primeras habian sido expedidas en enero y
las dltimas en diciembre. Cuando el nimero de estas escrituras era elevado y,
por lo tanto, el volumen formado era grueso, se vio la necesidad de incluir un
indice, al principio de él, plasmado en varios bifolios agrupados, generalmen-
te, formando un cuaderno. Este era redactado una vez acabado el afo, cuando
se conocian todas las escrituras que formaban el protocolo y antes de proceder
a su encuadernacion. Cada hoja de las que formaban ese cuaderno de indice se
identificaba con una letra del alfabeto, de ahi su nombre de abecedario, de la
A ala Z (aunque habia letras que necesitaban mds de una hoja y otras apenas
tenfan entradas asignadas). Con todas ellas se formaba un indice escalonado
que solfa recorrer la zona préxima al margen superior y derecho de las hojas
de ese cuaderno. Al contemplar la primera hoja de este eran visibles todas las
letras utilizadas en la indizacion al haber sido recortado el papel sobrante,
situado en el margen, para conseguir ese efecto visual y favorecer su uso. De
esta forma era muy fécil abrir el indice por la letra requerida.

En ese indice alfabético escalonado y recortado se recogian los nombres de
los intervinientes en las escrituras, ordenados por la primera letra con la que se
iniciaban, pues los nombres de los otorgantes eran los que se utilizaban como
elemento fundamental de bisqueda. Es decir, era un indice ordenado casi siem-
pre por el nombre y no por los apellidos, que remitia al folio concreto en el que
se encontraba la escritura que se necesitaba. La inclusién en esos indices de
otros datos ocurrid ya en fechas posteriores conforme avanzaba la Edad Moder-
na, y con ejemplos en el mismo siglo XVI, al menos en la Corona de Castilla.
Y uno de esos datos fue el del tipo documental (carta de poder, testamento...).
Aun asi, hay bastantes protocolos que carecen de indices. En estos casos, la

10  Para su estudio diplomdtico y de contenido remitimos especialmente al texto de A. RIESCO
TERRERO, “Real provisién de ordenanzas de Isabel I de Castilla (Alcald, 7-VI-1503) con normas precisas
para la elaboracion del registro publico notarial y la expedicién de copias autenticadas”, Documenta &
Instrumenta, 1 (2004) pp. 47-79. En ella el protocolo notarial es denominado como “Libro de protocolo
encuadernado de pliego de papel entero”.
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bisqueda de sus escrituras se podia ver favorecida por la inclusién de breves
anotaciones marginales no uniformes (que podian referirse al tipo documental,
al interviniente y/o al contenido) generalmente en la parte superior de la hoja
inicial de cada una de ellas. Este elemento no suele faltar en muchas escrituras,
tengan o no indice los protocolos en donde se conservan.

Imagen 8. Fragmento del indice de un protocolo notarial del afio 1532.
Archivo Histdrico Provincial de Toledo, caja 31533.
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- LOS EXTRACTOS

La utilizacién de notas marginales para identificar rdpidamente un docu-
mento, o su contenido, tiene un claro ejemplo en los libros de acuerdos
municipales y de otras instituciones corporativas. Los primeros empezaron a
utilizarse ya en el siglo XIV!! si tenemos en cuenta los mds antiguos que se
han conservado y aunque nunca se sirvieron de indices, como ocurria en los
protocolos notariales, si utilizaron el sistema de recoger en el borde izquierdo

11 Parece que el libro de actas municipales mds antiguo conservado en Espaiia se data en el afio 1301
y recoge los acuerdos de la ciudad de Barcelona. En la de Valencia el primero es de 1306.. En Burgos esta
serie comenzaba en el afio 1388. Al menos eso afirmaba Luis Tramoyeres Blasco en su articulo “El primer
libro de actas municipales ;es el de Valencia?” aparecido en la Revista de Archivos, Bibliotecas y Museos,
VII: 8-9 (agosto-septiembre 1903) pp. 81-85. En la actualidad el primer libro de actas municipales conservado
en Burgos segtin su web se data en 1379, pero en Murcia es, incluso, anterior, de 1364. Posiblemente las ciu-
dades de Murcia y Barcelona son las que conservan los libros de actas mds antiguos en los territorios de sus
respectivas Coronas. Es una serie abierta pues se siguen redactando en la actualidad.
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de la hoja, en la franja de margen que lo ocupaba, unas breves palabras que
daban cuenta del contenido del parrafo que figuraba a su derecha, a manera
de sinopsis o extracto. Esto, cuando existia, facilitaba enormemente cualquier
busqueda al escribano de turno. También hay ejemplos que recogen esa infor-
macién en el centro del parrafo en una linea aislada a manera de titulo prece-
diendo al contenido del acuerdo recogido a continuacién'2. Pero en la ciudad
de Toledo comienzan a tener estas caracteristicas a principios del siglo XVI,
careciendo de esas anotaciones marginales o extractos las actas conservadas
de fechas anteriores. No habia criterios uniformes, dependia de cada ciudad y
de las decisiones del escribano o fiel de fechos que las redactaban. También se
servian de ellas en los organismos de la administracién central'3.

Imagen 9. Fragmento de una pdgina del acta de la sesion celebrada por el Ayuntamiento de
Toledo en 7 de mayo de 1526, con extractos en sus margenes. AMT, Libros Mss., Sec. A, nim. 1

CE‘M)l

)
‘\T . Jon m--v-et S"Lk ag sl yrief r "-4{%‘ 9121”9’;-"“*’ v
au K S 9:(3‘; wf‘(s; ~n 8; ‘ﬁa AP
otk DL A5 d LD yge 2 Sfﬂ hT =

rb‘\ gfsM‘:cL uwa q\- 9(\/[’ 170
3 & ”‘“}o ’f“?f" n‘LA Ovrp 6

’mZ, ~lw 9’7( z@ff( 2 Golay' Fin :f?
N L TN rcwcfcj»‘- N ~b¢,2jhdnpf‘} /()v
lkltes

En las pdginas anteriores nos hemos referido a determinados elementos de
los documentos que favorecieron su descripcién y uso. Pero no son los tnicos.
Las descripciones de sus caracteres externos van a reflejarse de una manera

12 Asi ocurre en las actas municipales mds antiguas de la ciudad de Astorga. El extracto, como lo
denomina Maria del Carmen Rodriguez Lopez, precede a todos y cada uno de sus acuerdos, con escasas
excepciones, en esos libros de acuerdos. Véase su texto “Estudio diplomadtico de los acuerdos municipales
mas antiguos de Ledn y provincia: Astorga, 1427-1500”, AABADOM: boletin de la Asociacion Asturiana
de Bibliotecarios, Archiveros, Documentalistas y Musedlogos, 14: 1 (2003) p. 61. Otros diplomatistas han
preferido denominar a esos extractos como brevetes, caso de José Miguel Lopez Villalba, o titulos, como
José Antonio Martin Fuertes.

13 Vicenta Cortés nos recuerda, sobre esas anotaciones marginales, que “los cedularios llevan al
margen el lugar, la persona y el asunto de los documentos copiados literalmente. Los libros matricula del
Consejo de Castilla en su Sala de Gobierno, p.e., ponen los mismos datos junto al asiento de cada expe-
diente, que ya es, por su parte, una descripcion resumida de los asuntos tramitados”. Véase su articulo “La
descripcion en los Archivos hoy”, Boletin de la ANABAD, XXXIX: 1 (1989) p. 19.
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mds pormenorizada en los traslados autorizados realizados por los escribanos
y en algunos de sus testimonios de verdad. Cuando tenian que realizar una
copia autenticada de un documento concreto debian describir sus aspectos
formales para lograr una adecuada identificacion fisica. Por ello se detenfan
en su soporte, en su estado de conservacion, en la letra, en su extension... Y
de ello hay muchos ejemplos en todos los archivos.

Imagen 10. Fragmento inicial del traslado de una carta ejecutoria, realizado en 1623,
con descripcion de algunos de sus caracteres externos. AMT, Coleccién de Documentos
Privados, doc. 6
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No nos vamos a detener mds en este apartado. Es obvio que los brevetes

o0 extractos, las notas marginales, los encabezamientos e indices, los titulos

recogidos en portadas y portadillas, los sobrescritos..., que se utilizan ya a

finales de la Edad Media, son elementos que forman parte de los documentos

que los contienen y que fueron elaborados por sus autores con el fin de permi-
tir y agilizar su identificacién y uso.

Todos ellos, de una manera u otra, incidirdn en las descripciones conjuntas

de documentos realizadas en periodos concretos, por distintas motivaciones y

con arreglo a los criterios personalistas de sus redactores. Su estudio es el que

mds nos interesa ahora.
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1.1.3. Las descripciones de documentos en las oficinas productoras

Las descripciones realizadas de los documentos conservados por las insti-
tuciones a lo largo del Antiguo Régimen obedecen a miiltiples casuisticas. De
las instituciones estatales destacamos las contenidas en los textos que reflejan
las remisiones de documentos desde los Consejos o las Secretarias de Estado
a Archivos como el de Simancas o los inventarios de entrega de expedientes y
pleitos en las escribanias de los Consejos y Chancillerias'+.

En los ayuntamientos, hay descripciones elaboradas para controlar su envio
a tribunales o su entrega a comisionados y a otras autoridades para la gestién de
asuntos concretos. Otras se redactaban a manera de acta de entrega al producirse
la sucesién en el ejercicio de determinados oficios con responsabilidades docu-
mentales, caso de los escribanos o contadores. En estas dos situaciones se produ-
ce un cambio en la responsabilidad de custodia. Se trata siempre de un nimero
reducido de documentos, con temdticas o custodios concretos, con descripciones
que debian ser comprensibles para los intervinientes (los que entregan y reciben),
por lo que no estdn pensadas para personas ajenas ni para perdurar en el tiempo.
Pero junto a estas descripciones selectivas las hay que intentan abarcar a todos
los documentos conservados (o al menos a los mas importantes) que forman
el archivo y que, por lo general, han perdido su vigencia administrativa. Y los
inventarios realizados con ellos si pretenden perdurar en el tiempo y ser utili-
zados por personas diferentes por lo que era preciso una mayor normalizacién
descriptiva, al menos en teorfa. Pero detengdmonos ahora en las primeras.

- LAS ACTAS DE ENTREGA

Conservamos muchos ejemplos de esas relaciones parciales de documen-
tos entre oficiales y autoridades. A finales de enero de 1494 se data el registro
de escrituras entregadas por el teniente de escribano de la ciudad de Mdlaga a
su sucesor. En €l se incluyen descripciones del tipo:

Asientos descriptivos extraidos del libro Un siglo en doce meses. Siglo XV,
Mailaga: Ayuntamiento, 2014, pp. 139, 145 y 146.

Una carta del Rey y Reyna nuestros seiiores de esengion e franqueza para los
que vinieren a bevir e morar a esta dicha ¢ibdad para que no se les lleve derecho
alguno.

14 E.PEDRUELO MARTIN, “El Archivo de la Real Chancilleria de Valladolid...”, p. 275.
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Un quaderno de quatro pliegos de papel foracados de la Cuenta que se tomo
de dicho aiio [1489] a Gonzalo de Horozco tenyente de mayordomo por Juan de
Villalobos rubricado al pie de cada plana de una rublica de Juan Garrote.

Tres libros encuadernados e cubiertos de pergamino, el uno de las forde-
nancgas segund la horden de Sevylla, el otro de ciertos prevyllejos que tiene la ¢cib-
dat de Sevylla y el otro de los ordenamientos de la dicha ¢ibdat segund su forden.

En estas descripciones de Mdlaga figura siempre (o casi) la tipologia (carta,
cédula, fe, comisién, suplicacion, provision, relacién, memoria), la autoria mas
o menos explicital®, el asunto o contenido y la tradicion documental cuando se
considera precisa (hay dos traslados). Lo mismo podemos decir del formato
(libro, cuaderno, pliego). No hay datas. Los documentos relacionados solo
podian fecharse entre 1487 (afio de la conquista) y 1494.Y dado que hay bas-
tantes cartas, en dos casos se especifica més su tipo al recoger carta mensajera
y carta de conveniencia. Hay descripciones conjuntas para varios documentos
(hemos copiado el ejemplo que menciona tres libros) e incluso una referencia a
un envoltorio de escrituras. No hay signaturas de localizacién porque son docu-
mentos que no estdn en el Archivo sino en poder del escribano que los entrega.

Una situacion similar se produce en el “Inventario de libros de autos,
ordenanzas, procesos y escrituras”, redactado en 1545, por los escribanos,
entrante y saliente, del Ayuntamiento de Toledo. Hay descripciones como las
que siguen:

Asientos extraidos del inventario mencionado incluido en el Libro de conocimien-
tos de las escripturas que se sacan del archivo la muy noble y muy leal ¢ibdad de
Toledo. AMT, Libros Mss., Seccién B, nim. 792, fol. 4v-13r.

Otro libro de autos del anno de mil y quinientos y diez y nuebe annos.

Un libro de la visitagion de los montes.

Libro de nombramientos de escrivanos de la tierra.

Otro libro escrito en pergamino que es el traslado de los priviligios de Toledo.
Quentas de los propios de Toledo anno de XXXVI y anno de treyta y quatro.
Un legajo de vezindades que se an dado a ciertas personas en él contenidas.
Un legajo de procesos sentengiados.

Un librito de cargos y descargos del mayordomo de Toledo.

Un legajo de pregones

15  Madlaga acababa de ser conquistada por las tropas cristianas. En esas descripciones aparece la
mencion a “Rey y Reina”, alusiva los Reyes Cat6licos. No necesitan mds precision porque no los tienen de
monarcas anteriores, ni necesitan recoger sus nombres de Isabel y Fernando. Se obvia lo innecesario.
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En esta entrega hay muchos mds documentos que en Mdlaga por lo que las
descripciones se refieren a unidades de instalacion (legajos o libros), seguidas
de su temdtica y raramente del afio. Esos datos eran suficientes para los escri-
banos intervinientes porque les permitian su identificacion y localizacion.
Pero para nosotros son muy imprecisos.

Como estos hay infinidad de ejemplos en los que no nos vamos a detener.
Esta claro que la descripcion se amolda a la finalidad concreta que se quiere
satisfacer y a los intereses de sus redactores. Es hora ya de examinar otros
ejemplos mejores.

1.1.4. Las descripciones de documentos en los archivos

Entre las descripciones de documentos conservados en los archivos espa-
foles, en el amplio periodo que estamos analizando, podemos distinguir las
realizadas que no incluyen referencias de localizacién concretas porque no
responden a procesos organizativos y que estdn plasmadas en lo que vamos
a denominar como listas o relaciones; y las que si las tienen, reflejadas ya en
los inventarios y en los libros de conocimientos. A unas y otros vamos ahora
a prestar atencion.

- LAS LISTAS O RELACIONES

La descripcién documental, tal y como hoy la entendemos, surgié vincu-
lada a procesos organizativos que afectaron a parte de los documentos cus-
todiados en los archivos y de los que tenemos antecedentes que se remontan
al menos a la Baja Edad Media's. En esos siglos, con el paso del tiempo el
nimero de documentos conservados fue aumentando y se requirieron mas
muebles (arcas o arcones) para su custodia. Ya no bastaba con las breves
anotaciones archivisticas de sus reversos o con otros elementos externos que
facilitaban su localizacién. Era necesario disponer de relaciones mds o menos
extensas, con distintas denominaciones, en las que se recogiera su contenido.

16  En el Archivo de la Corona de Aragén existe una coleccién extensa de instrumentos de descrip-
cién recopilados por Jaume Riera i Sans en su libro Catdlogo de memoriales e inventarios: siglos XIV-XIX:
Archivo de la Corona de Aragon, Madrid: Ministerio de Educacién y Cultura, 1999. Sobre la préictica des-
criptiva en este centro es de gran interés la obra ya citada de R. Conde y Delgado Molina, Reyes y archivos
en la Corona de Aragon: siete siglos de reglamentacion y praxis archivistica (siglos XII-XIX). Un primer
adelanto de este trabajo fue su texto “Archivos y archiveros en la Edad Media peninsular” ya mencionado.

En €] se refiere a la elaboracion de indices, algo que vislumbra ya en las “Ordenanzas dadas por Pedro IV
el Ceremonioso para el funcionamiento del Archivo Real” en 1384.
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En esas listas o relaciones podemos encontrar los ejemplos descriptivos
mds antiguos conservados en Espafia. Asi, a finales del siglo XII (antes de
1192) se data el que es considerado por Rafael Conde, como “el inventario
archivistico mds antiguo de los reinos hispanicos”'’.

Asiento descriptivo incluido en ese inventario de finales del siglo XII.
R. CONDE Y DELGADO DE MOLINA, Reyes y archivos..., pp. 24 'y 209.

Et primum, carta donacionis quam fecit Bernardus Atonis vicecomes Gauber-
to comiti super diversis honoribus quando dedit ei in uxorem filiam suam.

[Traduccion]!®

Y, en primer lugar, la escritura de donacion que otorgo el vizconde Bernardo
Aton al conde Gauberto de diversos honores, cuando le dio a su hija como esposa.

Esta descripcion de finales del siglo XII incluye, como vemos, el tipo
documental, el autor, el destinatario y el asunto o contenido.

Los documentos incluidos en esas listas o relaciones, las més de las veces,
no solian reflejar ningin criterio de clasificacidn previo ni respondian a un
orden concreto'®. Y cuando lo tenfan prevalecia el de la data de su redaccion,
su tipologia o su origen, pero siempre de forma poco precisa?. Muy posible-
mente esas relaciones se harian por duplicado conservando una de ellas dentro
del arca-archivo y otra fuera de él en poder de las personas encargadas de su
custodia. Es muy posible que esas primeras relaciones no fueran el resultado
de procesos organizativos, sino que respondieran a necesidades concretas
provocadas, tal vez, por bisquedas documentales para presentar pruebas en
procesos judiciales, para la consecucion de mercedes y privilegios, o para la
aprobacion de ordenanzas y constituciones. Incluso, simplemente formaban

17 R.CONDE Y DELGADO DE MOLINA, Reyes y archivos..., pp. 24 'y 209.

18  Agradezco la traduccién de este texto a Isidoro Castafieda Tordera, técnico del Archivo de la
Catedral de Toledo.

19 Enel Archivo de la Corona de Aragon, las primeras evidencias de un sistema de clasificacion se
documentan a comienzos del siglo XIV. Asi lo indica C. LOPEZ RODRIGUEZ, en su texto “El Archivo de
la Corona de Aragén en la Baja Edad Media”, aparecido en Monarquia, cronicas, archivos 'y cancillerias en
los reinos hispano-cristianos siglo XI1I-XV, Zaragoza: Institucion Fernando el Catélico, 2014, p. 173.

20  En la localidad de Solsona, entre el primer cuarto del siglo XV y mediados del siglo XVI, fue
redactado por varias manos el “Capbreu abreuyat e intitulat de totes cartes, privilegis e ordinations feytes
e atorgades a la Universitat de la vila de Solsona...”. En total aparecen descritos 129 documentos. Los
primeros cincuenta y dos lo fueron antes del afio 1422. Figuran en ese “capbreu” identificados por una
numeracién con cifras romanas, sin seguir una ordenacion cronoldégica ni ningin otro criterio. Véase R.

PLANES I ALBETS, La descripcio dels arxius municipals catalans fins a la fi del segle XIX: I’ Arxiu de la
Ciutat de Solsona, Barcelona: Institut d’Estudis Catalans, 1993, pp. 47 y 49.
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parte de otros inventarios de bienes mds generales. En todo caso son, casi
siempre, listas de documentos sin un orden aparente en las que se reflejan
criterios descriptivos no uniformes y sin que exista organizacién documental.

Las descripciones recogidas en esas relaciones o listas, elaboradas en los
ultimos siglos de la Edad Media, son poco homogéneas, pues las hay muy
extensas y también muy breves, incluyendo diferentes elementos. Veamos a
continuacion algunos ejemplos municipales?'.

El contenido del arca de la ciudad de Murcia fue descrito en 1364-1365
con frases del tipo “diez privilegios rodados y sellados con sello de plomo,
nueve de Alfonso X y uno de Fernando IV”, “seis cartas de Alfonso XI,
con sello en la espalda, de diferentes tutores??. Todavia més interés tiene el
“Indice de cartas y capitulos concedido por los reyes a la ciudad de Murcia”,
libro manuscrito cuyo documento mas moderno resefiado es del afio 1380, y
que debié ser cumplimentado entre esa fecha y 1428. Los documentos que
se conservaban en el arca de los pendones o de los privilegios, todos escritos
sobre pergamino y sellados con sellos de plomo o cera, segun este indice, son
descritos de la siguiente manera:

Item, previllejos de la feria.

Item, carta a los castelleros que non tomasen retoua.

Item, carta del rey don Alfonso, padre del rey nuestro sennor, en razon que
ningund mercader de Murcia que non pague portadgo en todos sus Reynos.

Item, carta que los notarios publicos fagan las cartas por si.

Item, carta de los casamientos que se hazen en otras tierras.?

A veces pueden contener descripciones muy completas, aunque en ellas no
se reflejen criterios de clasificacién y, por ende, no se indique su localizacion.
Un ejemplo muy interesante es el instrumento descriptivo realizado entre 1412
y 1422 en la localidad de Solsona que incluye descripciones como la siguiente:

Ttem, una altra carta de confirmatié de tots priviletgiis que la vil la de Solsona
ha feyta per lo senyor n’Uch, per la gracia de Déu, vezcomte de Cardona. E fon

21  Este es un tema que siempre nos ha llamado la atencién. Lo estudiamos con Maria del Carmen
Ferndndez Hidalgo en el libro Los archivos municipales en Espaiia durante el Antiguo Régimen: regulacion,
conservacion, organizacion y difusion, Cuenca: Ediciones de la Universidad de Castilla-La Mancha, 1999,
en concreto en las pp. 212-239; y en el texto “La descripcion de la documentaciéon municipal en Espaiia
(Siglos XIV-XVIII” en I Jornadas de Archivos Historicos en Granada. Los Fondos Historicos de los Archi-
vos Esparioles, Ed. CD-ROM, Vol. II, Granada, Ayuntamiento de Granada, 1999. A ellos remitimos.

22 M. de los LL. MARTINEZ CARRILLO, Los origenes medievales del Archivo municipal de
Murcia. El indice documental de 1266-1380/1428, Madrid: Fundacién Ramén Areces, 1991, pp. 17 y 18.

23 Idem,pp. 66-68
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feyta a VIIII del mes de agost any mill CCC.LVII e closa per lo discret en Guillem
Marti, notari publich de Solsona®*.

No conocemos muchos casos similares, dado que son muy pocos los ins-
trumentos descriptivos medievales existentes y menos atin los publicados,
pero podemos afirmar que la necesidad de elaborar relaciones de los docu-
mentos conservados en los archivos empezd a manifestarse en Espafia, al
menos en los ayuntamientos de las principales ciudades de ambas Coronas,
ya en la segunda mitad del siglo XIV. Las primeras descripciones apareci-
das en relaciones particulares o incluidas en inventarios generales son muy
someras, limitandose a reseflar brevemente el contenido de los documentos
con muy pocas palabras, acompanado a veces de su tipologia, bien juridica o
diplomdtica. En ocasiones también se recoge el autor. El destinatario no era
una informacién relevante dado que éste siempre seria el productor, es decir el
titular del fondo documental en cuestién. No se incluye casi nunca, al menos
de forma completa, la data tépica y crénica. Ni hay tampoco referencias
explicitas de localizacion que indiquen criterios de clasificacion pues no res-
ponden por lo general a procesos organizativos. Conforme avanza el siglo XV
comienza a recogerse también en algunos casos la tradiciéon documental (tras-
lados, testimonios), el formato (cuaderno) o la materia escriptoria (pergami-
no) pero nunca de una manera sistematica en todos los asientos descriptivos.

Esta falta de uniformidad en la descripcién serd una constante en todos los
instrumentos descriptivos elaborados en los archivos espafioles hasta fechas
bien recientes de tal forma que un asiento se utiliza indistintamente para des-
cribir una unidad documental simple o un conjunto de unidades documentales
compuestas. Evidentemente ya se producia una valoracién documental, lo que
se manifiesta en ese diferente tratamiento descriptivo.

- LOS LIBROS DE CONOCIMIENTOS

La pragmatica de 9 de junio de 1500, de tanta importancia para la conser-
vacién de documentos municipales, establecid, entre otras cuestiones, que
la persona a quien se entregare documentos del archivo debia dar “conosci-
miento dello”?. Este término bien pudo servir para denominar estos regis-

24  R.PLANES I ALBETS, La descripcié..., p. 125.

25  Sobre ello tratamos en las pp. 268-274 de nuestro libro Los archivos municipales en Esparia.. .
y especialmente en nuestro articulo “De registros: los archivos espafioles y sus instrumentos de control”,

Boletin de la ANABAD, LXVIII: 3-4 (2018) pp. 233-296, como homenaje personal a la doctora Antonia
Heredia Herrera.
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tros, los libros de conocimientos, tramitados en las principales ciudades
espafolas, en teoria, desde esa fecha. Pero su existencia se constata en
fechas anteriores y no solo en instituciones publicas?. Asi, en el Archivo
Real de Barcelona desde 1364 se llevaba ya un libro para anotar las entradas
y salidas de documentos?’.

En ellos se debian identificar los documentos que se sacaban del archivo
mediante las oportunas descripciones. Algo que ocurria de tarde en tarde y
por motivaciones casi siempre juridicas. En estas situaciones, el escriba-
no que daba cuenta del acto dejaba testimonio en esos libros de la salida
de los documentos mediante breves textos, refrendados con las firmas de
los intervinientes. Los asientos descriptivos se suceden en esos libros con
una periodicidad variable (en Toledo hay varios cada afio en el siglo XVI).
Esas descripciones son realizadas, pues, por las personas que tenian res-
ponsabilidades documentales (escribanos o fieles de fechos) dentro de las
instituciones como una mds de sus actividades cotidianas, frente al carac-
ter extraordinario que solia implicar la realizacién de un inventario mds
o menos general del archivo efectuado en el mejor de los casos una o dos
veces a lo largo de todo un siglo.

Estos libros de conocimientos son instrumentos de control, no de descrip-
cién, pero incluyen descripciones mds o menos extensas de los documentos
que salen del archivo. La informacién recogida tenfa que ser suficiente para
su adecuada identificacién. Ademads, su contenido se complementaba con los
recibis dados por los receptores plasmados generalmente en hojas sueltas
(cuartillas o folios).

26  Por ejemplo, Luis Miguel de la Cruz Herranz cita la existencia de estos libros en el monasterio
de Santa Maria de Néjera de 1636 y en el de San Salvador de Celorio en 1738. Véase su texto “El archivo
mondstico: Entre la gestion de su administracion y la gestion de su memoria histérica”, pp. 197-199.

27  Un “libre de entrades e exides deis registres e scriptures reals” fue abierto en 1364 por Ferrer
de Magarola para el control de la documentacién que se sacaba del Archivo Real de Barcelona. Véase el
texto de R. CONDE, “Archivos y archiveros en la Edad Media Peninsular”, p. 24. El control de las entradas
de documentos en ese Archivo quedd establecido afios después, en sus ordenanzas de 1384. En concreto
en ellas se indica que el archivero debia elaborar “un memorial en que asentard los ingresos de registros,
indicando la serie a que pertenecen, los afios de cada registro y el nombre de quien los entrega”. Sobre esas
ordenanzas dadas por Pedro IV el Ceremonioso remitimos al texto R. CONDE Y DELGADO DE MOLI-
NA, Les primeres ordinacions de l"Arxiu Reial de Barcelona = Las primeras ordenanzas del Archivo Real
de Barcelona, 1384, Madrid: Ministerio de Cultura, 1993.
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Imagen 11. Asiento del afio 1546 extraido del Libro de conocimientos de las escripturas que
se sacan del archivo de la muy noble y muy leal ¢cibdad de Toledo. AMT, Libros Mss.,
Seccion B, nim. 792, fol. [4r]

- LOS INVENTARIOS

Un salto cualitativo en el proceso que estamos analizando se produciré cuan-
do la descripcidon documental sea el resultado final del “arreglo y coordinacién”
de los documentos conservados en un archivo. Esto se reflejard claramente
cuando en las descripciones se recoja también la signatura que indica el lugar
concreto en donde se conserva el documento en cuestion. Es decir, la presencia
de signaturas en las descripciones conlleva la existencia de criterios organi-
zativos previos, sean los que sean. Clasificacidn, ordenacion, descripcion y
localizacion van asi unidas. Y cuando esto se produce estd claro que hay un
trabajo archivistico realizado por personas concretas con cierta preparacion que
como resultado final elaborardn un instrumento descriptivo, denominado por
entonces, casi siempre, inventario®®. Porque inventariar era “poner por orden en
escrito los bienes, hacienda, papeles u otra cosa con autoridad del superior”?.
Solo que, en estos que tratamos aqui, se reflejaban exclusivamente documentos.

28  Enlos conventos las denominaciones mas usuales fueron, ademads de inventarios, las de libros de
memorias, memoriales, regestos y cartularios.

29 Diccionario de Autoridades, Tomo 1II, 1732, p. 302. En esta linea el actual Diccionario de la

RAE recoge como acepcion del término inventario la de “asiento de los bienes y demds cosas pertenecien-
tes a una persona o comunidad, hecho con orden y precisién”.
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Como ha sefialado F. de B. de Aguinagalde, la aparicidn de esos inventa-
rios de documentos, en los siglos XIV y XV, obedece a un doble proceso, ya
que por un lado son el resultado de la individualizacién del documento, como
elemento diferenciado, en los inventarios generales de bienes habituales hasta
entonces y, por otro, responden a la necesidad de fijar por escrito la organi-
zacién de los documentos, fruto de una mayor complejidad burocratica. Esos
inventarios, seglin este autor, se caracterizan porque son el reflejo secuencial
de la organizacién de los documentos, obligan a la creacion de las signaturas,
preceden a una seleccién con arreglo a diferentes criterios y se redactan en
formato de libro o codex*.

La elaboracion de estos inventarios no obedece a ninguna normativa esta-
tal concreta al menos en relacion con los archivos municipales pues no apare-
ce recogida en las importantes pragmaéticas de los Reyes Catélicos de los afios
1500 y 15013'. No disponemos de informacién precisa sobre si se contempla-
ban o no en las reglas conventuales de las 6rdenes religiosas3?. Y de haberlos
en los fondos nobiliarios en las postrimerias de la Edad Media responden mds
bien al interés del noble de turno y no a un proceso generalizado®. Lo mismo
ocurrird en la Edad Moderna.

30 F.B.de AGUINAGALDE, “Elementos para una historia de los Archivos y la Archivistica desde
una perspectiva interdisciplinar”, Irargi: revista de Archivistica, 1 (1988) pp. 78-80. En los grandes muni-
cipios, los inventarios de este tipo se datan ya en el siglo XVI. Sobre la situacién en Europa puede ser titil
la lectura de la obra colectiva Archives, archivistes, archivistique dans I’ Europe du Nord-Ouest du Moyen
Age a nos jours: entre gouvernance et mémoire, 2007, citada en la bibliografia.

31 Lapragmadtica de 9 de junio de 1500 habia establecido que las tres llaves que abrian y cerraban
el arca de los privilegios estuvieran en manos de la justicia, de uno de los regidores y del escribano del
concejo. La de 3 de septiembre de 1501 obligé a los escribanos de los concejos a llevar un registro en papel
de las cartas y ordenanzas enviadas por los reyes, y otro en pergamino de todos los privilegios y sentencias
que la poblacién hubiera recibido.

32 Luis Miguel de la Cruz Herranz que ha examinado las definiciones y los capitulos generales de
las Ordenes religiosas, especialmente las de la Congregacion cisterciense de San Benito de Valladolid, en
su estudio ya citado sobre “El archivo mondstico” se ha referido a su pobreza informativa. Destaca, eso sf,
la obligacién en alguna de llevar un “libro con un registro por orden Alfabético, de lo que contiene cada
escriptura del Archivo, y en qué caxon o parte del Archivo estd para que con facilidad se halle la escriptura
que se pretendiere, y se sepa lo que en ella se contiene”. Pero esa mencion es de principios del siglo XVII.
También apunta en su texto, p. 230, que “sobre los instrumentos de control o de descripcién, por utilizar un
término técnico actual, es un tema sobre el cual profundizaremos en trabajos posteriores”. No conocemos
si los ha publicado ya.

33 Los archiveros que han estudiado los pocos que se han conservado de ese periodo en los archi-
vos nobiliarios indican que “Las descripciones contenidas en los inventarios eran someras y resefiaban
el contenido de los documentos muy brevemente. Cada entrada solia encabezarse con la tipologia docu-
mental, ya fuese juridica o diplomadtica. En ocasiones también se especificaba el monarca o pontifice que
habia otorgado el documento. El destinatario no se mencionaba, ya que normalmente era el propio sefior.
Tampoco solian referenciarse las datas topica o crénica”. Véase el texto de Efrén de la Pefia Barroso, “Los
archivos seforiales castellanos a finales de la Edad Media”, Anuario de Estudios Medievales,47: 1 (enero-
junio de 2017), especialmente las pp. 256-261.
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Esta realidad contrasta con el hecho de que en bastantes ordenanzas muni-
cipales si se recogieran capitulos relacionados con la obligacién de formar
inventarios de las escrituras, sentencias, mercedes y privilegios que tenia la
localidad en su archivo para que sirvieran de “memoria”. Y de ello hay ejem-
plos en ordenanzas de finales del siglo XV. Incluso importantes tratadistas
de la época como J. Castillo de Bovadilla reflejaran, a finales del siglo XVI,
que los corregidores debian cuidar que, de las escrituras y privilegios de cada
pueblo, haya un “libro registro dellas por su abecedario, y con distincién y
curiosidad, para hallarlas facilmente3*. Pero en su tratado no nos sefiala los
criterios que debian seguirse en ese abecedario, fueran la materia, el nombre
de intervinientes, el tipo documental...

Y lo mismo hard el Estado en fechas posteriores pues en la Instruccién
aprobada para el gobierno del Archivo General de Simancas de 1588, publi-
cada y comentada por José Luis Rodriguez de Diego*, ya se indica que sus
libros inventario debian tener titulo e indices por abecedarios**. También en
las Ordenanzas del Archivo General de Indias de 1790 se incluyeron articulos
relacionados con la descripcién?’.

34 J.CASTILLO DE BOVADILLA, Politica para corregidores y sefiores de vasallos en tiempo de
paz y de guerra y para jueces eclesidsticos y seglares..., Tomo II, Amberes: a costa de los Hnos. de Tour-
nes, 1750, p. 110. La primera edicién de esta obra es del afio 1597. Este texto citado es un desarrollo de la
pragmdtica de 3 de septiembre de 1501.

35  Se ha escrito mucho sobre la importancia de esta Instruccién. Uno de los textos pioneros fue
elaborado por Vicenta Cortés Alonso con el titulo “Las Ordenanzas de Simancas y la administracion cas-
tellana”, en Actas del 1V Symposium de Historia de la Administracion, Madrid: INAP, 1983, pp. 197-224.
Un buen andlisis con abundantes referencias bibliograficas fue aportado por Luis Martinez Garcia en su
articulo “El Archivo de Simancas en el Antiguo Régimen: secreto, patrimonio, justificacién y legitimidad
real”, Boletin de la ANABAD, XLIX: 2 (1999) pp. 77-116. A esa Instruccién se refiere Paul Delsalle como
la “primera reglamentacién archivistica moderna” en su libro Une histoire de I’ Archivistiqgue, Quebec:
Presses de 1’Université du Quebec, 2000, pp. 115-117.

36 Unos afios antes, en 1588, en el cap. V de la “Instruccion para el gobierno del Archivo de Siman-
cas”, se recogia que los libros copiadores de documentos debfan tener “su tabla por la orden del A B C con
sus ndmeros, para que con facilidad se pueda hallar lo que se buscare en ellos”. Y cada uno de estos libros
“tendrd un titulo por fuera que declare la facultad de la escritura que cada uno dellos tiene”. Los libros
inventario del archivo de Simancas debian tener, pues, titulo e indices por abecedarios.

37  De ello se hace eco Maria Concepcién Contel Barea en su texto “De los indices a la Norma
ISAD(G): Apuntes para la historia de la descripcion archivistica en Espafia”, publicado en el Boletin de
la Sociedad Espariola de Ciencias y Técnicas Historiogrdficas, 2 (2004), pp. 26-29. Manuel Romero
Tallafigo relacion su influencia con la redaccién de unas Ordenanzas para el Archivo general de México,
aprobadas en 1793. Véase de este autor su articulo “Archivistica hispdnica y novohispanica (afios 1790-
1793). Del Archivo General de Indias al Archivo General del Chapultepec”, Boletin de la ANABAD, XLIV:
4 (1994) pp. 81-107.
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Centenares de procesos organizativos, si no miles, quedaron culminados
con la redaccidn de estos inventarios manuscritos que permanecen en su gran
mayoria inéditos. Entre sus redactores podriamos encontrar “verdaderos pione-
ros de la archivistica” espafiola®® cuya aportacién real ain no ha sido valorada.

Los primeros inventarios municipales que responden a procesos organizati-
vos, y que incluyen ya signaturas para la localizacion de los documentos, pode-
mos datarlos en Espafia a principios del siglo XVI. Fueron realizados en los
archivos de las principales ciudades, caso de Valladolid, Burgos, Madrid, Sevi-
lla'y Oviedo, entre otros*. Implican la existencia de casas consistoriales, sedes
de los ayuntamientos, y de espacios en ellas para custodiar los documentos.
En esas “cuadras de las escrituras” se colocan muebles especiales (armarios)
que sirven de contenedores especificos y que estdn formados por un nimero
elevado de cajones con unas medidas que obligan generalmente a conservar
los documentos plegados. En esas cuadras o habitaciones, en las que también
suelen custodiarse las arcas medievales, se instalan estanterias rodeando sus
paredes para custodiar legajos o atados. Es decir, un mismo espacio podia estar
compartido por armarios, arcas y estanterias. Los cajones en los que se dividen
los muebles-archivo implican la necesidad de distribuir los documentos entre
ellos, por lo que es preciso agruparlos previamente siguiendo distintos criterios
y luego darlos un orden. Esto no era necesario en las arcas-archivo porque gene-
ralmente no estaban compartimentadas y los documentos recogidos en ellas
podian conservarse tal y como fueron recibidos (sin nuevos pliegues) protegi-
dos en sacos, atados, talegones o envoltorios especificos, faciles de distinguir
visualmente, algo que no era posible en los cajones de los muebles-archivo.
Entendemos, pues, que la descripcién como resultado de la organizacion docu-
mental estd unida al incremento en la produccién de documentos, consecuencia
del desarrollo de las estructuras burocriticas del Estado y, por ende, de las
corporaciones locales. Esto obligé a destinar espacios fijos para conservarlos
en las sedes de estos organismos, dotados de sistemas de instalacion (armarios-
archivo, estanterias...) que requerian algin tipo de identificador para facilitar la
localizacion de los documentos.

Uno de los primeros ejemplos lo representa la ciudad de Toledo que mando
construir un mueble archivo, formado por dieciocho cajones, en 1526, para

38 T.BURON CASTRO, “Archivologfa: una mirada hacia atrds”, Boletin de la ANABAD, XLIII: 1
(1993) p. 9.

39 Pero como sabemos en el Archivo de la Corona de Aragén son muy anteriores. Y puede que los
haya de época medieval en otras instituciones que incluyan también la signatura.
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conservar unos seiscientos documentos esenciales, es decir los que la corpora-
cién municipal daba més v,alor®. Estos quedaron descritos en un libro intitu-
lado “Afio de MDXXVI. Sumario de los previllejos y escrituras de Toledo ”#!
de una forma bastante homogénea, incluyendo su localizacién concreta, su
signatura. Su estructura cumple las caracteristicas exigidas ya a finales de ese
siglo por Castillo de Bovadilla.

Unos doscientos términos, la mayoria temdticos, aunque también los hay
onomadsticos y toponimicos, sirvieron para “clasificar” los documentos que
quedaron descritos en ese libro becerro, siguiendo una ordenacién alfabética,
de la A alaV (de “Ayuntamiento” a “La Vega”). Dentro de cada término se
recogieron un nimero variable de documentos con él relacionados. En sus
asientos descriptivos, y tras el término de clasificacién utilizado como indice
alfabético, figura el tipo documental, el autor, la data crénica y su conteni-
do; concluyendo con la mencién del cajén en el que se guardaba y con el
nimero que identificaba al documento dentro de ese cajon. Ahora bien, no
existe uniformidad en este inventario de 1526 a la hora de recoger la infor-
macién en esas descripciones, aunque no suelen faltar la autorfa, la data o el
asunto o contenido. En la data raramente se recoge el lugar de redaccion del
documento y también suele obviarse el dia y el mes pero no el afio, reflejado
en todo caso con nimeros romanos. Ademds, van precedidas del término de
indizacion (“Mozdrabes”, en el asiento que recogemos a continuacion) lo que
facilitaba su inclusidn en el indice alfabético.

En este Sumario se incluye, también, en algunos asientos descriptivos la
tradiciéon documental (traslado, copia...), el formato o extension, la lengua
(si no es el castellano) y el estado de conservacion. Pero la inclusion de estos
elementos es excepcional ya que se producia solo cuando se entendfa que era
relevante para su identificacion.

La importancia que se daba en la época a determinados documentos queda
bien reflejada en la disparidad de descripciones. Las hay muy extensas y pre-
cisas, como la que veremos a continuacion, mientras que otras son mas parcas
e inexactas. Incluso en el Sumario de 1526 se recoge la existencia de “Escritu-

40 M.GARCIA RUIPEREZ, “La primera organizacién de los documentos de la ciudad de Toledo:
el inventario del afio 1526, en Creer y entender: homenaje a Ramon Gonzdlvez, Toledo: Real Academia de
Bellas Artes y Ciencias Histdricas de Toledo, 2014, pp. 651-688.

41 Archivo Municipal de Toledo (AMT), Archivo Secreto, alacena 2%, legajo 6, nim. 10. En su
cubierta figuran, con letra posterior, las siguientes anotaciones “Sumario de los Papeles de Toledo”, “Libro
vecerro hecho afio de 1526”. En su lomo aparece “Libro Becerro 1526”. Y en €l y en la cubierta también se
observa la signatura dada en 1735 “Alazena 2° Leg® 6 N°”.
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ras extravagantes”#?, indicando solamente que eran once envoltorios, sin mds
especificaciones sobre su contenido o autoria®.

Imagen 12. Asiento descriptivo de un documento del afio 1100, identificado como carta LI del
cajon M, en el libro Sumario de 1526. AMT, Archivo Secreto, alacena 2°, legajo 6,
ndm. 10, hoja 83r.

Mogdraves. Un previlegio del seiior Rey don Alonso que gand a Toledo, / dado en la era
de MCXXXVIII en que determind / la diferencia que avia entre mugdrabes y castellanos /'y
mando que cada uno usase de su hazienda libremente / y que por ninguna calunia pagasen
maravedies de la quinta parte de / sus bienes. Estd en el dicho caxon 9° LI.

&R 2’7&”3:( m Zfi%fﬁg;

M‘Q,”?Z“ \(vw'\) ',t/u
AR

Es obvio que estos primeros inventarios, resultados de procesos orga-
nizativos, reflejan la existencia de criterios de valoracién documental pues
en ellos se registran solo los documentos mds importantes, no la totalidad
del fondo. Las descripciones incluidas en ellos pueden ser muy precisas
o someras, y aunque predominan las de unidades documentales simples
también se pueden encontrar de agrupaciones o conjuntos de documentos.
En todo caso en su redaccién prevalece la utilizacidn de caracteres internos
(tipologia, autor, data y contenido) sirviéndose de los externos (tradicién
documental, lengua, soporte, formato, extension, estado de conservacion...)
solo si contribuyen a su diferenciacidn, pues estamos convencidos de que
los datos aportados en estos inventarios eran suficientes para localizar los

aef“l“

42 La utilizacién del término “extravagante” para referirse a un documento fue relativamente habi-
tual en la época. Al menos en el primer inventario realizado del Archivo de la catedral de Palencia, en 1543,
ya se menciona la existencia de un cajon sin numerar con “escrituras extravagantes entre el cabildo y el con-
cejo de Palencia”. Véase el libro de Santiago FRANCIA LORENZO, Archivo Capitular de Palencia (ACP):
catdlogo-inventario, Palencia: Diputacién Provincial, Institucion Tello Téllez de Meneses, 2007, p. 12.

43 Por escritura extravagante puede entenderse una escritura deformada o poco legible. En el Dic-
cionario de Espasa se le da también la acepcion de cosas “no incluidas en el orden dado a las de su géne-
ro”,y esta es la acepcion utilizada en el libro sumario. Son escrituras no incluidas en los diferentes cajones
posiblemente por dar a su contenido un menor valor por lo que no se realizaba una descripcion mas precisa.
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documentos por las autoridades y por los escribanos, es decir respondian a
las necesidades de los posibles y tal vez Unicos usuarios directos, maxime
teniendo en cuenta que también incluian su signatura. Los escribanos o
notarios fueron casi siempre los responsables de su elaboracién.

Todo este trabajo descriptivo quedaba plasmado en un libro de gran forma-
to, que suele tener al principio un indice o tabla de su contenido. En muchos
de ellos, sus redactores dejan al final hojas en blanco para registrar ingresos
posteriores. Pero no olvidemos que otros muchos documentos, a los que
daban menos valor o sobre los que no tenian la responsabilidad de su custo-
dia, permanecian sin describir.

Lo que acabamos de resefiar solo se produce en las grandes ciudades
espafiolas ya en el siglo XVI y no de una manera uniforme. En el resto
de localidades los documentos o bien no estdn descritos y si lo estdn solo
aparecen relacionados en las listas ya comentadas sin responder a procesos
organizativos. En el siglo XVII la situacién serd similar. Como ejemplos de
esas listas con descripciones de documentos que no implican clasificacion
previa podemos mencionar el caso de Alicante y su “inventario” de 1692,
obra de Pedro Borrull. En este instrumento se recogen 288 asientos des-
criptivos, numerados correlativamente, sin remitir a legajos o cajones y con
descripciones como:

2. Llibre de Privilegis de la Ciutat de Alacant...

64. Item altre Llibre en quart intitulat llibre y memoria de les ventures dels fils
de aigua pera lo any 1646 en 1647...

65. Item un lio ab diferentes manifests de aigua*

A lo largo del siglo XVIII bastantes mds poblaciones tendrdn necesidad
de organizar e inventariar sus archivos, debido al crecimiento de su patrimo-
nio documental. Este proceso afectard no sélo a las grandes ciudades sino
también a localidades de tamafio medio. En los instrumentos elaborados
podremos contemplar junto con descripciones de unidades documentales
otras que abarcan a un conjunto de ellas. Veamos el ejemplo que nos recoge
el inventario de la localidad de Campanet, en las Islas Baleares, de 1769:

Primo deset llibres de catastres, ¢o es, deu sens plagami, y set en plagami, fins
lo any Mil setcents y trenta, que es la ultima estimacio se ha fete, y perco es el

44  V.MARTINEZ MORELLA, “Inventario del Archivo Municipal de Alicante en 16927, Galatea,
3-4 (1955) pp. 47 y 49. Este autor es el responsable también del Inventario del Archivo Municipal de Ali-
cante (1251-1873),1974.
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corrent. Item, quinse llibres en plagami de consells, y en alguns se traben inclusos
alguns comptes, fins lo any mil setcents y deset inclusive...

Item, dotse actes en plagami, de differents coses, en un fardo.

Item, differents fardos de papers volants, com son alberans, cartes, ordes,
lletres, cartes de pago, et alias, com es de veurer en dits fardos.

Item, un fardo de visindaris..».

Esté claro que, frente a descripciones exhaustivas, documento a documen-
to, el inventario de Campanet se asemeja, salvando todas las distancias, a los
instrumentos que actualmente describen series documentales. Lo interesante
de este ejemplo, que no es el primero, se debe al hecho de constatar que ya en
esa época se podia optar por una descripcién mds somera, sin que fuera nece-
sario resefiar, uno por uno, todos los documentos.

Algunos afios después terminaba de redactar Martin de Uribe el “Ymben-
tario de papeles y documentos que el afio pasado de 1740 existian en el archi-
vo de la MN. y ML. Ciudad de San Sebastidan”. En él aparecian recogidos
1.026 documentos agrupados en 54 legajos, anotando ademds la existencia
de 209 legajos, cuyo contenido no especifica, y 576 libros. Las descripciones
difieren segun el contenido de los documentos, desde muy exhaustivas hasta
otras mas imprecisas. Como prueba valgan las que figuran a continuacion:

A/2/2. Un pergamino de letra muy gastada e ilegible, con su sello de plomo
pendiente, que segiin el rétulo de un papel que le sirve de cubierta explica que los
de esta ciudad no paguen portazgo sino en Sevilla, Toledo y Murcia. ..

B/2. Un legajo con diferentes papeles en razon de entradas de sidras en esta
ciudad...

B/4/1. Tres libros y diferentes papeles de licencias y libranzas dadas por esta
ciudad 4

Los ejemplos mencionados de San Sebastidn, y de otras ciudades, ponen
de manifiesto que los criterios de descripcion se amoldaban al interés que
ofrecian para las distintas corporaciones. Determinados documentos, los
més solemnes, los de un mayor valor juridico, eran descritos pormenori-
zadamente, dando cuenta por extenso de su contenido, elaborando por lo

45 J.SEGURAISALADO, “El primer inventario de un archivo municipal mallorquin: Campanet,
1769, Boletin de la ANABAD, XXXV: 4 (1985) pp. 446-447.

46 J.L.BANUS AGUIRRE, El Archivo quemado: inventarios antiguos del acervo documental de

la M.N.y M.L. Ciudad de San Sebastidn antes de la destruccion de 1813, San Sebastidn: Grupo Doctor
Camino, 1986, pp. 131-137.
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tanto verdaderos resumenes, casi transcripciones completas, que pueden
llegar a suplir al documento original, mientras que otros documentos, con-
servados sélo por su valor informativo, son descritos de manera conjunta,
agrupados en legajos, de forma muy somera, incluyendo referencias de su
localizacién. En archivos de instituciones menos importantes solo se des-
cribirdn sus documentos més relevantes plasmados en listas o relaciones
mds o menos detalladas.

Muchos documentos generados en esos siglos nunca serdn reflejados en
los instrumentos que hemos mencionado. Y, sin duda, serdn los méas proclives
a no ser conservados. La valoracién documental y los criterios descriptivos
dependeran de la formacion mostrada por las personas encargadas de hacer
esas descripciones. A ella vamos a prestar atencion a continuacion.

1.2. LOS ENCARGADOS DE “ARREGLAR” LOS ARCHIVOS Y SU
FORMACION ANTES DEL SIGLO XIX

La falta de normalizacién descriptiva vendrd motivada en gran medida
por la casi inexistencia de literatura impresa de contenido archivistico en
Espafia durante toda la Edad Moderna. Algunos autores, como F. Fuster
Ruiz#’, marcan su origen en nuestro pais en la publicacién de las obras
de Froildn Troche y Zufiga (1828 y 1835) y de Facundo Porras Huidobro
(1830). Nos referimos a El archivo cronoldgico-topogrdfico: instruccion
de archiveros (1828)*8, reeditado en 1835 con el subtitulo de Arte de archi-
veros*®, del primero, y a la Disertacion sobre archivos, y reglas de su coor-
dinacion.. >, (1830) del segundo. En ellos segtin Fuster ya estd plasmado
el principio de respeto a la procedencia de los fondos documentales, basico

47 F. FUSTER RUIZ, “Los inicios de la Archivistica espafiola y europea”, Revista General de
Informacion y Documentacion, 6-1 (1996) p. 54. Véase también M. MARTIN-POZUELO CAMPILLO,
“Hacia la formalizacidn de la teorfa archivistica: el principio de procedencia en Espafia (1828-1923)”, en
Historia de los archivos y de la archivistica en Espaiia, Valladolid: Universidad de Valladolid, 1998, pp.
43-69.

48  F.TROCHE Y ZUNIGA, El archivo cronolégico-topogrdfico: instruccion de archiveros, méto-
do fdcil, sencillo y de poco coste, para el arreglo de los archivos particulares, iitil a los hacendados y
poseedores de bienes que tienen documentos para conservar sus intereses, Santiago: Imprenta de Pascual
Arza, 1828, [6], 63, [8] h. de lam.

49  F.TROCHE Y ZUNIGA, El archivo cronoldgico-topogrdfico, arte de archiveros: método fdcil,
sencillo y poco costoso para el arreglo de los archivos particulares...: arreglo interior y economico de las
casas direccion 'y manejo de los intereses de ellas, 2" ed. corregida y aumentada por su autor en el afio de
1830, Coruiia: Imp. de Iguereta, 1835, XIII, 235 p.

50 F.de PORRAS HUIDOBRO, Disertacion sobre archivos, y reglas de su coordinacion, util para
todos los que los tienen o manejan: con un apéndice, noticia original y curiosa de la estimacion que tuvo
el maravedi'y otras monedas que corrieron en Castilla, Madrid: Imprenta de Le6n Amarita, 1830, 140 p.
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en la formulacién cientifica de la archivistica, adelantindose al francés
Natalis de Wailly que lo hizo publico en 1841.

Pero creemos que antes de las aportaciones de esos dos autores existie-
ron otros textos impresos que pueden ayudarnos a comprender el origen de
esta disciplina en Espafia y su relacién con la descripcién. Con anterioridad
a la aparicién de las obras de Troche y de Porras, existieron otras en las que
podian reflejarse cuestiones archivisticas. Es el caso de las recopilaciones
legislativas, de los manuales de diplomaética y paleografia, y de los manua-
les de archivos editados en otros paises. También nos ayudan a conocer
diferentes criterios archivisticos anteriores al siglo XIX las publicaciones
espafolas que recogian descripciones de documentos realizados en diferen-
tes archivos, o las que se detenian en la historia y organizacion de alguno de
ellos. Estas dltimas no son numerosas, pero existen. Es decir, nos interesa
conocer qué publicaciones podian formar parte de la “biblioteca” profesio-
nal de las personas que asumieron las tareas de “arreglar y coordinar” archi-
vos en la Edad Moderna y de realizar las descripciones de sus documentos.

Partimos del hecho de que antes del siglo XIX se redactaron textos
manuscritos de contenido archivistico pero que carecieron de la difusién
necesaria para influir en la génesis de la archivistica®'. Por el contrario, las
recopilaciones legislativas realizadas durante la Edad Moderna si pudieron
ser tenidas en cuenta. De notable interés son las normas incluidas en la
Novisima Recopilacion, en especial el capitulo VIII del titulo IV de su libro
segundo dedicado al “Archivista del Tribunal de la Rota”2. Algunas mas
especificas fueron objeto de tiradas concretas que sin alcanzar la difusién
de las disposiciones recogidas en las recopilaciones oficiales si pudieron
formar parte de bibliotecas especializadas y, por lo tanto, pudieron ser uti-
lizadas por los responsables de la organizacién de algin archivo. Nos refe-
rimos, por ejemplo, a las Ordenanzas para el Archivo General de Indias>>

51  Entre ellos podemos mencionar los siguientes: Manuel ABELLA, Plan para el arreglo y coordi-
nacion del Archivo Real de Barcelona: leido en la R[ea]l Acad[emi]a de la Hist[ori]a en junta ord[inari]a
de 26 de julio de 1799, [Manuscrito conservado en la Real Academia de la Historia]; y Cristébal RODRI-
GUEZ, Forma y modo de componer, i coordinar qualesquier archivos piiblicos generales y particulares
[Manuscrito del afio 1728 conservado en la Biblioteca Nacional con la signatura Mss. 9205]. De €l y de su
obra trataremos mds adelante,

52 Véase la Novisima Recopilacion de las Leyes de Esparia dividida en X1l libros. .., Tomo I, Madrid:
[s.n.], 1805, pp. 234-235. Sobre este texto escribié Luis Rodriguez Miguel, en la p. 21 de su Manual del
archivero o sea teoria y prdctica de arreglo y clasificacion de los archivos..., Toledo: Imprenta de Cea,
1877, que era “un trabajo tan completo como pudiera desear el mds exigente, se entiende en la parte disposi-
tiva, y es ldstima que nunca se haya inventado hacer una cosa parecida respecto a los Archivos civiles”.

53 Ordenanzas para el Archivo General de Indias, Madrid: En la imprenta de la Viuda de Ibarra,
1790, [2], 66 p.
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publicadas ya a finales del siglo XVIII. La “Instruccién para el Gobierno
del Archivo de Simancas”, redactada en 1588, es un texto fundamental®*
pero no seria impreso hasta finales del siglo XX aunque, es obvio, que pudo
circular en copias manuscritas.

Entre los manuales de paleografia y diplomatica mas utilizados en Espafia
durante la Edad Moderna que pudieron utilizar los encargados de organizar
archivos destacamos dos obras francesas. Nos referimos a De re diploma-
tica libri VI: in quibus quidquid ad veterum instrumentorum atiquitatem...
de Jean Mabillon, aparecida en 1681, pero con sucesivas reediciones en el
siglo XVIII (1704, 1709 y 1789) y al Nouveau traité de Diplomatique: ot
l’on examine les fondemens de cet art, on etablit des regles sur le discer-
nement des titres, et [’on expose historiquement les caractéres des bulles
pontificales et des diplomes... de René Prosper Tassin y Charles Francois
Toustain, editada en seis volimenes entre 1750 y 1765. Los autores eran
también miembros de la Orden benedictina. Sus libros debieron formar
parte de algunas de las bibliotecas de los principales conventos y monaste-
rios espafioles®, asi como de las de miembros de la nobleza y de reconoci-
dos biblidfilos.

En Francia se publicaron en la segunda mitad del siglo XVIII varios
manuales para la “coordinacién” de archivos que pudieron ser conocidos
en Espafia’s. El primero del que tenemos noticia, y destacamos, seria el
titulado Diplomatique-pratique ou traité de I’arrangement des archives,
del archivero Pierre Camille Le Moine, aparecido en Metz en 1765, con
casi 400 paginas. En 1772, y en coautoria con Josep Batteney, publicaria un
Supplément, de 64 paginas. En 1775 se publicé el libro del “Sieur de Che-
vrieres”, Le nouvel archiviste,y en 1778 la segunda edicién de L’archiviste
citoyen de Antoine D’Estienne. Obviamente estos libros estaban escritos en
francés por lo que requerian el conocimiento de esta lengua para poder ser
utilizados*’. En castellano si podia consultarse el texto del monje benedic-

54 Aladescripcién de los documentos dedica los capitulos 5, 6 y 7. De las escrituras se indica que
“de éstas se hard una relaciéon no menos substancial que breve de todo lo que hubiere”. Esas relaciones o
regestas se anotarian en el Libro de Inventarios.

55 De ello se da informacién actualizada en el Catdlogo Colectivo del Patrimonio Bibliografico
Espaiiol.

56  Entre 1765 y 1779 se imprimieron en Francia cinco manuales. Véase el texto de Pa,ul DELSA-
LLE, “L’archivistique sous 1’Ancien Régime, le Trésor, 1’Arsenal, et I’Histoire”, Histoire, Economie &
Société, 12: 4 (1993) pp. 447-472. En concreto se refiere a ellas en las pp. 458-460.

57 Laobrade F. Troche y Ziiiiga, segtin C. Mendo, estaba “basada en las teorfas de los franceses

Lemoine y Chevriéres”. Véase C. MENDO CARMONA, “El largo camino de la Archivistica: de préctica a
ciencia”, p. 126.
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tino alemdn Oliver Legipont titulado Disertacion sobre el modo de poner
en orden un Archivo, pues, aunque fue impreso por primera vez en latin
en 1747, doce afios después fue traducido al espaiiol por el doctor Joaquin
Marin’®. En él ya se propone una divisién de los documentos que anuncia
el principio de procedencia. Su obra al parecer tuvo cierta influencia en los
archivos eclesidsticos valencianos®.

Imagen 13. Texto explicativo sobre cémo elaborar un indice y realizar la descripcién de un
documento. O. LEGIPONT, Disertacion sobre el modo de poner en orden un archivo..., 1759,
p. 300

7 Defpues que huviefles ordenado , y nos
tado defte modo los Lios, y Caxones , por
ultimo te aplicaras de todas veras 4 componer
un cumplido Indice. Quifiera que efte fuefle
doble , el primero Matcrial con serie Abece-
daria ( (i pareciere ) repartido fegun el orden
de los principales Dominios , 'y Tradiciones,
que fe contienen en los papeles. El otro Uni-
verfal, y clie Chronologico , en el qual repar-
tiras uno por uno los Diplomas , y Documen-
tos, fegun la serie de los afios , 0 notas de
las Datas, imponiendo fiempre la Synopfis de
lo contenido, y efcritas las fchales exattamen-
te indicativas del Papel depofitado enel Ca-
xon. Por lo ordinario defte modo:

Privilcgio , # Orden de Carlos IV. Empera-
dor , [obre el drecho territorial de Braunau. . .
Dado en Praga aiio 1349. dia 15. de Agofio.
Caxon IV. baxo la letra A, num. 3.

58  Esa disertacion es un texto breve, de poco mds de diez paginas, incluido en el libro Itinerario
en que se contiene el modo de hacer con utilidad los viajes a Cortes extranjeras; con dos disertaciones...
Valencia: Impr. de Benito Monfort, 1759. Existe una reimpresion actual editada en Mairena de Aljarafe
(Sevilla) por la editorial Extramuros, en 2008.

59  Asi lo manifiesta Vicente Pons Alés en su texto “El siglo XVIII y los comienzos de la archivis-
tica moderna: la obra de Oliver Legipont y los archivos eclesiasticos valencianos”, Memoria Ecclesiae, 8
(1996) pp. 379-399. Y lo recoge R. Alberch i Fugueras, en el capitulo que titula “Las bases tedricas de la
archivistica contemporanea (siglos XIX-XX)”, de su libro Los archivos, entre la memoria historica y la
sociedad del conocimiento, Barcelona: UOC, 2003, p. 36.
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El dnico autor espaifiol conocido que elaboré un texto sobre organizacién
de archivos en la primera mitad del siglo XVIII fue Cristobal Rodriguez®.
Nos referimos a su “Forma i modo de componer i coordinar qualesquier
Archivos”, texto escrito en 1728 como adicion a su Biblioteca Universal.. .,
pero que no seria publicado hasta finales del siglo XX¢'. En él apostaba
por la clasificacién de los documentos, segin su materia o contenido, en
cajones ordenados alfabéticamente, prictica bastante habitual en la época,
y que pudo desarrollar durante los afios que ejercié como archivero de la
Catedral de Avila y, més tarde, de la Casa Ducal del Infantado.

Imagen 14. Descripcién de un documento realizada por Cristébal Rodriguez en su “Forma i
modo de componer i coordinar qualesquier Archivos”, 1728. BN, Mss 9205, fol. 23r.

P [//ﬂ//l origz'ml/ escrita en per:
paming pequerio que olorgs Fero Martmnes liggo
de Martin y Vanés de Zramalla afanor de Ferra
Wartines de Vinero para el Senor Garcilaso dele
7@/{ de lody quartto auia yézrm’ar debia erz el
olar de Tramalla., que Era en franguir cor sis
entradas, esmlidar, porprecio, equatia de 14o.
mrs dela moneda que d Rey Dort Ferrando
Quarto marido lnbrar de que se atargé por-

1en pagads a su voluntad. Su fecha ¢rlos3 -
diar de’ Octubre Era de 135o. que es Ario did
Nacimiento de Chrifto de1312. ainte Pero Rois
Llscrinano publico de Santillana de quien efta
.r{gfmdd.

El propio C. Rodriguez, en un memorial elevado al Duque del Infantado
en 1720, se refirié a como se debian describir y datar los documentos. Sus
descripciones, como vemos, eran extensas. En ellas figura el tipo documen-

60  Sobre €l lo ultimo que se ha escrito se debe a Miguel Fernando Gémez Vozmediano en su articu-
lo “Archivistas. Archiveros privados en la Espafia de los siglos XVIII y XIX: el erudito abulense Cristébal
Rodriguez”, Boletin de la ANABAD, LXVIII: 3-4 (2018) pp. 325-345.

61  Apareceria en el tomo V de la revista JRARGI (1992-1993) pp. 217-264, acompaiiado de un
texto introductorio. El manuscrito original tiene 87 hojas, pero a la “Forma i modo de componer i coordinar
qualesquier Archivos” dedica realmente las hojas 10-16v.
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tal, el autor, el destinatario, el asunto o contenido, la data y el escribano
ante el que se redacta la escritura‘?. No faltaba tampoco la signatura (cajon,
legajo y nimero de documento) y su tradicién documental (borrador, ori-
ginal o copia).

Cristobal Rodriguez es mas conocido por ser el autor de la Bibliothe-
ca Universal de Polygraphia espaiiola, obra redactada en 1725 (aunque
con borradores desde 1710) pero que no seria publicada hasta 1738, afios
después de su muerte3. Estamos ante un tratado para aprender a leer letras
antiguas que contiene en el prélogo referencias sobre archivos. De este
tipo hay otras obras con mds éxito publicadas ya en la segunda mitad del
siglo XVIII. Nos referimos a la Paleografia espariola, impresa en 1757,
por Esteban Terreros y Pando, aunque su texto se atribuye en parte al padre
Burriel y a Francisco Javier de Santiago Palomares. En 1780 seria publica-
da la Escuela Paleographica o de leer letras antiguas... del padre Andrés
Merino. Estas obras, y otras de menor trayectoria, marcan el origen de los
estudios paleograficos en Espafia. Y no cabe duda de que fueron utilizadas
por los que se encargaron de “arreglar” los archivos en esa segunda mitad
del siglo XVIII, toda vez que para clasificar primero habia que describir y
esto solo se podia hacer si se sabia leer los documentos.

Esas descripciones, como sabemos, quedaron plasmadas en
los diferentes instrumentos descriptivos de los archivos redac-
tados en la Edad Moderna que en su casi totalidad nunca fueron
impresos y atn hoy siguen sin estarlo. Pero hay excepciones pues cono-
cemos obras editadas en esos siglos (incluso del siglo XVII) que des-
criben documentos de diferentes archivos como los de la ciudad de

62 En la pagina siguiente reproduce este asiento descriptivo: “Escriptura original en un pergamino
pequefio que otorgd Pero Martinez hijo de Martin Ybaiiez de Trallama, por la qual dijo que vendia a Ferrer
Martinez de Vivero para el sefior Garci Laso de la Vega todo quanto avia, y heredar en el solar de Trallama,
que estd en Franquin con sus entradas y salidas, por precio e quantia de 140 mrs. de la moneda que el rey
don Fernando 4° mando labrar de que se otorgé por bien pagado a su voluntad. Su fecha de dicha escriptura
en 3 de octubre era de 1350, que es afio de Christo de 1312, ante Pedro Ruiz escribano piblico de Santillana
de quien esta signada”.

63  De la edicién se encargd, por orden del Rey, Blas Antonio Nassarre y Ferriz, su bibliotecario
mayor. El libro fue impreso en Madrid, por Antonio Marin, en 1738.
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Cérdoba® y Huesca®, el del cabildo de jurados de la ciudad de Sevilla®,
el de la Comunidad de Teruel®’ o el del Concejo de la Mesta%. Y seguro que
hay més. Lo interesante es que su impresion facilitaba su difusién (siempre
dependiendo de la tirada y de su distribucién) de tal forma que los interesa-
dos podian examinar los criterios descriptivos utilizados en ellas.

Descripciones incluidas en la obra de P. Venegas de Ledn, Memoria de los papeles del
Archivo de los Seriores Iurados de la Ciudad de Sevilla, [S l.: sn., ca. 1629], fol. 7r.

NUMERO VIII

En que estdn provisiones, executorias, y otros recaudos tocantes a los Contado-
res, en que estdn los papeles siguientes:

Executoria de la Audiencia, sobre el nombramiento que el Cabildo de los seiio-
res lurados hizo de Contador a Diego Téllez; estd en el lib. 3.

Provision, sobre el elegir Contador.

Testimonio del auto del Consejo en favor de los sefiores lurados, sobre el nom-
bramiento del Contador.

Provision para prorrogar quatro aiios mds al Contador Francisco Ferndndez.

Treslado de la cédula, sobre que los sefiores Iurados nombren Contador, y para
que efeto. Executoria de la orden de Contaduria.

64 Memorial de los libros capitulares de cabildos...: executorias, previlegios, provisiones reales,
ordenanzas y otros papeles, que para claridad, y poderse hallar cada cosa deellas con mas facilidad van aqui
escritos por sus numeros, los aiios en que se hicieron.../ dispuesto por Juan Francisco de Escovar y Francisco
de Savariego..., Cordoba: por Diego de Valverde y Leyva y Acisclo Cortés de Ribera, 1700?; y Memorial de
los libros capitulares de cabildos, que los seiiores jurados de esta... ciudad de Cordoba, han hecho y tienen
en el archivo.../ cuya obra ha sido dispuesta por los sefiores jurados D. Francisco de Dios Ayuda y Herrera,
Don Manuel Diaz y Escobar y Don Raphael de Vilches y Zea, diputados nombrados para dicho efecto... y se
empez0 esta obra en dos de enero de mil setecientos sesenta y ocho y se concluyé en veinte y seis de abril de
mil setecientos y setenta y nueve, Cérdoba: en la Oficina de Juan Rodriguez, calle de la Libreria, ca. 1779.

65  Indice o cabreo de todas las escrituras, y papeles, que la ciudad de Huesca tiene en su Archivo,
Huesca: por Iuan Nogues, 1648, [2], 54 p.

66 P. VENEGAS DE LEON, Memoria de los papeles del Archivo de los Seriores lurados de la
Ciudad de Sevilla, [S..: sn.,ca. 1629], 13 h.

67  Indice de todos los privilegios, despachos, cartas, ordenanzas, concordias...y demds papeles,
que se hallan existentes al presente en el archivo, que la Comunidad de Teruel tiene en la Villa de
Mosqueruela, que con distincion de cajones, almarios, y nimeros, que a cada uno corresponde, es como se
sigue, [S.1.: sn., 1748], 52 p.

68  Inventario de los privilegios, executorias, escrituras y demas papeles que el conceio de la Mesta
tiene en su archivo que se truxyo de Villanueva de la Serena a esta villa de Madrid el aiio de 1621 y estdn
en S. Martin, Madrid: por Tomas Junti..., 1624.
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Descripcién incluida en el Indice de todos los privilegios, despachos, cartas,
ordenanzas, concordias...y demds papeles, que...la Comunidad de Teruel...,
1748, p. 5.

CAJON TERCERO
Privilegio de la Seiiora Reyna Dofia Juana, para que un aiio se nombre Juez de
la Ciudad, y otro de la Comunidad.
Otro sobre derechos de Carnerage en el Reyno de Valencia
Carta del Seiior Rey Don Pedro, para que el Escrivano no pueda ser Assessor.
Privilegio del Seiior Infante Don Juan, para que los de la Comunidad puedan
tomar provisiones.

También se publicaron trabajos que describian archivos, sin descender
a los documentos, casi siempre como consecuencia de visitas realizadas
a ellos por comisionados regios. Un ejemplo muy conocido es la Noticia
general de todos los archivos, y papeles pertenecientes a los Consejos
y Audiencias de Espaiia, firmada por Santiago Agustin de Riol en 16 de
junio de 1726, publicada varias décadas después®®. En su texto se da cuenta
del origen y estado de los archivos de los Consejos, Secretarias, Juntas,
Embajadas... prestando atencidén también al Archivo Real de Simancas, al
Archivo Real de Barcelona..., incluyendo los “Medios que se ofrecen para
el general remedio que S. M. desea”. Pero Riol no fue el dnico pues Manuel
Abella, en su Noticia y plan de un viage...”°, dio cuenta a finales del siglo
XVIII de un buen ndimero de estudiosos que habian reconocido los archivos
espafoles “dignos imitadores de los Muratoris, Marcas, Balucios y Mabi-
llones”, como Zurita, Luis de Salazar, Santiago Agustin de Riol, el padre
Flérez...”. Recordemos que Abella es el autor de un texto manuscrito sobre
la organizacion del Archivo Real de Barcelona, que no creemos que haya
sido impreso. Sin embargo, si lo fue en la época el que describia el archivo
de la Orden de Santiago en Uclés’!.

69  Apareci6 en el Semanario erudito que comprende varias obras inéditas. .., Tomo 111 (1787) pp.
" 2;3 . M. ABELLA, Noticia y plan de un viage para reconocer archivos y formar la coleccion diplo-
mdtica de Espaiia..., Madrid: en la Imprenta Real, 1795, 56 p.

71  Noticia del principio, progresos y uiltimo estado del archivo general de la Orden de Santiago, en
el Real Convento de Uclés | mandada publicar por el Real Consejo de las Ordenes, Madrid: en la imprenta
de Sancha, 1791, 28 p. En la misma linea, L. HERVAS Y PANDURO, Descripcion del Archivo de la Coro-

na de Aragon existente en la ciudad de Barcelona, y noticia del Archivo General de la Militar Orden de
Santiago existente en su Convento de Uclés.. ., Cartagena: por Don Manuel Muiiiz, 1801, 72 p.
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El armaz6n bibliografico descrito, acompaiiado de otras obras de conte-
nido histdrico, lingiiistico, juridico o burocratico, podia constituir la biblio-
teca utilizada por las personas encargadas de “coordinar” los archivos en
Espana antes de la aparicion de los textos de Troche y Zuiiga y de Porras
Huidobro. La mayoria de ellas eran escribanos con conocimientos paleogra-
ficos, de entre los que destacaban los que ademas tenian el titulo de maestro
revisor de letras antiguas.

El establecimiento del Cuerpo de Revisores de Firmas y Letras Antiguas se
produjo mediante la expedicién de un auto acordado del Consejo de Castilla
de 18 de julio del afo 1729. Los revisores serian suprimidos por la Ley de
Instruccién Publica de 9 de septiembre de 1857. Con la creacién del Cuerpo
Facultativo de Archiveros-Bibliotecarios, por Real Decreto de 17 de julio de
185872, fue a sus miembros a quienes les correspondid, a partir de entonces, el
oficio de examinar las letras antiguas.

El titulo de Maestro Revisor de Letras Antiguas era expedido por el Con-
sejo de Castilla. Los solicitantes fueron en su mayoria escribanos y juristas,
junto con archiveros de casas nobiliarias” y de establecimientos eclesidsti-
cos. El examen consistia en la lectura y transcripcién de varios documentos
en latin y en castellano datados entre los siglos XII y XVII. Para realizarlo
contaban con un tiempo aproximado de tres o cuatro horas, siendo exami-
nados por dos o tres personas que ya eran revisores de letras antiguas. Los
revisores con Real Titulo eran los especialistas encargados de “arreglar y
coordinar” los archivos espafioles y més de una vez acudieron al Rey, como
ha escrito Juan Carlos Galende, para que “ninguna persona que no sea revi-

72 Gaceta de Madrid, nim. 199 (18 de julio de 1858) p. 1. Por otro Real Decreto de 12 de junio
de 1867, el Cuerpo facultativo pasé a denominarse “de Archiveros, Bibliotecarios y Anticuarios”. Y
asi fue conocido hasta que, a principios del siglo XX, se cambié el nombre de estos dltimos por el
de Arquedlogos. El sistema de acceso al Cuerpo ha sido estudiado por varios autores. Remitimos en
especial al articulo de A. Torreblanca Lopez, “El acceso al Cuerpo”, en Sic vos non vobis: 150 afios de
archiveros 'y bibliotecarios, Madrid: Biblioteca Nacional, 2008, pp. 89-150. Nos interesa ahora destacar
que por Real Decreto de 18 de noviembre de 1887 fue aprobado el reglamento del Cuerpo facultativo
de Archiveros, Bibliotecarios y Anticuarios y en €l se reguld su sistema de acceso. La oposicién conlle-
vaba tres ejercicios, uno tedrico y dos pricticos cuyo contenido variaba segiin las vacantes ofertadas.
El primer ejercicio practico trataba sobre la lectura, traduccidn y andlisis de un diploma para los Archi-
veros (muy similar al examen que habfian tenido que superar los que con anterioridad aspiraban a ser
maestros revisores de letras antiguas); en la clasificacién de tres objetos arqueoldgicos para los Anti-
cuarios; y en la redaccién de papeletas para la catalogacién de un manuscrito, de un libro incunable y de
otro moderno para los Bibliotecarios. El segundo ejercicio practico consistia en la lectura y traduccion
de impresos de una lengua viva y otra sabia. Véase Gaceta de Madrid, nim. 324 (20 de noviembre de
1887) pp. 503-505.

73 M. F. GOMEZ VOZMEDIANO, “Experto en letras antiguas busca empleo. El papel de los

archiveros en la organizacién del patrimonio documental de la aristocracia espafiola (1750-1850). Una apro-
ximacion a sus fuentes y posibilidades de estudio”, Cuadernos de Historia Moderna, 40 (2015) pp. 267-293.
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sor de escrituras antiguas y lector de las letras antiguas, con competente real
titulo, sea licito, bajo ningin pretexto encargarse de archivos ni dirigirlos,
€cOmo no sean propios”74.

El ejemplo mas evidente de esta relacidn entre los archivos y los revi-
sores de letras antiguas lo representa Facundo Porras Huidobro, nuestro
primer tratadista, que fue examinado como tal en el afio 18047%, formando
parte de su tribunal un eminente caligrafo, a la sazén también revisor. Nos
referimos a Torcuato Torio de la Riva’®.

CONCLUSIONES

A la vista de lo expuesto podemos realizar las siguientes afirmaciones:

1-1. Desde la Baja Edad Media se han elaborado instrumentos descripti-
vos de los documentos conservados en los archivos espafoles dependientes
de los principales ayuntamientos, organismos estatales, instituciones reli-
giosas (catedrales, conventos y monasterios) y casas nobiliarias. Aunque
hay ejemplos ya de finales del siglo XII. Sin duda, la existencia de listas o
relaciones en las que se describen documentos es tan antigua como €stos.

1-2. Los mds elaborados constituyen la culminacién de los procesos de
“arreglo y clasificacion” que de tarde en tarde se realizaban sobre los docu-
mentos mds importantes conservados en sus archivos con desiguales resulta-
dos. Ahora bien, los mds antiguos, en su casi totalidad, carecen de referencias
de localizacion expresas (signatura) por lo que es evidente que la descripcién
precedi6 a la organizacién documental.

1-3. Estos instrumentos recibieron distintas denominaciones. En los ayun-
tamientos, el término “inventario” serd el mas utilizado en poblaciones cas-

74 J.C.GALENDE DfAZ, “El cuerpo de revisores de letras antiguas”, en VI Jornadas sobre Docu-
mentacion Borbonica en Esparia y América, Madrid: UCM, 2007, p. 245. Véase también su “Historia de la
Paleografia en Espaiia, los revisores de letras antiguas”, Cuadernos de Investigacion Historica, 16 (1995)
pp. 167-198.

75  En ese afio conocid la sentencia, dada por la Real Chancilleria de Valladolid, en el pleito, ini-
ciado contra €l en 1801, por Marfa Francisca Ugartechea, residente en Burgos, natural de la anteiglesia
de Dima (Vizcaya), acusdndole de estupro. Facundo Porras era por entonces amanuense en la contaduria
del Cabildo de la Catedral de Burgos. Sobre ello véase, en el Archivo de la Real Chancilleria de Valla-
dolid, la caja 3783 .4 del Registro de Ejecutorias, y la caja 154,1 de la Sala de lo Criminal. Al parecer
fue condenado a servir cuatro afios en la Marina, pero no lo cumplié por falta de talla. No conocemos
ninguna publicacion sobre su biografia. Todavia vivia en 1841, pues el 27 de noviembre de ese afio firmé
un informe sobre los revisores de letras antiguas solicitado por el director general de Estudios del Reino,
que seria incluido en el Reglamento de la Escuela Superior de Diplomdtica, Madrid: Imp. de Rivadene-
yra, 1865, pp. 31-34.

76  J.C.GALENDE DIAZ, “El caligrafo Torcuato Torio de la Riva: una faceta de su vida profesio-
nal”, Publicaciones de la Institucion Tello Téllez de Meneses, 64 (1993) pp. 497-516.
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tellanas, aunque en ellas recibieron también otros nombres como “indice”,
“memorial”, “relacién”, “catdlogo””’, “lista”, “abecedario” y “sumario”. En
las poblaciones de la Corona de Aragén el término més usual fue el de “indi-
ce”, no faltando instrumentos descriptivos encabezados como “inventario”,
“cabreo”, “repertorio”, “sumario”, “memorial”, “ribrica” o “catdlogo”. Nom-
bres similares recibieron los elaborados por otras instituciones’®. Muy pocos
de ellos fueron publicados durante la Edad Moderna y todavia hoy en su casi
totalidad permanecen inéditos.

1-4. Sus caracterfsticas estardn condicionadas por los criterios de descrip-
cién adoptados y por la profesionalidad de sus redactores, existiendo nota-
bles diferencias entre los distintos instrumentos conservados. Asi podemos
encontrar algunos muy elaborados y exhaustivos mientras que otros son muy
someros e imprecisos. En todo caso constituyeron la principal herramienta
para facilitar en ese periodo el uso y control de los documentos resefiados, con
el apoyo de los libros de conocimientos.

1-5. La inexistencia casi absoluta de literatura cientifica impresa de tema-
tica archivistica en Espaifia hasta principios del siglo XIX incidird en esa
disparidad descriptiva, legitimando los criterios subjetivos de sus redactores.

1-6. En los instrumentos mds antiguos se describird un nimero relativa-
mente pequefio de documentos, apenas unos centenares de entre los con-
servados, que se correspondian con los mas valiosos y solemnes segtin la
valoracion que les daban sus poseedores. De ellos se hacia una descripcién
individual, documento a documento.

1-7. Ahora bien, el incremento del patrimonio documental producido a lo
largo de la Edad Moderna permiti6 el ingreso en los archivos de documen-
tos de menor valor juridico. Y estos, en alguno de los instrumentos redac-
tados en ese periodo, fueron registrados mediante descripciones conjuntas,
utilizando un asiento para referirse a un conjunto de ellos. De esta practica
encontramos, incluso, algunos ejemplos en relaciones realizadas ya en la
Baja Edad Media.

1-8. La disparidad en los criterios descriptivos utilizados es evidente. Hay
descripciones tan extensas que practicamente pueden suplir al documento
original frente a otras mucho mds concisas. En las primeras no se extracta el
documento, practicamente se copia o transcribe. Suele ocurrir con los fueros
y otros documentos solemnes. Por lo tanto, en la mayor parte de estos instru-

77  En el Diccionario de Autoridades, Tomo I (1726) p. 227, se define “catdlogo” como la “lista,

memoria o inventario de personas, cosas o sucesos puestos en orden”. Procede del latin “catalogus”.

78  Como ha puesto de manifiesto Luis Miguel de la Cruz Herranz en varios de sus estudios.
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mentos, la descripcion de los documentos estd condicionada por la valoracion
que recibfan de sus redactores, relacionada con su uso y contenido, lo que se
evidencia en esta falta de uniformidad.

1-9. Ya en el siglo X VI, en algunos inventarios aparecen documentos refle-
jados con los elementos mds necesarios para una adecuada descripcién: data
crénica, autor, destinatario, contenido y signatura. Y los hay ya que dedican
sus primeras hojas a incluir un indice alfabético (la mayoria) o topogréafico.

1-10. Sin duda son la data completa y la signatura de localizacion los ele-
mentos descriptivos esenciales que mds tarde y de manera general se incor-
porardn a los inventarios. Por el contrario, el autor, el tipo documental y una
breve referencia a su contenido no suelen faltar en las descripciones mas
antiguas. Méas excepcional es la inclusidn de su estado de conservacion, la
materia escriptoria, la lengua, su extension o la presencia de elementos vali-
dativos. Con su presencia inusual en las descripciones se busca incluir alguna
caracteristica propia que permita su diferenciacién.






_ 2.LATEORIA ARCHIVISTICA Y LA
DESCRIPCION DOCUMENTAL (SIGLOS XIX-XX).
LOS INSTRUMENTOS IMPRESOS

2.1. LA DESCRIPCION EN LOS PRIMEROS MANUALES IMPRESOS
(1821-1879)

2.1.1. Facundo Porras Huidobro y su Disertacion sobre archivos (1821 y
1830)

Como sabemos, hay que esperar a principios de la década de 1820 para
que autores espaioles editen textos en los que estudien los archivos desde el
punto de vista tedrico. Posiblemente el primer autor espafiol contemporaneo
que publicé un texto de contenido archivistico fue Facundo Porras Huidobro
y lo hizo en 1821. Era, por entonces, archivero de la “Santa Iglesia Metropoli-
tana de Burgos”, y ademds de notario publico tenia el titulo de maestro revisor
de letras antiguas. En su Discurso diploma-paleogrdfico..., que asi se llama
su opusculo, indicé que cuando un archivero se encontrara con un archivo
“copioso en total desorden” lo primero que tenia que hacer era extractar cada
documento. Entendia por extracto:

la sustancia o sinopsis del documento, la cual se pone en un pliego, o medio,
al frontis de él, con espresion de la fecha, encabezando en la punta superior de la
izquierda el pueblo, ramo o materia principal de que trate, y en la derecha el aiio,
para colocarle en orden cronoldgico.”

79  F.PORRAS HUIDOBRO, Discurso diploma-paleogrdfico, que en el ejercicio de oposicion a la
plaza de archivero de la M. H. Villa y Corte de Madrid..., Burgos: Imprenta de Navas, 1821, p. 19. En 6 de
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Esos documentos irfan ordenados cronoldgicamente en sus respectivas
secciones y se agruparian formando legajos. Cada uno de esos legajos tendria
su propio indice particular. El Indice general del archivo serfa “una recopila-
cion de los indices particulares” y se formaria “reuniendo en €l todo lo de cada
letra del abecedario por orden alfabético riguroso en forma de diccionario con
la cita de la seccion, niimero del cuerpo o libro y folio donde se encuentra el
documento”. Ademds, se deberfa formar un “Indice extractado” que consisti-
ria en la “copia literal de los extractos de cada documento por orden alfabéti-
co” que ocuparia por lo general varios tomos. Y, aunque este dltimo indice no
lo considera esencial, su redaccion permitiria “no tener siempre que consultar
los documentos originales”.

Como vemos, su sistema se basaba en los extractos o descripciones indi-
vidualizadas de los documentos, en los indices particulares que resumian el
contenido de cada legajo o libro y que podriamos considerar como anteceden-
te de lo que hoy consideramos registro topografico, en el indice general en el
que se plasmaban las descripciones sucintas ordenadas alfabéticamente y, por
ultimo, el indice extractado en donde se recogerian todos los extractos de los
documentos descritos ordenados no por el legajo o libro en el que se conser-
van sino por el ramo o materia del que tratan. Es decir, seria un desarrollo del
indice general pero con descripciones completas.

En 1830, Facundo Porras completaria este opuisculo con la publicacién
de su libro Disertacion sobre Archivos...®. En €l vuelve a referirse a como
realizar los extractos que se debian incluir en las portadillas de los expedien-
tes. Esos extractos serian copiados también en “un libro con titulo de indice
cronolégico clasificado”, ordenados, pues, por la fecha y distribuidos dentro
de la seccidn a la que perteneciera de las que formaban el archivo. Junto con
este indice cronoldgico sefialaba que debia existir otro denominado “indice
alfabético material” en el que se copiarian los extractos pero no por sus fechas
y secciones sino por su contenido o materia, pues el libro “debe estar dividido
Mmerado académico correspondiente en Madrid por la Real Academia de la Historia
lo que indica que ya residia en la capital. Asi se recoge en la Guia de forasteros en Madrid para el aiio de
]82%0 F. PORRAS HUIDOBRO, Disertacion sobre archivos y reglas de su coordinacion, itil para
todos los que los tienen o manejan..., Madrid: Imprenta de Leén Amarita, 1830. Carmen Cayetano Martin
ha resaltado la influencia en este texto de la obra del alemén O. Legipont, ya citado. Véanse de esta archi-
vera “Las raices de la Archivistica contempordnea en Espafia y el Ayuntamiento de Madrid (1821-1867)”,
Cuadernos de documentacion multimedia, 10 (2000) p. 721; y su “Perfil del archivero en el Ayuntamiento
de Madrid”, en Paseo documental por el Madrid de antario, Madrid: Universidad Complutense de Madrid,
2015, pp. 117-121. Facundo Porras, segtin su relacién de méritos datada en 4 de febrero de 1828, era por

entonces archivero de la Inspeccion general de Instruccion publica del Reino. Asi se recoge en el exp. 76 de
la caja 13357 de la Seccién Consejos del Archivo Histdrico Nacional.
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entre las letras del abecedario®'. Con esos dos libros se resolverian todas las
posibles bisquedas pues servia “el uno para buscar por fechas y ver la sustan-
cia de los expedientes, y el otro por apellidos, pueblos, objetos, etc. etc. pues
por todos estos conceptos deben de ponerse en él, como que por cualesquiera
de ellos podran pedirse”s?.

Es decir, los extractos se trasladaban a dos libros, o inventarios generales.
En uno estarian ordenados por su cronologia dentro de su seccidn, y en el otro
por distintos criterios alfabéticos.

Imagen 15. Ejemplo de un asiento del indice cronolégico.
F. PORRAS HUIDOBRO, Disertacion sobre Archivos..., 1830, p. 89

SECCION ::

Tal, tal y tal puntos.
Aiio de 183o.

Sec Leg. |[Niim,
- {El corregidor de Cuenca so-| = | s e
} bre queseleconcedaete, | 1.%f 1.9 1.°

" El Alcaldede Morenilla, so-
'bre que se le exonere etc. | 1.2 1.2 4.2

2.1.2. Froilan Troche y Ziiiiga y su Archivo cronologico-topogrdfico (1828
y 1835)

Para la redaccion de su Disertacion... pudo manejar un libro, impreso en
1828, titulado Archivo cronoldgico-topogrdfico..?* y del que fue autor Froi-
lan Troche y Zuiiga®*. Este publicaria una segunda edicién, mas ampliada, en
183585, refutando en parte la obra de Porras por la defensa que en ella se hacia

81  Mids adelante, en concreto en la p. 104 de su Disertacion sobre archivos... denomina este indice
como “inventario general”.

82  Idem,p.96. Del extracto y de los dos libros indices trata en las pp. 87-91.

83  F.TROCHE Y ZUNIGA, E! archivo cronoldgico-topogrdfico: instruccion de archiveros, méto-
do fdcil... para el arreglo de los archivos particulares..., Santiago: Imprenta de Pascual Arza, 1828.

84  Sobre este autor gallego, que publicd, también, en 1837, un libro titulado El cazador gallego
con escopeta y perro, aporta interesantes datos Vitor Manuel Migués Rodriguez en su articulo “A fidalguia
galega a comienzos do S. XIX: A obra de Froylan Troche y Zuniga”, Anuario Brigantino, 18 (1995) pp.
117-128.

85  Como sabemos lleva por titulo el de El Archivo cronoldgico-topogrdfico: arte de archiveros:
método fdcil, sencillo y poco costoso para el arreglo de los archivos particulares..., Coruiia: Imprenta de
Iguereta, 1835. La licencia de esta segunda edicidn le fue concedida el 21 de diciembre de 1831, por lo que
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del “orden alfabético”®. Nos interesa destacar la opinién de Troche sobre
lo que debe formar parte del extracto de un documento. Entendia que debia
recogerse en él

la clase de documento segiin el verdadero nombre que deba aplicdrsele, los
sugetos por quien haya sido otorgado, o jueces que hayan hecho oficio de actores,
la cosa o suceso sobre que lo hicieron en bosquejo, el lugar y dia de su fecha, y el
escribano o sugeto que lo haya autorizado .’

Ademis, se debia escribir “en cada documento el nimero del legajo a
que corresponde”. Esos extractos, recogidos en las carpetas o “guardapol-
vos” que protegian los documentos, servirian para redactar el indice del
archivo, “mas o menos extenso, segun la voluntad del que le forma” y segtin
la seccion a la que perteneciera. La disposicion de la informacidn en ese
indice debia seguir el esquema de secciones, legajos y fechas, de ahi lo de
cronolégico-topogréfico o topogréfico-cronolégico. Comenzaria ese indice,
pues con el documento mds antiguo del primer legajo de la primera sec-
cién®®. Las descripciones recogidas en ese indice en determinadas secciones
debfan ser muy extensas, pero en otras podian ser muy sencillas y de todo
da ejemplos. Asi manifiesta su opinién que de las cuentas “no se les pondrd
mds estracto que el necesario para conocer lo que contienen, como:... Lega-
jo 22, Volumen 2° Cuentas de procuradores, agentes, abogados, escribanos,

la debid solicitar al poco de aparecer el texto de F. Porras. Sobre esa licencia de reimpresion, que incluye
los informes de los censores, véase el exp. 59 del leg. 5570, de la seccién Consejos del Archivo Histérico
Nacional. De este libro de 1835 existe una nueva edicién, con estudio introductorio, realizada en Sevilla,
por la Casa del Librero Padilla, en 1996.

86  C. Mendo, en su articulo “Los archivos y la archivistica: evolucién histérica y actualidad”,
publicado en la obra colectiva Manual de Archivistica, p. 30, manifesté que Troche estaba influenciado por
los franceses Lemoine y Chevriéres.

87  Véase El Archivo cronologico-topogrdfico: arte..., 1835, p. 38. El arte de extractar lo defini6 en
la pdgina anterior como “decir en pocas palabras o escribir en pocas lineas el contenido mds interesante de
un documento, reasumiendo todos los puntos que abraza o son suficientes para conocer a primera vista lo
que es”.

88  Troche realiza su libro para el arreglo de los archivos nobiliarios o de “hacendados”, como él
los denomina. Clasifica los documentos en generales y particulares. En los generales incluye las siguien-
tes secciones: Genealogia, Nobleza, Hacienda e intereses generales, Regalias, Regalias abolidas, Pleitos
generales, Cuentas, y Lanzas y medias annatas. Fuera de ella quedan los “documentos particulares” que
distribuye por dmbitos territoriales. Existen algunas publicaciones anteriores a la de Troche dirigidas a los
secretarios en los que se dan algunas normas para el “arreglo de papeles” que recoge y comenta Diego
Navarro Bonilla en su libro La imagen del archivo: representacion y funciones en Espaiia (siglos XVI y
XVII), Gijon: Ediciones Trea, 2003. En concreto en su apéndice reproduce textos extraidos de la obra de
Juan Ferndndez Abarca, De las partes y calidades con que se forma un buen secretario..., Lisboa: Pedro
Craesbeck, 1618, y de Gabriel Pérez del Barrio Angulo, Secretario y consejero de sefiores y ministros...,
Madrid: Alonso Martin de Balboa, 1613.
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peritos, etc. Legajo 22, Volumen 3° Recibos de toda clase de contribucio-
nes”. Pero en otras secciones sus descripciones eran muy amplias.

2.1.3. José de Giiemes y Willame y su Organizacion del Archivo de la
Corona (1876)

Las aportaciones comentadas, impresas entre 1821 y 1835, no tuvieron
continuidad hasta casi cincuenta afios después cuando, a la sombra de la
Escuela de Diplomédtica, algunos de sus significados alumnos se atrevieron
a publicar nuevas aportaciones tedricas. Uno de ellos fue José de Giiemes y
Willame, archivero del Palacio Real®, autor de un libro titulado Organizacion
del Archivo de la Corona (1876) que pretendié ser un manual para organizar
archivos particulares. En él dedic6 un capitulo entero a las “signaturas”, que
divide en internas, relacionadas con la clasificacién de los documentos, y
externas, que indican el “lugar o legajo donde estdn colocados”. Se refiri6 al
“repertorio” entendido como un registro que contiene todas las materias del
archivo, ordenadas alfabéticamente. Y este se desarrollaba en el “catdlogo”.
El catdlogo segin Giiemes debia contener tres cosas:

Primera, las denominaciones de las materias, como reclamo o legado
del Repertorio, conservando el mismo orden alfabético que este. Segunda, la
designacion de los Asuntos, como division inmediata de las Materias, por un
orden igualmente alfabético. Y tercera, la relacion de todos los documentos, como
resultado final y definitivo del andlisis cientifico.®®

Ademis, entendia que si era preciso se podia complementar con la redac-
cion de un indice, formando “un volumen a cada letra del abecedario”. El
archivero de Palacio Real lo explica asi:

El Catdlogo es un inventario de documentos que, dando principio con la
clasificacion alfabética de las Materias y sus signaturas, nos sirve de guia para
conocer la localidad que aquellos ocupan. El Indice es un registro general
complementario del Repertorio y del Catdlogo, porque contiene todas las
agrupaciones resultantes de la clasificacion general desde las Secciones a los
documentos con sus respectivas signaturas.

89  José de Giiemes y Willame cursé estudios en la Escuela de Diplomadtica entre 1859 y 1863.
Desde 1875 y hasta su muerte acaecida en 1904 ejerci6 el cargo de archivero general de la Real Casa, en el
Palacio Real de Madrid.

90 J. GUEMES Y WILLAME, Organizacién del Archivo de la Corona aplicada a los archivos
particulares, Madrid: Imprenta de Aribau y Cia, 1876, p. 104.
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Suponemos que las descripciones de los documentos incluidas en esos
volimenes de indice, uno por cada letra del abecedario, estarian més desa-
rrolladas, aunque nada nos dice sobre su contenido concreto. Su “repertorio”
y “catdlogo de materias”, por orden alfabético y en formato librario, como
principales instrumentos descriptivos son poco novedosos, pero si lo es su uso
en la terminologia archivistica espafiola.

2.1.4. Luis Rodriguez Miguel y su Manual del archivero (1877)

Luis Rodriguez Miguel, otro alumno de la Escuela de Diplomética, en su
Manual del archivero.. " aparecido en 1877, no se referird a la descripcion
como tal, pero dedicard la “Segunda parte” de su libro a lo que denomina
como “Operaciones de arreglo”. Para la recuperacién de la informacién todo
su sistema descansa en la elaboracién de “Papeletas”, del “Indice” y del
“Registro”. En las primeras®? debian recogerse los datos bdsicos que iden-
tificaban el documento: Cddigo de clasificacién (aunque €l no lo denomine
asi), signatura, tipologia, data, autor y contenido... Solo si el Archivo care-
cia de medios humanos suficientes esos datos podian simplificarse® y uni-
camente para determinadas series. Su contenido debia volcarse en el Indice

91  L.RODRIGUEZ MIGUEL, Manual del archivero o sea teoria y prdctica del arreglo y clasifica-
cion de los archivos. . ., Toledo: Imprenta de Cea, 1877. Esta obra fue 1a Memoria que tuvo que presentar para
superar el primer ejercicio de la oposicién para archivero de la Diputacién Provincial de Toledo en 1872. El
segundo ejercicio al que se enfrentd era descrito de la siguiente manera: “se dispondrdn por el tribunal dos
series, una de 50 documentos escritos en letra de los siglos XV al XVII, y otra de expedientes administrativos.
De cada una de estas series el opositor sacard a la suerte un niimero que designe el documento y expediente
sobre que ha de actuar. Incomunicado luego, en la forma acostumbrada para estos actos, por espacio de tres
horas, se preparard a dar cuenta al tribunal de sus trabajos, que consistirdn, respecto del documento, en su
lectura, andlisis critico-paleografico y redaccién de la papeleta o papeletas que en el Indice le correspondan.
Respecto del expediente, en un informe sobre la tramitacién que haya tenido, expresando los documentos que
en él pueden faltar, y en la redaccién de los articulos que al mismo correspondan en los diversos indices del
Archivo”. Véase el Reglamento para la oposicion a la plaza de archivero de la Diputacion, Gobierno de Pro-
vincia y Beneficencia provincial de Toledo publicado en la Revista de Archivos, Bibliotecas y Museos, nim.
5 (15 de marzo de 1872) pp. 69-71. Un acercamiento biogréifico a este autor lo hemos realizado en nuestro
articulo “D. Luis Rodriguez Miguel en Toledo (1872-1879): profesor, archivero y escritor”, Toletum: boletin
de la Real Academia de Bellas Artes y Ciencias Historicas de Toledo, 35 (1996) pp. 59-71.

92 Paraél el uso de esas papeletas en archivos y bibliotecas era muy reciente y constituia una nove-
dad y un gran adelanto. Véase el contenido de la nota 1 de la p. 84 de su Manual del archivero... En ella
relata que Moratin descubri6 ese sistema durante su viaja Italia en 1793 y que, por entonces, ni se conocia
ni usaba en Espafia. Por su parte T. R. Schellenberg, en la p. 13 de sus Técnicas descriptivas de archivos,
Cérdoba (Argentina): Universidad Nacional de Cérdoba, 1961, manifesté que “el uso de tarjetas para la
catalogacion se inici6 en Francia durante la Revolucién Francesa”. Sea como fuere parece que empezaron
a utilizarse a finales del siglo X VIII.

93  Luis Rodriguez Miguel indica que bastaria anotar solo las fechas de tramitacién en esas pape-
letas, junto con los datos de seccidn, legajo y nimero, si se trataba de cuentas, presupuestos, quintas y
elecciones. Véase su Manual del archivero..., pp. 85-91.
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que debia permitir nuevas incorporaciones, utilizando un sistema similar al
de hojas taladradas. Sobre su importancia afirma:

La formacion del indice es la operacion que corona los trabajos de
clasificacion de un Archivo. En él tienen exacta relacion y proporcion todos los
asuntos objeto de la clasificacion, y es, por lo tanto, el que ha de responder a
cuantas necesidades estd llamado a llenar un Archivo bien organizado.

Imagen 16. Modelo de papeleta cumplimentada.
L. RODRIGUEZ MIGUEL, Manual del archivero o sea teoria y prdctica..., 1877, p. 86.

!

S.I. L.27. N.7.

& Anover de Tajo. e,
- Expediente para la construccion de
una Escuela de ambos sexos en dicho |
pueblo.==5 hojas enel exiracto.==10 do- |
| cumentos originales.=Incoado en 3 de |
Setiembre de 1871, 'y terminado en
. 1875.=Acompaiia los planos y presu- |
| puestos.

Su “Registro” debia servir para hacerse una idea general del contenido
del Indice que entendemos se estructuraba segiin el cuadro de clasificacién
propuesto.

Como vemos, los asientos descriptivos individuales reciben el nombre
del soporte en el que se incluyen “Papeletas”. El inventario general es deno-
minado “Indice” y el indice que deberfa llevar ese inventario seria para Luis
Rodriguez Miguel un “Registro”.

2.1.5. Timoteo Domingo Palacio y su Manual del empleado en el Archivo
General de Madrid (1877)

En ese mismo afio, 1877, seria impreso otro libro de singular interés.
Nos referimos al Manual del empleado en el Archivo General de Madrid
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de Timoteo Domingo Palacio®*. El archivero de la capital de Espafia fue
uno de los primeros que escribi6 sobre las remisiones, al detenerse en la
“Entrega de papeles”, y en la manera en que las oficinas debian incluir los
documentos enviados en relaciones que denomina inventarios®. Para €l la
“coordinacion” de los documentos de un archivo dependia de las siguientes
operaciones: 1*. Examen y rotulacion de expedientes y documentos desco-
nocidos; 2*. Traslacion de los extractos a papeletas que deben quedar dentro
de cada uno de los originales; 3. Formacion de legajos iguales en longi-
tud...; 4*. Cotejo de extractos de expedientes con sus respectivas papeletas;
5°. Numeracién de legajos; 6°. [dem de expedientes y sus papeletas; 7°.
Cotejo para identificar estas numeraciones; 8. Separacion de papeletas de
sus originales; 9°. Clasificacion; y 10*. Escritura de los extractos o papele-
tas, y sus signaturas en los registros.%®

Domingo Palacio expuso en su obra brevemente la informacién de los
149 libros registro que por entonces resefiaban el contenido del Archivo de la
villa de Madrid, formado por el archivo de la Secretaria del Ayuntamiento y
el archivo de la Secretaria del Corregimiento y estructurado en 23 grupos y
estos a su vez en clases. “Las papeletas que han servido para la formacién de
los Registros, se conservan reunidas en legajos con el objeto de poder conocer
y encontrar mas facilmente cualquier documento que llegara a extraviarse™’.
En esas papeletas se recogia, ademds de su signatura, los nimeros de la clase
(por entonces el Archivo de la Secretaria del Ayuntamiento se dividia o clasifi-
caba en unas 700 clases ordenadas alfabéticamente) y del grupo en que habian
sido copiadas. En cada clase, dentro del registro correspondiente, se recogian
los extractos de expedientes y documentos por orden cronolégico incluyendo
sus signaturas (formadas por los datos de seccidn, legajo y nimero)®®. Junto
con estos registros recordemos que existia la coleccion de inventarios que
contenia las relaciones de documentos enviadas por las oficinas.

94  T. DOMINGO PALACIO, Manual del empleado en el Archivo General de Madrid, Madrid:
Imp. y lit. de los Asilos de San Bernardino, 1875 [1877]. Sobre este archivero, que dirigi6 el archivo de la
Villa de Madrid entre 1870 y 1890, remitimos a los trabajos de Carmen Cayetano Martin dedicados a la
historia de ese centro.

95 Idem, pp. 63-66, 85-86, 105. Con esos inventarios, una vez que se anotase en ellos la seccién,
legajo y nimero de cada uno de sus documentos, se formarfa una coleccién a manera de registro de remi-
siones, aunque €l no lo denomine asi.

96 Idem, pp. 84-85.

97  Idem,p. 105.

98  Esto fue obra de F. Porras Huidobro que lo estableci6 en 1840, segiin indica el propio T. Domin-
go en su Manual...,pp. 110-113.
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2.1.6. José Moron y Liminiana y su Manual de Arquivonomia (1879)

Otro alumno de la Escuela de Diplomadtica, José Morén y Liminiana,
publicaria dos afios después, en 1879, su Manual de Arquivonomia..”. En
¢l deja claro su planteamiento en cuanto a la importancia de la descripcion al
afirmar que “la redaccion de indices es indudablemente la cuestion vital, esen-
cial, unica, del arreglo de los archivos y de la misma ciencia diplomatica”!®.
Distingue entre los indices abiertos, formados por papeletas o cédulas sueltas,
agrupadas convenientemente y puestas en cajas, y los cerrados, formados
por listas o relaciones en pliegos, cuadernos o libros. Y aboga por los prime-
ros. Para Mor6n la “papeleta por documento, grande o pequefio, importante
0 no importante, es lo matemadtico y el bello ideal y del desideratum de la
arquivonomia”!?!. Distingue en ellas tres clases, segin su extension, méaxima,
media o minima. Las primeras, “ademads de lo esencial, contendran copia lite-
ral de frases, trozos o partes importantes del documento; observaciones sobre
su materia y forma, estilo, antigiiedad, referencia critica, etc. Las de extension
media contendrén las circunstancias esenciales de los documentos... Las de
extension menor o minima, solo algunas palabras bien pensadas o sintéticas,
que marquen el documento, sin que puedan confundirse con otros”!02,

Para realizar una papeleta o cédula de extracto era preciso empezar por
designar la “clase del documento” o “denominacion genérica”, que hoy noso-
tros denominariamos el tipo documental. Una vez plasmado este en la pape-
leta habia que recoger “la persona expediente y la parte interesada”, es decir
el autor y el destinatario'®®. Después se incluirfa “la accion, lo que es el alma
del documento”, o sea el asunto o contenido, seguido de la fecha!®*. Termi-
narfa la redaccién de la papeleta contemplando los caracteres extrinsecos del
documento entendiendo por tales “la materia, forma, extensién, magnitud en
centimetros, decimetros o metros, caracter de letra, sellos, estado de conserva-
cién y cualquiera observacion tedrica o practica que pueda ocurrir’. Después

99  J. MORON Y LIMINIANA, Metodologia diplomdtica o Manual de arquivonomia: tratado
tedrico-prdctico del orden que debe observarse en los archivos para su arreglo, conservacion y servicio...,
Valencia: Imp. de la Viuda de Ayoldi, 1879. En su texto cita ampliamente tanto a Troche y Zifliga como a
Porras Huidobro. También menciona a profesores suyos de la Escuela de Diplomadtica, caso de Cayetano
Rosell.

100 [dem,p.55.

101 Idem, p. 129.

102 Idem,p.131.

103  Morén los denomina como “las personas agente y paciente”.

104 “En documentos cuya tramitacién es de mas de un dia, debe ponerse las fechas inicial y final y
en todos, cuando no la hubiere, la probable”. Idem, p. 132.
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seguirfan “las signaturas, nimeros y letras y atn figuras convencionales” que
pondrian en relacién la papeleta con su documento, volumen, etc. Las papele-
tas de extension mdxima recogerian todos esos elementos con copia de parte
del documento. Las de extensién minima se limitarian a “la simple enuncia-
cidén de la especie y diferencia individual y un niimero.”

Imagen 17. Modelo de papeleta de extracto. J. MORON Y LIMINIANA , Manual de
Arquivonomia: tratado teorico-prdctico..., 1879, p. 156.

Modelo de papeleta de extracto impresa , que tambien puede servir'para manuseito

ARCHIVO GENERAL DE ESPANA.

SECCION. DIVISION., SUBDIVISION 1.* SUBDIVISION 2.*
PAPELETA DE EXTRACTO.

cn:u del l’«wn Personalidad Bxtracto ,‘m. A',_ l
jocu -
meats. | dients. | que so expide. | contexto det Cocamesto. | Abo. wes. 0ia. OBSERVACIONES. g
“ Conc adlemtfo lugaresy Pe’r‘-zd&uno?‘c u‘v;_‘;‘ne; |
. erras, y olras propie- centimel
Privile-| Alfon—| Iglesia dc:f&flvaeudﬁ com e\ 854\ Ju- ¢ tm nillimelros :’:ull‘::;
0, il & - 0.
gio. | soIl. | de Lugo. |ug. quilagod ios moros|  |mi0.| |G dncho, oten cons
poram.mo rey. vado y con Idra de Ia
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Junto con estas papeletas principales, indica Morén que podemos elaborar
otras que denomina de clasificacion, de referencia y de resguardo, con distin-
tos contenidos. Con las papeletas de extracto, reunidas por secciones y agru-
padas en cajas, se formaria el indice general del archivo. Ese término, el de
Indice, es el que entiende més apropiado para los archivos, frente a catdlogo,
mads propio de los museos, e inventario que solo se usarfa, segtin él, en casos
especiales y para una seleccion de documentos!%. Ese indice general podia
complementarse con la utilizacién de indices auxiliares, cuadros sindpticos,
estados o tablas. Asi manifiesta que podria ser muy util un “cuadro general
sindptico de todo el archivo”!% que reflejase de forma clara todas las divisio-
nes y subdivisiones de los documentos y su colocacidn en salas y estanterias,
y que podemos relacionar con contenidos que incluimos en nuestras actuales
guias de archivo.

105 Morén expresa que “Por personas muy competentes y autores distinguidos, hemos oido llamar
catdlogos a indices auxiliares; y a los mismos escritores nombrar después al indice general razonado y
principal, catdlogo e inventario; y a los auxiliares, sindpticos y secundarios, indices; y en otros casos usar

la voz catdlogo de un modo indefinido”. idem, p. 226.
106 Idem,p.229.
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Mordn no es partidario de copiar integramente el contenido de la papeleta
en la carpeta que protege al documento, pues cree que bastaria recoger el
nombre de la seccidn a la que pertenece y el nimero que le identifica (signa-
tura). Sin embargo, si se muestra favorable a llevar un “registro de indices” en
formato librario en el que se anotarfan “no solo los incidentes del indice gene-
ral del archivo y sus documentos auxiliares, sino cuantos indices, inventarios,
facturas o relaciones viniesen con las remesas de documentos que se hicieren
al archivo”!%7. Estd claro que se refiere a lo que hoy entendemos como regis-
tros de transferencias o remisiones!8.

Pero hasta ahora hemos recogido las posturas de algunos de los alumnos
mas brillantes de la Escuela de Diplomaética. A continuacién, nos detendremos
en el andlisis de la normativa archivistica que pudo incidir en la descripcion
documental tras la aparicién de los manuales mencionados. Y con ella abri-
mos un nuevo apartado en nuestro estudio.

Recordemos ahora que la formacion especifica impartida en la Escuela de
Diplomatica se ofrecia en una Unica asignatura, en el tercer afo, que llevaba
por titulo “Bibliografia, clasificacién y arreglo de archivos y bibliotecas”, por
lo menos hasta 1884. Con la reforma aprobada ese afio, entre las doce asigna-
turas que formaban el programa, se incluia una titulada “Ejercicios practicos
de clasificacidn, catalogacion y arreglo de Archivos, Bibliotecas y Museos”,
junto con la més especifica de “Diplomaética y ordenacién de Archivos”!?.
Y en la tdltima reforma, aprobada por Real Orden de 30 de julio de 1897, se
incluyé una asignatura denominada “Archivonomia y ejercicios préacticos
de Archivos”. Sin duda, a partir de 1884 el término catalogacién empieza a
englobar todas las tareas descriptivas ensefiadas en ese centro formativo.

2.2. LA CATALOGACION COMO SINONIMO DE DESCRIPCION
(1884-1960)

No conocemos aportaciones tedricas de profesores de la Escuela de
Diplomética salvo la de Jestis Muifloz y Rivero, estudiada por Agustin Torre-
blanca, basdndose en los apuntes de uno de sus alumnos durante el curso
1884-1885. El autor del Manual de Paleografia Diplomdtica Espaiiola''®,

107 Idem, p. 246.

108  Sobre ellos hemos tratado en nuestro trabajo “De registros: los archivos espafioles y sus instru-
mentos de control” ya mencionado.

109  Gaceta de Madrid, nim. 271 (27 de septiembre de 1884) p. 1003.

110 La primera edicién de este manual fue publicada en 1880, y la 2* en 1889, un afio antes de la
muerte de su autor acaecida en 1890.
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entendia, o al menos asi se lo exponia a sus alumnos que la catalogacién
era la labor genérica de realizar las herramientas necesarias para localizar y
conocer los documentos. Esta tarea comprendia la confeccion de diferentes
elementos: indices, inventarios, repertorios y registros. De los indices se for-
marian varios tipos distintos. Uno general en papeletas u octavillas donde se
anotarian las indicaciones precisas que permitirian estudiar los fondos de un
archivo sin tener que acudir directamente a los originales; en €l se registra-
ban los documentos respetando sus procedencias y series, y dentro de cada
una de ellas se anotaban los documentos por riguroso orden cronolégico.
Otros indices serian los de cardcter auxiliar mucho mds sucintos y formados
con criterios de ordenacién onomadstica, topografica y de materias. El inven-
tario serviria para tener un conocimiento general y muy breve del archivo.
El repertorio tenfa, para Mufioz y Rivero, dos acepciones diferentes: por un
lado, era el instrumento destinado a describir colecciones especiales o docu-
mentos seleccionados previamente por su contenido relevante; por otro, era
una relacion de instrumentos de descripcion!!!.

La irrupcién del término catalogacién como sinénimo de descripcion se
producird en esas dltimas décadas del siglo XIX. Era un término usual en
bibliotecas y museos!!?, pero escasamente utilizado en los archivos, salvo por
algunos tratadistas, como hemos visto. En todo caso, la formacion impartida en
la Escuela, tras la reforma de 1884, se verd apoyada por algunas disposiciones
oficiales. Asi, por una Real Orden de 14 de enero de 1893 se dispuso la forma-
cién de los catdlogos de los Archivos, Bibliotecas y Museos por los jefes de los
Establecimientos servidos por el Cuerpo de Archiveros, Bibliotecarios y Anti-
cuarios''3. En concreto en ella se indicaba “que por todos los establecimientos
servidos por el Cuerpo de Archiveros, Bibliotecarios y Anticuarios se proceda
con urgencia a la formacién, en donde no los hubiere ya, de los catdlogos de
toda clase de documentos y objetos que se hallan bajo la custodia, y que en
aquellos establecimientos en que dichos trabajos estén en ejecucion se procure

111 A. TORREBLANCA LOPEZ, El medievalismo espariol de la Restauracion y el Cuerpo Facul-
tativo de Archiveros (1875-1930), Tesis doctoral defendida en la Facultad de Geografia e Historia de la
Universidad Complutense de Madrid, 2017, en concreto las pp. 626-627. Esta tesis es de singular interés
para conocer la historia de la archivistica en Espafia durante ese amplio periodo. También son muy ttiles
las publicaciones de Marfa Teresa Ferndndez Bajon citadas en la bibliografia.

112 De todas formas, en el ambito bibliotecario tam/bién se utilizaba el término inventario y no siem-
pre estaba bien delimitado. Véase el articulo de C. RODRIGUEZ PARADA, “Els catalegs i inventaris en la
historia del llibre i de les biblioteques™, BiD: textos universitaris de biblioteconomia i documentacio, nim.
18 (2007) [edicidn digital]. Define el catdlogo como “la llista 0 nomina ordenada de documents existents en
una biblioteca” y el inventario como “instrument administratiu i de control que informa sobre la possessio,

la pérdua i la sostraccié de béns”.
113 Gaceta de Madrid, nim. 16 (16 de enero de 1893) pp. 193-194.
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su terminacion en el mds breve plazo posible”!'4. Por otra Real Orden, de 7 de
diciembre de 1898, fue autorizado el Montepio del Cuerpo Facultativo para
publicar los indices y catdlogos de los establecimientos del mismo!!3.

Catdlogos, indices, inventarios... el legislador no defini6 ni delimit6 estos
instrumentos, ni entonces ni a lo largo del siglo XX.

Ahora bien, las obras publicadas en la década de 1870, ya mencionadas,
contribuyeron a formar un buen armazén tedrico en el campo que nos ocupa de
la archivistica espafiola. La descripcion de las unidades documentales o, utili-
zando la terminologia de la época, la realizacién de extractos de documentos
en papeletas, estd ya asentada. Los elementos que podian recogerse en esos
extractos parecen estar consensuados, en lo que debié ayudar mucho la forma-
cion recibida en la Escuela de Diplomadtica desde 185616, Los caracteres intrin-
secos y extrinsecos ya estdn definidos!''”. Entre los primeros figura la clase
(o tipo), la fecha, el autor, el destinatario y el asunto o contenido. Y entre los
segundos estarian la materia escriptoria, el tipo de letra, la extension, el estado
de conservacion... El extracto descriptivo se completaria con la signatura.

Aunque existen algunas aportaciones que indican la posibilidad de realizar
descripciones generales cercanas a lo que hoy entendemos por guia de fondo
o archivo, todos los tratadistas defienden la descripcién de documento a docu-
mento, aunque el grado de exhaustividad puede variar en razén a su valora-

114 Reproducida por Ana Naseiro Ramudo en su tesis doctoral, Evolucion historica de la descrip-
cion archivistica en Espafia en la época contempordnea..., 2012, pp. 582-583.

115 Revista de Archivos, Bibliotecas y Museos, 3* época, Tomo 2° (diciembre de 1898) p. 602.

116 No conocemos mds textos tedricos de los profesores de la Escuela de Diplomadtica, en los que
se detuvieran en la manera de realizar los extractos de los documentos de archivo, salvo el comentado de
Jesus Muiioz y Rivero. Lo expuesto hasta ahora se ha basado en las aportaciones impresas de algunos de
sus alumnos mas brillantes como José Giiemes y Willame, Luis Rodriguez Miguel y José Morén y Limi-
niana. Nos interesa subrayar, ademds que, por un Real Decreto de 12 de marzo de 1897, en la oposicién
para seleccionar al profesor auxiliar de la seccién de Archivos de la Escuela de Diplomitica, se le exigio,
en su tercer ejercicio préctico, el “examen critico y catalogacion de tres documentos paleograficos de
distintas épocas”. Pero no habia normas sobre cémo realizar esas descripciones. La Escuela desaparecio,
poco después, con la aprobacién de un Real Decreto de 20 de julio de 1900. Sobre ella existen importantes
aportaciones bibliograficas. Remitimos en concreto a los autores siguientes: Aurora GODIN GOMEZ, “La
Escuela Superior de Diplomdtica y la formacién de los archiveros, bibliotecarios y arquedlogos en el siglo
XIX”, Boletin de la ANABAD, XLV: 3 (1995) pp. 33-50; Ignacio PEIRO MARTIN y Gonzalo PASAMAR
ALZURIA, La Escuela Superior de Diplomdtica: (los archiveros en la historiografia espafiola contem-
pordnea), Madrid: ANABAD, [1996], 254 p.; Maria Elena SOTELO MARTIN, La Escuela Superior de
Diplomdtica en el Archivo General de la Administracion, [Alcald de Henares]: Universidad de Alcald,
Servicio de Publicaciones, 1998, 175 p. ; y a la monografia 150° aniversario de la fundacion de la Escuela
Superior de Diplomdtica, 1856-2006: reglamento y programas, [Madrid]: Universidad Complutense de
Madrid, Facultad de Ciencias de la Documentacién ; Real Academia de la Historia, 2007, 240 p. Sin olvi-
darnos de la tesis doctoral de Agustin Torreblanca Lépez ya citada.

117 Recordemos que Jean Mabillon, ya en 1681, distinguié entre los caracteres internos y externos
de los documentos.
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cion. El instrumento descriptivo mds importante es el indice general alfabético,
a manera de diccionario, en el que se copian esos extractos mas o menos exten-
sos por orden cronoldgico dentro de la materia de la que traten. También pue-
den elaborarse indices generales siguiendo la estructura de las secciones del
fondo, y dentro de éstas distinguiendo el contenido por orden cronolégico de
los documentos que forman cada uno de sus legajos. El uso de términos como
inventario, catdlogo o relacién no estd desechado en los instrumentos descrip-
tivos elaborados pero prevalece el de indice, respaldado a veces por decisiones
oficiales!'® aunque no siempre sea fécil distinguir sus singularidades.

Las relaciones de entrega van adquiriendo cada vez mds importancia espe-
cialmente en aquellos centros que tienen archivero. Pero al ser elaboradas por
los productores carecerian de la homogeneidad pretendida que reflejarian los
extractos de las papeletas realizados ya en el archivo.

En las udltimas décadas del siglo XIX se publicaron un buen nimero de
instrumentos descriptivos, acompafiados a veces de memorias explicativas,
tras procesos organizativos. Asi ocurrid, por ejemplo, en los archivos de las
ciudades de Madrid, Sevilla, Vich o San Sebastian.

Descripciéon de un documento.
R. GRAS DE ESTEVA, Catdlogo de los privilegios... de Lérida, (1897),p. 17.
86.- Privilegio de D. Jaime II confirmando otro de D. Pedro II por el cual se
dispone que no se pueda imponer pena ni multa alguna por el Rey a los Paheres y
Prohombres de Lérida, excepto en aquellas disposiciones de cardcter general para el
Reino todo.= Con sello de plomo.= Barcelona Kalendas Noviembre (Dia 1°) de 1323.

En qué medida las disposiciones oficiales y la formacién impartida en la
Escuela de Diplomadtica pudieron afectar a la descripcién de documentos en
otras instituciones es algo dificil de valorar, pero es significativo que el Esta-
do intentara que las personas al frente de los archivos de diputaciones y ayun-
tamientos de grandes ciudades acreditaran una formacion similar a la exigida
a los facultativos. Y para ello aprobd dos disposiciones relevantes. Una ley

118 Porel art. 13 de un Real Decreto de 12 de octubre de 1884 se habia indicado que en el Ministerio
de Fomento se estableceria un “indice general de los documentos, libros y objetos que se conservan en
los establecimientos” regidos por el Cuerpo Facultativo (Gaceta de Madrid, nim. 289, de 15 de octubre
de 1884, p. 116). Esta medida serfa suspendida por el art. 11 de un Real Decreto de 8 de noviembre de
1887 (Gaceta de Madrid, nim. 324, de 20 de noviembre de 1887, p. 504). Recordemos que el art. 72 del
Reglamento del Cuerpo Facultativo de 18 de noviembre de 1887 establecia que “Todos los establecimien-
tos deben tener inventario e indices circunstanciados de los libros, documentos, manuscritos, impresos y
objetos arqueoldgicos y artisticos que poseyeren”. Asi se recogio en la Gaceta de Madrid, nim. 324 (20 de
noviembre de 1887) p. 505.
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de 30 de junio de 1894'" establecid, por su art. 5, que “los Archivos, Biblio-
tecas y Museos de cardcter provincial o municipal que ofrezcan verdadera
importancia a juicio del Ministerio de Fomento... serdn servidos por personas
que posean el titulo académico de Archiveros, Bibliotecarios y Anticuarios,
o sean individuos del correspondiente Cuerpo facultativo”. Y un decreto de
10 de enero de 1896'? declaré como tales a los archivos de las diputaciones
provinciales y a los de los ayuntamientos de todas las capitales de provincia.
Si estas disposiciones se hubieran cumplido, a partir de esa ultima fecha los
archiveros de la administracién local en esas ciudades debian haber sido egre-
sados de la Escuela de Diplomética o miembros en excedencia del Cuerpo
Facultativo. Esto habria supuesto una mayor profesionalizacion, pero el grado
de cumplimiento de estas normas fue muy desigual. La desaparicién de la
Escuela en 1900 y la autonomia local no ayudaron en su ejecucion. Pero por
entonces ya se habian publicado otras disposiciones de mayor interés en las
que nos vamos a detener.

2.2.1. La Instruccion para el Régimen y Organizacion de los Archivos Pro-
vinciales de Hacienda de 1889

En 1888, el Cuerpo Facultativo de Archiveros, Bibliotecarios y Anticuarios
fue encargado de la gestiéon de los Archivos de las Delegaciones de Hacien-
da. Por Real Decreto de 2 de julio de 1889'?! se aprobd la Instruccién para el
Régimen y Organizacién de los Archivos Provinciales de Hacienda'??> que en
su art. 36 sefalaba:

De los demds documentos se formard un indice en papeletas sueltas del tamario
de media cuartilla, y de cartulina o papel que ofrezca consistencia, y propias para
colocarse en una caja de madera de las dimensiones que exijan las necesidades
del servicio. En esas papeletas se expresard concisa, pero determinadamente, el
concepto de los documentos a que se refieran, pudiendo comprenderse en una
sola el contenido de uno o de muchos legajos, siempre que sean perfectamente
homogéneos y en la forma de los siguientes modelos:

119 Gaceta de Madrid, ndm. 185 (4 de julio de 1894) p. 57.

120 Gaceta de Madrid, ntim. 11 (11 de enero de 1897) p. 117.

121 Gaceta de Madrid, nim. 186 (5 de julio de 1889) pp. 43-45.

122 En su redaccion fue comisionado Antonio Paz y Melid, como se indica en su necroldgica publi-
cada en el Boletin de la Real Academia de la Historia, XC: II (abril-junio de 1927) p. 252.
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Imagen 18. Modelo publicado en el Real Imagen 19. Modelo publicado en el Real
Decreto de 2 de julio de 1889, Gaceta de Decreto de 2 de julio de 1889, Gaceta de

Madrid de 5 de julio de 1889, p. 44. Madrid de 5 de julio de 1889, p. 44.
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Nos interesa esta norma porque refleja por primera vez en un texto oficial
la posibilidad de realizar descripciones conjuntas de un grupo de documentos
de la misma tipologia con un contenido muy cercano a lo que Antonia Heredia
entiende como caracteristico de un inventario. Estarian ya los cuatro campos
basicos: cddigo de clasificacién, serie documental, fechas tope y signatura.
En esta linea, en el modelo publicado de “Libro de entrada”, para registrar
las remisiones o ingresos por transferencia, se reproduce como “Titulo de los
documentos” el de ““Actas de arqueo de 1885 (2 legajos con 121 documentos)”.

Esto nos indica que se realizaban descripciones mds amplias, no solo de uni-
dades documentales y legajos, algo obvio, especialmente en esos instrumentos
de control. Incluso encontramos noticias, como las recogidas en la Revista de
Archivos, Bibliotecas y Museos relacionadas con ingresos de documentos en los
grandes Archivos del Estado, en las que con la ayuda de varias lineas de texto se
describen cientos de legajos o libros recién recepcionados. Veamos un ejemplo:

Descripciones conjuntas de documentos ingresados en el Archivo General Central.
J. MELGARES MARIN, “Archivo General Central (Alcald de Henares)...”,
1900, p. 310.

1° Arbitrios municipales y provinciales.- Los documentos y expedientes de esta
clase estdn arreglados por orden cronologico, y dentro de este por orden alfabé-
tico de los pueblos y provincias de toda Espariia.- Abarcan los afios de 1836 a 46
y 1859 a 82, y componen 76 legajos, revisados por mi mismo y cotejados con su
respectivo inventario.
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La Instruccion... comentada de 1889, con ser importante, no va a tener la
trascendencia de la norma que vamos a comentar a continuacion, aparecida ya
al cambiar el siglo.

2.2.2. El Reglamento para el Régimen y Gobierno de los Archivos del Esta-
do de 1901

El Real Decreto de 22 de noviembre de 1901 del Ministerio de Instruccién
Publica por el que se aprueba el Reglamento para el régimen y gobierno de
los Archivos del Estado!? es de singular importancia por su contenido y por
su larga vigencia. Claro que existian normas anteriores (algunas las hemos
examinado) pero con un cardcter mds parcial y con menos alcance. En el art.
49 de esta disposicién se indica que para la buena organizacion técnica de los
archivos debia haber en ellos siete instrumentos: 1. Un cuadro de clasificacion
de fondos; 2. Un inventario general, que lo constituirdn los inventarios par-
ciales de entrega de los fondos que se reciben en el Archivo; 3. Un inventario
topogréfico que indique el lugar que los libros, documentos y legajos ocupan
en los estantes y en las salas; 4. Un catdlogo que exprese el contenido de cada
legajo; 5. Un indice que individualice cada documento o expediente, determi-
nando la materia de la que trata, formado por cédulas clasificadas por distinto
orden; 6. Un catdlogo de procedencias cuando estas fueran muy numerosas;
y 7. Un catdlogo de libros manuscritos que contenga cada seccién. En esta
norma se preveia, ademas, la realizacion de catdlogos especiales para las
colecciones de sellos, de dibujos, de mapas y planos, de fotografias...!?

El legislador reserva, pues, el término “inventario general” para el con-
junto de relaciones de entrega o inventarios parciales elaborados por las
oficinas remitentes. Nuestros actuales registros topograficos aparecen deno-
minados como “inventarios topograficos”. Las descripciones individua-
lizadas de los documentos anotadas en cédulas o papeletas permitirian la
formacion de los indices que podian ser cronoldgicos, topograficos, alfa-
béticos o por materias. Mientras que el término catdlogo se reservaba a las
descripciones de los documentos que formaban un legajo, aunque también

123 Su texto fue publicado en la Gaceta de Madrid, nim. 330 (26 de noviembre de 1901) pp. 823-
828. Una edicién mds reciente puede consultarse en el libro Patrimonio Historico-Artistico, Madrid: Minis-
terio de la Presidencia, Boletin Oficial del Estado, 1998, pp. 189-204.

124 Algunos de estos epigrafes son facilmente reconocibles en el articulo de Concepcién de la

Fuente Cobos, “El Consejo de Castilla: instrumentos de descripcién no impresos”, Boletin de la ANABAD,
XLVI: 1 (1996) pp. 139-166.
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se utilizaba para las realizadas de los libros manuscritos o de los documen-
tos especiales (planos, dibujos, fotografias, etc.).

O sea que cuando se describia documento a documento se catalogaba.
Esas descripciones, plasmadas en cédulas o papeletas (términos sinénimos),
podian ordenarse siguiendo distintos criterios elaborando diferentes indices
sirviéndose de copias resumidas de ellas. El Reglamento, pues, posibilitaba la
realizacion de dos tipos de catdlogos, los sistemdticos (todos los documentos
de cada legajo) y los especiales (documentos seleccionados en razén al conte-
nido, tipo o formato). Y reservaba el término inventario para descripciones de
agrupaciones superiores, aunque no especifique sus caracteristicas.

Lo paradéjico es que nunca se llegaron a aprobar instrucciones que acota-
ran y normalizaran el contenido de cada uno de estos instrumentos por parte
del Estado, aunque se habia intentado en 1860'>. Y esta fue una demanda
constante de los profesionales!?.

En esa Instruccion, no aprobada de 1860, estudiada por A. Torreblanca, se
establecia que debia realizarse un sumario del contenido de cada uno de los
documentos del archivo en papeletas individuales. Este sumario, denominado
también extracto, debia reunir dos condiciones: concisién y exactitud. En €l
se debia consignar, ademds de la signatura del documento, su fecha reducida
al sistema de coémputo actual, las personas que figuraban en el documento,
otorgante y receptor, y la materia o indole del documento junto con el asun-
to concreto a que se referfa. La materia se corresponderfa con la naturaleza
genérica comun a un grupo de documentos, concepto que en ese momen-
to no equivaldria, segin Torreblanca, con el actual de serie documental. El
extracto debia comprender, ademds, los siguientes elementos: su indole o

125 Recordemos que el Cuerpo Facultativo de Archiveros y Bibliotecarios fue creado en 1858 y la
Escuela de Diplomdtica dos afios antes. En este contexto normativo hay que destacar la aprobacién del
Real Decreto de 8 de mayo de 1859 sobre bases para la organizacion de archivos y bibliotecas publicas
del Reino (Gaceta de Madrid, nim. 133, de 13 de mayo de 1859, p. 2). En su art. 19 indicaba que “la
organizacion de todos los archivos, la clasificacién de sus documentos y formacion de indices e inventarios
serdn uniformes en cuanto lo permita el sistema porque actualmente se rigen, conforme a las instrucciones
especiales que al efecto se comunicardn”. El desarrollo de esta tarea fue cometido a la Junta directiva de
Archivos y Bibliotecas del Reino, creada en 1858, que abordé su inmediata realizacién teniendo un texto
preparado ya en 1860, con el titulo de “Instruccién para el arreglo y clasificacién de los archivos”, pero
que una vez presentado al Ministerio de turno no fue aprobado ni publicado. La normativa posterior siguié
encomendando a la Junta mencionada este cometido, sin éxito. Nos referimos a dos reales decretos, uno de
12 de junio de 1867 y otro de 5 de julio de 1871. Entre las atribuciones conferidas en este ultimo, la Junta
debia “redactar las instrucciones facultativas para la formacion de Indices y Catalogos”.

126 Esa falta de uniformidad y la necesidad de normalizar los indices y catdlogos fue puesta de
manifiesto ya en la época. Véase el texto, firmado por José Maria Escudero de la Pefia, “Instruccio-

nes facultativas de Archivos, Bibliotecas y Museos”, publicado en la Revista de Archivos, Bibliotecas y
Museos, nim. 2 (28 de febrero de 1871) pp. 17-20.
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materia, el soporte sobre el que estd escrito —curiosamente del tipo de letra no
dice nada—, dimensiones, estado de conservacion, sellos y signos de valida-
cién y todos aquellos datos que contribuyeran a identificar el documento con
exactitud y diferenciarlo en el conjunto de documentos que constituyeran el
archivo. Estas papeletas de extracto se complementarian con otras mas exten-
sas denominadas papeletas de indices de materias, que incluirian ademas la
transcripcién completa de la data original y las referencias de clasificacién
del documento. Habria también papeletas de remisién para el caso de que
algunas de ellas pudieran ser objeto de clasificacion en distintas secciones y
procedencias. La coleccidn general de todas las papeletas formaria el indice
de materias, y podian formarse otros indices auxiliares, para evitar la consulta
constante del general, siguiendo criterios meramente cronolégicos, topogréafi-
cos o alfabéticos'?’. Los documentos de un archivo debian estar clasificados,
segun esta Instruccion, en secciones, series, procedencias, materias y asuntos.

Pero todo este esfuerzo de 1860 no sirvié para nada ni se intenté con pos-
terioridad elaborar otra nueva Instruccidn, ni siquiera tras la aprobacién del
extenso Reglamento de 1901. Los facultativos que prestaban servicio en los
archivos, desde su creacién como Cuerpo, carecieron de normas ministeriales
que consensuaran sus criterios de clasificacion y descripcion, aunque siempre
fueron conscientes de su necesidad y utilidad. Mejor suerte tuvieron las per-
sonas que trabajaban en las bibliotecas estatales pues si vieron aprobadas, por
esos aflos, las reglas para la catalogacion de impresos y manuscritos!?. Esos
centros también dependian del Cuerpo Facultativo.

2.2.3. Las Instrucciones para la Catalogacion de Manuscritos de 1905

De entre todas ellas nos interesan especialmente las “Instrucciones para la
redaccién de cédulas y catalogacién de manuscritos en las bibliotecas publi-
cas del Estado”, aprobadas por Real Orden de 27 de junio de 1905'%°. Su apli-

127 A. TORREBLANCA LOPEZ, El medievalismo..., pp- 602-605. El original de esta Instruccién
no aprobada se conserva en el Archivo General de la Administracion.

128 Por Real Orden de 31 de julio de 1902 se habian aprobado las “Instrucciones para la redaccion
de los catdlogos de las bibliotecas piiblicas del Estado”. Por dos Reales Ordenes de 17 de marzo de 1905 se
publicaron las “Instrucciones para la redaccién en las Bibliotecas ptiblicas del Estado del Catdlogo de Estam-
pas, Dibujos originales y Fotografias”, dictadas por la Junta facultativa de Archivos, Bibliotecas y Museos y
las del “Catdlogo de las Piezas de musica”, Gaceta de Madrid, nim. 147,de 27 de mayo de 1905,y ndm. 144,
de 24 de mayo de 1905, respectivamente. Todas estas instrucciones, junto con la de Manuscritos, aprobadas
por Real Orden de 27 de junio de 1905, se incluyeron en la monografia Instrucciones para la catalogacion de
manuscritos, estampas, dibujos originales, fotografias y piezas de nuisica de las bibliotecas piiblicas, Madrid:
Junta Técnica de Archivos, Bibliotecas y Museos (Imp. de la Revista de Archivos), 1910, 82 p.

129  Gaceta de Madrid, nim. 216 (4 de agosto de 1905) pp. 440-442.
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cacién debian llevarla a cabo los facultativos que, recordemos, por entonces
podian trabajar en cualquier archivo, biblioteca o0 museo del Estado pues la
diferenciacion formativa en la seleccién no se produjo hasta la aprobacién del
Decreto de 19 de mayo de 1932130, Basta recordar ahora que algunos recono-
cidos archiveros como Antonio Paz y Melid y su hijo Julidn Paz, de los que
hablaremos mas adelante, terminaron su actividad profesional como jefes de
la Seccién de Manuscritos de la Biblioteca Nacional.

En esas Instrucciones de 1905 se indicaba que si el manuscrito tenia titulo
por €l se empezaria la cédula, transcribiéndolo con toda exactitud, salvo si
fuera largo en cuyo caso se recogeria lo esencial, pero copiando siempre las
palabras con las que comenzase. Se sefiala, también, como recoger el nombre
del autor, utilizando los corchetes si no figuraba de manera explicita. Indican
que en los manuscritos de alguna importancia podia incluirse su condicién
de autdgrafo, original, borrador o copia, el nimero de hojas de que constaba,
sus dimensiones en altura y anchura, la filigrana de papel, el siglo en que fue
escrito (lo més parecido al tipo de escritura), la existencia de notas, la encua-
dernacién y la signatura (entre otras). Y, por supuesto, la data.!3!

La disposicién oficial reproduce un buen nimero de ejemplos de cédulas
cumplimentadas. Entre ellas estdn los las que recogemos en la pagina siguiente.

Estamos convencidos de que la manera de describir manuscritos, con arre-
glo a lo establecido en esas Instrucciones, influy6é en cémo realizar las de los
documentos de archivo, en su casi totalidad, por entonces, también manuscri-
tos!32. Los ejemplos recogidos en ellas son habituales en los archivos. En las
de documentos simples figura el tipo, el autor, el destinatario, la data, la tra-
dicién documental, el formato y extension, y la signatura. En el otro ejemplo
aportado se refleja cémo realizar el vaciado de un libro o cuaderno formado
por la agregacion de varios documentos.

130 Gaceta de Madrid, nim. 142 (21 de mayo de 1932) pp. 1350-1354.

131 Art. 6 de la Real Orden de 27 de junio de 1905. En sus articulos 9-14 trata sobre la realizacién de
cédulas de cartas manuscritas, sin duda documentos de archivo. En el 14 especifica: “No se omitirdn nunca
el lugar, ni la fecha, ni las circunstancias de llevar o no sello de placa, lacre, etc.”. Gaceta de Madrid, nim.
216 (4 de agosto de 1905) p. 440.

132 La méquina de escribir fue inventada en 1872. En Espafa fue admitido su empleo oficial por
Real Orden de la Presidencia del Consejo de Ministros de 12 de febrero de 1900 (Gaceta de Madrid del
dia 19). En ella se expresaba que “en todas las oficinas del Estado, provinciales y municipales, se admitan
cuantas instancias y documentos se presenten hechos con mdquinas de escribir, en los mismos términos y
con iguales efectos de los escritos o copiados a mano”. En la Administracién de Justicia lo fue por otra Real
Orden del Ministerio de Justicia de 28 de mayo de 1904 (Gaceta de Madrid del dia 29). Todavia faltarfan
décadas para que esta innovacion llegara a las notarias espafiolas.



La descripcion documental en Esparia y sus instrumentos 79

Imégenes 20 y 21. Modelos publicados en las Instrucciones para la catalogacion de
manuscritos, aprobadas por Real Orden de 27 de junio de 1905, Gaceta de Madrid de 4 de
agosto de 1905, p. 441.

R —13 kd

R—9 10

Carta familiar de Diego Graciin Alderete ¢ Juan Vdzquez del
Mdrmol.

Valladolid —1557.
Copia del S. XVIIL.
Fol.

(P. V. fol. C-38-num. 1.)

Carta del cosmégrafo Alonso de Santa Cruz al Emperador Car-
los V acerca de las cartas geograficas que estaba cons-
truyendo.

Toledo Marzo de 1541
Autégrafa.
2 hoj. fol.

Imagen 22. Modelo publicado en las Instrucciones para la catalogacién de manuscritos,
aprobadas por Real Orden de 27 de junio de 1905, Gaceta de Madrid de 4 de agosto de
1905, p. 441.

Santa Cruz.)

a. )|

de 1621.

mada.)

0,300 por 0,210.

Nacional en 1875.)

Papeles varios del tienpo de Felipe IV pertenecientes al Muaiqués
de Torrecusa (D. Carlos Andrés Caracciolo). -

(Pag. 1).—Fée al Marqueés de Torrecuso de hauer hido
sirviendo 4 su Mgd. de Aventurero en la Jornada de los
querquenes. Dada por el Marqués de Santa Cruz (D. Al-
v3ro de Bazin y Benavides) en Napoles 9 de Margo 1612.
(Original, con firma autégrafa y sello del Marqués de

(Pdg. 3).—Carta del Duque de Osuna (D. Pedro Girén)
@ S. M. en favor del Marqués de Torrecusa por su com-

rtamiento en la Jornada de los querquenes. — Mesina

.2 de Noviembre de 1611.
(Original, con firma autégr. del Duque de Osuna.)

(Pag. 5).—Carta del Conde de Lemos y de Andrade
(D. Pedro de Castro) 4 S. M. en recomendacion del Mar-

ués de Torrecusa.—Napoles 21 Febrero 1612.
?Original, con firma autégr. del Conde de Lemos.)

(Pag. 11).— Feée de servicios del Marqués de Torrecu-
sa.—Expedida por D. Pedro de Gamboa y Leiva en Me-
sina 22 Noviembre 1621.

Ori%inal, con firma autégr. y sello de D. Pedro de Gam-

(Pig. 13).—Certificacion de haber asentado plaza de
soldado el Marqués de Torrecusa.— Expedida por el Vee-
dor de la Armada Juan Ruiz de Arce y por el Contador
Juan Bautista de Luyando, en Napoles 4 de Septiembre

(Con firmas autégr. del Veedor y del Contadorde la Ar-

(Pag. 15).—Licencia por seis meses para yr a Niinoles
al Marqués de Torrecusa.— Dada por el Principe ma-
nuel Philiberto de Saboya en Mesina 22 Noviemby+ 1621.
(Con firma autégr. y sello del Principe.)

(Asi continua la descripeion de los 296 papeles o
nales de que consta este precioso volumen.)

Manuserito de 1072 piginas numeradas, teniendo du-
plicadas las 576 y 577.—Las paginas 283 4 336, 672 4 742
¥ 845 4 904 y 1009 & 1072, en blanco.

Faltan las paginas 19 4 22, 213 a 218, 331, 332, 417
4424, 493 4 528, 679, 680 y 743 4 750.

Encuadernado en tafilete rojo con las armas d.-} Mar-
qués de Torrecuso en las dos tapas.
(Comprado por el Estado con destino a la Biblioteca

P

gi-
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Pero las descripciones de documentos no siempre eran obra de archiveros.
Las habia realizadas por historiadores. Recordemos que, en el siglo XIX, el
positivismo histérico alenté la edicién de colecciones documentales y esto
impulsé su descripcion. La Coleccion de documentos inéditos para la His-
toria de Esparia (1842-1895), publicada por miembros de la Academia de
la Historia como Miguel Salvd, en sus 113 volimenes, incluyé multitud de
documentos, comentados y transcritos, con sus descripciones mds o menos
extensas. En ellas priman los caracteres internos.

Asiento incluido en “Proceso original que la Inquisicién de Valladolid hizo al
maestro Fr. Luis de Leén...”, CODOIN, Tomo X (1847) p. 473.

Pedimento de fray Luis de Leon, escrito de su mano, y presentado “en Vallado-
lid a 20 de agosto 1573 ariios ante el Sefior Inquisidor licenciado Diego Gonzdlez” .

Asiento incluido en “Documentos relativos al licenciado Pedro Gasca... en 15457,
CODOIN, Tomo XLIX (1866) p. 8.

Carta que escribieron todos los vecinos de Lima al licenciado de la Gasca.
Ciudad de los Reyes, octubre 14 de 1546.

Una vez examinadas las tres normas mds importantes aprobadas en el
periodo que estudiamos es necesario ahora prestar atencién al quehacer de los
profesionales que las aplicaron examinando los instrumentos descriptivos que
publicaron. Nos detendremos solo en los mds relevantes.

2.2.4. Los archiveros Julian y Antonio Paz y sus descripciones catalogra-
ficas (1899-1914)

Los archiveros del Cuerpo Facultativo que prestaban servicio en los
grandes archivos estatales habian recibido determinadas disposiciones,
como el Real Decreto de 12 de octubre de 1884 o la Real Orden de 14 de
enero de 1893, conmindndoles a elaborar un “indice general” o un “cata-
logo” de todos los documentos conservados en sus establecimientos. El
incremento de fondos, tanto en el Archivo Histérico Nacional!*3 como en
otros centros de archivo, y el aumento del nimero de archiveros motiva-

133 Sobre este gran Archivo, y para el periodo que nos ocupa, remitimos a la tesis doctoral de Luis
Miguel de la Cruz Herranz, El Archivo Historico Nacional y el desarrollo del medievalismo espariol,

(1866-1955), defendida en la Facultad de Geografia e Historia de la Universidad Complutense de Madrid,
en 2013. Ha sido publicada, resumida, por el CSIC en 2020.
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ron que se afrontasen mds trabajos descriptivos y se hicieran publicos sus
resultados. Los ejemplos impresos son ahora mds numerosos. La Revista de
Archivos, Bibliotecas y Museos, creada en 1871, recogi6 en su larga existen-
cia un buen nimero de textos de contenido archivistico, incluyendo algunos
trabajos descriptivos'*4, aunque prevalecian los de erudicién histérica y los
catdlogos relacionados con bibliotecas y museos. En ella destacamos las
aportaciones de Antonio Paz y Melid y de su hijo Julidn Paz, archiveros
estudiados por Luis Miguel de la Cruz Herranz'3>.

Imagen 23. Descripcién de un mapa realizada por J. PAZ en su “Catédlogo de los mapas que
se conservan en el Archivo General de Simancas...”, publicado en la Revista de Archivos,
Bibliotecas y Museos, 1899, p. 538.

Mappa Geographico | Da campanha por donde mar | chou o
Exercito de S. Magestade Fidelisima saliendo do Rio gran | de
de Sam Pedro, a unir-se com | o de S. Magestade Catholica,
a | quem auxiliava, contra os sette | Povos rebeldes, situados
na | margem oriental do | Rio Uruguay. Elevada pelo Tenente
Coronel do Regimento de | Artilharia do Rio de Janeiro. Jose
Custodio de | Sa e Faria. Desenhada por Manoel Vieira | Leao,
thenente do Regimento de Artilharia,

EXPLICAGAO

A.—Povoagio do Rio grande.

B.—Donde se unirfio o8 exercitos.

C.—Campo da bathatha.

D.—Monte grande.

E.—Caminho the Missoens.

F.—~Caminho que vay a Vacaria.

G.—Pantano de que sahem dous Arroyos, hum p.* Jacuy, outro para
Uruguay.

334 X 200 mm.; tinta y colores, [Leg. 7.402, fol. 10.]

134 R.GOMEZ VILLAFRANCA, Catdlogo de la Revista y del Boletin de Archivos, Bibliotecas y
Museos en sus tres épocas (enero de 1871 — diciembre de 1910), Madrid: Tip. de la Revista de Archivos,
Bibliotecas y Museos, 1911. Véanse especialmente las pp. 235-242.

135 L.M.de la CRUZ HERRANZ, “Una familia de archiveros-bibliotecarios: los Paz”, Medievalis-
mo, 4 (1994) pp. 233-255.
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El facultativo Julidn Paz empez0 a trabajar en el Archivo de Simancas en
1895. Cinco afios después seria nombrado su director. A él le correspondid
la iniciacién de la publicacion de la serie de catdlogos de los fondos de este
Archivo. Lo haria en 1904 con su Catdlogo I: Diversos de Castilla (Cdmara
de Castilla). En su “advertencia” nos indica, al referirse a las 2012 “cédulas”
incluidas que:

he proporcionado la extension a la importancia o interés de los documentos,
dejando que hablen por si mismos con la copia de encabezamientos, titulos
o principios, asi por ajustarme a la costumbre, como por creer que ellos dan
mejor idea del papel que los extractos, muy expuestos a pecar por exceso 0 por
defecto, y que he reservado para cuando los titulos faltaban o eran notoriamente
insuficientes .\

O sea, en ese Catdlogo relacioné documento a documento, utilizando para
ello prioritariamente su titulo formal, si lo tenia, que figurard entrecomillado
en su publicacién, algo que en 2005 también recogera la NEDA1'%. El tipo,
autor, destinatario y asunto o contenido aparecen en esas “cédulas” reservan-
do una graffa menor para otros elementos (data, tradicién documental, canti-
dad, estado de conservacion...). En sus descripciones valor6 la importancia
de cada documento y eso se reflejé en textos mas o menos extensos, segin su
criterio. También incluyé algtin asiento con descripciones globales, iniciadas
con términos como “correspondencia” o “cartas”, pero son los menos.!3#

No olvidemos que, por entonces, las personas que querian pertenecer al
Cuerpo Facultativo debfan tener conocimientos que les posibilitaran ejercer
en archivos, bibliotecas y museos indistintamente, porque se los exigirian en
el proceso selectivo. Y esto fue asi hasta 1932. Es factible entender, por tanto,
que las descripciones individualizadas realizadas de libros o piezas de museos
influyeran también en la manera de realizar las de documentos de archivo. De
todas formas hay descripciones similares en inventarios del siglo XVI, salvo
por la inclusion ahora de la data completa.

136 J. PAZ, Catdlogo 1. Diversos de Castilla (Cdmara de Castilla), Madrid: Tip. de la Revista de
Archivos, Bibliotecas y Museos, 1904, p. 6.

137 La inclusién del titulo que figura en el documento entrecomillado se utilizard en otros instru-
mentos de descripcion realizados en fechas posteriores por miembros del cuerpo facultativo. Un ejemplo
muy conocido es el libro de Pilar Le6n Tello, Mapas, planos y dibujos de la Seccion de Estado del Archivo
Historico Nacional, Madrid: Direccion General de Archivos y Bibliotecas, 1969 (2% ed. de 1979).

138 En su catdlogo no incluye bibliografia. Tan solo en esas primeras paginas, y al tratar de la clasi-

ficacion, menciona el breve texto de Charles V. LANGLOIS, “La science des archives”, Revue internatio-
nale des Bibliothéques, des Archives et des Musées, 1 (1895-1896) pp. 7-25.
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Asientos descriptivos realizados por J. PAZ, Catdlogo I, Diversos de Castilla,
1904, pp. 8 y 11.

7. Ordenamiento del rey Alonso XI sobre las salinas y alfolies del reino que
incorpord a la Corona, y que eran las siguientes: Afiana, Rufro, Pozo de Trecerio,
Buradon, Alanis, Atienza, Sahelices, Almahah, Medinaceli, Molina, Espartinas,
Villanchon, Queron, Tiras, Alcdzar, Marian, Alpargas, Peralejos, Abejares, Sesena,
Tragasete, Monteagudo, Ropel y Villafdfila.

Burgos 28 de Abril E. 1376 (a. 1338) — Pergam.- Sello de plomo.- Maltr. por
la humedad.- Acomp. una cop. simple.

14. “Confirmacion de un previlegio que se presento por el Conde de Salinas
en el pleito que trato con las salinas de Atienza, en que declara los limites de las
salinas de Afiana.”

Sevilla 12 de Octubre E. de 1371 (a. 1333) — Cop. simple .- Cinco hoj. fol.

15. Ordenamiento que hizo el Rey D. Alfonso XI sobre las salinas y alfolies.
Burgos 28 de Abril E. 1376 (a. 1338). Cop. simple, con algunos claros, de
letra de princ. del s. XVI, en cuatro hoj. fol.

Este mismo archivero es el responsable de la publicacidn de otros catdlo-
gos posteriores del Archivo General de Simancas. El niimero V, aparecido en
1912, lleva por titulo Patronato Real. En €1, como habia hecho en el de Diver-

sos de Castilla, agrup6 “los documentos por orden cronoldgico dentro de cada
seccion... afiadiendo al final copiosos indices personales y topogréaficos™!3°.

Descripcion de un documento realizada por J. PAZ, Catdlogo V, Patronato Real,
1912, p. 10.

7. Proceso del pleito entre Francisco de Arce contra Pedro Gonzdlez, vecino
de Garcilldn, tierra de Segovia, sobre la capellania de San Pedro y San Pablo, sita
en la iglesia parroquial de Santa Cruz del lugar de Garcilldn, y pidiendo que el
pleito se cometiese al juez eclesidstico.

1515-20

Acomparia una informacion sobre los bienes con que fue dotada la Capella-
nia de Santiago y San Andrés, sita en la misma iglesia.

Testim.- 1 hoj. fol. m.- 65 hoj. fol.

139 J.PAZ, Archivo General de Simancas. Catdlogo V. Patronato Real (834-1851), Madrid: Imp. de
la Revista de Archivos, Bibliotecas y Museos, 1912, p. 7.
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Asiento descriptivo realizado por J. PAZ, Catdlogo V, Patronato Real, 1912, p. 13.

31. Correspondencia de D. Antonio de Cordoba, Corregidor de Toledo, con S.
M. Francisco de los Cobos y el Gran Canciller, sobre lo ocurrido en Toledo al nom-
brar sus Procuradores para las Cortes convocadas por el Rey, pidiendo subsidios
para ir a coronarse Emperador de Alemania.

Toledo 27 Febrero y 1° de Marzo [1520].- 4 cartas.- La 2° autogr.- Firmas
autografas.- 8 hoj. fol.

En estas descripciones, la ordenacién es cronoldgica por lo que la data
suele figurar de la forma mds completa (lugar, dia, mes y afio). El nimero
de asiento, tan necesario para los indices finales, precede al tipo documental,
autor, destinatario y contenido. Con una grafia de menor tamaio se incluyen
otros elementos cuando se consideran necesarios. El mds habitual es el de la
cantidad, formato y extension (ejemplo, 4 hojas folio) y si el texto o la firma
son oldgrafos. Pero si lo considera preciso también incluye la tradicién docu-
mental (testimonio, traslado, minuta, original, copia...), la existencia y tipo de
sellos (placa...), el estado de conservacién (deteriorado por la humedad...), el
tipo de encuadernacién (tafilete, etc.). También utiliza el recurso de ampliar
las descripciones con la ayuda de los “Acompafia”. En ninguno de ellos se
incluye la signatura.

Es evidente que Julidn Paz, al frente del Archivo General de Simancas,
al imprimir esos “catdlogos” buscaba cumplir con las disposiciones comen-
tadas, especialmente con la de 1893. Estas debieron alentar la aparicién de
un buen nimero de instrumentos descriptivos redactados por los archiveros
del Estado. Pero las descripciones ordenadas por la data de los documen-
tos no fueron las habituales ni tan homogéneas como las que acabamos de
comentar.

Antonio Paz y Melid, padre de Julidn Paz, publicaria su Catdlogo abre-
viado de papeles de Inquisicion, en 1914, como desarrollo de una primera
version incompleta aparecida en 1907. En él figuran no solo documentos
simples sino también expedientes y libros. Las descripciones incluidas en sus
“cédulas”!40 son muy variadas en extension, con clara influencia de las ins-
trucciones para la catalogacion de manuscritos aparecidas en 1905 ya comen-
tadas. En las mds sencillas, ademds del ndmero de asiento, se incluye el tipo,

140 Recordemos que la primera acepcion de la palabra “cédula” segtin la RAE es la de “papel o
pergamino escrito o para escribir en €l algo”. Paz lo utiliza como sinénimo de “papeleta”.
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el autor y el asunto o contenido, junto con la data en linea distinta (no siempre
completa), y raramente su extension. Veamos algunos ejemplos:

Asientos descriptivos realizados por A. PAZ Y MELIA, Catdlogo abreviado de
papeles de Inquisicion (1914), pp. 19, 274,277,278, 281 y 283.
77. Declaracion de Pedro de Valencia de los lugares de Arias Montano que se
censuran en el Expurgatorio romano. 18 hoj. fol.
Madrid, 24 de Agosto 1611. (Autdgrafo.)
(Nic. Antonio cita este trabajo, que no se conocia.)

1402. Informes sobre licencias para leer libros prohibidos.
1814-30.

1436. Memoriales de varios sujetos al Consejo de Inquisicion. (De escaso
interés)

1540 a 1569.

1441. Informaciones de limpieza de sangre de D. Manuel Herndndez (a) el
Abuelo, (teniente coronel retirado), de Seseria (?) y de otros sujetos.

1816-17.

1465. Expediente sobre los obstdculos que el Viceadministrador de la Aduana
de Cddiz ponia para que se reconocieran los cajones de libros que alli llegaban.

1772.

1487. Libro de registros para expedientes de calificacion. (397 fols., gran
parte en blanco) (Empieza en 1817)

No existe en esta obra, ni en otras contemporaneas, uniformidad des-
criptiva. El extracto realizado de cada documento es diferente segin la
valoracidn, subjetiva, dada por su redactor aunque existan elementos que
nunca falten. Y esto serd una constante durante la mayor parte del siglo
XX como lo habia sido en épocas anteriores. De todas formas, el término
“catdlogo” para designar esos instrumentos en los que se describen unidades
documentales va a empezar a extenderse especialmente tras las disposicio-
nes mencionadas de 1893 y 1898, y la aprobacion de las instrucciones de
catalogacion de manuscritos de 1905.

En estas primeras décadas del siglo XX se van a publicar las primeras
guias de archivos estatales. Aparecerdn editadas por entregas, entre 1916
y 1921, conformando la obra Guia histérica y descriptiva de los archivos,
bibliotecas y museos arqueoldgicos de Espaiia que estdn a cargo del Cuerpo
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Facultativo del ramo''. El primero de sus volimenes estaba dedicado a los
“Archivos Histdricos” (en realidad a los grandes archivos estatales regidos
por el Cuerpo Facultativo como el Archivo Histérico Nacional, el Archivo
General de Simancas, etc.). De cada uno de ellos se pretendia dar

a conocer puntualmente su historia y la de sus series documentales, y la
peculiar organizacion de los fondos de que constan, llamdndose, al par, la
atencion acerca de la relevante importancia de determinados documentos... cuyo
concienzudo estudio critico se emite e indicando, en fin, las publicaciones que
aprovecharon tales fuentes de conocimientos.'*?

Si examinamos la estructura de los textos dedicados en esa Guia a cada
centro comprobamos que hay apartados dedicados a la historia del Archivo
(resefia historica, lo llaman) en el que tienen cabida datos sobre su personal,
la descripcién del edificio en el que se ubica, la organizacién y descripcién
de sus fondos (incluyendo, a veces, cuadros de clasificacién y mencién de
indices), junto con informacion sobre su biblioteca y la bibliografia o publi-
caciones existentes sobre el Archivo. Y para ilustrar su contenido reproducen
fotografias de sus instalaciones y de algunos de sus documentos mds singula-
res. Las paginas dedicadas a cada uno de estos grandes Archivos dependieron
de sus redactores, desde varias decenas'4? (Archivo Histdrico de Galicia) a
mads de doscientas (Archivo de la Corona de Aragdn).

Estamos convencidos de que esta publicacién determind el contenido de
los instrumentos que con este nombre, el de Guia, se publicarian en Espafia
con posterioridad. Otros paises europeos y Estados Unidos habian sacado
adelante proyectos similares en fechas anteriores.

2.2.5. Angel Gonzalez Palencia y la Asamblea del Cuerpo de Archiveros,
Bibliotecarios y Arqueélogos de 1923

La instruccién para el régimen y organizacién de los Archivos Provin-
ciales de Hacienda de 1889, el reglamento para el régimen y gobierno de
los Archivos del Estado de 1901 y las instrucciones para la catalogacion de

141 Se public6 en tres volimenes bajo la direccién de Francisco Rodriguez Marin, en Madrid, en la
imprenta de la Revista de Archivos Bibliotecas y Museos. El primero de ellos, el dedicado a los Archivos
histdricos es el mds extenso pues abarca 827 piginas.

142 Guia historica y descriptiva de los archivos...,Vol.1,p. 6.

143 Las memorias de los archivos de las Reales Chancillerfas de Granada y Valladolid atn tienen
menos extension.
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manuscritos de 1905 constituian, en esas primeras décadas del siglo XX, el
armazon normativo que podia tenerse en cuenta para la descripcion de docu-
mentos de archivo cuando se pretendi6 realizar una Asamblea del Cuerpo de
Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos, que debia desarrollarse entre los
dias 23 y 29 de octubre de 1923. El encuentro nunca se llegé a realizar por
las circunstancias politicas producidas en ese aflo, pero los textos remitidos
por las participantes si se publicaron'#+.

Uno de los temas propuestos para debatir en esa Asamblea fue la “Necesi-
dad urgente de redactar instrucciones para la catalogacién de archivos”. Pero
solo se recibié una comunicacion firmada por Gerardo Jaime Nufiez Clemen-
te, del Archivo Histérico Nacional, en la que abogaba por la necesidad de la
publicacién inmediata de esas normas sin incidir en su posible contenido.

Mis interés ofrecié la aportacion a ella de otro gran archivero espaiiol,
Angel Gonzilez Palencia'®’, que desde 1915 prestaba sus servicios en la Sec-
cién de Consejos del Archivo Histérico Nacional. Su texto llevd por titulo
el de “Clasificacion, organizacién y catalogacion de los archivos histéricos:
Bases para unas instrucciones”. En él comenzaba explicando que “sin ins-
trucciones no hay trabajo fructifero posible, no se puede verificar inspeccion
seria, y sin inspeccion efectiva, toda la labor serd fragmentaria, caprichosa,
inutil en gran parte”!46. Esa decision era, sin duda, arbitraria. Entendia, eso sf,
que debian aprovecharse todos los inventarios antiguos existentes, pero com-
probando su contenido con los documentos originales!4”.

144 Niumero monogréfico de la Revista de Archivos, Bibliotecas y Museos, nim. 10-12 (octubre-
diciembre de 1923).

145  Angel Gonzlez Palencia habia nacido en la localidad conquense de Horcajo de Santiago en 1889.
Como miembro del Cuerpo Facultativo, desde 1911 ejerci6 la plaza de archivero en la Delegacion de Hacien-
da de Toledo, lo que le sirvi6 para estudiar la historia de los mozarabes en la ciudad. En 1913 se trasladé a
Madrid para trabajar en el Archivo Histérico Nacional. Entre la amplisima bibliografia de este gran historia-
dor, filélogo y arabista destacamos, de su faceta como archivero su gran obra, Los mozdrabes de Toledo en los
siglos X1I'y X111, cuatro vols. (Madrid: Instituto Valencia de Don Juan, 1926- 1930). Un adelanto de ella fue su
articulo “Noticias y extractos de algunos manuscritos drabes y aljamiados de Toledo y Madrid”, Misceldnea
de estudios y textos drabes, Madrid: Centro de Estudios Histdricos, 1915, pp. 115-145. Es el autor también
del Catdlogo alfabético de los documentos referentes a titulos del Reino y Grandezas de Esparia, conservados
en la Seccion de Consejos Suprimidos (Madrid, 1919) y del Catdlogo alfabético de los documentos referentes
a Hidalguias, conservados en la Seccion de Consejos Suprimidos (Madrid, 1920). En estos tltimos publica
las cédulas encabezadas por el nombre de las personas, a manera de indices, por lo que no son propiamente
descripciones de documentos. Véanse las pp. 448-463 del libro de Luis Miguel de la CRUZ HERRANZ, El
Archivo Historico Nacional..., 2020, citado en la bibliograffa.

146 A. GONZALEZ PALENCIA, “Clasificacion, organizacién y catalogacion de los archivos his-
tdricos: Bases para unas instrucciones”, Revista de Archivos, Bibliotecas y Museos, nim. 10-12 (octubre-
diciembre de 1923) p. 466.

147 En esa misma revista el archivero Rafael Andrés Alonso defendia la utilizacion especialmente de
los inventarios realizados en el siglo XVIII. Entendia que debia ser obligatoria la utilizacién de los indices
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Cuestionaba que fuera lo mds usual en los archivos catalogar los docu-
mentos encabezando las papeletas descriptivas por una ordenacién alfabética
(muy propio de bibliotecas, por cierto). Pero ;qué nombre elegir para ese
encabezamiento?'48. Veamos un ejemplo.

Descripciones incluidas en el Catdlogo alfabético de los documentos referentes a
Hidalguias, conservados en la Seccion de Consejos Suprimidos (1920),p. 7.
ALCALDE (Angel).
Decreto de privilegio de Hidalguia, por haber dado el pecho al Infante, su
mujer, Agustina de la Fuente. Aiio 1795.

ALCALDE (Angel) y su mujer, doiia Agustina de la Fuente.
Asiento del privilegio de Hidalguia. 31 de Julio de 1795.

ALCOLEA (Miguel Lorenzo)
Consulta sobre declararle por Hijodalgo notorio de sangre; sirvié con 12.000
reales. Aiio 1757.

ALFARO Y AGUILAR (Pedro)
Expediente sobre concesion de Hidalguia : Enero de 1766.

Para Gonzdlez Palencia era preferible formar series documentales y nume-
rar los documentos que las formaban. Ese dato debia recogerse en la papeleta
principal junto con el de fecha, personas, asuntos y lugares del documento
catalogado. Estas papeletas se complementarian con otras de referencias,
tantas como nombres se hubieran recogido en la principal, pero con infor-
macién mdas bésica (nombre por el que se alfabetiza, signatura y afio del
documento)'4. Las primeras se reunirian en un fichero, colocadas por orden
de series dentro de cada seccién, mientras que las de referencias se ordenarian
por orden alfabético en otros ficheros.

En realidad, era una apuesta por lo que habia hecho Julidn Paz en Siman-
cas, defendiendo la supresién del encabezamiento alfabético en las cédulas
descriptivas de los documentos. En el contenido de sus papeletas principales
e inventarios antiguos para formar indices en papeletas sueltas, con preferencia a todo otro trabajo técnico.
Véase Idem, pp. 484 y 487.

148 Segtin A. Gonzélez Palencia, el archivero Juan Jiménez Embiin, que habia sido su Jefe en la
Seccién de Consejos, encabezaba las papeletas por el primer nombre que aparecia en el documento. Idem,
p. 469. Los catdlogos publicados de esa Seccion, en 1919 y 1920, ya citados, serfan un buen ejemplo. En
sus asientos no hay datos fisicos, ni signatura.

149 En una nota recogida con su texto otro archivero sefialaba que “Se debe insistir en que cada
documento debe tener una papeleta”. Idem, p. 471, nota 1.
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es evidente la influencia de las instrucciones para la catalogacién de manus-
critos en las bibliotecas publicas de 1905; ahora bien, no recoge los caracteres
externos, salvo la mencién del nimero de piezas que forman un documento
cuando este es muy voluminoso.

Lo interesante del texto de Gonzélez Palencia es que aport6 un buen niime-

ro de modelos (en concreto, 36) para apoyar sus planteamientos. Las descrip-
ciones mds habituales en sus papeletas principales serian las siguientes:

Imdgenes 24 y 25. Modelos de papeleta principal publicados por A. GONZALEZ

PALENCIA, “Clasificacidn, organizacién y catalogacién de los archivos histdricos...”, 1923,
pp- 474y 476.
Modelo D.
?‘10 Ejecutoria nitm, 119,
(]
Castilla. El Fiscal y la villa de Torrejoncillo con Francisco Jerénimo

de Eguia, Marquég de Narros, sobre la retencién de la gracia he-
1691 cha al Marqués, de la jurisdiccibén, sefiorio y vasallaje de la di-
cha villa,
26 junio 169I.
Contiene: Privilegio eximiendo a Torrejoncillo de Ia jurisdicciéon
de Huete. 1537
Lego 37.602,

Modelo M.

A.CI;I. N. Valladolid, San Benito, nim. §204.
ero.

Testamento de dofia Aldonza de Mendoza, Duguesa de. Arjona,
Condesa de Trastamara.
1435. Espinosa, 16 junio 1435; ante Pedro Garcia de Vergara.
(Copia hecha en Valladolid a 20 de octubre de 1459, autorizada
por Juan Sinchez de Cantalapiedra.)

Valladolid.
Leg.* 253, [Lege .ovvrarennnnnn]

Pero si en el documento constaba de mds de una pieza se podia describir

de la siguiente manera:
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Imagen 26. Modelo de papeleta principal publicado por A. GONZALEZ PALENCIA,
“Clasificacion, organizacidn y catalogacion de los archivos histéricos...”, 1923, p. 478.

Maodelo Q.
C°35°i° Escribania de Granados, wim. 17.871.
e
Cagtilla, Antonio Gaitin de Ayala con Onofre Ramirez de Areilano,
Conde de Bornos, sobre la tenuta del mayorazgo fundado por Fran-
1778. ¢isco Ramirez v Beatriz Gulindo.

Madrid, 1778,

Cinco piezas y un memorial ajustado, impreso, y dos arboles ge-
nealdgicos.

Contiene: Testamento de D...
Ete., ete,

Granados. M. Mo-
derna, Leg® 1.249. Leg?® 27.z02, tam, 1.

Incluso mostrd, con otro modelo, como realizar una relacion de contenido
de un expediente:

Imagen 27. Modelo de papeleta principal publicado por A. GONZALEZ PALENCIA,
“Clasificacion, organizacién y catalogacion de los archivos histéricos...”, 1923, p. 478

Modelo R.
Cé‘:“" Villazgos, ntim. I.
&
Castilla, Expediente sobre ¢l privilegio de villazgo concedide a Villalo-

bar, eximiéndole de la jurisdiccion de Santo Domingo de la Cal-
1795-1818, zada, e incidencias ocurridas en esta ciudad con este motivo.

t795-1818.

24 piezas.

Contiene: P.a 8% Traslado del privilegio de Villazgo (23 di-
ciembre 1Bo4); diligencias de posesién, amojonamiento, etc.

Pa 16. Traslado de dos concordias (1426 y 159¢) entre Vi-
llalobar y Herranvelluri.

P.* 17. Apeos de 1§72,

Pt 20, Testimonio de sentencia del Vicatrio de Santo Domingo
sobre las décimas de Villalobar, y concordia subsiguiente: 1407,

P.* 21, Memorial ajustado, impreso; 1798.

Pt 22. Ejecutoria a favor de Santo Domingo en autos seguidos
contra Villalobar, sobre tanteo de jurisdiccidn, sefiorio y vasallaje
de este lugar; 1802. Un volumen, encuad® en perg°, en que
se trasladan varias escrituras antiguas (Siglos X1v y xv.)

Lege 1, ~ Leg.o 6.906.
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Las publicaciones de Julidn Paz y de Angel Gonzélez Palencia ponen de
manifiesto que ya en las primeras décadas del siglo XX, atin sin disponer de
instrucciones para la catalogacion de documentos, se empezaba a apostar
por la realizacion de descripciones encabezadas, y ordenadas, por la data y
no por algin criterio alfabético, mucho mds subjetivo. Esto requiere que la
fecha sea recogida completa, con la inclusién del dia, mes y afio, al menos
en las unidades documentales simples. Los caracteres internos siguen siendo
los tradicionales, es decir el tipo documental seguido del autor, destinatario y
contenido. La inclusién de la signatura en todos los extractos es cada vez mas
patente, aunque en algunas publicaciones este elemento no se contemple. Las
descripciones mds completas nos dan informacion sobre algunos caracteres
externos, siendo el mas habitual el de la cantidad, formato y extension.

Es interesante observar como en algunas de esas descripciones el asiento
principal se complementa con otro secundario bajo la voz “acompaiia” o se
desarrolla bajo el apartado de “contiene”. Y de ellos habia ejemplos en las ins-
trucciones de catalogacion de manuscritos de las bibliotecas ptblicas de 1905.

Si el inventario, tal y como defiende Antonia Heredia, con sus cuatro cam-
pos (niimero de legajo, titulo de la serie, fechas tope y codigo de clasificacion)
ya aparece reflejado en las instrucciones para los Archivos Provinciales de
Hacienda de 1889, y la guia en la publicacion iniciada en 1916, el catdlogo
entendido como el instrumento que describe cada una de las unidades documen-
tales de un fondo, seccién o serie (o las seleccionadas por algin otro criterio)
va a ir adquiriendo poco a poco su estructura y contenido actual. Al menos su
nombre, posiblemente por influencia de su uso en las bibliotecas y museos!*,
y en la normativa comentada, empezd a sustituir, en esas primeras décadas del
siglo XX, a otros que tradicionalmente se habfan venido utilizando en Espafia
con la misma finalidad (indice, inventario, memorial, relacién...).

El director del Archivo de la Corona de Aragén, J. Ernest Martinez Ferran-
do, relaté esta situacién indicando que cuando él ingresé en el Cuerpo Facul-
tativo, en 1915, el

Indice era el instrumento mds esencial y bdsico para conocer y consultar
un archivo, definiasele como el extracto metddico de los fondos de un depdsito
documental; habia de ser breve, claro y uniforme. Es iniitil que nos extendamos

150 Por Orden del Ministerio de Educacién Nacional de 16 de mayo de 1942 se aprobarian las “Ins-
trucciones para la redaccion del inventario general de los catdlogos y registros de los museos servidos por
el Cuerpo Facultativo de Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos”, Boletin Oficial del Estado, nim. 157
(6 de junio de 1942) pp. 4056-4073. En ellas se recogen dos tipos de catdlogos, el sistemdtico y el mono-
grafico, y de ambos se incluyen modelos impresos.
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en exponer los miiltiples datos que habian de figurar a la sazon en la redaccion de
indices, pues observarnos que corresponden a lo que en la actualidad [escribia en
1954] consideramos como inventario... [éstos Gltimos] eran tenidos en aquellas
fechas como instrumentos de cardcter meramente administrativo y habian de
redactarse utilizando cuadernos con encasillados."!

Las propuestas comentadas no dejan de ser eso, propuestas. Cada archi-
vero, seleccionado con distintos procesos por las instituciones publicas y con
diferente formacién'3?, especialmente tras la desaparicion de la Escuela de
Diplomdtica, podia tenerlas en cuenta o utilizar sus propios criterios. El arte de
extractar documentos, tal y como se indicaba en el siglo XIX, posibilit la ela-
boracién de miles de cédulas o papeletas conservadas en muebles ficheros bajo
diferentes criterios de ordenacion en sus décadas finales y en buena parte del
siglo XX. Los viejos inventarios de formato librario de tamafio folio o superior,
con indices alfabéticos generalmente escalonados en sus primeras hojas, dieron
paso a esta otra forma de realizar las descripciones de las unidades documenta-
les. Aunque en su contenido no se reflejasen grandes variaciones.

Un buen ntimero de instrumentos descriptivos con diferentes denomi-
naciones y contenido fueron publicados en esas primeras décadas del siglo
XX. La falta de instrucciones sobre su realizacién implicé la existencia de
diferentes propuestas, algunas muy personalistas, y esto como sabemos
ocurrié también en los realizados durante toda la Edad Moderna. Ahora
bien, mientras estos ultimos son obra, en su casi totalidad, de escribanos
con formacidn juridica y con conocimientos paleograficos, y van dirigi-
dos a los propios productores que los requerian para buscar antecedentes
documentales con una finalidad eminentemente juridica y administrativa,
los publicados ahora (finales del siglo XIX y primeras décadas del siglo
XX) han sido realizados por archiveros, con formacidn interdisciplinar, que
elaboraran sus descripciones catalograficas mds o menos extensas teniendo

151 J. MARTINEZ FERRANDO, “Terminologia archivistica”, Boletin de la Direccion General de
Archivos 'y Bibliotecas, 23 (1954) p. 7. Recordemos el concepto de indice aportado por J. Morén y Liminia-
nay que hemos recogido abriendo este trabajo.

152 Agustin Torreblanca Lopez, en su tesis El medievalismo espariol..., pp. 634-639, ha localizado
dos temarios elaborados para hacer frente a las oposiciones del Cuerpo Facultativo, uno de 1914 y otro de
1930. El primero se titula Cuestionario de temas para contestar al programa de oposiciones al Cuerpo
de Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos, por profesores de la Universidad Central. Madrid: Imp. de
Juan Pérez Torres, 1914. En el Catdlogo Colectivo del Patrimonio Bibliografico se resefia otra edicion de
1915. El segundo, motivado por la modificacién del temario de oposiciones, es de Amalio Huarte Echeni-
que y lleva por titulo el de Archivos. Obra ajustada al cuestionario de temas de 23 de noviembre de 1929
para el ejercicio de las oposiciones al Cuerpo Facultativo de Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos,
Madrid: Reus, 1930.
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en cuenta el valor histérico y cultural de los documentos pues sus extractos,
plasmados en cédulas—papeletas, tienen como destinatarios principales a los
incipientes investigadores que acuden a los grandes archivos del Estado y
a otros importantes archivos publicos y algunos privados. Muchos de esos
documentos habian sido descritos en siglos anteriores en inventarios anti-
guos. Ahora buscan darlos una mayor difusién con la ayuda de la imprenta
porque su destinatario es externo, no el productor!'>3.

Los ejemplos impresos son muchos. Detengdmonos en un autor concreto.

2.2.6. Antonio Sierra Corella y sus descripciones de documentos (1931)

Antonio Sierra Corella fue también miembro del Cuerpo Facultativo y
contempordneo de los archiveros citados. En uno de sus textos manifesto,
refiriéndose a los archivos que “la vida de un hombre es corta para que pueda
hacer un catdlogo metddico y completo de la riqueza documental que algunos
de ellos atesoran”'>*. Por ello fue cada vez mds habitual que, en los instru-
mentos elaborados, los archiveros optaran por realizar descripciones mas
completas de los documentos importantes (privilegios y otras disposiciones
regias, sentencias, etc.) acompafiadas de otras menos precisas de los que
daban menos valor. Si en las primeras, cada asiento se corresponde con un
documento y de él se recogen no solo sus caracteres internos sino también
algunos de sus externos. En las segundas, las descripciones son muy someras
sin incluir ningin elemento externo salvo, a veces, la cantidad (por ejemplo,
“tres legajos” o “catorce libros”) y reduciendo los internos al tipo documental,
a las fechas tope y al asunto o contenido, generalmente.

Estamos, pues, ante instrumentos hibridos, que contienen descripciones de
unidades documentales y de grupos de documentos, en los que la valoracién
histérica dada por el archivero al documento que analiza incide notablemente
en su descripcion. Esta manera de describir no es nueva. Asi se habia hecho
también en los inventarios manuscritos en los siglos anteriores.

Antonio Sierra Corella se servird de esta posibilidad en algunas de sus
publicaciones, utilizando distintos criterios segun el valor que diera a los docu-
mentos que describe. Asi, en su estudio sobre el Archivo Municipal de Tole-
do, aparecido en 1931, cuando cataloga un privilegio recoge sus caracteres

153 La casi totalidad de esas publicaciones, impresas antes de 1960, aparecen recogidas en la obra de
Luis Sanchez Belda, Bibliografia de los archivos espaiioles y archivistica, Madrid: Direccién General de
Archivos y Bibliotecas, 1963.

154 A. SIERRA CORELLA, “El Archivo Municipal de Toledo. Estudio y relacién de sus fondos”,
Boletin de la Real Academia de la Historia, XCVIII: 2 (1931) p. 666.
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internos, transcribe la data (por estar en latin y utilizar las calendas) y aporta
su materia escriptoria, la tradicién documental, sus medidas y el tipo de sello.

Asiento descriptivo de un documento.
A. SIERRA CORELLA, “El Archivo Municipal de Toledo...”, 1931, p. 717.

Privilegio del Rey Dn. Alfonso, para que los caballeros de Toledo no diesen al
Rey diezmo ni tributo alguno y que fuesen francos de todo pecho Real.

Apud Toletum era M.CCXX pridie Kls. Octibris.

Perg. Original, 345 mms. x 533 mms., con sello de cera.

Entre los ejemplos de esas descripciones imprecisas que abarcan un con-
junto de documentos, a veces le basta con recoger la tipologia y las fechas
tope, sin expresar siquiera la cantidad.

Asientos descriptivos de grupos de documentos.
A. SIERRA CORELLA, “El Archivo Municipal de Toledo...”, 1931, p. 757.

Reales Cédulas libradas desde la era 1393 hasta el afio 1475 en razon del perdon
general que se hizo a los sublevados de Toledo.

Reales Cédulas desde 1453 hasta 1471.

Reales Cédulas desde 1471 hasta 1581 .

Y en otros casos la cantidad queda reflejada de manera imprecisa, con la
mencion de “varios legajos” o “un legajo”.

Asientos descriptivos de grupos de documentos.
A. SIERRA CORELLA, “El Archivo Municipal de Toledo...”, 1931, p. 767.

Gremios, Ordenanzas sobre las fdbricas de lana, un legajo, y ordenanzas sobre
gremios, varios legajos.

Hidalguias para la propuesta de jefes del Regimiento Provincial, siglo XVIII.

Moriscos, un legajo.

O sencillamente indica que hay “numerosos legajos” sobre una temaética
concreta, incluso sin especificar su datacion.

Asientos descriptivos de grupos de documentos.
A. SIERRA CORELLA, “El Archivo Municipal de Toledo...”, 1931, p. 767.

Numerosos legajos de papeles de cuentas de los siglos XVI al XIX, de gran interés.
Numerosos legajos de procesos civiles y criminales, dignos de estudio.
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Pero lo interesante es que esos criterios pueden variar en otros instru-
mentos elaborados por el mismo archivero y en fechas cercanas. De nuevo
el ejemplo de A. Sierra Corella es clarificador’>. En los que recogemos a
continuacién, publicados en 1927, incluye el tipo, autor, destinatario, asunto o
contenido y la data (solo el afio) y en tan solo uno de los asientos un caracter
externo (el de estar realizado en pergamino).

Asientos descriptivos de documentos.
A.SIERRA CORELLA, “La Delegacién de Hacienda de Toledo...”, 1927, p. 481.

148. Privilegio del Rey don Juan, concediendo los derechos de la Puerta
Visagra a favor del convento de dominicos de San Pablo de Toledo, como tenian
concedidos sus antecesores, 1408, perg.

149. Escritura de censo establecido por don Jacinto Castelvi a cargo de la
ciudad de Toledo y a favor del Convento de San Pedro Mdrtir, afio 1665.

150. Libro de cuentas de la cebada de la granja de Daravales del Convento
de San Pedro Mdrtir el Real, de la ciudad de Toledo, 1748 a 1835.

Como estos ejemplos podriamos poner otros de relevantes archiveros del
Estado que fueron seleccionados con criterios similares y a los que se les
supone una parecida formacion. En otros dmbitos archivisticos las casuisticas
descriptivas pudieron ser mds dispares.

2.2.7. Las Instrucciones para la Catalogacion de los Archivos Histéricos
de Protocolos (1933)

Antes del estallido de la Guerra Civil, y en relacién con la normativa
que afect6 a los archivos publicos, tan solo es relevante el Decreto de 12 de
noviembre de 1931 por el que se dispuso que los Protocolos de mas de cien
afios de antigiiedad quedasen incorporados al servicio del Cuerpo faculta-
tivo de Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos para reorganizarlos como
Archivos histéricos'™®. Esta norma fue acompafiada dos afios después de
unas “Instrucciones provisionales para la ordenada clasificacion y cataloga-
cién de los Archivos Histéricos de Protocolos”37. En ellas debian formarse

155 A. SIERRA CORELLA, “La Delegacién de Hacienda de Toledo y su Archivo”, Revista de
Archivos, Bibliotecas y Museos, XLVIII: 10-12 (octubre - diciembre 1927) pp. 465-502.

156 Gaceta de Madrid, nim. 317 (13 de noviembre de 1931) pp. 963-965.

157 Fueron impresas en Madrid, por la Inspecciéon General de Archivos dependiente de la Direc-

cién General de Bellas Artes, en los Talleres Gréficos C. Bermejo, en 1933. De su elaboracién se encargd
Miguel Gémez del Campillo, director del Archivo Histérico Nacional, que por entonces estaba también al
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indices topograficos (por nimero de protocolo), alfabéticos (por notarios),
cronolégicos (por afios) y geograficos (por localidades). Concluidos los
indices, los archiveros debian elaborar las cédulas personales y de materias
de cada uno de los instrumentos notariales. En ellas debian hacer constar:
1. Apellidos y nombres de los otorgantes, 2. Vecindad, 3. Concepto juridico
del instrumento, 4. Circunstancias peculiares del mismo y 5. Nimero del
protocolo y folio. Ademds, consignarian la localidad del otorgamiento y la
fecha exacta del documento en el margen izquierdo de la cédula. Termina-
da la cédula o papeleta personal de un instrumento debian realizar las de
asuntos o materias referidos a él, que podian ir encabezadas por aspectos
relevantes relacionados con su contenido, tales como el concepto juridico
de documento, los edificios mencionados, los objetos artisticos que trataran,
las localidades, etcétera. Las cédulas o papeletas personales debian ser de
tamafio octavilla, al igual que las utilizadas para los indices. Las de mate-
rias, al ser mds breves, podrian ser mds pequefias. Todas ellas, y para evitar
pérdidas, podian ir perforadas en su parte inferior y atravesadas con una
varilla dentro del mueble metélico que las custodiara.

En ninguno de sus ejemplos de cédulas personales incluye caracteres
externos, salvo el nimero de folios que abarca el documento descrito dentro
del protocolo. Muy posiblemente al tratarse, en su casi totalidad, de docu-
mentos en papel, encuadernados formando volimenes y no anteriores al
siglo XVI, entendi6 como poco relevante el incluir otros caracteres exter-
nos. Pero la data si es completa, con la mencién del afio, mes y dia y del
lugar de expedicién. También el tipo, intervinientes y contenido estdn ade-
cuadamente reflejados al igual que la signatura, mencionada con el nimero
de protocolo, afio y folio.

Esta norma de 1933, aunque aprobada para los archivos histéricos de
protocolos, es de notable interés por ofrecer modelos susceptibles de ser
utilizados en la descripcién de documentos conservados en otros archivos.
Recordemos que su precedente mds cercano era la Instruccion de 1889 para
los archivos provinciales de Hacienda.

frente de la Inspeccion. Fueron aprobadas por Orden del Ministerio de Instruccién Publica y Bellas Artes
de 5 de mayo de 1933. Agradezco al CIDA la ayuda prestada para la consecucion de este interesante texto.
Sobre Miguel Gémez Campillo remitimos al texto de Agustin Torreblanca Lopez, “Noticia de los directores
del Archivo Histérico Nacional (1866-1953)”, Boletin de la ANABAD, XLVI: 1 (1996) pp. 58-60.
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Imagen 28. Modelo de cédula personal publicado en las Instrucciones provisionales para la
ordenada clasificacion y catalogacion de los Archivos Historicos de Protocolos, 1933, p. 30.

1768. Torre (Dofnia Manuela de).

Enero Carta de pago otorgada por . . ..

ey rehigiosa en eI Convento de
Madrid. mon]as de la Concepcién Bernarda, que llaman
Pinto, de esta Corte, a favor de D. Alonso de
Aguayo, como administrador de las memorias y
obras pias que fundé Juan de Cerrain, de 1a can-
tidad de 345 reales vellén, paga de medio aiio
que Je correspondia percibir sobre dichas me~
morias.
Ante el Escribano Nicolads de la Presa.

Protocelo n® , afio 1768, fol. 3.

2.2.8. Marcelo Nuiiez de Cepeda y la catalogacion (1943 y 1947)

Como sabemos, las aportaciones tedricas de los archiveros espaiioles
durante la primera mitad del siglo XX son escasas'38. Los pocos manuales que
se publican van dirigidos a archivos concretos como los eclesidsticos!* o de
hacienda's’. El autor més prolifico, terminada la Guerra, puede que sea Mar-
celo Nufez de Cepeda, presbitero que pertenecié al Cuerpo Facultativo pero
que escribid sus obras para apoyar la formacién del clero como docente en el
Seminario Diocesano de Pamplona. Adelantamos ya que utiliza en ellas el tér-
mino catalogaciéon como sinénimo de descripcion, pues no en vano indica que
las dos funciones bésicas del archivero son la clasificacion y la catalogacion.

158 Luis Sanchez Belda en su Bibliografia de archivos espaiioles y de archivistica recoge seis
titulos. Véase la nota 58 (p. 15) del articulo de P. Lopez “Archivos y archivistica en Espafa: de practica
tradicional a teoria cientifica”.

159 M. NUNEZ DE CEPEDA ORTEGA, Elementos de Archivologia, Paleografia y Diplomdti-
ca, Pamplona: Imp. Jesus Garcia, 1943; y Manual tedrico-prdctico del archivero, Pamplona: Graficas
Gurrea, 1947.

160 M.RUBIO Y BORRAS, Manual del archivero de Hacienda, Burgos: Tipografia El Castella-
no, 1908.
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En su libro Elementos de Archivologia... (1943) indica que hay dos tipos
de catalogos, los generales y los particulares. Estos ultimos se realizarian
seleccionando documentos segtin su importancia, temadtica, etcétera. En cuan-
to a los catdlogos generales serian de dos clases, topogréfico y de materias. El
primero de ellos se realizaria

teniendo en cuenta el lugar que ocupa el libro o documento en el Archivo
y debe llevar numeracion ardbiga correlativa; conviene que cada legajo o
coleccion de documentos tenga un niimero general para todo él y dentro de la
carpeta formada por varios documentos han de estar también éstos numerados
cada uno de ellos...'!

El catdlogo de materias, para Nufiez de Cepeda, se hallaria distribuido por
los asuntos o conceptos que en el cuadro de clasificacidn se indicasen como
principales.

En su Manual tedrico-prdctico..., aparecido pocos afios después (1947),
presta mucha mds atencidn a este tema. En él define catdlogo como “una
enumeracion ordenada ya cronoldgica, ya alfabéticamente, o también por
materias, de los documentos que se guardan en un Archivo”!2. Distingue cua-
tro métodos para hacer la catalogacion: el alfabético'®3, el cronoldgico!%, el
decimal'® y el de materias. Este tltimo es para €l el fundamental. Presupone
que podemos catalogar todos los documentos de un archivo y que para poder
acceder a su contenido utilizarfamos varios de estos catdlogos de forma com-
plementaria. Ademas, nos aporta modelos de dos de ellos:

161 M. NUNEZ DE CEPEDA Y ORTEGA, Elementos de Archivologia..., pp. 25-26.

162 M. NUNEZ DE CEPEDA Y ORTEGA, Manual tedrico-prdctico del archivero, p. 37. En esa
misma pagina define “cédula”.

163  El alfabético tendria en cuenta “los nombres del principal actor del documento o los de las loca-
lidades a que éste se refiere”. Idem, p. 63.

164 En su texto indica que una novedad, introducida por algunos archiveros americanos, fue la de
afiadir a la data temporal “la localidad donde se expidi6 el documento haciendo con esta combinacién lo
que podriamos “llamar método cronolégico-geogréfico™. Idem, p. 61. Como sabemos la data tépica ya se
indica su inclusion en los ejemplos propuestos en las instrucciones para la catalogacion de manuscritos de
1905, o en las cédulas personales de la Instruccién de 1933.

165 Se basaria en la Clasificaciéon Decimal Universal (CDU) inventada segtin él, por Melvil Dervey,
presidente de la Asociacion de Bibliotecarios Americanos, en 1875.
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Imagen 29. Modelo de Catdlogo Alfabético por Apellidos.
M. NUNEZ DE CEPEDA, Manual tedrico-prdctico del archivero, 1947, p. 66.

Nim el ORDEN DE LOS APELLIDOS ASUNTO ARNO L:ﬁ"é‘ﬂ‘;g@‘g’a
1 Acedo Espinosa, José, Donacién 1896 -n.°645 } IV - 3 - 18
2 Alfaro S. Martin, Pedro Testamento § 1582 -n.° 84 | Il - 2 - 21
3 Azpilicueta Inza, Manuel Compra 1604 - n.° 106 V-4-15
4 Blasco Jiménez, Miguel Oratorio 1914-n°897 | 1l -24 - 30
5 Cuevas Osés, Leandro Patrimonio | 1908 - n.° 746 } Xll -96 - 28
6 Diez Torres, Victor Permuta 1843 - n.°706 | XX -106- 26
7 Eslava Pérez, Cecilio Concord. 1789 - n.° 585 I -306- 17
8 Fernéndez Lasa, Ramoén Bula o 11624-n°135] IX -416- 8

Imagen 30. Modelo de Catdlogo Cronoldgico.
M. NUNEZ DE CEPEDA, Manual tedrico-prdctico del archivero, 1947, p. 67.

o N ° del Signatura
e |t T e | | e e
Dia Mes Afio Allabético Materlas
1 8 enero 1594 34 A-3-f X - 8 -16
2 110 marzo 1594 85 B-4-h V - 97 -24
3 | 27 abril 1600 106 CH6-mjXxXV - 120 -33
4 | 31 julio 1742 275 E-8-p | XX -240 - 25
5 6 octubre 1931 423 H-7-r § XI -~ 78 - 16

Partidario de elaborar las descripciones en hojas sueltas y no en cuadernos
o libros, define la “cédula principal” como “una hoja de papel o cartulina en la
que se consignan los datos necesarios para identificar un documento o manus-
crito”. Cada una debia contener:

el niimero que corresponde al documento en el catdlogo cronologico, el
nombre, apellido o localidad del alfabético, la signatura del de materias o asuntos,
el lugar de su colocacion en el Archivo y un esquema brevisimo del contenido del
diploma sin omitir en modo alguno los apellidos, nombres o localidades que han
de servir de encabezamiento a las cédulas de referencias.'*

Se podian encabezar segun sus procedencias o el asunto de que trataran.
Un ejemplo de la primera es el siguiente:

166 M.NUNEZ DE CEPEDA Y ORTEGA, Manual tecrico...,p. 70.
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Imagen 31. Modelo de cédula principal.
M. NUNEZ DE CEPEDA, Manual tedrico-prdctico del archivero, 1947, pp. 70-71.

Cédula principal segun las procedencias

6843 A—2-—c
(n.° del cat. cronolégico) (signatura de materias)
DOCUMENTOS PONTIFICIOS PAMPLONA
(localidad)
71

Breve de S. S. Pio XII concediendo un oratorio pri-
vado a D. Manuel Blanco Hernandez, 22 de marzo 1946.
Vitela 50 x 30 c. con sello. 34 lineas escritura italica a
dos tintas. El nombre del Papa y las iniciales con roja
y el resto con tinta negra.

X — 146 — 18
R 342 (sitio, estante, legajo, documento)
(n.° del Registro en el Archivo) (esto en lapicero)

Las cédulas principales se completarian con cédulas de referencia, fichas
mads sencillas que se redactarian basadas en elementos de las principales. Y de
las que también aporta ejemplos. Con la ayuda de los dos tipos de cédulas se
formaria un cedulario que define como “coleccion de cédulas principales y de
referencias que, dispuestas en riguroso orden alfabético, constituyen o forman
los esquemas y datos de la documentacién de un Archivo”.

Con todo lo més destacable de las aportaciones de M. Nuiflez de Cepeda
es su apuesta por el inventario (siguiendo al archivero italiano E. Casanova)
entendido como “la descripcién ordenada de los documentos que hay en
un Archivo, pero hecha de una manera breve y sumaria. El inventario debe
expresar el contenido del Archivo, no el contenido del documento™!¢’. Sus
elementos principales serfan “la numeracién y la localizacién, el nimero,
para que nos sirva de guia en la cédula principal y el lugar, a fin de saber si se
encuentra o no el documento”. Y aunque menciona la importancia de recoger
el nombre de la serie documental, y la “signatura de materias” (codigo de cla-
sificacidn) el ejemplo reproducido en su Manual es poco clarificador.

167 Idem, p. 40.
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No todos entendian lo mismo por esos afios sobre lo que era un inventario.
En la obra clasica sobre archivos militares de N. Gibert, el término inventario
se utilizaba para denominar la relaciéon de documentos enviada por las distin-
tas dependencias del Ejército cuando eran transferidos a un archivo'®®. 'Y con
este significado se utilizaba ya por otros autores a finales del siglo XIX.

Las aportaciones de Gibert y de Nufiez de Cepeda en el tema que nos
ocupa no dejan de ser sino planteamientos personales con escasa repercusion
en otros profesionales. De todas formas, por esos afios, las contribuciones
tedricas en el &mbito de la archivistica son poco significativas. Pero las hay.

2.2.9. El Primer Congreso Iberoamericano y Filipino de Archivos, Biblio-
tecas y Propiedad Intelectual (1952) y la descripcion

Entre octubre y noviembre de 1952 tuvo lugar en Madrid el I Congreso
Iberoamericano y Filipino de Archivos, Bibliotecas y Propiedad Intelectual.
Sus actas y ponencias fueron publicadas en tres tomos. En él participaron un
nimero elevado de profesionales del dmbito hispano y aunque predominan
los textos relacionados con las bibliotecas, también los hay relativos al patri-
monio documental. Nos interesan dos contribuciones especialmente. Una
de ellas fue elaborada por Gerardo Jaime Nuifez Clemente, subdirector del
Archivo Histérico Nacional, versando sobre la catalogacion de los expedien-
tes conservados en ese Centro para ingresar en las Ordenes militares y civi-
les'®. En su texto defendia la realizacién de una cédula principal para cada
una de esas informaciones con los siguientes elementos: a) Encabezamiento
(apellidos y nombre del pretendiente, y afios de nacimiento y muerte); b)
Titulo del expediente (el que se hallase en su cubierta o portada reflejado “con
toda exactitud” y, si no lo tuviera, el que le diera el archivero recogiéndolo en
este caso entre corchetes); c) Descripcidon externa (estado de conservacion,
nimero de piezas, hojas, folios o paginas, dibujos, escudos y drboles genealo-
gicos, su tamafio y encuadernacion); d) Notas personales y familiares (datos

168 N. GIBERT RODRIGUEZ, Archivos Militares. Reglamento para su régimen y servicio. Orga-
nizacion de los archivos de guerra. Legislacion complementaria. Este texto fue objeto de multitud de
ediciones al haber sido declarado de utilidad para el Ejército en 1927. La 7" edicién es de 1946. Por esos
afios la Alta Comisarfa de Espafia en Marruecos, a través de su Direccion de Archivos y Bibliotecas, aprob6
y mand6 imprimir un Reglamento e instrucciones para la organizacion y régimen de los archivos y biblio-
tecas del Protectorado (Tetudn: Impr. Majzen, 1945). Al parecer el Reglamento fue publicado en el Boletin
Oficial del Protect()fudo Espariol en la zona de Marruecos de 20 de noviembre de 1944.

169 G.J.NUNEZ CLEMENTE, “Reglas para llegar a la catalogacién uniforme de informaciones para

el ingreso en Ordenes militares y civiles”. En: Congreso Iberoamericano y Filipino de Archivos, Bibliotecas
y Propiedad Intelectual. Ponencias. Tomo II. Niimeros 1 a 67, Madrid: [s.n.], 19527, pp. 272-277.
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que permitan la perfecta identificacion del pretendiente); e) Contenido del
expediente (“composicion del expediente y los documentos que, en calidad de
prueba, se aducen”; f) Notas especiales (detalles interesantes no incluidos en
otros apartados) ; y g) Signatura. Estas cédulas principales se acompaiiarian
de otras cédulas de referencia elaboradas siguiendo las Instrucciones utiliza-
das para la catalogacién de impresos en las bibliotecas.

Esta claro que estas cédulas principales, utilizadas por G. Nufiez, nos
recuerdan a las utilizadas por los bibliotecarios en la descripciéon de sus
manuscritos. Su encabezamiento alfabético, las fechas de la vida de la perso-
na, el titulo formal... son prueba de ello.

Imagen 32. Modelo de cédula principal.
G.NUNEZ CLEMENTE, “Reglas para llegar a la catalogacién...”, ca. 1952, pp. 276-277.

NUM. 27. FERNANDEZ MANRIQUE, Garcia. CONDE DE OSORNO.
1632-1700.

Informaciones de nobleza de D. ——

, pretendiente al héabito
de caballero de la O. de Montesa, hechas en Alicante y Badajoz por
don Pedro Moscoso y don Juan Diaz y aprobadas por el R. Consejo
de las Ordenes el 17 de julio de 1680.

Med. cons.; 2 piez.; 3 arb. g.; esc. pint.; 30 x 20 cm.; ene.
mod.

B. en la igl. de S. José de Alicante el 15 de Sept. de 1632.
Comendador de Monreal. Regidor perpetuo de Badajoz.

Padres: D. Juan Fernandez Ulloa, n. de Alicante, y D.2
Petra Manrique de Silva, n. de Badajoz. Abuelos: por lin.
pat. D. Pedro Fernéndez Quero, n. de Alicante, y D.* Maria
Ulloa Garcia, de la misma vecindad; y por lin. mat., Don
Antonio Manrique Castellanos y Dofia Maria de Silva An-
tiinez, ambos n. de Badajoz.

iContiene la primera pieza la Inform. testifical, y la segunda, copias
certificadas de las part. de bautismo del pretend., sus p. y ab. pat. y mat.;
de matrimonio de sus p. y ab.; y de la diligencia de reconocimiento del
escudo de la casa solariega de los Manrique, que describe asi: .........

El otro texto que queremos comentar fue presentado por Miguel Bor-
donau y Mas, por entonces Inspector General de Archivos. Nos interesa
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porque recogié unas normas para la publicacién de guias de archivo en las
que incluyé diez epigrafes, sefialando que debian contemplar el nombre
del Archivo, de su director, su direccion postal y telefénica, su horario, los
servicios que prestaba, una breve historia del centro, sus instrumentos de
descripcidn, la bibliografia relacionada y una descripcién somera de sus
fondos!”°. Esa sistematizacion va a tener una notable influencia en las gufas
que se van a elaborar con posterioridad. Pero de ellas también traté6 Antonio
Matilla Tasc6n unos afios después.

Imagen 33. Modelo de estructura de Guia.
M. BORDONAU Y MAS, “Redaccién cooperativa de una gufa...”, ca. 1952, pp. 12-13.

NORMAS PARA LA PUBLICACION

1) Titulo o nombre del archivo , biblioteca o entidad.
2) Nombre y apellidos del Director.
3) Direccién postal y telefénica.

4) Horario y condiciones para la consulta piblica. (Indiquese si
normalmente permanece cerrado durante algiin tiempo.)

5) Servicios que tiene establecidos y condiciones. (microfilm, copias,
etcétera. Citense los Reglamentos existentes.)

6) Breve historia de su creacién y desarrollo.

7) Relacién de los inventarios, indices, guias y catblogos manuscri-
tos o impresos.
8) Bibliografia general sobre el archivo, biblioteca o entidad.

s I

9) Si el archivo estda dividido en secciones se enumeraran éstas, in-
dicando el niimero de legajos o libros que las forman y sus
fochas tope de comienzo y fin de su documentacion.

10) Siguiendo el orden de las secciones, se ird desarrollando el con-
tenido de cada una de sus series.

170 M. BORDONAU Y MAS, “Redaccién cooperativa de una guia sucinta de la documentacién
histérica de fondos hispanicos”. En: Congreso Iberoamericano y Filipino de Archivos... Tomo 1I, pp.
12-13. En 1952 se publicaron dos guias, una para los archivos de Madrid (165 en total) y otra para los de
Barcelona (49 centros), basdndose en un cuestionario previo, siguiendo el texto de Bordonau, que contenia
apartados relativos a Historia del Archivo, Organizacién y clasificacion de sus fondos, Conservacién y
catalogacidn, y Bibliograffa. Iban precedidos de otros sobre denominacién del Archivo, direccion técnica,
caracter publico o privado, institucién de la que dependia, requisitos para la consulta, horario de apertura y
ubicacién.
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2.2.10. Ernest Martinez Ferrando y la terminologia archivistica (1954)

La terminologia archivistica en relacién con los instrumentos de descrip-
cién llamo por entonces la atencién de E. Martinez Ferrando, director del
Archivo de la Corona de Aragén, que publicé un breve texto sobre esta mate-
ria en 1954. En él destacé la importancia que habia ido adquiriendo el inven-
tario al que caracterizaba por su “disposicién en conceptos encasillados”, algo
que no ocurria en los catdlogos e indices. Menciona tres tipos de inventarios,
el ideoldgico, el analitico y el general topografico. Define este tiltimo como
“una relacion encasillada de las unidades documentales de un archivo, en la
que se recogen los datos externos caracteristicos de aquéllas, estableciéndose
como clave de consulta su riguroso orden de colocacién”. Esos datos externos
son los que figuraban en las cartelas de los legajos, volimenes y carpetas, y en
concreto se refiere al cuadro de clasificacion, la signatura topogréfica, el titulo
de la serie, niimero de orden de las unidades que componen la serie, afios que
abarcan las unidades, estado de conservacion, fecha de ingreso, etc. El inven-
tario analitico que define como “la relacion de regesta méds o menos extensas
de los documentos de una seccién o serie, dispuesta dentro de un encasillado
en el que figuran los datos precisos para caracterizar y encontrar las piezas
que lo componen”, se diferenciaria del primero en que el nimero de unidades
ha sido sustituido en él por esas regestas de los documentos. Entiende como
catdlogo “una relacion de regesta de documentos seleccionados referentes a
una materia o asunto determinado” y por indice “una lista de palabras orien-
tadoras sobre el contenido de un texto, en nuestro caso, de un documento”. El
catdlogo estaria formado por la regesta del documento, la signatura y la fecha,
pudiendo ampliar esos datos si iba destinado a una publicacién.!”!

Para Martinez Ferrando el catdlogo es el resultado, pues, de una seleccién
documental con una informacién bésica que parece mds imprecisa que la del
inventario analitico. Lo ideal para €l es que todas las secciones y series tuvie-
ran este Ultimo instrumento. Parece defender, pues, que hubiera un inventa-
rio analitico para cada serie. Dentro de ella por cada unidad de instalacion
debia recogerse “el nimero general topografico, el nimero particular de la
serie, regesta mas o menos extensas de todos los documentos integrados
en una unidad (volumen, legajo, carpeta, con la subnumeracién referente a
cada documento), fechas, signaturas antiguas y observaciones”. O sea, si en
el topografico prevalecia el orden de ingreso en el Archivo, en el analitico
lo determinante era el cuadro de clasificacion, con un contenido similar en

171 E.MARTINEZ FERRANDO, “Terminologia archivistica...”, pp. 7-9.
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ambos inventarios, aunque mas amplio en el analitico al incluir regestas
(descripciones) més o menos extensas de los documentos.

2.2.11. Antonio Matilla Tascon y su Cartilla de Organizacion de Archivos
(1960)

La Cartilla de organizacion de Archivos, de Antonio Matilla Tascén, fue
publicada en el nim. 55 del Boletin de la Direccion General de Archivos y
Bibliotecas, aparecido en 1960'"2. Su contenido estd muy relacionado con la
actividad formativa de su autor, pues participaba como docente en los Cur-
sos para la formacion del personal de Archivos, Bibliotecas y Museos que
organizaba la Direccién General de Archivos y Bibliotecas. Este miembro
del Cuerpo Facultativo desempefiaba por entonces el cargo de director del
Archivo-Biblioteca del Ministerio de Hacienda'’?. Y fue, posiblemente, el
archivero espafiol mas relevante durante el franquismo!'7. Recordemos que
desde 1947 se celebraban “Cursos para la formacion técnica de archiveros y
bibliotecarios”!”> en distintos archivos estatales y en la Biblioteca Nacional.

La Cartilla es un texto esencial porque a pesar de su breve extension
refleja de una manera muy didéctica la manera de realizar las principales
tareas archivisticas, con claros ejemplos y modelos!'7®. Por eso se detiene en:
A) Ingresos, B) Clasificacién, C) Acondicionamiento, D) Catalogacién, y
E) Utilizacién. En la catalogacién incluye tres apartados dedicados a Guias,
Catélogos e indices.

El inventario lo trata ya Matilla al explicar los ingresos de documentos.
Cada envio o remision debia venir reflejado en un “inventario” por triplicado

172 De este texto se realizé una separata, incluida con el nimero 52 en la coleccién de Anejos del
Boletin. Fue editada en Madrid, por la Direccién General de Archivos y Bibliotecas, en 1960, en 39 p.

173 Por Orden de 1 de diciembre de 1961 serfa nombrado Inspector Central de Archivos. Véase el
Boletin Oficial del Estado, nim. 18 (20 de enero de 1962) pp. 922-923.

174 Alo largo de su extensa vida (1914-2001) realizé un gran nimero de publicaciones de contenido
histérico (hacienda, abastos, agricultura, mineria...), archivistico (fuentes documentales, guias, inventarios,
catdlogos, indices...) y paleografico-diplomatico. Propuestas suyas fueron, por ejemplo, la realizacion del
Censo Guia de Archivos Espafioles. Un afio después de su muerte se publicé el libro Homenaje a Antonio
Matilla Tascon, Zamora: Instituto de Estudios Zamoranos “Floridn de Ocampo”, 2002, con mds de cuarenta
contribuciones de otros tantos autores.

175 En algunos nimeros del Boletin de la Direccion General de Archivos 'y Bibliotecas se dio infor-
macion sobre la celebracion de estos cursos. En la p. 30 del nimero XXV (enero de 1955) se anunci6 el
que se celebrarfa en el Archivo de la Corona de Aragén. Entre las materias a impartir, la mds cercana a la
descripcién de documentos era la denominada “Organizacion de los archivos administrativos; Ficheros”.

176 Para Severiano Herndndez Vicente, en su articulo “Manuals of archivistica in Spain”, publicado

en Janus: revue archivistique, 2 (1991) pp. 43-47, la archivistica moderna con capacidad para elaborar
principios tedricos comenzd en 1960 con la publicacién de la Cartilla de organizacion... de A. Matilla.
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que, curiosamente, en el modelo que aporta aparece denominado como indice.
Su informacion seria trasladada a un libro registro general de inventarios de
ingresos. Los dos ejemplares de cada inventario que se quedaban en el archivo
servian para elaborar el inventario general y el inventario por dependencias.

Al margen de estos inventarios, relacionados con el ingreso de documen-
tos, vuelve a referirse a ellos en su apartado dedicado al Acondicionamiento.
Explica que “efectuada ya la divisién en grandes grupos y en unidades docu-
mentales, y sefalizadas éstas, se procederd a inventariar la documentacion,
que no es otra cosa que relacionarla por el mismo orden de su colocacién”.

Distingue distintos tipos de inventarios, bien por su grado de detalle o bien
por el método empleado en su redaccion. Entre los primeros sefiala cuatro
diferentes: el esquematico, el registro, el sumario y el analitico. El inventario
esquematico presenta una brevisima idea del contenido de cada serie, nimero
de unidades que la integran y fechas extremas. El inventario registro recoge
de cada legajo su fecha de entrada, procedencia, idea general del contenido
y fechas extremas. El inventario sumario expresa con brevedad el contenido
y fechas extremas de cada expediente, carpeta, mazo y atado que contengan
los legajos. Y el inventario analitico desciende a individualizar el contenido,
fecha y localizacion de cada documento!””. Estos dos tdltimos muestran una
clara influencia de la archivistica francesa que se servia por entonces, como
principales instrumentos descriptivos, de los “inventaires numériques or som-
maires” y de los “inventaires analytiques™'78.

Por el método empleado, Matilla se refiere a que los documentos puedan
quedar reflejados en inventarios numéricos, cronolégicos, geograficos, alfa-
béticos, etcétera.

Los inventarios sumarios, y especialmente los analiticos, muestran notable
relacion con los catdlogos. Pero de estos tltimos trata en otro apartado de su Car-
tilla, el que dedica a la Catalogacion. En él comienza refiriéndose a las guias, que
también clasifica en guias sindpticas, guias sucintas y guias detalladas.

Teniendo en cuenta lo que expresa sobre el contenido del inventario ana-
litico no es extrano que indique que el catdlogo se forma cuando se traslada
la informacion de estos a las papeletas, realizando tantas como asuntos con-
tenga cada documento. Solo si el contenido del inventario era impreciso serfa

177 Entre los inventarios analiticos distingue varios tipos segtn sean de epigrafes, de extractos y de
restimenes. Véase su Cartilla de organizacion...,p.22.

178 Asilo sefiald T. R. Schellenberg en su obra Archivos modernos: principios y técnicas, p.302. En
ella recoge la referencia de la obra de P. F. Fournier, Conseils pratiques pour le classement et I’inventaire

des Archives et I’edition des documents historiques écrits, Paris: H. Champion, 1924. Uno de sus capitulos
estd dedicado a estos dos tipos de inventarios.
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necesario catalogar directamente los documentos, examindndolos de nuevo
directamente. Aporta, ademas, un formulario o modelo de papeleta en el que
no refleja los caracteres externos a no ser que se entiendan incluidos en lo que
denomina como “circunstancias que por su interés merezcan consignarse”.

Imagen 34. Formulario de papeleta.
A. MATILLA TASCON, Cartilla de organizacién de archivos, 1960, p. 34.

Provincia
Ano-Mes-Dia Concepto _
Localidad

Apellidos y Nombre de la persona a quien mis
afecte el asunto.

(En vez de persona fisica puede ser una enti-
dad)

Nombre del documento + en que (por el
cual, por la cual) + sujeto del verbo principal +
dicho verbo + persona real o juridica a quien
afecta + objeto-sobre que recae directamente la
accion verbal + causa o motive que justifica
dicha accidn.

(A esto seguira noticia de las circunstancias
que por su interés merezcan consignarse.)

(Entre paréntesis cuadrados y al pie de la pa-
peleta):

[Siglis del Archivo y signatura que en el mis-
mo determine la localizacién exacta del docu-
mento.]

Los indices, para Matilla, pueden ser onomasticos, geograficos, toponimi-
cos, de materias, numéricos, cronolégicos y topogréficos, teniendo en cuenta
el tipo de inventario utilizado. Se plasmarian en papeletas mds sencillas que
las del catédlogo.

Dentro de la extensa produccién cientifica de Antonio Matilla queremos
resaltar que unos afios después, en 1964, volveria a detenerse en el conte-
nido de las guias de Archivo. En ellas se debifan contemplar los siguientes
campos: 1. Informacién general sobre el edificio y el personal, 2. Historia
del Archivo, 3. Caracter de los fondos que contiene, 4. Cuadro de clasifica-
cién de dichos fondos, 5. Bibliografia general del Archivo, 6. Descripcion
de los fondos, 7. Servicios del Archivo (laboratorio fotogréfico, taller de
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restauracion, servicios reprograficos, biblioteca, etc.), 8. Indice analitico de
la gufa, 9. Ilustraciones, y 10. Indice general'™.

La obra de Antonio Matilla refleja muy bien la formacién que recibian los
archiveros, o aspirantes a serlo, en esas décadas de mediados del siglo XX.
Es evidente en ella la influencia ejercida por la archivistica francesa, alentada
por la escasez de aportaciones tedricas realizadas por los archiveros espaiioles
desde finales del siglo XIX. Los tipos de guias (sindpticas, sucintas y detalla-
das), de inventarios (esquematicos, registros, sumarios y analiticos), de caté-
logos (papeletas con la informacion contenida en los inventarios analiticos)
e indices (papeletas ordenadas por diferentes criterios) darian lugar, una vez
impresos, a diferentes instrumentos descriptivos con contenidos poco unifor-
mes, y sin que respaldasen la terminologia utilizada por Matilla, porque esta
tampoco estaba consensuada. Pero, ;qué se hacia en otros paises europeos?

Para ello podemos ayudarnos examinando el contenido del Elsevier’s lexi-
con of archive terminology que, aunque publicado por el Consejo Internacio-
nal de Archivos en 1964, venia prepardndose desde afios antes por un Comité
creado por ese organismo. Entre sus ocho miembros se encontraba Miguel
Bordonau. En esta publicacion se incluye un capitulo dedicado a los “ins-
trumentos de trabajo”. La relacién de términos usada es amplia: tabla, indi-
ce!®0, repertorio, estado general, estado sumario, lista, inventario topografico,
inventario..., regesto y guia. La definicion de esta ultima es muy sencilla y
genérica: “Instrumentos de trabajo [que sirve] para orientar a los lectores en el
conocimiento y explotacién de los fondos de archivo!8!.

Mas atencién debemos prestar a los conceptos de inventario y catdlogo
definidos en este Lexicon. Su entrada 110 estd dedicada al inventario topo-
gréfico (nuestro registro topografico) y la 111 al inventario. Dentro de esta
dltima distingue entre el inventario analitico, el inventario somero, el reper-
torio numérico y el catdlogo. Es decir, el término inventario engloba al de
catdlogo. La acepcion genérica de inventario es la de “descripcion sistemdtica
mds o menos detallada de los elementos que componen uno o més fondos
de archivos”. Si era detallada, el inventario se calificaba como analitico, y
sumario si no lo era. Asi se entendia tanto en Francia como en Italia. El inven-

179 A.MATILLA TASCON, “Publicaciones de Archivos”. Este texto lo presentd en el V Congreso
Internacional de Archivos, celebrado en Bruselas del 1 al 5 de septiembre 1964. Aparecié publicado en
Archivum, XIV (1964). Citado por P. Lépez Gémez y Olga Gallego en su Introduccion a la Archivistica,
Vitoria: Servicio Centr}al de Publicaciones del Gobierno Vasco, 1989, pp. 98-99.

180 Se define “Indice” como una relacién alfabética (y, eventualmente, cronolégica) de nombres
de personas, de lugares o de materias contenidos en una o varias unidades archivisticas”. Véase Elsevier’s

lexicon of archive terminology, Amsterdam [etc.]: Elsevier Publishing Co., 1964, p. 8.
181  [dem,p.41.
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tario se denominaba como catdlogo cuando se aplicaba a la descripcién de
documentos de la misma naturaleza o que estaban relacionados con un mismo
tema u objeto perteneciente a uno o varios fondos'3?. Con independencia de lo
acertada o no de esta definicién nos interesa subrayar que en esta publicacion
figura que el término catdlogo no era utilizado por los archiveros de Alemania
ni por los de Italia. Y, curiosamente, al establecer la equivalencia en nuestro
pais del término francés “inventario analitico” se recogié que era la palabra
“catdlogo”. Asi lo indicaria, entendemos, Miguel Bordonau.

2.3. EL INVENTARIO COMO PRINCIPAL INSTRUMENTO DES-
CRIPTIVO (1961-1995)

Con ser importante la Cartilla...de Antonio Matilla, el florecimiento cien-
tifico de la archivistica espafola se producird con la difusién en nuestro pais
de la obra del archivero norteamericano T. R. Schellenberg, y en especial de
su libro Técnicas descriptivas de archivos (1961).

2.3.1. Theodore R. Schellenberg y sus Técnicas Descriptivas de Archivos
(1961)

Theodore R. Schellenberg es el autor de dos obras de especial interés
aparecidas en concreto en 1958 y 1961. Nos referimos a Archivos modernos.
Principios y técnicas'®® y a Técnicas descriptivas de archivos'® que tuvieron
una amplia difusién por todo el mundo hispano. En nuestro pais supusieron
un revulsivo de primer orden al haber influido notablemente en archiveras
como Vicenta Cortés, Antonia Heredia y Olga Gallego.

En el prélogo de Técnicas descriptivas..., Aurelio Tanodi escribié que era
“el primer libro de su indole por su amplitud y el estudio total del problema des-
criptivo de la archivalia, en la bibliograffa escrita o traducida en castellano™!83.
En su introduccién el propio Schellenberg ya sefial6 que “la descripcion de
documentos se puede sistematizar y hasta cierto grado se puede uniformizar”.
En ese apartado de su libro incluyd, ademas, un extenso texto de la archivera

182 El texto en francés dice: “L’inventaire est dit catalogue lorsqu’il s’applique}é des documents de
méme nature ou se rapportant a un méme objet appartenant a un ou plusieurs fonds”. Idem, p. 40.

183 T.R.SCHELLENBERG, Archivos modernos: principios y técnicas, La Habana (Cuba): Institu-
to Panamericano de Geografia e Historia, 1958.

184 T.R.SCHELLENBERG, Técnicas descriptivas de archivos, Cérdoba (Argentina): Universidad

Nacional de Cérdoba, 1961.
185 Idem,p.[V].
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Vicenta Cortés Alonso'®, encargada de revisar la traduccidn al castellano de la
obra original redactada en inglés. En €l nuestra maestra describe el “Inventario”
como un libro encolumnado, cuyos asientos siguen un orden numérico de uni-
dades, con un cardcter meramente localizador incluyendo solo tres campos (sig-
natura, tipo documental o una brevisima descripcion'®’ y la fecha o fechas que
abarca)'s8, Este inventario servirfa para realizar el “Indice topografico general”
(lo que ahora llamamos registro topogréfico). También se refiere a la “Guia” en
la que se debia dar informacién sobre los fondos documentales conservados,
la historia del Archivo, los servicios que prestaba... Una vez realizada esta, el
archivero debia confeccionar “listas e indices” considerados como “medios de
informacion primaria de fondos especiales”. Pero el instrumento més elaborado
que el archivero podia realizar era el catdlogo, destinado a describir “fondos
muy especiales”, considerado por ella como “la obra mds acabada y completa
de la labor archivistica”. Vicenta Cortés no se detiene en su estructura. Solo
indica que debia constar de datos imprescindibles, junto con un resumen breve
pero bastante completo del documento. Es decir, ella ya contempla como instru-
mentos bdsicos la guia, el inventario y el catdlogo, complementados con listas e
indices. Ya tenemos los instrumentos bésicos claramente definidos.

Pero volvamos a Schellenberg y a sus Técnicas descriptivas... Es obvio
que el concepto de catalogacion propio de las bibliotecas es sustituido en su
obra por el mds amplio de descripcién. Aboga para ello por la formulacién de
un programa que abarcase la descripcion de fondos, series y unidades docu-
mentales (aunque €l utiliza los términos de grupo, serie y pieza). Siguiendo
a Jenkinson, apuesta por usar la palabra “catdlogo” para “todos los tipos de
escritos que describen documentos”; el término “guia” deberia usarse para
aquellos que realizan una descripcion general de una parte o de la totalidad de
los fondos de un repositorio, y el de “inventario” para las series documentales
que integran un grupo documental. También reflexiona sobre el contenido de
“lista” e “indice”!®. El archivero a la hora de desarrollar su programa descrip-

186 El texto de Vicenta Cortés Alonso abarca las pp. XI-XX de esta Introduccién del libro Técnicas
descriptivas...de T. Schellenberg. La reconocida archivera valenciana ingresé en el Cuerpo Facultativo en
1954. Entre sus muchos cargos debemos resaltar que estuvo al frente de la Inspecciéon General de Archi-
vos entre 1973 y 1984, jubildndose en 1990 cuando dirigfa la Seccién de Consejos del Archivo Histérico
Nacional. En este centro nos brindé su docencia y amistad. De ahi que el autor de este texto reconozca con
orgullo ser uno de sus muchos alumnos y discipulos. Su muerte, acaecida en este aciago 2021, constituye
una grandisima pérdida para la Archivistica espafiola.

187 Mids adelante, en su texto, Vicenta Cortés sustituye estos términos por el de “titulo de la serie”.

188 V. Cortés trata también del “inventario justificativo” que refleja documentalmente las transferen-

cias o envios.
189 T.R.SCHELLENBERG, Técnicas descriptivas..., pp. 3-4.
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tivo deberia comenzar por las guias que describen los grupos y colecciones
documentales, seguir con los inventarios que contendrian descripciones de
las series y solo entonces abordaria la realizacién de catdlogos de algunas
de ellas. En concreto manifiesta que “el archivero debe abandonar la idea
de describir cada pieza aislada detalladamente hasta que haya completado la
descripcién general de todos los grupos y colecciones que custodia”!®0. Y esto
era muy innovador. También lo fue su estudio de los caracteres externos e
internos. Entre los primeros, relativos a la estructura o propiedades fisicas de
los documentos, sitda a: 1) Clase y tipo documental, 2) Formato, 3) Forma y
4) Cantidad. Los internos, que tratan de su produccién y procedencia, serian:
1) Entidad productora; 2) Origenes funcionales'®'; 3) Fecha y lugar de produc-
cién; y 4) Contenido substantivo!®2.

Imagen 35. Los caracteres internos y externos.
T.R. SCHELLENBERG, Técnicas descriptivas de archivos, 1961, p. 20

DESCRIPCION

CARACTERES EXTERNOiI &A‘:’TERES INTERNOS ]
FORMATO: FUNCIONAL:
Sy VOLUMENES ORIGENES
v || uwiDeoes ENTIDAD || | FuNciones
- ARCHIVABLES PRODUCTORA ACTIVIDADES
SISTEMA DE TRAMITES

ORDENACION (FiLEg)

CONT SUBSTANTIVO]
FECHA ¥ FECHAS
FORMAL:
L Lwear oE | | | PERsonas
CANTIOAD . L PRODUCCION LUGARES
coevas COSAS(THINGS)
FENOMENA

El capitulo tercero de Técnicas descriptivas... estd dedicado a “La pre-
paracion de guias”. Estas cumplen dos objetivos, a saber: “proporcionar

190  Idem, p. 10.

191 Este era para Schellenberg el mds importante cardcter interno y respondfa a la pregunta ;Por
qué fueron producidos? ;Qué funcién administrativa motivo la creacion de esta unidad de documentos?
Idem, p.31.

192 Aunque parezca esencial, Schellenberg manifiesta que “el asunto o tema de que trata una unidad
documental debe indicarse cuando los datos sobre el tipo documental y la procedencia no lo revelen ade-
cuadamente”. fdem, p. 33.
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informacion general de todos los acervos de un repositorio y proporcionar
informacién especifica sobre cada uno de los grupos documentales”. En ellas,
utilizando sus propias palabras, los datos informativos deben organizarse
sistemdticamente. Por lo que aporta la estructura y contenido de sus entradas
descriptivas. Y aunque prevalezcan los ejemplos relacionados con colecciones
documentales privadas de su pais, las paginas dedicadas a como realizar una
guia son pioneras en la literatura archivistica difundida en Espafia, al menos
con esa amplitud!®3, aunque conozcamos precedentes anteriores.

Apenas dedica atencién al inventario, aunque ya en la Introduccién se
advierte que el inventario norteamericano proporciona mucha mas informa-
cién que el inventario europeo. Manifiesta, eso si, que hasta hacia poco era
comun en Estados Unidos usar el término “catdlogo” para designar a cual-
quier clase de escrito descriptivo, fueran listas, inventarios, guias, etcétera!®+.
Para entender el concepto y contenido de un inventario debemos examinar las
palabras de V. Cortés en su Introduccién, puesto que Schellenberg apuesta en
su texto por el de “catdlogos que describen la serie dentro de las colecciones
y grupos documentales”.

Los catédlogos, junto con los indices, son objeto de la atencién de Sche-
llenberg en su capitulo V. Entiende que son dos instrumentos que deben ela-
borarse con formato de ficha!®, no de libro. Los indices se preparan con el
fin de indicar el lugar dentro de los documentos donde puede encontrarse
informacién sobre ciertos temas. Mds importancia tienen los catdlogos. En
Estados Unidos su elaboracién estaba muy influida por la experiencia y cono-
cimientos adquiridos en la catalogaciéon de documentos manuscritos en las
bibliotecas!'®. Pero las reglas para catalogar materiales bibliotecarios cuando
se utilizaban para la descripcién de fondos documentales resultaban inexactas
e imprecisas. Y no existian reglas uniformes para la descripcién de documen-
tos de archivo. Tras referirse a los distintos tipos de catdlogos'?’ sefiala que los
datos que con més frecuencia se proporcionan en los catalogos que describen

193  Este capitulo III se extiende entre las pp. 41-78.

194 Schellenberg afirma en relacién con el término “Catilogo” que “modernamente ha sido preferi-

ble limitar el uso, empledndolo para designar los escritos que utilizan fichas para su preparacion, es decir,
los ficheros”. fdem, p. 117. Asi lo entendia también A. Matilla en su Cartilla. ..

195 Los catdlogos e indices se plasmaban en “papeletas”, “fichas”, “cédulas” o “tarjetas”. Al menos
de esas formas se denominaban en Espafia, como ya sabemos.

196 En Espafia, en 1969, se aprobaron unas nuevas Instrucciones para la catalogacion de manuscri-
tos, que fueron impresas en Madrid por la Direccion General de Archivos y Bibliotecas.

197 Utiliza términos como “unidad descriptible” y “unidad catalogable”. Como tales unidades,
susceptibles de ser objeto de un catdlogo, distingue: catdlogo de adquisiciones de documentos, catdlogo
de colecciones de manuscritos, catdlogo de series de documentos dentro de las colecciones, y catdlogo de
piezas documentales. /dem, p. 124.
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la pieza individual, serian los siguientes: autor, lugar de confeccién, fecha,
materia o asunto, caracteres externos, y ubicacion'*.

No nos vamos a detener mds en el estudio del contenido de Técnicas
descriptivas de archivos, pero tal vez convenga indicar que reprodujo en ella
como debia ser un “registro de localizacién” entendido como el instrumento
que “permite mantener al corriente la informacion sobre la ubicacién de los
documentos”. O sea, lo que nosotros entendemos por registro topografico.

Imagen 36. Modelo de “registro de localizacién”.
T. R. SCHELLENBERG, Técnicas descriptivas de archivos, 1961, p. 150

Unidad
documental

Identificacion de las unidades
documentales

Area de
depdsito

Recipientes

Simbolos que
identifican los

Breve identificacién de los
grupos o de las colecciones,

Simbolos que
identifican

Simbolos que
identifican las

las salas. hi-
leras de es-
tantes y tra-
mos.

grupos y se-
ries.

y de sus principales sub- cajas, etc.

divisiones y series.

La amplia produccién bibliogréfica del considerado como fundador de
la archivistica contempordnea'”® nos llevaria a comentar otras aportaciones
suyas en el dmbito de la descripcién documental, pero no lo vamos a hacer.
Recordemos, por ejemplo, que en su libro Archivos modernos. Principios
y técnicas, publicado en espafiol en 1958, ya incluyé un capitulo, el XV200,
dedicado a “Précticas de descripcién”, reflejando en él los instrumentos ela-
borados que denomina como “auxiliares de localizacién” y repasando lo que
se hacia en otros paises, incluido Espafa.?!

198  Idem,p. 135.

199 En estos términos se califica a Schellenberg en el texto de presentacion de la 2* edicion en espa-
fiol de su libro Archivos modernos: principios y técnicas, aparecida en 1987. La 1" edicion de este libro en
inglés es de 1956.

200 Idem, pp.299-332.

201 Al estudiar los auxiliares de localizacién en Francia indica que allf utilizan gufas, inventarios o
repertorios sumarios y analiticos y explica sus origenes. Idem, pp. 300-302. A los de Espafia les dedica las
pp- 312-317.
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2.3.2. El Manuel d’Archivistique de 1a Asociacion de Archiveros Franceses
(1970)

Sin duda, la asistencia de archiveros espafioles al “Stage Technique Inter-
national d’ Archives” (STIA), ofertado por la administracién francesa desde el
afio 1951 en Paris, posibilité la difusion de la metodologia utilizada en Fran-
cia para la descripcion documental. Para conocerla podemos acudir a la obra
colectiva Manuel d’Archivistique (1970), auspiciada por la Association des
Archivistes Francgais, que incluyd un texto de M. Baudot titulado “Les instru-
ments de recherche”?2, En €l se detiene en las guias de archivos, distinguien-
do las guias de depdsitos (centros), las guias por fondos o grupos de fondos
y las guias por categorias de investigacion (fuentes documentales); contintia
con los repertorios numéricos (nuestro registro topografico) y los repertorios
numéricos detallados; sigue con los inventarios sumarios y los analiticos,
acompafiados de los respectivos indices, cuyos contenidos ya conocemos.
Vemos un ejemplo de descripcién en un inventario analitico

Asiento descriptivo incluido en un “inventario analitico”.
Manuel d’Archivistique: théorie et pratique des Archives..., 1970, p. 285.

G41. (Liasse). - 1 piece parchemin, 6 pieces papier.

XV siecle - 1685.

1. Testament de Jean de Montolivo : legs pieux aux églises de Villefranche,
Beaulieu, Saint-Jean, Saint-Hospice, Cimiez (XV siecle).

2. Dépositions des prieurs de Touét-du-Var, Bairols, Roquesparviére, Marie,
Clans, Isola, établissant que I’évéque ne concourt pas aux réparations des églises
(1611, 21 avril).

3-7. Résignations de cures, nomination des cures (1670-1685).

En esta descripcion, y otras que figuran en esta obra, comprobamos que de
un legajo concreto, el G41 recogen sus fechas tope (siglo XV a 1685) y seia-
lan la existencia en €l de siete documentos (uno en pergamino y los demds en
papel). No todos son descritos a nivel de unidad documental pero de los que
lo hacen aportan su data crénica completa (o casi). No hay caracteres externos
salvo la mencidn de la materia escriptoria. No nos olvidemos que los datos de
estos inventarios se trasladaban luego a las papeletas de indices.

202 M. BAUDOT, “Les instruments de recherche”. En: Manuel d’Archivistique: théorie et pratique

des Archives publiques en France, Paris: Ministere des Affaires Culturelles, Direction des Archives de
France, 1970, pp. 243-293.
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2.3.3. Carmen Crespo Nogueira y sus Instrumentos de Trabajo (1973)

La muerte del reconocido facultativo Federico Navarro en 1971 motivé
la realizacién de un libro homenaje en el que Carmen Crespo Nogueira?®? se
detuvo en los instrumentos que estudiamos?**, denominados por ella como
instrumentos de divulgacién del material de archivo. Lo primero que realiz
fue reflejar su falta de normalizacién pues “habia publicaciones a las que se
habia denominado guias que eran verdaderos inventarios; inventarios que se
titulaban catdlogos; auténticos catdlogos publicados con la denominacién de
indices...”?%. Y esto es algo que repiten todos los estudiosos de esta tematica
y no solo para este periodo.

Con la ayuda de la Cartilla de organizacion... de Matilla, que para C.
Crespo era la unica publicacién que conocia en la que se trataban esos con-
ceptos, expresa su opinion sobre qué caracterizaba, y diferenciaba, a las guias,
inventarios, catdlogos e indices. La guia describia un fondo recogiendo sus
caracteristicas fundamentales: organismo productor, series y subseries?, tipo
de documentacion que lo constituye, fechas extremas y volumen. Podia rea-
lizarse también de un conjunto de fondos, de un conjunto de archivos con
materias afines, de todos los archivos de un pafs, etc., pero nunca se debia
descender en ella a la “unidad archivistica” (legajos, carpetas, expedientes,
etcétera). Para Carmen Crespo un “inventario” era la “relacion sistemdtica
mds o menos detallada de todos y cada uno de los elementos que forman un
fondo, serie, etc. (documento, expediente, legajo, carpeta), respetando... su
ordenacion”. Ese nivel de detalle posibilitaba la existencia de inventarios
someros (si se descendia hasta la unidad archivistica, es decir al legajo, car-
peta...) y analiticos (si se describia hasta la unidad documental). Pero esto
ultimo era mds propio del catdlogo. Como la ordenacién natural de un fondo
era la numérica lo mds habitual era realizar inventarios topograficos. El inven-
tario era el “mds perfecto instrumento de trabajo” y lo ideal seria que todos los
archivos estuvieran descritos en inventarios analiticos.

El término “catdlogo”, expone que no se habia usado en Espana, sino
esporddicamente, hasta ese siglo, el XX.Y que en poco tiempo habia pasado

203 Facultativa desde el aflo 1954, ocupé la direccién del Archivo Histérico Nacional entre 1984 y
1989, afio de su jubilacion.

204 C.CRESPO NOGUEIRA, “Terminologia de Archivos: instrumentos de trabajo”. En: Homenaje
aF ederict)/Navarro. Misceldnea de Estudios dedicados a su memoria, Madrid: ANABA, 1973, pp. 89-96.

205 fdem,p.91.

206 El concepto de subserie extendido gracias a la Norma ISAD(G) tiene en este texto de Carmen

Crespo un claro precedente en la archivistica espafiola, aunque al no estar definido puede no corresponder-
se completamente.
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a designar “todo tipo de instrumentos de trabajo de archivo” desbancando
a otros mds tradicionales como inventario o indice. Carmen Crespo define
“catdlogo” como la “relacion de una serie de documentos seleccionados por el
propio autor en razén a su afinidad temética, cronoldgica, paleogréfica, etc.”,
ordenados generalmente por su cronologia. En ellos cada unidad documental
aparece reflejada “por medio de su extracto o resumen en el que se recogen
todos los elementos fundamentales, y por su descripcion externa mas o menos
detallada, segtn la antigiiedad del mismo”. La data condicionaba, pues, esos
elementos externos pues de un documento medieval se recogerian el tipo de
letra, sus dimensiones, su categoria diplomatica, etc., lo que no se haria de un
documento mds moderno.

La principal diferencia entre un inventario analitico y un catdlogo, segin
C. Crespo, estribaba en que el primero describia los documentos de un fondo
respetando su ordenacidn, mientras que el segundo obedecia a los criterios
subjetivos, y de la seleccion, de su redactor. Pero el contenido de sus extrac-
tos seria el mismo. El catdlogo, en todo caso, solo deberia realizarse una vez
elaborado el inventario.

El indice era un complemento de los otros instrumentos, especialmente
de inventarios y catdlogos, y consistia en la “enumeracion de ciertos datos o
elementos comunes a una serie de documentos que forman una entidad archi-
vistica (fondo) o temética”. Y estos solian ser los nombres de personas, de
lugares y de materias.

El breve texto que acabamos de resefiar de Carmen Crespo es de notable
interés por varias cuestiones. Su autora no se prodigd en sus publicaciones
sobre esta temdtica, pero acierta en su andlisis, aunque no conozca el largo
camino recorrido hasta entonces. La influencia francesa es evidente en su texto,
en la linea de lo sefialado en la Cartilla... de Matilla, pero ahora el catdlogo
tiene unas caracterfisticas diferentes. Si para Matilla consistia en el traslado a
papeletas del contenido de los inventarios analiticos, para C. Crespo catalogar
consistia en describir unidades documentales seleccionadas con criterios sub-
jetivos (temadticos, cronoldgicos, etc.) con un contenido que no diferia de los
extractos recogidos en los inventarios analiticos. Por lo tanto, si describimos
documentos concretos fruto de una seleccién estamos catalogando.

También nos interesa subrayar la importancia que da a los caracteres exter-
nos, aunque para ella su presencia en las descripciones esté condicionada por
la antigiiedad de los documentos. Por entonces, lo més habitual era recoger
unicamente, de entre ellos, el volumen o extensidn, pero no faltan obras con
descripciones mds completas.
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Asiento descriptivo de un documento.
I. PORTERO, “Catélogo de los documentos del Archivo Municipal de Ledesma”,
1973, p. 399.

1253, Febrero-10. Sevilla

Alfonso X concede una carta juridica por la que preceptiia la vida mercantil
y penal de los moradores de la Villa.

“Dada en Siuilia por mandado del rey X dias andados de febrero en la era de
mill e CC e nouenta e un anno” .

- 2 FF. en 1 pliego. 335/660 mm. Riibricas en rojo. Albalaes. Faltan sellos.
Algo deteriorado.

2.34. Antonia Heredia Herrera y su Manual de Instrumentos de Descrip-
cion Documental (1982)

La linea trazada por A. Matilla y C. Crespo en los instrumentos de descrip-
cidn tiene su contrapunto en la defendida por V. Cortés?’, heredera de T. R.
Schellenberg, y continuada por Antonia Heredia Herrera.

Vicenta Cortés publicaria en 1982 la primera edicién de su Manual de
Archivos Municipales en el que prestaria atencion a lo que ella denomina como
“la descripcién de los documentos en la tercera edad” refiriéndose a los archi-
vos histéricos. Bajo el calificativo de “instrumentos de informacién” vuelve a
detenerse en las guias, inventarios y catdlogos?® pero remitiendo a una obra
publicada ese mismo afio y redactada por Antonia Heredia Herrera. Nos referi-
mos a su Manual de Instrumentos de Descripcion Documental (1982)*°, cuyo
contenido ya anunci6 en un breve articulo aparecido en 198021°. En €l apostaba
por la elaboracion de un programa descriptivo e indicaba:

207 Vicenta Cortés volvié a tratar de la problemadtica de la descripciéon documental en otras aporta-
ciones posteriores. Destacamos sus “Observaciones sobre técnicas descriptivas de archivos”, en Descrip-
cion de documentos archivisticos, [Lima]: Instituto Riva-Aguero; Pontificia Universidad Catélica del Perd,
1982, pp. 197-224; y su “Necesidad y condiciones de un programa descriptivo de archivos en nuestros
dias”, en Homenaje a Justo Garcia Morales: misceldnea de estudios con motivo de su jubilacion, Madrid:
ANABAD, 1987, pp. 601-622.

208 V.CORTES ALONSO, Manual de Archivos Municipales, Madrid: ANABAD, 1982, pp. 88-97.
En su segunda edicion, publicada en 1989, abarca las pp. 102-114. Curiosamente en las definiciones de
guia, inventario y catdlogo, aportadas por varias archiveras del Grupo de Madrid en el libro El Archivo
Municipal (Madrid: Banco de Crédito Local, 1986, pp. 58-59) se utilizan las ofrecidas por C. Crespo
Nogueira en 1973, ya comentadas, y no las de Vicenta Cortés.

209 A.HEREDIA HERRERA, Manual de Instrumentos de Descripcion Documental, Sevilla: Dipu-
tacion Provincial, 1982.

210 A. HEREDIA HERRERA, “Archivistica. Inventarios y Catdlogos”, Boletin de la ANABAD,
XXX: 2 (1980) pp. 239-242.
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El inventario describe brevemente las series documentales completas, tras
la organizacion de cada seccion, haciendo referencia para su localizacion a
las unidades de instalacion. El catdlogo lo hace de las piezas documentales
individualizadas seleccionadas por su tipologia o por su temdtica, previamente
ordenadas y limitadas a un periodo cronologico *!!

No solo define estos instrumentos sino que ademds aclara su conteni-
do y caracteristicas. Asi un inventario debia contemplar en sus asientos
la “tipologia documental (con preferencia de la diplomatica a la juridica),
autor, destinatario, materia —si es posible—, fecha limites de afios y signatura
referida a las unidades de instalacién”. Para catalogar un documento habia
que recoger la “fecha completa (afio, mes, dia, lugar), tipologia diplomatica
completada con la denominacién juridica si es posible, autor, destinatario,
asunto —siempre—, extension, datos externos y relacion de anejos. Todos
estos datos habran siempre de expresarse para cada pieza documental junto
con la signatura con indicacién del orden de cada una de ellas dentro de la
unidad de instalacién”.

Para Antonia Heredia no podia considerarse verdaderamente catdlogo el
que sigue en sus descripciones la ordenacion numérica de las unidades de
instalacién. Su base de ordenacion debia ser cronoldgica y, para determinadas
series, la alfabética.

Elevar los instrumentos descriptivos a obras cientificas solo serfa posible
si se normalizaba su contenido. Y esta pretension estard presente en otras
muchas contribuciones de la autora. Asi en 1981 publicaria un adelanto, en
resumen, de su Manual de Instrumentos de Descripcion..., en el que destaca-
ria los problemas de terminologia, el paralelismo entre las agrupaciones docu-
mentales y los instrumentos de descripcion, y las caracterfsticas, contenido y
normas de redaccion de las guias, de los inventarios, de los catdlogos, de los
indices y de los registros?!?. Introdujo, también, algunos matices en sus defi-
niciones anteriores. Asi y en relacién con los inventarios y catdlogos sefiala:

211  Idem,p.240. En otras publicaciones posteriores ampliar estas descripciones.

212 A. HEREDIA HERRERA, “Los instrumentos de descripcion”. En: Archivistica: estudios bdsi-
cos, Sevilla: Diputacion Provincial, 1981, pp. 81-95. En este texto utilizé también las aportaciones de Aure-
lio Tanodi, Inventarios, Catdlogos e indices, Cérdoba (Argentina): Centro Interamericano de Desarrollo de
Archivos, Cérdoba, 1978, que serfan publicadas de nuevo en la obra colectiva Descripcion de documentos
archivisticos, [Lima]: Instituto Riva-Aguero; Pontificia Universidad Catdlica del Perd, 1982, pp. 47-66.
Antonia Heredia también se sirvi6 del folleto de Manuel Véazquez, Auxiliares descriptivos: I (Inventario y
Guia), Cérdoba (Argentina): Centro Interamericano de Desarrollo de Archivos (C.I.D.A.) 1978.
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Los inventarios describen las series documentales previamente organizadas
haciendo referencia a las unidades de instalacion. Los catdlogos lo hacen de
las piezas documentales o de las unidades archivisticas individualizadas,
seleccionadas por su tipologia o por su temdtica, previamente ordenadas y
limitadas a un periodo cronologico o a una materia *'?

Al disefiar el programa descriptivo las gufas debian preceder al inventario,
y a este le seguirfan los catdlogos. El problema es que muchos archiveros
comenzaban por estos Ultimos. Fiel a la teoria de Schellenberg sobre los tipos
de guias (generales y especiales), sefiala que los elementos indispensables en
un inventario serian tres: la signatura de la unidad de instalacién, las fechas
limite y la entrada descriptiva de la serie (realizada con la mencién del tipo,
autor o materias). A ellos afiade mds adelante un cuarto campo, los digitos que
identifican la serie en el cuadro de clasificacion. Ya que, en todo caso, para su
realizacién era precisa la organizacién previa de los fondos?!'“.

Los elementos indispensables para la catalogacién de las piezas documen-
tales y unidades archivisticas (expedientes) son los ya conocidos, pero ahora
incluye la tradicién documental y concreta los datos externos al indicar que
debia reflejarse el nimero de folios, las medidas, la materia escriptoria y el
estado de conservacion. Explica, también, como expresar la data recogida en
el documento y, cuando no es asi, cdmo incluir la data archivistica. En la sig-
natura habria que contemplar los datos que identifican el depdsito, la unidad
de instalacién y el nimero de orden dentro de ésta.

Todo lo apuntado hasta ahora lo desarrollard Antonia Heredia en su
Manual de Instrumentos de Descripcion Documental, con un texto mas
extenso?!’ y enriquecido con ejemplos. Veamos el de una serie en un inven-
tario, instrumento al que atribuye una funcién doble, de control y de orien-
tacion a la investigacion:

213 A.HEREDIA HERRERA, “Los instrumentos de descripcion”, p. 86.

214 Mencionar solo esos tres elementos (signatura, entrada descriptiva y fechas limite) sin incluir
los digitos del cuadro de clasificacién implicarfa una correlacion con el registro topografico que si es un
instrumento de control. Pero la finalidad del inventario es distinta.

215 Asi dedica dos pdginas a los censos de archivos que hasta ahora no los habia tratado. Véase A.
HEREDIA HERRERA, Manual de Instrumentos de Descripcion Documental, pp. 102-103.
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Imagen 37. Ejemplo de descripcion de una serie en un inventario.
A.HEREDIA HERRERA, Manual de instrumentos de descripcion documental, 1982, p. 55.

AUDIENCIA DE FILIPINAS

N.o

Signatura Afios Clasific.

79 Cartas, peticiones y
expedientes de las
Ordenes religiosas en
Filipinas “vistos o
resueltos en el Consejo  1569-1618 1.2.1.4.

80 » 1616-1642 7

81 % 1643-1667

82 o 1668-1682

83 ” 1610/1645. 7
1700

El contenido de los inventarios y la casuistica que podia darse en su reali-
zacién son abordados de una manera muy didéctica?'®. Y lo mismo hace con
los catdlogos. Incluso, en estos tltimos, dedica algunas péginas al tratamiento
de los documentos que acompafian o corren unidos al principal que se descri-
be?!” o a la catalogacidn de series facticias, como las formadas por mapas y
planos o sellos. Considera los indices y el registro como instrumentos auxilia-
res de descripcion y explica cémo realizarlos.

Esta obra es un texto completo, muy elaborado, fruto de su experiencia
profesional y de sus amplios conocimientos archivisticos. Y estd en la base de
todo lo que ha escrito Antonia Heredia con posterioridad sobre esta temética.
En su Archivistica general..., cuya primera edicién fue publicada en 1986,
dedica los capitulos 10 al 14 a la descripcidn y a sus instrumentos?!® sirvién-
dose ampliamente de su texto de 1982, como es 16gico. Define la descrip-
cién como “el medio utilizado por el archivero para obtener la informacién

216 Por ejemplo, sefiala que “No hay duda que en determinados casos al hacer un inventario, es
preciso descender a la particularizacion, determinada por la pluralidad de series existentes en una misma
unidad de instalacién”. Idem, p. 33. Esto es obvio. Esa unidad de instalacion tendrd tantas entradas en el
inventario como series contenga.

217 Idem, pp. 92-93. Por esos afios y para la descripcion de expedientes algunos seguian los ejem-
plos aportados por Pilar Leén Tello en su libro Un siglo de fomento espariiol: (afios 1725-1825): expedien-
tes conservados en el Archivo Historico Nacional, Madrid: Ministerio de Cultura, Subdireccién General de
Archivos, [1980].

218 A. HEREDIA HERRERA, Archivistica general: teoria y prdctica, Sevilla: Diputacién Provin-
cial, 1986, pp. 213-309.
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contenida en los documentos y ofrecerla a los interesados en ella”?". Sus
instrumentos son las guias, los inventarios y los catdlogos. Y como auxiliares
estarian “los indices, los registros, las listas, las relaciones sumarias y, con
consideracién independiente, los censos”.

De cada uno de ellos realiza un estado de la cuestion, con referencias a
aportaciones anteriores de otros especialistas que analiza, afiadiendo, ademads,
su punto de vista con razonamientos contundentes y precisos. El instrumento
menos problemdtico era la guia, de la que el CIA, habia publicado un estudio
RAMP?20 unos afios antes.

Contenido de una guia general.
A.HEREDIA HERRERA, Archivistica general: teoria y prdctica, 1986, pp. 243-
246.

1. Capitulos introductorios.
Datos précticos y reglamentarios
Datos histéricos relacionados con el archivo y sus documentos.

Bibliografia

2. Descripcion de los fondos y colecciones.

3. Apéndices.

En cuanto al inventario, ahora ya aparecen de una manera mas explicita
los cuatro elementos indispensables para su plasmacién: Signatura, Entrada
descriptiva, Fechas extremas y Digitos del cuadro de clasificacion. A cada
uno de ellos dedica interesantes paginas para realizar su elaboracion teniendo
en cuenta distintas incidencias. Y esto le lleva a cuestionar las definiciones
aportadas sobre inventario y sus tipos en el Diccionario de Terminologia
Archivistica, publicado por el CIA en 1984221,

219  Idem,p.216.

220 Sobre las gufas generales, en 1983 se publicaria un estudio RAMP redactado por Frangoise
Hildesheimer, Directrices metodoldgicas relativas a la preparacion de las Guias Generales de Archivos
Nacionales, [Paris]: Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura, 1983.

221 Dictionary of archival terminology = Dictionnaire de terminologie archivistique English and
French with equivalents in Dutch, German, Italian, Russian and Spanish / edited, Peter Walne ; compiled,
Frank B. Evans, Francois-J. Himly, Peter Walne, Miinchen [etc.]: Saur, 1984.
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Imagen 38. Ejemplo de descripcién de una serie en un inventario.
A.HEREDIA HERRERA, Archivistica general: teoria y prdctica, 1986, p. 245.

INVENTARIO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE...

Fechas Clasifi-
Legajos Libros extremas cacién
SECRETARIA 2.
Registro General 2.1.
9 8 Libro Registro de entrada de
correspondencia 1920-1925 »
9 » » » 1926-1928 »
10 » » » 1929-1931 »

En el capitulo dedicado a los catdlogos comienza aportando una nueva
definicion. Entiende por catdlogo “el instrumento que describe ordenadamen-
te y de forma individualizada las piezas documentales o las unidades archi-
visticas de una serie o de un conjunto documental que guardan entre ellas una
relaciéon o unidad tipoldgica, temdtica o institucional”???, Los cambios son
interesantes porque indica que pueden hacerse catdlogos de series completas,
algo no tan explicito en textos anteriores de la autora, en donde prevalecia la
seleccion de los documentos catalogados por cuestiones tematicas o tipologi-
cas. A estos criterios afiade ahora el institucional??.

Los elementos que debian incluirse al catalogar un documento son los ya
sefialados en otras publicaciones suyas anteriores: Fecha completa (afio, mes,
dia, lugar), Tipologia documental (diplomética y juridica), Tradicién docu-
mental, Autor, Destinatario, Asunto o materia, Datos externos (folios, medi-
das, materia escriptoria y conservacion), Signatura (archivo, fondo o seccioén,
unidad de instalacién y nimero de orden). Ademads, incluye otros elementos
propios de documentos especiales como mapas o planos, y los de los sellos,
baséndose en las aportaciones de Maria Antonia Colomar y de Araceli Guglie-
ri Navarro, respectivamente.

222 A.HEREDIA HERRERA, Archivistica general...,p. 274.

223 Mas adelante, p. 289, establece que podemos hacer catdlogos de una serie, de una coleccién o de
un drea tematica.
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En el dltimo de los capitulos dedicados a la Descripcion, el 14, trata de lo
que denomina como “Otros instrumentos de descripcién”, distinguiendo entre
los que considera como instrumentos auxiliares de descripcién (Indices, The-
saurus, Listas alfabéticas y relaciones sumarias de contenido, y Registros)?**
y los que agrupa como “Otros instrumentos de descripcion” (Censos y Colec-
ciones documentales).

Entre 1980 y 1986, Antonia Heredia aporté a la archivistica espafiola tex-
tos precisos y solidos sobre la descripcién documental, teniendo en cuenta
nuestra tradicién y las ideas de T. Schellenberg difundidas y desarrolladas por
Vicenta Cortés. Pero en ese dltimo aiio se ofrecieron otras propuestas

2.3.5. Carmela Pescador del Hoyo y su obra El Archivo: Instrumentos de
Trabajo (1986)

Los planteamientos de A. Matilla y C. Crespo van a encontrar en Maria del
Carmen Pescador del Hoyo??* su principal valedora, especialmente en su libro
El archivo: instrumentos de trabajo**°, redactado ya en las postrimerias de su
vida. Lo divide en dos partes. La primera la dedica a los instrumentos de con-
trol??’ y la segunda a los instrumentos de informacién. Dentro de estos dltimos
realiza cuatro bloques, el primero para los inventarios, el segundo para los
indices, el tercero para las guias y el dltimo para los catdlogos.

En los inventarios distingue entre los generales (somero, descriptivo y anali-
tico) y especiales (de sellos, de encuadernaciones, de miniaturas y dibujos orna-
mentales, etcétera). Y comienza expresando que “en los inicios de la Archivistica
cientifica, mds o menos hacia los fines del siglo pasado, se exponian las diferen-
tes opiniones sobre “catalogacién» de archivos, llevados de una clara influencia

224 Yaen el texto los concreta de la siguiente manera: indices, thesaurus, listas de expurgos, relacio-
nes sumarias y registros. idem, p. 299. Para la redaccién de indices recomienda el uso de las Instrucciones
para la redaccion del Catdlogo alfabético de autores y obras andnimas en las Bibliotecas del Estado
(Madrid, 1964). Estas instrucciones fueron publicadas por primera vez en 1941. La de 1964 es su tercera
edicién. El registro es el topogréfico y se trata de un instrumento de control, como afirma la autora. La
mencion de “coleccién documental” es simplemente porque aporta criterios para realizar catdlogos de los
documentos que forman esas colecciones.

225 Carmela Pescador del Hoyo (1911-1990) fue miembro del Cuerpo Facultativo de Archiveros,
Bibliotecarios y Arquedlogos. Reconocida profesional, docente en la Escuela de Documentalistas, llegé a
presidir el Instituto de Estudios Madrilefios y a dirigir durante ocho afios el Archivo General de la Adminis-
tracion de Alcald de Henares (Madrid).

226 C.PESCADOR DEL HOYO, El archivo: instrumentos de trabajo, Madrid: Norma, 1986. Una
2% edicidn se publicé en 1993.

227 Acellos solo les dedica unas pocas paginas, de la 1 ala 11. El grueso de su libro estd centrado en
los instrumentos de informacion.
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de la terminologia de bibliotecas™?%. 'Y esto dltimo es muy cierto. Define inven-
tario como “la enumeracion de todos y cada uno de los elementos que forman
un conjunto de documentacién sobre la que vamos a trabajar siguiendo su orden
de colocacién en el depdsito, en cuya caracteristica estdn todos de acuerdo™??.
Estamos claramente ante un definicién imprecisa y limitada.

Ahora bien, la autora, en el aparato critico que acompaifia a su texto, demues-
tra tener un amplio conocimiento de las aportaciones bibliogrificas existentes
sobre esta temaética, especialmente producidas por el Cuerpo Facultativo, y
de la historia archivistica espafiola, aunque su posicionamiento personal sea
cuestionable. Asf el inventario defendido por Antonia Heredia serfa para ella
mds propio de una guia. Para Carmela Pescador lo que mejor distinguiria a los
instrumentos de descripcion seria el orden de los asientos que contienen: cro-
noldgico (propio de catdlogo), alfabético (propio de indice) o topografico (pro-
pio de inventario). También expresa que la ficha de catdlogo de un documento
se diferenciaria de la ofrecida en un inventario analitico porque la primera debe
llevar “cuando sea posible o necesario, referencia bibliografica y, en su caso,
critica histdrica, lo que nunca encontraremos en un inventario”?%.

Defiende la posibilidad de realizar inventarios “mixtos” de fondos documen-
tales. En ellos podian alternarse descripciones someras y analiticas dependiendo
de la importancia que diéramos a los documentos concretos que analizaramos.
Pero esto entendemos que no ayudaria a la normalizacién descriptiva.

Como ejemplo de un inventario analitico remite a su libro sobre el Archivo
Municipal de Zamora del que reproducimos a continuacion dos de sus asientos.

Descripciones de documentos en un inventario analitico.
C.PESCADOR DEL HOYO, Archivo Municipal de Zamora..., 1948, pp. 140 y 141

LEGAJO XXVII

I—Carlos Ill.— Cédula en que se manda observar lo ordenado sobre la
prdctica adoptada por todos los Prelados del reino acerca de los requisitos que
deben preceder para contraer matrimonio los hijos de familia.— El Pardo, 1 febre-
ro 1785.

Cop. certificada, imp. en Madrid, en la Imprenta de D. Pedro Marin. —
pap.— 7 fols. 295X210 mm.—Cuader.

228 C.PESCADOR DEL HOYO, El archivo..., p. 14.
229 Idem,p. 16.
230  Idem,p.24.
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10—Carlos IIl. — Cédula por la que establece en la Real Armada el servicio
de galeras para combatir al corso argelino.— El Pardo, 16 febrero 1785.

Cop. simple, pap.—4 fol. 310X210 mm.— Cuader.

En el capitulo que dedica a los indices distingue los que denomina auxilia-
res, que acompaflan y complementan a otros instrumentos de descripcion de
archivo (y suelen ser onomadsticos, geogréficos y de materias), de los indices
“con identidad propia” que de por si constituyen un medio de descripcion
del contenido de documentos de formato librario aunque también los hay de
expedientes. Por los ejemplos que incluye de estos tltimos parecen mds bien
relaciones de contenido, con descripciones casi catalogréficas.

Mas interés ofrece el que dedica a las guias. Este término, como afirma era
de uso relativamente moderno aplicado a los archivos en Espaiia, pues “surge
en el primer tercio del siglo XX como resultado de los primeros contactos
internacionales”. Destaca por su cardcter pionero la guia de archivos histori-
cos del Estado que empez6 a publicarse en 1916. Para ella una guia es “el ins-
trumento de descripcién de fondos que sirve para orientar al investigador en
el conocimiento y exploracion del contenido de todos, o parte, de los fondos,
de uno o varios archivos”?3!. Recoge y comenta multitud de ejemplos de guias
de todo tipo y contenido, no solo espanolas?®?, que clasifica en guias de base
geografica y guias de base temética.

En el proceso normalizador del contenido de las guias de Archivo en Espa-
fa resalta especialmente la publicacién de la Guia de los archivos estatales
espariioles: guia del investigador®? dirigida por Vicenta Cortés Alonso, por
entonces Inspectora general de Archivos. De cada uno de los centros se aporta
en ella la siguiente informacion:

231 C.PESCADOR DEL HOYO, El archivo...,p. 116.

232 De éstas, ademds de la de 1916 (que sabemos se publicé por entregas y en varios afios y no es
obra de Rodriguez Marin, como cree la autora, pues €l solo fue el coordinador) menciona el texto intitulado
“Noticia de los Archivos Histdricos espafioles” publicado a “modo de breve guia” en el Boletin de la Direc-
cion General de Archivos y Bibliotecas, nim. 64 (1962) pp. 47-146. Las paginas dedicadas a cada Archivo
fueron redactadas por sus directores y no siguen un esquema comun, aunque suelen tratar del edificio y sus
instalaciones y de los fondos que contienen. También destaca la publicacion, en 1972, del Censo-guia de
archivos esparioles, por esa misma Direccion General. Recordemos que en 1958 con motivo del Centenario
del Cuerpo Facultativo se publicaron guias de los cuatro grandes archivos nacionales por entonces existen-
tes (AHN, AGS,AGl y ACA).

233 Guia de los archivos estatales esparioles: guia del investigador, Madrid: Servicio de Publicacio-
nes del Ministerio de Educacién y Ciencia, 1977. La segunda edicién de esta guia se publicaria en 1984.
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nombre del archivo, con que se identifica su categoria y localizacion, direccion
postal y telefonica; fecha de fundacion; personal que lo sirve, a todos sus niveles
técnicos; volumen de fondos en metros lineales y en unidades de conservacion
(libros, legajos, cajas, carpetas, y documentos especiales); descripcion somera
de Secciones y Series, servicios de interés para el investigador y bibliografia®*

Nos interesa mds su punto de vista sobre los catdlogos. Comienza C. Pes-
cador afirmando que “La palabra «catdlogo» ha sido tomada con caricter
general de la terminologia de bibliotecas. El Reglamento de 22 de noviembre
de 1901 la utiliza para denominar todos los trabajos de archivo sin que con
anterioridad encontremos otra mencién que la de inventarios e indices”?%.
Pero en relacion con esto dltimo debemos recordar que algunos instrumentos
elaborados en la Edad Moderna van intitulados con ese término y que lo uti-
liza José de Giiemes en su Organizacion del Archivo de la Corona (1876) y
otros autores de finales del siglo XIX.

Para ella el distintivo principal de un catdlogo, junto con el encabezamien-
to por la fecha, es una exhaustiva descripcion externa formada por el

tipo diplomadtico, original o copia y en su caso tipo y fecha de la misma,
material del soporte, niimero de hojas o folios, tamarfio de los mismos, clase
de letra (cuando puede ofrecer dificultades de lectura), lengua, sello o sellos,
miniaturas o dibujos, mapas, esquemas, etc., si los hubiere y finalmente
encuadernacion. Si fuese necesario se advertird el estado de conservacion. Sobre
estos datos de descripcion externa aiadiremos, siempre que sea posible, en linea
aparte, critica documental e informacion documental y bibliogrdfica >

La consideracion del tipo diplomético como un caricter externo recogido
en ese apartado y no en el de internos figura ya en la obra de T. R. Schellen-
berg. Por ello cuestiona otros ejemplos, que aporta, en los que el tipo se refleja
encabezando el 4rea de descripcidn interna.

El esfuerzo realizado por C. Pescador en esta obra es ingente?¥’. La infor-
macién manejada para su redaccion es amplisima pero sus planteamientos

234 C.PESCADOR DEL HOYO, El Archivo...,p. 122.

235 Idem,p. 149.

236 Idem, pp. 152-153.

237 Retomard este tema y resumird el contenido de su libro en el texto “El problema de la descrip-
cién de fondos documentales”, publicado en De Archivos y archivistas: homenaje a Aurelio Tanodi, Was-
hington: OEA, 1987, pp. 117-127. En €l manifiesta (p. 122) que los datos minimos imprescindibles de una
guia son: a) Denominacién exacta, ubicacion y condiciones de uso; b) Contenido documental; ¢) Servicios
que presta al usuario; y d) Bibliografia.
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estaban obsoletos. Al menos en nuestro parecer. La normalizacién en la des-
cripciéon documental seguia otros caminos, aunque su obra tuvo sus conti-
nuadores y eso que no incluy$ propuestas concretas y propias sobre cémo
deberian ser las descripciones en esos instrumentos.

Recordemos que en la década de 1980 se comenzaron a publicar impor-
tantes colecciones de inventarios de archivos municipales editadas por las
diputaciones provinciales. Las de localidades onubenes y sevillanas comen-
zaron en 1983, bajo la direccién de Remedios Rey de las Pefias y Antonia
Heredia Herrera, respectivamente. Otras provincias como Burgos, Pon-
tevedra, Murcia, Alicante, Almeria, Jaén o Cuenca acometerian procesos
similares. Esos inventarios iban acompafiados de textos introductorios con
informacién que sus propios responsables califican en sus titulos como
guias. Pero su estructura no era siempre uniforme. También se editaron un
buen numero de guias?3®.

Las ideas reflejadas por Antonia Heredia en su Manual de 1982 y en su
Archivistica general (1986) encontrardn cada vez mds adeptos. Y entre los
mds significativos estardn Pedro Lopez y Olga Gallego, autores de una Intro-
duccion a la Archivistica, publicada primero en gallego en 19852%,

2.3.6. José Ramoén Cruz Mundet y la catalogacion de documentos (1987)

La catalogaciéon de documentos ofrecia el mayor interés por esos afios
dado que cualquier proceso selectivo profesional implicaba la resolucién de
supuestos practicos de descripcion a nivel de unidad documental. ;Cémo
catalogar? ; Qué criterios seguir? Las propuestas eran dispares. Por eso no nos
ha de extrafiar que se publicaran textos sobre esta temdtica. Uno de los apare-
cidos por entonces es obra de José Ramén Cruz Mundet. En un breve articulo
de 1987%* public6 su modelo de descripcién catalografica:

238 Destacamos especialmente la coleccién publicada por la Generalitat de Catalufia y formada
por al menos 7 volimenes bajo el titulo de Guia dels arxius historics de Catalunya, editada entre 1982
y 1997 con unos criterios metodolégicos homogéneos en su descripcién. De cada uno de ellos se ofrecia
el nombre del archivo, su direccion postal y teléfono, las condiciones de funcionamiento, servicios y una
breve historia de la creacion y de la formacién del centro; seguidamente se describia cada uno de los fondos
documentales del archivo, indicando su origen y las vicisitudes sufridas con el tiempo, asi como el nivel de
descripcion. La descripcién se completaba con una bibliografia de los trabajos y estudios realizados.

239 Este libro contenia, ampliados, los textos dados por los autores en un curso para la organizacién
de archivos municipales impartido en Pontevedra en 1982. Sobre los instrumentos de descripcién, siguien-
do el contenido del Manual de A. Heredia, tratan en las pp. 96-100 de la edicién de 1989 ya citada.

240 J.R.CRUZ MUNDET, “La catalogacién de documentos”, Bilduma, nim. 1 (1987) pp. 129-143.
En el texto se detiene en cada uno de los elementos explicando cémo deben cumplimentarse.
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Imagen 39. Modelo de ficha de catdlogo de documento.
J.R.CRUZ MUNDET, “La catalogacién de documentos...”, 1987, p. 133.

N." de F. CRONICA F. TOPICA
ORDEN; Afio. mes. dia. lugar. DATACION
Autor - acto - destinatario - resumen del
CONTENIDO
CONCEPTUAL

Medidas - n." de fols. o Pdgs. - soporte
material — sello - idioma - tipologia diplo-
matica - tipologia juridica - tipologia pa-
leografica — tradicién d | - estado de CARACTERISTICAS
conservacion. FORMALES

Signatura de archivo.
Traslados, copias y reproducci LOCALIZACION

[ Aparato bibliografico. 1

En €l destacamos el desarrollo de los caracteres externos (entre los que
incluye la tipologia) y la inclusién del “aparato bibliografico” tras la signatu-
ra. Este consistia en indicar referencias bibliogréficas de las obras que publi-
caran, citaran o registraran el documento catalogado. Esta propuesta va muy
en la linea defendida por Carmela Pescador. También en su ficha incluye la
existencia de traslados o copias, con referencias a su signatura cuando es dis-
tinta de la del documento que cataloga. Veamos una ficha ya cumplimentada:

Imagen 40. Ejemplo de descripcidn catalografica de un documento.
J.R.CRUZ MUNDET, “La catalogacién de documentos...”, 1987, p. 141.

83. 1491. abril 17. Sevilla.

Los Reyes Catélicos sentencian la separacion de la villa de Renteria y
el valle de Oyarzun, sefialando a éste dos terceras partes del territorio y
delineando las funciones y jurisdicciones de ambos concejos en cuanto al
uso del puerto, disfrute de diezmos, etc.

245x330. 6 fols. Pergamino. Provisién Real. Sentencia ejecutoria. Corte-
sana.

AMR: sec. B, ng. 1., lib. 2, exp. 7.

Ibid: transcripcion defectuosa mecanografiada.

AMR: sec. C, ng. 5, ser. II, lib. 1, exp. 1. Copia simple del s. XX

Cit. GAMON, J.1.: Noticias (4) pags. 13, 32, 44, 49, 60, 62, 77, 87, 122,

126, 139, 143, 144, 145, 146, 154, 166, 242 y 353.
Cit. SEOANE, M. de: Memoria (9) pég. 9.
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Unos ailos después, al publicar su Archivos municipales de Euskadi: manual
de organizacion®**!, apuesta por el inventario como principal instrumento des-
criptivo con una estructura y contenido que toma de la propuesta de Antonia
Heredia. Curiosamente no incluye el catdlogo en su capitulo sobre “Los instru-
mentos de descripcion documental” sino que lo trata en el que dedica a “Los
fondos histdricos” con un contenido similar al de su articulo anterior ya citado.

La temadtica de la descripcidn estard presente en otras obras posteriores
de J. R. Cruz Mundet. Destacamos especialmente su Manual de Archivistica,
aparecido en 1994 y objeto de un buen niimero de ediciones posteriores?*?. En
las dltimas ha aplicado la estructura de la Norma ISAD(G) para elaborar los
instrumentos de descripcidn tradicionales. Sin detenernos en su propuesta de
guia de fondo, si nos llama la atencidn que siga defendiendo la existencia de
dos tipos de inventarios, el somero y el analitico (en la linea de C. Pescador)
pero en el primero dedica una tnica entrada a todas las unidades de instala-
cién que forman la serie (no una por cada unidad como hacia A. Heredia) y en
el segundo desciende hasta las unidades documentales (expedientes).

Imagen 41. Ejemplo de inventario somero.
J.R. CRUZ MUNDET, Manual de Archivistica,2003, p. 284.

Volumen Nivel Titulo Fechas Signatura
Cajas Libros
3 1.1 Privilegios
fundacionales 1237-1456  1-3
39 12 1.1 Exps. de consti-
tucién del
Ayuntamiento 1512-1989  4-55
3 475 1.1 Actas 1512-1989  56-530
7 1.1 Ordenanzas y

reglamentos 1508-1989  531-537
92 27 1.2.1 Causas civiles  1536-1833  538-656

89 6 1.2.1 Causas crimi-
nales 1520-1823  657-751
3 1.2.1 Autos de

conciliacién 1836-1899  752-754

241 J.R.CRUZ MUNDET, Archivos municipales de Euskadi: manual de organizacion, Vitoria: Ins-
tituto Vasco de Administracion Publica, 1992. De los inventarios trata en las pp. 104-116 y de los catdlogos
en las 140-149. Define inventario como “la descripcién de las unidades que componen las series documen-
tales, dispuestas segun el orden que tienen en el cuadro de clasificacién y reproduciendo su estructura”.
Idem, p. 105.

242 J.R.CRUZ MUNDET, Manual de Archivistica, Madrid: Fundaciéon Germén Sdnchez Ruipérez,
1994. La séptima edicion aparecié en 2008. El capitulo dedicado a “La descripcion” en la edicioén de 2003
abarca las pp. 255-307.
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Como vemos en el ejemplo que recogemos a continuacion de un inventario
analitico, la descripcion es més propia de un catdlogo aunque no se han inclui-
do sus caracteres externos, salvo el del volumen (1 caja).

Ejemplo de inventario analitico.
J.R.CRUZ MUNDET, Manual de Archivistica,2003, p. 288.

2.5.4. Concesién de obras.

1973.

Contratacién de la obra de construccién del enlace entre la N-1, Km. 24 y la
N-634, Km. 36, entre San Sebastidn y Orio, concedida a Consorcio de Carreteras
S.A.

73.555

1 caja

Documentacion relacionada en: 71.294-71.298, proyecto técnico; 72.003-72.004,
expropiaciones.

La que publica en 2003, de la descripcién catalografica de un documento,
es muy similar a su propuesta de 1986, incluso en su estructura.

Ejemplo de descripcion catalogréfica.
J.R. CRUZ MUNDET, Manual de Archivistica, 2003, pp. 292-293.

1237. marzo. 20 Vitoria.

Fernando III «el Santo», rey de Castilla y Ledn, confirma al concejo de «Huar-
coll» (referido a Oyarzun) el fuero y el término territorial concedidos por su abuelo
Alfonso VIII, encomendando asimismo a los hombres de San Sebastidn el manteni-
miento de unas amistosas relaciones y su colaboracién defensiva.

AMR: 213.

B.1.1

Pergamino. 306 x 303. Signo rodado. Sello de plomo perdido, conserva restos
del vinculo. Privilegio rodado. Carolina de transicion. Conservacion general buena.

Latin.

Gamon, J. 1.: Noticias (6), p. 118 (traduce al castellano).

Gorosabel, E.: Diccionario (10),t. IV, p. 704.

Banus, J. L.: El fuero (3), pp. 237-239.

Gonzdlez, J.: Reinado (8),t. 111, pp. 124-126.
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2.3.7. Cayetano Tornel Cobacho y sus fichas de catilogo de documentos
(1990)

La década de 1980 fue muy fructifera en la publicacién de instrumentos
de descripcion de todo tipo y contenido, que se pueden contabilizar, sin duda,
por centenares. No en todos ellos se explican los criterios seguidos para su
realizacién que, en todo caso, pueden deducirse de su andlisis. Destacamos,
no obstante, por su acercamiento tedrico al tema que nos ocupa el libro de C.
Tornel Cobacho sobre Las fichas de catdlogo... aparecido ya en 1990.

Su obra contiene muchos comentarios relacionados con la realizacién
préctica de un catdlogo, siguiendo en buena medida a C. Pescador. Llamativa
es su afirmacién de que sea la existencia del drea de descripcidn externa e
informacién adicional, siguiendo su terminologia, “la que caracteriza y dife-
rencia a los catdlogos del resto de los instrumentos de informacién™?*. Los
elementos que la formarfan superan la decena. A destacar la inclusién de uno
titulado “Critica y/o Comentario” en el que se incluiria “cualquier hecho que
consideremos significativo en torno al documento que estamos catalogando”.
Resumiendo su modelo de ficha es el siguiente:

Modelo de ficha de catdlogo.
C. TORNEL COBACHO, Las fichas de catdlogo de documentos..., 1990,
pp. 35-36.

Area de la Data

Afio, Mes, Dia, Lugar

Area de Descripcion del Contenido
Autor y Destinatario. Asunto o Materia
Data completa transcrita (en su caso)
Inserta: (en su caso)

Contiene: (en su caso)

Acompaia: (en su caso)

Nombres: (en su caso)

Topoénimos: (en su caso)

Area de Descripcion Externa e Informacién Adicional

Tipo documental. Tradicién documental. Soporte de la escritura. Nimero de
folios u hojas y tamafio. Clase de letra. Idioma o lengua. Sellos. Elementos grafi-
cos. Encuadernacion. Estado de conservacion. Critica y/o Comentario. Informacién
documental o bibliografica

243 C.TORNEL COBACHO, Las fichas de catdlogo de documentos textuales de archivo..., Carta-
gena: Ayuntamiento, 1990, p. 27.
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Area de Signatura
Siglas del Archivo. Localizacién. Folios (en su caso)

En su modelo de ficha apuesta por incluir el tipo documental entre los
caracteres externos, siguiendo a C. Pescador y a C. Crespo. También reserva
un apartado, a veces necesario, para reflejar el acompaiia, inserta o contiene,
justo antes de estos. Pero al desarrollar los insertas o acompafias de cada uno
de los documentos que lo precisan da la siguiente informacién: Ao, mes dia,
lugar. Tipo documental, autor, destinatario y contenido. O sea cuando describe
el documento principal lleva el tipo documental al 4rea de caracteres externos
pero cuando lo hace de un documento desarrollando el “contiene” lo utiliza
encabezando los internos?#.

Para C. Tornel, cuando se catalogan documentos no originales (copias,
traslados...) la data debe ser la de ese documento y no la del original, aunque
por entonces no todos los archiveros lo hacian asi en sus publicaciones.

Un ejemplo de todo lo expuesto es el siguiente.

Imagen 42. Ejemplo de ficha de catdlogo de un documento.
C. TORNEL COBACHO, Las fichas de catdlogo de documentos..., 1990, p. 40.

3
1254, Septiembre, 4. Murcia

Alfonso X al Concejo de la ciudad de Cartagena, otorgindole
término concejil.

«Fecha la carta en Murgia por mandado del Rey, 1111 dias anda-
dos del mes de setiembre, en era de mill et dozientos et nouaenta et
dos annos»

Privilegio Rodado. Original. Pergamino. 600 X 540 mm. Letra de privilegios. Hilos
de seda en colores verde, azul y rojo, sin sello. Chrismdn Alfa y Omega, nombres
del Rey y la Reina destacados en mayusculas, cuatro calderones separando columnas
de confirmantes, rueda de factura cuidada de tres circulos con cruz en el centro. R.
Conservacion. Adquirido por el Ayuntamiento en 1986. Publicado en Casal Marti-
nez, F. El libro de la ciudad de Cartagena, (Guia oficial). Cartagena, 1923. Pags. 335-
336; Martincz de Azcoitia, M., Mediavilla, J. y Casal, F. El libro del Patrimonio de
Cartagena y Catélogo de los Bienes de Propios del Excmo. Ayuntamiento. Cartage-
na, 1924. Tomo I, Pags. 66-67; Torres Fontes, Juan. «El Sureste Hispanico en la Baja
Edad Media. Incorporacion de Cartagena a la Corona de Castilla». En: Historia de
Cartagena. Vol. VI, Murcia, 1986. Pag. 58.

AM.C. Armario 1, Cajén 1, Numero 23.

244 Lo mismo hace J. R. Cruz Mundet. Véase en su Manual de Archivistica, 5" ed., 2003, la pagina 294.
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2.3.8. Pedro Arroyal y Maria Teresa Martin y los inventarios de unidades
archivisticas (1991)

La normalizacién de la descripcion documental siguid suscitando un fuer-
te debate entre los archiveros al comenzar la década de 1990. Se publicaron
muchos textos. En algunos, como el redactado por P. Arroyal** y M* T. Mar-
tin, se llegd a afirmar que “el inventario respeta la estructura orgdnica y/o
funcional del organismo productor de la documentacidn; el catdlogo altera,
por diversos motivos, esa estructura originaria”?#. Y que “tanto el inventario
como el catdlogo pueden descender en su descripcion hasta la unidad archi-
vistica o documental, pues no es aqui donde radican las diferencias, como
tampoco lo estdn en el grado de profundidad con que esas unidades se descri-
ban”. Para ellos un inventario seria la descripcién minuciosa y pormenorizada
de cada uno de los documentos o expedientes emanados de un organismo o
dependencia, siempre que se respete el orden originario. Pero, nos pregunta-
mos, jcudl es ese orden originario y cdmo se concreta?

Entienden que solo habria dos tipos de inventarios, el de series y el de
unidades archivisticas. El de series tendria los cuatro campos defendidos por
A. Heredia (aunque el de digitos del cuadro de clasificaciéon, manifiestan que
podria eliminarse?¥7). Pero no nos aportan modelos de esos inventarios que
defienden.

Cuesta trabajo entender las diferencias entre ese inventario por unidades
archivisticas y el catdlogo. Si el primero respeta la estructura orgénica-funcio-
nal del organismo productor deberia recogerse en la ficha de cada elemento
descrito el digito de clasificacion que identifica la serie a la que pertenece. Da
la impresién de que se refieren al catidlogo cuando los documentos descritos
obedecen a una seleccion por los motivos que sean. Y aunque entienden que
se consideraria como catdlogo aquel en el que se consignara la fecha, una
entrada descriptiva, referente a la materia o tipologia, y la signatura, aportan
varios modelos de fichas catalograficas. Nos interesan las que dedican a las
unidades documentales y a los expedientes

245 Pedro José Arroyal Espigares, recientemente jubilado, fue catedrdtico de Ciencias y Técnicas
Historiogréficas de la Universidad de Malaga. i

246 P.ARROYAL ESPIGARES y M T. MARTIN PALMA, “El archivo como servicio: instrumentos
de control y de difusion”, Baética: estudios de Arte, Geografia e Historia, 13 (1991) p. 103.

247 Idem, p. 107. Esto es llamativo porque esos digitos son los que relacionan las series con el
cuadro de clasificacién por lo que su plasmacion es mds que necesaria, toda vez que, como afirman los

autores, el inventario deberia respetar, la estructura orgdnica y/o funcional del organismo productor de la
documentacion.
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Modelo de “Ficha catalogréfica de unidades documentales”.
P. ARROYAL y M? T. MARTIN, “El archivo como servicio...”, 1991, p. 108.

Afio, mes, dia. Lugar.

OTORGANTE, precedido de clasificacién juridica-diplomadtica o seguido de
concepto juridico + destinatario + asunto .’

“Fecha entre comillas y transcrita”.

Calificacién diplomadtica. Ingenuidad. Materia escriptoria. Dimensiones. Idioma.
Tipo de letra. Crismon, signos y sellos. Estado de conservacion.

Bibliografia

Observaciones

(Signatura)

En esa ficha de catdlogo, el campo de caracteres internos lo inician con el
autor reservando el tipo diplomadtico para iniciar el apartado dedicado a los
externos.

Modelo de “Ficha catalografica de unidades archivisticas” (expedientes).
P. ARROYAL y M* T. MARTIN, “El archivo como servicio...”, 1991, p. 112.

a) ENCABEZAMIENTO

b) Fechas extremas

¢) Resumen del conjunto del expediente.

d) Caracteres externos del conjunto del expediente.?*

e) Estado de ejecucion del expediente.?°

f) Contenido: Descripcién individualizada de cada uno de los documentos que
conforman el expediente.>!

g) Bibliografia.

h) Observaciones.

1) Signatura.

Pero si personas como P. J. Arroyal, miembro del Cuerpo Facultativo de
Archiveros..., entendia en 1991 que los inventarios y los catdlogos no se
diferenciaban ni por su contenido ni por su grado de exhaustividad, podemos

248 Como tales mencionan: n° de hojas o folios, tipos de letra (manuscrito, impreso, mecanografia-
do, etc.) y materia.

249 Deberia consignarse con las palabras, completo o incompleto, la condicién de expediente con-
cluido o no.

250 Precedidos de la palabra “Contiene” de cada uno de los documentos que forman el expediente
se tendria que recoger: Fecha + tipo de documento + resumen. Descripcion externa: n° de folios u hojas,
materia, signos, firmas, sellos, etcétera.
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hacernos una idea de las posturas tan divergentes que existian en este campo.
Algunas de ellas se habian expuesto en San Sebastidn en 1990.

2.3.9. El Primer Coloquio Internacional de Archivistica sobre la Descrip-
cion Documental (San Sebastian - 1990)

Entre los dias 19 y 21 de junio de 1990 se celebrd en esa ciudad vasca un
coloquio internacional centrado en “La descripcién documental, sintesis de la
crisis de identidad del archivero: propuestas multidisciplinares”, con la participa-
cién de eminentes archiveros europeos, no solo espafioles®'. Una de las primeras
ponencias fue impartida por Michel Duchein, Inspector general de Archivos de
Francia, en la que tras repasar la historia de la utilizacion de los instrumentos de
informacion en su pais, como €l los denomina, deteniéndose en los inventarios
sumarios y analiticos, llega a afirmar que no era posible hacer “normas de carac-
ter internacional para la inventariacion de los archivos” y que la uniformizacion
era una quimera®?, Paola Carucci, como representante de la Oficina Central para
los Bienes Archivisticos de Italia, destacé la importancia de que tuvieran una
Ley, aprobada en 1966, en la que se establecian los criterios para la elaboracién y
publicacién de los inventarios analiticos, y de que, ademds, hubieran abordado el
proyecto de edicién de una guia general de los archivos italianos.

Entre las aportaciones espafiolas a ese Coloquio destacamos, en primer
lugar, la de Pedro Gonzélez, director del Centro de Informacién Documental
de Archivos, que, tras repasar la importancia de la informatizacion de las des-
cripciones realizadas en el Archivo General de Indias, y al referirse al proceso
de normalizacién habido en los dltimos afios, indicé que este deberfa abarcar
cuatro aspectos: la estructura de datos (;qué elementos de descripcién pode-
mos utilizar?), el contenido de cada uno de esos elementos de descripcion, los
instrumentos de descripcion y los lenguajes de indizacidon?3.

251 Los textos presentados fueron publicados en el nimero IV de la revista IRARGI, aparecida en
1991. Por eso recogemos estas aportaciones tras la de Pedro Arroyal y Marfa Teresa Martin.

252 M. DUCHEIN, “La evolucién de las técnicas de descripcion archivistica. ;Qué descripcion para
qué archivos?”, Irargi: revista de Archivistica, IV (1991) p. 52. En este mismo Coloquio, Bruno Delmas se
detuvo especialmente en el contenido de las transferencias de documentos y de los repertorios numéricos y
Victorin Chabot relat6 el origen de las normas de descripcién en Canadad.

253 P. GONZALEZ GARCIA, “Las nuevas tecnologias y la descripcién de archivos. La mecaniza-
ci6n global del proceso descriptivo”, Idem, pp. 160-162. Este archivero formé parte de la Comisién Ad Hoc
de Normas de descripcion del CIA, entre 1990 y 1992.
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Por su parte Antonia Heredia, partiendo del andlisis comparativo de los
manuales de Archivistica utilizados en Francia, Canada e Italia?>* con su
Archivistica general..., ofrece un interesante estado de la cuestion en rela-
cién con estos instrumentos, incluyendo un cuadro resumen que recogemos
a continuacién?>:

Cuadro comparativo de instrumentos de descripcion.
A.HEREDIA HERRERA, “Estado de la cuestion sobre instrumentos...”, 1991, pp. 194-195.
Archivistica Archivistica. Principi e Les archives au XX Manuel
general... problemi (1984) siecle (1982) d ‘Archivistique
(1986) E. Lodolini C. Couture y J .- (1970)
A. Heredia Herrera Y. Rousseau
- CENSOS - Guida - Catalogue des fonds - Etats sommaires
- GUIAS (General - Guides (de depot {par |6 Etats par fonds
y especial) fonds - Guides
- INVENTARIO - Inventario (sommario |- Repertoire sommaire - Repertoire
e analitico) - Repertoire numerique | numerique
- Repertoire numerique |- Repertoire
detaillé numerique
detaille
- Repertoire
alfabetique
- Repertoire index
- CATALOGO - Regesti - Inventaire sommaire - Inventaires som-
- Inventaire analytique maires
- Inventaire index - Inventaires som-
maires detaillés
- Inventaires chro-
nologiques
- Inventaires ana-
Iytiques

En su ponencia resalta la importancia de la planificacion a la hora de
abordar cualquier proceso descriptivo. Y subraya, ademds, que para todos
los autores de las obras comentadas, a pesar de la diversidad terminolégica,

254 En concreto del Manuel d’Archivistique (1970) ya citado, de la obra de los canadienses Carol
Couture y Jean-Yves Rousseau Les Archives au XX siecle (1982) y de la de Elio Lodolini Archivistica:
principi 'y problemi (1984). Las dos tltimas tienen traducciones al castellano. La de C. Couture y J. Rous-
seau fue publicada con el titulo de Los archivos del siglo XX, México: Archivo General de la Nacién, 1988;
y la de E. Lodolini como Archivistica: principios y problemas, Madrid: ANABAD, 1993.

255 A.HEREDIA HERRERA, “Estado de la cuestion sobre instrumentos descriptivos y normas de
descripcion”, Irargi: revista de Archivistica, IV (1991) pp. 194-195. Seguramente por un error en la maque-
tacion, el cuadro no se corresponde totalmente con el texto.
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los instrumentos de descripcion estaban relacionados directamente con las
agrupaciones documentales. Aboga, siguiendo a Schellenberg, por utilizar
este término, el de instrumentos de descripcion, y no el de instrumentos de
investigacion, de trabajo, de recuperacion y otros similares utilizados por
otros archiveros.

La importancia de la obra del archivero norteamericano serd resaltada,
también, en el texto de Pedro Lépez y Olga Gallego presentado en este Colo-
quio. En él comienzan sefialando que la descripcién tiene como fin “propor-
cionar informacién a los usuarios y facilitar el control archivistico fisico e
intelectual”. Tras establecer la relacion de la descripcion con las distintas
agrupaciones documentales (documento, serie, fondo y archivo con fondo
multiple), se detienen en los distintos instrumentos de descripcion siguiendo a
Antonia Heredia, incluyendo como tales, también, a los cuadros de clasifica-
cion, los indices, los registros y los censos. Abordan la situacién, por enton-
ces, de la elaboracion de esos instrumentos en Espafia con dos planteamientos
bien diferentes, distinguiendo entre la escuela innovadora y la tradicionalis-
ta?%. Esta ultima, defendida por archiveros vinculados al Archivo Histdrico
Nacional, se caracterizaba por continuar

la existente en Espaiia a mediados del siglo, marcada por una impronta
historicista, y con una fuerte influencia francesa, constatable en la utilizacion
de instrumentos similares a los inventaires, con una carga considerable
de indefinicion en terminologia, una aceptacion reticente del principio de
procedencia y una cierta aversion a las normas.>’

Es obvio que la defendida por O. Gallego y P. Lépez era la escuela inno-
vadora caracterizada por lo contrario y sustentada por el “trabajo de ciertos
profesionales cuyo influjo se realiza a través de la docencia y las publicacio-
nes”. Las teorias de Schellenberg, difundidas en Espaiia por Vicenta Cortés, y
extendidas y consolidadas por los textos de A. Heredia, tienen en P. Lépez y
O. Gallego unos valiosos continuadores. La divergencia entre las dos escuelas
se centraba especialmente en la consideracidn y contenido de los inventarios
y catdlogos, resumiendo las posturas de una y otra las publicaciones de Anto-

256 Luis Martinez Garcia prefiere utilizar los términos de “nuevos jacobinos” (escuela innovadora)
y “legitimistas” (escuela tradicionalista). Véase su articulo “Los principios de la descripcién archivistica”,
Boletin de la ANABAD, XLIX: 1 (1999) pp. 55-57.

257 P.LOPEZ GOMEZ y O. GALLEGO DOMINGUEZ, “La descripcién documental en fondos de

archivo o series cerradas”, Irargi: revista de Archivistica, IV (1991) p. 240. Muy criticos se muestran tam-
bién, en las pp. 242-246, con las guias publicadas de los grandes archivos estatales en la década de 1980.
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nia Heredia y Carmela Pescador. La archivera sevillana con su Archivistica
general...habia formado a centenares de nuevos archiveros, que redactaban y
publicaban, especialmente en el &mbito de la administracidn local, numerosos
instrumentos descriptivos, siguiendo sus caracteristicas.

De la prevalencia de las aportaciones tedricas de V. Cortés y de A. Here-
dia se hizo eco Cayetano Tornel en otro texto presentado en este Coloquio,
aunque €l defendiera las teorias de C. Pescador. Tornel manifestd, pues, su
predileccion por la utilizacion de los inventarios sumarios y analiticos, acom-
pafiados de buenos indices. Incluso apostéd por dejar de publicar los inventa-
rios para dedicar esos recursos a los catidlogos de documentos histéricos.>

EL Coloquio concluy6 con la redaccion de unas conclusiones, iniciadas
con la consideracion de la descripcién como “tarea fundamental del archive-
ro”. En ellas se defendia la “necesidad de crear de una vez por todas un con-
junto de normas de descripcion”, con cardcter internacional. Para elaborarlas
habia que delimitar las agrupaciones documentales y establecer sus relaciones
con los instrumentos de descripcién. También, era preciso normalizar “la ter-
minologfa, definicion, contenido y formas” de esos instrumentos y valorar las
aportaciones que las nuevas tecnologias ofrecian en este proceso.?*

Este encuentro profesional es un verdadero hito en la tematica que nos
ocupa. No solo puso de manifiesto los planteamientos defendidos por pro-
fesionales de Francia, Italia y Canadé sino que mostr6 el parecer de reputa-
dos archiveros espafoles. La necesidad de normalizar los instrumentos de
descripcién, aunque con las dificultades mencionadas por M. Duchein en su
ponencia, era un objetivo que debfa abordarse en los afios siguientes. En la
década de 1990 muchas iniciativas de dmbito internacional se sumaron en su
consecucion®®,

La difusion de los instrumentos de descripcion implico por esos afios la
edicion, por los grandes centros archivisticos, de trabajos en los que se refe-
renciaban todos los que disponian sobre sus fondos y colecciones, fueran

258 C.TORNEL COLBACHO, “El inventario en el panorama archivistico espafiol”, Irargi: revista
de Archivistica, IV (1991) p. 318.

259 Las conclusiones generales del Coloquio fueron publicadas en las pp. 476-477 de ese niimero
de Irargi.

260 La primera, tal vez, en 1991, al celebrarse un Seminario Internacional sobre “La Descripcion
Archivistica”, en Santiago de Chile. De él se dio informacién en la revista ALA: drgano de comunicacion
de la Asociacion Latinoamericana de Archivos, 12 (julio-diciembre 1991) pp. 75-78. Con posterioridad
hubo encuentros de este tipo. El III Seminario Internacional sobre Descripcién Archivistica se celebrd
en Cartagena de Indias en 1995 con el objetivo de analizar los primeros resultados obtenidos en diversos

paises de Iberoamérica en relacién con la aplicacién de la Norma Internacional General de Descripcion
Archivistica ISAD(G).
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manuscritos o impresos, antiguos o modernos y con distintas denominaciones.
Estos se solfan recoger como un apartado mas de las gufas de archivo, pero
ahora se hicieron publicaciones concretas. Sobre su importancia y su aplica-
cion préictica destacan los trabajos de Pedro Lopez Gomez?%'.

2.3.10.Los instrumentos de descripcion en los altimos manuales de archi-
vistica (1993-2011)

La dltima década del siglo XX fue muy prolifica en cuanto a la apari-
cion de obras cientificas con la pretensién de manuales de Archivistica?®?.
Incluso se publicaron al castellano traducciones de obras bdsicas utilizadas
en otras latitudes como la Archivistica: principios y problemas de Elio Lodo-
lini, impresa por primera vez en Mildn en 1984 y reeditada por ANABAD
en 1993. En ese mismo afio el Ministerio de Cultura publicé su Diccionario
de Terminologia Archivistica’®, del que fueron responsables seis archiveros
facultativos, entre los que estaba Carmen Crespo Nogueira. En €l se define
instrumento de descripcién como “instrumento de referencia que, dentro de la
fase de descripcion, relaciona unidades documentales que componen un archi-
vo, fondo, o serie. Son: las guias, inventarios, catdlogos e indices?%*. Una
guia, segtin este diccionario, “describe fondos documentales de uno o varios
archivos, indicando las caracteristicas fundamentales de los mismos; organis-
mos que los originan, series que los forman, fechas extremas que comprenden
y volumen de la documentacién. Ademads, recoge la informacién sobre el
archivo, su historia y formacion, horarios y servicios a los usuarios?%. El
catdlogo “describe unidades documentales relacionadas por su autor en razén
de una afinidad tematica, cronolégica, paleogréfica o formal o por otro crite-
rio subjetivo establecido de antemano”?%. Y define el inventario como el “ins-

261 P. LOPEZ GOMEZ, Archivo del Reino de Galicia: catdlogo de instrumentos de descripcion
documental, Madrid: Ministerio de Cultura, 1988; y “Una llave maestra para el acceso a los archivos: el
catdlogo de instrumentos de descripcién documental”, Boletin de la ANABAD, XLI: 3-4 (1991) pp. 149-156.

262 Y no solo en Espafia. Mencionemos ahora la Introduccion a la Archivologia: Guia de estudio
(Buenos Aires, 1994) de Manuel Vézquez, reconocido profesor argentino.

263 Diccionario de Terminologia Archivistica, Madrid: Ministerio de Cultura, Direccién de Archivos
Estatales, 1993, 59 p. Fue el nimero 1 de la Coleccién de “Normas técnicas de la Direccién de Archivos
Estatales”. El precedente internacional mds inmediato de esta publicacion serfa el Dictionary of archival
terminology de 1984 (con ediciones posteriores), y antes el Elsevier’s lexicon of archive terminology (1964)
ya comentados.

264 Idem,p. 39.

265 Idem,p. 36.
266 Idem,p.25.
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trumento de consulta que describe las unidades de instalacion y/o las unidades
documentales de una serie o series respetando su estructura”.

En estas definiciones del Diccionario de Terminologia es obvia la
influencia de Carmen Crespo y de Carmela Pescador. El inventario servia
para describir unidades documentales al igual que el catdlogo, pero este
ultimo se diferenciaba por incluir una seleccién con arreglo a criterios sub-
jetivos del autor. El peso de la escuela tradicionalista, como la denominaron
P. Lépez y O. Gallego, es mds que evidente en esta obra. Los indices?®’, al
menos para nosotros, no son instrumentos de descripcién porque necesitan
de otros para poder ser ttiles aunque su presencia facilita el uso de las guias,
inventarios y catdlogos. Al menos si nos referimos a los indices que se ela-
boraban a finales del siglo XX.

Esos afios centrales de la ultima década del siglo XX fueron generosos
en publicaciones archivisticas. El archivero y profesor universitario Manuel
Romero Tallafigo edit6é en 1994 su Archivistica y archivos.. 2. En ella expo-
nia que “la descripcién y sus instrumentos (guias, inventarios, catdlogos...)
son las llaves imprescindibles para abrir los tesoros archivisticos”. Relacio-
naba los instrumentos con el tipo de peticiones de consulta, las guias si era
por procedencias, los inventarios por signaturas, y los catalogos por temas.
La informacién que aporta sobre las gufas es ya conocida. Mas interés nos
suscita su estudio sobre el inventario entendido como “relacién de las unida-
des archivisticas o de instalacion de un archivo o seccién y, en su caso, serie”.
Ademds de la signatura debia contar con la fecha de los documentos, y con
sus contenidos, reflejados estos “mediante los descriptores de las series que
los comprenden” descendiendo si es preciso “a la descripcion del expediente
o documento individual y concreto”?°. También deberfa incluir la referencia
numérica del cuadro de clasificacién. Los catdlogos relacionarian “con mucho
pormenor verbal las unidades documentales menores a la serie, es decir, expe-
dientes y documentos”. Segtin €l, la disposicion de los asientos del catdlogo
no refleja la estructura orgénica que tenia el inventario” al basarse en criterios
de valor puramente historicistas.

267 Idem, p. 38. En ella se define Indice como “Instrumento de referencia formado por encabeza-
mientos onomdsticos, toponimicos, cronolégicos y de conceptos contenidos tanto en los propios documen-
tos como en los instrumentos de referencia y descripcién. De acuerdo con el encabezamiento va ordenado
alfabética o numéricamente”.

268 Nos referimos a su libro Archivistica y archivos: soportes, edificio y organizacion cuya primera
edicién fue publicada en Carmona (Sevilla), por S&C y la Asociacion de Archiveros de Andalucia en 1994.

La tercera edicion, que es la que manejamos, muy ampliada, aparecié en 1997.
269 M.ROMERO TALLAFIGO, Archivistica y archivos..., 3" ed., p. 424.
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En la ficha catalografica distingue Romero tres partes: encabezamiento,
drea de descripcién de contenidos (caracteres internos) y drea de elementos
utiles para el investigador (caracteres externos). En esta ultima relaciona
diez, desde el tipo documental hasta las publicaciones que copian o citan el
documento. También expone su propuesta de ficha para la catalogacion de
expedientes y la formacion de indices y censos?”.

Manuel Romero Tallafigo se sirve de la tradicidn archivistica espafiola para
fundamentar sus argumentos. No recoge ningin ejemplo de inventario por lo
que, aunque mantenga planteamientos préximos a Antonia Heredia, descon-
cierta su opinién de que en el inventario se puede descender hasta el documento
concreto, si era preciso. Lo vincula en exceso a la signatura cuando lo que mas
caracteriza a este instrumento es su relacién con el cuadro de clasificacién.

Ya conocemos las propuestas de Jos¢ Ramén Cruz Mundet ofrecidas en
su Manual de Archivistica aparecido en 1995. Ese mismo afo se public
una obra colectiva con ese mismo titulo en el que se incluye un texto de la
recordada profesora Pilar Gay Molins sobre la descripcién documental. De
él, aunque presta atencién a los censos y cuadros de clasificacién, destacamos
las paginas que dedica a las guias, inventarios y catdlogos. Para ella, en las
guias de un fondo, se deberia indicar la denominacién de la serie, sus fechas
extremas, el nimero de unidades de instalacién que abarcan y las signaturas
correspondientes. Entiende que el inventario es un instrumento flexible y que,
si se precisa, se puede descender en la descripcidn hasta la unidad documental
pero indicando la serie a la que pertenece?’!. En la descripcion catalografica
distingue tres areas: Datos de localizacién, Caracteres internos y Caracteres
externos. Su estructura es la ya conocida, aunque P. Gay se muestre partidaria
de recoger el tipo documental en el drea de caracteres internos precediendo la
descripcién del contenido.

Un afio después, en 1996, Alberto Tamayo, publicé un manual titulado
Archivistica, Diplomdtica y Sigilografia, en el que afirma que, aunque el inven-
tario circunscriba su alcance descriptivo a las agrupaciones o series sin detener-
se a pormenorizar en la descripcion de las piezas documentales, si se considera
preciso, puede hacerlo?”2. Los datos que deberian recogerse en él serian la entra-

270 También analiza la Norma ISAD(G) cuya primera version en castellano habia aparecido en 1995.

271 P.GAY MOLINS, “Los usuarios y el proceso técnico de la descripcion”, en Manual de Archivis-
tica, Madrid: Sintesis, 1995, p. 53. En los ejemplos que aporta de estas situaciones, recoge el nombre de la
serie documental acompafiada de lo que denomina “Resumen”. Asi en una unidad de instalacién concreta
de la Serie de “Expedientes de rentas y exacciones” indica que contiene el “Expediente de arriendo de la
acequia de Caravilla”. De ella no da mds informacién en el Inventario.

272 A. TAMAYO Y MACHUCA, Archivistica, Diplomdtica y Sigilografia, Madrid: Catedra,
1996, p. 39.
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da descriptiva (tipo, autor, materia...), la signatura de la unidad de instalacién
(legajo, caja o carpeta) y las fechas limite. Pero nada nos dice Tamayo sobre
incluir los digitos que identifican la serie dentro del cuadro de clasificacion.

Tamayo se refiere por extenso en su libro a la catalogacién de documentos,
sean “documentos sueltos”, “unidades archivisticas” o codices (libros manus-
critos). En los primeros distingue los de “series normales” y los de “series
facticias”. Su ficha catalogréfica tendria cuatro campos: Fecha completa,
Signatura, Cuerpo con el contenido del documento y descripcién externa, y
Referencia de documentos anejos que pueden acompaiar al principal que se
cataloga. El tipo documental lo considera como primer elemento de la des-
cripcion externa, seguido de la tradicidn, el soporte, el tipo de escritura, el len-
guaje, el nimero de hojas y tamaifio, las dimensiones de la caja de la escritura,
el estado de conservacion, el sello con su descripcion y la signatura®’.

La aparicién de la primera version de la ISAD(G) en 1995 marcaria el
inicio de la tercera etapa que hemos englobado bajo el titulo de la “Des-
cripcién normalizada” en la que los instrumentos clasicos de los que hemos
venido hablando o bien tienen otra estructura (caso de las guias de fondo) o
simplemente son términos que no se utilizan en las aportaciones tedricas. Es
significativo, y ya lo adelantamos, que en el Vocabulario para la descripcion
archivistica: Terminologia y glosario técnico, publicado por la CNEDA, en
2017, no se incluyan las palabras guia, inventario o catdlogo.

Esto no quiere decir que esos vocablos ya no se utilicen en el dmbito pro-
fesional porque esos instrumentos se siguen realizando y publicando en la
actualidad. Basta examinar la base de datos del Catdlogo Colectivo de la Red
de Bibliotecas de los Archivos Estatales?’ para darnos cuenta de este hecho. Es
evidente que su nimero se ha reducido a partir del afio 2010 en buena medida
porque el contenido de los inventarios y los catdlogos tradicionales se estd
difundiendo ahora no en publicaciones impresas sino en los portales web insti-
tucionales con la ayuda de las bases de datos que contienen esas descripciones.

O sea en Espafia no solo se realizan, y se siguen publicando, inventarios
y catdlogos sino que también se sigue aportando teoria archivistica sobre su
contenido y caracteristicas manteniéndose en buena medida las dos escuelas.

273 Esto debe ser un error porque la signatura la considera antes, formando el segundo campo del
documento. Es el primer autor que se refiere, como un elemento externo, a las dimensiones de la caja de
la escritura.

274 Un ejemplo puede ser el libro de Enrique Pérez Boyero, Inventario del fondo documental de la

Junta Facultativa de Archivos, Bibliotecas y Museos, Madrid: Biblioteca Nacional, 2014-2017. Edicién
digital.
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Los archiveros catalanes, en la obra colectiva Manual d’arxivistica i gestio
documental, aparecida en 2009, se detuvieron en los tres instrumentos men-
cionados (guias, inventarios y catdlogos). En las primeras, siguiendo a Cruz
Mundet, distinguen cuatro tipos: censo-guia, guia de fuentes o temaética, guia
orgdnica y guia de archivo. Definen catdlogo siguiendo a Antonia Heredia pero
en cuanto al inventario se detienen en las dos posturas ya conocidas, mani-
festando que la mds generalizada es la que relata la existencia de dos tipos, el
sumario y el analitico, y que este tultimo describe las unidades documentales
ofreciendo de cada una datos bésicos sin llegar al nivel de detalle y la profundi-
dad descriptiva de los catdlogos?”. Pero nada aclaran sobre esto tltimo.

No queremos terminar este apartado sin detenernos en dos publicaciones,
aparecidas en 2011, que, sin ser propiamente manuales de archivistica, pre-
tenden normalizar nuestra terminologia, algo esencial para su consolidacién
como ciencia, elaboradas por autores tan reconocidos como Antonia Heredia
y José Ramén Cruz Mundet. Este ltimo recoge cuatro acepciones del tér-
mino inventario en su Diccionario de Archivistica®®. La primera es la que lo
define como “Instrumento que sirve para describir las series documentales en
diferentes grados de detalle, dispuestas segtin el orden que tienen en el cuadro
de clasificacion y reproduciendo su estructura, e incluye una breve historia
y las funciones del productor”. A continuacién, contempla las de inventario
analitico, inventario somero e inventario topogréfico. El inventario analitico
seria el “inventario que describe las unidades archivisticas (expedientes...)
que componen las series documentales. Contiene los elementos minimos de
ISAD(G) mas el de alcance y contenido, y algunos otros elementos optati-
vos”. Es decir, este tipo de inventario no se diferenciaria del catdlogo. En
todo caso, lo interesante es que incluye los elementos de esa Norma que debia
contemplar, aunque de una manera imprecisa. Nada dice de esos elementos
en la definicién del término “catdlogo” entendido como “instrumento cuya
finalidad es describir exhaustivamente, asi en sus caracteres internos como
en los externos, las piezas documentales (documentos sueltos) y las unidades
archivisticas (expedientes), seleccionados por algtin criterio como pueda ser

275 Manual d’arxivistica i gestio documental, Barcelona: Associacié d’Arxivers de Catalunya, 2009,
> 162576 J. R. CRUZ MUNDET, Diccionario de Archivistica, Madrid: Alianza Editorial, 2011, pp. 218-
219. En una obra suya anterior subrayaba que el inventario “describe las unidades archivisticas (libros,
expedientes...) que componen las series documentales, dispuestas segtin el orden que tienen en el cuadro
de clasificacion y reproduciendo su estructura”. Véase su libro La gestion de documentos en las organiza-

ciones, Madrid: Ediciones Pirdmide, 2006, p. 211. En las pp. 223-225 se refiere al contenido del inventario
dando cuenta de la informacién que debe recogerse en él segtin sea somero o analitico.
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su valor histdrico o su especial interés?””. Un afio después, en 2012, publica-
ria su libro Archivistica: gestion de documentos y administracion de archivos
(del que hay varias ediciones posteriores) con un extenso capitulo dedicado a
la descripcion en el que incluye un apartado para lo que denomina “Los ins-
trumentos de descripcion: tipos”’?’8. Mantiene en él que el inventario “describe
las unidades que componen las series documentales...” recogiendo distintos
ejemplos de lo que considera el contenido de un inventario analitico. Y al
referirse al catdlogo mantiene la definicién de su Diccionario... y ofrece un
ejemplo idéntico a los recogidos en su texto comentado de 1987.

Por su parte A. Heredia, en su Lenguaje y vocabulario archivisticos...
(2011), ha mantenido que la guia describe un conjunto de archivos, un archivo
o un fondo, el inventario las series, y el catdlogo las unidades documentales?”.
Y ha remarcado de nuevo que el inventario es un “Instrumento de descripcion
que ofrece la representacion estructurada de las series de un fondo”, teniendo
en cuenta su cuadro de clasificacién?®, aunque sea consciente de que, entre
los instrumentos de descripcidn, sigue siendo el de inventario el que provoca
mds confusion pues los hay que por su contenido seria mas adecuado denomi-
narlos como catdlogos.

El debate estd abierto. Las normas de descripcion aprobadas por distintas
instituciones en las ultimas décadas muy poco han ayudado en su resolucion.
Y es a esas normas a las que vamos a prestar atencion a continuacién. Ahora
bien, aclaramos ya que, dado que nuestro objetivo inicial es el estudio de la
evolucién de los instrumentos de descripcion documental en Espafia, en el
andlisis de su contenido solo nos detendremos en aspectos que pueden tener
incidencia en la elaboracién de guias, inventarios y catdlogos?!, centrando,
pues, nuestro interés en los documentos de archivo y sus agrupaciones. Estos,
en el nuevo modelo conceptual de descripcion, difundido por la CNEDA,

277 Idem, p. 105. En la p. 44 del estudio preliminar, incluido en este libro, elaborado por Carmen
Diez Carrera, se indica que el inventario y el catdlogo son “instrumentos ambos para la descripcién y
recuperacion de la informacion, pero diferenciados porque en el segundo, las unidades documentales estan
recogidas con mayor exhaustividad”.

278 J. R. CRUZ MUNDET, Archivistica: gestion de documentos y administracion de archivos,
Madrid : Alianza Editorial, 2012, pp. 251-260.

279 Asilo expresa también R. Alberch i Fugueras en su obra Los archivos entre la memoria historica
y la sociedad del conocimiento, p. 144. Aunque para €l la descripcion de las series en los inventarios puede
ser “superficial o analitica”.

280 A.HEREDIA HERRERA, Lenguaje y vocabulario archivisticos: algo mds que un diccionario,
Sevilla: Junta de Andalucia, Consejeria de Cultura, 2011, p. 132.

281 La bibliografia sobre esas Normas es amplisima. Especialmente remitimos a las publicadas por
la editorial Trea. Nos referimos a La descripcion archivistica normalizada: origen, fundamentos, principios
y técnicas (Gijon: Trea, 2001) de José Luis Bonal Zazo, y a Las normas de descripcion archivistica: qué
son 'y como se aplican (Gijon: Trea, 2011) de Javier Barbadillo Alonso.
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se consideran como una entidad archivistica, al igual que lo son los agentes
(institucién, familia, persona), las funciones y sus divisiones (actividades,
procesos, acciones, etc.), las normas (cualquier texto regulador), los lugares y
los temas (conceptos, objetos, acontecimientos).

Aclaramos ya que Antonia Heredia reserva el término “descripcién docu-
mental” para las descripciones que afectan a los documentos de archivo y
el de “descripcion archivistica” para el que comprenda todas las entidades.
Nosotros solo prestaremos atencion a los primeros.

Antes de detenernos en el siguiente apartado de nuestro estudio vamos a
destacar algunas de nuestras afirmaciones.

CONCLUSIONES

2-1. El largo periodo que abarca buena parte de los siglos XIX y XX se
caracteriza por la apariciéon de publicaciones de teorfa archivistica en Espa-
fla, con textos relativos a la descripcidén de documentos, y por la edicién de
centenares, si no miles, de instrumentos de descripcién, con distintos titulos
y contenidos. Ya habia un marco tedrico y multitud de ejemplos practicos al
alcance de los interesados.

2-2.Tras los primeros manuales impresos de Porras y Troche (1828-1835),
y los de antiguos alumnos de la Escuela de Diplomadtica (1876-1879), hay que
esperar a la publicacién en 1960 de la Cartilla de organizacion de archivos
de Antonio Matilla Tasc6n para que la teoria archivistica espafiola inicie una
etapa fructifera, respaldada por la difusién en nuestro pais de las obras de T.
Schellenberg, sobre todo de sus Técnicas descriptivas de archivos (1961).

2-3. Estos dos textos, con notables diferencias, tendrdn sus seguidores
dando lugar a dos “escuelas” con planteamientos diferentes en lo relativo a
la descripciéon documental, denominadas por algunos como escuela tradi-
cionalista y escuela innovadora. La primera, representada por A. Matilla y
continuada por otros archiveros facultativos como Carmen Sierra o Carme-
la Pescador, refleja claramente la influencia del Manuel d’Archivistique de
los archiveros franceses. La segunda, seguidora de la obra de Schellenberg,
tendrd como principales valedoras a Vicenta Cortés y, sobre todo, a Antonia
Heredia. La divergencia entre las dos escuelas se ha centrado especialmente
en la consideracion y contenido de los inventarios y catdlogos. Los plantea-
mientos de ambas siguen vigentes en la actualidad, tanto en la teorfa como en
la préctica.
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2-4. El armazdn tedrico elaborado por Antonia Heredia Herrera desde
1982 es fundamental para conocer la evolucién de la descripcion de docu-
mentos en Espafia y de su proceso normalizador en las tltimas décadas. En
sus textos aboga por la delimitacién de las agrupaciones documentales esta-
bleciendo su relacidn con los instrumentos de descripcion (guias, inventarios
y catdlogos), de los que acota su contenido.

2-5. El Estado no legislé6 un marco general para la descripcién de docu-
mentos en Espaiia, ni siquiera tras la creacién del Cuerpo Facultativo de
Archiveros... en 1858, a pesar de que sus integrantes siempre lo vieron como
una prioridad. Las normas aprobadas fueron parciales, afectando a los archi-
vos de Hacienda (1899), a los Archivos Histéricos de Protocolos (1933)... o
demasiado genéricas como el Reglamento de Archivos de 1901. Posiblemente
la de mds importancia para el tema que nos ocupa fueron las Instrucciones
para la catalogacion de manuscritos de 1905 aprobadas para el &mbito biblio-
tecario.

2-6. En nuestro estudio hemos distinguido tres etapas. La primera reco-
geria las aportaciones impresas sobre descripcion en los manuales sefialados
(hasta 1879). La segunda, que irfa de 1884 a 1960, reflejaria la influencia de
la formacién de los alumnos de la Escuela de Diplomaética, y de los criterios
de seleccion de archiveros por el Estado, lo que supuso identificar global-
mente el término descripcidon con el de catalogacion, algo muy comun en
bibliotecas y museos. La tercera, iniciada con las publicaciones resefiadas de
Matilla y Schellenberg, se va a caracterizar por la consideracién del inventario
como principal instrumento descriptivo, lo que implica la organizacién de los
fondos y el estudio de las agrupaciones documentales, especialmente de las
series.

2-7. Los instrumentos de descripcién publicados durante esos dos siglos
(que tienen su continuidad en la actualidad) van a reflejar la falta de norma-
lizacién terminoldgica en su denominacidn, los criterios subjetivos de sus
redactores, el seguidismo mds o menos riguroso de las teorfas de las escuelas
mencionadas... con resultados notablemente dispares entre unos y otros. En
las aportaciones tedricas el significado de conceptos como guia, inventario
y catdlogo dependerd de cada autor. También se servirdn de otros términos
como repertorios y registros. El término indice, muy utilizado en el siglo XIX
como instrumento general, quedard reservado conforme avanza el XX para
designar a los auxiliares descriptivos principalmente alfabéticos.

2-8. Las primeras guias de archivos espafioles con un sentido moderno
podemos datarlas en 1916 al iniciarse la publicacién de la obra colectiva Guia
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historica y descriptiva de los archivos... En 1952, Miguel Bordonau elabor6
un texto sobre la estructura que debia tener una guia de archivos. También les
prestaron atencidn archiveros como Antonio Matilla, que distingui6 entre los
distintos tipos de guias, Schellenberg y otros tratadistas como A. Heredia y C.
Pescador. Ademis, el CIA public6 en 1983 un estudio RAMP sobre las guias
generales. Sus tipos y contenido suscitan escaso debate en la actualidad, se
siga 0 no para su materializacién la Norma ISDIAH.

2-9. El término inventario siguié siendo muy utilizado en este amplio
periodo con distintos significados y contenidos. Si entendemos por inventario
el instrumento que describe las series documentales de un fondo, mediante
cuatro campos bésicos (cédigo de clasificacion, titulo, fechas tope y signatu-
ra), podemos rastrear su origen con el control del ingreso de los documentos
en los archivos pues esos datos debian figurar en las hojas de remision utili-
zadas por las unidades administrativas para sus transferencias ya a finales del
siglo XIX y, en especial, tras la aprobacion de la Instruccién para los Archivos
Provinciales de Hacienda de 1889. El armazon tedrico desarrollado por A.
Heredia, siguiendo a Schellenberg, legitima su utilizacién como el instrumen-
to que describe las series documentales con arreglo a la estructura del cuadro
de clasificacion de un fondo.

2-10. El término catdlogo empezé a ser utilizado en la teoria archivistica
espaiiola en los manuales publicados en la década de 1870 por antiguos alum-
nos de la Escuela de Diplomética. Ya por entonces era un término usual en las
bibliotecas y museos. La irrupcién del término catalogacion como sinénimo
de descripcién se producird en esas dltimas décadas del siglo XIX amparada
por algunas disposiciones oficiales. Por el Reglamento de Archivos de 1901 el
término catdlogo quedé vinculado a las descripciones de los documentos que
formaban un legajo, aunque también se utilizaba para las realizadas de libros
manuscritos o de documentos especiales (planos, dibujos, fotografias, etc.).
Ya en las Instrucciones de catalogacion de manuscritos de 1905, aprobadas
para las bibliotecas, se establecieron criterios que pudieron seguir los faculta-
tivos del Estado para la descripcion de documentos de archivo. Desde enton-
ces el contenido de una ficha catalogréfica ha dependido de cada autor. Si para
Matilla consistia en trasladar la descripcién de documentos recogida en los
inventarios analiticos a papeletas exentas guardadas en muebles ficheros, para
C. Crespo se catalogaba si el objeto de descripcion eran documentos seleccio-
nados con criterios subjetivos. Carmela Pescador entendia que lo propio de un
catdlogo era una exhaustiva descripcién de los caracteres externos, algo que
no figuraba en los inventarios analiticos. En los textos de Cruz Mundet apues-
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ta como propio de un catdlogo la inclusion de referencias bibliogréficas sobre
el documento que se describe. En esta linea C. Tornel expresa que lo que
caracteriza a un catdlogo de documentos es la existencia del drea de descrip-
cién externa e informacion adicional (con una decena de elementos) entre los
que incluye el de “critica y/o comentario” que contemplaria “cualquier hecho
que consideremos significativo en torno al documento que estamos catalogan-
do”. Los criterios expuestos de todos ellos, vinculados de una manera u otra
con la escuela tradicionalista, reflejan los problemas a la hora de determinar
las diferencias entre el contenido de los inventarios analiticos y los catdlogos.
Para Antonia Heredia estas son claras, lo que identifica a los catdlogos es la
descripcién ordenada e individualizada de las unidades documentales, pues
los inventarios lo que describen son las series.



3. LA DESCRIPCION NORMALIZADA DE
DOCUMENTOS: DE LA ISAD(G) A LOS TRABAJOS
DE LA CNEDA (1995-HOY)

Como hemos comprobado, los instrumentos de descripcién documental
que elaboramos en las décadas finales del siglo XX estaban estrechamen-
te relacionados con los niveles de descripcion. Pero, a partir de 1995, el
esfuerzo normativo del Consejo Internacional de Archivos y sus desarrollos
nacionales, junto con la implantacién de la gestién documental electrénica,
ha supuesto un nuevo modelo, denominado por la CNEDA como sistema
de descripcion archivistica, que contempla todas las entidades, sus funcio-
nes y relaciones.

Como bien ha escrito Javier Barbadillo, con el desarrollo de las normas
de descripcion y el avance en la informatizacién del trabajo descriptivo,
“desde principios de los noventa, se ha reconocido que la funcién de des-
cripcién puede ser considerada independientemente de los instrumentos de
descripcién?®. Implica, en consecuencia, la distincion entre el sistema de
descripcién de un archivo, que registra los datos basdndonos en la Norma,
y el sistema de acceso, que comunica y difunde esa informacién a través de
determinados instrumentos.

283 J.BARBADILLO ALONSO, Las normas de descripcion archivistica...,p.26. En la bibliografia
hemos recogido otros textos suyos cuya lectura es imprescindible para entender el tema que nos ocupa.
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3.1. LAS NORMAS INTERNACIONALES DE DESCRIPCION DEL
CONSEJO INTERNACIONAL DE ARCHIVOS

De entre las cuatro normas aprobadas por el CIA, la m4s relevante a nuestro
propésito es la ISAD(G), considerada como la mds importante de todas ellas.

Antonia Heredia ha afirmado que el texto de esta norma dard carta de
naturaleza a la unidad documental, a la unidad de descripcion y a la descrip-
cién multinivel. Indicamos ya que las unidades de descripcién se limitan en
la ISAD(G) a las categorias documentales relacionadas con el fondo, aunque
también abarca las colecciones. Detengdmonos ahora, siquiera brevemente,
en su génesis y contenido.

El Coloquio Internacional de Archivistica, celebrado en San Sebastidn en
1990, habia permitido conocer de primera mano los avances desarrollados en
la normalizacién descriptiva en Canada y en otros paises. Pero el proceso se
habfa iniciado en la década anterior.

En Estados Unidos, en 1983, Steven L. Hensen, habia editado su Archives,
personal papers, and manuscripts... (MARC AMC)?%. Tres afios después,
en Gran Bretafia se habia publicado la obra A manual of archival description
(MAD) de Michael Cook?®,y en 1990 aparecié en Canada la titulada Rules of
archival description (RAD)?¢, fruto de la colaboracién entre la Asociacién de
Archiveros de Canada y la de Archiveros de Quebec?’. Es obvio que existia
esta necesidad en la comunidad archivistica internacional a la que quiso dar
respuesta el Consejo Internacional de Archivos.

3.1.1. ISAD(G): Norma internacional general de descripcion archivistica
(1995, 2000)

Esta institucién, ya en 1989, habia nombrado una Comisién de entre sus
miembros para el establecimiento de unas normas internacionales de des-
cripcidn archivistica?®. Un subgrupo de esa Comision, entre los que esta-

284 S.L.HENSEN, Archives, personal papers, and manuscripts: a cataloging manual for archival
repositories, historical societies, and manuscript librarie, Washington, 1983, 51 p.

285 M. COOK, A manual of archival description / by Michael Cook And Kristina Grant ; with assis-
tance by Pat Starkey, London: The Society of Archivists, 1986, 197 p. La segunda edicion realizada por M.
Cook, en colaboracién con Margaret Procter, se publicé en 1989 y la tercera en el afio 2000.

286 Esta obra colectiva fue publicada en Ottawa, por el Bureau of Canadian Archivists, en 1990.

287 Un breve resumen del contenido de las normas citadas en C. TRAVESI DE DIEGO, “La norma-
lizacién antes de la norma...”, Tdbula, nim. 4 (1999) pp. 11-29.

288 En esa Comision formada por unos diez archiveros de Gran Bretaiia, Canadd, Francia, Estados
Unidos, Australia, Suecia, Portugal y Malasia, participé también el espaiiol Pedro Gonzélez entre 1990 y
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ba Michael Cook, prepar6 un primer borrador, que seria aprobado en enero
de 1992, en una reunién celebrada en Madrid (por eso ese texto se conoce
como “Borrador de Madrid de la ISAD(G)”) que seria publicado ese mismo
aflo como Declaracion de principios sobre la descripcion archivistica... Ese
documento, tras circular para su revision entre profesionales de diferentes
paises, fue aprobado por esa Comisién en una nueva reunién celebrada en
Estocolmo en 19932% y, definitivamente, por el CIA en 1994. Esta edicién fue
impresa en castellano, en 1995, con el titulo ISAD(G): Norma Internacional
General de Descripcion Archivistica®®.

Las obras de referencia utilizadas para la elaboracién de la ISAD(G) son
los manuales anteriormente citados. La influencia del dmbito bibliotecario es
evidente en su terminologia, especialmente en la denominacién de las 4reas y
de los elementos de descripcién®!.

Ahora bien, sin lugar a dudas, su presentacion significé un gran paso
hacia la normalizacién en la descripcién de documentos, pues se pretendia
que fuera aplicable “sin tener en cuenta la naturaleza o volumen de la unidad
de descripcién”. Con la Norma se establecié lo que se ha denominado como
descripcién multinivel basada en cuatro reglas fundamentales: 1) Descripcion
de lo general a lo especifico; 2) Informacion pertinente segin cada nivel de
descripcion, 3) Interconexidn de las descripciones, es decir se debe relacionar

1992. Un texto suyo sobre esa experiencia es el titulado “Abrir la ventana: ojo a las normas. Cooperar es
la clave”, publicado en ALA: drgano de comunicacion de la Asociacion Latinoamericana de Archivos, 15
(julio-diciembre de 1994), pp. 29-32. Sobre el quehacer de esa Comision remitimos también al articulo de
Victoriano-Antonio Carbajo Martin “El proceso de la normalizacién: los trabajos desarrollados por el CIA
para redactar las normas ISAD(G) e ISAAR (CPF)”, Tabula: revista de Archivos de Castilla y Leon, nim.
4 (1999) pp. 31-39; y al de Hugo L. P. Stibbe, “Las normas de descripcién archivistica del Consejo Interna-
cional de Archivos (CIA)”, Tria, nims. 4-5 (1997-1998) pp. 103-118.

289 Ese afio L. Duranti publicé un interesante articulo titulado “Origin and development of the concept
of archival description”, Archivaria, nim. 35 (1993) pp. 47-54. Los textos de esta autora han tenido eco en
la archivistica espafiola, especialmente tras la publicacion en castellano de su libro Diplomdtica: usos nuevos
para una antigua ciencia (Carmona (Sevilla): S&C ediciones, 1996). Ella es también una de las coordinado-
ras de la obra colectiva Encyclopedia of archival science (Lanham: Rowman & Littlefield, cop. 2015).

290 El folleto fue editado en Madrid, por el Ministerio de Cultura, en 1995, en 48 péginas. Fue pre-
parado por los archiveros facultativos Luis Martinez Garcia, Rosana de Andrés Diaz y Victoria Arias Roca,
responsables de los comentarios que figuran en el texto bajo la voz de “Nota del traductor”. La Asociacién
de Archiveros de Catalufia también publicé en 1995 una traduccion al cataldn de esta Norma, en 18 paginas.

291 Asi lo expresé Antonia Heredia ya en el congreso de archiveros brasilefios celebrado en Sao
Paulo en 1994. Ninguno de los manuales de referencia utilizados por los miembros de la Comisién respon-
dia a la “realidad latina”. Véase A. HEREDIA HERRERA, “Observaciones sobre la Norma ISAD(G)”. En:
Anais do 10° Congresso Brasileiro de Arquivologia: rumos e consolida¢ad da arquivologia”, edicién en
CD-Rom, Sao Paulo: Associacao dos Arquivistas Brasileiros - Nicleo Regional de Sao Paulo, 1998. Texto
de seis paginas sin numerar. Recordemos ahora que, como afirma Carlos Travest, la catalogacién archivis-
tica consiste en “interpretar, extrapolar o extraer informacién”, mientras que la catalogacién bibliotecaria
se basa en “transcribir informacién”.
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cada descripcion con la unidad de descripcidn inmediatamente superior; y 4)
No repeticion de la informacion, si ya se ha aportado en niveles superiores.

Antonia Heredia ha indicado que la Norma ISAD(G) supuso la aceptacién
en nuestra profesion de los siguientes principios fundamentales: 1) Planifica-
cién de lo general a lo particular; 2) Aceptacion del principio de procedencia;
3) Uso de los elementos de descripcion coincidentes con los denominados
caracteres internos y externos de los documentos; 4) Acotacién de las agru-
paciones documentales; y 5) La descripcion precisa previamente de la clasi-
ficacion.

La Norma contemplaba veintiséis elementos de descripcion articulados en
torno a seis grandes dreas (Identificacion, Contexto, Contenido y estructura,
Acceso y utilizacién, Documentacién asociada, y Notas). De ellos solo cinco
debian recogerse obligatoriamente en la descripcién de documentos y de sus
agrupaciones: a) Cédigo de referencia; b) Titulo; ¢) Fechas extremas; d) Volu-
men de la unidad de descripcién, y e) Nivel de descripcion. A los que se debia
afiadir un sexto, el de Productor, si el nombre de este no estaba incluido en el
de Titulo. Es decir, esos elementos se recogerian siempre con independencia
del nivel de descripcién, que en esa primera version espanola de la ISAD(G)
eran cuatro: Fondo, Seccién de Fondo, Serie y Unidad documental, al menos
si utilizamos como fuente el glosario incluido en la Norma?®2. El concepto de
unidad de descripcion se referia exclusivamente al documento y a cualquiera
de sus agrupaciones documentales naturales, que se correspondian con los
niveles de descripcién mencionados.

Esta primera version espafiola de la ISAD(G) incluy6 interesantes notas de
los traductores (para intentar acomodar su texto a nuestra tradicion archivistica)
que aportaron, ademas, ejemplos cercanos de su aplicacién. Pero no abordaron
la publicacién de descripciones completas de los seis elementos obligatorios
aplicados a un fondo, a una serie o a una unidad documental concreta. Posi-
blemente, por ser una traduccion, se limitaron a incluir ejemplos espaiioles de
c6mo se debian reflejar los distintos elementos obligatorios sin tener en cuenta
el nivel de descripcion. Es decir, no especificaron las diferencias del cédigo de

292  Esto no estd nada claro en la traduccién ministerial espafiola de la Norma. En su glosario se
incluyen los términos Fondo, Seccién de Fondo, Serie y Unidad documental, pero no el de Grupo de
Fondos ni el de Subseccion. Véase ISAD(G): Norma Internacional General de Descripcion Archivistica,
Madrid: Ministerio de Cultura, 1995, pp. 13-16. Cuando en ella se estudia el Nivel de descripcion (p. 24),
los ejemplos que se aportan son el de Fondo, Serie y Unidad documental, considerados como “niveles
bésicos”. En el cuadro que incluyen en la p. 47 relacionan también la seccién de fondo y la subseccion,
siempre dentro del fondo documental. Y en otra parte del texto se mencionan los “grupos de fondos”. En la
nota 13 de la p. 47 expresan que “se rechazan denominaciones como subfondo y subserie que son ajenas a
la tradici6n archivistica espafiola”.
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referencia, pongamos por caso, cuando se describia un fondo, una serie o una

unidad documental. Solo lo hicieron en el elemento “Titulo”.

Ejemplos de descripcion del elemento “Titulo”.
ISAD(G): Norma Internacional General de Descripcion Archivistica, 1995, p.22.

Sanatorio Maritimo Nacional de Oza (titulo a nivel de fondo)

Secretaria (titulo a nivel de seccion de fondo)

Expedientes de justificacion de gastos (titulo a nivel de serie)

Expediente de justificacion de los gastos corrientes del mes de enero, corres-
pondiente al periodo presupuestario de 1961 (titulo a nivel de unidad documental
compuesta)

Archivo Municipal de Monzon (titulo a nivel de fondo)

Obras y urbanismo (titulo a nivel de seccién de fondo)

Obras municipales (titulo a nivel de serie)

Expediente de limpieza y encauzamiento del rio Ucieza (titulo a nivel de unidad
documental compuesta)

Esta primera versién de la ISAD(G) tendrd muy poco recorrido dado que
el Consejo Internacional de Archivos dio un plazo de cinco afios a su Comi-
sién para la redaccion de un texto definitivo. De ahi que este fuera aprobado
en 19992, Aun asi, en Espafia se publicaron diferentes andlisis sobre su con-
tenido y propuestas de modificacion y desarrollo®*. La revista Tdbula dedic6

su nimero 4 de 1999 al tema especifico de “Normalizar la descripcién archi-

293 Esta Norma no ha sido modificada aunque, en el ailo 2012, el Consejo Internacional de Archivos
realizé una propuesta de modificacion que no llegé a ser aprobada.

294 El plazo dado en Espaiia, por la Subdireccién General de Archivos Estatales, para recibir
comentarios sobre esa primera versién de la Norma ISAD(G) concluyé el 15 de septiembre de 1998.
Las contribuciones aportadas por los profesionales aparecen resumidas en el texto de E. C. de SANTOS
CANALEIJO, “Comentarios a la Norma ISAD(G). Espafia”, Tdbula, nim. 4 (1999) pp. 127-131. Entre
esas aportaciones destacamos las siguientes: A. HEREDIA HERRERA, “Observaciones sobre la Norma
ISAD(G)”, AABADOM: boletin de la Asociacion Asturiana de Bibliotecarios, Archiveros, Documentalis-
tas 'y Museologos, 6: 2 (1995) pp. 23-26; A. HEREDIA HERRERA, La norma ISAD(G) y su terminolo-
gila: andlisis, estudio y alternativas, Madrid: Anabad; Arco/Libros, [1995]; A. MORENO L()PEZ, “(Es
posible y deseable una descripciéon comin?”, Janus: revue archivistique, nim. 2 (1998) pp. 88-95; o el
texto colectivo “La hora de la normalizacién en los archivos: una alternativa desde Andalucia a la norma
ISAD(G)” de Mercedes Cuevas Sdnchez, Antonia Heredia Herrera, Remedios Rey de las Pefias, Joaquin
Rodriguez Mateos y M* José Trias Vargas, PH: Boletin del Instituto Andaluz del Patrimonio Histdrico,
nim. 18 (1997) pp. 134-140. Y fuera de Espafia, pero en castellano, La descripcion archivistica, su nor-
malizacion y el desarrollo informdtico: Memoria, San José: Ministerio de Cultura, Juventud y Deportes;
Direccion General del Archivo Nacional, 1998.
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vistica” con interesantes textos sobre la ISAD(G)?3. También se difundieron
algunas publicaciones con aplicaciones practicas.

Por el contenido de la Norma, y dada la poca concrecidn recogida en sus
ejemplos relativos a los niveles de descripcion de serie y de unidad documen-
tal, fue aplicada sobre todo a fondos y colecciones, e incluso a archivos?®,
aunque también hay textos impresos de descripciones de unidades documen-
tales?®’ que la utilizan. Veamos uno de ellos:

’ DescriRcién de una unidad documental
A.VERDU PERAL Y B. DOMINGUEZ, Catdlogo de los pergaminos..., 1999, p. 63 2%

1.1. Cédigo(s) de referencia Perg. 9

1.2. Titulo Carta plomada de Alfonso X

1.3. Fecha(s) 1280, agosto, 3. Cérdoba

1.4. Nivel de descripcién Unidad documental

1.5. Volumen y soporte 1 pergamino (27,5 cm x 32 cm + 7 cm de plica)

3.1. Alcance y contenido Confirmacién al Concejo de Cérdoba y a todo su obispado

de los privilegios anteriores y concesién de las varas de
pesas y medidas y dos tiendas de pafios en el barrio de los

francos.
3.4. Organizacién AH. 01.02.01
4.5. Caracteristicas fisicas Escritura de privilegios. Hilos de seda rojos. Falta sello de

plomo. Estado de conservacién: bueno.

295 En concreto destacamos los textos siguientes de ese nimero 4 (1999) de Tdbula: E. C. de
SANTOS CANALEJO, “Comentarios a la Norma ISAD(G) Espafa”, pp. 127-137; M. D. CARNICER
ARRIBAS y J.J. GENERELO LANASPA, “Hacia una aplicacién uniforme de ISAD(G): los niveles de
descripcién”, pp. 139-170; y C. ALCALDE MARTIN-CALERO, “La informatizacién de los instrumentos
de trabajo y la norma ISAD(G)”, pp. 189-196.

296 Podemos mencionar, por ejemplo, el folleto de P. LOPEZ G()MEZ, Archivo de la Corona de
Aragon: guia breve del investigador: con sujecion a la norma ISAD(G), publicado con motivo de la V
Conferencia Internacional de Archivos, [Madrid]: Ministerio de Educacién y Cultura, 1997. O el texto
de F. FARINA PESTANO, “Guia del usuario del archivo municipal de Arafo, con sujecién a la Norma
ISAD(G)”, Revista de Historia Canaria, nim. 180 (1998) pp. 125-146.

297 A.VERDU PERAL y B. DOMINGUEZ MORALES, Catdlogo de los pergaminos que se custo-
dian en el Archivo Municipal de Cordoba con expresion de su contenido, redactado conforme a las reglas
de la Norma Internacional General de Descripcion Archivistica ISAD(G), Cérdoba: Ediciones de la Posa-
da, 1999. Incluso intent6 ser adaptada para la descripcién de documentos especiales como los fotograficos.
Véase B. DESANTES FERNANDEZ, “Descripcién de documentacion fotografica en los archivos estata-
les: aplicacion de las Normas Internacionales”. En: Imatge i recerca: ponéncies i comunicacions, [Girona]:
Centre de Recerca i Difusi6 de la Imatge, 1998.

298 A.VERDU PERAL y B. DOMINGUEZ MORALES, Catdlogo de los pergaminos..., p. 63. Si
examinamos el contenido del elemento Cédigo de referencia o el de Titulo y Fecha, por ejemplo, podemos
darnos cuenta de la evolucién habida en fechas posteriores en la adaptacion de esta Norma.
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5.3. Unidades de descripcion | Perg. 33
relacionadas

5.5. Bibliografia - Garcia Lujdn, J. A. - Marsilla de Pascual, F. R. Catdlogo
sigilogrdfico del Archivo Municipal de Cordoba. Cérdoba:
Universidad 1994.

Edit.:

- Crespo, Carmen. Transc. “Privilegios reales y viejos docu-
mentos. IX. Cérdoba”. Madrid 1972.

6.1. Notas Procede de la Caja 1, doc. 7. Se encuentran sellos de este
monarca en la seccidn facticia de sellos con los nimeros
11y12.

Los redactores de la Norma eran conscientes de sus limitaciones y en su
Introduccidn aclararon que se deberian “formular otras reglas especificas para
regular la descripcién de clases de documentos especiales (tales como docu-
mentos cartograficos, peliculas o ficheros electrénicos, privilegios, escrituras
notariales, titulos de propiedad)”*®. No se entiende bien esa condicion de
documento especial al menos en los tres tltimos casos y, lo cierto, es que en el
texto definitivo de la Norma (1999) ya solo se mencionaré esa circunstancia
para los “sellos, registros sonoros o mapas”.

Su aplicacién no parecio6 sencilla toda vez que en ese periodo de prueba se
realizaron y publicaron instrumentos hibridos. Es decir, en una misma obra se
utiliz6 la descripcidon normalizada para el fondo o coleccidn, y la tradicional
para los niveles inferiores. Podemos citar como ejemplo el libro Sanatorio
Maritimo de Oza: instrumentos descriptivos, aparecido en 1996, que reco-
ge la descripcién del fondo siguiendo la Norma ISAD(G), acompaiiada del
inventario tradicional y de la descripcion, también tradicional, de la serie de
expedientes de obras, junto con distintos indices*®. Y lo mismo ocurrird en
otras publicaciones editadas por entonces del Arquivo do Reino de Galicia®!

299 ISAD(G): Norma..., 1995,p. 11.

300 Sanatorio Maritimo de Oza: instrumentos descriptivos, Santiago de Compostela: Xunta de
Galicia, 1996. La obra fue realizada bajo la direccién de Luis Martinez Garcia y de Pedro Lopez Gomez.
Por eso no debe extrafiar que el ejemplo de ese fondo figure también en la primera versién espafiola de la
ISAD(G), la de 1995, en la que intervino Luis Martinez.

301 En el libro Real Audiencia de Galicia: Juzgado de la Protectoria del Voto del Apdstol Santiago.
Catdlogo documental (Santiago: Xunta de Galicia, 1997) describen la “seccién de fondo” con arreglo a la

ISAD(G) pero el catdlogo sigue la descripcion tradicional, aunque muy condicionada por utilizar como
fuente una base de datos en la que no hay ningiin campo para los caracteres externos.
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o del Archivo General de Andalucia’?. El Archivo Municipal de A Corufia
utilizé el mismo criterio en las publicaciones de sus colecciones de postales y
de carteles taurinos, aparecidas en 1998.

El contenido de esta primera edicién suscitd interesantes debates profe-
sionales. Las escasas publicaciones que intentaron su aplicaciéon mostraban
diferencias notables. Amoldar la descripcién tradicional realizada en Espafia
y concretada en los instrumentos ya estudiados no parecia sencillo. Pero el
proceso era necesario e imparable303.

El texto definitivo (2% edicién) de la Norma ISAD(G) seria adoptado por el
Comité de Normas de Descripcién del CIA en la reunién celebrada en Esto-
colmo, en septiembre de 1999. La version en castellano serfa publicada por el
Ministerio de Cultura’* y difundida especialmente durante el XIV Congreso
Internacional de Archivos que tuvo lugar en Sevilla justo un afio después. La
asistencia masiva de archiveros espafioles a ese evento, que reunidé a unos
2000 profesionales de todo el mundo, facilit6 su difusion. Ya no era un texto
preliminar susceptible de modificaciones. Ahora se presentaba como norma
internacional, amparada por el Consejo Internacional de Archivos, aunque
en el primer parrafo de su introduccidn se indicara que debia “utilizarse jun-
tamente con las normas nacionales existentes o como base para el desarrollo
de normas nacionales”. Era una propuesta de minimos, basica, susceptible de
diferentes interpretaciones, algo que se pondria de manifiesto muy pronto en
esos desarrollos. Ademds, venia acompaiiada, como uno de sus apéndices,
de ejemplos de descripciones de fondos, series y unidades documentales, asi
como de subseries y colecciones, redactadas por archiveros de Canada, Esta-
dos Unidos, Australia, Francia, Italia, Brasil y Espaiia.

302 A. AGUILAR DIOSDADO, Inventario de la Oficina del Asesor Ejecutivo para la Expo’92,
Sevilla: Junta de Andalucia, 1999. El fondo esté descrito siguiendo la ISAD(G), pp. 13-15, pero el inven-
tario incluido sigue la descripcion con los cuatro campos consabidos (Cédigo de clasificacion, Contenido,
Fechas extremas y Signatura).

303 Y lo mismo ocurri6 en otros paises. La bibliografia es muy amplia. Para Francia remitimos al
libro de C. NOUGARET y B. GALLAND, Les instruments de recherche dans les archives, Paris: Direction
des Archives de France, 1999.

304 ISAD(G): Norma Internacional General de Descripcion Archivistica, Madrid: Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte, 2000. La version ministerial fue realizada por Asuncién de Navascués
Benlloch en colaboracién con Maria Dolores Carnicer Arribas, Blanca Desantes Ferndndez y Guadalupe
Moreno Lépez. No participaron, pues, ninguno de los tres facultativos que tradujeron y adaptaron la pri-
mera version en 1995. Esto podria explicar sus diferencias. Ese alo se publicé en Espafia otra traduccién al
castellano realizada por Carlos Travesi de Diego, Elena Lobato Yanes y Juan José Generelo Lanaspa, archi-
veros de Castilla y Leén. En 2001 apareceria la version en cataldn a cargo de Josep Matas y Jaume Rufi

Pages. En este trabajo solo utilizamos la versién ministerial publicada en el afio 2000. Todas las referencias
recogidas relativas a la ISAD(G) se refieren a esa edicion.
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La Norma ISAD(G), publicada en 2000, con respecto a la edicién anterior,
inclufa un nuevo Area, la 7, dedicada al Control de la descripcién y formada
por tres elementos (Nota del archivero, Regla o Norma seguida, y Fecha de la
Descripcion). Y eliminaba tres elementos presentes en otras areas®%, por lo que
su nimero definitivo siguié siendo el de veintiséis. Cada uno de ellos aparecia
en la publicacion incluyendo parrafos dedicados a objetivo, reglas y ejemplos.

Nos interesa ademds resaltar que la Norma, en su p. 13, indica expresa-
mente que “no define los formatos de edicidn ni el modo de presentacién de
estos elementos, por ejemplo, en los inventarios, catdlogos, listas, etc.”. O
sea, la informacién que publiquemos en un inventario o en un catdlogo y su
estructura es una decision del archivero no de la Norma.

Es obvio que los archiveros espafioles, que tradicionalmente se habian
servido de las guias, inventarios y catdlogos para facilitar el acceso a sus
documentos, tenfan que adecuar sus técnicas descriptivas, para incorporar
datos en su sistema de descripcién, a los imperativos de la Norma si querian
apuntarse al carro de la descripcién normalizada multinivel. Ahora tenian
que describir de lo general a lo particular, priorizando los niveles superio-
res sobre los inferiores (del fondo a la unidad documental). Y para ello era
imprescindible disponer del cuadro de clasificacién del fondo que reflejaria
esa jerarquia, resultado de los trabajos de identificacién e historia institu-
cional. Los niveles de descripcidén aparecen ahora claramente reflejados en
ella, algo que no ocurria con la versiéon ministerial de 1995. Esta 2* edicién
de la ISAD(G) sanciona la existencia de Fondo, Subfondo, Serie, Subserie,
Unidad documental compuesta y Unidad documental simple, como ya hacia
la 1* edici6n en inglés aprobada en 199430,

De los instrumentos tradicionales redactados en Espafia el que tiene peor
encaje en la Norma es el inventario, si tenemos en cuenta los elementos que
utilizdbamos en su descripcién (Signatura de cada unidad de instalacién,
Entrada descriptiva, Fechas extremas y Digitos del cuadro de clasificacién).
Pero este parece imprescindible si queremos realizar adecuadamente la des-

305  En concreto la Norma ISAD(G) aprobada en 1999 no incluye, en relacién con la versién de
1’994, el elemento 2.3 “Fechas extremas” del Area de Contexto, el elemento 4.1. “Situacién juridica” del
Area de Condiciones de Acceso y Utilizacién, y el elemento 5.4. “Documentacién complementaria” en
otros archivos del Area de Documentacion asociada. Pero la informacién de esos elementos que desapare-
cen se recoge en otros que si permanecen.

306 Acotar los niveles de descripcion es de gran importancia. Por entonces este tema suscité un
renovac}o interés en gl que, junto con los textos de A. Heredia, pudimos leer, entre otros, el articulo de Luis
MARTINEZ GARCIA, “Los principios de descripcién archivistica”, y el de Marfa Dolores CARNICER

ARRIBAS y Juan Jos¢ GENERELO LANASPA, “Hacia una aplicacién uniforme de ISAD(G): los niveles
de descripcién”, ya citados.
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cripcién de un fondo®”’. Es mds, ya por entonces hubo propuestas de incluir
un nuevo nivel de descripcién denominado “unidad de localizacién”, por
debajo de serie, al igual que la unidad documental, pero sin que existiera
relacidn jerdrquica entre ellos®®, algo que seria asumido en el Manual de
Descripcion Multinivel (2000) de los archiveros de Castilla y Le6n*®. Lo
mismo harian los archiveros catalanes redactores de la NODAC, deno-
minandola como “unidad de instalacion”. La NOGADA gallega utilizaria
la “fraccidn de serie” con este mismo fin, mientras que en la NEDA las
fracciones de serie y de subserie tienen dobles funciones. Pero de todo ello
hablaremos mds adelante.

La descripcion de las series documentales realizada siguiendo la ISAD(G)
se asemeja a la que se incluia en las guias de fondo pues se ofrece una tnica
entrada por serie, con sus fechas extremas y su volumen total, presuponiendo
que los digitos de clasificacion figuren contemplados en el cdigo de referen-
cia. O al menos asi se recoge en el ejemplo aportado en la versidn espaiiola
del afio 2000, redactado por facultativos del Estado?!°.

Ejemplo de descripcion de una serie documental.
ISAD(G): Norma Internacional General de Descripcion Archivistica, 2000, pp.

121-122

3.1.1. Cdédigo( s) de referencia | ES AGS, Consejo Real de Espafia e Indias, 5-8

3.1.2. Titulo Expedientes

3.1.3. Fecha(s) 1834-1836

3.1.4. Nivel de descripcién Serie

3.1.5. Volumen y soporte 4 legajos

307 Asi lo recomendd, en 1994, Antonia Heredia Herrera sefialando que la aplicacién de la Norma
debia realizarse “tras la redaccion de aquel inventario que exige previamente la clasificacién del fondo”.
Véase el breve articulo de A. HEREDIA HERRERA, “Observaciones sobre la Norma ISAD(G)”, 1998. No
se recoge la paginacion por ser una ediciéon en CD-ROM.

308 M.D.CARNICER ARRIBAS y J.J. GENERELO LANASPA, “Hacia una aplicacién uniforme
de ISAD(G)...”, pp. 163-164.Y también el contenido de la nota 17 de la p. 148.

309 J.L.BONAL ZAZO, J. J. GENERELO LANASPA Y C. TRAVESI DE DIEGO, Manual de
Descripcion Multinivel..., [Valladolid]: Junta de Castilla y Ledn, 2000, pp. 25-26.

310 ISAD(G): Norma Internacional General de Descripcion Archivistica, 2000, pp. 120-121. Los
puntos suspensivos incluidos entre paréntesis en el Area de Alcance y contenido indican que no se ha
copiado todo el texto publicado.
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3.3.1. Alcance y contenido

Los expedientes que pasan a consulta de la Sec-
cién de Hacienda contienen dos tipos de infor-
macién. En primer lugar informacién tanto de
actividades econémicas (...) como sobre politica
hacendistica, fiscal y comercial (...).

3.3.4. Organizacién

Orden cronolégico por afios

Y en la descripciéon de una unidad documental, aportada en esa misma
obra, se ofrece menos informacion de la que solia publicarse en los cata-
logos de documentos publicados por entonces. En el elemento “Fechas”
parecen seguir la versidon impresa de 1995 y no la del 2000. El Cédigo de
referencia es muy incompleto (similar en su contenido al ejemplo de des-
cripcién de Serie). No aparece el nombre del Productor, salvo que lo tome-
mos del elemento 1.1. Pero la propuesta no deja de ser un ejemplo, sin més

pretensiones. Vedmoslo.

Ejemplo de descripcion de una unidad documental compuesta.
ISAD(G): Norma Internacional General de Descripcion Archivistica, 2000,

p. 123.

3.1.1. Coédigo( s) de referencia

ES AGS, Consejo Real de Espaiia e Indias, 6/25

3.1.2. Titulo

Expediente sobre indemnizacion por el valor de un
bergantin con su cargamento de esclavos, apresado
por dos embarcaciones de guerra inglesas.

3.1.3. Fecha(s)

27.11.1834-27.8.1835

3.1.4. Nivel de descripcion

Unidad documental compuesta

3.1.5. Volumen y soporte

40 hojas tamafo cuarta (ca.).

3.3.1. Alcance y contenido

Indemnizacion a la Condesa viuda de Santa Maria
de Loreto, como albacea de Francisco Pefalver y
Caérdenas, su esposo, y a D. José Joaquin Carrera,
vecinos y del comercio de La Habana (Cuba), por
importe de (...)

Contiene:

- Cuaderno de Extractos.
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- Oficios del Secretario General y del de la
Seccién de Hacienda disponiendo el pase
del expediente y de los informes a las

Secciones de Hacienda, Estado e Indias.

- Dictamenes de las Secciones de Hacien-
da, Estado e Indias.

- Dictamen conjunto de las tres Secciones.

Hay autores que por entonces intentaron distinguir entre la accién de des-
cribir, que supone afiadir registros en todos los niveles al sistema de descrip-
cién utilizado, con arreglo a lo establecido en la ISAD(G), y la de elaborar
los instrumentos de descripcién, que suponia decidir qué parte del total de la
informacion se publicaria en papel o en otro medio, qué criterios se utilizarian
para ello y cdmo se presentaria’!l. Y los habia que entendian que los instru-
mentos de descripcion resultantes de aplicar la Norma adoptarfan la forma de
una base de datos, debido al uso cada vez mas frecuente de las tecnologias de
la informacién’3!2. ; Los campos de esa base serian los elementos de descrip-
cién de la ISAD(G) sin cambios?

Elaborar un inventario no resulta nada sencillo con la informacién recogi-
da en nuestro sistema de descripcion siguiendo la ISAD(G)?*!3 y para cumpli-
mentar un catdlogo debemos manejar datos que figuran en distintos elementos
y esto puede complicarse si las unidades documentales seleccionadas se con-
servan en distintos fondos, algo habitual en los catdlogos temadticos®'4. En
todo caso, lo 16gico es incluir en estos instrumentos la descripcién del fondo
(o fondos) al que pertenecen, con arreglo a lo establecido en la ISAD(G), al
menos sus elementos obligatorios.

311 M. D.CARNICER ARRIBAS y otros, “La descgipci(’)n normalizada...”, 1999, p. 209.

312 M. A. ESTEBAN NAVARRO y P. GAY MOLINS, “La normalizacién de la descripcion y la
recuperacion de informacién en los archivos: vino viejo en odres nuevos”, Boletin de la ANABAD, XLVIII:
1 (1998) p. 20.

313 Ya hemos visto que las adaptaciones espafiolas han intentado resolver esta cuestion incluyendo
otros niveles de descripcion que se refieren al contenido concreto de cada una de las unidades de instala-
C10“~314 Un catdlogo de documentos sobre un hecho, una persona o un tema, por ejemplo, puede implicar
la utilizacion de documentos de distintas series dentro de un fondo, de varios fondos o de distintos archivos.

Su elaboracién se complica si no va acompafiada de un extenso texto explicativo que dé cuenta de esos
origenes diversos. En la préctica no cabria la descripcion multinivel.
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Nos interesa ahora recordar que en la Norma ISAD(G) se incluye un ele-
mento, el 4.5, “Instrumentos de descripcién”, incluido en el Area de Con-
diciones de acceso y uso, definido como “Término genérico que sirve para
denominar cualquier descripcion o instrumento de referencia realizado o reci-
bido por un servicio de archivos en el desarrollo del control administrativo
e intelectual de los documentos”. Su finalidad es “Informar sobre cualquier
instrumento de descripcion que se encuentre en poder del archivo o del pro-
ductor y que proporcione informacién relativa al contexto y contenido de la
unidad de descripcion™3®. Es decir, la ISAD(G) contempla los “instrumentos
de descripcion”, entendidos como los ya elaborados, manuscritos o impresos,
en los que se ofrece informacién sobre el documento y sus agrupaciones. Y asi
se definen en su glosario.

La Norma no pretendid, pues, normalizar las denominaciones de los ins-
trumentos resultantes obtenidos de las descripciones efectuadas aplicando su
contenido. Cada pais seguird utilizando las propias. Por lo que el debate en
Espaia seguird abierto. El objetivo fundamental de 1a ISAD(G) era posibilitar
el intercambio internacional de informacién archivistica.

Para la presentacion de las descripciones archivisticas en Internet se ela-
boraron unas Normas, las EAD-Encoded Archival Description (Descripcion
Archivistica Codificada), cuya primera version se present6 en 1998 y la
segunda en 2002. Con ellas se pretende crear estructuras de datos (las des-
cripciones) que fueran libremente intercambiables entre plataformas y apli-
caciones informadticas. Para garantizarlo utiliza las reglas sinticticas SGML y
XML. Estamos ante un formato de comunicacion que permite a los archivos
distribuir electrénicamente sus instrumentos de descripcion, pero escasamente
utilizado3'®.

3.1.2. ISAAR (CPF): Norma internacional sobre los registros de autoridad
de archivos relativos a instituciones, personas y familias (1996, 2004)

La ISAD(G) vino acompafada de otras tres dentro del proyecto de nor-
malizacién de la descripcién promovido por el CIA. Esta institucién habia
aprobado en 1996, como complementaria de la ISAD(G), la primera edi-
cién de la Norma ISAAR (CPF) International Standard Archival Authority

315 En la versién impresa en castellano en 1995 se entiende que su finalidad es “Informar sobre
cualquier instrumento de descripcién que pueda tener tanto el archivo como el productor de los documentos
y que proporcione informacién relativa al contenido de la unidad de descripcién”.

316  Se ha escrito mucho sobre las EAD. Aqui utilizamos el Manual d’arxivistica...,2009, pp. 167-168.
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Record for Corporate Bodies, Persons and Families, que debia servir de
guia para elaborar registros para el control de autoridades (instituciones,
familias y personas) relacionadas con los documentos. Era la adaptacion
a los archivos de los “sistemas de autoridad vinculados” utilizados en las
bibliotecas. Es decir, ofrecia reglas para normalizar los nombres de los
productores de documentos y para otros elementos del Area de Contexto?!”.
Recordemos que el elemento Productor es considerado como uno de los
seis obligatorios en la descripcién documental normalizada siguiendo la
ISAD(G). La segunda edicién y definitiva de la Norma ISAAR (CPF) se
aprobaria ya en 2004, siendo presentada en el Congreso del CIA celebrado
en Viena ese mismo afio3!8.

Esta Norma suponia la ampliacién de los sujetos de la descripcion al abar-
car no solo los documentos y sus agrupaciones como hacia la ISAD(G), sino
también a los denominados “agentes” (instituciones, familias, personas) cuyos
nombres pretende normalizar. Este concepto de agente abarca tanto al produc-
tor como al autor, al destinatario, etc. Y para facilitar el intercambio codifi-
cado se elaboré la EAC-CPF Encoded Archival Context-Corporate Bodies,
Persons and Families, norma de codificacién para etiquetar los nombres de
agentes (instituciones, familias o personas)3!®, que constituye el desarrollo de
un estdndar de comunicacion para el intercambio de descripciones de agentes
en el que se regula de manera detallada la estructura y codificacion XML de
estas representaciones.’?0

En la ISAAR(CPF) los elementos de la descripcion de un registro de auto-
ridad de archivos estdn organizados en cuatro dreas de informacién: Area de

317 Un ejemplo sencillo y temprano de aplicacion de la ISAAR (CPF) puede verse en Tdbula, nim.
4 (1999) pp. 64-65.

318 La traduccién al castellano de la versién original en lengua inglesa fue realizada por M. Elena
Cortés Ruiz y Blanca Desantes Ferndndez. Esta tltima también habia participado en la traduccién ministe-
rial de la 2* edicién de la ISAD(G).

319 No olvidemos que la EAC-CPF se relaciona con la ISAAR (CPF), la EAD con la ISAD(G) y la
EAG con la ISDIAH. Las tres son normas de codificacion disefiadas especificamente para marcar informa-
cién contenida en instrumentos de descripcion archivisticos. Son lenguajes de codificacién de instrumentos
de descripcién. No hay mucha bibliografia en espaiiol sobre ellas y su aplicacién. Véase, por ejemplo, el
articulo de Didier GRANGE, “De la teorfa a la préctica: reflexiones en torno a la puesta en marcha de
ISAAR (CPF) y de EAC en el Archivo de la Ciudad de Ginebra”, Tdbula: revista de Archivos de Castilla y
Leon, nim. 11 (2008) pp. 205-223. Para la EAD remitimos a los textos de Alejandro Delgado citados en la
bibliografia.

320 La Subdireccién General de los Archivos Estatales publicé la traduccién espafiola del Repertorio
de etiquetas de EAC-CPF (version 2010), elaborado por el Grupo de Trabajo sobre el Contexto Archi-
vistico Codificado de la Sociedad de Archiveros Americanos. Lo hizo en 2012 con el titulo de Contexto

Archivistico Codificado — Instituciones, Personas y Familias (EAC-CPF) Repertorio de Etiquetas Version
2010 (Edicion Inicial). Texto accesible en web.
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identificacién (con seis elementos), Area de Descripcion (con ocho), Area de
relaciones (con cuatro) y Area de control (con nueve). Entre ellas se distribu-
yen, pues, un total de 27 elementos, de los que se consideran obligatorios el
Tipo de entidad (elemento 5.1.1), la Forma autorizada del nombre (elemento
5.1.2), las Fechas de existencia (elemento 5.2.1) y el Identificador del registro
de autoridad (elemento 5.4.1). La mayoria de los elementos de descripcion
que figuran en un registro de autoridad, segin la norma ISAAR(CPF), pueden
ser utilizados como puntos de acceso a la descripcién.’?!

3.1.3. ISDF: Norma internacional de descripcion de funciones (2007)

A los agentes se unieron después las funciones, cuyo estudio es funda-
mental para la clasificacion documental. Estas serdn objeto de atencion de
la ISDF, Norma internacional de descripcion de funciones**?, publicada en
2007. Con ella se pretende uniformar la descripciéon de las funciones y sus
divisiones (subfunciones, procesos, actividades, tareas o acciones), normali-
zando sus denominaciones, de instituciones vinculadas con la produccién y
conservacion de documentos.

Los elementos de descripcion de una funcidn, segin la ISDF, se estructu-
ran en cuatro dreas de informacién: Area de identificacién (con cinco elemen-
tos), Area de contexto (con cuatro), Area de relaciones (con cinco) y Area de
control (con nueve). De esos 23 elementos solo se consideran esenciales, del
Area de identificacion, el Tipo (elemento 5.1.1) y la Forma(s) autorizada(s)
del nombre (elemento 5.1.2) y, del Area de control, el Identificador de la
descripcion de funcién (elemento 5.4.1). Como es comun a las normas de
descripcion del CIA, de cada elemento se recoge su nombre, una exposicién
del objetivo de ese elemento de descripcidn, una exposicién de la(s) regla(s)
aplicable(s) y ejemplos que ilustran su aplicacion.???

321 Asi figura en la segunda edicion de esta Norma publicada en 2004. Sobre su contenido remiti-
mos a los textos de Victoriano-Antonio Carbajo Martin, Didier Grange y Arantxa Lafuente Urién, citados
en la bibliografia.

322 ISDF': Norma internacional para la descripcion de funciones / elaborada por el Comité de Bue-
nas Pricticas y Normas Profesionales. Dresde, Alemania, 2-4 mayo 2007, Paris: Consejo Internacional de
Archivos, 2007, 78 p. La traduccién espafiola del texto original en inglés, a cargo del Ministerio de Cultura,
fue elaborada por Beatriz Franco y Abelardo Santamarfa. La primera pertenecié al Comité de Buenas Prac-
ticas que redacté la Norma.

323 Sobre esta Norma apenas hay bibliografia en castellano. Destacamos el articulo de A. HERE-
DIA, “De la ISAF, Norma internacional...”, 10 (2007) pp. 365-381, recogido en la bibliografia.
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3.14. ISDIAH: Norma internacional para describir instituciones que cus-
todian fondos de archivo (2008)

Mi4s interés si cabe tiene la ISDIAH, International Standard for Descri-
bing Institutions with Archival Holdings, (Norma internacional para descri-
bir instituciones que conservan fondos de archivo)??**, destinada a uniformar
la descripcion de los Archivos y de otras instituciones que conserven docu-
mentos de archivo de otros productores?? y cuya primera version fue apro-
bada en el Congreso Internacional de Archivos celebrado en Kuala Lumpur
en 2008326, Su principal objetivo es facilitar la descripcion de aquellas ins-
tituciones cuya funcion primordial es la conservacién de los documentos de
archivo y su difusién puiblica. Ademas, ofrece directrices para vincular la
informacion relativa a las instituciones con la descripcion de los documen-
tos que éstas custodian y con sus productores, elaboradas conforme a las
normas ISAD(G) e ISAAR(CPF).

La ISDIAH es esencial para normalizar la descripcién de los Archivos en el
mundo dado el respaldo del CIA. Hasta su aprobacién se habian venido elabo-
rando guias de archivos que en Espafia tenian una extension, una estructura y
unos contenidos muy variados. Desarrollar la descripcion de un Archivo cum-
plimentando los 31 elementos, distribuidos en 6 éreas, de la ISDIAH es un gran
paso en la normalizacién descriptiva. De todos esos elementos solo consideran
obligatorios el Identificador (elemento 5.1.1), la Forma autorizada del nombre
(elemento 5.1.2) y la Localizacién y direccién (elemento 5.2.1). La importancia
del primero queda manifiesta cuando se recomienda que cada pais debe estable-
cer y mantener un unico identificador para cada institucion archivistica’?’, algo
que para Espafia parece una quimera como veremos mds adelante.

324 ISDIAH: Norma internacional para describir instituciones que custodian fondos de archivo:
adoptada por el Comité de Buenas Prdcticas y Normas. Londres, Reino Unido, 10-11 marzo 2008, Parfs:
Consejo Internacional de Archivos, 2008, 106 p. La traduccidén espafiola es obra de Blanca Desantes
Ferndndez. Un precedente de la ISDIAH serian las Orientaciones para la preparacion y presentacion de
instrumentos de descripcion, desarrolladas por el CIA y citadas en su pdgina 5, que no hemos podido con-
sultar. Sobre la génesis de la ISDIAH remitimos al articulo de A. Heredia citado en la bibliografia.

325 La aprobacion de la Norma ISDIAH en 2008 suponia una excepcién a la Norma ISAAR (CPF).
La descripcion de los Archivos necesitaba una norma propia. Y esto era una incongruencia, como ha sefia-
lado Javier Requejo Zalama.

326 Como precedente y para Espafia, debemos indicar que la Subdireccién General de Archivos
Estatales, del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte de Espafia, elaboré en el afio 2002 una DTD
(Document Type Definition) llamada EAG (Encoded Archival Guide) para el intercambio de informacién
general sobre los centros custodios de documentacion.

327 ISDIAH, 2008, p. 13. El identificador es definido como un cédigo numérico o alfanumérico que
permite la identificacién de la institucion que custodia los fondos de archivo segtin las normas nacionales e
internacionales pertinentes.
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Los elementos de la descripcion para las instituciones que conservan
recursos archivisticos estdn organizados en la ISDIAH en seis dreas de
informacién: 1. Area de identificacién, que incluye la informacién que
identifica univocamente a la institucion detentora de los fondos de archivo
que se estd describiendo y que define un punto de acceso normalizado; 2.
Area de contacto, que proporciona informacién sobre cémo contactar con la
institucién detentora de los fondos de archivo que se estd describiendo; 3.
Area de descripcion, que incluye la informacién pertinente sobre la historia
de la institucién detentora de los fondos de archivo que se estd describiendo,
su estructura y politica de ingresos, etc.; 4. Area de acceso, que consigna
los datos correspondientes sobre el acceso a la institucion detentora de los
fondos de archivo que se estd describiendo: horario de apertura al ptblico,
acceso libre o restringido, etc.; 5. Area de servicios, que incluye la informa-
cién necesaria relativa a los servicios técnicos que la institucion detentora
de los fondos de archivo ofrece; y 6. Area de control, que identifica de
forma univoca la descripcién de la institucion detentora de los fondos de
archivo e incluye la informacién necesaria sobre cémo, cudndo y por quién
se cred y actualizé la descripcion.

No olvidemos que en esta Norma se especifican las reglas para la entrada
de datos en la descripcién de una institucion que detenta fondos de archivo,
pero no establece los formatos de edicién o de presentacién de esa infor-
macion, para los cuales hay infinita variedad de posibles propuestas, todas
correctas®®. Es mas, en ella se aclara que, para el intercambio automatizado
de informacidon sobre estas instituciones, a través de redes informaticas, se
requiere la adopcién de un formato comiin de comunicacién y/o intercambio
de datos que lo haga posible.

3.1.5. El Consejo Internacional de Archivos y su Modelo Conceptual
RiC-CM

Estas cuatro normas de descripcién auspiciadas por el CIA fueron el
punto de partida para la elaboracién de modelos conceptuales de descripcion
que han pretendido su integracién. El propio Consejo Internacional cre6 a
finales de 2012 un Grupo de Expertos de Descripcién Archivistica (EGAD)
con la finalidad de desarrollar un modelo conceptual que reflejase un con-
senso profesional internacional. El objetivo del EGAD, por consiguien-
te, era elaborar un modelo conceptual para la descripcion archivistica que

328 ISDIAH,2008,p.55.
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abordard las deficiencias de las normas del CIA existentes y proporcionara
orientacion para el desarrollo de los nuevos sistemas de descripcion archi-
vistica’?®. Su principal resultado fue la publicacion en fase de borrador3, en
el aflo 2016, de un Modelo Conceptual de Descripcion Archivistica Interna-
cional, conocido como RiC-CM3!, cuya consulta publica terminé el 31 de
enero de 2017. Sobre su contenido trataremos mds adelante, al referirnos a
la CNEDA y a su modelo conceptual.

El proceso normalizador descrito brevemente y promovido por el CIA
hay que ponerlo en relacién con otros esfuerzos realizados por otras insti-
tuciones con una clara relevancia archivistica. No estd de menos recordar
que a la vez que se trabajaba sobre las Normas ISAD(G) e ISAAR (CPF) en
los ultimos afios del siglo XX se elaboraba el borrador de la norma OAIS
(Open Archival Information System), cuya primera versiéon como Norma
ISO 14721 aparecié en 2002 y la segunda en 2012332, Estamos ante un
modelo conceptual de referencia para la preservacion de la informacién a
largo plazo en soporte digital3*.

3.2. LAS NORMAS ESPANOLAS

Como bien sabemos, la ISAD(G) recomendd su utilizacion como base
para el desarrollo de normas nacionales. Antonia Heredia abogé enseguida
(ya en 2001) por la elaboracidn de un “Manual nacional de aplicacion de la
Norma ISAD(G) y de su complementaria la ISAAR(CPF)” reconociendo
que, aunque no ofrecia problemas para su aplicacién a nivel de fondo, si
habfa diferentes interpretaciones cuando se utilizaba para describir niveles
inferiores tanto en el elemento titulo como en el de fechas, contenido, carac-

329 Sobre sus origenes remitimos al articulo colectivo, “Hacia un Modelo Conceptual Internacional
de Descripcion Archivistica...”, 2013, citado en la bibliografia.

330 D.LLANES PADRON y M. MORO CABERO, “Records in Contexts: Un nuevo modelo para la
representacion de la informacién archivistica en el entorno de la web semadntica”, El profesional de la infor-
macion,26: 3 (2017) pp. 525-533. En la bibliografia recogemos otros trabajos de interés de D. Llanes Padrén.

331 Las entidades de descripcién que se definen en el RiC-CM son las siguientes: documento, agen-
te, ocupacion, componente documental, conjunto documental, forma documental, fecha, lugar, concepto,
funcioén, funcién abstracta, actividad y norma. No se presentan subtipos de esas entidades. En otros mode-
los conceptuales las entidades serdn diferentes.

332 Existe una version en castellano con la referencia UNE-ISO 14721:2015.

333 Sobre OAIS hay bastantes estudios. Por su claridad remitimos al articulo de J. R. CRUZ MUN-
DETYy C. DIEZ CARRERA, “Sistema de Informacién de Archivo Abierto (OAIS): luces y sombras de un
modelo de referencia”, Investigacion Bibliotecoldgica: Archivonomia, 70 (2016) pp. 221-247; y a su libro
Los costes de la preservacion digital permanente, Gijon: Trea, 2015, 198 p.
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terfsticas fisicas, productor, historia archivistica, etcétera®**. Defendia, pues,
la elaboracién de un dnico texto oficial de la Norma que sirviera de base
para la redaccion de un manual nacional merced a la formacién de un grupo
de trabajo que estudiara toda la casuistica de su aplicacion. Pero esto ultimo
se demoraria varios aflos. Ademds ya por entonces se habia publicado la
primera “propuesta de adaptacién” espaiiola.

3.2.1. Manual de Descripcion Multinivel (MDM) de Castilla y Leon

En nuestro pais, los primeros que afrontaron su realizacidon fueron los
archiveros de Castilla y Ledn que, ya en 1993, habian constituido un grupo
de trabajo para evaluar los programas de descripcién automatizada exis-
tentes en el mercado. En 1995 constituyeron otro para estudiar las nece-
sidades de la gestion archivistica para su informatizacién tomando como
base la ISAD(G) en materia de descripcion. Integrantes de este grupo se
encargaron de elaborar una traduccién de la segunda edicién de la Norma
que aparecid en el afio 2000, a la par que se publicaba la del Ministerio
con diferencias significativas, toda vez que la primera, en palabras de A.
Heredia, ofrece “una traduccion literal, mientras que la del Ministerio trata
de adaptarse a los términos y conceptos que representan en alguna medida
la tradicién hispana”.

El libro Manual de Descripcion Multinivel..?* (MDM) fue presentado
durante el Congreso del CIA celebrado en Sevilla en septiembre de 2000. Esta
dividido en dos partes mds los apéndices. La primera se dedica a la “Descrip-
cién” basdndose en la ISAD(G) y la segunda a los “Puntos de acceso y control
de autoridades”, utilizando la ISAAR (CPF). De la introduccién que precede a
la primera parte destacamos su apartado dedicado a los niveles de descripcion.
En total se refieren a nueve: 1. Fondo, 2. Subfondo, 3. Seccidn, 4. Subseccidn,
5. Serie, 6. Subserie, 7. Unidad de localizacion, 8. Documento compuesto, y
9. Documento simple. Los seis primeros serfan “niveles intelectuales” a los
que se aplicaria la “macrodescripcion” y los tres dltimos “fisicos”, objeto de
la microdescripcion. Ahora bien, el inico nivel obligatorio en toda descrip-
cién multinivel seria el de fondo.

334 A.HEREDIA HERRERA, “De vuelta a la Norma ISAD(G): consenso para un manual”, Boletin
de la ANABAD, LXI: 2 (2001) p. 86. )

335 J.L.BONALZAZO,J.J. GENERELO LANASPA y C. TRAVESI DE DIEGO, Manual de Des-

cripcion Multinivel: propuesta de adaptacion de las normas internacionales de descripcion archivistica,
[Valladolid]: Junta de Castilla y Leén, Consejeria de Educacion y Cultura, 2000.
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La descripcién multinivel es definida en el MDM como el “conjunto
coherente de descripciones relacionadas entre si como parte de una estruc-
tura descriptiva y que, basada en el principio de procedencia, organiza la
informacién en niveles”33.

En la primera parte dedicada a la Descripcidn van érea por area, elemento
por elemento, estudiando diferentes casuisticas relacionadas con su formali-
zacion y estableciendo reglas. Por ejemplo en el elemento Titulo distinguen
hasta cinco tipos: oficial, formal, atribuido, combinado y paralelo. Recorde-
mos que la version en castellano realizada por el Ministerio de la ISAD(G), de
2000, solo se refiere al titulo formal y al atribuido.

Queremos resaltar que en el MDM se distingue entre el proceso de descrip-
cion y la presentacion de los resultados de ese proceso mediante instrumentos
de descripcion, OPACs o cualquier otro formato de salida de informacién
recogida en la descripcién. Es decir, entre la captura, anélisis, organizacion y
registro de la informacién que identifica una unidad de descripcién y el for-
mato que utilicemos para mostrar esa informacién al ciudadano.

Este manual pionero fue una propuesta interesante, aunque discutible,
que inicio el camino a otras aportaciones posteriores. Uno de sus tres redac-
tores, José Luis Bonal Zazo, realiz6 una sintesis de su contenido en otra
obra publicada un afio después3*’. Ademads, en un intento de conjugar el
MDM con las formas tradicionales de descripcion, en 2004, fue publicado
el inventario del fondo documental del Consejo General de Castilla y Le6n.
En é1 solo recogieron, al describir el fondo y el subfondo, los campos que
se consideraron necesarios de la ISAD(G). Las series aparecen reflejadas
con su digito del cuadro de clasificacion, su titulo, sus fechas tope y su
unidad de localizacioén3®, y por debajo de ellas, precedidas de un guion, los
documentos simples y compuestos que la forman. Veamos un detalle de una
pégina cualquiera:

336 Idem,p.172.

337 Nos referimos a su libro La descripcion archivistica normalizada: origen, fundamentos, princi-
pios y técnicas, 2001. En la bibliograffa incluimos otras publicaciones de este autor de notable interés.

338 Al ser dos niimeros separados por una barra inclinada parece que son carpetas dentro de cajas
archivadoras.
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Imagen 43. Descripciones de series documentales en un inventario.
El Consejo General de Castilla'y Leon, 1978-1983: inventario, 2004, p. 109.

Serie

(ES-AGCYLVA.
Certificaciones FECHAS CONSEJO, 04.03}
— Prestacion de servicios en el Consejo 1982 167/01

Comisiones de servicios

= 1982-1983 167/11
- 1982-1983 167/13

T e
— Contratacion de personal 1978-1983 167/10
— General 1978-1983 167/03

Tras la aparicion, en 2005, de la Norma Espariola de Descripcion Archivis-
tica (NEDA) se editaria, en noviembre de 2006, una segunda edicién revisada
del MDM, pero ya en formato electrénico y con el cardcter de Norma técnica
para los archivos dependientes de la Junta de Castilla y Leén conteniendo,
pues, reglas de aplicacion para los archivos de esa Comunidad.

Ademds, tras la publicacion de esta segunda edicion del MDM, en Casti-
Ila y Ledn se crearon grupos de trabajo que elaboraron “convenciones™* o
normas especificas relativas a fondos, series o0 documentos que, por sus carac-
teristicas, no podian ser descritos conforme a la norma general*¥. La idea era
completar el Manual con una parte especial, denominada “convenciones”,
dedicada a la adaptacion de la Norma a diferentes fondos, con el objetivo de
intentar establecer sistemas de descripcién unificados. Han publicado y son
accesibles en web las convenciones para la descripcion de los fondos creados
por los juzgados de primera instancia e instruccién y las audiencias territoria-
les y provinciales, y los de la fe ptiblica (notarias y contadurias de hipotecas).
También han sido objeto de convenciones los fondos y colecciones fotografi-
cas y los proyectos de obra.

En estas reglas, elaboradas posiblemente entre 2006 y 201134!, se describen
todos los niveles de esos fondos, ofreciendo ejemplos de aplicacién. Recorde-

339 Como ya hemos advertido, este término no figura en la ISAD(G) pero si se contempla en las
otras normas de descripcion ISAAR (CPF), ISDF e ISDIAH, en concreto en el Area de Control, como uno
de sus elementos y bajo la denominacién de “Reglas y/o convenciones utilizadas”.

340 Sobre ellas se dio cuenta en un texto colectivo titulado “Elaboracién de convenciones para la
aplicacion de las normas de descripcién archivistica a fondos, formatos y materiales especificos”, Tdbula,
nim. 11 (2008) pp. 45-57.

341 Estan accesibles en la web institucional de los Archivos de Castilla y Ledn, en las Normas del
Apartado de Area Profesional.
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mos que si hacemos descripcion multinivel es imprescindible al menos realizar
la de fondo. La informacién aportada se arrastra de unos niveles a otros, desde
el superior a los inferiores. Veamos la descripcion de serie en una de ellas:

Imagen 44. Ejemplo de descripcion de una serie documental.
MDM (Convenciones): Documentacion Judicial..., 2011, p. 3434

Junta de A‘I’
L) Castillay Le6n S— .

o 5 Archivos
Consejeria de Cultura y Turismo

de Castila y Leon

1.C.1. SERIE: PROCESOS CIVILES

Cddigo de referencia:

{ES-CYL-AHPPa-34005/ Juzgado de Primera Instancia e Instruccion n° 1
de Palencia, Sala de Justicia}, Procesos civiles
Titulo:

Procesos civiles

Fechas:

1953-1978

Nivel de descripcion:

5 (Serie)

Volumen y soporte:

200 cajas aprox., 1500 expedientes, aprox.

Nombre del productor:
{Espana. Juzgado de Primera Instancia e Instruccion n° 1 de Palencia}

Sistema de organizacion:

La documentacion se halla en proceso de recogida de datos y de
organizacion. Se han descrito hasta la fecha los expedientes hasta
1960.

Instrumentos de descripcién:

Se cuenta con un indice manuscrito de todos los documentos hasta
1960, que recoge el titulo, fecha de incoacién y numero de registro,
ordenado cronoldgicamente por afios y numero de registro.

Incluso los archiveros castellano-leoneses elaboraron reglas para la cum-
plimentacién de un elemento concreto de la ISAD(G), el del “Coédigo de
referencia”, que fueron publicadas en noviembre de 2006343, En ellas estable-

342  MDM (Convenciones): Documentacion Judicial. Parte I: Juzgados de Primera Instancia y de
Instruccion / texto de Juan José Ruano Cerezo, [Valladolid]: Junta de Castilla y Ledn, revision de septiem-
bre de 2011, p. 34. Aunque estan los campos obligatorios de la ISAD(G), y algunos otros, no cabe duda de
que se precisa examinar los niveles superiores para entender su contenido.

343  MDM (Convenciones): Codigo de referencia, Valladolid: Junta de Castilla y Le6n, 2006, 4 p.
Las diversas materializaciones de este c6digo en las normas espafiolas reflejan cémo la ideologia y las
distintas concepciones del Estado pueden reflejarse incluso en las descripciones de documentos.
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cieron que este estaria constituido por el cédigo del pais (ES), el cédigo de la
comunidad auténoma (CYL), el cédigo de archivo y el cédigo de identifica-
cidén local, separados por guiones. En este texto se incluye una codificacion
numérica para los archivos de titularidad autonémica (general, de consejerias
y territoriales) y otra alfabética para los histdricos provinciales. El cédigo de
identificacién local seria el mismo que el cédigo postal asignado a la pobla-
cion en donde se localizase el centro.

Imagen 45. Ejemplos de formalizacién del Codigo de referencia.
MDM (Convenciones): Codigo de referencia, 2006 p. 2.

Archivo 1.1. Cédigo de referencia

Archivo General de Castilla y Leén ES-CYL-00.01-47003

Archivo Central de la Consejeria de Sanidad ES-CYL-01.07-47007

Archivo Territorial de Salamanca ES-CYL-04.10-37001

EL MDM (2006) habia establecido que, tras esta codificacién y depen-
diendo de la unidad de descripcidn, se recogeria informacién sobre los
niveles intelectuales (de fondo a subserie) reflejada preferentemente por un
codigo numérico propio del archivo en cuestion. Y si se trataba de los “nive-
les fisicos” se completaria con la signatura. Esos niveles estarian separados
por barras inclinadas.

Asi se habia establecido en la NEDA1 (2005) pero esto no figuraba en
la ISAD(G). En la versién ministerial en castellano del afio 2000 se habia
indicado que la secuencia fuera el cédigo del pais (segin la ISO 3166), el
c6digo de Archivo (segin la norma nacional respectiva) y el cédigo de refe-
rencia local y un nimero de control o identificador tinico. Pero los ejemplos
publicados en ella, tanto espafnoles como de otros paises, no aclaraban este
apartado del ultimo campo. Ese nimero de control tinico podia entender-
se como la signatura para los niveles inferiores. La interpretacion de la
ISAD(G), en esas convenciones de 2006, implica completar el pais con las
siglas que identifican a la comunidad auténoma, codificar (con nimeros o
letras) el nombre del Archivo y afiadir el cédigo postal propio de la locali-
dad. En otras normas espafiolas no se hard asi.
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Queremos destacar, también, que la segunda edicién revisada del MDM
(2006) contiene como Apéndice 1, un bloque de “Sugerencias para la pre-
sentacién de datos en pantalla o salida impresa” (pp. 151-165). En su presen-
tacidn, los redactores eran conscientes de que en los dltimos afios se habian
elaborado Normas de entrada de datos, como la ISAD(G) y la ISAAR (CPF)
y sus desarrollos, pero se habia avanzado poco en las Normas de salida de
datos, y aunque se habian producido aportaciones valiosas para favorecer
el intercambio y la comunicacién de la informacién, caso de EAD, EAC,
MARC21 o Dublin Core, entre otras, quedaba mucho camino de recorrer 3#.

En ese apéndice indicaron especialmente las reglas sobre como reflejar los
elementos obligatorios de la ISAD(G): cdédigo de referencia, titulo, fechas y
lugares, nivel de descripcion, extension y soporte de la unidad de descripcion
(cantidad, volumen o tamafio), aunque también ofrecieron informacién sobre
elementos de otras dreas. Al primero es al que mas atencioén prestan, pero
también dieron reglas sobre la puntuacion y transliteracion del elemento Titu-
lo y la formalizacién del elemento Fechas y lugares. Asi indicaron que para
los niveles intelectuales se recogerian las fechas tope, expresadas con cuatro
digitos separados por un guion, y para los niveles fisicos, la secuencia de
“Afio, mes y dia. Lugar” (el nombre del mes con letra, aunque podrian usarse
digitos numéricos)**. Llamativo es que prefieran que el elemento Nivel de
descripcion se refleje con un ndmero (del 1 al 9) al que opcionalmente se
podia anadir el nombre del nivel. La regla general para el elemento Extensién
y soporte es: Numero (cifras ardbigas), Unidad de medida, Otras caracteristi-
cas materiales, Dimensiones y Documentos que acompaifian3.

No nos vamos a detener mas en esta Norma y sus singularidades. Pero si
debemos recordar que se estd utilizando como tal en los archivos de Castilla 'y
Ledn en la actualidad3¥.

344  MDM (2006), p. 151.

345 De todas formas, los ejemplos que publican siempre tienen el mes escrito con letras.

346 En la NEDA1 (2005) la secuencia era algo diferente: Cantidad + Unidad de medida (fisica y/o
l6gica) + Tamafio o dimensiones + Soporte + Observaciones. Y se utilizan otros signos de puntuacion.

347 Los archiveros de esta Comunidad han sido de los que mds atencién han prestado, y siguen pres-
tando, a la normalizacidn de la descripcidn archivistica. Su Asociacion, ACAL, ha organizado interesantes
encuentros profesionales para su andlisis y debate. Mencionamos, por ejemplo, su quinto Congreso, cele-
brado en Leodn, en 2008, bajo el titulo de “Ahogados en un mar de siglas. Estdndares para la gestion, des-
cripcidn y acceso a los recursos archivisticos” y cuyo contenido fue recogido en el nimero 11 de su revista
Tdbula. En 2004, el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid dedic6 sus XV Jornadas, desarrolladas en
Mdstoles, al tema de la “Descripcién”. Entre los articulos incluidos en estas tltimas podemos resaltar el de
J. Tomas NOGALES FLORES y Ana VERDU PERAL, “La relacién entre ISAD (G) 2000 y EAD v 2002:
una aplicacién practica a la Coleccion de Pergaminos del Archivo Municipal de Cérdoba”, pp. 319-337.
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3.2.2. Norma Espaiiola de Descripcion Archivistica (NEDA1)

Ya en 2001 se constituyé un Grupo de Trabajo de la Administracién Cen-
tral y Administraciones Autondémicas para la elaboracién de las Normas
Nacionales de Descripcion (GTACAA)*®. Durante los afios 2001-2003 tuvie-
ron lugar nueve reuniones de ese Grupo en diferentes ciudades espaiiolas en
las que se abordé especialmente la regulacion del contenido de datos de los
seis elementos esenciales de la ISAD(G). Pero su actividad ces6 en abril de
2003 sin que se culminara ese esfuerzo.

La Subdireccion General de Archivos Estatales lo retomd y constituyé un
Grupo de Trabajo Estatal de Normas de Descripcion que elaboré un borra-
dor (NEDA) para regular esos seis elementos. A comienzos de diciembre de
2005, la Subdireccion envid ese borrador a las comunidades auténomas y a
las asociaciones de archiveros para que plantearan sus comentarios y suge-
rencias. Ese primer texto es el que conociamos como 1? versién de la Norma
Espafiola de Descripcion Archivistica (NEDA), dado que asi figur6 en su
cubierta, aunque en la actualidad esa informacién ya no aparezca en la edicién
digital que de €l difunde el Ministerio sino la de “Borrador”. Los miembros
de la CNEDA Ia consideran ahora como una propuesta “obsoleta y retirada”
que nunca llegé a ser aprobada por ningin organismo de normalizacién, ni
por el Ministerio, aunque puede “llegar a ser Util como recomendacién para
formalizar la edicién y presentacién de contenido tan s6lo en ciertos sistemas
de descripcién que empleen metadatos estructurados segin la presentacion
de los elementos informativos de ISAD(G), como, por ejemplo, el sistema de
descripcion empleado por la Subdireccion General de los Archivos Estatales
(PARES)34, Esta “1? versién” de la NEDA (ahora “Borrador”) carece en su
texto de la mencién concreta de su autoria, aunque debid ser un trabajo colec-
tivo realizado por facultativos del Estado. En algunos textos profesionales se
conoce también como NEDAI.

O sea que vamos a analizar ahora el contenido de una Norma, que no es
norma, pero que es el principal referente espafiol a la hora de reflejar los seis
campos obligatorios de la ISAD(G) cuando elaboramos instrumentos de des-
cripcidn para las agrupaciones documentales en las que se estructuran los fon-

348 De este proceso dio cuenta Abelardo Santamaria Gallo en la Jornada Técnica “Desarrollo y crea-
cién de las nuevas Normas Internacionales de Descripcion Archivistica” (Madrid, Subdireccion General de
los Archivos Estatales, 30 de mayo de 2007).

349 Véase el texto que firma Javier Requejo Zalama, de la CNEDA, bajo el epigrafe de “Nota
afiadida en 2018 que precede a la edicién digital de la NEDA (2005) accesible en la web del Ministerio de
Cultura.
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dos. Al menos es la inspiradora de la descripcion ofrecida a través del Portal
de Archivos Espafioles (PARES) con sus millones de registros3>.

La NEDA-2005%" dedicé, pues, apartados concretos, y con su paginacién
independiente, a los elementos de descripcion considerados obligatorios por
la ISAD(G): cédigo de referencia, titulo, fechas, nivel de descripcion, volu-
men y soporte, y nombre del productor. El texto de cada uno de ellos estaba
dividido en diferentes apartados: c6digo y nombre del elemento, objetivo,
reglas, aplicacion de la regla, formalizacién y fuentes de informacién. Y sus
dltimas pédginas estdn dedicadas a un amplio “Apéndice” en el que se incluyen
ejemplos de su aplicacion a los distintos niveles. Precisamente es al nivel de
descripcién al que mds paginas dedica, distinguiendo, como hacia el MDM,
entre los que formarian la macrodescripcién, desde el grupo de fondos/fondo/
coleccion hasta la subserie, pasando por las divisiones de fondo y las series,
y los de la microdescripcién que incluyen la unidad documental simple, la
unidad documental compuesta y el elemento de descripcidon asociado. Entre
medias quedarian la fraccién de serie y la de subserie que podrian adscribirse
tanto a la macrodescripcién como a la microdescripcion2,

En relacién con la ISAD(G) lo méas novedoso fue la utilizacion del térmi-
no “Divisién de fondo”, con su jerarquia numeérica si se precisaba®?, en vez
del concepto de “Subfondo”, y la inclusién de las fracciones de serie y de
subserie como niveles de descripcidn, algo que en la Norma internacional no
existia. También se afiadié un nuevo nivel por debajo de la unidad documental
simple denominado “Elemento de descripcion asociado” destinado a describir
partes integrantes de una unidad que tienen entidad propia (caso de los sellos
o las fotografias adheridas).

350 En ellos raramente aparece cumplimentado el elemento Regla o norma seguida del Area de
control de la descripcion, y cuando lo hace figura la ISAD(G) del afio 2000.

351 Ese mismo afio fue publicada la revision de la Norme Archivistique Canadienne: régles pour
la description des documents d’archives (RDDA), editada por primera vez en 1990. Esas reglas presentan
una estructura en dreas y elementos similar a las ISBD bibliotecarias, desarrollando el 4rea de notas y
afladiendo un 4rea especifica para la descripcion de documentos de archivo. Sobre sus caracteristicas
y aplicacion véase el articulo de José Luis Bonal Zazo y Maria del Pilar Ortego, de 2001, citado en la
bibliografia.

352 Véase lanota 32 de la p. 5 del apartado de “Nivel de descripciéon” de la NEDA1-2005. Por ella
se establece que muchas veces los términos “Fraccién de serie y de subserie” se utilizan para describir
la documentacién contenida en una unidad de instalacién (microdescripcidn) y se corresponderian con
niveles fisicos.

353 Elnivel de “Divisién de fondo™ habia sido acordado en una reunién del Grupo de Trabajo (GTA-
CAA) en junio de 2002.
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Ahora bien, nunca hemos entendido la inclusién como nivel de descrip-
cién de las fracciones de serie y de subserie porque siguiendo el mismo
criterio también hay fracciones de fondo**, de divisiones de fondos y de
unidades documentales compuestas. En realidad, en los archivos no conser-
vamos fondos completos®, ni divisiones, series..., sino fracciones de esas
agrupaciones mds o menos extensas. Muchos documentos producidos nunca
llegarén al archivo por causas diversas. Y hay instituciones cuyos documen-
tos se conservan en varios archivos®. Pero sigamos con la NEDAT.

Mis interés si cabe tiene la materializacién del Codigo de referencia del
Area de identificacién puesto que la NEDA pretendi6 resolver uno de los pun-
tos mds cuestionados por los archiveros espafoles, la inclusién de la signatu-
ra, especialmente en la microdescripcion, pues los ejemplos de la ISAD(G)
no eran nada claros, ofreciendo notables diferencias entre los aportados por
los distintos paises. Para ello establecié que debia estar compuesto por la
ubicacion territorial e institucional (Pais y Archivo) y el c6digo de referencia
local especifico. Lo primero se resolvia con las siglas ES (Espaiia), seguidas
del cédigo del INE del municipio donde se ubicara el Archivo y del acrénimo
que identificase a este, separados por puntos (Ej. ES.28079.AHN). A conti-
nuacion, y tras una barra inclinada a la derecha, irfa la informacién relativa
a la macrodescripcién generalmente reflejada por niimeros (aunque también
incluyen ejemplos con letras) que identificarian su posicién en el cuadro
de clasificacion y en el fondo correspondiente. Y si se describian unidades
documentales o elementos asociados (microdescripcion) seria preciso afiadir,
tras dos barras inclinadas a la derecha, la signatura que reflejaria la unidad o
unidades de conservacion3’.

354 Antonia Heredia en su Lenguaje y vocabulario archivisticos, pp. 113-114, si incluye el concepto
de “Fraccién de fondo” aunque no lo considera una “categoria documental”.

355 Salvo que entendamos por fondo “el conjunto de documentos que por su valor secundario se
conservan en centros de archivo” como hace Josep Matas. Véase el texto de P. LOPEZ GOMEZ, “La repre-
sentacion de las agrupaciones de fondos documentales”, 2004, p. 13.

356 Los fondos de algunos Consejos y Secretarias de Estado generados en la Edad Moderna, por
ejemplo, se conservan parte en el AGS y parte en el AHN. Los documentos producidos por un determinado
monasterio o convento a lo largo de su historia pueden custodiarse en el archivo de la propia comunidad
eclesidstica, en el Histdrico Provincial correspondiente y en el AHN. ;Podemos considerarlos fondos cuan-
do describamos esos archivos?

357 Yaen ese borrador de la NEDAI se trata en nota de la necesidad de normalizar las abreviaturas
para indicar si se conservaba en una caja, carpeta, legajo, etc. Y esto no se ha hecho.
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Ejemplos de formalizacién del “Cédigo de Referencia” de una unidad documental.

ISAD(G)-2000 NEDA1-2005

FR AN 320 AP 3, dossier 3, piece n° 11 ES.28079.AHN/1.1.1//CONSEJOS ,L.635

ES AGS, Consejo Real de Espafia e Indias, 6/25 ES.28005.AGA/999.1.1.1//31/08092

ESP AGGCE, FOTOGRAFIAS-DESCHAMPS, ES.47186.ARCHV/1.3.2.1//Pl. Civiles.
Foto 23 Pérez Alonso (F). Caja 3154.0001/3211.0001

Como ya sabemos esta manera de formalizar el Cédigo difiere de la reco-
gida en el MDM tanto en su edicién de 2000%® como de 2006. En esta ultima
los puntos del apartado de la ubicacién del centro han sido sustituidos por
guiones y se han incluido las siglas de Castilla y Le6n (CYL) tras el acrénimo
de Espafia y antes del cddigo que identifica la localidad. Si parece que apues-
tan por el uso de las barras inclinadas para diferenciar los siguientes apartados
de ese Cddigo tal y como hace la NEDA1.

En el elemento Titulo, la NEDA1 distingue entre el formal que figura en
la propia documentacién que se describe en lugar preferente, recogido entre
comillas (algo que también propone el MDM-2000), y el atribuido elaborado
por el archivero cuando la unidad de descripcién carece de titulo formal. Asi
lo hacia también la versién definitiva de la ISAD(G), aunque en ella no se
estableciera un criterio grafico concreto para su distincion. La NEDA1 consi-
dera como “titulo atribuido” el extraido de los textos normativos, lo que para
el MDM era su “titulo oficial”.

Al margen de estas cuestiones, lo interesante es que ahora este elemento,
el Titulo, se cumplimenta utilizando la tradicién archivistica espafiola y en
concreto el contenido del drea de caracteres internos de las descripciones
catalogréficas cldsicas, completado con la mencién inicial de la tipologia
documental®®. Y tiene toda su légica ya que los titulos formales, tomados
generalmente de las carpetillas que los protegen, suelen ofrecer datos sobre
el tipo, autor, destinatario y asunto o contenido. La NEDAT1 contiene muchos

358 En la p. 32 se incluye como ejemplo en un documento compuesto el siguiente: {ES-AHPBU-
S.T.HACIENDA, HVU 4325} exp 12/95.

359 En concreto, en la p. 9 de las destinadas al elemento Titulo, en la NEDAT1 se sefiala que el titulo
atribuido para describir una unidad documental debe constar de tradicion y tipologia documental, autor,
destinatario / beneficiario y materia (persona, lugar o asunto) evitando toda informacién no esencial.
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ejemplos de su aplicacion y no solo para los niveles inferiores de descripcion
(unidad documental simple y compuesta). En 16gica los titulos formales solo
tienen sentido en estas tltimas.

En el elemento “Fechas”, la ISAD(G) se referia a las de acumulacion y
produccién®® (lo que siempre ha motivado discrepancias) y ofrecia ejemplos
muy dispares, especialmente para las unidades documentales. Esto, en buena
medida, quedé mucho mejor resuelto en la NEDA1, al menos en la manera de
plasmar la data de las unidades documentales.

Ejemplos de formalizacién de las “Fechas” de una unidad documental.
ISAD(G)-2000 NEDA1-2005

27.11.1834-27.8.1835 1143-11-27
1922 1606-07-20. Santiago de Ledn
1939, febrero 1823-02-31 (sic)
1871-1874 1876-09-00 (sd; probable)
1713 09 15 1599/1603
August 11, 1999 1798 / 1806 (comprendido entre)

La NEDAI distingue dos tipos de fechas, como hacia la ISAD(G), pero las
denomina fecha de formacién o tramitacion y fecha de creacién’!. El uso de una
u otra se reflejaria al incluir, antes de la data o periodo concreto, las letras inicia-
les “f” o “c” entre corchetes; y la [0] serviria para otras fechas, caso de la de los
documentos insertos. La normalizacién como “formato facultativo” de la data
crénica, con la secuencia del afio-mes-dia expresado en cifras ardbigas sepa-
radas por guiones, siguiendo la Norma ISO 8601, fue una buena decisién que
mejora la ambigiiedad de la ISAD(G), como hemos visto en la tabla anterior. La
inclusion de la data tépica y de la casuistica de todo tipo de calificadores y de
observaciones en la NEDAI1 es también positivo. La inclusion de los dos tipos
de fechas, cuando sean diferentes, es conveniente en cualquier nivel de descrip-
cién aunque para las unidades documentales simples solo cabe la de creacion.

360 Las de acumulacién comprenden el periodo en el que el productor acumul6 los documentos en el
ejercicio o desarrollo de su actividad; mientras que las de produccion se refieren a las “fechas de las copias,
ediciones o versiones, anexos, u originales de las unidades documentales producidas con anterioridad a su
acumulacion”. Véase ISAD(G), 2000, p. 23.

361 En laedicién de 2006 del MDM, pp. 51-52, se opta por recuperar los términos que figuran en la
ISAD(G): fechas de acumulacién y fechas de produccién y distinguirlos colocando detrds de la data una
“a” o una “p” entre paréntesis. También el Manual de Descripcion Multinivel prefiere que se refleje el mes
de la data con letras y no con niimeros ardbigos, al menos en su formato de salida.
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Si describimos una unidad documental compuesta, la fecha de formacion o
tramitacion, también denominada de acumulacién o agregacion en otras Nor-
mas, estaria representada por la del documento de inicio y la del documento
final. La fecha de creacién, o de produccién o generacién en otras Normas,
seria diferente si incluyera documentos datados con anterioridad o posteriori-
dad al periodo de su tramitacion reflejado por el documento inicial (caso, por
ejemplo, de una solicitud en un expediente administrativo) y final (notifica-
cién de la resolucién). Pero la interpretacion de este apartado de la ISAD(G)
ha sido a veces diversa y contradictoria.>?

En cuanto al elemento Volumen y soporte, con el que se pretendia iden-
tificar y describir la extension fisica o légica y el soporte de la unidad de
descripcion, es decir, dos de los caracteres externos en las descripciones cata-
lograficas tradicionales, la norma internacional aporta pocos ejemplos en
relacién con las unidades documentales y en la NEDA1 los hay muy precisos
y otros no tanto. Pero no hay especiales diferencias en su materializacion.

Ejemplos de formalizacién del “Volumen y soporte” de una unidad documental.

ISAD(G)-2000 NEDA1-2005
40 hojas tamafio cuarta (ca.). 1 hoja [220 x 245 mm], pergamino. Con
sello de cera roja
11 documentos 1 expediente
60 x 60 mm. NEG: Acetato de celulosa. | 1 fotografia
B/N

De todas formas en ella, y para las unidades documentales, se establece
que se debe consignar el nimero de unidades fisicas (hojas, paginas...) y/o
l6gicas (expedientes, mapas y planos...)*¢?, las dimensiones o tamaiio en mili-
metros (mm), alto por ancho recogido entre corchetes, el soporte o soportes,
y cualquier otra informacién que se considere relevante para su explicacion.
Ademds la NEDAT1 aporta un lenguaje controlado para unidades fisicas y
l6gicas, para tamafios normalizados y para soportes.

362 En la NEDALI se repite la descripcion de la misma unidad documental compuesta, la de un
“Libro registro de reales disposiciones de gobierno...”, en dos paginas distintas de su texto, con la data de
1513-05-31/1524-05-07, pero en la p. 13 del elemento “Volumen y soporte” lo hicieron precedida de [f], y
de [c] en la pagina 5 del Apéndice.

363 Esta distincion es cuestionada por el MDM, 2006, nota 47 de la p. 60. Los ejemplos aportados en
este manual relativos a los niveles fisicos (unidad de localizacion y unidades documentales compuestas y

SR ]

simples) son: “7 expedientes”, “28 folios”, “15 fotografias” y “1 pergamino; 234x333 mm.”



La descripcion documental en Espania y sus instrumentos 179

El otro elemento obligatorio de la ISAD(G) recogido en la NEDA es el
Nombre del productor’**. Recordemos que con €l se pretendia identificar al
productor de la unidad de descripcién y para ello ese nombre deberia especi-
ficarse de manera normalizada de acuerdo con las normas nacionales e inter-
nacionales y con los principios de la ISAAR (CPF)*5. Es una informacién
esencial pues actia como uno de los puntos de acceso principales a la unidad
de descripcion, sitda los documentos de archivo en su contexto de produc-
cién, permite compartir los registros de autoridad y facilita la recuperacién
y el intercambio de informacién. Es el inico elemento que se puede repetir
en todos los niveles de descripciéon de un fondo ya que al consignarse en
la unidad superior de descripcién (generalmente el fondo), se recoge en las
unidades de descripcién jerdrquicamente dependientes y, especialmente, en
las unidades documentales. Casuisticas singulares (grupos de fondos, colec-
ciones...) son tratadas con claridad en las pdginas de la NEDA siguiendo la
ISAAR (CPF). Mas discutible es incluir en ese elemento el nombre del autor
cuando se describe un documento literario, artistico, cientifico, técnico o
similar que sea objeto de propiedad intelectual. El resultado no nos deja indi-
ferentes. Lo 16gico seria recogerlo en el elemento Titulo. Veamos el ejemplo
de la NEDAT1:

Ejemplo de descripcion de una unidad documental con “Autor” .36
Cédigo de referencia: | ES.47186.ARCHV/5//PLANOS Y DIBUJOS. DESGLO-

SADOS 0477

Titulo: Planta y alzado de dos casas de Becerril de Campos
(Palencia)

Fecha(s): [c] 1786

Nivel de descripcién: | Unidad documental simple

Volumen y soporte: 1 plano [445x351 mm]

364 En el texto se indica que siguen una ponencia elaborada por José Luis Bonal Zazo. La influencia
en su texto de la version definitiva de la ISAAR (CPF) es evidente.

365 Esta ultima, aprobada en 2003, defiende el término de “entidad” que abarca a las instituciones,
personas y familias responsables de la produccion, acumulacion y conservacién de los documentos de la
unidad de descripcion.

366 NEDAI,pp. 10-11 del elemento “Nombre del productor”.
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Nombre del o de los
productores:

Real Chancilleria de Valladolid. Salas de lo Civil. Escribania

de Pérez Alonso

[Autor] Aguirre, Manuel
[Coleccionista] Archivo de la Real Chancilleria de

Valladolid

Los ejemplos publicados en el Apartado de Apéndice de la NEDA1 mues-
tran algunas divergencias a la hora de su aplicacion, especialmente en los
niveles inferiores. La descripcidn de las series documentales, fracciones de
series y de subseries es bastante similar. La informacion ofrecida de ellas
dista mucho de la que tradicionalmente se habia venido recogiendo en los
inventarios, al menos en cuanto a la precisioén de su localizacion. Ahora para
su utilizacién es preciso manejar la informacién ofrecida tanto en sus niveles
superiores como en los inferiores.

Ejemplos de descripcion de series documentales en la NEDA1-2005.

Cddigo de referencia:

ES41091.AGI/1.1.6.3

ES.28005.AGA/999.1.2.1

Titulo: “Reales Despachos” Expedientes de oposiciones y
concursos a citedras y auxiliarias.

Fecha(s): [£f] 1513/1759 [f] 1851/1900

Nivel de descripcion: | Serie Serie

Volumen y soporte: 30 legajos 60 ml = 420 cajas. Aproximada-

mente

Nombre del o de los
productores:

Consejo de Indias.
Sala de Gobierno

Espafia. Ministerio de Fomento
(1851/1931). Direccion General
de Instruccién Pdblica. Negociado
de Universidades

Y en las descripciones de las unidades documentales los seis campos obli-
gatorios son insuficientes para una adecuada comprension de su contenido.
Se requiere la cumplimentacién de otros elementos de la ISAD(G). Pero la
estructura esencial estd bien definida y su aplicacién es sencilla.
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Ejemplos de descripcion de unidades documentales simples en la NEDA1-2005.

Cadigo de referencia:

ES.41091.AGI/1.1.6.3//
PANAMA, 233,L.1, F. 20v-
21r

ES. 45168 SNAHN/2.2.2.1//
FRIAS,CP9,D.3

Titulo:

Real Cédula a los oficiales
de la Casa de la Contrata-
cién para que dejen pasar al
Doctor Sancho de Matienzo,
tesorero de la Casa, ocho
esclavos a la isla Espafiola.

Privilegio rodado de Juan II
confirmando la donacién de
las villas de Villena, Sax y
Yecla, hecha por el princi-
pe Enrique a favor de Juan
Pacheco.

Fecha(s):

[c] 1513-06-18. Valladolid

[c] 1446-04-16. Burgos

Nivel de descripcién:

Unidad documental simple

Unidad documental simple

Volumen y soporte:

2 hojas [folio]

1 pergamino [655 x 660
mm.]|

Nombre del o de los

Consejo de Indias. Sala de

Marquesado de Villena

productores: Gobierno

Consejo de Castilla

La 1? versién (ahora borrador) de la NEDA supuso un revulsivo para el
ambito profesional situado al margen de las comunidades de Castilla y Ledn,
Catalufia y Galicia que por esos afios venian trabajando e incluso publicando
su “adaptacién” de la ISAD(G). Parecia que el Ministerio queria ensefiarnos
como debiamos mostrar nuestras descripciones de los documentos de archivo
y sus agrupaciones. No olvidemos que pretendia ser una “norma espafiola”,
susceptible de ser utilizada por todos los archivos, no solo los estatales.

Pero esta propuesta era insuficiente, pues era preciso iniciar un proceso
orientado a consensuar entre la profesién un minimo modelo conceptual de
descripcién archivistica con el cual pudiéramos identificar de manera clara las
entidades archivisticas (no solo los documentos), con sus atributos o propieda-
des, y las relaciones entre ellas. Esto ya fue expuesto en el texto, promovido por
la Subdirecciéon General de Archivos Estatales, en julio de 2006, titulado “La
Norma Espafiola de Descripcion Archivistica (NEDA): Andlisis y Propuesta
de Desarrollo™¢’. En él ya se plantea la creacién de un Comité de Normas

367 Este texto estd firmado por Abelardo Santamaria Gallo. En él realiza un interesante estado de la
cuestion y expone el modelo conceptual entidad-relacién de descripcion archivistica. Distingue cuatro tipos
de normas: de entrada de datos (de estructura y de contenido) y de salida (de presentacién y de codificacion
para su intercambio / comunicacion).
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Espafiolas de Descripcion Archivistica para el desarrollo de ese modelo con-
ceptual entidad-relacion. La NEDA1 habia servido para abordar la regulacién
del contenido de datos de las descripciones de los documentos de archivo y la
presentacién de estos en pantalla o en salida impresa, pero no se detenia en la
normalizacién de la estructura de datos ni establecia normas o recomendaciones
de codificacion para el intercambio/comunicacion de esos datos entre sistemas.

3.2.3. Norma de Descripcion Archivistica de Cataluiia (NODAC)

Tras la aprobacion de la ISAD(G), también en Cataluiia, y especialmen-
te desde 200139, se crearon grupos de trabajo para la normalizacién en la
descripcién, culminando en abril de 2006 con la aprobacién de la Norma de
descripcio arxivistica de Catalunya (NODAC)*®. En todo este proceso habia
participado la Subdireccién General de Archivos de la administracién cata-
lana y la Asociacién de Archiveros de Catalufia. En esa primera década del
siglo XXI, la Norma internacional se habia utilizado en esta Comunidad para
la elaboracién y publicacion de guias de archivo y para la descripcion de los
fondos, pero no se habia aplicado en la descripcion de unidades documenta-
les. Al menos eso se afirmaba en 2009370, Refleja la influencia de las Reégles
pour la description des documents d’archives, (RDDAZ2), redactadas por los
archiveros canadienses y publicadas en 2005.

La NODAC fue elaborada para ser aplicada en todos los archivos de
Cataluiia, con independencia de su titularidad®’!. Permite la redaccién de los
principales instrumentos de descripcidn derivados de los distintos niveles des-
criptivos que en ella son los siguientes: fondo, subfondo, grupo de series*’2,
serie, unidad documental compuesta, unidad documental simple y, excepcio-

368 Para conocer la situacién de partida remitimos al texto colectivo “La descripci6 arxivistica a
Catalunya: estat de la qiiesti6”, Lligall, nim. 17 (2001) pp. 23-46. Ese nimero de la revista estuvo dedicado
a “La descripci6 arxivistica: noves técniques, noves eines?”.

369 La version definitiva en cataldn fue publicada en mayo de 2007. En castellano apareci6 en junio
de 2007. Recordemos que el primer texto se presentd en abril de 2006.

370 Manual d’arxivistica i gestio documental, p. 160.

371 Sobre su proceso de realizacién remitimos a los articulos de Maria Elvira y Silleras, citados en
la bibliografia.

372 El planteamiento de algunos archiveros catalanes con respecto al “grupo de series” es que este
nivel viene recogido en la ISAD(G). As{ lo manifiesta M. ELVIRA'Y SILLERAS (2008) al escribir que “als
sis nivells establerts per la ISAD (fons, subfons, grup de series, serie, unitat documental composta i unitat
documental simple), se n’ha afegit un altre que té un caracter excepcional: la unitat d’instal-lacié.” Pero en
la version catalana de la Norma ISAD(G), publicada en 2001, a cargo de Josep Matas i Jaume Rufi Pages,
no se incluye el “grupo de series” entre los niveles de descripcion.
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nalmente, unidad de instalacion®”?. La NODAC establece para cada uno de
ellos qué elementos considera obligatorios y cudles recomendables para una
adecuada descripciéon®’4, incluyendo una tabla resumen:

Imagen 46. Tabla de los elementos obligatorios, recomendables y opcionales.
Norma de Descripcio Arxivistica de Catalunya (NODAC), 2007, p. 34.

TABLA DE LOS ELEMENTDS OBLIGATORIOS, RECOMENDABLES Y OPCIONALES

OB  Obigaie = RE  Recomeadabl: = O  Opciosal

| ot || | e SR | =
1 AREA DDENTIFCACION ¥ 2
1.1 | Codigo de referencia OB OB OB OB OB OB OB
12 | Mivel de descripcifn 0B oB oB 0B OB oB oB
13 | Tiulo oB oB oB oB oB oB oB
14 | Fechals] 0B 0B oB 0B 0B oB 0B
15 | Volumeny saparte oB oB oB oB oB oB oB
2 AREA DE CONTEXTO
L1 | Hombre del o de los
productaries) oF A = = B = o
17 | Historia del o de bos
productorfes] e — i 24 = g b
1.3 | Historia archivistica OB OB op op op op op
14 | Datos sobire elingreso OB 0B op op op op op
3. AREA DE CONTENIDO ¥ ESTRUCTURA
kAl i OB RE op RE op op op
311 RE RE op op op op op
33
°p op °p RE op op op
34 | Incrementos op op op op op op op
4. AREA DE CONDICIONES DE ACCESD ¥ USD
&1 | Condiriones de acceso OB op op RE op op op
47 | Condiciones dereproduceil op op op op op op op
b3 | Leaguasy escrituras
RE RE
de los decumentos = = & = s
bi | Caracteristicas fisicas
RE RE
y requisitos téenicos = =5 i et i
&5 | Instrumentos de descripcid RE RE op RE op op op
5. AREA DE DOCUMENTACION RELACIONADA
b1 | Bistenciay localizacion = . = I R
de los originales s L o = x g i
82 | Bisténciay localizacion T X A
- " op op op op P P P
53 | Documentaciin rekacionada RE RE op op op op op
34 | Bibliografia ap op op op op i ap
6. AREADE NOTAS
[81 [ Notes [ o0 [ o op op op op | [ o |
7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
1.1 | Autoriay fechaslas] OB OB OB OB OB OB OB
1.0 | Fuentes o):] OB RE RE RE RE op
13 | Reglas o comenciones op op op op op op op

373 Es definida como “Conjunto de documentos agrupados o conservados en una misma unidad
fisica (contenedor, libro)”.
374 Las caracteristicas generales de la NODAC aparecen resumidas en ese Manual...,p. 161.
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Como comprobamos en la tabla, la NODAC considera que los elementos
necesarios (obligatorios) para la descripciéon de unidades documentales son
los siguientes: codigo de referencia (1.1), nivel de descripcién (1.2), titulo
(1.3), data (1.4), volumen y soporte (1.5), y autoria y fecha de la descripcién
(7.1). Y considera recomendables incluir también la lengua y escritura (4.3),
las caracteristicas fisicas y requerimientos técnicos (4.4) y las fuentes utili-
zadas en la descripcidn (7.2). Para la descripcidn de las series los elementos
obligatorios son los mismos pero los recomendables son ahora: alcance y
contenido (3.1), informacién sobre valoracidn, seleccién y eliminacién (3.3),
condiciones de acceso (4.1), instrumentos de descripcion (4.5) y fuentes (7.2.)

Es llamativo que solo consideren obligatoria la mencién del Productor
al describir el fondo y los subfondos. En los demds niveles es opcional, ni
siquiera recomendable. Algunos elementos, como los contemplados en el
Area de control de la descripcién no coinciden en su contenido con los de
la ISAD(G), y también se ha cambiado el nimero de orden de algunos ele-
mentos con respecto a la Norma internacional, algo muy claro en el Area de
identificacion.

En el propio texto de la NODAC se afirma que “no es un formato de des-
cripcién y, por lo tanto, no determina el orden ni la forma de presentacion de
los elementos cuando se realiza la descripcién (formatos de entrada), o bien
en el momento de comunicarla (formatos de salida). Tampoco es un formato
de codificacion -como pueden ser los formatos MARC (Machine Readable
Cataloguing) o EAD (Encoded Archival Description)- y por consiguiente no
establece cédigos ni convenciones para identificar y caracterizar los elemen-
tos de la descripcion o su contenido en vistas a permitir el intercambio o la
manipulacién automatizadas.”37

Entre los objetivos de la NODAC no se encontraba el de definir cdmo se
debia presentar la informacién recogida en los diferentes niveles y elementos
en los distintos instrumentos de descripcion (guias, inventarios, catdlogos,
indices, etc.) porque se entendid que se trataba de una cuestion interna de cada
archivo. Cada centro, como en la Norma se indica, es el que tiene que deter-
minar cudles son los instrumentos de descripcion que se quieren y cOmo se
quieren, es decir, qué niveles de descripcion se deben utilizar, qué elementos
deben recoger y en qué orden deben presentarse, en funcion del objetivo por el
cual han sido elaborados, de los usuarios a quienes van dirigidos, etcétera.’

375 NODAC, 2007, edicién en castellano, pp. 3-4.
376 NODAC, 2007, edicion en castellano, p. 9.
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No vamos a detenernos en la materializacién de cada uno de los veintiséis
elementos de descripcion. Las soluciones dadas difieren en algunas de ellos
con lo que hemos visto hasta ahora. Asi, el cédigo de referencia quedaria
plasmado con las siglas CAT (“cddigo del pais”, que identifica a Catalufia),
seguidas del cédigo del Archivo y del codigo que identifica la unidad de des-
cripcién®”’. Veamos un ejemplo:

Imagen 47. Explicacion de la formalizacién del Cédigo de referencia de una unidad
documental. Norma de Descripcio Arxivistica de Catalunya (NODAC), 2007, p. 41.

CAT AMEF 01 01 06.07.01 1904/012 UI000111
(Licencia otorgada a Viceng Salleras para la construccion de una vivienda de nueva planta en la
Rambla, niim. 16, unidad documental compuesta)

—Equivalencias

CAT = Cataluia

AMF = Arxin Municipal de Figueres

01 = fondo de la Administracién local
01 = fondo del Ayuntamiento de Figueres
06.07.01 = serie Licencias de obras mayores
1904/012 = nilmero de expediente

Ulooo111 = niimero de unidad de instalacion—

En el elemento Titulo se sefiala que “para diferenciar el titulo formal del
atribuido se pueden utilizar varios recursos: signos de puntuacién (comillas,
corchetes, asteriscos, etc.), marcas o simbolos tipogréficos, tipos y colores de
letra y otros recursos graficos o informaticos”. Y esto queda a eleccion del
centro de archivo.

Para el Titulo de las series se establece que “debe usarse, preferentemente,
el plural y es aconsejable incluir en el titulo la tipologia juridica y/o diploma-
tica”. Y para las Unidades documentales “puede incluirse la autoria del docu-
mento, el tipo de documentacidn, la tradicién documental, la localizacién, los
destinatarios o beneficiarios, la funcion, la actividad, la materia, el asunto o el
tema de los documentos de la unidad de descripcién”. Esta manera de reflejar
el titulo tanto para las series como para las unidades documentales es similar
a la propuesta por la NEDA, basada en la tradicién archivistica espafiola. Los
ejemplos publicados en la ISAD(G) de otros paises no son tan concordantes.
En la NODAC, ademads, se apuesta acertadamente por incluir en el elemento
Titulo el nombre del autor de documentos como informes, cartas, reportajes,

377 Segtin la NODAC, p. 40, en el caso de documentos electrénicos el cédigo que identifica la uni-

dad de descripcion “puede corresponder al nombre del fichero electrénico y puede incluirse la ruta o rutas
para acceder a é1”.
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planos, fotografias, grabaciones musicales y similares algo que en la NEDA
se contemplaba en el de Productor.

El elemento Fechas es reflejado en la NODAC contemplando multitud
de casuisticas, incluyendo a los documentos electrénicos. El de Volumen y
soporte sigue la secuencia cantidad / unidad de medida / soporte / formato
/ especificaciones técnicas y / o observaciones. A nivel de fondo, subfondo,
grupos de series y serie indica que debe expresarse el volumen en metros y/o
unidades fisicas o l6gicas. Para las unidades documentales las opciones son
mds variadas’’8, incluyendo ejemplos también de documentos especiales, caso
de los cartogréficos, fotogréficos, etc.

Ejemplos de descripcién del elemento Volumen y soporte.
Norma de Descripcio Arxivistica de Catalunya (NODAC), 2007, p. 65.

17 videos (VHS) (serie)

4 planos, papel, DIN-A3 (unidad documental compuesta)

1 expediente (unidad documental compuesta)

100 folios, aproximadamente (unidad documental compuesta)
I cartel, papel, 62 x 43 cm (unidad documental simple)

1 pergamino, 560 x 517 mm (unidad documental simple)

Ya nos hemos referido a la singularidad que ofrece la NODAC en cuanto a
la consideracién como no obligatoria de la inclusion del nombre del Productor
en niveles inferiores al de fondo o subfondo (recordemos que para esta Norma
el nivel mds alto es el de fondo). La ISAD(G) considera su inclusién como
un elemento esencial para el intercambio internacional de la informacién des-
criptiva. Pero estd claro que si fuera preciso para ello se heredaria de los nive-
les superiores en los que si estuviera consignado. De todas formas el papel
dado a este elemento en la NODAC y su desarrollo contrasta con el otorgado
en la NEDA1 y en el MDM.

No nos vamos a detener en el tratamiento de los otros elementos. Si que-
remos destacar que al final del texto, antes de los indices, incluyen ejem-
plos completos de su aplicacién en diferentes fondos*”®, comenzando por uno
municipal, el fondo del ayuntamiento de Molins de Rei. Veamos como se
describe una unidad documental compuesta

378 Como vemos permiten utilizar cm y mm.

379 La aplicacion préctica de la Norma ISAD(G) a diferentes fondos documentales, con el fin de
explorar las posibilidades y los problemas que la descripcién multinivel plantea, fue el objetivo principal
marcado por la Comisién Técnica de la Coordinadora de Asociaciones de Archiveros creada en la primave-
ra de 2001 para el estudio de la Norma internacional.
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Ejemplo de descripcion de una unidad documental compuesta.
Norma de Descripcio Arxivistica de Catalunya (NODAC), 2007, pp. 218-219.

Cddigo de referencia:

CAT AMMR 01 01 R211 1-AR-1935

Titulo:

Expedient sobre instal-lacio d’una fabrica de tints i mate-
ries colorants, a la finca niim. 1 del carrer Mancomunitat,
a instancia d’Antoni Marca Caricchio

Fecha(s):

De creacién: Agosto de 1935 — 19-12-1935

De agregacién: 02.10.1935 — 19.12.1935

Nivel de descripcion:

Unidad documental compuesta

Volumen y soporte:

1 expediente (19 hojas), papel y papel vegetal

Nombre del o de los
productores:

Alcance y contenido

Se trata del expediente de primera instalacién de esta
empresa en Molins de Rei, concretamente, en la fabrica de
conservas que adquiri6 a Fills de Pedrerol. La fébrica en
Molins de Industrias Merca, empresa mas conocida por las
marcas de sus productos (Tintes Iberia, Insecticida Orion,
Norit, Gior...), estaba dedicada a la fabricacién de coloran-
tes y tintes.

Bibliografia

INDUSTRIAS MARCA 1922-1997. Barcelona: INDUS-
TRIAS MARCA, S.A., 1996. 131 p.

1916 — 1996 Les transformacions d’una industria singular.
Molins de Rei: Ajuntament de Molins de Rei. Arxiu Muni-
cipal — Molins Park, 1997. (Triptico)

Notas

Falta la instancia de solicitud. En su defecto, el Secretario
Municipal consignd en la contraportada de la memoria,
con fecha de 02.10.1935, una diligencia de admisién a tra-
mite e impulso.

Autoria y fechas

DLB, 03.07.2006.

3.2.4. Norma Gallega de Descripcion Archivistica (NOGADA)

La Norma galega de descricion arquivistica (NOGADA) fue presentada
como propuesta inicial a la comunidad archivistica en mayo de 2008. La
version definitiva se data en febrero de 2010. Fue elaborada por un conjunto
de reconocidos archiveros gallegos que formaron el “Grupo de Traballo de
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Arquiveiros de Galicia” tras la paralizacién, en 2003, del proyecto de Norma
espafiola, de lo que ya hemos dado cuenta.

Su primera aportacién impresa, como tal Grupo, y en relacién con el desa-
rrollo de la Norma ISAD(G), se produjo ya en el afio 2005 al participar en el
homenaje a la archivera Olga Gallego con un texto sobre su aplicacién a la
descripcion de los documentos generados por la realizacién del Catastro del
Marqués de la Ensenada’*. En €I, la Serie de “catastros” conservada en el
Archivo Municipal de Corufia fue descrita de la siguiente manera:

Ejemplo de descripcion de la serie de Catastros.
“Anorma ISAD(G) e a descricién de macrodocumentos...”, 2006, pp. 180-184.

Cédigo de referencia: | ESP 1500 1402000 AMC ACFacenda- Financiacidn e Tri-
butacién- Tributacion- C-210-213, C-3936-3944, C-3998-

4002.

Titulo: Catastros

Fecha(s): Datas extremas da unidade de descricion: / 1760 / 1761-
1841/ 1842

Nivel de descripcién: | Serie

Volumen y soporte: | 18 unidades de instalacién

Nombre del o de los | Concello da Coruiia -Facenda- Fiscalizacion e tributacion-
productores: Tributacién

Historia institucional | O termo catastro aparece definido como o libro ou rexistro
que contén a cantidade, calidade y estimacion dos bens
que postie cada vecifio [...]

Alcance y contenido | Para efectuar a comprobacion do catastro [...]

381

380 El texto del que se responsabiliza el “Grupo de Traballo de Galicia de Normas de Descricién
Arquivistica” lleva por titulo el de “A norma ISAD(G) e a descricion de macrodocumentos: o exemplo
da Real e tnica contribucién (Catastro de Ensenada)”, fue publicado en la obra colectiva Olga Gallego,
arquiveira: unha homenaxe, [Santiago de Compostela]: Xunta de Galicia, [2006], pp. 163-195. En él
definen ese catastro como “un unico expediente formado a sta vez por varios tipos documentais...”, “un
macrodocumento, formado por documentos simples e documentos compostos, entre os cales predomina
o tipo rexistro” (p. 170). Interesante. Un expediente formado por documentos simples y por documentos
compuestos (registros). En esa misma obra hay otro texto de sumo interés publicado por Antonia Heredia, y
titulado “La unidad documental a la hora de la aplicacién de la Norma ISAD” en la que analiza el concepto
de unidad documental y da ejemplos de su descripcion siguiendo la norma del CIA.

381 Se incluye informacién sobre otros elementos y dreas, que no hemos recogido.



La descripcion documental en Espania y sus instrumentos 189

Pero este no seria el tnico trabajo realizado antes de la presentacion formal de
la NOGADA en junio de 2008 en el Arquivo do Reino de Galicia3$?.

La estructura de esta Norma es similar a la NODAC. Tras una introduc-
cién se detiene en cada uno de los elementos de la ISAD(G) recogiendo su
objetivo, su consignacién, las fuentes de informacion y las reglas generales
y especificas (siguiendo su terminologia). En sus tltimas pdginas incluye
un buen nimero de ejemplos de aplicacién y un glosario. La Norma gallega
mantiene fielmente la estructura de ISAD(G) sin realizar ningtin cambio en la
denominacién y contenido de sus elementos.

Los niveles de descripcion reconocidos en la NOGADA son intelectuales
(Fondo, Seccién®3, Serie y Subserie) y fisicos (Fraccién de serie®* y unidad
documental). Destacamos que establezcan como elementos obligatorios, ade-
mads de los seis que indica la ISAD(G), para la descripcioén de un fondo, los de
historia institucional/biografia, historia archivistica y forma de ingreso. Para
las series consideran elementos recomendables los de alcance y contenido,
valoracién seleccion y eliminacidn, condiciones de acceso, e instrumentos de
descripcién. Para las unidades documentales, junto con los seis obligatorios,
también recomiendan el de lengua/escritura.

Dado que su principal norma de referencia es el MDM no nos debe extra-
flar que el cédigo de referencia lo cumplimenten con el cédigo de pais y de
la comunidad auténoma (Norma ISO 3166-2), seguido del cédigo del archivo
o centro (codigos del Instituto Nacional de Estadistica (INE) y del Instituto
Galego de Estadistica (IGE) y acrénimos establecidos por la normativa auto-
némica, terminando con el cédigo de la unidad de descripcién: cuadro de
clasificacion de cada archivo, cuadro de clasificacion de cada fondo y otras

382 Este grupo de trabajo participd con dos textos, en octubre de 2006, en el I Congreso de Archivos
de Canarias, estudiando los seis elementos obligatorios de la ISAD(G) y aportando ejemplos de aplicacion.

383 El término Seccién es una denominacién clésica en la archivistica espafiola. La NOGADA es
la norma que le da un mayor protagonismo al considerarlo como la “primera divisién que responde a la
estructura orgénica o funcional del fondo”. El MDM que utiliza también este nivel lo considera por debajo
del “subfondo”, agrupacién que no estd recogida en la NOGADA. Es decir, lo que en el MDM es un sub-
fondo en la NOGADA es una seccion. Las secciones en ella pueden subdividirse en tantos niveles como
fuera necesario para reflejar la estructura del fondo, de tal forma que en esta Norma hay agrupaciones
denominadas “1* division de la seccion”, 2° division...”.

384 La fraccién de serie es definida en su glosario como “Conjunto de documentos que, formando
parte de una serie, se retinen para su instalacion y conservacién en una misma unidad fisica”. Es decir, seria
lo que otros entienden como una unidad de instalacién (NODAC) o una unidad de localizacién (MDM).
Una fraccién de serie serfa pues, una caja, un libro, una carpeta. La NEDAI recogia como segunda acep-

cién de la fraccidn de serie la de “contenido de una unidad de instalacién (caja, legajo, etc.)” pero esta es la
unica que refleja la NOGADA.
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normas, incluyendo la signatura para los niveles fisicos (fraccion de serie y
unidad documental)®#3. Veamos algunos ejemplos:

Ejemplos del elemento Cédigo de referencia.
Norma Gallega de Descripcion Archivistica (NOGADA), 2010.

Fondo [Ayuntamiento de Sta. M* de Oza] | ES GA 15030 AMC
Fondo [Sociedad cultural Casino de Verin] | ES GA 32054 AHPOu 2.2.6
Serie [Fébrica de Tabacos de A Coruiia] ES GA 15030 ARG 19.FTC 6.1.3.

Fraccion de serie [Casa de 1a Riva] ES GA 15030 ARG 2.1. CP
1.2.12.1.3.52451/1

Unidad documental [Fondo privado] ES GA 15030 ARG 2.1. MBC 1.001.
5.865/2/3

Unidad documental [A.M. de A Coruiia] ES GA 15030 AMC 1.1.1.3.1.39.
2709/14

En cuanto al elemento Titulo si ofrece un aspecto novedoso puesto que
junto con los titulos formal y atribuido’® propuestos por la ISAD(G) apuestan
por consignar lo que denominan como “titulo sistemético” que reflejaria de
forma precisa “el contexto de la unidad de descripcion mediante la inclusién
de los titulos de las unidades superiores”. Su formalizacién resulta extraiia, o
al menos llamativa:

Ejemplos del elemento Titulo.
Norma Gallega de Descripcion Archivistica (NOGADA), 2010.

Fondo Tribunal Provincial de lo Contencioso Administrativo de A Coruiia

Seccion Tribunal Provincial de lo Contencioso Administrativo de A Corufia
/ Tribunal

Serie Tribunal Provincial de lo Contencioso Administrativo / Tribunal /
Expedientes contencioso-administrativos

385 La parte del cédigo relacionada con la clasificacion y la signatura debe reflejarla cada archivo
con arreglo a sus propios criterios. Su redaccién no estd normalizada.

386 La NOGADA no establece una manera concreta de distinguir la plasmacién de uno u otro.
Simplemente sefiala que existirdn, sin especificar, “normas de presentacion de la informacién que distingan
entre el titulo formal y el atribuido con el uso de recursos graficos o informaticos”.
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Unidad Tribunal Provincial de lo Contencioso Administrativo de A Coruiia /
documental | Tribunal / Expedientes contencioso-administrativos / Arturo Hermi-
da Astray contra la resolucién del gobernador civil de la provincia de
A Coruiia revocando el acuerdo del Ayuntamiento de Oleiros de 20
de noviembre de 1903 por el que se le nombraba médico titular en
propiedad.

Al describir una serie o fraccion de serie aconsejan su mencién en plural
incluyendo la tipologia documental, juridica y/o diplomadtica. El titulo de las
unidades documentales puede incluir los elementos siguientes: autor, tipo
documental, tradiciéon documental, localizacion, destinatarios o beneficiarios,
y el asunto, con arreglo a los criterios del centro descriptor.

En el elemento Fechas, la NOGADA es muy interesante porque prefiere
distinguir entre data de produccién y data de creacién que en otras normas
que hemos comentado se entendian como sinénimos. Esta tltima es la fecha
en la “que los documentos fueron creados, incluyendo los anexos, originales
o0 copias, anteriores a la generacion de la unidad de descripciéon”. La data de
produccién es definida como el intervalo temporal en el que el productor, en el
desarrollo de sus actividades, generé o acumuld los documentos de la unidad
de descripcidon”. Estos términos utilizados en la Norma gallega tienen mas
l6gica en nuestra lengua que los utilizados en las traducciones de la ISAD(G).
Lo que en la NOGADA es data de produccién ha sido denominado como data
de acumulacién (ISAD(G) y MDM), de formacién o tramitaciéon (NEDA) y de
agregacién (NODAC). Por el contrario, lo que la NOGADA define como data
de creacion, al igual que la NEDA y en NODAC, figura como data de produc-
cién en la ISAD(G) y en el MDM. El lio de las fechas y de sus traducciones.

Para la plasmacion de las fechas recomienda que se realice con arreglo a
lo establecido en la norma ISO 8601, y en cifras ardbigas, tal y como figuran
en la NEDA1, aunque prefiere que el tipo de fecha figure delante reflejado no
con siglas entre corchetes sino con el texto “Data de produccién:”, “Data de
creacion:” y “Otras datas:” Sefiala otras casuisticas y recomendaciones, como
la de que en los niveles intelectuales se utilizaria siempre la data de produc-
cién. Pero no nos vamos a detener més en este elemento.

En cuanto al Volumen y soporte reseiiamos que en el nivel de unidad
documental, seglin la NOGADA, debe expresarse la extension en niimero de
unidades fisicas o ldgicas; el formato por su nombre en medida estdndar si es
posible, y si no lo es, en cm. o mm., pudiendo indicar también otras caracte-
risticas fisicas y/o especificaciones técnicas.
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En el elemento Nombre del productor, establecen que, por debajo del nivel
de fondo, figuraria como productora la unidad administrativa correspondien-
te, si puede ser identificada o personalizada. En caso contrario, se heredard
el nombre del nivel superior. Su materializacién resulta extrafia cuando no
se arrastra ese nombre. Y eso ocurre a veces en la NOGADA. Un ejemplo no
apropiado resulta cuando al describir una unidad documental resefian como
“Nombre del productor” el de “Junta Directiva”3¥7,

Ejemplo de descripcion de una serie documental.
Norma Gallega de Descripcion Archivistica (NOGADA), 2010, p. 135.

1.1. Cédigo de referencia:

ES GA 15030 ARG 1.9. FTC 6.1.3.

1.2. Titulo:

Fébrica de Tabacos de A Coruiia / Produccién / Apro-
visionamiento / Censos de materiales de aprovisiona-
miento

1.3. Data(s):

Data de produccién: 1976/1997

1.4. Nivel de descripcién:

Serie

1.5. Volumen y soporte:

2,64 m (22 cajas compartidas)

2.1. Nombre del productor:

Fabrica de Tabacos de A Coruifia /Produccion

3.1. Alcance y contenido

Lista que recoge e informa sobre los diferentes mate-
riales de aprovisionamiento y sus caracteristicas.

Ejemplo de descripcion de una unidad documental.
Norma Gallega de Descripcion Archivistica (NOGADA), 2010, p. 108.

1.1. Cédigo de referencia:

ES GA 15030 ARG 1.1.2 TPCA 2.1 47.276/4

1.2. Titulo:

Tribunal Provincial de lo Contencioso Administrativo
de A Corufia / Tribunal / Expedientes contencioso-
administrativos / Arturo Hermida Astray contra la
resolucion del gobernador civil de la provincia de A
Coruiia revocando el acuerdo del Ayuntamiento de
Oleiros de 20 de noviembre de 1903 por el que se le
nombraba médico titular en propiedad

1.3. Data(s):

Data de produccién: 1904-06-07/1908-05-09. A Coru-
fia

1.4. Nivel de descripcién:

Unidad documental

387 NOGADA, 2010, p. 138.
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1.5. Volumen y soporte: 243 fol.

2.1. Nombre del productor: | Tribunal Provincial do Contencioso Administrativo
da Corufia = Tribunal Provincial de lo Contencioso
Administrativo de A Coruiia

Las cuatro normas espafiolas que hemos comentado suponen distintos
acercamientos a la ISAD(G) que ya de por si dejaba muchas cuestiones des-
criptivas sin definir. Las soluciones adoptadas en multitud de aspectos mues-
tran notables diferencias. Pero no olvidemos que lo que se pretende con ellas
es la “normalizacién’3® de la descripcion archivistica, es decir, facilitar el
intercambio de informacién. Si cada pais, cada comunidad o cada centro
interpreta y desarrolla la ISAD(G) a su manera, con sus reglas propias, ese
intercambio no es nada factible. Aun asi es obvio que los principios inspira-
dores de esa norma internacional, la descripcion multinivel, la distribucién de
la informacién descriptiva en dreas y elementos, los seis elementos obliga-
torios... son avances notables’®. Su aplicacién prictica, su casuistica, es tan
dispar que casi todo vale, eso si, amparado en el paraguas de la normalizacién,
con mintscula, aunque el consenso de su aplicacién solo esté respaldado
por los archiveros de un centro, de una localidad, de un sistema concreto de
archivos... Recordemos que en otros paises y culturas estdn haciendo otros
desarrollos “nacionales” de la ISAD(G).

Un cuadro resumen puede reflejar bien estas “adaptaciones” de la Norma
en Espafia. Y entendemos que, para facilitar el intercambio, los dos elementos
obligatorios mds significativos serian el nivel de descripcién y el cédigo de
referencia. Veamos el primero:

388 En el Diccionario del Espaiiol Juridico accesible en la web de la RAE, se define Normalizacién
como “La actividad por la que se unifican criterios respecto a determinadas materias y se posibilita la uti-
lizacién de un lenguaje comin en un campo de actividad concreto” (Art. 8.5 de la Ley 21/1992, de 16 de
julio, de Industria). Javier Requejo Zalama, presidente de la CNEDA, en un articulo publicado en Tria, en
2017, recogido en la bibliografia, define la normalizacion como “Un conjunto de actuaciones destinadas a
regular un determinado tipo de producto o servicio ofrecido, de forma que todos los productos o servicios
cumplan con los elementos regulados”.

389 En esto hay una clara diferencia representada por la NODAC. Recordemos que existen seis
elementos obligatorios para todos los niveles descriptivos segtin la ISAD(G) y uno de ellos es el del Nom-
bre del productor. En la norma catalana es sustituido por el de Autorfa y fechas del drea de Control de la
descripcion que si se considera obligatorio para todos los niveles. La NODAC solo considera obligatoria la
plasmacién del elemento Nombre del productor en el nivel de fondo y de subfondo. Y esto es consecuencia
de su interpretacién de la ISAD(G)-2000. En su traduccion del afio 2001, p. 46, sefialan que “si el productor
de la unitat de descripcion al nivell més alt és el mateix que el productor a un nivell més baix, no és repeteix
I’element corrresponent en la descripcié d’aquest(s) darrer(s).”
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Niveles de descripcidn de un fondo documental segtin las distintas normas
estudiadas.

ISAD(G)-2000 | NEDA1-2005 MDM-2006 NODAC-2007 | NOGADA-2010
Fonds Fondo 1. Fondo Fondo Fondo
Subfonds Division de 2. Subfondo Subfondo Seccién

fondo
Divisién d
3. Seccién Grupo de series tvision de
seccion
4. Subseccion
Series Serie 5. Serie Serie Serie
Subseries Subserie 6. Subserie Subserie
File Fraccion de 7. Unidad de Unidad de Fraccion de serie
Serie y de localizacién instalacién
Subserie
8. Documento | Unidad Unidad
Unidad docu- | compuesto documental documental
mental com- compuesta
puesta
Item Unidad 9. Documento | Unidad
documental simple documental
simple simple

Las adaptaciones espafiolas a la hora de materializar el c6digo de referen-
cia son también muy variadas tanto en su estructura como en el orden, signos
y concrecidn de los datos que se incluyen en este elemento. Valga como ejem-
plo el siguiente cuadro:

Ejemplos de descripcion del Codigo de referencia de una unidad documental en
las distintas normas .3

ISAD(G) ES AGS, Consejo Real de Espafia e Indias, 6/25

NEDA1-2005 ES.28079.AHN/1.1.1//CONSEJOS,L.635

MDM-2006 {ES-CYL-AHPBu-09004/S.T.HACIENDA, HVU// 4325} exp.
12/95

NODAC-2007 CAT AMMR 01 01 R211 1-AR-1935

NOGADA-2010 | ES GA 15030 ARG 1.1.2 .TPCA 2.1 47.276/4

390 Recordemos que en el MDM figura entre corchetes la informacién obtenida de fuentes secunda-
rias. De ahi su presencia en el Cédigo de referencia.
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En cuanto a los otros elementos obligatorios, en el de la Fecha, se ofrecen
diferentes alternativas y aunque a nivel de unidad documental predomina la
propuesta de la NEDA1-2005 (afio, mes y dia en niimeros ardbigos y separados
por guiones) existen otras porque en la ISAD(G) se incluian ejemplos diferen-
tes de aplicacién incluso en el mismo nivel descriptivo. También hay alternati-
vas diferentes a la hora de expresarla especialmente en los niveles inferiores, al
margen del problema de las distintas interpretaciones y traducciones sobre qué
se entiende por data de acumulacién y por data de produccion.

Ejemplos de descripcién del elemento Fecha de series documentales en las
distintas normas.

ISAD(G) 1834-1836

NEDA1-2005 [f] 1513/1759
[f] 1367/1889

MDM-2006 1951 — 1976 (a)
1941 — 1976 (p)

NODAC-2007 | De creacion y de agregacion: 1936 - 1993
Fechas de creacion y agregacién: 1613/06/07 - 1919/06/08

NOGADA-2010 | De produccién: 1943/2000
De creacion: 1943/2000

Ejemplos de descripcién del elemento Fecha de unidades documentales.
ISAD(G) 171309 15

NEDA1-2005 [f] 1513-05-31/1524-05-07
[c] 1513-06-18. Valladolid

MDM-2006 Fechas de acumulacion: 1947, enero, 8. Palencia.
1829, agosto, 17

NODAC-2007 | De creacién y de agregacion: 2.10.1973 — 6.3.1974

Fechas de creacion y de agregacién: 1631, abril, 8. Castelld
d’Emptiries

NOGADA-2010 | Datas de creacién: 1519-04-02

Otras datas: 1382-02-03 (insertado)

De produccién: 1904-06-07/1908-05-09. A Coruia

No hay grandes divergencias en la plasmacion del elemento Volumen y
soporte, salvo el de entender que la informacién que en la descripcion tradi-
cional figuraba en un tnico apartado, el de caracteres externos, ahora aparece
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disgregada en distintos elementos y dreas®'. Asi la lengua y escritura de los
documentos se resefian en el elemento 3.4.3,y el estado de conservacion en el
3.4.4 del Area de Condiciones de acceso y utilizacién. En ese mismo, y con
el nimero 3.4.5, se encuentra el elemento de Instrumentos de descripcién que
nos permitird reflejar las publicaciones que den informacién relevante sobre
las unidades que estemos describiendo. Y llevaremos al elemento 3.6.1 Notas
la data del documento original si no figura en nuestro sistema de datacion
actual transcrita tal y como estd en el documento, segin la NEDA1-2005,
precedida de la expresién “Fecha original” y entrecomillado. En las unidades
documentales la presencia de sello validativo se ha resuelto incluyendo esta
informacion en el elemento Volumen y soporte.

Gran importancia damos al consenso que parece detectarse en las distintas
adaptaciones espaiiolas en cuanto al contenido del elemento Titulo, especial-
mente en los niveles de Serie y Unidad documental. La manera de denominar
una serie o subserie con la tipologia diplomatica y/o administrativo-juridica
en plural®?, seguida de algtin otro dato (actividades, materias...) que permita
su identificacion y diferenciacion, es lo habitual, aunque a veces las denomi-
naciones, vistas de manera aislada, sean excesivamente imprecisas. Ya sabe-
mos como se ha resuelto esto en la NOGADA.

Ejemplos de descripcién del elemento Titulo de series documentales.*3
ISAD(G) Expedientes
Pleitos de competencias

NEDA1-2005 Expedientes de solicitud de material de guerra
Expedientes Académicos.

MDM-2006 Expedientes de sancién de hosteleria. Bares y restaurantes
Expedientes de subvenciones para actividades culturales

NODAC-2008 Privilegios
Expedientes de permisos de actividades

391 De ello ya se hicieron eco los redactores de la NEDA1 (2005) al indicar que en la estructura de
informacién de ISAD(G) las caracteristicas externas quedan dispersas en diferentes Areas y Elementos de
la Norma: 3.1.5. Volumen y Soporte..., 3.3.1. Alcance y Contenido, 3.4.3. Lengua/escritura(s) de la docu-
mentacion, 3.4.4. Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos. Para solventar el vacio que genera la Norma
al abordar las caracteristicas fisicas, son partidarios de la solucién aportada en la tercera edicion del MAD
(2000), que en el elemento 3.3.1 Alcance y contenido crea un Subelemento para recoger la informacién
relativa a la Descripcién fisica.

392  Enla NODAC-2007 hay ejemplos en singular y en plural.

393 Los ejemplos tomados de la ISAD(G) son los elaborados por archiveros del Estado incluidos en
la publicacién oficial del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte del afio 2000.
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NOGADA-2010 | Tribunal Provincial de lo Contencioso Administrativo / Tribu-
nal / Expedientes contencioso-administrativos

Ayuntamiento de Santa Marfa Oza /Obras y Urbanismo/Licen-
cias de obras particulares

El elemento Titulo de las unidades documentales simples y compuestas
en las distintas normas espafolas analizadas se aparta de las escuetas descrip-
ciones que figuraban en la ISAD(G) y son reflejo de la tradicién archivistica
espanola al incluir el tipo documental3®4, 1a tradicién (si es precisa), el autor, el
destinatario y el asunto o contenido. Ahora bien, no ha habido tanto acuerdo
a la hora de reflejar si se trata de un titulo formal o de un titulo atribuido. La
opcion de la NEDA1-2005 de distinguir uno de otro reservando las comillas
para los titulos formales no se ha extendido, salvo en el MDM. En la NOGA-
DA se indica que debe diferenciarse entre ambos con el uso de recursos grafi-
cos o informaticos, que no especifica. En la NODAC se distinguen al recoger
la palabra “Atribuido:” o “—atribuido—* antes y después del titulo respecti-
vamente, y si no tienen ese texto es que son formales.

Podriamos detenernos en mds divergencias entre unas y otras. Si hubiera
habido mds adaptaciones de otras autonomias o centros la disparidad hubiera
sido ain mayor. El paraguas de la ISAD(G) puede abarcar cualquier desarro-
llo de “descripcion normalizada” 3%

3.2.5. Normas aragonesas (ARANOR, GEODARAY EDARA)

En la descripcién multinivel cobra cada vez mds importancia la norma-
lizacién de los puntos de acceso, entendidos segin la ISAD(G)-2000 como
“nombre, término, palabra clave, grupo de palabras o cédigo que se utiliza
para buscar, identificar y localizar una descripcidn archivistica”. Como
sabemos la ISAAR (CPF) establece los elementos que debe contener un
registro de autoridad de archivos y sus contenidos generales. El “registro de
autoridad” es pues un punto de acceso, es decir una “forma autorizada del
nombre, combinada con otros elementos informativos que permiten identi-

394 Ya conocemos el largo camino recorrido en Espafia sobre la inclusién del tipo en las descripcio-
nes de unidades documentales y las posturas de los profesionales en las dltimas décadas del siglo XX.

395 Asi lo expone también Javier Requejo cuando afirma que la ISAD(G) “se planteé como un
acuerdo de minimos que precisaba de desarrollos posteriores y tuvo como consecuencia el surgimiento de

adaptaciones nacionales que resultan incompatibles entre si”. Véase J. REQUEJO ZALAMA, “RiC-CM y
MC-NEDA: ;Nueva Descripcion Archivistica?”, Tria, nim. 21 (2017) p. 84, nota 9.
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ficar y describir la entidad mencionada y que pueden remitir también a otros
registros de autoridad relacionados”.

Una caracteristica fundamental de la descripcion de autoridades (institu-
ciones, personas y familias) es que pueden ser utilizadas y compartidas entre
distintos archivos. Un fondo puede estar repartido entre varios centros.>*

En Espafa, y como desarrollo de la ISAAR (CPF), se publicé en 2008
la primera ediciéon de ARANOR, Norma Aragonesa para la Descripcion de
Autoridades de Archivos®’ que tiene como finalidad redactar normas de con-
tenido para todos los elementos que la ISAAR sefiala como esenciales y otros
que se consideraban necesarios para la elaboracién de registros de autoridad
de archivo relativos a instituciones, personas y familias. En la segunda edi-
cibén, de 2014, abarcé todos los elementos de la ISAAR. De ello ya habia tra-
tado sin tanta exhaustividad el MDM de los archiveros de Castilla y Le6n*%3.

Incluso, en 2010, el Ministerio publicé una extensa Norma para la elabo-
racion de puntos de acceso normalizados de instituciones, personas, familias,
lugares y materias en el sistema de descripcion archivistica de los archivos
estatales®®, que pretende ser util para redactar la “forma autorizada del nom-
bre” para los tres primeros y los “términos preferentes” para los dos tltimos.

También en 2010 se hizo ptiblica la primera versiéon de GEODARA, Norma
aragonesa para la creacion de descriptores geogrdficos*®. La pretensioén de
esta norma es regular los tipos de lugares existentes, las fuentes recomendadas
de las que extraer su nombre, los criterios para la eleccién de dicho nombre,
los componentes del descriptor y su formalizacién. Es decir, su objeto es nor-
malizar los términos que designan lugares, con el fin de crear descriptores
geograficos autorizados que sean incluidos en las descripciones de los docu-
mentos depositados en los archivos aragoneses®!. O sea proporciona reglas

396 Directrices — Descripcion archivistica: Modelo de Gestion de Documentos y Administracion de
Archivos (MGD) para la Red de Transparencia 'y Acceso a la Informacion (RTA), versién 1.0, diciembre de
2014, versién web, p. 17.

397 ARANOR, Norma aragonesa para la descripcion de autoridades de Archivos / Grupo de Trabajo
de Autoridades de Aragén (GTAA), Zaragoza: Gobierno de Aragén, Departamento de Educacién, Cultura
y Deporte, 2008, 227 p. La segunda edicidn se publicé en abril de 2014 y en ella ya se contemplan todos los
elementos de ISAAR, algo que no ocurria en la primera.

398 MDM, 2006, pp. 103-148. Este apartado del libro estd dedicado a la normalizacion de los puntos
de acceso en la descripcion. En €l prestan atencidn a “personas, familias, entidades y lugares geogréficos”.

399 Fue redactada por el Grupo de Trabajo de Indizacién de los Archivos Estatales. La Norma, de
150 paginas, es accesible en la web del Ministerio de Cultura.

400 GEODARA, Norma aragonesa para la creacion de descriptores geogrdficos / Grupo de Trabajo
de Descriptores Geogréficos de Aragén (GDGA), Zaragoza: Gobierno de Aragén, Departamento de Educa-
cién, Cultura y Deporte, 2010, 53 p. La version 2.2 se hizo piblica en noviembre de 2017.

401 GEODARA se estructura en cinco apartados: Divisiones administrativas, Accidentes geografi-
cos, Construcciones y yacimientos arqueoldgicos, Zonas geograficas y Delimitaciones risticas y urbanas.
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para transformar el nombre de los lugares en un punto de acceso normalizado.
Y el concepto de lugar utilizado en GEODARA esté relacionado con la entidad
Lugar desarrollada por la CNEDA como objeto de descripcidn archivistica, a lo
que mas adelante nos referiremos.

Pero la actividad de los archiveros aragoneses en relacién con la norma-
lizacién descriptiva se ha reflejado especialmente en la EDARA, Estructura
de datos de los archivos de Aragon v. 1.0 Junio de 2010°. Con ella se pre-
tende definir un formato de intercambio que garantice por un lado la perfecta
integracién de todas las descripciones en un mismo buscador (el suyo se
denomina DARA) y, por otro, que los propietarios de la informacidn, los
archivos de origen, en su mayor parte las administraciones publicas, no estén
obligados a depender de aplicaciones comerciales para almacenar y compartir
su informacion. El formato EDARA para registros archivisticos estd disefiado
para codificar la informacién archivistica de materiales textuales impresos
y manuscritos, archivos de ordenador, mapas, musica, materiales visuales y
materiales mixtos. Se basa en el formato MARC21, de clara vinculacion con
el &mbito bibliotecario pues los formatos MARC han sido desarrollados por la
Biblioteca del Congreso de Estados Unidos.

3.3. LA CNEDA Y SU MODELO CONCEPTUAL DE DESCRIPCION
ARCHIVISTICA

Tras la elaboracién del borrador de la NEDA, difundido como primera
version o NEDA1 en 2005, la Subdireccion de Archivos Estatales del Minis-
terio de Cultura afronté el reto de desarrollar un nuevo modelo de descripcion
archivistica apoyado en el trabajo de la Comisién de Normas Espafiolas de
Descripcidn Archivistica (en adelante CNEDA) que fue creada a mediados
de 2007403, Entre sus miembros, por entonces nueve personas, se encontraban
reconocidos archiveros espafioles, no solo facultativos**. El reto era inmenso.

402 EDARA, Estructura de datos de los archivos de Aragon v. 1.0 Junio de 2010 / Grupo de Estruc-
tura de Datos de los Archivos Aragoneses (GEDAA), Zaragoza: Gobierno de Aragén, Departamento de
Educacién, Cultura y Deporte, 2010, 116 p.

403 Orden CUL/1524/2007, de 25 de mayo, por la que se crea la Comisién de Normas Espafiolas de
Descripcion Archivistica, Boletin Oficial del Estado, nim. 131 (1 de junio de 2007) pp. 23899-23900.

404 Estaba formada por Abelardo Santamaria Gallo (presidente), Ramén Martin Suquia (vicepre-
sidente), Isabel Ceballos Aragén (secretaria) y como vocales, Antonia Heredia Herrera, Javier Barbadillo
Alonso, Alejandro Delgado Gémez, Juan José Generelo Lanaspa, Pedro Lépez Gémez y Maria Josefa
Villanueva Toledo. En afios posteriores, y hasta 2017, fueron miembros también de la CNEDA en distintos
periodos: Marfa Luisa Conde Villaverde, Beatriz Franco Espifio, Joaquim Llansé Sanjuan, Julidn Moyano
Collado, Ricard Pérez Alcézar, Javier Requejo Zalama, Elena Rivas Pald y Julia Rodriguez Barredo.
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En un principio debia adecuar las normas internacionales, ya comentadas, a la
realidad archivistica espafiola encargdndose, por tanto, del desarrollo y actua-
lizacién de las Normas Espafiolas de Descripcion Archivistica (NEDA). Al
menos asf figura en esa Orden ministerial. Pero conforme inici6 su actividad
entendié como prioritario, para afrontar ese nuevo modelo conceptual, el esta-
blecimiento de un vocabulario adecuado (y en ocasiones propio) y el estudio
de las entidades archivisticas y de sus relaciones, siguiendo la estela iniciada
en otros paises como Australia y Nueva Zelanda, y continuada después por
Finlandia o Gran Bretafia, con sus propios modelos conceptuales.

Recordemos que la NEDA1-2005, dentro de la clasificacidn de tipos de
normas realizada por Abelardo Santamaria en 20064%, con respecto a la entra-
da de datos, si abordaba la regulacién del contenido de esos datos, pero no la
normalizacion de su estructura. Y con respecto a la salida no establecia nor-
mas o recomendaciones de codificacién para intercambio/comunicacion de
datos, aunque si trataba la regulacion de la presentacion de estos en pantalla
o en salida impresa.

Estaba claro que con la aprobacién de las normas ISAAR (CPF), ISDF e
ISDIAH, el objeto de la descripcion habia dejado de centrarse en los docu-
mentos de archivo que formaban los fondos para ampliarse a las autoridades o
“agentes” (personas, instituciones y familias) que los producian, a las funcio-
nes y actividades que los determinaban y a las instituciones que los custodia-
ban. Surgia asi el concepto de “entidad archivistica” que la Norma UNE ISO
23081 definié como aquella realidad en el entorno archivistico que merecia
ser objeto de la descripcion por interés de los usuarios.

El concepto de nivel de descripcidn tan utilizado hasta ahora en este texto
quedard vinculado exclusivamente a los documentos y a sus agrupaciones
relacionadas con los fondos. Los trabajos de la CNEDA abogaran por un tér-
mino mas amplio, el de unidad de descripcién que abarca cualquier entidad
archivistica. En el nuevo modelo conceptual de descripcion archivistica pro-
puesto por la CNEDA son entidades archivisticas: los documentos de archivo
y sus agrupaciones (naturales y artificiales), los agentes (institucién, familia,
persona), las funciones y sus divisiones (actividades, procesos, acciones, etc.),

405 Recordemos que Abelardo Santamaria, en el texto La norma espafiola de descripcion archivis-

tica (NEDA): andlisis y propuesta de desarrollo, 2006, distingufa entre normas de entrada (de estructura y
de contenido) y normas de salida (de presentacion y de codificacién) de datos.
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las normas (cualquier texto regulador), los lugares y los temas (conceptos,
objetos, acontecimientos)*%. Asi lo sefialaba Antonia Heredia en 2011 .407

Imagen 48. Tipos de entidad y subtipos de entidad identificados.
NEDA-MC, Modelo conceptual de descripcion archivistica, 2017, p. 9.

Documentos de archivo Agente Funcion y sus
divisiones
Grupo de fondos Institucion Funcién
Fondo Familia Divisién de funcién
Division de fondo/grupo Persona Actividad/proceso
de fondos
Serie Accién
Subserie

Fracci6n de

serie/ subserie

Unidad documental

Coleccién

Divisién de

coleccion

Componente

documental

Norma Concepto, objeto 7 Lugar

acontecimiento

406 En el modelo australiano se identificaban cinco entidades: Documento, Agente, Funciones, Man-
dato, y Relacién. En el finlandés ocho: Funcidn, Agente, Recursos de Informacién, Ciclo de Vida, Manda-
to, Lugar, Tiempo y Asunto. Y en el inglés seis: Documento, Agente, Evento, Tiempo, Lugar y Temas. Al
menos eso se indicaba en 2013. Véase el articulo colectivo “Hacia un Modelo Conceptual Internacional de
Descripcion Archivistica...”, 2013, pp. 164-166.

407 A.HEREDIA HERRERA, Lenguaje y vocabulario archivisticos,2011, p. 103.
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Algunas de esas entidades archivisticas se dividirdn en subtipos. Asi la enti-
dad Documentos de archivo, en la versién definitiva de NEDA-MC (2017)
aparecerd formada por diez subtipos: Grupo de fondos, Fondo, Divisién de
fondo/grupo de fondos, Serie, Subserie, Fraccién de serie/subserie*®®, Unidad
documental, Coleccion, Divisién de colecciéon y Componente documental*®,
Los subtipos de la entidad Funcién son: Funcién, Divisién de funcién, Activi-
dad o proceso, y Accion.

La entidad Agente tiene tres subtipos: Institucién, Persona y Familia. Se con-
sidera Agente a cualquier institucién, persona o familia que puede ser responsa-
ble o estar involucrada en la creacidn, produccion, gestién documental, etc., de
los documentos de archivo. Entre los agentes se reconocen al productor, al autor,
al coleccionista, al editor, al destinatario, al custodio, al beneficiario, etc.

El modelo conceptual establecido por la CNEDA tiene como finalidad
“identificar las entidades y sus relaciones, ofreciendo una estructura de atribu-
tos sobre ellas desde la perspectiva de la descripcién archivistica, sin dar una
solucidn detallada y precisa a las necesidades de gestién de las organizaciones™.
Esas relaciones constituyen asociaciones de cualquier clase entre entidades
archivisticas, y en el NEDA-MC se distinguen diez tipos*'®. En €l se definen
también los atributos como “aquellas caracteristicas o propiedades de las enti-
dades o de las relaciones que son relevantes y pertinentes para un sistema de
informacién descriptiva”, por lo que caben dos tipos de atributos, los propios de
la entidad y los de sus relaciones con otras entidades. Esos atributos representan
caracteristicas informativas que se consideran de utilidad para el conocimiento

408 La fraccién de serie/subserie es definida como “el conjunto de documentos de una serie o sub-
serie, normalmente correlativos, conservados en una o varias unidades de instalacion”. Véase NEDA-MC,
Modelo conceptual de descripcion archivistica: entidades, relaciones y atributos, Madrid: Ministerio de
Educacién, Cultura y Deporte, 2017. p. 12. Un tinico documento compuesto puede conservarse en decenas
de unidades de instalacién (caso de planes urbanisticos, pleitos, presupuestos estatales, etc.). Si describi-
mos una o varias de sus unidades de instalacién no estamos ante un conjunto de documentos ni ante una
fraccidn de serie. La definicion y uso de las fracciones de serie/subserie sigue sin estar resuelta.

409 No obstante, en el NEDA-MC se establece que pueden existir mds subtipos en otros modelos (caso
de unidad documental simple y unidad documental compuesta) o recibir otras denominaciones. Asf justifican
que las divisiones de fondo puedan figurar como secciones de fondo, subfondos o grupos de series.

410 Los diez tipos de relaciones son: 1) De “produccién, creacion, gestion, etc.”’; 2) De “reali-
zacion”; 3) De “testimonio”: 4) De “regulacion”; 5) De “jerarquia todo-parte”; 6) De “materia”; 7) De
“asociacion”; 8) De “vinculacién”; 9) De “jerarquia todo-parte”; y 10) De “asociacion”. Como vemos, se
repiten algunos pero se diferencian por las entidades que intervienen. Los esenciales son los seis primeros.
Los cuatro iniciales abarcan lo que el modelo denomina como relaciones de contexto y valor testimonial de
los documentos.
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de dichas entidades y sus relaciones*!!. En el MC publicado solo se han recogido
los relativos a documentos de archivo, agentes y funciones, y a sus relaciones.

Imagen 49. Representacién grafica de los conjuntos de Atributos identificados.
NEDA-MC, Modelo conceptual de descripcion archivistica,2017, p. 56.

ATRIBUTOS DE ENTIDAD

n\tributos de documentos\ / Atributos de agente \ / Atributos de funcion \

N
Atributos de identificacién Atributos de identificacion Atributos de identificacién
J
S
Atributos de caracteristicas
formales
N
Atributos de contexto y Atsibutos de contexto Atributos de contexto
contenido

Atributos de gestién
documental

Atributos especiales

(= J

Atributos especiales Atributos especiales

)=

Si nos centramos en los atributos propios de la entidades archivisticas, la
CNEDA en su modelo conceptual ha llegado a distinguir hasta treinta atribu-
tos en la entidad Documentos de archivo, distribuidos en los siguientes gru-
pos: atributos de identificacidn, atributos de caracteristicas formales, atributos
de contexto y contenido, atributos de gestiéon documental y atributos especia-
les. Pero puede haber mis si el sistema archivistico concreto que los aplica lo
considera necesario. Incluso los atributos pueden tener subatributos. La distri-
bucion de los atributos de la entidad Documentos de archivo es la siguiente:

- Atributos de identificacién de la entidad: Tipo especifico de entidad,
Identificador, Identificador complementario, Clasificacién, Nombre, Tipo
documental, Fecha, Tradicién documental.

411 Lo que en la NEDA-MC se denominan atributos se corresponden con lo que el e-EMGDE
entiende por metadatos.
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- Atributos de caracteristicas formales: Tipo de medio, Soporte, Extension,
Lengua, Escritura y Estado de conservacion.

- Atributos de contexto y contenido: Historia Archivistica, Sintesis de con-
tenido, y Tipo de contenido

- Atributos de gestion documental: Localizador, Completitud, Prevision de
crecimiento, Sistema de organizacion, Acceso, Condiciones de reproduccion,
Instrumento de descripcion, Ingreso, Preservacién, Valoracién, y Difusién.

- Atributos especiales: Caracteristica especial.

A ellos habria que afiadir los atributos de control definidos como “aquellos
atributos que no informan sobre las entidades y relaciones que son objeto de
la descripcién, sino que ofrecen informacion sobre las propias descripciones,
expresadas mediante una o varias interfaces o registros descriptivos”. En la
NEDA-MC (2017) serian: Identificador de la descripcion, Agente responsable
de la descripcion, Estado de la descripcién, Nivel de detalle de la descripcidn,
Lengua de la descripcién, Escritura de la descripcion, Fuente informativa de
la descripcion, Regla de descripcion, Evento de control de la descripcion, Dis-
ponibilidad de la descripcion, Seguridad de la descripcion y Nota de control.

De cada uno de estos atributos se incluye en el MC un conjunto estructura-
do de datos utilizando para ello una plantilla con los siguientes campos:

Imagen 50. Modelo de plantilla de datos utilizada para definir cada Atributo.
NEDA-MC, Modelo conceptual de descripcion archivistica,2017, p. 55.

Identificador Identifica el atributo mediante un c6digo alfanumeérico® .

Etiqueta Denomina univocamente el atributo mediante una ctiqueta que
puede emplearse en la codificacién del mismo

Nombre Denomina univocamente el atributo en lenguaje natural.
Descripeién Incluye una breve explicacién sobre el atributo y la finalidad

informativa que se pretende conseguir con su utilizacién.

Agrupado en Indica el conjunto de atributos en el que se puede agrupar un

atributo dentro del Modelo.

Especificaciones Indica posibles especificaciones, precisiones, acotaciones o
calificadores del significado del valor de un determinado atributo

en una descripeién concreta.

Extensibilidad Indica la posibilidad de descomponer el contenido del atributo
mediante extensiones o especializaciones en subatributos, asi como

mediante posibles relaciones con otras entidades.

Repetibilidad Informa sobre la posibilidad de que el atributo pucda repetitse o
no enla descripcion de una determinada entidad o relacién.

Esquema de valores | Informa sobre la existencia de un posible esquema de valores que
permita controlar el valor del atributo, mediante una regla

sintactica o una lista de valores admitidos.

Comentatios Ofrece informacién complementaria para entender y utilizar el

atributo.

Ejemplos Presenta cjemplos de aplicacién de cada atributo.
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Como ejemplo de la materializacion de su aplicacién veamos un atributo
concreto, el de Fecha, incluido entre los atributos de identificacién de los
Documentos de archivo:

Imagen 51. Documentos — Atributos de identificacion — Fecha.
NEDA-MC, Modelo conceptual de descripcion archivistica,2017, p. 64.

Identificador Mis10

Etiqueta <DOC_FECHA>

Nombre Fecha.

Descripcion Informacién de caricter logi a nna entidad documental, que asegura m

identificacién v contexmalizacidn.

Agrupado en Atributos de identificacion.

Especificaciones Este atributo puede contener la signiente especificacién:

- Tipo de focha: Permite concretar la categoria, esquema o tipo al que pestenece la fecha que se

ha asignado a nna entidad

Extensibilidad La informacion de este atdbuto puede desplegarse mediante subatsbutos que estmcturen la

d 1

informacién cronolégica de una forma mis detallada, o con otras entidad

(como la entidad Lugas).

Repetibilidad Repetible.
quupn}a de valores Puede cumplimentarse mediante un esquema de valores
Comentarios La fecha puede descomponerse en subatributos (adio, mes, dia) para facilitar su tratamiento.

Puede confignrasse, también, como un rango combinando fechas extremas y completarse,

incluso, mediante naa referencia topica

Ejemplos = 14/02/2012 - 08/03/2015 (tpo de fecha: Acumulacion) [secie].

1948-03-08 (tipo de fecha: Creacién) [componente documental].

Esa misma informacién se ofrece de cada uno de los treinta atributos de
la entidad Documentos de archivo, de los diez atributos que consignan para
la entidad Agente y de los nueve que sefialan para la entidad Funcién. Los de
estas dos udltimas entidades aparecen clasificados en tres grupos: Atributos de
identificacién, Atributos de contexto y Atributos especiales. A ellos habria que
afiadir también los Atributos de control.

El modelo conceptual incluye, ademds, siguiendo la misma plantilla de
datos, los siete atributos que distinguen las relaciones entre las distintas enti-
dades. Estos son: Tipo de relacién, Nombre de relacion, Identificador de
relacion, Fecha de relacién, Entidad relacionada, Caracteristica especial de
relacion, y Nota de relacion.
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En el sistema de descripcidn archivistica propuesto por la CNEDA pue-
den existir, pues, diferentes tipos de descripciones o registros descriptivos:
Descripciones de documentos de archivo, Descripciones de agentes, Des-
cripciones de funciones, Descripciones de normas, Descripciones de con-
ceptos, objetos o acontecimientos, y Descripciones de lugares. Y para ello
utilizaremos los atributos propuestos u otros en la medida en que lo permitan
las soluciones técnicas adoptadas en cada sistema archivistico concreto. El
NEDA-MC no impone. Incluso recoge al final de su texto las equivalencias de
esos atributos con otros modelos como los de las normas del CIA (ISAD(G),
ISAAR (CPF), ISDF, ISDIAH, las EAD y EAC y el e-EMGDE.

Los resultados de la actividad de la CNEDA han sido trasladados a la
comunidad archivistica espafiola mediante diferentes publicaciones y encuen-
tros profesionales. La propia web del Ministerio de Educaciéon y Cultura
recoge un apartado muy completo sobre esa labor, estructurada en Documen-
tos, Actividades y Recursos*'?. Los documentos técnicos elaborados por esta
Comisién han sido clasificados en tres bloques: Estdndares NEDA, Recomen-
daciones NEDA y Documentos de apoyo (traducciones, informes, recopila-
ciones y ejemplos).

Los estdndares aprobados en los afios 2017 y 2018 por la CNEDA son:

- NEDA-MC: Modelo conceptual de descripcion archivistica. Identifica
los elementos a describir en cualquier sistema de descripcidn (entidades, rela-
ciones y atributos).

- NEDA-Voc: Vocabulario para la descripcion archivistica. Precisa la ter-
minologia empleada en los demds estandares .13

- NEDA-Req: Datos bdsicos para la descripcion archivistica. Identifica los
requisitos minimos para describir documentos de archivo, agentes y funciones.

- NEDA-Ex1: Documentos de naturaleza musical. Extension de atributos
para documentos de naturaleza musical

412 Véase http://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/cneda/presentacion.html
[Consulta, 12-03-2021].

413 El texto impreso, publicado en 2017, consta de 30 paginas. Como glosario recoge y define
unos 140 términos utilizados en los estdndares NEDA. No incluye términos como “nivel de descripcién”
(sustituido por agrupacién documental) ni ninguno de los nombres de los instrumentos de descripcién
clasicos (y esto tltimo es 16gico dada la finalidad de la NEDA). La CNEDA va a utilizar un vocabulario
propio y especifico para sus estdndares y esto dificulta su comprensién dado que han elaborado un modelo
conceptual con un alto grado de abstracciéon. No compartimos, por ejemplo, su definicion de “coleccion”
como “conjunto de unidades documentales o componentes documentales, de igual o distinta procedencia,
reunidos por motivos de conservacion, por su especial interés o por cualquier otro criterio subjetivo” pues

puede resultar adecuada para las colecciones facticias formadas en los archivos pero no para identificar las
formadas por coleccionistas.


http://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/cneda/presentacion.html
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El mas esencial es el NEDA-MC que es el que hemos utilizado en los
parrafos anteriores. Su contenido refleja claramente la evolucién habida en
las dos dltimas décadas, al menos en teoria, pues se ha pasado, o se deberia
pasar, de la descripcion centrada en los documentos de archivo que forman los
fondos a lo que la CNEDA denomina como descripcion archivistica multidi-
mensional o multi-entidad, orientada ademads a la creacién y mantenimiento
de descripciones del contexto que explica tales documentos*!4.

EL NEDA-MC es un modelo teérico que no pretende dar una solucién
detallada y precisa a las necesidades de gestion de las organizaciones. Estas
podrén utilizarlo para implementar su sistema de descripcién adecudndolo a
sus necesidades. Y no es propiamente un modelo de intercambio codificado
de descripciones como si lo son la EAD o la EAC.

Aun asi la CNEDA ha ofrecido textos complementarios. Es el caso de la
Recomendacion sobre modelos de descripcion y modelos de presentacion:
Reflexion tedrica y casos prdcticos, conocida también como Recomenda-
cion NEDA1/201645. En ella aportan una reflexién tedrica sobre el modelo
multi-entidad*!®, y sefialan que existen tres formas posibles de implementar la
presentacion de datos segtin los diversos modelos de descripcién de documen-
tos que utilicemos: A) Sistemas de descripcién mono-entidad; B) Sistemas
de descripcion multi-entidad no relacionales; y C) Sistemas de descripcion
multi-entidad relacionales.

El primero se caracterizaria por describir cada entidad de forma comple-
tamente aislada e independiente. Un desarrollo de €l daria lugar a un sistema
de descripcion mono-entidad mixto en el que se puedan describir varios tipos
de entidad de una misma categoria y establecer unas relaciones minimas entre
ellas, que para la CNEDA resultaria algo mds operativo pero igualmente inefi-
caz. En todo caso no permitiria la representacion adecuada del contexto de los
documentos e incumpliria los principales estdndares de descripcion.

En los sistemas de descripcion multi-entidad no relacionales se podrian
describir atributos o metadatos inherentes a dos 0 mds tipos de entidad (siendo
una de ellas los Documentos de archivo) pero sin tener en cuenta sus relaciones,
que quedarian plasmadas en un tnico registro descriptivo. Pero este sistema al

414 La CNEDA ha manifestado que “es la Descripcién combinada de multiples entidades la que
dota de sentido al proceso descriptivo puesto que las diversas entidades se completan entre si”. Véase su
Recomendacion 1/2016.

415 Este texto de 24 pdginas fue redactado en enero de 2016. Es accesible en el apartado de la
CNEDA dentro de la web ministerial. Solo existe edicién digital en pdf.

416 Comienzan indicando que las denominaciones de Descripcién, Catalogacion, Asignacion de

metadatos e Inventariado son sinénimos cuando se refieren a aquella documentacién que es producida,
recibida o acumulada por una persona u organizacion en el ejercicio de unas funciones.
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no desplegar relaciones o vinculos con otras entidades limita en gran medida la
informacion de contexto, imposibilitando la actualizacion de los datos y la ges-
tién por separado de los atributos correspondientes a cada una de las entidades.

La CNEDA en esa Recomendacion de 2016 defiende la utilizacién del
sistema de descripcién multi-entidad relacional puro que permite describir
entidades de forma totalmente independiente entre si, pero vinculadas conti-
nuamente mediante relaciones. De esta forma, se deberdn implementar tantos
registros descriptivos como posibles entidades o relaciones puedan llegar a
desplegarse dentro del sistema, incluso llegando a considerar los diversos
atributos o metadatos de las entidades y relaciones por separado.

Imagen 52. Tabla comparativa entre distintos sistemas de descripcion.
Recomendacion NEDA 1/2016, p. 14

Sistemas de Sistemas de Sistemas de
descripcion descripcion multi descripcion multi
mono-entidad entidad no entidad relacionales
relacionales
Permite utilizar un Unico tipo de o \/ W
interfaz o registro descriptivo
Permite establecer relaciones con 4 4
otros documentos o entidades x
Permite describir documentos segun x " & W
las normas técnicas vigentes
Permite describir la relacién con otras
entidades documentales (expediente, X v v
serie, etc.)
Permite describir el productor de un x f g
documento

Permite que una institucién pueda
relacionarse con un documento x
mediante diversos roles (productor,
remitente, destinatario, etc.)

N
AN

Permite actualizar la informacién de
un productor sin modificar los x X
documentos que produce

Permite actualizar automaticamente x
los atributos de otras entidades

x

Permite gestionar independientemente x x
los atributos de diversas entidades

Permite utilizar varios tipos de
registros descriptivos para cada tipo X X
de entidad

Garantiza la consistencia de los datos ® x
y evita que sean redundantes

Permite utilizar los atributos creados o x
gestionados por otras instituciones

IEIENIE S EY LY (RN

Permite la reutilizacion de los atributos x
por parte de otras instituciones

La CNEDA en ese texto defiende que un sistema multi-entidad pero mono-
registro puede ser mds sencillo de planificar a nivel tecnolégico y permite
ofrecer resultados de una forma mds inmediata y es perfectamente viable para
implementar de forma préctica un modelo de descripcion multi-entidad. Termi-
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nan su recomendacioén estudiando dos casos practicos de aplicacion de sistemas
multi-entidad relacionales, el desarrollado para los documentos electrénicos en
el e-EMGDE que contempla un modelo de descripcién multi-entidad con cuatro
tipos de entidades distintas y las oportunas relaciones entre si, y el establecido
en el Portal de Archivos Espafioles (PARES) para los documentos historicos.

PARES utiliza un sistema multi-entidad relacional por el cual todos los cen-
tros de archivo dependientes del Ministerio de Cultura comparten las descrip-
ciones de entidades no documentales (agentes, funciones, normas, conceptos,
lugares, etc.). Por lo tanto, elaboran distintos tipos de registros en relacién con
estas entidades. El mds conocido de los que ofrecen a los usuarios externos es
el Registro descriptivo de documentos. En él, junto con metadatos, atributos o
elementos informativos (como queramos denominarlos) propios de la entidad
Documentos de archivo, incorporan otros que reflejan sus relaciones con otras
entidades como los agentes que los producen y las funciones que los determi-
nan. La plantilla accesible en web que recoge la combinacién de todos estos
elementos mantiene la estructura de la Norma ISAD(G) enriquecida con infor-
macion de las relaciones con las entidades no documentales mencionadas. Y
esto ayudard notablemente en su normalizacion.

Imagen 53. Representacion del sistema de descripcion multi-entidad relacional de PARES.
Recomendacion NEDA 1/2016,p. 23
FRONTOFFICE P\JBUCO\

Documentos
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Figura 6. Representacién del sistema de descripcion multi-entidad
relacional del Portal de Archives Espafioles (PARES)
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La informacién de los registros descriptivos de los Agentes, que son objeto
de descripcién en PARES, puede visualizarse también a través del Portal de
Archivos Europeos (APE).*7

Imagen 54. P4gina principal del Portal de Archivos europeo (APE).

Acceder

s

ARCHIVES
PORTALEUROPE

%
¥

Bienvenido al Portal de Archivos europeo 1 ]|

El Portal de Archivos Europeo proporciona accese a la informacion de los

materiales de archivo de diferentes paises europeos asi como informacién de

las instituciones de archives en todo el continente

Archivo Simén Ruiz: European comme

LT

2. A adi 2 4
INICIO | BUSQUEDA AVANZADA | DIRECTORIO | DOCUMENTOS DESTACADOS | API | -

i Crezuzide Camby fart:

e D)

Buscar

Usted puede buscar en
+ 283.794.416 descripciones de unidades archivisticas
+ 26,896 personas e insfifuciones
« 7113 archivos o inshituciones archivisticas

Explore nuestros temas:

in the Modern Ages

@ pazamen i di fiera.
A santr in Jrael7”
Sy P
adi 3 de Freeprine 158

Milano. 128 —

o
0.2

The archive of the merchant banker Simon Ruiz
Envito (Belorado, 1525 — Medina del Campo, 1597)
unquestionably represents a unique set of
documents of its kind in Spain, since no other such
record of a major businessman of the 16th century
has been preserved

Genosa.

- - Ver todas nuestras materias

Acceso conjunto a los archivos europeos Facili

para la

Al dar acceso a maleriales de archive de foda Europa. el e . Mediante una simple bisqueda por texto libre, el Portal de

Portal de Archivos Eurapeos ofrece la oporiunidad de Archivos Europeo ofrece una bilsqueda avanzada a través de
defectar relaciones comunes en un enfoque integral y que al = elementos coneretos como las fechas o la posibiidad de

misme tiempo refieja la diversidad de los acontecimientos -,

navegar a fravés de los materiales de archivo. Todas las

Esta recomendacién del afio 2016 estd en la base del estindar NEDA-
Req, aprobado en 2018, y en el que se identifican los requisitos bdsicos que
se deben cumplir para describir documentos de archivo, agentes y funciones,
segtin la CNEDA. No presta atencién a las otras tres entidades definidas en
su modelo (Normas, Lugares y Conceptos, Objetos y Acontecimientos). Los
autores subrayan que no es un esquema de metadatos minimos para gestionar
documentos, tampoco es un formato para introducir contenido dentro de un
sistema de descripcion archivistica, ni un formato de disefio externo, presen-
tacion o visualizacion de los datos basicos identificados. Es decir, el estandar

417 https://www.archivesportaleurope.net/es/home Una vez entrado en el Portal, seleccionamos el
criterio de buisqueda. Si en la pantalla principal, en el que figura la seleccién de los documentos buscados,

vemos que, en la columna de la derecha, figura el nombre del productor, al pinchar sobre €l iremos al regis-
tro descriptivo de autoridad. Y este nos puede llevar a las funciones, lugares, fuentes, etc.


https://www.archivesportaleurope.net/es/home
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NEDA-Req identifica la informacion bdsica para describir los documentos de
archivo, pero no sirve como estdndar para el disefio de interfaces de consulta
o la visualizacién de estos datos desde un sistema de descripcién archivistica.

Imagen 55. Descripcién de un Agente en PARES accesible también en el Portal de Archivos
Europeo (APE).

sorrac oe Archivos Espaiioles

Busqueda |Buscar documentos |_| Busq. Autoridades |Buscar autoridades [P]| Agenda

Institucion - Consejo y Tribunal Supremo de Espafia e Indias

(&) Imprimir s Exportar EAC | [} Afadir a Agenda
Identificacion R
Tipo:  Institucion
Forma autorizada:  Consejo y Tribunal Supremo de Espafia e Indias Otras formas
Fechas de existencia:  desde 1309-06-25 hasia 1310-08-18

Historia:  El establecimiento de este Consejo respondid a la situacian de emergencia de una Nacion en guerra. EI 25 de junio de
1809, la Junta Central Suprema Gubemativa del Reino suprimid los consejos, creando en su lugar un nusvo Consejo
para ejercer las funciones de todos ellos, especialmente las de los Consejos de Castilla, Indias, Hacienda y Ordenes
El Consejo y Tribunal Supremo de Espafia e Indias fue suprimido el 16 de septiembre de 1810 por la Regencia, v

Contexto:  El fondo documental del Consejo y Tribunal Supremo de Espaia e Indias se custodia en el Archivo Histérico Nacional
{Madrid) donde llegé por transferencia.
Esta documentacion, que se hallaba en el archivo de la Secretaria del Despacho de |a Gobernacion de la Peninsula,
fue entregada por el Ministerio de Gracia y Justicia al Consejo de Castilla, a los pocos meses de haber sido restablacide

Lugares

Sevilla (Espafia)

Cadiz (Espana)

Materias
{Funcion) desempeiialllevaa Gobierno
caboirealiza:
(Funcidn) desempeiiallevaa  Justicia
caboirealiza:

Normas/Atribuciones Legales

Descripcién:  £n los decretos de creacion del Consejo, de 25 de junio de 1309, se establecid su planta, con dos salas de gobiemo
(una de Espafia y ofra de Indias), una te Justicia y dos comisiones, [ primera de rdenes militares y la segunda para
los "asuntos seculares y provisiones eclesidsticas de Espafia e Indias”

El funcionamianto de este Consejo, primere en Sevilla y después en Cadiz, siguiendo las incidencias de la Guerra,
refieja la gestion de una administracian en precario. El secretario general del Consgjo, ante |a necesidad de conocer la
situacién de los corregimientos y alcaldias. se quejaba en noviembre de 1309, de |a carencia de |as "noticias que
necesita para el desempefio de su institucion por Ia falta de sus archivos, ocupados per los franceses”

Este Consejo fue suprimide el 16 de septiembre de 1810 por |2 Regencia.

Fuentes e et e A S R e R e e R SRR

Codigo de Referencia de PARES: ES.28079. AHN/1.1.14/

Siguiendo ese texto se subraya que NEDA-Req sirve para identificar la
informacién minima que se precisa para crear y gestionar registros descrip-
tivos de documentos de archivo, agentes o funciones dentro de un sistema
de descripcidn archivistica. Y también sirve para identificar los atributos y
relaciones definidas en el estdindar NEDA-MC que pueden emplearse para
elaborar estos datos bdsicos*!8.

418 NEDA-Req,2018,p.7.
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La CNEDA entiende que los datos basicos para describir documentos de
archivo son seis. A saber: Tipo de entidad, Identificador, Nombre, Fecha,
Forma y Agente de contexto. Para el primero recomiendan emplear el atributo
<DOC_TIPOENT>.

Para el Identificador, que permite identificar univocamente el registro des-
criptivo de la entidad documental que es objeto de la descripcién archivistica,
recomiendan emplear el atributo <DOC_ID> y dan un esquema de valores
muy amplio.

Imagen 56. Esquema de valores de posibles tipos de Identificador de Documentos de archivo.
NEDA-Req, Datos bdsicos para la descripcion archivistica...,2018,p. 11.

Valor Descripcion

Cédigo de referencia ISAD(G) ige—\xgt(lc(}a;dor univoco de la entidad documental segin los parametros de la Norma

Cédigo asignado automaticamente por el sistema de descripcion segin los requisi-

Identificador del sistema 2 A
tos particulares que defina la organizacion

Identificador de Objeto Digital
(DOI)

Cédigo asignado seglin los parametros definidos por la DOI Foundation para
identificar objetos culturales en entornos digitales

Elemento de identificacion asignado segin los parimetros del Esquema de Meta-

Identificador eEMGDE datos para la gestion del documento electrénico

Cédigo que permite localizar fisicamente un objeto dentro del archivo que lo cus-

Identificador topografico todia

Identificador uniforme de recurso
(URD)

Cédigo publico para identificar la direccion de un objeto dentro del entomo de la
World Wide Web

Localizador persistente uniforme de
recurso (PURL)

Cédigo publico para identificar un objeto que permanece estable a lo largo del
tiempo

Localizador uniforme de recurso

(URL)

Cadigo empleado para denominar y localizar un recurso en Internet.

Numero uniforme de recurso
(URN)

Cédigo numérico que facilita cierto grado de persistencia mas alla de la normal-
mente asociada a una URT

Signatura

Cédigo de localizacién de un documento en el archivo que lo custodia

wosiffuen

wlffs

Para el Nombre de una entidad documental recomiendan emplear el atri-
buto <DOC_NOMBRE>. Con €l se debe ofrecer una descripcion minima de
la misma que pueda ser interpretada por el ser humano configurada mediante
texto libre. Pueden existir multiples tipos de nombre en funcién del contenido
de la entidad que se describe y que se deben indicar en la descripcion. El posi-
ble esquema de valores que se ofrece en este estdndar es el siguiente:
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Imagen 57. Esquema de valores de posibles tipos de Nombre de Documentos de archivo.
NEDA-Req, Datos bdsicos para la descripcion archivistica...,2018,p. 12

Valor Descripcién

Nombre anterior

Nombre por el que fue denominada con anterioridad la entidad documental.

Nombre atribuido

Nombre que se atribuye 2 la entidad documental en el sistema de descripcién
archivistica.

Nombre formal

Nombre formalizado de la entidad documental dentro del sistema de descrip-
cién de acuerdo a la normativa de formalizacion.

Nombre literal

Nombre que posee explicitamente la entidad documental.

Nombre natural

Nombre por el que se conoce comuinmente la entidad documental.

Nombre no preferente

Nombre por el que puede ser conocida la entidad documental.

Nombre oficial

Nombre que la entidad documental tiene de acuerdo con una determinada
norma.

Nombre paralelo

Nombre no formalizado dentro del sistema de descripcion pero formalizado en
otros sistemas o de acuerdo a otras lenguas.

sosll o

st

El dato Fecha permite ubicar en un determinado dmbito cronolégico la
entidad documental, de cara a su adecuada identificacién. Se recomienda para

ella emplear el atributo <DOC_FECHA>
El esquema de valores propuesto en NEDA-Req es el siguiente:

Imagen 58. Esquema de valores de posibles tipos de Fecha de Documentos de archivo.
NEDA-Req, Datos bdsicos para la descripcion archivistica...,2018, p. 12.

Valor

Fecha de acumulacién

Descripcién

Fecha en la que la entidad documental es acumulada por el agente productor.

Fecha de agregacién

Fecha en la que la entidad documental se agrega a la entidad documental jerdr-
quicamente superior.

Fecha de apertura

Fecha en la que la entidad documental inicia su proceso de creacion o produc-
cion.

Fecha de captura

Fecha en la que la entidad documental es capturada en el sistema de gestién
documental

Fecha de cierre

Fecha en la que la entidad documental finalizar su proceso de creacién o pro-
duccién.

Fecha de compilacién

Fecha en la que la entidad documental se recopila segtin la estructura docu-
mental en que se encuentra.

Fecha de copia

Fecha en la que la entidad documental es copiada de otro documento.

Fecha de creacién

Fecha en la que la entidad documental es creada.

Fecha de incorporacién

Fecha en la que la entidad documental se incorpora al agente que la gestiona.

Fecha de registro

Fecha en la que la entidad documental es registiada.

o (-

213
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El dato Forma permite conocer las caracteristicas externas o internas de la
entidad documental, de cara a poder acceder a la informacién que contiene.
Para informar sobre este dato recomiendan utilizar uno o varios de los atribu-
tos siguientes: <DOC_TIPOMED>, <DOC_SOPORTE>, <DOC_EXTEN>,
<DOC_TIPOCONT> y <DOC_TRAD>

El ultimo dato bdsico es el que denominan como Agente de contexto que
permite identificar al menos a un agente con el que la entidad documen-
tal se relaciona mediante algin tipo de relacion de contexto. Para informar
sobre este dato recomiendan utilizar uno o varios de los atributos siguientes:
<AGE_ID>, <AGE_IDCOMP>, <AGE_NOMBRE>, <REL_ID> (cuando
esa relacién remita al agente), y <REL_NOMBRE> (cuando esa relacion
remita al agente)*!°.

Para describir a los Agentes en este NEDA-Req se consideran bdsicos los
siguientes datos: Tipo de entidad, Identificador, Nombre, y Fecha. De ellos
nos interesa especialmente el de Identificador. Siempre que se ofrezca este
debe precisarse de qué tipo se trata. Los autores de esta norma recogen el
siguiente esquema de valores:

Imagen 59. Esquema de valores de posibles tipos de Identificador de Agentes.
NEDA-Req, Datos bdsicos para la descripcion archivistica...,2018, p. 14

Valor Descripcién

Cédigo DIR3 Identificador dentro del Directorio de Organismos de la Administracion Puablica.
Cédigo FACE Identificador dentro del Punto General de Facturacion Electronica.
DNI Documento Nacional de Identidad para personas fisicas.

Cédigo asignado automaticamente por el sistema de descripcion segtin los requi-

Identificador del sistema : ; = i g
sitos particulares que defina la organizacion.

Elemento de identificacion asignado segtin los parametros del Esquema de Meta-

Identificador eEEMGDE g 2oy
datos para la gestion del documento electrénico.

NIF Numero de identificacién Fiscal, para personas o instituciones.

Y lo hardn también de los datos de tipos de Nombre de agentes y de Fechas.
Por 1ltimo, los datos bésicos para describir funciones son: Tipo de entidad,
Identificador y Nombre. En la norma se aclara su contenido, se indica la eti-

419 Estos nombres remiten a la plasmacién en la NEDA-MC de los diferentes atributos mediante
etiquetas. Una etiqueta sirve para denominar univocamente el atributo y puede emplearse en la codificacion
del mismo. Aunque hay diferencias con respecto a ese documento de 2017. Asi en este NEDA-REQ se
recoge <DOC_SOPORTE> y en NEDA-MC figuraba <DOC_TIPOSOPORTE>
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queta que identifica el atributo y se aporta el esquema de posibles valores. El
del Identificador de funciones es el que sigue:

Imagen 60. Esquema de valores de posibles tipos de Identificador de Funciones.
NEDA-Req, Datos bdsicos para la descripcion archivistica...,2018, p. 16.

Valor Descripcién

Elemento de identificacion de una actividad o proceso registrada en el Sistema de

Cédigo SIA i — .

dig Informacion Administrativa.

Jdentificador delsistenia Codxgo a§1gmdo automdticamente por e.l sistema de descripcion seglin los requi-
sitos particulares que defina la organizacion.

Identificador eEMGDE Elemento de 1d€1?t:tha610ﬂ asignado segun lqs parametros del Esquema de Meta-
datos para la gestion del documento electronico.

Identificador uniforme de recurso Cédigo publico para identificar la direccién de un objeto dentro del entorno de la

(URI) World Wide Web.

Localizador persistente uniforme de Cadigo publico para identificar un objeto que permanece estable a lo largo del
recurso (PURL) tiempo.

Localizador uniforme de recurso
(URL)

Cédigo empleado para denominar y localizar un recurso en Internet.

Cédigo numérico que facilita cierto grado de persistencia mds alla de la normal-

Numero uniforme de recurso (URN .
( ) mente asociada a una URL

axifles f

Este interesante estindar NEDA contiene también, como Anexo 1, una
tabla con equivalencias de NEDA-Req con datos basicos de otras normas del
CIA, es decir, con la ISAD(G), ISAAR (CPF) e ISDIAH. Y como Anexo 2
incluye una tabla de valores posibles para esos datos basicos de documentos
de archivo, agentes y funciones, volviendo a recoger los ya indicados con
anterioridad en su texto.

El actual presidente de la CNEDA, Javier Requejo Zalama, resumié hace
unos afios los cambios producidos en la descripcidn archivistica refiriéndose
a cuatro entornos diferentes. El primer entorno en el tiempo, que denomina
como modelo “Docu-céntrico” abarcaria la descripcién tradicional cldsica
basada en el documento de archivo; el segundo, modelo “Norma-céntrico”,
pretendi6 adaptarse, a partir de los afios finales del siglo pasado, a la norma-
lizacion auspiciada por el CIA especialmente con la ISA(G); el tercero seria
el modelo “Tecno-céntrico” porque la propia descripcidn archivistica estard
condicionada por la necesidad de adaptarse al uso y las funcionalidades de
la tecnologia disponible, o sea de las aplicaciones informaticas utilizadas; y
el cuarto y ultimo entorno, el multi-dimensional o multi-entidad, extenderia
los objetos de las descripciones no solo a los documentos sino a otras enti-
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dades archivisticas. Este dltimo modelo lo identifica con la palabra “Usua-
riocéntrico”. Documento, Norma, Tecnologia y Usuario, definirian pues esa
evolucidn, segtin J. Requejo. Estos cuatro entornos siguen siendo “operativos
y funcionales a dia de hoy, cumpliendo cada uno de ellos con la finalidad
basica de la Descripcién, es decir, facilitar el conocimiento y la consulta de
los documentos conservados en los Archivos, tal y como indica el Diccionario
de Terminologia Archivistica, a pesar de que cada uno de ellos lo logra de una
forma distinta y con una repercusion diferente”42.

Para Javier Requejo, la “Descripcién ha dejado de ser un elemento exclusi-
vo de los Archivos, obligando a que los profesionales de la gestion documen-
tal coexistan con otras realidades en las que la Descripcién Archivistica debe
adaptarse a desarrollos normativos diferentes a los que nos son propios e inhe-
rentes por nuestra disciplina profesional”. Es mds, los avances tecnoldgicos
de los tltimos afios estdn permitiendo el disefio de sistemas de Descripcién
Archivistica en los que se multiplican las posibilidades de representar la infor-
macion y hacer accesibles los documentos a los usuarios*?'. La elaboracion de
instrumentos de descripcién documental tradicionales estaticos (guias, inven-
tarios, catdlogos) no es una prioridad en la mayor parte de los archivos ante
las posibilidades que ofrecen las tecnologias de la informacién con productos
mds variados y dindmicos.

En la actualidad el NEDA-MC estd diseilado para ser vdlido en los siste-
mas de descripcidn archivistica mds avanzados y complejos, pero ofrecien-
do la opcién de poder ser adaptado a las necesidades de cada organizacion,
incluso a las mas sencillas, sin que con ello se pierdan los criterios bdsicos del
modelo. Ahora bien, el Consejo Internacional de Archivos ha elaborado su
propio modelo, el RiC-CM.

Ambos modelos tienen la misma finalidad, la de identificar todos los
elementos que pueden ser objeto de Descripcion Archivistica, es decir, las
entidades, las posibilidades que existen para que dichos elementos se rela-
cionen entre si, es decir, las relaciones, y los datos basicos que se precisan
para representar tanto entidades como sus relaciones, o sea, los atributos o

420 J. REQUEJO ZALAMA, “Auge y caida de la descripcién multinivel: el nuevo entorno multi-
dimensional de la descripcién archivistica”, 2015, p. 32. Otros miembros de la CNEDA, como Javier Bar-
badillo Alonso, Ramén Martin Suquia, Joaquim LLansé Sanjuan y Julidn Moyano Collado han dado cuenta
en distintos textos del trabajo de esa Comisién que recogemos en la bibliografia. La CNEDA permanece
inactiva desde agosto de 2018.

421 J.REQUEJO ZALAMA, “RiC-CM y MC-NEDA...”, p. 83. Este mismo autor compara también
las dos normas en su articulo “Normalizacién de la descripcion archivistica espafiola en el siglo XXI...”,

2017. En él incluye un breve e interesante acercamiento a la evolucion de la descripcién archivistica en
Espaia desde finales del siglo XX.
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propiedades de las entidades y las relaciones*?. Los dos modelos han iden-
tificado las tres principales entidades archivisticas: Documentos de archi-
vo, Agentes y Funciones. Y esto es ldgico porque son un desarrollo de las
normas ISAD(G), ISAAR (CPF) e ISDF. Pero, mientras que en el NEDA-
MC se identifican seis entidades, que engloban un total de veinte tipos de
entidad, en el caso de RiC-CM se han identificado catorce entidades dife-
renciadas, sin establecer tipos especificos dentro de cada una de ellas. Esas
diferencias pueden verse en la siguiente tabla*?3.

Imagen 61. Lista de Entidades en NEDA-MC y en RiC-CM.
J.REQUEJO ZALAMA, “RiC-CM y MC-NEDA...”, 2017, p. 89.

Entidades en NEDA-MC Entidades en RiC-CM

Documentos de archivo, con 6 tipos: Record

Unidad documental Record Set

Componente documental Record component

Fondo Agent

Grupo de fondos Occupation

Divisién de fondo / grupo de fondos Position

Serie Function (abstracr)

Subserie Function

Fraccién de serie / subserie Activity

Coleccién Mandate

Divisién de coleccién Place

Concept / Thing

Agentes, con 3 tipos: Documentary Form

Institucién Date

Persona

Familia

Funciones, con 4 tipos:
Funcién
Divisién de funcién
Actividad / Proceso

Accién

Normas

Conceptos, objetos o acontecimientos

Lugares

Las comparativas entre ambas normas, aunque partan del modelo entidad-
relacién, demuestran distintos planteamientos y soluciones. Y esto cuestiona
su aplicabilidad, ;qué modelo seguir? Las normas del CIA y sus adaptaciones

422 J.REQUEJO ZALAMA, “RiC-CM y MC-NEDA...”, p. 86.

423 La entidad “Documentos de archivo” aparece en RiC-CM estructurada en tres entidades distin-
tas: “Record” asimilable a nuestra Unidad documental, “Record Component” que podemos identificar con
Qomponente documental, y “Record Set” que abarcaria todas las agrupaciones superiores a un documento.
Idem, p.90.
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“nacionales”?**, con desarrollos especificos incompatibles entre si, han mer-
mado notablemente su aceptacién generalizada por lo que se han buscado
otras soluciones descriptivas. El ejemplo mds claro en Espana es el Esquema
de Metadatos, e-EMGDE, como modelo normativo de descripcién para el
desarrollo de la administracién electrénica, y en el dmbito internacional el
proyecto InterPARES (The International Research on Permanent Authentic
Records in Electronic Systems), dirigido desde Canada por Luciana Duranti.

La proliferacién de normas es un hecho*? pero el NEDA-MC seria compa-
tible con todas ellas. Al menos asi lo expresa J. Requejo.

Imagen 62. Clasificacion de las normas de descripcion archivistica.
J.REQUEJO ZALAMA, “RiC-CM y MC-NEDA...”, 2017, p. 31.

Tabla 1. Nermas de descripcidn de contenido

Objeio a describir Estdndares globales [Estdndares secioriales
Documentos ISAD(G) MDM
NOGADA
NODAC
Agentes ISAAR(CPF) ARANOR
ISDIAH
Funciones ISDF

Tabla 2. Normas de descripcion de estructura

Objeto a describir 5 globales

Documentos EAD EMCAU
EDARA
VMGC
<EMGDE

Agentes EAC e EMGDE

EAG
Funciones - -EMGDE

Tabla 3. Normas de descripeién de aplicacién global

Objeto a describir Estandares de Estandares de estructura de
contenido datos

Documentos ISAD(G) EAD

Agentes ISAAR(CPF) EAC
ISDIAH EAG

Funciones ISDF

Pero, podemos hacernos ahora una pregunta, qué instituciones espafiolas
estan disefiando sus sistemas de descripcién archivistica siguiendo el NEDA-
MC o el futuro RiC-CM. Seguramente solo los facultativos del Estado,

424 Las “espafiolas” no son las tinicas. Podemos citar también la Norma Brasileira de Descrig¢do
Arquivistica (NOBRADE) de 2006, la portuguesa Orientagcdes para a Descri¢do Arquivistica (ODA) de
2007, la irlandesa Irish Guidelines for Archival Description (IGAD) de 2009, la Norma Uruguaya de
Descripcion Archivistica (NUDA) de 2016, etc. Un acercamiento interesante a todas ellas y otras normas
citadas en este texto en la obra de D. LLANES PADRON, La descripcion archivistica en los tiempos pos-
modernos: conceptos, principios y normas, 2016.

425 J.REQUEJO ZALAMA, “Documentos en contexto: las nuevas normas de descripcion archivis-
tica y su aplicacion en la administracion digital”, 2017, pp. 30-31.
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coordinados por su Subdireccidon General, y de los de algunas comunidades
auténomas podrian disponer de recursos para su aplicacidn.

No ocurre lo mismo con el esquema de Metadatos e-EMGDE, considerado
como norma de descripcidn de estructura de datos y de aplicacién sectorial
(documento electrénico), con arreglo a la clasificacion ofrecida por J. Reque-
jo,y al que nos vamos a referir a continuacién, pero antes veamos un resumen
de lo tratado en esta parte del estudio.

CONCLUSIONES

3-1. La necesidad de normalizar la descripcion documental, y sus instrumen-
tos, se plasmard en Espafia en distintas aportaciones tedricas en la década de
1980. La situacién era similar en otros paises. El Consejo Internacional de Archi-
vos (CIA) entendid esta problemadtica como una de sus principales prioridades.

3-2. Schellenberg, décadas antes, habia apostado porque el archivero
afrontase un programa descriptivo en el que abordara, y por este orden, la
descripcion del fondo, de sus series y de las unidades documentales que lo
componian. La descripcién se ampliaba asi claramente a las agrupaciones
documentales. En la década de 1990 empieza a entenderse que el objeto de la
descripcién archivistica debfa abarcar, ademés de los documentos y sus agru-
paciones, las funciones y los productores.

3-3. El proceso normalizador auspiciado por el CIA se va a concretar
en cuatro normas publicadas entre 1995 y 2008. Nos referimos a ISAD(G),
ISAAR(CPF), ISDF e ISDIAH. En su redaccién van a intervenir grupos de
trabajo o comités internacionales que contardn con la presencia de archive-
ros espafoles facultativos del Estado. La influencia en ellas de las normas
aprobadas para el 4mbito bibliotecario es evidente, especialmente en las dos
primeras que, ademads, son las inicas que cuentan con dos ediciones impresas.
La estructura de estas normas es similar. Los elementos descriptivos de ellas,
clasificados en diferentes 4reas, pueden tener la consideracion de obligatorios,
condicionales u opcionales.

3-4. La ISAD(G) destinada a normalizar las descripciones de documen-
tos y sus agrupaciones hasta el nivel de fondo plasma lo que se ha denomi-
nado como descripcién multinivel. Tanto si se describe un documento como
sus agrupaciones superiores se requiere la utilizacidn, al menos, de seis
elementos obligatorios: cédigo de referencia, titulo, fechas, nivel de des-
cripcién, volumen y soporte, y nombre del productor. Esta Norma también
se puede utilizar para la descripcion de colecciones. La ISAAR(CPF) es una
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guia para elaborar registros para el control de autoridades (instituciones,
familias y personas) relacionadas con los documentos. Con la ISDF (2007)
se pretende uniformar la descripcién de las funciones de los productores, y
de sus divisiones. Y la ISDIAH (2008) esta destinada a describir institucio-
nes que conservan fondos de archivo por lo que es bésica para describir las
guias de estos centros. Estas normas de contenido han requerido la aproba-
cion de otras de estructura de datos para facilitar el intercambio de infor-
macion entre sistemas. Estas se conocen con las siglas EAD, EAC y EAG.

3-5. El CIA reconoci6 la posibilidad de elaborar adaptaciones “nacio-
nales” de sus cuatro normas. El proceso en Espaifia se inicié muy pronto,
incluso con diferencias en las propias traducciones de los textos origina-
les. La ISAD(G) cuenta con adaptaciones auspiciadas por los archiveros
de Castilla-Ledn con su Manual de Descripcion Multinivel (MDM-2000,
2006), de Catalufia (NODAC-2007) y de Galicia (NOGADA-2008). Incluso
el Ministerio de Cultura elaboré en 2005 el borrador de la Norma Espariola
de Descripcion Archivistica (NEDA1) que solo se centraba en sus seis ele-
mentos obligatorios.

3-6. El contenido de la ISAAR(CPF) ha sido desarrollado en Espaiia en
el MDM y en la Norma ARANOR (2008, 2014) redactada por los archiveros
de Aragén. En 2010, el Ministerio publicé también una extensa “Norma para
la elaboracién de puntos de acceso normalizados de instituciones, personas,
familias...” que debia utilizarse en el sistema de descripcidn archivistica de
los archivos estatales. Los archiveros de Aragén han elaborado también las
Normas EDARA, de estructura de datos de los archivos de Aragén, y GEO-
DARA, para la creacién de descriptores geograficos.

3-7. La profusién de normas del CIA y de sus adaptaciones en Espafia
motivo que el Ministerio creara una Comisién de Normas Espafiolas de Des-
cripcién Archivistica (CNEDA) en 2007 formada por reconocidos archiveros,
especialistas en esta tematica. Esta Comision abordard muy pronto la elabo-
racién de un modelo conceptual multi-entidad que reconocerd seis entidades
archivisticas: los documentos de archivo y sus agrupaciones (naturales y
artificiales), los agentes (institucién, familia, persona), las funciones y sus
divisiones (actividades, procesos, acciones, etc.), las normas (cualquier texto
regulador), los lugares y los temas (conceptos, objetos, acontecimientos).
Algunas de esas entidades archivisticas se dividen en subtipos. Los elementos
de las normas del CIA son denominados atributos en los textos de la CNEDA.

3-8. El modelo conceptual establecido por la CNEDA tiene como finalidad
identificar las entidades archivisticas y sus relaciones, ofreciendo una estruc-
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tura de atributos sobre ellas desde la perspectiva de la descripcion archivis-
tica, sin dar una solucién detallada y precisa a las necesidades de gestion de
las organizaciones. La implantacién de este modelo permitiria de una forma
integrada registrar los datos en un sistema de descripcion de archivo, pero la
difusién de estos dependerd de los instrumentos que faciliten el acceso y esta
tarea quedard al criterio de cada centro.

3-9. Los resultados de la actividad de la CNEDA han sido trasladados a la
comunidad archivistica espafiola mediante diferentes publicaciones y encuen-
tros profesionales. Entre sus documentos técnicos destacamos los denomina-
dos como “Estdndares NEDA” publicados entre 2017 y 2018. De los cuatro
editados hasta ahora resaltamos el conocido como NEDA-MC en el que se
identifican los elementos a describir en cualquier sistema de descripcion (enti-
dades, relaciones y atributos) y el NEDA-Req que contempla los requisitos
minimos para describir documentos de archivo, agentes y funciones.

3-10. El modelo conceptual elaborado por la CNEDA en Espaiia tiene su
contrapunto en los realizados en otros paises (Finlandia, Gran Bretafia, Aus-
tralia, Nueva Zelanda) y por el propio Consejo Internacional de Archivos.
El de este ultimo, aun en fase de borrador, es denominado como RiC-CM.
Existen claras diferencias entre unos y otros. Ni siquiera coinciden en cudles
serian las entidades archivisticas objeto de descripcion. El proceso de norma-
lizacién sigue abierto. Y su aplicacion prictica es todavia muy precaria pues
no la han abordado de manera global ni siquiera las instituciones archivisticas
dotadas de mejores recursos.






4. LA DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
ELECTRONICO Y EL ESQUEMA DE METADATOS
(E-EMGDE)

Como hemos visto anteriormente, en el modelo conceptual elaborado por
la CNEDA, tanto las entidades archivisticas como sus relaciones pueden ser
objeto de representacion con la identificacién de determinadas caracteristicas
o propiedades denominadas en €l como “atributos”. Estos tltimos en la admi-
nistracién electrénica han recibido el nombre de “metadatos”.

Los miembros de la CNEDA han reconocido que el modelo de gestién
de documentos electrénicos desarrollado en Espafia a través de las Normas
Técnicas de Interoperabilidad (NTI), y que tiene como principal referente el
Esquema de Metadatos para la gestion del documento electrénico, cumple
con las caracteristicas principales identificadas para cualquier modelo de
descripcién multi-entidad relacional. Y este modelo puede implementarse en
sistemas de descripcion mono-registro o mono-interfaz en los que los meta-
datos de varias entidades sean gestionados mediante un tnico registro*?*. Lo
interesante es que el Esquema de Metadatos serd elaborado a la par que la
CNEDA desarrollaba su modelo conceptual. Dos iniciativas estatales parale-
las realizadas por dos equipos distintos pero con objetivos similares*?’. Pero
detengdmonos ahora en sus origenes.

426 Recomendacion NEDA 1/2016,p.21.

427 La CNEDA ha estado formada por un grupo profesional de unas diez personas. No ocurre lo
mismo con el equipo redactor del Esquema de Metadatos que, bajo la coordinacién de Miguel Angel Amu-
tio, ha estado constituido por mds de cien personas. Entre estas figuraban algunos archiveros del Cuerpo
Facultativo como Javier Requejo Zalama y Beatriz Franco, y expertos como Joaquin Llansé y Alejandro
Delgado, todos ellos miembros también de la CNEDA.
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4.1. ENI: ESQUEMA NACIONAL DE INTEROPERABILIDAD (2010)

Como bien sabemos, por la aplicacién de la Ley 11/2007 de acceso elec-
trénico de los ciudadanos a los servicios publicos, fue aprobado en 2010 el
Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI) en el dmbito de la adminis-
tracion electrénica*?®. Este, en su anexo de “glosario de términos”, define
el esquema de metadatos como el “Instrumento que define la incorpora-
cién y gestion de los metadatos de contenido, contexto y estructura de los
documentos electronicos a lo largo de su ciclo de vida”. Remarquemos lo
de contenido, contexto y estructura. Y aunque recoja que existen diferentes
tipos de metadatos segtin su aplicacion, solo se detiene en los “metadatos
de gestion de documentos” entendidos como la “informacion estructurada o
semiestructurada que hace posible la creacion, gestién y uso de documen-
tos a lo largo del tiempo en el contexto de su creaciéon. Los metadatos de
gestion de documentos sirven para identificar, autenticar y contextualizar
documentos y, del mismo modo, a las personas, los procesos y los sistemas
que los crean, gestionan, mantienen y utilizan”.

En la disposicién adicional tercera del ENI se contemplaba que para su
desarrollo se elaborarian diversas normas técnicas. La mayor parte de estas
serian aprobadas en diferentes resoluciones de la Secretaria de Estado para la
Funcién Publica de 19 de julio de 2011. De entre ellas nos interesan las relati-
vas al Documento electrénico y al Expediente electrénico.

4.2. NTIDE: NORMA TECNICA DE INTEROPERABILIDAD DEL
DOCUMENTO ELECTRONICO (2011)

La Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrénico
(NTIDE), publicada en 30 de julio de 20114%, estableci6 los componentes del
documento electrénico, incluyendo en ellos el contenido, la firma electrénica
y los metadatos minimos obligatorios. Estos ultimos estdn contemplados en
su anexo I. Se trata de los siguientes: Versién NTI, Identificador, Organo,
Fecha de captura, Origen, Estado de elaboracién, Nombre de formato, Tipo
documental y Tipo de firma*?°.

428 Real Decreto 4/2010, de 8 de enero (BOE de 29 de enero de 2010, pp. 8139-8156).

429 Resolucién de 19 de julio de 2011 de la Secretaria de Estado para la Funcién Piblica (BOE de
30 de julio de 2011, pp. 87094-87107).

430 Si el tipo de firma fuera CSV, habria que cumplimentar dos metadatos mds: el valor del CSV y
la regulacién del mismo.
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4.3. NTIEE: NORMA TECNICA DE INTEROPERABILIDAD DEL
EXPEDIENTE ELECTRONICO (2011)

La Norma Técnica de Interoperabilidad de Expediente Electronico
(NTIEE)*!, publicada ese mismo dia, establece que los componentes de un
expediente electrénico son: a) documentos electrénicos, b) indice electréni-
co, c) firma del indice electrénico por la Administracion, y d) metadatos del
expediente electronico. Los metadatos minimos obligatorios, incluidos en su
anexo I son: Versién NTI, Identificador, Organo, Fecha de apertura del expe-
diente, Clasificacién, Estado, Interesado, y Tipo de firma.

Es decir, en 2011 ya estdn definidos los metadatos minimos obligatorios
que deben cumplimentarse para describir un documento y un expediente elec-
trénico. Y esto es muy importante porque son normas técnicas a cuyo cumpli-
miento estdn obligadas todas las administraciones ptblicas.

La aprobacién, en 2012, de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Politica de Gestion del Documento Electronico**?, que incluird un capitulo,
el VII, para la “Asignacion de metadatos”, hard referencia a la posibilidad
de utilizar como referencia el Esquema de Metadatos al que vamos a hacer
mencion a continuacion.

4.4. EMGDE: ESQUEMA DE METADATOS PARA LA GESTION DEL
DOCUMENTO ELECTRONICO (2012, 2016)

Por lo tanto, en el desarrollo de las Normas Técnicas citadas fue elabo-
rado el Esquema de metadatos para la gestion del documento electrénico
(e-EMGDE), cuya primera version se data en febrero de 2012433. Como en su
texto se indica, este esquema se basa (casi copia) en el propuesto y utilizado
por el Archivo Nacional de Australia, Australian Government Recordkeeping
Metadata Standard Version 2.0, adaptado a la normativa espafiola para hacer-
lo compatible con los requisitos de nuestras Normas Técnicas de Interopera-

431 Resolucién de 19 de julio de 2011 de la Secretaria de Estado para la Funcién Piblica (BOE de
30 de julio de 2011, pp. 87108-87120).

432 Resolucion de 28 de junio de 2012 de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas
(BOE de 26 de julio de 2012, pp. 53776 a 53780.

433 Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE): Documenta-
cion complementaria a la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de gestion de documentos elec-
trénicos / elaborado por la Direccién General de Modernizacién Administrativa, Procedimientos e Impulso
de la Administracién Electrénica, Madrid: Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, mayo de
2012, 106 p. Version digital accesible en el Portal de Administracion Electrénica (PAe). Curiosamente la
norma técnica que complementa se publicaria después que el Esquema, en julio de 2012.
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bilidad*}. Este esquema es un documento técnico, no juridico, por lo que su
aplicacién depende de cada organizacion.

El e-EMGDE se basa en un modelo entidad-relacién que reconoce la exis-
tencia de las siguientes entidades: Documento, Agente, Actividad, Regulacién
y Relacién. Es decir, hay claras diferencias con las entidades propuestas por la
CNEDA. En todo caso las define de la siguiente manera:

- Documento: Informacién estructurada en cualquier formato creada, reci-
bida y mantenida como evidencia por una organizacion o persona en cumpli-
miento de obligaciones legales o para actuaciones de gestion.

- Agente: Institucién, sistema, persona fisica o juridica responsable o invo-
lucrada en la creacion, produccion, custodia o gestion de documentos.

- Actividad: Responsabilidad ejecutada por o asignada a una entidad Agen-
te.

- Regulacién: Marco normativo, incluidos los requisitos de gestion de
documentos, tales como ordenamiento juridico, normativa, politica, etc.

- Relacién: Asociacion entre dos o més entidades que tiene relevancia en
un contexto de gestion y/o de gestiéon de documentos.

El Esquema incluye agrupaciones dentro de la entidad Documento no con-
templadas por la CNEDA. Como tales recoge las de Grupo de Fondos, Fondo,
Serie, Agregacion, Expediente y Documento simple. La de “Agregacion”
entendida como “Conjunto de documentos creado al margen de un procedi-
miento reglado, que ha sido formado mediante agregacién como secuencia de
actuaciones coherentes que conducen a un resultado especifico” es totalmente
novedosa y pudiera identificarse con lo que tradicionalmente hemos denomi-
nado dosier. La CNEDA apuesta por unidad documental como subtipo frente
a expediente y documento simple.

Dentro de la entidad Agente distingue el Esquema las siguientes catego-
rias: Institucién, Organo, Persona y Dispositivo; y en la de Actividad las de
Funcién marco, Funcién, Actividad y Accion.

434 Los paralelismos, mds que evidentes, pueden observarse el “Apéndice 27. Concordancias entre
e-EMGDE y AGRKMS?”, incluido en el Esquema de metadatos para la gestion del documento electronico
(e-EMGDE), 2012, pp. 88-90.
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Imagen 63. Gréfica de las entidades y sus relaciones.
Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE), 2012, p. 6.

Relacion

Relacior M:N
Rellvelu.cr:on M:N l DOCUMENTO SIMPLE

ACCION ExXPEDIENTE | AGREGACION
ACTIVIDAD SERIE

Funcion Fonoo
GRUPODE FONDOS

PERSONA | DISPOSITIVO
ORreAND
INSTITUCION FUNCION MARCO

AGENTES Riissisn = ACTIVIDADES - DOCUMENTOS

(Quién) M:N (Cémo) N [Qué)

Relacion M:N

Relacion REGULACIONES Relacién
M:N (Por qué) M:N

LEYENDA Relacion M:N
W:N Refacion de varios a vaiios

El e-EMGDE ha sido disefiado para describir no sélo los documentos, sino
también los agentes, las actividades, las regulaciones (marco normativo) y las
relaciones existentes entre esas entidades. Entre sus caracteristicas, el propio
esquema destaca que se puede aplicar a distintos tipos de entidad (multi-enti-
dad), aunque de forma modulable; usa los metadatos de relacién para dejar
constancia del contexto; establece tipologias de uso (obligatorio, condicional
y opcional); incluye esquema de valores en cada metadato para que sirva de
guia a la hora de su cumplimentacién y es independiente de la tecnologia y
flexible en su aplicacion. Especialmente, destaca por facilitar la interoperabi-
lidad y ser compatible con otras normas técnicas nacionales e internacionales,
como ISAD(G), ISAAR (CPF), ISDF y particularmente con la ISO 2308143,

Ese Esquema de Metadatos, el e-EMGDE de 2012, consta de veintitrés
elementos divididos, segin el tipo de implantacién, en ocho obligatorios, diez
condicionales (segtn el tipo de entidad que se describa) y cinco opcionales.
Estos elementos pueden subdividirse a su vez en subelementos y caben subdi-
visiones de estos tltimos.

435 El e-EMGDE tiene su origen en la Norma ISO 23081-1:2006 que desarrollaba los tipos de
metadatos requeridos para implementar la ISO 15489-1. La primera traduccién al espafiol de la 23081 se
produjo en el afio 2008. Nos referimos a la Norma UNE-ISO 23081-1:2008, que lleva por titulo el de Infor-
macion y documentacion - Procesos de gestion de documentos - Metadatos para la gestion de documentos.
Parte 1: Principios. La segunda parte de esta norma, la ISO 23081-2, dedicada a Aspectos conceptuales
y de implementacion se public6 en 2009. Después le han seguido otras traducciones, la tltima en 2018.
Para comprender mejor el contenido de esta Norma puede leerse la Orientacion sobre la elaboracion de

un esquema de metadatos (Norma UNE-ISO 23081 ), documento ISO/TC 46/SC 11 N80OR1 del afio 2009,
traducido por AENOR en 2010.
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Imagen 64. Metadatos clasificados por el tipo de uso.
Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE), 2012, p. 16.

El esquema de metadatos consta de 23 elementos. Dependiendo del tipo de implantacion
se dividen en:

i. Obligatorios (esenciales); 8 elementos

eEMGDE1 - Categoria, eEMGDE2 - [dentificador, eEMGDE4 - Fechas, eEMGDE6 - Entidad
relacionada, eEMDGDE14 - Caracteristicas técnicas, eEMGDE17 - Firma, eEMGDE18 - Tipo
documental y eEMGDE20 - Estado de elaboracién.

ii. Condicionales (su uso depende del tipo de entidad que se esté describiendo y el
contexto en que ésta funciona): 10 elementos.

eEMGDEQ - Tipo de entidad, eEMGDES3 - Nombre, eEMGDES - Seguridad, eEMGDES9 - Derechos de
acceso, uso y reutilizacion, eEMGDE10 - Contacto, eEMGDE11 - Idioma, eEMGDE13 - Calificacién,
eEMGDE16 - Verificacion de integridad, eEMGDEZ21 - Trazabilidad y eEMGDEZ22 - Clasificacion.

iii. Opcionales (Pueden utilizarse bajo circunstancias en que se requiera una descripcion
mas detallada): 5 elementos.

eEMGDES5 - Descripcion, eEMGDET7 - Jurisdiccion, eEMGDE12 - Puntos de acceso, eEMGDE15 -
Ubicacion y eEMGDE19 - Prioridad.

En el e-EMGDE de 2012 se reproduce una tabla en la que figuran todos
los elementos y subelementos indicando su condicién de obligatorios, con-
dicionales y opcionales y su aplicabilidad a cada tipo de entidad**. Si nos
detenemos en ella comprobamos que para la entidad Documento los ele-
mentos obligatorios son: eEMGDEI1-Categoria, eEEMGDE2-Identificador,
eEMGDE4-Fechas, eEMGDE14-Caracteristicas técnicas, eEEMGDE]17-Fir-
ma, eEMGDEI18-Tipo documental y eEMGDE20-Estado de elaboracién*’.
A continuacion, cada uno de ellos, los 23 elementos con sus subelementos,
aparece descrito siguiendo una plantilla comun.

La eleccién de estos siete elementos para la descripcién de la entidad Docu-
mento muestra algunas diferencias con lo establecido en las Normas Técnicas
de Documento y Expediente electrénico (NTIDE y NTIEE) no solo en su deno-
minacion. De todas maneras en el Esquema se sefialan alternativas si se aplica
en entornos mono-entidad. Por ejemplo, el eEEMGDE22—Clasificacién se con-
sidera obligatorio en este entorno y condicional en el de multi-entidad. Recor-
demos que en la NTIEE se entendia que era un metadato minimo obligatorio.

436 Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE), 2012, pp.
18-20

437 No esta marcado como obligatorio el eEEMGDES - Entidad relacionada, pero puede tratarse de
un error.
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Ademds, en este Esquema de 2012 tanto el metadato Nombre como el de Des-
cripcion son opcionales. Veamos como se define el eEEMGDES-Descripcion:

Imagen 65. Descripcion del Metadato eEEMGDES — Descripcion.
Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico (e-EMGDE), 2012, p. 28.

‘ e€EMGDES - DESCRIPCION

Nombre formal eEMGDE.Descripcion
Sub-elemento de No aplica.
Definicion Informacion adicional en texto libre relativa una entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Opcional.
Automatizable X Repetible ‘ X ‘ En el punto de captura X
Sub-elementos No
Veloies Esquema Sin definir.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Descripcion.
- Hacer posible la recuperacion de la informacion sobre entidades.
Finalidad - Facilitar la seleccion de la informacion por parte de los usuarios.

- Proporcionar contexto adicional a las entidades.

Comentarios Se consigna (nicamente la informacion pertinente no incluida en otros elementos.

Para una entidad Documento: 1a serie se inicio con motivo del cambio de politica interna
de la organizacion, y su definicion fue realizada, a partir de los informes previos, por...."
Para una entidad Agente: ‘Las Gerencias Municipales de Urbanismo se consolidan como
organo especial de administracion de los entes locales de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 85.3 a) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local;..."
Para una entidad Actividad: fa actividad de concesion de licencias de obras se remonta a
los primeros arios de existencia de la organizacion, aunque la forma de concesion ha ido
cambiando en el tiempo...’

Para una entidad Regulacion: Ta norma técnica en cuestién sufricé un largo proceso de
desarrollo debido a discrepancias...

Para una entidad Relacion: ‘el agente A crea el documento B en el gjercicio de la
actividad C, que tiene derecho a ejercer en virtud de la regulacion D'

Tabla 19. Descripcion Metadato eEMGDES - Descripcion.

Ejemplos

El e-EMGDE de 2012 incluye también interesantes apéndices que en bas-
tantes casos se dedican a desarrollar esquemas de valores de algunos de los
metadatos que facilitarfan dar informacion estructurada y normalizada. Y reco-
ge, como anexo 1, la correspondencia de los metadatos minimos obligatorios de
la NTIDE y de la NTIEE con el e-EMGDE en entornos multientidad*$.

Pero una segunda version del Esquema serfa publicada cuatro afios des-
pués, en julio de 20164, como complementaria a la Norma Técnica de Poli-

438 Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE), 2012, pp.
99-101.

439  Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE). Version 2.0:
documentacion complementaria a la Norma Técnica de Politica de gestion de documentos electronicos,
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tica de Gestion de Documentos Electronicos*°. Esta norma técnica se habia
publicado pocos meses después, en julio de 2012, de la primera version del
Esquema. En ella se incluye un capitulo, el VII, destinado a la “Asignacién de
metadatos”. En su apartado 4 se sefiala la posibilidad de que las organizacio-
nes utilicen “como referencia” el e-EMGDE.

El Esquema de Metadatos de 2016 es mds extenso al incluir més tablas
(149 frente a 121 en la version de 2012). Este e-EMGDE consta de 30 ele-
mentos, siete mds que en la versién anterior, de los que dependiendo del
tipo de implantacién dieciséis se consideran obligatorios (esenciales), siete
condicionales (dependiendo del tipo de entidad) y siete opcionales. A los
ocho obligatorios, que ya conocemos, debemos unir ahora los siguientes:
eEMGDE3-Nombre, e EMGDE13—Calificacion, eEEMGDE22—Clasificacion,
eEMGDE23-Versién NTI, eEMGDE24-Organo, eEMGDE25-Origen del
documento, eEEMGDE27-Estado del expediente, y eEMGDE28-Interesado.
Todos los metadatos obligatorios, con sus subelementos, figuran en la tabla
resumen de este Esquema*!, acompafiados de un subindice para indicar si lo
son para cumplir con el ENI o porque son necesarios para las transferencias
de documentos entre archivos.

Es llamativo que ahora incluyan la versién de la NTI como un metadato
obligatorio, algo que no se recogia en el eEEMGDE de 2012 cuando sabemos
que ya tenia esa consideracion de obligatoria en la NTIDE y en la NTIEE de
2011. También resaltamos especialmente la inclusién del eEEMGDE3-Nombre
que consideran esencial para la transferencia y con dos subelementos, nombre
natural y nombre del fichero. Veamos como se describe:

Madrid: Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, 2016, 119 p. Versién digital accesible en
Portal de Administracion Electrénica (PAe).

440 Habia sido aprobada por Resolucién de 28 de junio de 2012 de la Secretaria de Estado de Admi-
nistraciones Publicas (BOE nim. 178, de 26 de julio de 2012, pp. 53776-53780).

441 Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE). Version 2.0,
2016, pp. 19-21.
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Imagen 66. Descripcion del Metadato eEMGDE3.1 — Nombre natural.
Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE), 2016, p. 27.

eEMGDE3.1 - NOMBRE NATURAL

Nombre formal

eEMGDE Nombre NombreNatural

Sub-elemento de

eEMGDE3 - Nombre

Definicion Nombre real que se da a la entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable x Repetible x
Sub-elementos No
Para los tipos de entidad Documenfo, Agente, Actividad y
Regulacion no se definen esquemas de valores.
Esquema y e 7
Valores Para el tipo de entidad Relacion, los esquemas de valor se
indican en Apéndice 6 v Apéndice 7.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Proporcionar a los usuarios un punto de acceso para la localizacion de recursos.
- Identificar las funciones y/o asuntos de los documentos |

Comentarios

Ejemplos

Para una entidad Documento: Insfancia de solicitud de licencia de obras, Expediente de
concesion de licencia de obras, Serie de licencias de obras.

Para una entidad Agente: Juan Nadie, Ministerio de Cultura, Gerencia de Urbanismo.
Para una entidad Actividad: Gestion del suelo, Concesion de licencias, Presentacion de
instancias.

Para una entidad Regulacion: Ley del Suelo, Plan de Ordenacién Urbana.

Para una entidad Relacion: Precede en secuencia (por ejemplo, en una secuencia de
concesion de licencias, la entidad Documento Informe técnico precede en secuencia a la
entidad Documento Informe juridico).

Los ejemplos que aportan para una entidad Documento, caso de “Instan-
cia de solicitud de licencia de obras, Expediente de concesion de licencia de
obras, Serie de licencias de obras” son muy similares a nuestras descripciones
catalograficas clésicas y a lo que indica la ISAD(G) sobre el contenido del
campo Titulo de una unidad documental.

Este e-EMGDE de 2016, con sus treinta metadatos, establece que para
describir la entidad Documento pueden utilizarse veintiocho de ellos (bien
sean obligatorios, condicionales u opcionales)*?2. Para describir las entidades
Agentes, Actividad y Regulacién nos podriamos servir de diez de esos ele-
mentos, mientras que la entidad Relacion solo figura en siete de ellos.

442  Todos salvo el eEEMGDEG6-Entidad relacionada y el eEEMGDE10-Contacto. Los datos que ofre-
cemos en este parrafo estdn obtenidos del examen de la tabla mencionada en la nota anterior.
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45. LAS GUIAS DE APLICACION DE LA 3* EDICION DE LA POLI-
TICA DE GESTION DEL DOCUMENTO ELECTRONICO (2020)

No nos vamos a detener en los cambios introducidos en esta segunda
versién en cada uno de los elementos. Ya fueron estudiados en otro texto los
referentes al metadato Tipo documental**®. Pero si queremos acercarnos a
otros documentos técnicos aparecidos recientemente que forman parte de la
3% edicion de la Politica de gestion de documentos electronico***. Nos refe-
rimos a las once guias de aplicacion publicadas en julio de 2019 (version 0)
y en junio de 2020 (versién 1) que afectarian a las unidades administrativas
del Ministerio de Hacienda y del Ministerio de Politica Territorial y Funcién
Publica. Aclaramos ya que la 3* edicién definitiva de la Politica... (las ante-
riores son de 2013 y 2016) ha sido difundida en junio de 2020, como borrador
definitivo, junto con la version 1 de estas guias complementarias.

En la primera de ellas relativa a la implantacion de la Politica. .. incluyen un
apartado, dedicado a ‘“Problemas y errores”™*, de notable interés porque diag-
nostican la situacién actual de la administracion electrénica, entendemos que
con referencias a esos dos Ministerios, pero que puede ser extrapolable a otras
administraciones e instituciones. La principal problemadtica la encuentran en la
“conformacién del expediente electrénico”, recalcando lo establecido en el art.
70.2 de la Ley 39/2005 en el que se indica que “se formardn mediante la agrega-
cién ordenada de cuantos documentos, pruebas, dictimenes, informes, acuerdos,
notificaciones y demads diligencias deban integrarlos, asi como un indice nume-
rado de todos los documentos que contenga cuando se remita”. Y estos deben
agregarse de forma completa, no mediante vinculos o enlaces, incorporandose a
un “paquete de informacion de transferencia (SIP)” (modelo OAIS) que incluya
su indice con arreglo a lo establecido en el anexo 4 de esta 3 ediciéon*.

443 M. GARCIA RUIPEREZ, “El metadato Tipo documental en la NTIDE y las propuestas de desa-
rrollo de su esquema de valores”, Boletin de ANABAD, LXVIII: 2 (2018) pp. 10-59.

444 En la portada de las guias figura el texto Politica de gestion de documentos electronicos, 3"
edicion. En la version digital de la primera guia figura la palabra “documentos” en plural y “electrénico” en
singular. Como se indica en la primera de ellas su objetivo es facilitar su implantacién en diferentes unida-
des administrativas del Ministerio de Hacienda y del Ministerio de Politica Territorial y Funcién Piblica.
Al menos ese es el dmbito de aplicacién que figura en la publicacién. Las guias han sido publicadas por el
Ministerio de Hacienda como “un borrador abierto a aportaciones”. Los redactores de estas guias son los
integrantes del Grupo de Trabajo de PGD-e, en el marco del Plan de Accién de Transformacion Digital,
del MINHAP, bajo la coordinacion de Gerardo Bustos Pretel. No hay en €l ningin facultativo de archivos
dependiente del Ministerio de Educacién y Cultura.

445 1. Guia de aplicacion de implantacion de la politica de gestion de documentos electronicos,
Madrid: Ministerio de Hacienda, 2020, pp. 9-10.

446 Ese anexo 4 fue publicado en junio de 2020 junto con el borrador definitivo de esta tercera
edicion. Es una version actualizada del anexo 11 de la PGD-e, de 2016, titulado “Estructuras de informa-
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Otro problema derivaba de la incorrecta cumplimentacién de los metada-
tos de documentos y expedientes, subrayando que “es necesario que existan
metadatos descriptivos de cardcter manual que deben cumplimentar los
empleados puiblicos que estdn a cargo de los procedimientos”, pues no bas-
taban solo con los obtenidos automdticamente de las aplicaciones que las
gestionaban. Y en especial era preciso redactar el “eEMGDE3.1-Nombre
natural*¥’, equivalente al titulo del documento o del expediente. Este meta-
dato, sobre todo a nivel de expediente, es fundamental para facilitar la bus-
queda y la rdpida identificacién del expediente en el futuro”. Menos mal que
se han percatado de algo que los archiveros hemos utilizado siempre y de lo
que en Espafia existen pruebas documentales desde, al menos, el siglo XII.

En esa misma guia se definen conceptos bdsicos como “serie documen-
tal”, “documento” y “expediente”. La de documento es la aportada en el art.
49 de la Ley 16/1985 de Patrimonio Histérico; para expediente utilizan la
Ley 39/2015; y en cuanto a serie documental, que entienden “equivalente
en muchos casos a procedimiento”, subrayan la importancia del cuadro de
clasificacién documental para su identificacién apostando “preferentemente”
por la codificacion dada por el Sistema de Informacion Administrativa (SIA).

La cuarta de las guias, que complementan ese borrador definitivo de la
tercera edicién, lleva por titulo el de 4. Guia de aplicacion de descripcion**.
Entre sus apartados destacamos los dedicados a los metadatos necesarios para
la gestién documental, a los metadatos recomendados en la Politica de ges-
tién. .. ministerial, y al uso de descriptores. Uno de los hechos mds llamativos
es su declaracién de que el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
(MINHAP) ha apostado por la implementacién de un sistema de descripcion
mono-entidad por lo que solo prestard atencidn a los metadatos que se aplican
a documento, a expediente electrénico y a serie documental. O sea, a algunas
de las divisiones de la entidad Documentos de Archivo. Recordemos que la
CNEDA recogia seis entidades archivisticas. ;Un paso atrds o bien volver a la
realidad?

También en esta guia se apuesta por exponer los criterios para la elabora-
cion de encabezamientos de materias y tesauros para recuperar informacion

cion para el almacenamiento de metadatos complementarios y estructuras de informacion para el ingreso
en el archivo electrénico”.

447 Ese metadato de “Nombre natural” deben cumplimentarlo “los empleados ptblicos que tienen a
su cargo la tramitacién del procedimiento”.

448 4. Guia de aplicacion de descripcion, Madrid: Ministerio de Hacienda, 2020, 35 p.
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en las consultas de documentos de una forma mds rapida y normalizada. Y en
esto los archiveros venimos trabajando desde hace décadas.

En cuanto a los metadatos nos interesa recoger la clasificaciéon que de
ellos se hace en esta guia distinguiendo entre metadatos automatizables (que
cumplimenta el sistema)**, metadatos heredables o deducibles*" y metadatos
manuales. En ella se recomienda que para garantizar que los expedientes ten-
gan la estructura concreta que determina el ENI, lo deseable es que cuenten
con una aplicacién de tramitacién completa que esté integrada con INSIDE,
herramienta para la conformacién de documentos y expedientes ENI desarro-
llada por la Secretaria General de Administracién Digital. Los paquetes SIP
generados por INSIDE, conformados segiin los XML definidos en las NTI,
son bdsicos para su preservacioén a largo plazo y su interoperabilidad con
Archive®!. Al menos eso se indica en la guia.

En ella se recogen, y entendemos que por primera vez, los metadatos
minimos para la descripcion de las series documentales, a lo que ni las NTI
ni las dos versiones del Esquema de Metadatos habian prestado suficiente
atencion. Y estos serian: eEMGDEI1-Categoria (en el que pondriamos siempre
la palabra “serie”), eEMGDE2.1-Secuencia de Identificador (cédigo SIA que
identifica el procedimiento/serie, entendemos que precedido de otros elemen-
tos que reflejen el pafs, el drgano, la fecha...); eEEMGDE3.1-Nombre natural,
eEMGDE?22.1-Cédigo de clasificacion y eEMGDE22.2-Denominacion de
clase*2. Junto a esos metadatos minimos para describir la serie documental
deben incorporarse otros que son heredables para todos los expedientes que la
formen. La guia se refiere en concreto a los elementos: eEMGDES-Seguridad,
eEMGDE9-Derechos de acceso, uso y reutilizacién, y eEMGDE13-Califica-
cidn, junto con buena parte de sus respectivos subelementos*>3.

El apartado 6.3 de esta Guia de aplicacion de descripcion se detiene
en los metadatos del expediente electrénico. Este estd constituido, como
sabemos, por los documentos electrénicos, su indice firmado y los meta-

449 Ejemplos serfan la fecha de captura, la resolucién y las dimensiones del documento.

450 Como los relativos al acceso o a la calificacion.

451 Archive es un sistema de gestion y preservacion de archivo definitivo de expedientes electrd-
nicos, conformados de acuerdo al Esquema Nacional de Interoperabilidad, que correspondan a procedi-
mientos finalizados. Esta aplicacion web es promovida por el Ministerio de Politica Territorial y Funcién
Publica y es accesible en el PAe. Los metadatos requeridos para la conservacion de expedientes y docu-
mentos electronicos en Archive aparecen reflejados en la tabla 3, pp. 23-26, de la Guia de aplicacion de
conservacion, Madrid: Ministerio de Hacienda, 2020.

452  Curiosamente en estos dos tltimos no mencionan el SIA sino el c6digo del cuadro de clasificacion
funcional, desligando asf los procedimientos de las series. Eso no se planteaba en el Esquema de Metadatos.

453 Enlas pp. 15-16 de esta Guia de aplicacion de descripcion, 2020, se recoge una tabla con esque-
ma de valores para cada uno de ellos.
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datos. De estos ultimos, los minimos obligatorios son los definidos en la
NTIEE: Versién NTI, Identificador (que debe incluir siempre el término
EXP), Organo (cédigo DIR34*), Fecha de inicio del expediente, Clasifi-
cacion (cédigo SIA#), Estado (abierto, cerrado o indice para remision),
Interesado (DNI para los interesados o DIR3 para las instituciones*®), Tipo
de Firma (el utilizado para la firma del indice del expediente). Ademas,
entiende esta Guia que son imprescindibles el eEEMGDE3.1-Nombre natural
(equivalente a titulo del expediente, necesario para recuperar el expediente
en las consultas)®*’ y eEEMGDE4.2-Fecha fin del expediente. Este dltimo es
imprescindible para cerrarlo, formar y firmar el indice y su posterior remi-
sién al archivo electrénico tnico.

Segun esta Guia en la estructura XML del expediente electrénico se
deben incluir “la fecha de generacidn del indice electrénico, unos metadatos
minimos obligatorios, y para cada uno de los documentos que forman parte
del expediente: el identificador, la huella, que estd compuesta por unos
algoritmos que garantizan la integridad del documento, la funcién resumen
utilizada para hallar la huella, la fecha de incorporacién al expediente y el
orden que ocupa el documento dentro del expediente”*8. Entendemos que
se estan refiriendo al indice electrénico.

Para describir el nombre del interesado, sea persona fisica o juridica,
recomiendan la utilizacién de Esquema de Metadatos Comunes (eEMC)
que recoge el conjunto de metadatos necesarios para la descripcién de las
entidades que participan en los procedimientos administrativos, tales como:
Interesado (persona fisica o juridica), Representante, Tramite, Procedi-
miento, Informaciéon Documental de contexto y Organismo ptiblico*°. La
mencion de estos, especialmente de los datos nominativos que identifican
a interesado y representante, no forman parte de los metadatos minimos
obligatorios, pero si pueden ser condicionales, opcionales o especificos y,

454 Se recomienda que cuando se cierre y firme el expediente debe recogerse el DIR3 del érgano que
lo finalizé si es diferente del que lo inicid.

455 En la Guia se aboga por no “otorgar un c6digo a un tramite concreto o a una parte de un proce-
dimiento” pero sabemos que SIA lo estd permitiendo.

456 Es interesante el comentario que recoge la Guia de que el “cédigo DIR3 variard cuando se
produzca una remodelacién ministerial, aunque se tendria que tender hacia la mayor estabilidad posible”.
Y esto es importante. Especialmente cuando hay instituciones que empiezan a diferenciar con distintos
c6digos DIR3 cada uno de sus servicios y negociados. Esto puede ser un gran error.

457 Este metadato debe poder modificarse en cualquier momento de su tramitacion y en €l debe
expresarse al menos el asunto del expediente.

458 Guia de aplicacion de descripcion, 2020, p. 16.

459 La primera version de este esquema estd fechada el 4 de abril de 2019. Consta de 15 paginas. Su
contenido estd accesible en el PAe.
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en todo caso, esa estructura definida puede conformar el “fichero o base de
datos de terceros” que tienen todas las instituciones.

La Guia va un poco mds mads lejos e incluso recomienda incluir en el meta-
dato eEEMGDE3-1-Nombre natural no solo el asunto, como hemos visto, sino
también el nombre y apellidos de la persona fisica, o el de la juridica, a las que
afecte el expediente e incluso el lugar geografico del mismo*®. Los criterios
para implementar el metadato Nombre natural deben definirse por cada organi-
zacion para cada procedimiento (serie documental), tanto a nivel de expediente
como de documento, para conseguir la necesaria normalizacién descriptiva. Lo
normal es redactar este metadato mediante texto libre pero puede utilizarse una
combinacién de datos estructurados basados en esquemas de valores propios.

Imagen 67. Ejemplos de descripcién del metadato Nombre natural.
4. Guia de aplicacion de descripcion, 2020, p. 19.

Ejemplos de descripcion en el metadato nombre natural.

o Remision de Resoluciones y Acuerdos Municipales de las entidades locales a las Delegaciones,
Subdelegaciones del gobiemno y Direcciones Insulares.

. Decreto de la alcaldia.
¢ Actade pleno.
* Acta de la Junta Municipal.

En este ejemplo, los secretanios de ayuntamiento seleccionan si van a cargar un acta de pleno, un acta de
Jjunta de gobiemo o una resolucion, y después la aplicacion conforma el metadato afiadiendo la entidad.

o Memorias anuales del Parque Mavil.
. Memona de 2017.
o Convenios del Estado con las Comunidades autonomas.
+ Convenio con la Generalitat de Catalufia sobre el Museo Dali en Figueres.

En este caso se podria reducir a “Convenio sobre el Museo Dali”, sila localidad la incluimos en un metadato
geografico y la Generalitat en el metadato interesado.

o Consultas al Archivo Central.
¢  Consulta sobre los edificios del Ministerio de Hacienda en la provincia de Huesca.
. Consultas de la Camara de Indias.

a Expedientes de licencias de obras

N Expediente de licencia de obras a instancia de Jaconsa: construccion de viviendas en la calle
Evora, 12 (tipo de nombre: Atnbuido).

También se detiene la Guia de aplicacion de la descripcion, 2020, en los
metadatos minimos del documento electrénico (recordemos que esta guia solo
es una referencia técnica destinada a dos ministerios concretos de la adminis-

460  Guia de aplicacion de descripcion, 2020, p. 18. Mds adelante se afirma que este metadato “equi-
vale al campo titulo en la Norma internacional de descripcion archivistica ISAD(G)”.
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tracién central). Serfan: Versién NTI, Identificador*!, Organo (cédigo DIR3
del 6rgano en el “momento de captura” del documento), Fecha de captura
(segtin la Norma ISO 860142), Origen (Ciudadano o Administracién, 0 o 1),
Estado de elaboracién (original o distintos tipos de copias)**, Nombre de for-
mato (PDF, JPG, etc.), Tipo documental (si es un acuerdo, un acta... con arre-
glo al esquema de valores de la NTI), Tipo de firma (CSV u otros) y Nombre
natural. Este ultimo que ahora consideran obligatorio, siguiendo la propuesta
del eEEMGDE de 2016, no figura con tal condicién en el ENI ni en las NTI que
si son normas oficiales de obligado cumplimiento.

Las razones que se dan en esta Guia...de 2020 para considerar el Nombre
natural como un metadato obligatorio para la descripcién de un documento
electrénico son dos: la pobreza (y dirfamos que confuso y raquitico desarrollo
y elaboracion) del esquema de valores del metadato tipo documental y las
dificultades para localizar un expediente concreto en el archivo electrénico si
no se aporta esa informacién*6+.

En las siguientes pdginas de la Guia de aplicacion de descripcion se trata
sobre otros metadatos recomendados (no obligatorios) divididos en metada-
tos de registro (éEMGDE29-Asiento registral), metadatos de trazabilidad
(eEMGDE21.1-Accidén) y metadatos de “negocio” (aportados por las diferen-
tes unidades administrativas). También se detienen en los metadatos descripti-
vos y en los encabezamientos de materias*>. Y por descriptor identifican una
palabra clave que define el contenido de un documento y permite localizarlo
en un archivo. Su uso implica necesariamente el de tesauros*%. Es preciso,

461 Es interesante que recomienden incluir no solo el DIR3, dentro de la cadena de caracteres,
sino también el acrénimo del érgano que emite el documento. Véase Guia de aplicacion de descripcion,
2020, p. 20.

462 La Norma ISO 8610: Data elements and interchange formats -- Information interchange --
Representation of dates and times (Elementos de datos y formatos de intercambio — Intercambio de infor-
macion — Representacion de fechas y horas ha tenido tres versiones, 1988, 2000 y 2004. En el afio 2019 ha
sido aprobada la Norma ISO 8601-1:2019: Date and time -- Representations for information interchange
-- Part 1: Basic rules,y Part 2: Extensions que sustituye a la de 2004.

463 También llama la atencién la descripcion de este metadato porque no remiten al esquema de
valores de la NTI correspondiente, sino que indican que su cumplimentacion entrafia dificultades por lo que
el funcionario deberd decidir “si estamos hablando de un original, una copia auténtica o una copia simple,
para la que utilizaremos el valor de otros”. A esos tres valores reducen los confusos ejemplos incluidos en
la Norma Técnica de Interoperabilidad de Procedimientos de copiado auténtico y conversion entre docu-
mentos electrénicos publicada en el BOE, nim. 182 (30 de julio de 2011) pp. 87134-87137). Véase la Guia
de aplicacion de descripcion, 2020, p. 21.

464  Idem,p.21.

465 Los encabezamientos de materias son utiles para la cumplimentacién del metadato
eEMGDE]12.1-Término punto de acceso, que sirve para designar la temdtica de los documentos.

466 En el glosario de esta Guia que comentamos, p. 28, se define tesauro como “vocabulario contro-
lado y dindmico, compuesto por términos que tienen entre ellos relaciones semadnticas y genéricas y que se
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pues, que la organizacion elabore listados de materias y términos controlados
para su utilizacion tanto a nivel de serie, como de expediente y documento.

En otra de las Guias complementarias, en concreto en la /0. Guia de apli-
cacion de tramitadores y gestores documentales*®’, vuelve a tratarse de los
metadatos para la gestion documental, distinguiendo entre los metadatos del
procedimiento o serie documental, del expediente y del documento electrénico,
reservando un apartado, el 7.4, para destacar “la utilizacion del metadato nom-
bre natural”.

No cabe duda de que la opcién en estas guias complementarias y, por
lo tanto, del borrador definitivo de la 3% edicién de la Politica de gestion
de documentos electronicos del MINHAP por la descripcion mono-registro
y mono-entidad (solo Documentos) y la importancia que se da en ellas al
nombre natural tanto para la serie como para el expediente y el documento
electrénico nos llevan a situaciones ya conocidas plasmadas en la descripcion
multinivel desarrollada con la aprobacién de la ISAD(G). El sistema de des-
cripcién archivistica (multi-entidad) propuesto por la CNEDA con su modelo
entidad-relacidn, y la plasmacién de los atributos de sus seis entidades con sus
relaciones, parece que es inabordable ni siquiera para dos de los ministerios
mejor dotados de la administracién central. Y en otras administraciones y
6rganos su inviabilidad es mds que manifiesta. Los nueve metadatos minimos
obligatorios de la NTIDE de 2011 se han demostrado muy insuficientes para
la descripcion de un documento electrénico y algunos de sus esquemas de
valores han sido cuestionados (caso del de Tipo documental) pero mientras no
se modifique oficialmente esta Norma la inclusién de mas metadatos no deja
de ser algo opcional de cada organizacidon. Lo mismo podemos decir de los
que describen los expedientes electrénicos. Y, ademds, en bastantes ocasio-
nes no estdn debidamente cumplimentados por las unidades tramitadoras. Su
conservacion puede realizarse, pero su recuperacion (consulta) puede ser una
quimera al igual que su interoperabilidad

Uno de los méximos responsables de la implantacion de la administracion
electronica en Espaiia ha expresado que “el mismo investigador que dentro de
quinientos afos pueda leer la piedra Rosetta, se encontrard con un gran agu-

aplica a un dominio particular del conocimiento (Norma ISO-2788). Asi pues, lo fundamental del tesauro
es, por una parte, ser un lenguaje que utiliza herramientas conceptuales de control para eliminar las ambi-
giiedades semdnticas y, por otra, ser aplicable a un drea especifica del conocimiento e incluso hacerlo desde
un cierto dngulo en particular.”

467 10. Guia de aplicacion de tramitadores y gestores documentales, Madrid: Ministerio de Hacien-
da, 2020, 28 p. Esta guia también ha sido elaborada por el Grupo de Trabajo de PGD-e, en el marco del
Plan de Accién de Transformacién Digital, bajo la coordinacién de Gerardo Bustos Pretel.
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jero documental en las primeras décadas de documentacion electrénica*s. Y,
afirma, que sigue habiendo aplicaciones de tramitacién y gestién documental
que terminan con el trdmite propiamente dicho, sin plantearse lo mds minimo
el archivo final para la conservacién permanente.

La interoperabilidad resulta en demasiadas ocasiones una afirmacién
vacia, que figura en textos normativos, pliegos de prescripciones técnicas y
ofertas de empresas de gestién documental, sin que parezca importar a nadie
su inaplicacion. Aunque hay excepciones positivas.

Con los metadatos obligatorios que figuran en las actuales NTI de docu-
mento y de expediente electrénico es complicado elaborar instrumentos de
descripcién accesibles a todos los ciudadanos (no solo a los interesados),
especialmente si no se incluye el de nombre natural. Ya se estd trabajando en
la tercera version del Esquema de Metadatos que como las dos anteriores no
dejara de ser una herramienta técnica sin ningtn valor juridico. Las equivalen-
cias entre los atributos de la NEDA-MC y los metadatos del eEMGDE-2016
han sido publicadas*®. La formulacidn tedrica en la descripcién avanza a un
ritmo muy diferente del de los aplicativos de gestioén utilizados en nuestras
organizaciones y del marco normativo establecido por el legislador.

Es importante indicar que las normas estudiadas, incluidas las que en
Espana afectan a los metadatos del documento y expediente electrénico, pre-
tenden regular formatos de entrada de datos y apenas afectan a los instrumen-
tos de presentacion de la informacién archivistica. Estos dltimos, como bien
indicaba Javier Barbadillo Alonso, deben tener en cuenta las necesidades rea-
les de los usuarios y no las discusiones o elaboraciones tedricas entre profe-
sionales*”. Las nuevas tecnologias nos ayudaran notablemente a ello, pero si
esa informacion no figura en los caracteres, elementos, atributos o metadatos
de los documentos y expedientes cumplimentados por las unidades producto-
ras serd una tarea que recaerd de nuevo en el archivero.

Los conocimientos y herramientas que desde hace siglos vienen utilizan-
do los archiveros para describir los documentos y hacerlos accesibles a los
ciudadanos han demostrado su validez incluso en la era de la administracién
electrénica. Las normas técnicas y los esquemas de metadatos serian mas
utiles si en su redaccién hubieran contado con la presencia de mds archiveros.
Las soluciones habrian sido distintas. Estas guias de aplicacién de 2020 lo

468 “Documentos (electrénicos) en peligro de extincién”, post de Gerardo Bustos Pretel de 9 de
mayo de 2019. Texto accesible en web.

469 NEDA-MC. Modelo conceptual de descripcion archivistica, 2017, pp. 132-133.

470 J. BARBADILLO ALONSO, Las normas de descripcion archivistica: qué son'y como se apli-
can,2011,p. 178.
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demuestran. La gestion documental es una funcion bdsica en las organizacio-
nes, en la que intervienen muchos agentes y factores, y en la que el archivero
debe ejercer una posicion de liderazgo.

Para terminar recogeremos, al igual que hemos hecho en los anteriores
capitulos, un resumen de nuestras afirmaciones.

CONCLUSIONES

4-1. Desde 2007, la implantacion de la administracion electronica en Espa-
fia ha supuesto un nuevo reto para la descripcién de los documentos porque,
aunque hay proyectos internacionales, como el denominado InterPARES, diri-
gido desde Canada por Luciana Duranti, cada pais ha debido adoptar su propio
estdndar sectorial. El elaborado por nuestro Ministerio de Hacienda y Admi-
nistraciones Publicas se denomina Esquema de Metadatos... (e-EMGDE).
Los elementos descriptivos contemplados en la ISAD(G), denominados atri-
butos en el modelo conceptual de la CNEDA, reciben para el documento
electrénico el nombre de metadatos.

4-2. La importancia de los metadatos quedard reflejada a partir del afio
2010 al publicarse el Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI). En esta
norma se indica que un esquema de metadatos es el “Instrumento que define
la incorporacién y gestiéon de los metadatos de contenido, contexto y estruc-
tura de los documentos electrénicos a lo largo de su ciclo de vida”. En el
desarrollo del ENI se ha aprobado, entre 2011 y 2012, un conjunto de Nor-
mas Técnicas de Interoperabilidad, de entre las que destacan las relativas al
Documento Electrénico (NTIDE), al Expediente Electrénico (NTIEE) y a la
Politica de Gestion de Documentos Electronicos (NTIPGDE).

4-3. En 2012, y como documentacién complementaria a la NTIPGDE,
fue aprobado en Espaiia el Esquema de Metadatos para la Gestion del Docu-
mento Electronico (e-EMGDE), basado en el elaborado, afios antes, por el
Archivo Nacional de Australia. Estos esquemas tienen su origen en la Norma
ISO 23081-1:2006 que desarrollaba los tipos de metadatos requeridos para
implementar la ISO 15489-1 relativa a Gestion de documentos.

4-4. Fl e-EMGDE se basa en un modelo entidad-relacién que reconoce la
existencia de las siguientes entidades: Documento, Agente, Actividad, Regu-
lacién y Relacién. Es decir, hay claras diferencias con las entidades propues-
tas por la CNEDA. No obstante, esta reconoce que el Esquema de Metadatos
espafiol cumple con las caracteristicas principales identificadas para cualquier
modelo de descripcién multi-entidad relacional pues ha sido disefiado para
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describir no sélo los documentos, sino también los agentes, las actividades, las
regulaciones (marco normativo) y las relaciones existentes entre esas entidades.

4-5.El e-EMGDE de 2012 consta de veintitrés elementos divididos, segiin
el tipo de implantacién, en ocho obligatorios, diez condicionales (segin el
tipo de entidad que se describa) y cinco opcionales. Estos elementos pue-
den subdividirse a su vez en subelementos y caben mds subdivisiones. Para
la entidad Documento son metadatos obligatorios los siguientes: Categoria,
Identificador, Fechas, Entidad relacionada, Caracteristicas técnicas, Firma,
Tipo documental y Estado de elaboracion.

4-6. En el ano 2016 se publicé una segunda versién de este Esquema con
notables diferencias, pues consta de 30 elementos, siete més que en la versién
anterior, de los que dependiendo del tipo de implantacién dieciséis se consi-
deran obligatorios (esenciales), siete condicionales (dependiendo del tipo de
entidad) y siete opcionales. Los ocho metadatos ahora considerados también
como obligatorios son: Nombre, Calificacion, Clasificacion, Versiéon NTI,
Organo, Origen del documento, Estado del expediente, e Interesado.

4-7. El Esquema de Metadatos no es un documento juridico. Tiene un
caracter técnico no normativo, por lo que su aplicacién o no depende de cada
organizacién. Ademads, no es un texto definitivo porque ya se esté trabajando
en una tercera version. Y esto demuestra que puede existir una gran discrecio-
nalidad en la descripcion de los documentos electronicos en Espaiia.

4-8. La publicacion en 2019 y 2020 de las Guias de aplicacion de la tercera
edicion de la Politica de Gestion del Documento Electronico ha supuesto un
paso atrds pues los ministerios pioneros en la implantacién de la administra-
cién electrénica en Espafia han apostado por la descripciéon mono-entidad
prestando atencidn solo a los metadatos que se aplican al documento, al expe-
diente electrénico y a la serie documental. Es decir, ni siquiera a todos los que
forman la entidad Documento.

4-9. La cuarta de estas guias, denominada Guia de aplicacion de descrip-
cion, es la primera que recoge los metadatos minimos para la descripcion de
las series documentales, algo no contemplado ni en las Normas Técnicas ni en
las dos versiones del Esquema de Metadatos.

4-10. Esa misma guia destaca la necesidad de incluir en el metadato
eEMGDE3-1-Nombre natural (obligatorio segin el e-EMGDE-2016) no solo
el asunto sino también el nombre y apellidos de la persona fisica, o el de
la juridica, a las que afecte el expediente e incluso el lugar geografico del
mismo. Los ejemplos aportados en ella no difieren de descripciones tradicio-
nales realizadas en Espafia desde la Edad Media.
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En esta obra se realiza un estudio de la evolucion de
la descripcion de documentos, y sus agrupaciones,
en Espafia a lo largo de mas de ocho siglos (desde fi-
nales del XIl hasta la actualidad) distinguiendo cuatro
grandes etapas. En la primera, que llega hasta princi-
pios del siglo XIX, se examinan las caracteristicas de
los instrumentos deivos manuscritos conservados. La
segunda, desarrollada entre los siglos XIX y XX, se
centra en las aportaciones tedricas impresas sobre
descripcion ofrecidas por distintos autores. La ter-
cera, iniciada en 1995, se detiene en la descripcion
normalizada auspiciada por el Consejo Internacional
de Archivos, con sus desarrollos nacionales y en la
Gltima se analiza la descripcion en nuestro pais de los
documentos electrdnicos a partir del afio 2010.

El esfuerzo descriptivo a lo largo de tan amplio
periodo ha quedado plasmado en instrumentos que
han recibido, y reciben, distintos nombres (guias, in-
ventarios, catalogos...). Delimitar su contenido y sus
caracteristicas es uno de los objetivos de esta obra
junto con el de avanzar en la normalizacidn archivis-
tica, tanto en el &mbito tedrico como en sus desarro-
llos practicos.
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