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1.INTRODUCION

Na sociedade actual, as institucidns e os seus arquivos estdn inmersos na cultura do cambio, da
transparencia e a comunicacion. A informacion é o servizo, co usuario como fin e o cidaddan como
centro dos poderes publicos. Neste sentido maniféstase a Lei 7/2014 do 26 de setembro, de
arquivos e documentos de Galicia, que recolle na sua exposicién de motivos:

» “Os arquivos férmanse no proceso natural de desenvolvemento das actividades das
entidades e persoas, e os documentos que xeran son, ante todo, testemufo e garantia dos
actos administrativos e xuridicos e constitien a memoria visible dos seus produtores,
susceptible de transformarse co tempo na memoria histérica da sociedade”.

Os responsables publicos estamos obrigados a render conta aos cidaddns dos resultados froito da
nosa xestion. Neste sentido maniféstase a Lei 1/2016 do 18 de xaneiro, de transparencia e bo
goberno da Administracion publica galega, que sinala no seu artigo 2 como principios reitores da
devandita lei, entre outros, os seguintes:

» Principio de transparencia, polo cal toda a informacidn publica é accesible e relevante, e
toda persoa ten acceso libre e gratuito 8 mesma, exceptuando as Unicas condicidns previstas
na lei.

» Principio de accesibilidade universal da informacién publica, de modo que tanto a
informacién como os instrumentos e ferramentas empregados na sua difusidon sexan
comprensibles, utilizables e localizables por todas as persoas en condicidns de seguridade e
comodidade, asi como da forma mdis auténoma e natural posible.

René Magritte.

» Principio de participacion cidadd, considerando como obxectivo final dos mecanismos
descritos na lei, a provision a cidadania da informacidn necesaria para exercer o seu dereito
fundamental 4 participacidn nos asuntos publicos.
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» Principio de veracidade, en virtude do cal a informacion publica sera certa e exacta,

garantindo que procede de documentos con respecto aos cales se verificou a sua
autenticidade, fiabilidade, integridade, dispofiibilidade e cadea de custodia.

» Principio de reutilizacion da informacion, facilitando a difusion da mesma en formatos
abertos para que a cidadania poida aproveitar, para as suas actividades, os documentos e
datos publicados.

2. ARQUIVO

O Arquivo da Deputacion asume na mesma sede as funciéns de arquivo intermedio e histdrico, e
custodia documentos que van desde o nacemento da Deputacién no ano 1822, documentacién
histdrica con valor permanente, ata os que cumpriron 5 anos procedentes do arquivo de oficina. A
documentacién reflicte as funciéns e actividades inherentes as competencias da Deputacién que se
poden resumir en duas: Fomento e Administracion da Provincia e Asistencia s municipios en todas
as suas necesidades, especialmente és que non contan con medios técnicos ou econdémicos
suficientes.

Unha pequena parte do fondo documental do Arquivo procede de institucions xa desaparecidas das
gue herdamos as suUas competencias, como son os antigos Establecementos Provinciais de
Beneficencia da Coruna, Ferrol e Santiago de Compostela. Asi mesmo, inclie tamén documentacion
procedente de organismos de dmbito provincial que compartiron os locais do Palacio Provincial
como o Consello Provincial, a Xunta Provincial do Censo Electoral e a Comisién Mixta de
Recrutamento.

A serie estrela e con maior continuidade é “Libros de actas do Pleno (1822, 1836- )” que debemos
completar con “Libro de actas da Comisién Provincial (1885-1932). A serie “Libro de Resolucions e
Decretos (1949- )” mostra unha visidn global das competencias e funcions da Deputacion.
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Son funciéns do Arquivo:

>

>

A supervision da xestién de documentos da Deputacion ao longo de toda as etapas do ciclo
de vida dos documentos.

A administracién do arquivo electrénico da Deputacion e a supervision do sistema de xestion
de documentos electrénicos.

A elaboracién e aplicacién dos instrumentos de descricidn arquivisticos necesarios para a
xestion de documentos que aseguren o control, 0 acceso e a recuperacion rapida e eficiente
da informacién.

A formacion e asesoramento ao persoal da Deputacion en materia de arquivos e xestion de
documentos.

A coordinacién e elaboracién de normas para a organizacion dos arquivos de oficina.
A regulacién do procedemento de transferencia de documentos ao Arquivo.

O tratamento arquivistico dos documentos, que inclie as tarefas de identificacion,
clasificacion, descricidn, ordeacion, instalacion e valoracion.

A eliminacién de documentos axustase a procedementos regrados e aos dictames do
Consello de Avaliacion Documental de Galicia.

O acceso e servizo de documentos e informacién aos diferentes servizos que forman parte
da Deputacién e a cidadania, de acordo coa lexislacion na materia, respectando o dereito 4
proteccién de datos de caracter persoal, 4 intimidade, asi como outros dereitos protexidos
por lei.

A regulacion das condicions de consulta e préstamo de documentos, e a posta ao dispor dos
usuarios dos instrumentos de descricion (inventarios, catalogos, guias ou repertorios)
necesarios para facilitar o acceso @ documentacion.

A proteccion e conservacion do patrimonio documental da organizacion.

A difusién do patrimonio documental da organizacién para fins culturais, cientificos e
educativos.

A asistencia técnica a municipios en materia de arquivos e xestion de documentos.

A xestidon do equipamento e instalacidns do arquivo. Formular os criterios sobre a correcta
localizacién fisica dos documentos, establecendo as condicidons éptimas dos locais de
depdsito e o mobiliario necesario para a instalacion e a seguridade dos documentos.




=)

©
ARQUINVO

Deputacioén
DA CORUNA

3.PROXECTOS

Ademadis das tarefas cotidianas de organizacion e descricion dos documentos que nos chegan
mediante ingreso ordinario, fixamos uns obxectivos para o ano 2022 que gardan intima conexién
coa difusién do patrimonio documental.

As lifias de traballo do equipo técnico foron as seguintes:
» Completar datos de series pobremente descritas.

» Seleccion de documentos para a sua difusion en Instagram.

» Atencion de consultas.

» Correccion e mellora de descritores na aplicacion do Arquivo.

» Investigacidon na Historia da institucién para difusién na web.

» Investigacion en Actas para difusidon na web.

» Investigacion en funcidns e actividades, para difusién na web e en Galiciana.
» Revision e seleccion dos nosos documentos dixitalizados para difusion na web.
» Revision e seleccion de novas de arquivos para publicar na web.

» Renovacion e restruturacion da web.

» Relacidns publicas.

» Xestion de equipos.

» Xestion econdmica: presuposto, facturas, etc.

De todo o proceso anterior xurdiu a proposta dos seguintes proxectos:

3.1 Editar o libro conmemorativo do bicentenario da Deputacidn Provincial (1822-2022)

Un dos obxectivos plantexados para o 2022 é a promocién de actividades especialmente adicadas
ao “bicentenario” desta Deputacién (1822-2022). Con este motivo, o Arquivo ideou a realizacidn
dun libro conmemorativo desta data. Entregado a imprenta a finais de ano, vera a luz no vindeiro
2023 e sera distribuido nas universidades e nos arquivos da rede estatal, autondmica e local.

O libro celebra o liberalismo herdico do Trienio Constitucional que, mais que un sono, foi un
“laboratorio de cidadania” cun froito como as deputacidns provinciais. Contén as actas do 1822, da
Deputacién da Corufia en edicidon facsimil, enriquecidas con estudos do contexto politico e
multitude de imaxes de aquela época, nas que as deputacions foron “pioneiras do
constitucionalismo” en Europa e América.

3.2 Dixitalizar as actas da Comision Provincial e os planos histdricos do Servizo de Arquitectura

O Arquivo atépase inmerso, dende o 2020, nun proxecto de difusién dos seus fondos co que espera
acadar un triple obxectivo:
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» Mellorar o sistema de informacidn interno/externo.
» Aumentar a calidade da xestion documental da organizacién.
» Lograr a excelencia na conservacion.

Se nos anos anteriores tifiamos como obxectivo as

i r dixitalizacions do BOP e dos Libros de Decretos e
E. Resolucions de Presidencia, no ano 2022 fixamos o
: _:.T.N:... 1 horizonte na conservacion dixitalizada de mais de 3000
E planos do Servizo de Arquitectura e mais todos os

- libros de Actas.

~ s— 4

_ T N e _ A coleccion completa por primeira vez con
o . recofiecemento de texto manuscrito (HTR), 350 libros
mc;;'lm ENERQ B e un total de 169 000 pdaxinas. A demora na
1y 9 | contratacion lévanos a dar cumprimento a este

obxectivo ao longo do 2023.

3.3 Implantar un buscador para a documentacion dixitalizada

Despois dunha longa espera, o derradeiro mes do ano 2022 o Servizo de Informdtica puxo a
disposicion do Arquivo e dos cidadans un repositorio-buscador “piloto” para pofier o BOP histdrico
e as actas do pleno (1822-1922) ao alcance de calquera persoa, se ben todavia é preciso mellorar
moito a experiencia de usuario, agardamos que no vindeiro ano tefamos por fin un buscador
verdadeiramente funcional.

3.4 Dixitalizar parte da documentacion do servizo de Patrimonio e Contratacion

O Arquivo recibe transferencias periddicas da mayoria das oficinas da Deputacién, salvo excepcions
coma a do Servizo de Patrimonio e Contratacién que conserva o seu propio arquivo. Unha situacién
extraordinaria que ten unha grande impronta no noso traballo diario.

Conscientes da importancia dos expedientes do Servizo de Patrimonio poden ter para a
investigacidon, e como parte do noso compromiso coa cidadania, por iniciativa propia puxose en
marcha un contrato que tifia por obxecto dixitalizar documentacién histérica que Patrimonio
almaceaba no soto do Pazo Provincial, sen inventario ningun.

No mes de marzo do ano 2021 organizouse a mudanza de 150 caixas 6 noso centro co obxectivo de
organizar e describir adecuadamente a documentacién para que a dixitalizacién da mesma poida,
finalmente, levarse a término. A esta tarefa adicaronse duas técnicas do Arquivo, que remataron no
veran do 2022.

Nunca un obxectivo tan pequeno resultou mais inabordable, xa que as oficinas produtoras non soen
descoidar o seu arquivo de xestién e o transfiren é Arquivo xeral nunhas condicions de perfecta
organizacién, e exhaustivamente inventariado. As condicions de transferencia de documentos 6
Arquivo son de publico dominio, iguais en papel que en electrénico. S6 recibense expedientes
finalizados, ordeados, completos e foliados. Os documentos desordeados, as copias, a falla dunhas
minimas condicions de organizaciéon e, por suposto, a ausencia dun inventario pormenorizado,
impiden a admisiéon dunha transferencia.
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Ante a imposibilidade de afastar as nosas tareas cotidianas para dedicarnos por mais tempo a esta
labor, decidiuse intentar desenvolver un proxecto de polo menos dous anos e adicar persoal
cualificado externo a organizar, clasificar e describir a documentacién do Servizo de Patrimonio e
Contratacién que a dia de hoxe se conserva nas instalacidons do poligono de Sabén.

3.5 Editar unha coleccion anual reunindo os documentos do mes que ata agora foron
presentdndose puntualmente na web.

Neste obxectivo, vifia traballandose dende o ano 2021, xunto co
desefiador grafico da Imprenta Provincial, no desefio,
coordinacion, direccion de arte e maquetacion das publicacions
gue rednen os documentos do mes que foron publicados na
nosa web nos anos 2020 e 2021 .

Editados no ano 2022 distribuironse exemplares na rede estatal,
autonomica e local de arquivos e bibliotecas, con grande
aceptacion.

4. RECURSOS HUMANOS

O persoal que traballa no arquivo é o encargado de recibir, organizar, describir custodiar e difundir
toda a documentacién que xerou a instituciéon provincial ao longo dos anos, asi como doutros
documentos que forman parte dos seus fondos a través da doazén, compra ou transferencia e que
estdn ao servizo tanto da propia institucion como doutras administraciéns, investigadores e
cidadania.

No ano 2022 a plantilla estaba configurada do seguinte xeito:
DIRECCION

e Carmen Molina Taboada
EQUIPO TECNICO:

¢ Maria Nieves do Campo Pifieiro

¢ Yolanda Carro Sanchez

e Paula Lépez Barros

e Begofa Rodriguez Devesa

e Lucia Vazquez Novelle
EQUIPO AUXILIAR TECNICO

e Sandra Iglesias Castineiras

e Vanesa Barro Pena
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No ano 2022 o arquivo contou, por fin, cun equipo profesionalizado de cinco axudantes de arquivo
e biblioteca (A2) e duas técnicas auxiliar de arquivo (Cl) (ainda cunha delas cubriuse por
acumulacién de tarefas ata o mes de maio, permanecendo vacante polo resto do ano), dirixidas por
unha xefa de seccidn, Facultativa de Arquivo e Biblioteca (A1).

Agardase que a inicios do 2023 se cubra a praza vacante de Técnico auxiliar de arquivo cun contrato
de interinidade que nos permita traballar de continuo todo o ano.

5. RECURSOS ECONOMICOS

ORZAMENTO DE GASTOS 2022
CL. 0113 |ARQUIVO PROVINCIAL
Organica
PROG. |ECON. DENOMINACION DAS APLICACIONS CREDITOS | MODIFICACIONS | REMANENTES
INICIAIS CREDITO INCORPORADOS
33221 215 Mantenimiento e conservacién de mobiliario 100,00 0,00 0,00
33221 219 Reparacion e mantemento ou inmobiliario 10.000,00 0,00 0,00
material.
33221 22001 |Prensa, revistas, libros e publicacions. 500,00 0,00 0,00
33221 22199 |Outras subministracions 5.000,00 0,00 0,00
33221 22602 |Publicidade e propaganda 100,00 0,00 0,00
33221 22606 |Reunidns, conferencias e cursos. 100,00 0,00 0,00
33221 22699 |Outros gastos 1.500,00 0,00 0,00
33221 22799 |Outros traballos 78.396,47 149.754,07 18.396,47
33221 62600 |Equipos informaticos 5.000,00 33.880,00 3.880,00
33221 62901 |Fondos bibliograficos 10.000,00 45.000,00 45.000,00
33221 63500 |Reposicién mobiliario 2.500,00 0,00 0,00
Total Organica 111.612,47
Total Xeral 340.246,54

6. INSTALACIONS OBRAS E TRASLADO

O Arquivo Provincial, ubicado na rda Mister Archer Milton Huntington, ocupa unha superficie de
940 m2, distribuidos en tres plantas altas nas que se sitlan os depdsitos e unha planta baixa na que
se atopa o despacho da direccidn, a zona de traballo do persoal e unha sala de consulta, con postos
a disposicién dos usuarios.
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Os problemas derivados da falta de espazo obrigan a reconsiderar os nosos depdsitos para dar
soporte aos mais de 6750 metros lineais de documentacién que conservamos, ainda en
crecemento. Posto que o depdsito secundario de 500 m? de superficie antigo Colexio da Milagrosa
estd a piques de ocuparse na sua totalidade, iniciamos obras na planta baixa do depdsito principal
de Archer Milton para instalar 150 m? de compactos e capacidade para 11 000 caixas en 1350
metros lineais. As reformas do Arquivo non suponen un peche senon un traslado temporal na
mesma rua.

O acceso da cidadania aos fondos documentais é libre, segundo recolle o art. 105 b da nosa
Constitucién. Non ten mais limites cos derivados do estado de conservacidon e as restricions
establecidas pola lexislacion vixente na materia, respectando o dereito a proteccién de datos de
caracter persoal, a intimidade, asi como outros dereitos protexidos por lei.

Para consultas en sala, o usuario identificarase e cubrira o formulario de solicitude, dispoiiible
tamén na nosa paxina web. Tamén se podera solicitar informacidn por correo electrdnico, teléfono
ou web.

7. FONDOS DOCUMENTAIS

Nas dependencias do Arquivo pddense consultar documentos de importante valor patrimonial e
histérico como o primeiro Libro de Actas da Institucién Provincial do ano 1822 e o primeiro Boletin
Oficial da Provincia (BOP) do 1935.

Expedientes de persoal dende o0 ano 1842 e correspondencia de personaxes ilustres dende o 1853.

Proxectos de estradas provinciais realizados dende o 1861, adquisiciéns de bens dende o 1866,
expedientes de contratacion dende o 1880, expedientes de presupostos dende o 1900 e
expedientes de gastos dende o0 1912.

‘!’ A organizacion e direccion de centros benéfico asistenciais

>

SO, o
B ‘.,i\;:& T e dende o ano 1551 e os acollidos nestes establecementos

dende 0 1792. As actas de recrutamento dende o 1897 e actas
de elecciéns dende o0 1935.

Inmersos no século XX, atopamos bolsas de estudos dende o
1900, subvenciéns dende o 1924, concursos literarios e
artisticos dende o 1956 e exposicions dende o 1962.

Carteis dende o ano 1885, postais dende o 1910, planos
dende o 1820, mapas dende o0 1672.

Sen esquecer belisimas escrituras, preitos e testamentos
dende o século XVI.

10
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A meirande parte do volumen documental tanto en papel como noutros soportes (fotografias,
carteis, etc.) son produto da actividade que desenvolve a Institucion e ingresa anualmente, a través
de transferencia os documentos procedentes dos distintos Servizos da Deputacion cunha
antigliedade superior 6s cinco anos.

Tamén hai fondos privados que chegaron 6 arquivo por compra, coma os de Xosé Mosquera Pérez,
“0 vello dos Contos”, Familia Martelo, Familia Murguia- Castro, coleccién Manuel Puga Pequefio ou
as Escolas Populares Gratuitas. A través de doazdén coma os da Familia Garcia-Espinosa ou por
depdsito como é o caso do Colexio Oficial de Arquitectos. Comenzamos a traballar con os fondos
das familias de Gerardo Bermudez de Castro e de Juana de Vega.

A organizacién dos fondos segue un criterio funcional que da lugar 6 seguinte cadro de

clasificacion:

DEPUTACION CAIXAS LIBROS
Goberno e direccién 1822-2015 390 1633
Administracién e recursos 1565-2021 19210 1489
Prestacidn de servizos 1551-2021 28720 284
ORGANISMOS AUTONOMOS

Caixa de Crédito Provincial 1933-1997 109 7
Central de compras 1980-1994 133 47
INSTITUCIONS PUBLICAS NAS QUE PARTICIPA A DEPUTACION

Xunta Provincial de Beneficencia 1850-1867 3
Consello Provincial 1846-1868 19
Comision Mixta de Arbitraxe de Cinematografia da zona | 1949-1986 6

noroeste

Patronato Nacional de Santiago de Compostela 1964-1966 1

Instituto de Estudos de Administracién Local 1978-1992 5

Xunta Provincial do Censo Electoral 1930-1977 254 6
Comisién Mixta de Recrutamento 1897-1925 41

Comisidn Provincial de Saneamento 1976-1985 182

FONDOS PRIVADOS

Xosé Mosquera Pérez, O vello dos Contos 1906-1982 1

Familia Martelo 1618-1936 1

Familia Murguia-Castro 1850-1983 1

Familia Garcia Espinosa 1890-2014 1

11
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Institucidns
Colexio Oficial de Arquitectos de Galicia
Escolas Populares Gratuitas 1900-1954 1
Xunta Provisional Gubernativa de Santiago 1840 1
Xunta Superior de Subsidios, Armamento e Defensa de Galicia 1811-1813 1
Sociedades
Antonio Vila — Sociedad Sada e os seus contornos 1921-2013 1
COLECCIONS
Documentos figurativos 1820-2011 | 5738 Map. e Plan. 2013 Cart.
Documentos audiovisuais 1910-1998 816 Fot. 1351 Rex.Son
Documentos textuais 1538-1899 216

O 2022 foi un ano excepcional debido as reformas levadas a cabo nas nosas instalacidon habituais
que implicaron unha mudanza provisional no mes de xuno, 4 planta soto do Edificio Administrativo
da Deputacién Provincial. Ante a falta evidente de espazo para acomodar as unidades de
instalacion, o proceso habitual de transferencias de documentacién procedente das oficinas
paralizéuse e a descricidn arquivistica declinou, favorecendo a abordaxe de series xa histdricas das
gue precisdbase afondar na sua descricion.

En total describironse 1174 unidades documentais procedentes das diferentes oficinas, e iniciamos
o traballo coas caixas pertencentes a serie de repoboacidn forestal que precisaban unha descricién
mais pormenorizada.

No seguinte cadro pddense ver os ingresos documentais ordinarios que tiveron lugar por
transferencia das oficinas da propia Administracién durante o ano 2022 e o total descrito polo
persoal do Arquivo no mesmo periodo:

Oficina remitente Recibidas Unidades de instalacién Estado
Plans Febreiro 2022 316 Rematadas
Normalizacidn linguistica Febreiro 2022 17 Rematadas
Multas Maio 2022 274 Rematadas
Arquitectura Xullo 2022 8 Rematadas
Xestién Tributaria Setembro 2022 171 Rematadas
Contabilidade Outubro 2022 167 + 13 libros Rematadas
Persoal Novembro 2022 68 Rematadas

12
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Xestion Tributaria Outubro 2021 431 (87 pendentes) Rematadas
Cultura Novembro 2021 50 Rematadas
Recursos Humanos Decembro 2021 16 Rematadas
TOTAL RECIBIDAS 1021
TOTAL REALIZADAS 1174

As unidades de instalacion que constitien o fondo tefien varias secuencias de sinaturas debido as
diversas circunstancias sucedidas ao longo do tempo.

A parte principal do fondo ten unha sinatura formada por un ndmero correlativo dende o 1 ao
48156. A documentacién anterior ao ano 1900, asignouselle unha sinatura formada por un nimero
precedido da letra H. Cando se iniciou a organizacién da documentacién, unha parte da mesma
atopabase depositada no Pazo de Mariiidn e, por ese motivo deuselle unha sinatura formada pola
letra M seguida dun nimero correlativo (M-1). Posteriormente, esta documentacion trasladéuse ao
ultimo piso do depdsito do Arquivo. Anos mais tarde, chegou documentacién administrativa
procedente dos Hospitais de Santiago, que xa foran transferidos ao Sergas. Co obxecto de
individualizar estos fondos, as sinaturas iniciaronse cas letras HP no caso do Hospital Provincial e cas
iniciais HC para o Hospital Psiquiatrico de Conxo. Os fondos procedentes de particulares,
sinaturizaronse utilizando nas secuencias, as letras FP.

Unha vez agotado totalmente o espazo nas instalacién do Arquivo, creduse un depdsito secundario
situado no edificio do Colexio da Milagrosa, donde actualmente segue a instalarse a documentacién
seguindo a sinatura da secuencia principal do fondo.

O numero total de unidades de instalacion na actualidade é o seguinte:

SECUENCIAS SINATURAS UNIDADES DE INSTALACION
1-4196 4196
5144-5192 49
M 5322-5328 7
5421-5579 168
45142-45150 9
H 1-57 57
HP 1-830 830
HC 1-678 673
FP 1-6 6
1-3033
SECUENCIA PRINCIPAL 3659-7352 (+10) o824
8120-48156 38984
COAG 875
TOTAL CAIXAS 52678

13
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A secuencia principal presenta algunhas descontinuidades a partir da migracién ao novo programa
SIGEM debido a que o sistema deixaba ocos libres no proceso de localizacién das unidades de
instalacion. Por este motivo o corpo 1 do médulo 30 esta baleiro, mentres que as sinaturas anterior
e posterior a este espazo son correlativas. Por outra banda, unha vez que asignaba unha sinatura,
ainda que fose necesario cambiala e deixala baleira por algin motivo, nun novo proceso de
asignacién automatica xa non a reutilizaba.

Todo isto supdn unha complicacién & hora de facer o reconto pois é necesario facer un plano
topografico e comprobar un por un a ocupacién dos ocos e a sUa sinatura.

Para o cdlculo dos metros lineais que ocupa o fondo, unha vez cofecido o nimero total de caixas
multiplicase por 0,12, que é a anchura media dunha caixa. Por outra banda, o fondo do COAG
mediuse directamente porque o tamafio das caixas é moi irregular.

Por tanto, a situacidn dos libros é a seguinte:

» Libros antigos, que tefien un tamafio moi pouco homoxéneo e, en xeral, de grandes
dimensiéns instalados en caixas cando foi posible, con sinatura L-... Estas unidades de
instalacién non se tefien en conta no reconto xeral de caixas e o seu numero obtense
directamente da sinatura.

> Libros instalados en caixas coa sUa sinatura correspondente e que se tefien en conta no
computo total de caixas.

> Libros de actas e Resolucions que soé se tefien en conta no reconto de libros.

SECUENCIAS N¢ DE LIBROS
LIBROS ANTIGOS 2366
RESOLUCIONS 2686
LIBROS DE ACTAS 348
TOTAL LIBROS 5400

O espazo ocupado polos libros determinouse medindo directamente sobre as estanterias.

Os mapas, planos, fotografias e carteis, estan instalados en planeras e a sinatura férmase ca inicial
do tipo de material e o nimero da planera, seguida dun numero correlativo. O reconto destes
materiais realizéuse mediante busquedas nas bases de datos SABINI e APPROACH.

FOTOGRAFIAS, DIAPOSITIVAS E NEGATIVOS

Coleccion N2
Actos protocolarios 5160
Coleccidon Puga Pequefio 662
Coleccién Ballet Gallego 207
Exposicions 367
Premio Luis Ksado 3675
Outra procedencia 1831

TOTAL FOTOGRAFIAS 11922
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Diapositivas do “Ballet Gallego Rey de Viana”
TOTAL DIAPOSITIVAS 377
Negativos fotograficos do “Ballet Gallego Rey de Viana”
TOTAL NEGATIVOS 600
CARTEIS
Ne titulos
Coleccién Puig e Ramos (Sucesores de Canuto Berea) 68
Coleccién Ballet Gallego Rey de Viana 35
Carteis doutra procedencia 24
Carteis editados pola Deputacion 2246
TOTAL CARTEIS 2374
GRAVADOS, DEBUXOS e PINTURAS

Coleccion Ne
Gravados “Premio Internacional de Arte Grafico Jesus Nuiiez” 120
Gravado “Centro Internacional de la Estampa Contemporanea” 1
Debuxos e pinturas de Xosé Cobas 412
Debuxos e pinturas do Ballet Gallego “Rey de Viana” 3
TOTAL GRABADOS Y DIBUJOS 536

MAPAS e PLANOS

Coleccion Ne
Mapas 24
Planos de obras e infraestruturas 60
Planos da “Encuesta de Infraestructuras y Equipamientos Locales”. 5653
Outros mapas e planos 4
TOTAL MAPAS e PLANOS 5741

Os discos de vinilo, CD-Rom, materiais audiovisuais e os obxectos instalaronse en mobles

especificos ao efecto.

REXISTROS SONOROS
Coleccion de discos de vinilo adquirida a Eulogio Losada Varela 1351
TOTAL DISCOS DE VINILO 1351
DOCUMENTOS AUDIOVISUAIS
Documentos audiovisuais 115
TOTAL DOCUMENTOS AUDIOVISUAIS 88
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OBXECTOS Ne
Medallas 43
Obxetos artisticos 1
Obxetos representativos 3
Moldes e troqueis 19
Documental "Nuestra cocina gallega" (Bobinas diapositivas)
Documental "A traves de la Corufia" (Bobinas diapositivas)
Documental "Viaje por Galicia". (Bobinas depositadas na Filmoteca Nacional) 5
TOTAL OBXECTOS 83
Os metros lineales ocupados aproximados obtivéronse por medicién directa.
DISCOS
MAPAS e e OUTROS
AIXA LIBR ARTEI FOTOGRAFIA RAVAD DE TOTAL
(o S (0] LG (o S OTOG S| G 0S T (0]
VINILO
6400 238 40 21 23 8 11 20 6761

Biblioteca Auxiliar

A biblioteca auxiliar componse de 1287 monografias, 38 titulos de publicaciéns seriadas e 10 CD-
ROM. Aproveitouse o traslado polas obras para facer expurgo de publicacidéns obsoletas.

8. PRESERVACION E CONSERVACION

En termos arquivisticos enténdese por preservacién o conxunto de medidas e actuacidéns para
protexer os documentos e prever calquera dano derivado das condicidns de acondicionamento e
instalacion.

Unha das labores desenvolvida polo arquivo neste sentido é a limpeza dos documentos. Para esta
tarefa emprégase un pano de algoddn e unha brocha de cerdas finas, deslizdndola dende o centro
hacia os extremos para eliminar a suciedade e arrastrar o polvo ata o exterior, ademais, aprovéitase
para eliminar todo o material metalico, grampas, clips, etc., evitando causar deterioros a
documentacion. Unha vez limpa, incorpdrase nunha nova unidade de conservacion.

Respecto das actividades de conservacion, comenzouse en febreiro de 2020 a tomar a temperatura
e a humidade de xeito diario. Partimos da base e parametros establecidos no Arquivo da
Universidade de Alicante e da Universidade de Santander:

1. Soporte papel : 209C +- 49C de temperatura e humidade entre 45-60%
2. Fotografias:
a. B/N:temperatura entre 12-152C e humidade entre 40-50%

b. Color: +- 152Ce 25-35%
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O ano 2022 foi excepcional en canto as mediciéns realizadas, xa que debido as obras sé
permanecimos nas instalacions o primeiro semestre do ano.

TEMPERATURA HUMIDADE

Xaneiro 24,1 42,3

Febreiro 24,4 40,7
Marzo 24,3 40

Abril 25 40,1

Maio 24,1 41,6

Xufio 24,4 45,5

Media Total 24,38 41,7

En canto a temperatura en soporte papel, decir que estaria dentro dos parametros anteriormente
marcados se temos en conta a oscilacién de 42C que se pode ter, sendn seria alta en calquer
momento do ano. A humidade tamén estaria dentro dos parametros en base as oscilacidns
posibles, de calquera xeito, é preciso tomar as medidas correctoras necesarias para evitar o
deterioro da documentacion.

En canto as fotos tanto en B/N e color seguimos a insistir que non se cumplen as condicions
adecuadas para a sua conservacion. Tampouco se cumpren as condiciéns de iluminacion e
almacenaxe adecuadas.

9. SERVIZO

No periodo 2022 organizaronse, ordenardnse e describironse un total de 1503 unidades de
instalacion, froito das transferencias ordinarias e da actuacién sobre a diversa documentacion
depositada no arquivo en anos anteriores e que se atopaba sen organizar, ademais de 256 carteis, 4
mapas e 110 libros con destino a biblioteca auxiliar. Realizouse ademais a clasificacion IBIC de mdis
dunha ducia de publicacidns procedentes da Imprenta Provincial.

A tipoloxia de usuarios que acoden ao arquivo é moi variada, mdis a todos eles préstaselle
asesoramento sobre os fondos e servizo de documentos, asi como sobre calquera xestion
relacionada coa publicacion e divulgacion dos mesmos. Cando se da o caso de que o Arquivo non
custodia a documentacidn, ofréceselles asesoramento sobre dénde localizar as fontes documentais
relacionadas coa sua consulta, garantido o dereito de acceso a informacién dos cidadans.

O servizo de consulta ofrécese tanto presencialmente como de forma telefdnica ou a través do
formulario electrénico. A maioria das consultas realizadas demos resposta mediante o envio dos
documentos dixitalizados, sen necesidade de empregar os documentos orixinais, o que ademais de
axilizar a xestiéon cos cidadans contrible a unha mellor seguridade na conservacion dos
documentos.
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A cifra total de consultas xestionadas no 2022 ascenderon a catrocentas dezasete (417), das cales
setenta e unha (71) foron de tipo interno, realizadas polos diferentes servizos na sua labor de
xestién e cento cuarenta e un (141) externas, de cardcter particular orientadas a investigacion
histdrica ou persoal e duascentas cinco (205) telefdénicas.

Consultas

417

205
71

consultas totais consultas externas consultas internas  consultas telefénicas

As unidades de instalacion manexadas para respostar as diferentes consultas e as imaxes
dixitalizadas servidas aos usuarios que o solicitaron asi como as remitidas os distintos
departamentos desta Deputacién, ascenderon a setecentas trinta e tres (733), servindose un total
de cento noventa e seis (196) expedientes, setenta e catro (74) actas de sesiéns e cincuenta e cinco
(55) resolucidons de Presidencia.

Os temas mais consultados seguen a ser as resoluciéns de Presidencia, as actas do Pleno, estradas
provinciais, bolseiros, datos de filiacion de acollidos nos centros de Beneficencia ou expedientes
relacionados cos traballadores e a Seguridade Social.

10. DIFUSION

O obxectivo principal de difusidon do noso arquivo para o ano 2022 é a celebracion dos dous séculos
do nacemento das Deputaccidons coa edicidon dun libro especial. Unha edicién para conmemorar
unha institucidon bicentenaria, resultado do liberalismo herdico das barricadas, en suspenso desde o
ano 1823. As suas comprometedoras Actas do Trienio Constitucional, mdis que un sono constitien
un pioneiro laboratorio de cidadania. O proxecto busca a colaboracidon de destacados profesores
universitarios. E asi contextualizar o facsimil das actas do Pleno do 1822, cincuenta e duas sesions
de extraordinario valor, as Unicas conservadas en toda Galicia e case de todo o pais.

Xa dende o final do ano 2021, atopamos un arquivo aberto 24/7 a través da stia paxina web
(http://arquivo.dacoruna.gal/), integrada dentro da plataforma institucional. A nosa web
estrdturase en eixes tematicos. Entre eles é un valor clave, a promociéon dos servizos do arquivo, a
accesibilidade. Aqui tefien cabida a guia do arquivo, o cadro de clasificacién funcional, as funcions,
0s servizos, o equipo de traballo, o formulario de solicitude de documentos e as normas de uso.
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Complétase cun longo percorrido pola historia da Deputaciéon Provincial, as funcidns que
desenvolve, xunto coa galeria de retratos de todos os Presidentes.

No ano 2022 puxéronse a disposicion dos usuarios, en libre acceso, as dixitalizaciéns das actas
plenarias para o periodo 1822- 1922 e mdis o BOP histérico.

Hai que destacar, a presencia dos documentos dixitais: videos da Semana Internacional dos
Arquivos, xunto con pequenas exposicions virtuais de documentos, fotografias ou planos.

E, por suposto, o noso Documento do Mes, do que xa van mais de trinta publicacidns, de tal xeito
que poifiemos en valor o noso
patrimonio documental todos
0s meses nesta xanela virtual,
mostrando testemunfias
contextualizadas do noso
pasado. Un esforzo que viuse
culminado neste 2022 coa
edicion en formato libro dos
dous primeiros volumes da
coleccion que recopila todos
os documentos do mes
publicados na web durante os
anos 2020 e 2021. Tamén
poden descargarse os PDFs.
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| INDICE 2020 | INDICE 2021 |

1 Abril: “Lecciéns de Confinamento s. XIX- XXI. Proxecto de | | Xaneiro: "Emilia Pardo Bazdn. Muiltiple e Eclética I"
cdrcere de Betanzos. Faustino Dominguez, Arquitecto ' | Febreiro: "Emilia Pardo Bazdn. Muiltiple e Eclética II" !

i Provincial, 1865” | 1 Marzo: "Caaveiro transcende os muros" |
I Maio: “Juana de Vega, Condesa de Espoz e Mina, 1 | Abril: "Caaveiro, unha paisaxe patrimonio provincial" 1
. Marquesa da Caridade” ' | Maio: "O derradeiro fidalgo do Pazo de Marifidn" |
 Xufio: "Casares Quiroga" " | Xufio: "Fidalgos do Pazo de Marifidn" :
- Xullo: "Nenos corurieses na Expedicién Balmis I" " | Xullo-Agosto: "Torres de Vimianzo: Martelos e Lobos" |
i Agosto: " Nenos corurieses na Expedicion Balmis 11" - | Setembro: "Torres do Allo. Modelo de morada sefiorial” |

. Setembro: “Gran Hospital de Santiago e Casa de | | outubro:“Postais do porto: o solar do novo Palacio |
Expositos. Regulamento de 1881" '\ Provincial” |

3 Outubro: "0 Palacio Provincial do século XIX" ‘ 3 Novembro: “O Palacio do porto” 1

‘ Novembro: "A Casa Provincial de Misericordia 3 ‘ Decembro: "Breve pontificio do 1756 sobre a Igrexa da N.¢ }

| Do Mlidegl! - Mivguits, - @igivaie ol | S.4das Angustias do cemiterio do Hospital Real" ;

i Deputacion” . !

| INDICE 2022

| Xaneiro: "Beneficencia liberal en feminino: Juana de Vega, a Asociacion de Sefioras e o Hospicio |
i Provincial"
! Febreiro: "Bicentenario Deputacion Provincial da Corufia. Antonio Loriga, presidente (1822)" }
' Marzo: "Violencia contra a muller no século XVl en Léncara” ‘
Abril: "O xeneral Quiroga, un héroe romdntico. Bicentenario Deputacion. 1822" }
i Maio: "Domingo Fontdn. Xeogrdfo e Secretario da Deputacion. Bicentenario 1822-2022" !
i Xufio: "Bicentenario 1822-2022: O respaldo provincial ao Diario Constitucional de Pardo de Andrade"
‘ Xullo-Agosto: "A idade dourada da Milicia Nacional I. Bicentario 1822-2022" 3
| Setembro: "A idade dourada da Milicia Nacional Il. Bicentario 1822-2022" i
Outubro: "Turismo megalitico I" |
i Novembro: "Turismo megalitico Il" i
i Decembro: “A Casa Martelo: arquitectura e arqueoloxia”

Deste xeito pretendemos:

> Atraer a un publico non especialista pero ao que lle pode interesar a informaciéon que
custodiamos.

» Aumentar a rendabilidade social do arquivo.

> Revalorizar os nosos fondos.

> Pofier en valor e dar visibilidade o traballo arquivistico.

» Concienciar sobre a importancia do patrimonio documental.

Dende o noso espazo web difundimos a nosa historia e recollemos diferentes recursos de interese
profesional, ferramentas arquivisticas, documentos de traballo, ligazéns web ou libros
recomendados da biblioteca auxiliar.
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Damos acceso as presentacién das ponencias en power point e aos pdfs das publicacidons froito do
“XIX Encontro do Grupo de Traballo de Arquiveiros de Diputacions, Consellos Insulares e Cabildos” e
das “Xornadas de Arquivos e Bibliotecas Publicas de Galicia”, organizadas ambas as duas pola
Deputacién. Na primeira recollense as nosas “ferramentas para o Arquivo-e”, o Cadro de
Clasificacién Funcional, o catalogo de tipos documentais, o modelo de PGDE asi como a andlise da
situacion dos arquivos municipais.

Amosamos tamén todas as actividades nas que participamos: organizacidns, reunidns e congresos,
presentacions, proxectos e campafias, que sumaron mais de medio centenar de actuacions.

Sempre pendentes da actualidade, no ano 2022 subironse @ web un total de 1546 novas de interese
para os usuarios e visitaronnos no noso espazo virtual preto de 20 000 persoas, acadando picos
maximos de abril a xufio segundo se reflicte nas gréficas:

i Analyties |\ dacoruna.gal (Sélo ext... Ir gliniorme: @)

Archivo

i 1 ene 2022 - 31 dic 2022
O Todos fos usuarios
Explorador

® Vistas de una pagna

3.000

fsbraro da 2032 marze de 2032 abril g 3022 mayo de 2022 panic de 20322 o da 2023 agosio de 2023 saptiembre 2o 2027 oetubrs da 2032 noviembre de 2023 dies

A dia de hoxe, o servizo de informatica segue sen poder técnicamente ofrecernos datos respecto
das consultas as actas que estan dispoiiibles no noso espazo web, se ben agardamos novamente
que na vindeira memoria este extremo esté resolto e poidamos presentar os datos de acceso as
actas, dun xeito veraz.

Respecto a participacién do Arquivo na red social Instagram, inauguramos a a nosa conta a
mediados de novembro do 2021. A resposta durante o ano 2022 pédemola calificar de boa. Velaiqui
unha comparativa do alcance nos meses de novembro e decembro dos anos 2021 e 2022,
especialmente significativa:

a tu alcance de este periodo B Ver mas informacion sobre el rendimie

Alcance de la pagina de Facebook (1) Alcance de Instagram (©)

6 + 100% 1547 + 3

21ene 2mar 1labr 21may 30jun %ago 18sep 28oct  7dic
[
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Alcance

B Ver mas informacion sobre el rendimiento de tu contenido

Alcance de la pagina de Facebaok (D) Alcance de Instagram (5

Diaric Acumulativo

" el

21ene 2mar 1labr 21may 30jun Sago 18sep 28oct 7 dic
[ .

Visitas al perfil de @
Instagram

T 4683

e

40

21 ene 2 mar 11 abr21 may30 jun 9 ago 18 sep 28 oct 7 dic

Durante o 2022 fixemos 201 publicacidns (restar as do 2021), visitaron o noso perfil 4399 persoas,
cun alcance de 1547 contas e mais de 600 seguidores. Estes resultados animanos a seguir a
traballando nunha rede que esta a darnos moitas satisfacciéns.

11. FORMACION E COLABORACIONS

No ano 2022 o persoal continuou o seu proceso de formacién e asistiu a diferentes cursos e
xornadas formativas relacionados coa administracidn electrénica avalados por diferentes
asociacions profesionais, entre outros:

e “Jornadas de formacion general del Esquema Nacional de Seguridad (ENS)”
e "Transparencia, publicidad activa y acceso a la informacion publica”

e  “XXXVIIl Mesa de Trabajo de Archivo de Administracion Local: "Los archivos locales entre la
transparencia y la proteccion de datos"

e “Xornada ABADIB'22 "Gestion documental, administracion electronica”

e “|l Encuentro ITCIP sobre Innovacion Publica”

e “Conservacion do patrimonio documental e bibliogrdfico”

e “Comunicacion corporativa para potenciar a marca dos arquivos e bibliotecas”

e “Creacion y edicion de contenido para Instagram”
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Iniciamos a elaboracion do Regulamento do Arquivo en colaboracion coa directora do Arquivo da
Deputacién de Lugo. O igual que en anos anteriores, no 2022, continudronse mantendo reuniéns
periddicas 6 longo do ano co “Grupo de traballo de Administracién Local do Consello de Avaliacion
Documental da Xunta da Galicia” e na “Mesa de Traballo de Arquivos da Administracién Local” na
gue se comparten experiencias, uniformanse criterios, consensianse métodos e amplianse
cofiecementos, contribuindo cas suas publicacidons ao desenvolvemento da Arquivistica espaiiola e
abrindo canais de comunicacion inéditos nas nosas institucions.

Cabe destacar os traballos de coordinacién do Grupo de traballo de acceso, previos a “XXXVIII Mesa
de Trabajo de Archivos de la Administracion Local”, a celebrar en outubro en Logrofio. Tamén a
participacién, un ano mais, na lll edicién do Congreso Nacional de Archivo e Documento Electrénico
(CNADE), celebrado en Leganés nos dias 14 e 15 de xuiio. Xunto coa preparacion da intervencion no
XX Encontro de Arquivos das Deputacidns (Zaragoza, en marzo do 2023), na que Carmen Molina
Taboada, impartira a ponencia: “Bicentenario de la creacion de las diputaciones: un libro.”

Ademais, durante o ano 2022 visitamos as exposicions:
o “Juana de Vega, condesa de Espoz y Mina (1805-1872)”
o "Incunabula: 550 afios de la imprenta en Espafia” e “Origenes del periodismo” (BNE)

o “Cartas de artistas en la coleccién de Anne-Marie Springer” e “Arte americano en la
coleccion Thyssen” (Museo Thyssen-Bornemisza)

12. OBSERVACIONS E PROPOSTAS DE MELLORA

» Un ano mais, agardamos acadar un repositorio buscador eficaz para o BOP, as
resolucidns e as actas dixitalizadas.

» Actualizar os equipos informaticos e recursos tecnoldxicos necesarios para o bo
desenvolvemento do traballo do Arquivo.

» Climatizar adecuadamente todos os espazos do arquivo con especial atencién & zona
dos depdsitos.

» Mercar mobiliario axeitado 6s diferentes tipos de materiais que se custodian:
(fotografias, negativos, diapositivas, gravados, planos, mapas).

» Aprobar un Regulamento do Arquivo para establecer un protocolo axeitado que
regule os cauces de ingreso dos fondos e evite irregularidades.

» Redactar unha carta de servizos, procedementos clave e enquisas de avaliacion
anuais.

» Continuar a dixitalizacidn ata acadar mais de 1 500 000 péaxinas dixitalizadas. Nesta
ocasion, son a totalidade das actas conservadas no arquivo (1822-2015), agora con
tecnoloxia de recofiecemento de texto manuscrito. Tratase das Actas do Pleno, da
Comisién Xestora, da Comisién Provincial, do Consello Provincial e da Xunta
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Provincial de Beneficencia. Xunto con aproximadamente uns 3000 planos do Servizo
de Arquitectura.

13. CONCLUSIONS

Hai case dous séculos que os feitos histéricos crearon a nosa Institucion como laboratorio de
cidadania e dela sae 6 noso Arquivo, que xestiona o cofiecemento no seu contexto. Na sociedade
actual, as instituciéns e os seus arquivos estdn inmersas na cultura do cambio, da transparencia e a
comunicacion. A informacién, o petrdleo do século XXI é o noso servizo, co usuario como fin e o
cidadan como centro dos poderes publicos.

A riqueza do Arquivo, os 7 km de patrimonio documental corporativo, con madis dun millén e medio
das suas paxinas dixitalizadas, permiten unha profesionalidade proactiva que prioriza dar
visibilidade ao traballo dun excelente equipo de arquiveiras, potenciando a marca e mellorando a
reputacién da Deputacién.

Por consiguiente, xestionamos cultura con humanismo dixital, promovendo o valor da "intelixencia
documental” nas institucions e a sociedade do cofiecemento.
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