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Oportunidad

Impulso de la administracion electronica, y por
primera vez, del archivo electronico, a través de las
leyes 39 y 40/2015

Tenemos que construir un archivo electronico Unico de
cada administracion, sobre los fundamentos del
Esquema Nacional de Interoperabilidad y su desarrollo
normativo

Gracias SIAMESAS

Plazo: Eso es otra cosa



Marco Normativo

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Regimen
Juridico del sector Publico



Ampliacion de plazo entrada en vigor previsiones ley 39/2015

Se amplia en dos anos el

20T e 3. 2009 I .. ... 39 (20 plazo de entrada en vigor de

X1 las previsiones relativas a:

— Registro Electrénico de
Apoderamientos (REA)

— Registro Electronico

—» Registro de Empleados
Publicos Habilitados

— Punto de Acceso General

electrénico de la Adminis-
tracion

—» Archivo Unico electrénico

Qinhtracinn.gnh 25
punto de acceso general



BORRADOR DE TRABAJO SECRETARIA DE ESTADO
DE FUNCION PUBLICA

PROYECTO DE REAL DECRETO POR EL QUE SE DESARROLLAN LA LEY
39/2015, DE 1 DE OCTUBRE, DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN
DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y LA LEY 40/2015, DE 1 DE
OCTUBRE, DE REGIMEN JURIDICO DEL SECTOR PUBLICO, EN MATERIA DE
ACTUACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SECTOR PUBLICO POR MEDIOS
ELECTRONICOS.

INDICE

TiITULO I: Disposiciones generales
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CAPITULO Il
Archivo electrénico de documentos
Articulo 51. Conservacion de documentos electronicos.

. Las Administraciones Publicas, asl como sus organismos plblicos y entidades de
derecho publico vinculados o dependientes, deberan conservar en soporte electrénico
fodos los documentos electronicos que formen parte de un expediente administrativo. y
todos aquellos documentos con valor probatorio creados al margen de un procedimiento
administrativo.

. Cada Administracién Publica, organismo publico y entidad de derecho plblico

determinara los periodos minimos de conservacion de los documentos electronicos, que
formen parte del expediente de un procedimiento cuya tramitacién haya concluido,
conforme a su normativa especifica de archivos y patrimonio documental.
Cuando se tenga conocimiento por la Administracién Plblica, organismo o entidad de la
existencia de procedimientos judiciales que afecten o puedan afectar a documentos
electronicos, estos deberan conservarse a disposicidn de los érganos jurisdiccionales,
hasta tanto exista constancia de la terminacidn del procedimiento judicial
correspondiente en las sucesivas instancias, por haber recaido resolucién definitiva no
susceptible de recurso o procedimiento alguno ante 6rganos jurisdiccionales nacionales
o internacionales.

. La conservacion de los documentos electronicos deberd realizarse de forma que
comprenda su contenido, metadatos, firma, estructura y formato.

También sera posible la inclusion de su informacién en bases de datos siempre que, en
este (ltimo caso, consten los criterios para la reconstruccion de los formularios o
modelos electrénicos origen de los documentos, asi como para la comprobacién de la
identificacion o firma electrénica de dichos datos.

. Para asegurar la conservacion, acceso y consulta de los documentos electrénicos
archivados con independencia del tiempo transcurrido desde su emisién, se podran
frasladar los datos a ofros formatos y sopories que garanticen el acceso desde
diferentes aplicaciones, de acuerdo con lo previsto en el articulo 27 de la Ley 39/2015,
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diferentes aplicaciones, de acuerdo con lo previsto en el articulo 27 de la Ley
de 1 de octubre.

En todo caso, bajo la supervision de los responsables de la seguridad y de los
responsables de la custodia y gestion del archivo electrénico se realizardn copias
auténticas para el traslado de los datos a ofros formatos y soportes que permitan
garantizar la autenticidad, integridad, disponibilidad y conservacién del documento
cuando el formato de los mismos deje de figurar entre los admitidos por el Esquema
Nacional de Interoperabilidad y normativa correspondiente.

Articulo 52. Definicion de archivo electronico Unico.

1. El archivo electrénico Unico de cada Administracién serd el conjunto de infraestructuras,
sistemas y servicios que sustente la gestion, custodia y recuperacion de los documentos
y expedientes electronicos asl como de ofras agrupaciones documentales o de
informacién una vez finalizados los procedimientos o actuaciones correspondientes.

. En el Archivo electrénico tnico de la Administracién General del Estado seran accesibles
todos los documentos y expedientes electrénicos del sector publico estatal una vez
finalizados los procedimientos y en los plazos determinados por las Comisién Superior
Calificadora de Documentos Adminisirativos de acuerdo con lo que se desarrolle
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Articulo 52. Definicién de archivo electronico Lnico.

1. El archivo electrénico Unico de cada Administracién seré el conjunto de infraestructuras,
sistemas y servicios que sustente la gestion, custodia y recuperacién de los documentos
y expedientes electrénicos asi como de ofras agrupaciones documentales o de
informacion una vez finalizados los procedimientos o actuaciones correspondientes.

. En el Archivo electrénico unico de la Administracion General del Estado seran accesibles

todos los documentos y expedientes electronicos del sector plblico estatal una vez
finalizados los procedimientos y en los plazos determinados por las Comisién Superior
Calificadora de Documentos Administrativos de acuerdo con lo que se desarrolle
reglamentariamente.
La gestion del archivo electronico Unico garantizard la autenticidad, conservacion,
integridad, confidencialidad y disponibilidad de los expedientes y documentos
almacenados, asi como su acceso, en las condiciones exigidas por el Esquema Nacional
de Interoperabilidad y el Esquema Nacional de Seguridad.

TITULO VI

De las relaciones y colaboracion entre las administraciones publicas para el

funcionamiento del sector publico por medios electrénicos
CAPITULO | o

Colaboracion entre las administraciones publicas para la actuacién administrativa por
medios electrénicos

Articulo 53: Relaciones inter e intra administrativas por medios elecirénicos.
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I Modelo de Gestion del Documento electronico

de la Diputacion de Castellon

Aprobado en Pleno de 31 de marzo de 2015

Su ambito de aplicacion afecta a la totalidad del personal,
tanto de caracter funcionarial como contratado y debe
aplicarse a todos los documentos electronicos, creados y
recibidos por la Diputacién y entidades vinculadas.



OBJETIVOS

1. Garantizar la conservacion, custodia, organizacion y
acceso de los fondos documentales de la Diputacion.

2. Definir y establecer los procesos de gestion de
documentos en la organizacion.

3. Normalizar los procedimientos de archivo y adaptarlos
al nuevo contexto tecnolégico y organizativo de la
Administracion Electronica.

4. Participar en el diseno del sistema de gestion de
documentos electronicos, para garantizar el
tratamiento mas adecuado en cada fase del ciclo vital.



Instrumentos de gestion documental

Modelo organizativo de documento y expediente electronico.
Modelo tecnologico

Modelo de seguridad

Modelo de digitalizacion segura de documentos fisicos
Modelo de impresion segura de documentos electronicos
Modelo de preservacion a largo plazo
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HERRAMIENTAS
ARCHIVISTICAS

Cuadro de clasificacion

Metadatos
Tablas valoracion

Catalogo de tipologias

documentales Calendarios
conservacion y
Catalogo de formatos acceso

Politica GDE Catalogo de
procedimientos
Politica de Firma - e

Modelo GDE

GESTION DE ARCHIVO

APLICACION - SISTEMAS DE TRAMITACION ELECTRON'C fo) U NICO

GESTION DE EXPEDIENTES

GESTIONA ( Espublico)) A3W- AE (Odilo)

Bl T i v Paquetes de informacion

archivistica
AIP

SIGA
(T-SYSTEM)

GEMA (T-Systems)

Otras aplicaciones

PRESERVER
GINPIX-Nominas (Sana)

GINPIX- Gestion personal

COMPRAS (IN3)

RELOJ (lest) ACCESO

Portal de Transparencia (Alfatec)

WInSEHTRA (A.T. Mettra) OPAC
ArcGIS (ESRI)

CIUDADANIA

PORTAL DE APLICACIONES
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Definicion de la preservacion

Odilo proporciona un servicio
para definir una politica propia de
preservacion digital v las
condiciones de ingreso de los
objetos digitales en el sistema.

El Archivo de la Diputacian de
Castellon incorpora a la solucion
integral de archivo los contenidos
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Control de la preservacion
El Archivo recibe alertas pericddicas v
propuestas de ejecucion de medidas
de preservacion.

Las medidas de

Se proporciona al Archivo control e
informacion detallada sobre el estado
de |los objetos preservados.

preservacion deben
ser autorizadas para su ejecucion.
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Alertas de
presemnvacicon

Contral del
Sisterma

Autorizacionaes




I Cuadro de Clasificacion (CdC)

* Procedimientos administrativos
e Series documentales

* Funciones



I Cuadro de Clasificacion (CdC)

* Ha de mantener vinculacion entre el sistema de
I descripcion y las aplicaciones de produccion y gestion de
la tramitacion administrativa asegurando la integridad de

los datos

* Hemos establecido correlacion entre las series
documentales del Cuadro de Clasificacion y el catalogo de
procedimentos de Gestiona



PROCEDIMIENTO Y SERIE
DOCUMENTAL

* Clasificacion de procedimientos y series documentales

Abrir Expediente

D E DE LA DIPUTACION DE CASTELLON

DIPUTAC[O' CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
sl C ASTELLO

FAVORITOS CATALOGO GENERICOS

2.7 ARCHIVO
utilice de este listado 2.7.1 Archivo
2.7.1.1 Memorias
2.7.1.2 Informes
TIPO DE PROCEDIMIENTO 2.7.1.3 Estadisticas
inistracion (Archivo) (Antiouo Catsloao 2.7.1.4 Instrumentos de descripcion
- 2.7.1.5 Transferencia de documentos
sistencia a Archivos Municipales (Antiguo Catilogo 2.7.1.8 Ingresos extraordinarios
2.7.1.6.1 Donaciones
2.7.1.7 Consulta de documentos
nsulta de documentos (Antiguo Catdlogo 2.7.1.7.1 Interna
2.7.1.7.2 Externa
S — 2.7.1.8 Préstamo de documentos
Difusion (Antiguo Catdlogo 2.7.1.8.1 Interno
' ' 2.7.1.8.1 Externo
Eliminacién de documentos (Antiguo Catdloge 2.7.1.9 Valoracién documental
ublicaciones (Antiouo Catsloao 2.7.1.10 Eliminacion de documentos
I 2.7.1.11 Difusién
Ingresos extraordinarios (Antiguo Catdlogo 2.7.2 Biblioteca-Hemeroteca
2.7.2.1 Ingresos de publicaciones
- - 2.7.2.1.1 Compra
Préstamo de documentos (Antiguo Catdlogo 2.7.2.1.2 Intercambio
_ o 2.7.2.1.3 Donacion
=0 LENENCO LATEAD] (AnKguo tatalnge 2.7.2.2 Consulta de publicaciones
Transferencia de documentos (Antiguo Catdlogo 273Adm|n|5traCIén
- - 2.7.4 Asistencia a Archivos Municipales

Haga "clic" en la dimientos que no




PROCEDIMIENTO Y SERIE DOCUMENTAL

* Procedimiento en Gestiona = Serie Documental

— Catalogo de procedimientos (perspectiva
administrativa).

— Cuadro de Clasificacion (perspectiva de archivo).

- Un procedimiento en Gestiona se relaciona con
una lineas de actuacion de Ila unidad,
departamento o servicio que lo Genera y con las
series del Cuadro de Clasificacion del Archivo.

- Cada expediente electronico se genera
seleccionando el procedimiento al que
pertenece. Un conjunto de expedientes relativos
al mismo procedimiento genera una Serie
Documental.



PROCEDIMIENTO Y SERIE DOCUMENTAL

I * El listado de procedimientos que cada departamento

posee en Gestiona forma parte de un catalogo mas
amplio, el Catalogo de procedimientos de Ia
organizacion.

- 783 PROCEDIMIENTOS DIPUTACION

- 844 PROCEDIMIENTOS (Diputacion+Organismos
autonomos)

Al mismo tiempo, y dado que los expedientes generados
en Gestiona forman parte de la gestion documental de la
orgacion, deben ser archivados utilizando el Cuadro de
Clasificacion, cuyo elemento principal son las series
documentales.



I * Todos los procedimientos que existan en Gestiona deben

PROCEDIMIENTO Y SERIE DOCUMENTAL

tener su correspondiente serie documental en el Cuadro
de Clasificacion.

- EI Cuadro de Clasificacion recoge toda Ia
documentacidon generada por la institucion
desde su creacidon y puede incluir tipos de
documentos que ya no produce la organizacion,
por lo que no todas las series del Cuadro de
Clasificacion tienen su correspondiente
procedimiento en Gestiona.
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Sistema de Informacion Administrativa (SIA)

El Sistema de Informacion Administrativa (SIA) es una
herramienta cuya funcion basica es la de actuar como
catalogo de informacion sobre tramitacion administrativa
de las distintas administraciones publicas

CODIGO UNICO

SIA proporciona un coédigo uUnico para cada
procedimiento con el objeto de poder interoperar con el
resto de sistemas y aplicaciones comunes a todas las
administraciones publicas (Archive, Notifica, DIR3,
Plataforma de Intermediacion de Datos PID, Habilita,
Apodera, etc.)



rC6digo SIA - Codificacion unica
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El codigo SIA (metadato identificador del
procedimiento) se refiere a todo el expediente y es
obligatorio para permitir, entre otros, el ejercicio del
derecho de los ciudadanos a consultar el expediente por
medios electronicos desde la sede o a partir de octubre
de 2018 en el PAG (art. 53 LPAC) y el definitivo archivo
electronico del expediente de acuerdo con la normativa
de aplicacion

SIA es actualizado de forma corresponsable por todos
los Organismos participantes y los usuarios son
gestionados por una red de responsables de cada
Departamento



I PROCEDIMIENTOS Y EXPEDIENTES

I - Catalogo centralizado de tramites administrativos
vigentes.

* Objetivos SIA:

— Permite integrar la informacion de los tres niveles de la
Administracion Publica.

- Herramienta de simplificacion administrativa y de
impulso a la Administracion Electronica.

- Herramienta de apoyo a la toma de decisiones
mediante el sistema de indicadores.

- Sistema de informaciéon para proveer informacién al
ciudadano a través del Punto de Acceso General
(PAG).



I_\l/_l SIA Bienvenido super usuario | Desconect
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Bienvenido al Portal de Servicios de SIA

Catalogo de Procedimientos y Servicios

Entrar en SIA

El Sistema de Informacion Administrativa, 514, es una aplicacion cuya funcion basica es la de
actuar come catalogo de informacion sobre tramitacion administrativa, incluyéndose
procedimientos administrativos y servicios dirigidos al ciudadano. 51A tiene su razon legal de
ser, en 2l cumplimiento del mandato establecido en el articulo 21.4 |3 Ley 38/2015, d= 1 de
octubre del Procedinmiento Administrative Comiun de las Administraciones Pdblicas, gue
establece la obligacion de publicar y mantener actualizadas en el portal web, a efectos
informativos, las relaciones de procedimientos de su competencia y dar |z informacion referida
a los extremos basicos de los mismos v en el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el gue se
regula el Esguema Macional de Interoperabilidad en el ambito de la Administracion Electranica.

5:1;1 S I A Direccion General de Organizacion Administrativa y Procedimientos
- C/ Maria de Molina 50, 28071 Madrid

Manual | Guia de Contenido | Incidencias

E Manual

Incidencias

[
@0 Guia de contenido

Encuesta en Linea

Encuestas en linea es un sistema de
valoracion de los servicios de
administracion electranica

ADMINISTRACIINES e . s s 2 e
¥ POBLICAL & Ministerio de Hacienda Administraciones Pablicas



Interoperabilidad semantica

Necesitamos una interoperabilida semantica de los
procedimientos de las administraciones locales en SIA

Necesitamos que la informacion intercambiada pueda
ser interpretable de forma automatica y pueda ser
reutilizable

Necesitamos que l|la ciudadania localice a través del
Punto de Acceso General sus tramites con las diferentes
administraciones
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punto de acceso general

Atencion al Ciudadano Empleo publico y Becas Espaia y la Administracion Actualidad y Participacion

Buscar en administration.gob.es

Cita previa en la Agencia 8NAIES e SIENCIO
Tributaria
@ sede electrénica

: Telefono 050

Cita previa para el DN| y
pasaporte

9 Encusntra tu oficing

B Buzon de atencion
Encuentra tus tramites

3 - Encuentra tus framites e
o ¥ ™ Te ayudamos en Chat 060
Bibioteca de Legislacion Accede a todos los tramites y servicios

g Y
de la Administracion 2 SR TCA I 1

= Relacion provisional de admitidos y
e ks excluides y se anuncia fecha, hora y
CDI"'ISL”tﬂ las gulas de tramites lugar de celebracion del primer jgrcicio
Te ofrecemes una informacion detallada sobre lo que debes hacer sivas a; para el ingreso en &l Cuerpo Superior de

Sistemas v Tecnologias dela
Informacion de la AGE. &

A N

« Tener un hijo

. Zona Personal - '

Sugerencias




PRINCIPALES PROBLEMAS

PROCESO DE ALTA DE [3l/1
PROCEDIMIENTOS EN 2/[\§ SIA-

ADMINISTRACION RESTO DE ADMINISTRACIONES
GENERAL DEL ESTADO Y ORGANISMOS

o/

CONTROLADO




CONSECUENCIAS

SIA no esta cumpliendo del todo con su cometido. Es imposible la interoperabilidad y el
acceso desde el Punto de Acceso General por la ausencia de la un minimo control y
normalizacion semantica en la carga de “tramites” y “procedimientos” por parte de las
administraciones locales

NO existen filtros :
m Comunidad Autonoma
Materias a A .
. r : . Ayuntamiento
| | — ¢ Que tramite estas buscando? y i
Relaciones Entre .. (196) gaitl!la-La Marcha "izig-"' Q . Provincia
Becas, Ayudas y . (163) LER (142) o
Impuestos y Otros ... (84) Andalucia (33) Criterios aplicados: Limpiar filtros E Procedlmlento
Relaciones Del Ci .. (80) Region De Murcia (19)
Comunicacion (72) Aragon (16) 594 resultados w L
lelevancia v
Ver mas Ver mas

[1110427] Subvenciones para el desarrollo de proyectos de prevencion de conductas adictivas promovidos por
ayuntamientos, mancomunidades de ayuntamientos o agrupaciones de ayuntamientos de la Comunidad Auténoma

S . de Galicia.
Administracion ) ; ) ‘
Ethuetas Esta orden tiene por objeto establecer las bases reguladoras y convocar, en régimen de cofinanciacion y concurrencia competitiva, 1a concesion de
ﬂ subvenciones a proyectos de prevencion de conductas adictivas que va
iy 0 ek Administracion:
Administracion A ... 291) i ‘
Administracion L ... (288) Subvenciones (245) o
Administracion De (15) Ayuntamientos (243) : g : ; : _
: S [1017933] Subvenciones a Ayuntamientos de Galicia y a sus entidades y agrupaciones de Ayuntamientos, para el
Entidades (186) equipamiento y mejora de las instalaciones y locales utilizados para la realizacion de actividades culturales.
e ; Locales ':,1 81’ 1. Esta orden tiene como objeto el establecimiento de |as bases reguladoras y Ia convocatoria, en régimen de concurrencia competitiva, de las
Ministerio Le‘," (1 66, subvenciones deslinadas a la mejora y equipamiento de los locales de las
Vi i Administracion
er mas
; ; ; Organismo:
Economia, Industri .. (4)
Interior (4) . TR : , . :
) : = [1110793] Equipamiento de emergencias a ayuntamientos de menos de 50.000 habitantes, mancomunidades y
Energia, Turismo y .. @ Cédido SIA agrupaciones de ayuntamientos gallegos, Fondos FEDER 2014-2020.
i i (7 odigo
enda ] Funcion N2}| 9 El objeto de esta orden es establecer las bases reguladoras para |a adjudicacion, en régimen de concurrencia competitiva, de equipamientos de
Haci
Sanidad, Servicios ... (2) emergencias a los ayuntamientos, mancomunidades y agrupaciones de ayunta

Presidencia y Para ... (1)
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~U) N° PROCEDIMIENTOS
é*ﬁ SI A, ADMINISTRACIONES LOCALES
12016-2018]

884  446.896 889.096
2017 Febrero 2018 Mayo 2018



Codigo SIA  algunos ejemplos: CONSECUENCIAS

[28z648]

E . __Ejecucion de obras de conservacion,

mantenimiento o reforma de sencillez técnica y escasa entidad constructiva e
impacto urbanistica que no afectan a la distribucion, a las instalaciones comunes, no
supongan cambio




Grupo Técnico de la Comision de Sociedad de la Informacion y Tecnologias de la FEMP
Miembros del Grupo de trabajo “Vocabulario de funciones comunes de la Administracion Local”:

Ayuntamiento de Arganda del Rey (Madrid). Julio Cerda Diaz eCIUipo multidisci pIinar
Ayuntamiento de Madrid. Luisa Ana Blanco Losada .
Ayuntamiento de Picanya (Valencia). Fernando Gallego Diaz 4 jUI'IdICOS

Ayuntamiento de Sant Feliu (Barcelona). Ascen Moro Cordero. Anna de la Fragua Cobo .
Diputacion de Albacete. Antonio Villaescusa Soriano 3 archlveros
Diputacion de Burgos. Mdnica Mediavilla Pascual 2 T|C
Diputacion de Cadiz. Antonio Jesus Sanchez Guirado

Diputacion de Castellon. Javier Saura Gargallo. Borja Coldn de Carvajal =

Diputacion de Ciudad Real. Antonio Bastante Ros i o

FEMP. Pablo Barcenas Gutiérrez @ | ]

F 4 4 0 °

R rsﬁ

e b g ety - ey R TyTes

* X **
:FE MP % FEDERACION ESPANOLA DE
x %

Version 01: 20/09/2018 MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

X 4 X



Metodologia Grupo Trabajo

Identificacion y valoracion series comunes

Estudios comparativos de series complementarias y
paralelas en distintas administraciones locales

- CdC de PGDE-el
- CdC Ayuntamientos Generalitat Cataluna
- CdC Grupo Archiveros Diputaciones

Propuesta Vocabulario de funciones y actividades
comunes de la Administracion Local

Propuesta cambios herramienta SIA



I ¢ Porqué vocabulario de funciones?

* La NTI establece la necesidad de optar por una
I clasificacion funcional

* Es un criterio mas estable, las funciones
perduran en el tiempo

* Es un criterio mas objetivo, depende las
competencias que se atribuyen a la
Administracion

* Es un criterio surgido de la naturaleza
propia de los documentos y de los
procesos



I Definicion de funcion

* Cualquier objetivo de alto nivel, responsabilidad o
tarea asignada a una institucion por la legislacion,
politica o mandato. Consejo Internacional de archivos.
Norma Internacional para la descripcion de funciones
(ISDF)2008

* Responsabilidad y objetivo principal asumido por la
sociedad o realizado por un AA.LL, en integrado por un
conjunto de actividades o procesos. (CNADE) 2017



* Dos niveles

- Funciones genéricas
- Funciones principales o ambitos funcionales de actuacion

° No se ha incluido un listado cerrado de series
documentales

* Cada administracion local debera realizar un analisis
de sus procesos de trabajo, identificando aquellas
series documentales en las que se reflejan dichas
funciones o actividades



* El Vocabulario de Funciones y Actividades Comunes
de la Administracion local (FUNCAL) es una
herrramienta basica para la actividad aministrativa en
el actual escenario de gestion del documento
electronico

* Para agilizar la transparencia y el acceso a la
informacion publica

* Facilita la integracion de SIA con la politica de Gestion
de documentos, garantizando la correcta aplicacion de
las opliticas conservacion y acceso a los expedientes
desde el mismo momento de su creacion



PROPUESTA

Cuando en el proceso de alta del tramite la administracion se identifique como Administracion Local €l
formulario debe cargar una nueva pantalla:

. Funcion genérica . OBLIGATORIA.
Vocabulario controlado de X términos relacionados con las funciones de las administraciones locales
Valor excluyente. Sélo se debera poder grabar un valor ;
Ver propuestas de 59 funciones genéricas
Ver propuesta de 59 funciones genéricas + 255 funciones especificas

NO ES UN CUADRO DE CLASIFICACION
NO ES UN CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS

funciones B funciones

Si UNA RELACION DE PUNTOS DE ACCESO ll genericas s ge
NORMALIZADOS RELACTONADOS CON LS TS especificas

FUNCIONES Y ACTIVIDADES DE LAS
ADMINISTRACIONES LOCALES

obligatorias @ NO obligatorias

22



PROPUESTA

BUSCADOR DE TRAMITES
http://tramites.administracion.gob.es/comunidad/tramites/tramites?search=ayuntamientos&buscar=

1.- Obligar a seleccionar en un primer nivel; Administracion
2.- Administracion Local: Incorpora filtros: Provincia - Ayuntamiento [DIR-3] - Asunto [Vocabulario de funciones]

Comunidad Autonoma

Materias @ L

¢ Queé tramite estas buscando?

, Castilla-La Mancha 296)

Relaciones Entre .. (196) Galid (142J
Becas, Ayudasy ... (163) o (142) q

Andalucia (33)
Impuestos firos (84) Redién De Murci 19 Criterios aplicados: Limpiar filtros
Relaciones (80) egion Ue Murcia (19) Sl X
Comunicacig 1) Aragon (16) S

) resultados Relevancia v
Ver mas Ver mas un
[1110427] Subvenciones para el desarrollo de proyectos de prevencion de conductas adictivas promovidos por
ayuntamientos, mancomunidades de ayuntamientos o agrupaciones de ayuntamientos de la Comunidad Autdnoma
Administracion Etiquetas de Gallcla.
ﬂ Esta orden tiene por objeto establecer Ias bases reguladoras y convocar, en régimen de cofinanciacion y concurrencia compefitiva. 1a concesion de
subvenciones a proyectos de prevencin de conductas adictivas que va
Administracion A . (291) Subvenci ” Administracion:
b v i ubvenciones

Administracion L ... (288) ) (245) Organismo
Administracion De ... (15) Ayuntamientos (243)

Entidges (186) 1017933] Subvenciones a Ayuntamientos de Galicia y a sus entidades y agrupaciones de Ayuntamientos, para el

Lo : sl yas R e o P
Local (181) equipamiento y mejora de las instalaciones y locales utilizados para la realizacion de actividades culturales.
Ministerio Ley (166) 1. Esta orden tigne como objeto ef establecimiento de las bases reguladoras y la convocatoria, en régimen de concurrencia competifiva, de las
‘ subvenciones destinadas a la mejora y equipamiento de los locales de las
Ver mas Administracion:  Administracion

Economia, Industri ... Organismo

Interior

Energia, Turismoy ...
Hacienda y Funcidn ..
Sanidad, Servicios ...
Presidencia y Para .

Codigo SIA

[1110793] Equipamiento de emergencias a ayuntamientos de menos de 50.000 habitantes, mancomunidades y
agrupaciones de ayuntamientos gallegos, Fondos FEDER 2014-2020.

El objeto de esta orden es establecer las bases requladoras para la adjudicacion, en regimen de concurrencia compefitiva, de equipamientos de
emergencias a los ayuntamientos, mancomunidades y agrupaciones de ayunta



¢ SIA. VOCABULARIO DE FUNCIONES COMUNES DE LA ADMINISTRACION LOCAL

Las administraciones locales podran seguir utilizando libremente sus propios cuadros
de clasificacion y catalogos de procedimientos, con |a Unica novedad que sera obligatorio
incorporar en sus instrumentos la asociacion de esas series, tramites o procedimientos con un
término de ese "vocabulario de funciones", y pensando siempre en su utilizacion como
filtros de blsqueda.

Por ejemplo, las series documentales de "mantenimiento urbano" de las distintas
administraciones locales se asociarian con el valor/codigo "36", o las de gestion del
patrimonio municipal con el valor/codigo “12".

Con ello conseguiremos una interoperabilidad semantica muy basica, pero al menos
sera posible la existencia de una nomenclatura comin en el nivel inicial de los
distintos puntos de acceso a los tramites y procedimientos en las sedes electronicas,
y su uso como primera categorizacion/filtro de bisqueda en el Punto de Acceso
General - L e
59 funciones genericas 255 funciones especificas

[de grabacién obligatoria en SIA]  [No son valores de carga. Valores
informativos para facilitar la seleccion

de la funcion genérica]

59 255

fum_::lones funciones
genéricas especificas

obligatorias NO obligatorias

cccTopL W Aprobado por a Comisién Sectorialde Adrministacion Elecrénica (CSAE): 04/05/2019




* Julio Cerda (@julcerda) 8/4/19

I * Aprobado por el Cmte. Sectorial de #eAdministracion
(CSAE) la propuesta de @fempcomunica de un
Vocabulario de Funciones Comunes de la AA.LL y su
aplicacion en SIA. Un pequeino avance en la
#interoperabilidad de los procedimientos de aytos y

diputaciones: bit.ly/2U5cwOB
pic.twitter.com/SOmM4RLIRFS



Funciones SIA

Lo aprobado es un modelo de vocabulario de
funciones para SIA, obligatorio, muy basico en esta
fase inicial, pero que se publicara y adaptara por la
AGE, siguiendo las iniciativas sobre interoperabilidad
semantica de la CEE, y representando tanto contexto
como sintaxis

OBJETIVO CUMPLIDO: estandarizar el catalogo de
procedimientos en el ambito local

Aceptado por la AGE y promovido como modelo a nivel
nacional

AGE se compromete a modificar las herramientas para
dar de alta procedimientos en SIA en el ambito local

Ahora GESTIONA debera alinearse con el estandar
aprobado



Gestiona-ENI|

Cumplimiento Normativa vigente + ENI+ ENS
Grupo de trabajo:

-Diputacion de Castellon

-Espublico

-Ministerio Administraciones Publicas (Secretaria General
de la Administracion Digital)

Reuniones febrero 2017- verano 2018



Problema

Procedimientos, Materias y Funciones de Gestiona
adaptadas al ambito municipal y no provincial

Necesidad definir Vocabulario de Funciones

Volvemos a SIA y la necesidad de una minima
interoperabilidad semantica para la definicion de
las funciones comunes

Escasa o0 nula interoperabilidad de los
procedimientos administrativos locales en las
plataformas de uso compartido de |la
Administracion General del Estado.



PROCEDIMIENTOS Y EXPEDIENTES
GESTIONA

* Gestiona y SIA (Sistema de Informacion

Administrativa)

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/sia#.Wcyt
M2i00Uk

Gestiona ENI: adaptacion al Esquema Nacional de
Interoperabilidad y a las aplicaciones del Centro de
Transferencia de Tecnologia—- CTT del MINHAFP.

El Sistema de Informacion Administrativa, SIA, no
esta cumpliendo su objetivo, es imposible Ila
interoperabilidad y el acceso de la ciudadania al

Punto de Acceso General
Procedimientos Gestiona: enfocados a ser dados de

alta en SIA.


http://administracionelectronica.gob.es/ctt/sia#.WcytM2i0OUk
http://administracionelectronica.gob.es/ctt/sia#.WcytM2i0OUk

Objetivos:

Facilitar la integracion de Gestiona con todas las
herramientas de la CTT:

- SIR, DIR3, Notifica, Cl@ve, CSV, Registro
electronico de apoderamientos, Intermediacion
de datos, Archivo electroénico,...

Facilitar(Diputacion) el nodo de interoperabilid y el alta
masiva de todos sus ayuntamientos a dichas herramientas


mailto:Cl@ve

Gestiona ENI + SIA
Nuevo catalogo procedimientos Ley 39/2015

Adaptacion procedimientos antiguos al nuevo catalogo
JULIO 2018

Correlacion-Adaptacion-Simplificacion

- 844 Procedimientos-Series documentales
clasificadas

- 85 Procedimientos ENI- SIA clasificados



Identificacion y clasificacion de
procedimientos

Identificacion y clasificacion de los procedimientos
administrativos de la aplicacion Gestiona

Vigentes

No vigentes
Materias

Unidad Productora

Cuadro Clasificacion

Actualizacion del Cuadro de Clasificacion
Archivistica de la Diputacion.



Starters " X

Cesién y gestion de obras del
Museo a/ estilo de [a martre de
Cultura

RESTAURANT Certificaciones alumnado Plan
- > externo con esencias de formacion

Main Courses

-

Adquisicion obra Museo a gusto de/
restaurador

Convenios singulares con entidades
privadas y clubes deportivos, con
espiritu de sacrificio

Desserts

&
-

Plan Provincial de obras y servicios a/
aroma de mary montana

Food & Drink

designed by '@ freepik




oz | ~ u"r_?
MENU DEL DIA
MENU SIA
Primer Plato

Peticiones de espacios Yy recursos

Emision de Certificado o Informe

Segundo Plato

Contrataciones patrimoniales

Aprobacién de Convenio

Subvenciones por concurrencia competitiva

INCLUIDO Café - SIA y postre - ENI

= 22
. EiE Y i =




Nuevo entorno Gestiona-SIA

Necesidad de adaptacion

Nueva Estructura y nuevos Procedimientos en Gestiona
interoperables SIA

Correlacion  procedimientos personalizados vy
clasificados con la nueva estructura de Gestiona.

Formacion



& Zimbra: Resultados de blisqueda X ,jﬁ\ esPublico Gestiona X |+ -
& C & https//dipcas.gestiona.espublico.com/dossier.15 % 8

it Aplicaciones @ Gestiona esPublico % Correc @ Intranet https://aplicadipca..

DIPUTACIO

D E
f Inicio S Registro W W=7=E0CEW (0 Libros  # Firmas M4 Terceros

w NOVEDADES [ TAREAS 2 MARIA JESUS GIMENO SANFELIU ¢ SALIR *

CASTELLO

nicic / Listado de expedientes / Expediente 5341/2019

B Expediente 5341/2019

DATOS BASICOS DOCUMENTOS ORGANOS COLEGIADOS TERCEROS CATASTRO TAREAS AUDITORIA RELACIONADOS
N. Expediente 5341/2019 Procedimiento Publicaciones
N F. Apertura 27/05/2019 Cédigo STA 1034223
Serie documental 1546 - Donaciones Responsable = Asignado a m
Asunto Solicitud donacidn varios ejemplares Unidad gestora 702 PUBLICACIONES

. s 4§ 702 PUBLICACIONES
En instruccien  confidencial No Finalizacion prevista .

Editar @ Mas Opciones

Iniciacion del procedimiento

Ayuda

Iniciacidn
Por solicitud del interesado ¥
N2 de Registro
& 2019-E-RC-154496 23/05/19 12| : (43

Tipo de persona  NIF/CIF * Nombre *
Interesado Seleccione ur ¥ Grupo Socialista Diputacion Provincial

¥ Mas informacion

Tipo de persona  NIF/CIF Nombre * Primer apellido * Segundo apellido *

Representante Fisica v

SR =D
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Inventario_de_procedimientos_series {ll}.ods-LibreO‘fm Calc . . ' - '
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda
B-EB-lA@REE %8 K504 =i 6EBOEE O
'O Al Nul-]agda ss== % %% i?-ﬂ
B259 -] & Z = |arcvo |
| G I £ ! 3 i £ a
257 1243 Oficina de Compras 02.06.03 Contrataciones Contratacion 252 # OFICINA DE COMPRAS Serie
— N N ] ~ |Recursos Humanos - .
1244 Peticiones de suministro 02.06.03.01 |[Ordenesy Partes de Servicio  |Gestion de Personal 252 # OFICINA DE COMPRAS Serie
200014 RCHWVO 02.07 [Nivel superior] Serie
260 1245 Archivo 2.07.01 Procedimiento Genérico (Genérico 701 ARCHIVO Serie
261 1246 Memorias 02.07.01.01 NO Serie
262 1247 Informes 02.07.01.02 NO Serie
263 1248 Conservacion documental 02.07.01.03 [Conservacion documental Archivo 701 ARCHIVO Serie
264 11249 Instrumentos de descripcion 02.07.01.04 NO Serie
265 11250 Transferencia de documentos 02.07.01.05 [Organizacién Documental Archivo 701 ARCHIVO Serie
266 1251 Ingresos extraordinarios 02.07.01.06 [Organizacién Documental Archivo 701 ARCHIVO Serie &
267 1252 Ingresos extraordinarios. Donaciones 1 b NO Serie
268 1253 Consulta de documentos 02.07.01.07 |Servicios Archivisticos Archivo 701 ARCHIVO Serie
269 1254 Consulta de documentos. Interna 1 ' NO Serie
210 [1255 Consulta de documentos. Externa 2 ' NO Serie
271 1256 Préstamo de documentos 02.07.01.08 [Senvicios Archivisticos Archivo 701 ARCHIVO Serie
2 1257 Préstamo de documentos. Inferno 1 H NO Serie
273 11258 Préstamo de documentos. Externo 2 > NO Serie
274 11259 Valoracion documental 02.07.01.09 [Organizacién Documental Archivo 701 ARCHIVO Serie
275 11260 Eliminacion de documentos 02.07.01.10  [Organizacién Documental Archivo 701 ARCHIVO Serie
276 |1261 Difusidn 02.07.01.11  |Servicios Archivisticos Archivo 701 ARCHIVO Serie
7 1262 Biblioteca-Hemeroteca 02.07.02 NO Serie
278 11263 Ingresos de publicaciones 02.07.02.01  [Organizacién Documental Archivo 701 ARCHIVO Serie
279 11264 |Ingre505 de publicaciones. Compra 1 b NO Serie
280 1265 |Ingre505 de publicaciones. Intercambio 2 b NO Serie
28 1266 Ingresos de publicaciones. Donacion 3 > NO Serie
282 1267 Consulta de publicaciones 02.07.02.02 [Senvicios Archivisticos Archivo 701 ARCHIVO Serie
- B By Dire_cciényPlaniﬂcacién del _ _
1268 Administracion 02.07.03 Archivo Archivo 701 ARCHVO Serie
- _ _ _ N Asistencia Msesoramiento _ _
1269 Asmten::la a Archivos Municipales 02.07.04 sobre el Archivo Archivo 701 ARCHIVO Serie
25 |0 N INTERIOR 02.08 [Nivel superiar] erie 7
[E]E][E][E]\Dlputacmn[_Tunsmo ETaurina / & / E< b
Hojal/3 Predeterminado m | [ Suma=0 - {0 + | 120%

s

10/05/2019

A |.. ':J;I |'-:|::|
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. Inventario_de_procedimientos_series (11).ods - LibreOffice Calc - w - [ = X
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda
Be-toFeee se KoE-a =4l 6B OBE 8
@ [Anal [fn]a@ad ss=ss % 5 & -Z:E%Iﬂ
B259 [[] & Z = |arcHvO v
A - c D E F G _‘
107 10011 PERSONAL 02.04 [Nivel superior] Serie
- Relacion de puestos de trabajo, plantilla y oferta de
1096 ocupacion publica 02.04.01 Serie
Recursos Humanos -
109 Planificaciony Ordenacionde  (Organizaciondelos  |151 RECURSOS HUMANOS F
1097 Relacion de puestos de trabajo 02.04.01.01 |Personal RRHH (TRAMITACION) Serie -
Recursos Humanos -
110 Planificaciony Ordenacionde |Organizacionde los  |151 RECURS0S HUMANOS
1098 Plantilla 02.04.01.02 |Personal RRHH (TRAMITACION) Serie
Recursos Humanos -
111 Planificaciony Ordenacionde  (Organizaciondelos  |151 RECURSOS HUMANOS
1099 Oferta ocupacién piblica 02.04.01.03 |Personal RRHH (TRAMITACION) Serne
12 1100 Seleccion y provision de puestos de trabajo 02.04.02 Serne
- o Selecciones de Personaly Recursos Humanos - 151 RECURSOS HUMANOS _
1101 Concurso oposician 02.04.02.01 |Provisiones de Puestas Selecciony Provision [(TRAMITACION) Serne
i o Selecciones de Personaly Recursos Humanos - 151 RECURSOS HUMANOS _
1102 Oposicion 02.04.02.02 |Provisiones de Puestas Selecciony Provision [(TRAMITACION) Serne
- Selecciones de Personaly Recursos Humanos - 151 RECURSOS HUMANOS _
1103 Concurso 02.04.02.03 |Provisiones de Puestos Selecciony Provision [(TRAMITACION) Serne
- o Selecciones de Personaly Recursos Humanos - 1151 RECURSOS HUMANOS _
1104 Promocion interna 02.04.02.04 |Provisiones de Puestas Selecciony Provision [(TRAMITACION) Serne
- . o Selecciones de Personaly Recursos Humanos - 1151 RECURSOS HUMANOS _
1105 Libre designacidn 02.04.02.05 |Provisiones de Puestos Selecciény Provision [(TRAMITACION) Serie
- Selecciones de Personaly Recursos Humanos - 1151 RECURSOS HUMANOS _
1106 Bolsa 02.04.02.068 |Provisiones de Puestos Selecciény Provision [(TRAMITACION) Serie
19 1107 Provision temporal 02.04.03 Serne
5 Selecciones de Personaly Recursos Humanos - 1151 RECURSOS HUMANOS _
1108 Contratos laborales 02.04.03.01 |Provisiones de Puestas Selecciony Provision [(TRAMITACION) Serne
5 Selecciones de Personal y Recursos Humanos - 151 RECURS0S HUMANOS
1109 Funcionarios interinos 02.04.03.02  |Provisiones de Puestos Seleccidny Provision [(TRAMITACION) Serie
122 1110 Retribuciones 02.04.04 Serie
= _ _ Recursos Humanos - 1151 RECURSOS HUMANOS _
1111 Nomina 02.04.04.01 |Nominas Gestion de Persanal  [(TRAMITACION) Serne
Nerachngs v Nahareg Rerursne Humanns 151 RECHRSOS HUMANNS '
((4](»)(M]", Diputacién (P-Turismo (E.Taurina [ & / 1K
Hojal/3 Predeterminado m | [ Sura=0 - { + | 120%

8:38

)

10/05/2019
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BE-B-HAaF a0 B8R ..5E -5 =3 B OEE &
© Al Fuwl-laga s=s==& % 'm &= --ﬂ-
Hi:HI08576 v B X =
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Nivel de
sequridad Sensibilida C|
7 [Secretol d datos Nivel de El
Reservadol personales (confidencialidad |si
|ldentificacidn Cddigo de Confidenciall |(Basicol (Bajo/ Mediol  |in
e la serie Procedimientol/Serie documental Clasificacion |Procedimiento en Gestiona |Materia Gestiona Unidad productora Vigente Categoria No clasificado) |Mediol Alto)|Alto) i
5
1001 Libros de rezoluciones-decretos 0M.0m.m APP Libros Serie de Libros y Registros  |No clasificade Alto Alto Al
12
1007 Actas del Pleno 01.02.05 APP Libros Seriedeélibros v Registros  No clasificado | Basico Bajo Al
17 3 Médulo Organos
1012 Sesiones del Pleno 01.02.10 APP.Organo Colegiado Colegiados 102 PLENO (Gestion) Serie de Expedientes No clasificada . Basico Bajo Al
4 1018 Actas de la Junta de Gobierno 01.03.05 APP Libros Serie de Libros y Registros  |Mo clasificade  Basico Bajo Al
} Modulo Organos 103 JUNTA DE GOBIERNO
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DATOS DE LA ENTIDAD FORMATO USUARTOS GRUPOS SEDE ELECTRONICA CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS CLASIFICACION ARCHIVISTICA TESAURO

CIRCUITOS DE TRAMITACION GESTION DE APLICACIONES INTEGRACIONES

Q Buscar

1. GOBIERNO [+] ¢

&

2. ADMINISTRACION <

2.1.0007 - SECRETARIA [+] o

&1

2.2. 0008 - REGISTRO GENERAL [+] +

=l

2.3..0009 - PATRIMONIO [+] o

&1

2.4, 0010 - PERSONAL o

2.4.1. 1098 - Relacidn de puestos de trabajo, plantila y oferta de ocupacidn publica ofs

B &1

g 3 M M I M M M I M M M M M XX
>
-

2.4.2. 1102 - Seleccion y provisidn de puestos de trabajo s

2.4.3. 1109 - Provision temporal [+]

&=

2.44. 1112 - Retribuciones [+] g

24.5. 1120 - Becas [+] &

&1

2.4.6. 1121 - Condiciones laborales [+] g

&1

2.4.7. 1127 - Hahilitados nacionales [+] &

&1

2.4.8. 1128 - Situaciones Administrativas [+] ¢

&

i)

7440 1124 - Camnatibiidades TL] de
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it Aplicaciones @ Gestiona esPublico & Correc @ Intranet https://aplicadipca..

DIPUTACIO o NOVEDADES [Z TAREAS & MARIA JESUS GIMENO SANFELIU ¢ SALIR

D E -
CASTELLO f Inicio 'S Registro

| RSO () Libros / Firmas M Terceros

nicic / Listado de expedientes / Expediente 5388/2019

B Expediente 5388/2019

DATOS BASICOS DOCUMENTOS ORGANOS COLEGIADOS TERCEROS CATASTRO TAREAS AUDITORIA RELACIONADOS
N. Expediente 5388/2019 Feccialianiants gfclni.icsci?::: ddj :Sqr;togjl y
F. Apertura 28/05/2019
. i . . Codigo SIA
A Serie documental 1109 - Funcionarios interinos o 1881160
. . . y . . , 151 RECURSOS HUMANQOS :
£ . Asignado a
Aindn Funcionarios Interinos - solicitud baja voluntaria Maria de  Responsable (TRAMITACION) d m
los Angeles de Pascual Crespo )
Biinshucion Confidencal No Unidad gestora 150 # RECURSOS HUMANOS £ MARIA PILAR LLORENS SEGARRA
Finalizacién
prevista
B4 Mas Opciones
Iniciacion del procedimiento
Ayuda
Iniciacidn
Por solicitud del interesado ¥
N© de Registro
ﬁ 2019-E-RE-B703 2710519 9 |47
Tipo de persona  NIF/CIF = Nombre = Primer apellido * Segundo apellido *

Interesado Fisica ¥ 24367736H MARIA DE LOS ANGELES DE PASCUAL CRESFO

¥ IMas informacion




Espublico Web Application

Configuracion de la serie

Posicion
Categoria
Identificacion de la serie

Seccion / Serie documental

Unidad gestora

Organo que resuelve

eEMGDES - Seguridad

Nivel de seguridad

No clasificado :: ,

| S

Sensibilidad datos personales

Basico r: |

{GOBIERNCO/PLENCY

Serie de Expedientes
1014

Seciones del Pleno

Seleccione uno

|
|
|
—

METADATOS

Mivel de confidencialidad

Bajo |v|

DOCUMENTOS BASICOS

Clasificacion ENS del sistema de informacion

Alto -



eEMGDES - Seguridad

Nivel de seguridad

No clasificado fiv

Sensibilidad datos personales Nivel de confidencialidad

Basico v Bajo v Alto

eEMGDES - Derechos de acceso, uso y reutilizacion

Tipo de acceso
Libre v
Condiciones de reutilizacion

Reutilizable bajo las condiciones generales del articulo 8 de la Ley 37/2007, de 16 de noviembre

eEMGDE13 - Calificacién

Valor primario Plazo (en afios) Valor secundario

Administrativo |v| 2 No v
Accion dictaminada

Transferencia a los 2 afios, eliminacion total a los 5 afios

Motivacion

Tabla de Valoracion Documental 00066 de la JCDA

At

Clasificacion ENS del sistema de informacion

Dictamen

Eliminacidn total

Documento esencial
[
Ejecucién (en afios)

5



SEGLURIDAD INTEROFERABILIDAD

ARCHNO

MEMORIA ciSit0 GOBERNANZA
f ARCHINO
PRESERWACION ELECTRONICO
PORTAL
e CUSTODIA bl
ARCHIVO
HEMEROTECA OBJETOS
DIGITALES
ARCHIVO GESTION
PATRIMONIO FOTOGRAFICO DOCUMENTAL

DIFUJSION WEB TRAMNSPAREMC]A,



I AMENAZAS ARCHIVO ELECTRONICO

* Deberia de existir un Plan de preservacion digital, incluso
una normativa reguladora para la Administracion Publica

. Inexistencia de estandares definidos en torno a las
politicas de archivo electronico

Excesiva dependencia tecnoldégica de algunas
empresas

. Falta de madurez tecnologica de algunos proveedores
estratégicos

Laxitud en el proceso de cambio y adaptacion
tecnologica



Archivo electronico unico

Las necesidades son mas estables
que las soluciones
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