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Sergi Borrallo Llaurado
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Gestor Documental

Concepto
—~>No es un repositorio digital para almacenar documentos electronicos.

—>Es una aplicacion informatica que incorpora los procesos de gestion
documental necesarios para el control y gestion eficiente de los documentos.

—>Tiene base Alfresco mas desarrollo propio.

- Fase de tramitacion y fase de vigencia.

- Connectado con el resto de aplicaciones informaticas, de comunicacion y
tramitacion: registro-e, e-Contracta, organigrama, subvenciones, plataforma

de pago, portafirmas, modulo de acuerdos y resoluciones... | con el repositori
de documents electronics.
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Gestor Documental

Principales caracteristicas

—>Agrupa los documentos electronicos en expedientes administrativos.
—>Descrive e indexa los documentos mediante metadatos .

—~>Registra la trazabilidad de todas las acciones realizadas.
—>Incorpora el Cuadro de Classificacion documental corporativo.
—>Es un entorno seguro para los documentos.

—>Permite la gestion multiente
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Gestor Documental

Otras funcionalidades

—~>Reclasificacion

—>Expedientes relacionados o subexpedientes
—>Anadir permisos de acceso

—>Iniciar resolucion o notificacion
—>Visualizacion y descarga de copias auténticas.

->“Eliminar documentos”
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Gestor Documental

Funcionalidades pendientes

—>Digitalizacion de copias electronicas auténticas

>indice y cierre de expediente

—~>Normalizacion de la descripcion

—>Incorporacion del calendario de conservacion y eliminacion

- Archivo electronico
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Muchas gracias!

Sergi Borrallo Llaurado
Arxiu General de la Diputaci6 de Tarragona



